ANEXO TECNICO — ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS PARA LA “PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS Y TECNOLOGICOS MEDIANTE EL USO DE UNA HERRAMIENTA (SOFTWARE)
PARA LA EJECUCION DE PROCESOS DE CONSERVACION, ACTUALIZACION Y DIFUSION

DEL GESTOR CATASTRAL DE COTA, CUNDINAMARCA, INCLUYENDO SOPORTE,

CAPACITACION Y ASESORIA TECNICA, GEOGRAFICA, JURIDICA Y ECONOMICA

CATASTRAL ESPECIALIZADA DE PRIMER Y SEGUNDO NIVEL EN EL MUNICIPIO DE COTA”

DESCRIPCION GENERAL

A continuacion, se describen las condiciones y actividades minimas que deben ser prestadas y
desarrolladas por el contratista en el proceso de implementacion de la solucién tecnoldgica y
asesoria y capacitacion técnica en la prestacion del servicio publico de catastro

1. IMPLEMENTACION DE LA SOLUCION TECNOLOGICA

1.1 PROCESO ADMINISTRATIVO

e Permite Trabajar por Usuarios y Roles

e Arquitectura basada en servicios lo que permite conectarse con software de edicion
geogréafica libre o que requiera licencia de pago segun lo requiera el gestor.

¢ Permite cambio del tipo de solicitud o radicacion después de realizar el estudio técnico
o Permite parametrizacién automatica para asignacién de tareas a distintos funcionarios
¢ Incluye el Alojamiento de la Informacion y Backup en formatos

¢ Incluye el Alojamiento de la Informacion y Backup en formatos

e Permite la parametrizaciéon de documentos

e Incluye Tiempo de Desarrollo Auténomo

e Incluye Personalizacion de Requerimientos Funcionales

e Cuenta con Gestor Documental

e Cuenta con moédulo de Radicaciones

e Permite la generacion de servicios geograficos establecidos por la OGC

e Permite Realizar el cargue asistido de la informacion en formato *.Dat, .*xml ,*.gdb, *mdb, *shp.
IXTF

e  Permite Almacenar y Administrar Informacién Alfanumérica Historica

e Permite Almacenar y Administrar Cartografia - Otros (Suelos, agroldgica, etc.) en formato Gdb,
mdb, gpk, shp, geojson

e Permite Almacenar y Administrar Fichas Prediales

e Se integra con la Oficina Virtual de Catastro. (OVC)

Carrera 4 No.12-63  (+57) 6013161800 www.cota-cundinamarca.gov.co 0O o]




e Permite el seguimiento de incidencias mediante un Help Desk (Support Ticketing System)

1.2 PROCESO DE CONSERVACION CATASTRAL

o Permite diversas consultas como minimo por propietario, por interesado cedula catastral,
folio de matricula

e Permite la asignacion de solicitudes a los ejecutores catastrales

¢ Registro componente fisico, juridico y econémico.

e Visor geografico

e Archivos planos hacienda (mutaciones y cambios realizadas)

e Permite la ejecucion de las diferentes mutaciones en el proceso de conservacion

e Permite la ejecucion de procesos masivos para predios tipo PH

e Permite distintas visualizaciones de la informacién geografica segun la calidad del
interesado

e Permite laincorporacion, a lo largo del proceso, de documentos adicionales al expediente

e Permite el almacenamiento de fotografias de fachada, bafios, estructura, acabados,
cocina, y complementos de industria

e Permite la generacion de informes estadisticos

o Permite la ejecucion del proceso de liquidacion de incrementos anuales

¢ Cuenta con Manual de Usuario. Actualizado si la herramienta tecnolégica se modifica o
se mejora y siempre debe estar disponible para su descarga y visualizacion

o Permite marcar los predios que han sufrido procesos de rectificacion de area

e Genera informes de asignacion de tramites a funcionarios

e Cuenta con un visor para la especializacion de los tramites radicados

¢ Cuenta con la capacidad para gestionar predios sin necesidad de especificar el tipo de
tramite. Automatiza la generacion de tramites segun la clasificacion del IGAC,
permitiendo al usuario completar multiples pasos en una sola edicion. Esto agiliza el
proceso y reduce la necesidad de multiples visitas para verificar el estado de la solicitud.

e Permite la tramitacibn de actos administrativos sobre predios y resoluciones
(comunicacion, naotificacion, e interposicion de recursos)

1.3 PROCESO DE ACTUALIZACION CATASTRAL

o El software debera permitir el cargue y verificacién de los archivos que se entreguen con
motivo de la actualizacién catastral de conformidad con el modelo swiss tierras y debera
admitir las versiones LADM COL que se encuentren vigentes en Colombia.

1.4 COMPONENTE DE OBSERVATORIO INMOBILIARIO
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e Parametrizacion

e Cargue de informacidn geografica (Puntuales, Bancos, SNR, etc.)
e Visor geografico

e Tableros de control

e Reportes

e Sitio WEB
1.5 PROCESO DE OFICINA VIRTUAL DE CATASTRO (OVC)

e Permite el registro de los interesados

¢ Permite la asociacion de predios del interesado

o Permite la solicitud de trdmites catastrales

e Permite realizar el seguimiento a los tramites catastrales

e Permite la descarga de la resolucién de los tramites catastrales realizados

¢ Incluye Guia de uso online. Actualizado si la herramienta tecnolégica se modifica o se mejora
y siempre debe estar disponible para su descarga y visualizacién

¢ Incluye Manual del administrador

e Permite su personalizacion

1.6 COMPONENTE - VISOR GEOGRAFICO

e Permite realizar la busqueda de informacién geografica y alfanumérica

e Permite la visualizacion de informacion de acuerdo con el usuario logueado / anénimos

e Permite realizar mediciones sobre la cartografia, capturas de pantalla, busquedas por datos
alfanuméricos en el visor

e Permite el descargue y cargue de informacién geografica de forma asistida

e Permite la inclusiéon de diversas capas tematicas georreferenciadas de interés para el
municipio de forma asistida
e Actualizacion instantanea con los datos en la Plataforma.

1.7 COMPONENTE - EDITOR GEOGRAFICO

o Permite la edicion de los tramites que afecten el componente geografico

Carrera 4 No.12-63  (+57) 6013161800 www.cota-cundinamarca.gov.co 0O (o]




e Realiza el calculo de las areas de terreno de acuerdo a su dibujo

¢ Permite identificar las zonas fisicas y geoecondmicas del predio objeto de tramite
e Genera listados de tareas pendientes por funcionario
o Autocompleta atributos geograficos capturados alfanuméricamente

e Permite la validacién de omisiones y comisiones

1.8 PROCESO LADM

e Permite la generacion del archivo *xft del Gestor Catastral
e Permite el cargue de la informacién catastral en el formato *.xtf (Modelo LADM- COL)
e Permite realizar validaciones adiciones a asistente LADM

o Permite la generacion del archivo *xft de la base predial actual en modelo SNC

1.9 PROCESO DE REPORTEADOR
e Permite la creacién dinamica y publicacién de reportes personalizados

1.10 PRODUCTOS

o Permite la generacion de cartas catastrales automaticas

o Permite la generacion de certificados planos catastrales automaticos

e Permite la generacion de certificados catastrales (no propiedad, propiedad, avaluo, con
transcripcion de datos

e Permite la generacion automatica de fichas catastrales
1.11 SOPORTE Y DISPONIBILIDAD DE SERVICIO

e Disponibilidad de la solucién tecnolégica 24 horas 7 dias a la semana con ventanas de
mantenimiento programadas con antelacion

e Servicios de mesa de servicios en oficina presencial de lunes a viernes de 8 am a 5 pm
e Servicios de soporte de segundo nivel remoto de lunes a viernes de 8 am a 5 pm

o Plataforma para la gestién de requerimientos de soporte

e Bolsa de 20 horas mensuales para el desarrollo de mejoras a solicitud del gestor catastral

1.12 MODULO DE INTEROPERABILIDAD CON LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO (SNR)
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* La recepcidn, validacion y procesamiento automatico de archivos XML enviados por la SNR.
+ La identificacion y comparacion de la informacion recibida con la base catastral del Gestor.

* La clasificacion automéatica de los tramites segun su naturaleza (mutaciones de primera o segunda
categoria).

+ La generacién automatizada de resoluciones, en caso de que la informacién sea completa y valida.

* El manejo de inconsistencias o errores, generando resoluciones de rectificacién cuando se
requiera.

« La integracion con otros sistemas del gestor y la conservacion de un historial completo de tramites
y datos descartados, bajo estrictas condiciones de seguridad y trazabilidad.

2. ASESORIA Y CAPACITACION TECNICA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
PUBLICO DE CATASTRO

2.1. DURACION DE LA CAPACITACION
e 40 horas disponibles para capacitacion en los diferentes temas solicitados.

2.2 MODULOS TEMATICOS

e Marco normativo y conceptual del catastro con enfoque multipropdsito

e Apoyo a la gestién administrativa y gerencial de la conservacién catastral

e Gestion de todo tipo de mutaciones y solicitudes a peticion o por oficio en la conservacién
catastral

e Aplicabilidad de la interoperabilidad entre registro y catastro.
e Practica respecto a estudio frente a tramites catastrales

e Cartografia catastral digital / Digitalizacion

2.3 ACTUALIZACION DE NORMATIVIDAD (CUANDO APLIQUE)

e Endado caso de que, en la ejecucion del contrato, salga en vigencia nueva normatividad
competente se debera realizar su actualizacion y retroalimentacion.

2.4 APOYO TECNICO
e Disponibilidad de asesoria virtual, frente a conceptos y ejecucion de tramites catastrales a

la gestion de procesos de actualizacion, conservacion y difusion catastral, minimo 1 dia a
la semana.

PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

Se requiere que el oferente que resulte seleccionado cuente con personal profesional y
especializado debidamente acreditado, tanto en su formaciéon como en la experiencia calificada
asi:
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PERSONAL MINIMO REQUERIDO
COMPONENT TITULO TITULO DE EXPERIENCIA
E PROFESIONAL POSTGRADO | PERIENCIA | EspeciFicA
En minimo (8)
proyectos como
gerente de
Magister en proyectos o director
Geografia ylo Geo o coordinador de
informatica ylo proyectos, siempre
Sistemas de que se evidencie el
Informacién Minimo (10) ?leﬁgi::)cr:(t)es de
Titulo Profesional en Geogrgf_ma ylo | afios cON | equivalentes en
. Geomatica y/o | posterioridad a la | SJ4™
Ingenieria Catastral y Gerencia de | expedicion de la términos N de
_geode_;stg ylo Recursos Naturales | tarjeta responsabilidad
|_Ir_1gen|e|:|:\ o | Y Avaluos  y/o | profesional  al s?br_efz_ . la
opogratica Y/ | Planeacion Urbana y | cierre del | Planticacion, 1
grqwt_ec’fura _ ylo Regional ylo | presente gjecucion,
ingenieria ambiental Maestria en | proceso. supervision técnica
y/o ingeniera forestal Ordenamiento y _(:urnpllmlento de
y{o ingenieria de Urbano y Regional objetivos del
S|stemqs ylo ylo Maestria ylo proyecto, en todg
telematica Doctorado en caso, debera
Sistemas de acreditar
Informacion experiencia en dos
CION DE LA Teledeteccion, 9 '
SOLUCION
TECNOLOGIC
A
Especializaciéon en
arquitectura de Minimo (10)
Ti . software ylo afos con - ~
|tulo. pfofesmnal en | desarrollo de posterioridad a la En minimo (8) afos
Ir)genlerla de §oftw§re ylo expedicion de Ia en desarrollo ~de
sistemas y/o | ingeniera de tarjeta ;oftware y 2 afios 1
desarrollo de softwa_re. N y/o profesional al |mplem_entando
software y/o | Especializacion en cierre del aplicaciones  que
telematica y/o | Teleinformatica y/o t integren  sistemas
electronica Maestria en | Presente de informacion
Arquitectura de | Procese- geogréfica SIG.
Tecnologias de la
Informacién
Titulo Profesional en Mlnlmo (10) .
Ingenieria Catastral y anos con | En cinco ()
codesta /o posterioridad a la | proyectos
% e y expedicion de la | relacionados con la
opografica ylo i i
Arquitectura y/o | No aplica tarJeta. gestion ca_tastral 1
Inaenieria Ambiental profesional al | como coordinador
genieria Ambiental, .
ylo forestal ylo de cierre del dg _ proyecto vy
Sistemas ylo presente minimo en 3
Telemética proceso. proyectos
relacionados  con
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control de calidad
de informacion
cartografica.

Minimo cinco | Acreditacion de

(5) afios | minimo cinco (5)
e, contados a | afnos de
Especializacion ) L
.. | partir de la | experiencia y/o
en Gestion N
o fecha de | participacién en
. _ Territorial y — ,
Titulo profesional en . expedicion de | al menos siete
Avaluos, . 1
Derecho. . |la tarjeta | (7)  proyectos
Derecho Notarial rofesional, al | relacionados
y Registral o P ’ .,
f . momento del | con la gestidn
areas afines. .
cierre del | catastral desde
ASESORIA Y presente fel ' c_;omponente
CAPACITACIO proceso juridico.
N TECNICA
Titulo de
Especializacion en
Pedagogia y/o

Minimo (10)
anos con
posterioridad a la

Especializacién en
Docencia para la
Educacién Superior

Titulo Profesional en

Ingenieria Catastral y Minimo (2) afios

geodesta ylo ... | expedicién de la
g y/o Especializacion . como docente 1
Topografica ylo . tarjeta . .
eoarafa /o | €N Docencia y rofesional al universitario.
geog y Gestion de la | P
Ambiental. cierre del

Educacién Superior
y/lo Maestria en
Educacion

presente proceso

NOTA 1: La plataforma dentro de su alcance debera permitir ejecutar procesos de monitoreo satelital
como apoyo para procesos catastrales dentro de la preparacion del sistema ya sea de conservacion
y/o actualizacion y/o difusion catastral como un servicio periddico especializado prestado
semestralmente y contemplando el analisis multitemporal del territorio del municipio a partir de
imagenes satelitales de alta resolucion espacial (igual o menor a 50 centimetros).

El producto derivado de este servicio estara compuesto por tres insumos principales que deberan
ser entregados:

1. Informe técnico, que documente detalladamente los cambios identificados y la
metodologia utilizada para su deteccion.

2. Capa vectorial en formato SHP, que contenga los cambios identificados, estructurada
bajo el sistema de coordenadas de origen nacional EPSG 9377.

3. Imagenes crudas y ortomosaico, ambos en formato TIFF y en sistema de coordenadas
de origen nacional, utilizados como insumos base para el monitoreo de cambios.

Para la acreditacion de dicho alcance, con el presente anexo técnico debera suscribirse carta de
certificacion de la prestacion de estos servicios por la plataforma.
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