ALCALDIA DEs

/ACACIAS

ESTUDIOS PREVIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
Procesos de Seleccion y Contratacion Directa diferente a los contratos de prestacion de servicios

Fecha de elaboracion: Acacias Meta, 23 de mayo del 2025.

1. PRESENTACION DE LA ENTIDAD Y DEPENDENCIA ESTRUCTURADORA DEL PROYECTO

El Estado colombiano tiene como uno de sus fines esenciales “servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar
la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y
cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo™

En ese orden, el municipio de Acacias, ubicado en el Departamento del Meta, como Entidad territorial, con
autonomia politica, fiscal y administrativa, cuya finalidad se concentra en el bienestar general y el mejoramiento
de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo territorio, ello conforme al articulo 1 de la Ley 136 de
1994, , debe dirigir sus esfuerzos hacia el cumplimiento de los fines ya mencionados y desarrollar las actividades
necesarias para dar cumplimiento a los objetivos generales y especificos del Estado en el largo, mediano y
corto plazo.

Una de las funciones basicas del municipio es garantizar a la comunidad la seguridad y convivencia de todos
los habitantes, la provision de los servicios publicos esenciales y una correcta administracion e inversion de sus
recursos.

Ahora bien, conforme a la organizacién del municipio de Acacias, Meta, sus funciones y competencias se
encuentran divididas por dependencias especificas que permiten la materializacion de los fines anteriormente
expuestos, de una manera eficiente y eficaz, teniendo como base el Acuerdo Municipal 336 de 2014 "Por el
cual se modifica la estructura administrativa del sector central del municipio de acacias, se definen las funciones
de sus dependencias y se dictan otras disposiciones.”

Asi las cosas, conforme a la estructura organizacional de la Entidad, la Secretaria Administrativa y Financiera,
tiene como funciones y competencias las siguientes:

ARTICULO 10. SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: Son funciones de la secretaria
Administrativa y Financiera, las siguientes:

1. Proporcionar al alcalde municipal, la asesoria y el apoyo general para fortalecer y facilitar su
gestion, en todos los ambitos de la administracion interna del municipio.

2. Determinar, ejecutar y evaluar las politicas, planes, programas y estrategias de gestion para el
normal desarrollo del Sistema de Administracion Municipal.

1 Constitucion Politica de Colombia, Articulo 2.
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Formular, ejecutar y evaluar las politicas, planes, programas y estrategias de accion para la
administracion, adaptacion, formacion y desarrollo del talento humano, orientando su accioén al
cumplimiento de las metas institucionales de la Administracion Municipal.

Desarrollar, ejecutar, controlar y evaluar la politica archivistica del Municipio, consolidar la
estrategia de cero papeles, asi como organizar el soporte electronico del sistema de archivos para
conservar, proteger y difundir la memoria institucional e histérica del Municipio.

Proponer, gestionar y evaluar las politicas, planes y procedimientos para desarrollar las
actividades necesarias para la compra oporfuna de bienes y Sservicios requeridos por las
dependencias de la entidad para su operacion.

Garantizar el apoyo logistico a cada dependencia y la eficiente ubicacion del talento humano y la
distribucion de los recursos fisicos en cada una de las dependencias de la Alcaldia.

Administrar, mantener y sistematizar el manejo de los inventarios del Municipio para vigilar su
sequridad y adecuada reposicion.

Verificar la constitucion, coberturas y vigencia de las pélizas de seguro que amparan los bienes,
equipos, personas (titulos de propiedad de los bienes muebles e inmuebles) y actividades
requeridas por la administracion municipal y tramitar los procesos de reclamacion a que hubiere
lugar en eventos de siniestro.

Gestionar las actividades necesarias para la compra oportuna de bienes y servicios
generales requeridos por las dependencias de la entidad para su operacion, asi como para
la administracion de inventarios del Municipio.

Vigilar el correcto uso y funcionamiento de los bienes y servicios provistos por la administracion,
para sus dependencias, funcionarios y contratistas.

Velar por el oportuno y adecuado mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles fiscales del
municipio.

Garantizar el aseguramiento y proteccion de los bienes del Municipio, asi como el mantenimiento
y actualizacion del sistema que administra los inventarios.

Adelantar, coordinadamente con la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
telecomunicaciones, las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo necesario para
garantizar el correcto funcionamiento de la plataforma tecnoldgica de la alcaldia.

Dirigir, regular y controlar el recaudo y la administracion de rentas, tasas contribuciones fiscales,
multas y demas ingresos fiscales.

Preparar, coordinar y presentar, ante las instancias correspondientes, el presupuesto anual de
rentas y gastos, el plan financiero plurianual y el marco fiscal de mediano plazo.

Dirigir la aplicacion de las politicas y objetivos tendientes a fortalecer las

finanzas municipales, el control y la priorizacion del gasto publico, y ademas, conservar el equilibrio
financiero del Municipio y de las entidades descentralizadas.

Definir las necesidades de financiamiento y proponer la obtencion de crédito publico cuando se
considere necesario y coordinar la administracion del portafolio de inversiones financieras que
permitan alternativas de optimizacion de recursos.

Administrar el registro y control oportuno de las operaciones financieras, el pago de obligaciones
y la contabilidad del Municipio en forma actualizada, de acuerdo con las normas sobre la materia,
asi como la presentacion oportuna de los estados financieros e informes a las entidades
gubernamentales y de control.

Direccionar y coordinar la elaboracion, aprobacion, ejecucion, sequimiento y ajustes del Programa
Anual Mensualizado de Caja - PAC.
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Direccionar la implementacion, mantenimiento y mejora de los sistemas de informacion, en
coordinacion con la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las telecomunicaciones, para
garantizar la seguridad de los recursos y las operaciones financieras, ademas de facilitar los
servicios a los contribuyentes, a las dependencias de la Alcaldia y a los ciudadanos en general.
Implementar y mantener las estadisticas e indicadores en materia de finanzas publicas, para
facilitar la toma de decisiones, el seguimiento, el control y la presentacion de los informes
respectivos.

Desarrollar programas y productos para que los usuarios accedan a servicios interactivos de
acuerdo con el programa de gobierno en linea y la respectiva coordinacion con la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y las telecomunicaciones.

Estimar, actualizar, ejecutar y evaluar las politicas de recaudo de ingresos, asi como el pago de
las obligaciones del Municipio de acuerdo con los planes anuales y de mediano plazo y con los
procedimientos fijados por la Secretaria.

Preparar y ejecutar las acciones para mejorar la gestion, la administracion, la seguridad y la
eficiencia de los ingresos del Municipio y de los recursos financieros disponibles, incluyendo los
excedentes de liquidez de tesoreria.

Ejecutar las politicas de pagos a personas, proveedores, instituciones y sentencias judiciales de
acuerdo con las obligaciones adquiridas por el Municipio.

Preparar planes y programas de formacion de cultura ciudadana asociada a las responsabilidades
tributarias para estimular la no evasion y el pago de los ingresos fiscales del Municipio.

Preparar y mantener actualizada la informacion sobre los deudores morosos del Municipio y
gestionar el cobro de las obligaciones de conformidad con lo dispuesto de manual de recaudo de
cartera.

Cumplir la estrategia financiera del Plan de Desarrollo del Municipio de acuerdo con el marco fiscal
de mediano plazo.

Ejecutar la politica fiscal y de crédito pdblico que incluye préstamos y créditos de recursos de la
banca multilateral nacional o extranjera, emision de titulos de deuda publica y demas formas de
financiacion establecidas en las normas.

Preparar y coordinar la ejecucion y evaluacion del presupuesto anual de rentas e ingresos y de
gasto e inversiones, de conformidad con el Plan Financiero del Municipio.

Elaborar y presentar con oportunidad, confiablidad e integralidad la informacién contable,
presupuestal y financiera del Municipio.

Realizar o coordinar los estudios que permitan efectuar proyecciones financieras de mediano plazo
0 medir impactos de corto y largo plazo producidos por circunstancias normativas o de politica
fiscal del Municipio.

Administrar y controlar la recepcion, distribucion y envio de la correspondencia de la
administracion central del Municipio.

Asesorar y apoyar la formulacion de las distintas politicas pablicas que adopte el municipio, asi
como responsabilizarse de su implementacion y ejecucion en lo que le corresponda. {(...)”

2. PRESENTACION DEL PROYECTO

Desde la secretaria Administrativa y Financiera, se tiene como uno de los objetivos determinar las politicas a
ser adoptadas por la Administracion Municipal a nivel administrativo, juridico y operativo; incluyendo las que
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tienen que ver con la administracién del recurso humano, la gestién de recursos fisicos, el manejo de la
informacién y el cumplimiento legal en las acciones adelantadas en la gestion administrativa, garantizando que
los diferentes procesos relativos a la administracién de personal y recursos estén acordes con las normas
legales y convencionales vigentes y el Plan Anual de Adquisiciones garantizando la disponibilidad y
optimizacion de los bienes y servicios requeridos para la operacion.

Conforme a lo anterior esta administracion municipal debe prestar servicios agiles, eficientes y de calidad,
fortalecer las competencias y el compromiso de los servidores publicos, mejorar continuamente la satisfaccion
del cliente con el cumplimiento de sus requisitos, realizar evaluacion constante al Sistema Integrado de Gestidn,
establecer canales que permitan la comunicacién entre las diferentes dependencias y la fluidez de la
informacién, fortalecer las actividades de Planeacién y evaluacién desarrolladas en las distintas dependencias
de la administracion; para ello la estructura de la administracion municipal cuenta con ocho secretarias tales
como secretaria de fomento y desarrollo sostenible, secretaria administrativa y financiera, secretaria de
planeacién y vivienda, secretaria social, de educacion, cultura y deportes, secretaria de gobierno, secretaria de
salud, secretaria de infraestructura, secretaria privada y seis dependencias como lo son despacho del alcalde,
oficina juridica, oficina de contratacion, oficina TIC, oficina de control interno, oficina de servicio publico de
empleo y la biblioteca municipal.

N
ﬁ Despacho del Alcalde Oficina de Contratacién
s . I
Oficina de Control Interno gi Oficina TIC
o - L
EI! Oficina Juridica

Secretaria Administrativa y Financiera

Ealo) Secretaria de Fomento y Desarrollo - .
Q@O o SR Secretaria de Gobierno
o Sostenible

Secretaria de Infraestructura Secretaria de Planeacién y Vivienda
Secretaria de Salud Secretaria Privada

Secretaria Social, Educacion y Deporte Biblioteca Publica Municipal
Servicio Publico de Emplec

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION,
CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD

Que de conformidad con el Articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, la funcién administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
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desconcentracién de funciones. Asimismo, indica que las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

Que por su parte, el articulo 311 Superior indica: (...)"Al municipio como entidad fundamental de la division
politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir
las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen
la Constitucion y las leyes’(...).

Asi mismo, en su articulo 2 establece como fines esenciales del Estado: (...) ” Servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asequrar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan instituidas
para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas
derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares”

().

Esto, bajo el imperativo constitucional de que la funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales
y se desarrolla con fundamento, entre otros, en los principios de economia, celeridad y eficacia, y que las
autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del
Estado, de conformidad con los articulos 113, 209 y 355 de la carta Superior.

La Administracion Municipal de Acacias es un ente Gubernamental del orden territorial esta compuesto por las
siguientes oficinas, secretarias y dependencias:

1. Secretaria Administrativa y Financiera
Tesoreria
Rentas
Financiera
Presupuesto
Contabilidad
Administrativa
Recurso Humano
Almacén
Correspondencia
Archivo General
2. Secretaria Social de Educacién Cultura y Deportes

e Educacion
e Deportes
e Cultura

e Programas Sociales
Secretaria Fomento y Desarrollo Sostenible
Secretaria de Infraestructura
5. Secretaria de Salud
e Epidemiologia

B w
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e Salud Publica
e S|AU
e Aseguramiento
Oficina de Control Interno
Secretaria Privada
Oficina de Contratacion
Secretaria de Planeacion y Vivienda
e Proyectos
e Licencias Urbanas
e \ivienda
e Sisbén
e Banco de Informacion
10. Secretaria de Gobierno

e Familia
Convivencia
Victimas y Vulnerabilidad
Orden Publico
Gestion del Riesgo
Control Fisico

e Control Interno Disciplinario
11. Agencia de Empleo
12. Despacho
13. Oficina Juridica
14. Oficina de las Tics

©oo~Ne

Todas estas, para el manejo funcional de las mismas y conforme a las actividades que desarrollan diariamente
sus empleados, requieren contar con suministro de papeleria y utiles de oficina de conformidad con las
necesidades que se vayan presentando y asi abastecer de los elementos necesarios para llevar a cabo sus
operaciones cotidianas.

Dentro de las diferentes actividades a cargo de la Administracién Municipal de Acacias — Meta, se encuentra la
de rendir informes, dar respuesta inmediata a requerimientos por parte de los entes de control, atender
solicitudes de la comunidad, la articulacion entre las diferentes dependencias para atender los programas
sociales y de infraestructura, ademéas del cumplimiento de la gestién administrativa y demas documentos
propios de cada una de las dependencias que integran la administracion; por lo que estos procesos generan
informacién que en la mayoria de los casos deben ser impresos, grabados en CD, marcados etc, para su
respectiva finalidad; por lo que se requiere del suministro de elementos de papeleria y Utiles de oficina en las
distintas Dependencias de la Alcaldia para el trdmite normal de sus procesos y procedimientos rutinarios
durante cada vigencia fiscal.

No tener una papeleria adecuada en la administracién puede generar diversos problemas, incluyendo pérdidas
financieras, retrasos en procesos, dificultades en la toma de decisiones, y posibles sanciones legales. La falta
de organizacion y control documental puede afectar la eficiencia, la seguridad de la informacion y la reputacion
de la misma.
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De acuerdo a lo anterior la Alcaldia de Acacias (Meta) para cumplir con las funciones asignadas, y
requerimientos por la comunidad, autoridades y demas organismos, requiere de la adquisicién de elementos de
papeleria y de oficina. Ademas de que esta adquisicion es imprescindible para poder efectuar con eficacia y
eficiencia los procesos previstos para la ejecucion de las funciones y deméas deberes que debe cumplir la
Administracion Municipal.

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

A. OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERIA'Y ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO
A LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ACACIAS META

B. ALCANCE DEL OBJETO: Suministro de elementos de papeleria y elementos de oficina para poder efectuar
con eficacia y eficiencia los procesos previstos para la ejecucién de las funciones y demas deberes que debe
cumplir la Administracién Municipal.

C. CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:

ITEM | SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO

1 14000000 14110000 14111507 papel para impresora o fotocopias.

2 14000000 14110000 14115300 papel de notas autoadhesivas.

3 14000000 14118000 14111807 Libros comerciales para multiples usos.

4 26000000 | 26100000 26111702 Pilas alcalinas

5 30000000 | 30265901 30265902 Banda de plastico.

6 31000000 31200000 31201503 Cinta de enmascarar

7 31000000 31200000 31201512 Cinta transparente

8 39110000 39120000 39121011 Fuentes interrumpibles de potencia

9 4100000 41110000 41111604 reglas

10 Guantes de examen o para procedimientos no
42000000 | 42130000 42132203 quirurgicos.

1" 43000000 | 43201800 43201817 Unidades de disco contacto C.D

12 Dispositivo de almacenamiento de disco duro
43000000 | 43201800 43201827 portatil.

13 43000000 | 43202000 43202005 Tarjeta flash de almacenamiento de memoria.

14 43000000 43202100 43202101 Estuches para discos compactos.

15 43000000 | 43211500 43211706 teclados

16 Mouse de bola de seguimiento para
43000000 | 43210000 43211708 computador.

17 43000000 | 43210000 43211802 Almohadillas (pads)

18 44000000 | 44100000 44101809 Calculadora de escritorio

19 Cajas u organizadores de almacenamiento de
44000000 | 44110000 44111515 archivo.

20 44000000 | 44111900 44119914 Tabla de soporte para escribir.

21 44000000 | 44120000 44121503 sobres

22 44000000 | 44121600 44121642 Cortadores de papel o repuestos.

23 44000000 | 44121600 44121613 Removedores de grapa — saca ganchos.
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24 44000000 44121600 44121645 grapadoras

25 44000000 | 44121600 44121618 tijeras

26 44000000 | 44121600 44121619 Tajalapices manuales

27 44000000 44121600 44121621 Almohadillas para escritorio 0 accesorios.

28 44000000 44121600 44121627 Marcadores de libros.

29 44000000 | 44121700 44121701 Boligrafos

30 44000000 | 44121700 44121706 Lapices de madera

31 44000000 44121700 44121708 marcadores

32 44000000 | 44121600 44121612 Cortadores de papel o respuestos.

33 44000000 | 44121700 44121716 Resaltadores

34 44000000 44121800 44121804 borradores

35 44000000 44121800 44121805 Esferos de correccion.

36 44000000 | 44121800 44122003 Carpetas

38 44000000 | 44121800 44122012 Portapapeles.

39 44000000 44121800 44122016 Sujetador de documentos.

40 44000000 | 44122100 44122104 Clips para papel.

41 44000000 | 44122100 44122107 grapas

42 45000000 45101500 45101508 Maquinas perforadoras

43 60000000 60105700 60105704 Barras de pegante libre de acido.

44 60000000 60105700 60105705 Cinta pegante libre de acido.

45 60000000 60120000 60121120 Papel para manualidades auto adhesivo

46 Almohadillas para cellos de estampacién de
60000000 | 60121000 60121702 cauchos.

47 60000000 60123600 60123601 Pegante de purpurina.

D. LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Acacias, Meta.

E. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1.

Ejecutar el contrato de acuerdo con lo pactado y realizar las labores en forma independiente, bajo su
propio riesgo y responsabilidad, sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento del objeto contractual y sin que ello implique exclusividad.

Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasién de la ejecucién del
presente contrato.

Presentar los informes de ejecucion contractual y la correspondiente cuenta de cobro de manera
mensual, conforme al cronograma establecido por la Entidad contratante.

Realizar el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (Salud, Pension y
Riesgos Laborales) de acuerdo con el IBC correspondiente.

Suscribir las actas y documentos necesarios para el desarrollo del objeto contractual.

Obrar con transparencia, moralidad, diligencia y buena fe en todas las actuaciones que se emanen con
ocasion a la actividad contractual.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a LA ENTIDAD y demés autoridades
competentes cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas.
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Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria para el efectivo desembolso de los
honorarios pactados.

Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la
ejecucion del mismo.

Asumir todos los costos que genere la suscripcidn y ejecucion del presente contrato.

Entregar mediante inventario los documentos de archivo que se encuentren en su poder a la
terminacion del contrato.

Informar oportunamente al supervisor toda novedad derivada del contrato.

13. Previa a la suscripcion del acta de inicio, el contratista debera cumplir con los estandares minimos del

14.

15.

16.

17.

18.

19.

sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo SG -STT de conformidad con la Resolucion
No. 0312 del 13 de febrero del 2019 segun aplique, para este fin el area de SG-STT de la Alcaldia de
Acacias Meta verificara su cumplimiento en conjunto con el supervisor designado.
Cumplir con la regulacion especial aplicable para cada documento que se genere, administre o custodie,
atendiendo a las politicas de archivistica y de reserva o tratamiento especial de la informacién cuando
ello aplique, teniendo en cuenta a su vez las directrices emitidas por la Entidad contratante.
Participar en las reuniones presenciales y/o virtuales que sean convocadas para la ejecucién del
contrato.
Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de informacién y gestion
de la entidad, que requiera para la ejecucién del contrato y al finalizar el mismo, informar para su
desactivacién y, garantizar la seguridad y reserva de la informacién conocida por estos u otros medios
durante la ejecucion del contrato.
Abstenerse de emplear un lenguaje discriminatorio por razones de sexo, raza, origen nacional o familiar,
lengua, religion, opinion politica o filoséfica, debiendo mantener una comunicacion respetuosa con toda
la comunidad, con ocasi6n a la ejecucion del contrato.
Contar con todos los equipos y herramientas necesarios para la correcta ejecucién del contrato
celebrado.
Participar en las capacitaciones y/o cursos dictados por la funcion publica u 6rgano de caracter publico
o privado segun requerimiento realizado por el supervisor del contrato.

F. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Suministrar y garantizar la entrega adecuada de los elementos de papeleria y Utiles de oficina,
conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el contrato, la invitacion publica y la
propuesta presentada.

Asegurar la calidad y conformidad de los productos entregados, garantizando que los elementos
cumplan con los estandares técnicos exigidos.

Realizar las entregas en el plazo y lugar establecido por el supervisor, para ello debera contar con el
debido transporte para los mismos.

Presentar un informe final de cumplimiento, acompafiado de los soportes correspondientes (registros
de entrega, documentos técnicos, entre otros) que demuestren la correcta ejecucién del contrato.
Reponer con inmediatez a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al llamado del
supervisor, cuando un elemento esté en mal estado o0 no sea el contratado.

Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.
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G. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Cumplir y hacer cumplir al contratista la ejecucidn idénea del objeto contratado conforme a las condiciones
pactadas y los documentos que forman parte del mismo.

Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el contratista cumpla lo dispuesto en el contrato.
Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el/la contratista.

Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley.

Designar un funcionario que supervise la ejecucién del contrato.

Exigir al contratista el pago por concepto de salud, pension y riesgos laborales de acuerdo con lo
establecido en la normatividad vigente.

ook whd

H. ; REQUIERE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES? SI___ NO_ X__
I. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato serda HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2025 contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion del contrato y/o suscripcion del
acta de inicio.

J. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del contrato que debe celebrarse corresponde al valor de la bolsa de recursos establecida para el
presente proceso contractual cabe anotar que lo anterior obedece al desconocimiento de las cantidades de
cada uno de los productos a requerir por la entidad, toda vez que estos dependen de la gestion administrativa
que adelanta diariamente cada una de las secretarias y oficinas de la Alcaldia de Acacias. En este sentido, se
solicitd estudio de mercado de precios unitarios con el fin de que los proponentes lo tengan en cuenta al
momento de presentar sus propuestas y evitar costos excesivos en las mismas; asi las cosas, se toma como
referencia los precios unitarios que se relacionan a continuacion:

Ponderado
s UND de
ITEM Descripcion Medida CANT V. Unitario V. Total
(Inc. IVA) ’
1 Bisturi soporte pléstico,l hoja o cuchilla de acero inoxidable tamafio de la cuchilla de 18mm, Unidad 1 7299 7299
con blogueo de la cuchilla y con corta cuchilla
2 Boligrafo desechable, tinta negra, en plastico, presentacion caja por 12 und con tapa Unidad 1 9.959 9.959
3 Borrador para lapiz, tipo nata, tamafio grande por 1 unidad Unidad 1 1.747 1.747
Caja para archivo en cartén, de dimensiones mayores a 30*20*20 y menores o iguales a .
4 40*40*50 cm, usada para almacenar archivo inactivo, de Apertura frontal. Unidad 1 11.000 11.000
5 CaIcuIaerg 12 digitos, referepma mx.-ij tipo ESC’I'ItOI'IO, con capamda’d de la pantalla mayor Unidad 1 49355 49.355
que 12 digitos caracteres y alimentacion de energia a través de energia solar.
6 Carpeta colgante habana o blanca libre de acidos con varilla plastica Unidad 1 5.831 5.831
7 Carpeta legajadora desacificada # 11 carta 300 gramos Unidad 1 7.576 7.576
8 Carpeta legajadora desacificada, tamafio oficio 600 gramos Unidad 1 4555 4.555
9 Cinta de enmascarar, multipropésito, dimensiones (18mm*40m), nacional. Unidad 1 6.250 6.250
10 Cinta |nV|S|bIel restayradora corl respaldo en celofan y adhesivo en caucho natural, Unidad 1 5.261 5.61
transparente, dimensiones 18mm*33m
11 Cinta transparente de empaque 48*100 mts Unidad 1 13.053 13.053
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12 | Corrector liquido, presentacion en lapiz minimo de 7 ml, con punta metalica Unidad 1 3.046 3.046

13 Eé)jzzdora para trabajo pesado para grapa 26/6 con capacidad de cosido para maximo 30 Unidad 1 45.956 45.956

14 Disco compacto rw de 700 mb Unidad 1 4.946 4.946

15 | Gancho clip mariposa estandar metalico *50 Unidad 1 5.548 5.548

16 | Gancho plastico legajador x 20 Unidad 1 4.943 4.943

17 S;g:ggstlpo clip estdndar, en alambre metélico galvanizado, de 33mm. Caja por 100 Unidad 1 2944 2944

18 | Gancho tipo grapa referencia 26/6, en alambre metalico cobrizado — caja por 5000 und Unidad 1 5.503 5.503

19 | Gancho doble clip metalico o lotero de 1" 5/8 x 12 Unidad 1 4.153 4.153

20 Gancho doble clip metalico o lotero de 1" x 12 Unidad 1 3.027 3.027

21 Guantes en latex x 100 unidades tallas my | Unidad 1 54.244 54.244

2 Lapiz para dibujo fab_ncado en madera, de forma hexagonal con borrador, mina negra de 2 Unidad 1 14.365 14.365
mm y dureza hb — caja por 12 und

23 | Libro actas 300 folios Unidad 1 42.461 42.461

24 Libro actas 200 folios Unidad 1 28.349 28.349

25 | Libro actas 100 folios Unidad 1 24.243 24.243
Marcador permanente para cd/dvd con tinta de secado rapido permanente, con ancho de .

% escritura 1,0 mm. Caja * 12 unid. Color: azul y negro Unidad ! 38.547 38.547
Marcador seco borrable para pizarra blanca, desechable, contenido de tinta mayor a 2,5 y

27 | menor o igual a 5 g, de punta redonda acrilica, para hacer lineas de aprox. 0,4 mm. - caja Unidad 1 29.438 29.438
por 10 Und
Mouse dptico inaldmbrico caracteristicas: 2.4ghz con tecnologia ptica blueeye, 1200 dpi
para la precision y el control, funciona en marmol y en superficies opacas de vidrios, el

28 receptor del nx-7000 se puede utilizar para conectar siete ratones genius adicionales Unidad 1 68.051 68.051
(modelos a ser lanzados después de nx-7000), interruptor de alimentacién prolonga la vida
0til de la bateria, adecuado para ambas manos, Garantia de 3 meses.

29 Pegante en barra de limpia y facil aplicacion sobre cualquier superficie * 40 gr Unidad 1 7.137 7.137

30 Pegante liquido en presentacion de 250 gr sin glicerina Unidad 1 10.838 10.838

31 Perforadora de tamafio menor o igual a 10 cms de 2 perforaciones Unidad 1 26.039 26.039
Perforadora universal dos agujeros. Capacidad De 40 hojas de 80gr y 45 hojas de 70gr.

32 Sistema de sujecién optimizado de las hojas. Tapa para vaciar los papelillos. boton de Unidad 1 54.225 54.225
blogueo y zona de apoyo blanda.

33 Regla en acrilico de 30 cm con unidad milimetrada Unidad 1 2.341 2.341

34 | Pila aaa alkalina de tamafio aa. 1.5v, *2 Unidad 1 7.457 7.457

35 | Pila aa alkalina de tamario aa. 1.5v, *2 Unidad 1 7.663 7.663

36 Resaltador deseqhable en colores surtidos, cont’e:mdo de tinta mayor a 59y menoroigual a Unidad 1 29.743 29.743
8,5 g, de punta biselada, elaborada en felpa acrilica, para realizar 1 trazo x 10

37 Ezeusg? de papel tamafio carta 75 gr. X 500 hojas blanco elaborado a partir de la cafia de Unidad 1 27.850 27850

38 Efjcrgerl de papel tamafio oficio 75 gr. X 500 hojas blanco elaborado a partir de la cafia de Unidad 1 31533 31533

0

39 %ig?gaa;ggos para grapa n° 24/8 elaborado en Metal, con un peso mayor a 33 y menor o Unidad 1 3141 3141

40 | Sefaladores o banderitas * 2,5 cm de ancho - paquete por 140 unidades Unidad 1 3.237 3.237

“ Sobre bo_lsa, en papel manllalsie 75 g/_m2, Qe tamaﬁp 250 .31 Ocm, cartg sin burbuja plastica Unidad 1 255 255
de amortiguacion, presentacion exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal

42 Sobre bo_Isa, en papel maniIaI(lie 75 g/_mZ, gie tamaﬁg 270 *.37‘0 cm, oficip sin burbuja plastica Unidad 1 276 276
de amortiguacion, presentacion exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal

43 | Tablas sujeta documentos en plastico con soporte tamafio oficio Unidad 1 11.353 11.353

m Tacos dg papel po*r 1 paquete de 300 holgs cada uno, en bond engomado, tamafio de la hoja Unidad 1 9.355 9.355
menor o igual 7,5 * 7,5 cm de colores varios

45 | Tajalapiz plastico con depdsito para biruta y cuchilla de acero Unidad 1 2.633 2.633
Teclados interfaz usb tipo de teclas concavas peso aprox. 450 g motor inteligente, barra

46 | virtual de teclas en funcién, cable de 1.5 m dimensiones (a x a x p)440,51 x 139,67 x 20,07 Unidad 1 62.341 62.341
mm (17,34 X 5,50 x 0,79 pulgadas)

47 | Tijeras grandes de acero inoxidable, longitud de 17 cm Unidad 1 7.858 7.858
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48 Unidaqr de almacenamiento usb 16 gb cuerpo metalico, velocidad de hasta 480 mbps, Unidad 1 44066 44.066
conexion ush
Ups: capacidad: 750 vac, voltaje nominal de entrada: 110 vac, conexion de entrada: clavija
49 nema 5-15p, conexion de salida: 3 salidas nema 5- 15r + 1 salida nema, bateria: 12v 7,5 ah Unidad 1 344.955 344.955
x 1, peso: 6 Kg, dimensiones: 14 x 10 x 33 cm.
50 | Gancho cosedora industrial 23/17 x 1000 st-12317 Unidad 1 7.142 7.142
Disco duro 1 tb basic interfaz: usb 3.0 (compatible con usb 2.0), tamafio: (Ixanxal): 109.0 x .
51 | 78.0x 14.0 (mm), 4.3x 3.1 x 0.5 (pulg(;ada)p, peso: 1ib: 149 g, )5.3 e (rame) Unidad ! 362962 362.962
52 | Tablero acrilico medidas 120 cm x 80 cm Unidad 1 205.500 205.500
53 | Banda elastica (liga caucho) paquete por 1 kg Unidad 1 39.654 39.654
54 | Mouse pad Unidad 1 39.333 39.333
55 | Soporte acrchivo de escritorio medidas 34cm fondo 27 cm ancho y 9cm alto Unidad 1 29.167 29.167
56 | Carpeta legajadora desasificada cuatro aletas Unidad 1 11.000 11.000
57 | Tinta para sellos Unidad 1 8.267 8.267
58 Almohadilla para sellos Unidad 1 9.633 9.633
59 | Aimohadilla dactilar Unidad 1 7.343 7.343
60 | Cera cuenta facil Unidad 1 4.650 4.650
61 Sobre bolsillo de acetato portaplanos tamafio carta y oficio delgado x 100 und Unidad 1 36.850 36.850
TOTAL 1.956.677

PRESUPUESTO OFICIAL: CUARENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($44.000.000)
PARAGRAFO 1°: El valor estimado del contrato incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa,
contribucién o tributo en general que se cause o se llegare a causar. En tal evento EL CONTRATISTA se obliga
a asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucion del mismo.

PARAGRAFO 2°: El Municipio efectuara las retenciones que en materia de impuestos, gravamenes, tasas o
contribuciones establezca la Ley.

JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
Nota 1: Los Valores anteriormente descritos incluyen los respectivos descuentos de ley e IVA.
Nota 2: Los Valores Unitarios descritos en el cuadro de arriba resultaron del sondeo del mercado realizado,

teniendo en cuanta las cotizaciones presentadas, tomando como referencia el valor ponderado y los descuentos
de ley que efectuar el municipio de Acacias para el presente proceso.

PERSONA NATURAL:
. Retencion en la fuente: 4% (Persona Declarante) o 6% (Persona No Declarante)
. Estampilla Pro cultura; 2%
. Estampilla Pro Turismo: 2%
. Estampilla Adulto Mayor: 3%
. Estampilla Justicia Familiar 2%
. Tasa de Prodeportes y Recreacion: 2%
. Impuesto industria y Comercio: Segun Actividad
PERSONA JURIDICA:
. Retencién en la fuente 4%
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. Estampilla Pro cultura: 2%

. Estampilla Pro Turismo: 2%

. Estampilla Adulto Mayor: 3%

. Estampilla Justicia Familiar 2%

. Impuesto industria y Comercio: Segun Actividad
. Tasa de Prodeportes y Recreacion: 2%

K. ANTICIPO: N/A

MONTO: N/A

JUSTIFICACION Y AMORTIZACION: N/A

TERMINOS Y CONDICIONES DE LA ADMINISTRACION DEL ANTICIPO: N/A

L. FORMA DE PAGO:

El valor cancelado por el municipio al contratista sera en pagos mensuales de acuerdo las cantidades de los
consumos realizados en las solicitudes de papeleria y previa prestacion de la autorizacion de pago expedida
por parte del supervisor del contrato, previa presentacién de los siguientes documentos:

> Reconocimiento y pago

> Certificacién de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor

> Acta parcial

> Informe de supervisién

> Informe del contratista con sus respectivos soportes

> Acreditacion del pago de seguridad social y aportes parafiscales si a ello hubiere lugar.
> Factura o Documento Equivalente

> Entrada a almacén

Para el ultimo pago, ademas de los documentos anteriormente relacionados se debe presentar el acta de
liquidacion.

PARAGRAFO 1°: Todo pago estara sujeto a la Programacién Anualizada de Caja -PAC de la Secretaria
Administrativa y Financiera, asi como a las fechas de pago establecidas por el Municipio, sin generar intereses
moratorios.

PARAGRAFO 2°: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para
el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, el Municipio no lo tramitara
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mientras no se cumpla la obligacion por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que
se produzca por esta circunstancia no generara interés moratorio alguno a cargo del Municipio.

M. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:

La tipologia del contrato a celebrar de acuerdo con la naturaleza de los servicios que requiere el Municipio de
Acacias sera de SUMINISTRO, que se regira por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de acuerdo
con lo sefialado por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, el
Decreto 1082 de 2015, asi como las demas disposiciones vigentes en lo que sean compatibles.

5. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS QUE LA SOPORTAN

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato, La modalidad escogida por la entidad, para adelantar el presente
proceso de seleccion, corresponde a la de MINIMA CUANTIA, de conformidad con los siguientes argumentos
de orden juridico:

El articulo 94 de la ley 1474 del 2011 denominado TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA
CUANTIA, establece adicionar al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el numeral 5 por medio de la cual se
establece la modalidad de seleccion de minima cuantia.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, estipula que las entidades escogeran a los contratistas a través de las
modalidades de seleccion de: Licitacion Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Contratacion
Directa y Minima Cuantia.

Decreto 1860 del 2021, el cual modifico el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015. Procedimiento para
la contratacion de minima cuantia.

NOTA SOBRE LOS ACUERDOS MARCOS DE PRECIOS: El bien NO se encuentra incluido en los Acuerdos
Marco emitido por Colombia Compra Eficiente.

La Seccion Tercera del Consejo de Estado decreto la suspension provisional del acapite VIl del «Manual para
la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marcos de Precios», considerando que no existe concurrencia entre
la modalidad de seleccion de minima cuantia y la compra por catalogo derivada de acuerdos marco de precios.

En tal sentido, indicd: «No existe ninguna concurrencia entre la modalidad de seleccion abreviada y de minima
cuantia, pues siempre que i) exista un Acuerdo Marco de Precios para adquirir bienes o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y ii) el presupuesto del proceso de contratacion sea equivalente a la minima
cuantia de la entidad, debe acudirse al procedimiento de seleccién de minima cuantia independientemente del
objeto a contratar». El articulo 42 de la Ley 1955 de 2019 establece que las entidades estatales obligadas tienen
el deber de realizar la adquisicion de bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién a través del acuerdo marco de precios que esté disponible, incluso en los procesos de contratacion
cuyo presupuesto no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia. Sin embargo, cuando el bien o
servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién no esté disponible en un acuerdo marco
de precios, y la cuantia sea menor al diez por ciento (10%) del presupuesto, prevalece la modalidad de minima
cuantia, tal como lo indic6 el Consejo de Estado en el auto del 29 de marzo de 2017.
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Igualmente, la sentencia emitida por la seccién tercera del Consejo de Estado, el 23 de abril de 2021 con
radicado nimero 56307 en el cual se declard la nulidad sobre la “Concurrencia de seleccion abreviada por
Acuerdo Marco de Precios y minima cuantia”, del Manual para la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco
de Precios, expedido por Colombia Compra Eficiente. Sefiala la providencia que no existe un conflicto normativo
inexistente, y por tanto no se podia regular la prevalencia de la modalidad de contratacién por seleccion
abreviada cuando hubiere concurrencia con el mecanismo de seleccién por minima cuantia.

Lo anterior, puesto que el legislador establecié que la minima cuantia debera ser utilizada en todos los eventos
en que la contratacion no supere el 10% de ésta, independientemente del objeto a contratar. Asi, cuando exista
un acuerdo de marco de precios para adquirir bienes o servicios de condiciones técnicas uniformes y el monto
de la contratacién fuera igual o menor al limite de la minima cuantia, las entidades deben cumplir con el
procedimiento previsto para la minima cuantia.

Es de resaltar que, en el mes de septiembre de 2021, Colombia Compra Eficiente emitié una cartilla sobre
preguntas frecuentes al decreto 310 de 2021, donde se resalta lo siguiente:

5. ¢CUANDO SE REQUIERA ADQUIRIR BIENES O SERVICIOS DE CONDICION TECNICA
UNIFORME Y COMUN UTILIZACION POR MONTOS QUE SE ENCUADREN EN LA MINIMA
CUANTIA, DEBEN ADQUIRIRSE A TRAVES DE ESTE MISMO PROCEDIMIENTO (MINIMA
CUANTIA) O MEDIANTE ACUERDO MARCO DE PRECIO?

R/ La entidad no esta obligada a efectuar la adquisicion mediante Acuerdo Marco, puede seguir
haciéndolo mediante procedimiento de Minima Cuantia. En efecto, conforme los mas recientes
pronunciamientos jurisprudenciales y con ocasion de la expedicion del Art. 30 de la Ley 2069 de
2020, el procedimiento de Minima Cuantia es autonomo e independiente a las compras mediante
Acuerdo Marco y, ademas, la prevalencia que se consagraba de manera “obligatoria” en favor del
uso de los A.M.P. en los eventos en que “concurrieren” ambos tipos de mecanismos de seleccion, no
cuenta a la fecha con sustento normativo dada la derogatoria tacita del Art. 42 de la Ley 1955 de
2019 y de ahi, que no puede predicarse tal exigibilidad.

6. GARANTIAS

Amparo Suficiencia Vigencia Justificacion

Cubrir al municipio de los directos
derivados del incumplimiento total o
parcial de las obligaciones nacidas del
Igual a la vigencia | contrato, asi como de su cumplimiento
del contrato y seis | tardio o su cumplimiento defectuoso,
(6) meses mas cuando ellos son imputables al
contratista garantizado. Ademas de
€s0s riesgos este amparo comprendera
siempre el pago del valor de las multas

Cumplimiento  del | Veinte por ciento
contrato (20%)
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y de la clausula penal pecuniaria que se
haya pactado en el contrato
garantizado.

Calidad y correcto
funcionamiento de | veinte por ciento
los Bienes | (20%)

Adgquiridos

Igual a la vigencia | Cubrir al Municipio de los perjuicios
del contrato y seis | directos derivados de la mala calidad de
(6) meses mas los bienes suministrados

PARAGRAFO 1°: EL CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere esta clausula y
mantener la suficiencia de las mismas. Sera de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de
constitucién, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por
razén de las sanciones que se imponga, proérrogas o suspensiones.

PARAGRAFO 2°: Tratandose del contrato de seguro, la garantia no expira por falta de pago de la prima ni
puede ser revocada unilateralmente, segun se preceptia en el Articulo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015

PARAGRAFO 3°: El contratista autoriza al Municipio, para que con cargo a las sumas que ésta le adeude, se
descuente el valor de las primas o costos de las garantias, cuando por cualquier circunstancia el contratista no
la constituyere o actualizare, y para que el Municipio tramite lo pertinente si a ello hubiere lugar.

PARAGRAFO 4°: En caso de que el Contrato se suscriba con un proponente plural, en el momento de constituir
las garantias estas deberan contener los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, indicando su nombre,
numero de identificacion, y porcentaje de participacion de cada integrante de acuerdo con lo sefialado en el
Articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015

PARAGRAFO 5° El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO 6°; El valor asegurado, de la Péliza de Responsabilidad Civil Extracontractual, debera ajustarse
con el Salario Minimo Legal Mensual Vigente para cada anualidad, asi como cuando en virtud de las
Modificaciones y Adiciones que se realicen, el valor del contrato se traslade al rango superior de acuerdo con
el articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015, evento en el cual, el valor asegurado de esta garantia
debera concordar con lo dispuesto para el nuevo valor del contrato.

PARAGRAFO 7°. Conforme con lo sefialado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021 de la
Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente, las garantias aportadas por el contratista seran objeto de la verificacion y validacion del origen y
veracidad de las mismas, ante la compafiia de seguros o entidad financiera o bancaria que las emite y
advertidas inconsistencias en relacion con su autenticidad sera causal de terminacion anticipada del contrato y
sujeto a las consecuencias contractuales y judiciales a que haya lugar.

7. SUPERVISION

El control a la ejecucion o supervision sera ejercido por el Almacenista General, grado cuatro (4) adscrito a
la Secretaria Administrativa y Financiera del Municipio de Acacias o por quien designe por escrito el
Ordenador del Gasto.
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De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2022, con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual, se establece que la vigilancia a la correcta ejecucion del contrato se efectuara a través de
un supervisor.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable v juridico a la ejecucién
del contrato ejercida por la misma entidad, para lo cual no se requiere de un conocimiento especializado. La
supervisidén contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad
contratante sobre las obligaciones a cargo del contratista; los supervisores estan facultados para solicitar
informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y seran responsables de
mantener informada a la entidad de los hechos o circunstancias que pueda constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o
cuando tal incumplimiento es presente.

El supervisor seré responsable de aceptar los servicios prestados, autorizar los pagos y respondera por los
hechos y omisiones, de conformidad con la Ley 1474 de 2022 y de las demas normas legales y reglamentarias
que regulan el ejercicio de la supervision de los contratos.

Por lo anterior, y ateniendo el objeto del contrato, el perfil del supervisor debe ser un funcionario de planta, que
cumpla con las calidades y conocimientos propios de la labor a desarrollar.

8. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE INTERVENTORIA

De conformidad con el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, unicamente es obligatoria la interventoria en los
contratos de obra que hayan sido celebrados como resultado de un proceso de licitacion o concurso publicos,
con una persona independiente de la entidad contratante y del contratista.

Teniendo en cuenta el valor, el tipo de servicio y la complejidad del objeto a contratar y su forma de realizar
control y vigilancia, no se considera necesaria la contratacion de interventoria para dicho seguimiento al
contrato.

9. MULTAS

En caso de incumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contenidas en el contrato, incluyendo
las descritas en los documentos que hacen parte integral de éste, de conformidad con lo establecido en el
articulo 40 de la Ley 80 de 1993, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
y demés normas aplicables, el Municipio podrd conminar al cumplimiento, mediante acto administrativo
motivado, imponer multas sucesivas o puntuales al contratista equivalentes al 10% por cada evento de
incumplimiento sin superar el porcentaje que ampara el riesgo de cumplimiento. PARAGRAFO 1°: EI Municipio
adelantara las acciones pertinentes para realizar el cobro de las sumas adeudadas. PARAGRAFO 2° Las
multas aqui pactadas se impondran, de conformidad con el procedimiento sefialado en el articulo 17 de la Ley
1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, deméas normas concordantes y pertinentes y sin que por
ello el Municipio pierda su derecho a reclamar la indemnizacién de los perjuicios causados con el incumplimiento
que dio lugar a la aplicacién de la multa.
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PARAGRAFO. Para los convenios interadministrativos, las sanciones contempladas por el incumplimiento de
las obligaciones deberén ser tramitadas por la jurisdiccidn contenciosa administrativa.

10. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Se pacta a titulo de clausula penal pecuniario como estimacion de perjuicios por el incumplimiento y dentro del
contexto legal correspondiente, una suma equivalente hasta por el valor previsto para el amparo de
cumplimiento. En los eventos en que dentro del marco legal se imponga, el Municipio la haré efectiva, previa
declaratoria del incumplimiento, directamente por compensacién de los saldos que se le adeude al
CONTRATISTA si los hubiere respecto de este CONTRATO o de los saldos que en su favor existieren producto
de la existencia de cualquier relacion juridica negocial entre el contratista y el Municipio, o si esto no fuere
posible, podra acudir al cobro de la garantia o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la
jurisdiccién coactiva, previo procedimiento que garantice el derecho al debido proceso del contratista, en
observancia de lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y las normas que lo modifiquen o
sustituyan, asi como las disposiciones que sobre la materia estén vigentes en el Municipio, sin que ello impida
que el Municipio pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que
exceda del valor de la clausula penal pecuniaria. El CONTRATISTA autoriza que el Municipio descuente de las
sumas que le adeude de cualquier tipo de relacion negocial, los valores correspondientes a las sanciones
impuestas que se encuentren en firme al momento de aplicarla. PARAGRAFO 1°: La clausula penal no excluye
la indemnizacion de perjuicios no cubiertos por la aplicacién de dicha sancion. PARAGRAFO 2: La estimacion
del perjuicio se realizara por parte de la SUPERVISION y/o la INTERVENTORIA y de manera independiente a
las multas u otro tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA. PARAGRAFO 3. Para los convenios
interadministrativos, la clausula penal pecuniaria contemplada por el incumplimiento de las obligaciones
pactadas, deberan ser tramitadas por la jurisdiccion contenciosa administrativa.

11. LIQUIDACION

Dentro de los términos previstos en el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas que regulan la
materia, se llevara a cabo la liquidacion del contrato. EIl CONTRATISTA se compromete y obliga a extender y
ampliar la garantia, para los amparos que deban estar vigentes durante la etapa de liquidacion y, en general,
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincién del contrato, en los términos del
articulo 60 de la Ley 80 de 1993 subrogado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, o las normas que
lo modifiquen o sustituyan.

12. CONFIDENCIALIDAD

El Contratista debera guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga acceso y
maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter
de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacién o documentos a
terceros, sin la previa autorizacién escrita del Municipio. Esta obligacién permanecera vigente atn después de
la terminacién por cualquier causa de la vinculacion que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que EL
CONTRATANTE tenga prueba de que EL CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de documentacion o
informacién que en forma alguna se relacione con el presente contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los
perjuicios que con tal hecho cause a EL CONTRATANTE. No se considerara incumplida esta clausula cuando
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la informacién o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la informacién
manejada tenga el caracter de publica.

13. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

El Contratista se compromete y obliga con el Municipio a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar
la transparencia y la prevencion de corrupcidn en el tramite y participacién del presente proceso de seleccion
de contratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripcion y ejecucion del contrato, y posterior a la
terminacion del mismo, en el marco de los principios y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en
el Capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacion
publica”.

14. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El Contratista se obliga para con el Municipio a no incurrir en conductas o actos constitutivos de corrupcién, so
pena de incumplimiento del contrato, entre otras:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario publico en
relacion con la propuesta o contrato que suscriba con ocasién del proceso de seleccion, ni tampoco
permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato al Municipio o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva
o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios publicos que
intervengan de manera directa o indirectament e en el proceso de seleccion, con la intencidn de inducir
alguna decision relacionada con la adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el
proceso de seleccion, con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de
la adjudicacién.

4. No incurrir en falsedad o alteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del
proceso de seleccion; y, demés actos o conductas que prohibe la Constitucion la ley y el reglamento.

15.INDICAR SI LA PRESENTE CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL -
TRATADO INTERNACIONAL VIGENTE EN MATERIA DE COMPRAS PUBLICAS CELEBRADO POR
EL ESTADO COLOMBIANO

Diligencie con Sl o NO las columnas de acuerdo con el andlisis que se realice en cada dependencia, teniendo
en cuenta que respecto de cada Tratado cuando se registre un NO, finaliza el respectivo analisis.

Entidad Presupuesto del Excepcién Aplicable Proceso de
. Estatal Proceso de contratacion
Acuerdo Comercial . . 2 . al Proceso de \
incluida | Contratacion superior > cubierto con el
Contratacion .
al valor acuerdo comercial
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del Acuerdo
Comercial
Chile Si No No Aplica No
Triangulo Norte , .
(Guatemala) Si No No Aplica No
Estados AELC Si No No Aplica No
Unién Europea Si No No Aplica No
Estados Unidos Si No No Aplica Si
Alianza Pacifico . .
(Chile — Pert) Si No No Aplica No
Costa Rica Si No No Aplica No
Corea Si No No Aplica No

Firmado digitalmente
—— — =4A___<==— por Aldemar Baquero
Bonilla
ALDEMAR ARMANDO BAQUERO BONILLA
Secretario administrativo y financiero

Proyectd: Maria Alejandra Becerra Acosta. OCA-045/2025. G e
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