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El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacién Estatal y en virtud de
lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015; el cual se desarrollé en
los siguientes términos

ESTUDIOS PREVIOS
Fecha del Estudio: MAYO DE 2025
Objeto de la Contratacién CONTRATAR EL SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA, TONER Y

UTENSILIOS DE OFICINA, REQUERIDOS PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMNISTRATIVAS DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE COTA.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

La Constitucion Politica de Colombia en su articulo 52 reconoce el derecho de todas las personas a la recreacion,
a la prdctica del deporte y al aprovechamiento del tiempo libre, luego el Estado fomentard estas actividades e
inspeccionard las organizaciones deportivas, cuya estructura y propiedad deberdn ser democrdticas. Asi mismo,
la Ley 181 de 1995, en su articulo 5, sefala que la recreaciéon es un proceso de accidn participativa y dindmica,
que facilita entender la vida como una vivencia de disfrute, creacién vy libertad, en el pleno desarrollo de las
potencialidades del ser humano para su realizacién y mejoramiento de la calidad de vida individual y social,
mediante la prdctica de actividades fisicas o intelectuales de esparcimiento, el aprovechamiento del tiempo
libre es el uso constructivo que el ser humano hace de él, en beneficio de su enriquecimiento personal y del
disfrute de la vida en forma individual o colectiva.

El articulo 209 del mismo precepto normativo establece que “La funcidén administrativa estd al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de
los fines del Estado”.

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993... (...) las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y
eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

Que los articulos 44 y 45 superiores consagran que son derechos fundamentales de los nifios, ninas y adolescentes,
la vida, la integridad fisica, la salud y la seguridad social, y el Estado tiene la obligacién de asistirlos y protegerlos
para garantizar el ejercicio pleno de sus derechos.

Que, el Instituto Municipal de Recreacion y Deporte de Cota es un establecimiento pUblico descentralizado del
orden municipal, gue hace parte del sistema nacional del deporte y ente rector para el deporte de larecreacion,
el aprovechamiento del tiempo libre y la educaciéon extraescolar en el Municipio de Cota, de conformidad con
el Acuerdo N.° 021 de 1998 del Honorable Concejo del Municipio de Cota y la Ley 181 de 1995.

Que el 01 de septiembre de 2009 se adoptaron los Estatutos del Instituto Municipal de Recreacién y Deporte de
Cota. Que el Capitulo Ill de las funciones generales el ARTICULO NOVENO. Son funciones del Instituto Municipal
de Recreacién y Deporte de Cota - Cundinamarca, para dar cabal cumplimiento a su misién y el Numeral 10
“Celebrar todo tipo de contrato con personas naturales o juridicas, de conformidad con las normas fiscales que
rijan el municipio, tendientes a la adquisicién de bienes o servicios para el desarrollo de su misidon”. Conforme a
lo sefalado en el articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474
de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 de Decreto 1082 de 2015, se hace necesario la elaboraciéon
y suscripcién de un estudio previo que estard conformado por los documentos definitivos que servirdn de soporte
para la presente contratacion. Es asi que para adelantar el proceso de contratacion se presenta el siguiente
estudio previo, considerando que el IMRD COTA es el ente deportivo municipal y feniendo en cuenta que con el
fin de cumplir con sus funciones institucionales, el mismo adelanta en su calidad de ente deportivo y en
cumplimiento de los lineamientos establecidos por la ley general del deporte, asi como el plan de desarrollo
pertinente y del plan de accion formulado, con el fin de ejecutar las actividades misionales de la entidad.
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Dentro de la Misidn del Instituto Municipal de Recreacién y Deporte de Cota se encuentra la de ofrecer a la
comunidad de Cota espacios deportivos fisicos donde la poblacion pueda desarrollar lioremente su actividad
fisica ademds de ofrecer espacios deportivos que cumplan con las caracteristicas técnicas que se especifican
para cada deporte.

El Instituto Municipal de Recreacién y Deporte de Cota, cumpliendo con sus funciones ha puesto a disposicion
diferentes espacios deportivos en busca del bienestar de la comunidad cotense, espacios que requieren de
constante mantenimiento y aseo para su buen aprovechamiento y pleno disfrute de su actividad fisica.

El Instituto Municipal de Recreacién y Deporte de Cota cuenta con elementos de papeleria proximos a agotarse,
y que son necesarios para el correcto funcionamiento de las actividades propias de la entidad, asi mismo se hace
necesario reforzar y renovar algunos elementos que se requieren para un mejor desarrollo de las actividades
administrativas que adelanta el IMRD de Cota, de acuerdo con las necesidades del servicio.

Estos elementos serdn suministrados de acuerdo con las necesidades presentadas por el personal encargado del
control de entrada y salida del almacén del IMRD, con el fin de brindar un adecuado servicio a la comunidad y
las actividades propias de la entidad, tanto alos funcionarios que allilaboran como a los ciudadanos que acuden
a ellas.

En ese sentido, se requiere contfratar y comprar elementos de papeleria, téner y demds elementos de oficina en
general, con destino al drea administrativa, de acuerdo con las especificaciones técnicas relacionadas en los
andlisis de gasto hechos para determinar su rotaciéon y consumo.

EL IMRD, realizo consulta al Acuerdo marco vigente en la cual se pudo determinar que mds de la mitad de los
Itfems requeridos, no se encuentran disponibles o no los tienen para ofertar, elementos que son necesarios por la
entidad.

De conformidad con lo anterior, en el IMRD-COTA existe la necesidad de contratar la adquisicion de los elementos
necesarios para el correcto funcionamiento de las actividades administrativas que conforman el IMTD de Cota,
atendiendo las necesidades del drea administrativa y escenarios deportivos para la excelente atencién a los
usuarios que cotidianamente hacen presencia a los escenarios deportivos y la sede administrativa.

Para adelantar el presente proceso contractual, el IMRD Cota cuenta con los recursos presupuestales necesarios
de funcionamiento, asignados dentro del presupuesto para la vigencia 2025, los cuales estdn encaminados a dar
cumplimiento con las metas, programas y proyectos del plan de accidn programado para la presente vigencia.

2. OBJETO:

2.1. OBJETO A CONTRATAR: “CONTATAR EL SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA, TONER Y UTENSILIOS DE
OFICINA, REQUERIDOS PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMNISTRATIVAS DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE COTA”.

2.2. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPC:

Los elementos y servicios del presente proceso de seleccién esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
UNSPSC como se indica a continuacién:

441214600 | Suministros de escritorio

44121700 Instrumentos de escritura
44121804 Borradores

44122000 | Carpetas de archivo, carpetas y separadores

60121100 Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista

26111701 Baterias recargables
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26111704 | Cargadores de baterias

60121701 Sellos de estampacion de caucho

44103100 | Suministros para impresora, fax y fotocopiadora

44103103 | Toner para impresoras o fax

1)
2)

3)

4)

5)

2.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.3.1.

10.

11.
12.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se obligard para con el IMRD, en relacién
directa con el objeto del contrato, a lo siguiente:

Mantener la reserva sobre los documentos e informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud, pensidn y riesgos laborales
correspondientes a los periodos de tiempo empleados en la ejecucidon contractual y entregar los
respectivos comprobantes al supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en trabamientos.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del presente contrato y de la
ejecuciéon del mismo, de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios.

Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y presentarse a la entidad
contratante en el momento en que sea requerido.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 el contratista debe mantener indemne al Confratante de
cualguier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones en el desarrollo
y ejecucion del contrato.

Constituir la garantia Unica en el evento que sea solicitada en el presente estudio previo y contrato
celebrado.

Ampliar y modificar la vigencia de las garantias en los eventos en que conforme a la Ley solicite la
Entidad.

Con la suscripcion del contrato, el Contratista declara que no se encuentra incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Articulo 127 de la Constitucién Politica
de Colombia, en el Articulos 8° modificado por la ley 1474 de 2011, articulo 9° de la Ley 80 de 1993 y
articulo 2 de la Ley 1474 de 2011 y que en caso de sobrevenir alguna actuard conforme a la Ley.

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

Las demds obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Desarrollar el objeto del contrato, de conformidad con la naturaleza del contrato, los presentes estudios
previos y la propuesta presentada por el contrafista.

Entregar los bienes y elementos en la cantidad, caracteristicas, de éptima calidad y de marcas
reconocidas en el mercado. No podrdn ser remanufacturados, clonaciones y/o reutilizables, total
originalidad solicitada por la entidad en el Estudio previo, oferta y aceptacién de la misma.

Responder dentro de un (1) dia hdbil siguiente los elementos cuando no satisfagan las necesidades
técnicas.

El contratista asume el transporte y envio para la entrega de los bienes objeto del contrato bajo su cuenta
y riesgo, sin que ello implique mayor valor o fiempo adicional para el cumplimiento del contrato, por lo
cual el confratista asume los costos de fransporte hasta la enfrega real y material en el lugar estipulado
y al funcionario responsable de su recibo.

El contrafista debe estar presente o enviar un representante para el momento de la entfrega, y
verificacion de la cantidad, caracteristicas y calidad de los bienes objeto de entrega, con el IMRD-COTA.
El Propdsito es que se verifique el estado y calidad de los elementos que se entregan y asi determinar y

Km 1via Cota - Chia Campus Municipal Jorge Isaac Colorado  (+57) 3178347908 |l @ IMRDCOTA (@) imrdcotaoficial @ imrdcotaoficial




PN

Lopipin e Sy

Pagina 4 de 19 l.M.R.D

adoptar las decisiones que sean necesarias, bien sea para efectos de cambios, reposicién o lo que
corresponda.

6) Atender los requerimientos que sean realizados por el supervisor del contrato.

7) El contratista deberd entregar la garantia del fabricante y garantias extendidas del distribuidor, si hay
lugar a ello, por un periodo minimo de 6 meses, contados a partir de la entrega de los mismos, a entera
satisfaccion del supervisor del contrato.

8) Hacer los cambios pertinentes de los bienes entregados segun las observaciones formuladas por el
supervisor del contrato, cuando no cumplan con las caracteristicas, condiciones y especificaciones
indicadas en el pliego de condiciones y la oferta presentada.

9) Atender en un término no superior a 8 horas siguientes de recibida la solicitud de pedido por parte del
supervisor del contrato.

10) Enfregar, para revision y aprobacién del supervisor del contrato, dentro de los tres (3) dias hdbiles
siguientes a la fecha de suscripcién del contrato y en forma previa a la firma del acta de inicio del mismo,
los documentos que sean necesarios para su ejecucion.

11) Asumir el pago de obligaciones laborales surgidas con trabajadores contratados para cumplir éste.

12) Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de
Compensacién Familiar), SENA e ICBF. El cumplimiento es requisito de pago. Para el efecto el contratista
debe presentarle al supervisor del contrato, dentro de los diez primeros dias de cada mes, la
documentacién que acredite el cumplimiento del pago de estas obligaciones.

13) Las demds que estén contenidas en invitacidén publica, la oferta presentada por el contratista o las que
se deriven de la naturaleza del presente contrato.

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE - IMRD COTA: EL CONTRATISTA se obligard
para con el IMRD, en relacién directa con el objeto del contrato, a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades pactadas.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea necesaria para el
adecuado cumplimiento del contrato.

3. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que estas
cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.

4. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman
parte.

2.3 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL CONTRATO INCLUYE

DISENO Y CONSTRUCCION.

N/A.

2.4 LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO

N/A.

2.5.TIPO DE CONTRATO: Contrato de suministro

2.6. LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE COTA, CUNDINAMARCA; INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y
DEPORTE DE COTA, IMRD COTA.

2.7. SUPERVISOR DEL CONTRATO: La supervisién del contrato estard a cargo de TECNICO ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE DE COTA, IMRD CQOTA, funcionario que deberd controlar su
correcta ejecucion y cumplimiento.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. FICHA DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES REQUERIDOS:

Km 1via Cota - Chia Campus Municipal Jorge Isaac Colorado  (+57) 3178347908 |l @ IMRDCOTA (@) imrdcotaoficial @ imrdcotaoficial




Lopipin e Sy

Pagina 5 de 19 l.M.R.D
item DESCRIPCION ELEMENTO UNIDAD/MED C:NJ 12

1 | BANDERITAS POSIT DE COLORES PAQUETE 1
2 | BARRA SILICONA DELGADA UNIDAD 1
3 | BARRA SILICONA GRUESA UNIDAD 1
4 | BISTURI INDUSTRIAL UNIDAD 1
5 | BLOCK IRIS CARTA X 50 HOJAS BLOCK 1
6 | BLOCK PAPEL PERGAMINO X 50 HOJAS BLOCK 1
7 | BOLIGRAFO GEL NEGRO X 50 UNIDADES UNIDAD 1
8 | BOLIGRAFO GEL ROJO X12 UNIDADES UNIDAD 1
9 | BOLIGRAFO GEL AZUL UNIDAD 1
10 | BORRADOR DE NATA UNIDAD 1

CARPETA 2 TAPAS TIPO YUTE, SIN IMPRESION Y SIN PLASTIFICADO. MEDIDAS 25CM DE
17 |ANCHO, LARGO O VERTICAL 35 CM UNIDAD

PRIMERA GRAFA 1.7 CM, SEGUNDA GRAFA 1.0CM, CON PERFORACION REDONDAX2

UND 1
12 | CARPETA 4 ALETAS- UNIDAD 1
13 | CARPETA PLASTICA COLGANTE UNIDAD 1
14 | CARPETA PRESENTACION CARTA BLANCA UNIDAD 1
15 | CARTELERA EN CORCHO CORCHO - DIMENSIONES 80 X 80 CMS UNIDAD 1
16 | cD RW DISPENSADOR X 12 UNIDADES UNIDAD 1
17 | CINTA ADHESIVA 18X25 MM PEQUERNA ROLLO 1
18 | CINTA ADHESIVA INVISIBLE 18X25 MM ROLLO 1
19 | CINTA ADHESIVA DELGADA de 12 mm x 40 mts ROLLO 1
20 | CINTA ADHESIVA GRUESA rollo de 48 mm x 40 MTS ROLLO 1
21 | CINTA ADHESIVA MEDIANA ROLLO DE 24 MM X40 MTS ROLLO 1
22 | CINTA ENMASCARAR 48MM X 40MT COLBON ROLLO 1
23 | CINTA ENMASCARAR 24X40 COLBON ROLLO 1
24 | CORRECTOR LIQUIDO UNIDAD 1
25 | CORRECTOR EN CINTA CON CINTA CORRECTORA X 6 METROS UNIDADES 1
26 | CUADERNO CUADRICULADO GRANDE ARGOLLADO 80 HOJAS UNIDAD 1
28 | CUCHILLAS GRANDES BISTURI X 10 PAQUETE 1
29 | GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR X 100 CAIA 1
30 | GANCHO TIPO CLIP DE COLORES X 100 CAIA 1
31 | GANCHO TIPO MARIPOSA X 50 CAJA 1
32 | GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA GOLD CAJA 1
33 | LAPIZ DE GRAFITO HB CAJA X 12 UNID CAIA 1
34 | MARCADOR BORRABLE X 10 VERDE UNIDAD 1
35 | MARCADOR BORRABLE X12 DE COLORES UNIDAD 1
36 | MARCADOR BORRABLE X12 NEGRO UNIDAD 1
37 | MARCADOR PERMANENTE DE COLORES UNIDAD 1
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38 | MARCADOR SHARPIE AZUL UNIDAD 1
39 | MARCADOR SHARPIE NEGRO UNIDAD 1
40 | MARCADOR SHARPIE ROJO UNIDAD 1
41 | MICROPUNTA NEGRO MICROTRAZO UNIDAD 1
42 | NYLON DE 6MM X 90 MTS ROLLO 1
43 | PAD MOUSE, ERGONOMICO UNIDAD 1
44 | PAPEL CONTAC X 20 MTS ROLLO 1
45 | PEGANTE EN BARRA 40 GR UNIDAD 1
46 | PEGANTE LIQUIDO X 125 GR UNIDAD 1
47 | PEGANTE LIQUIDO X 240 GR UNIDAD 1
48 | PILAS RECARGABLES AAA UNIDAD 1
49 | PILAS AA RECARGABLES UNIDAD 1
50 | SET DE PINCELES REDONDOS X 6 UNIDADES TAMARNO 2,4,6,8,10,12 PAQUETE 1
S1 | PINCELES N 12 UNIDAD 1
52 | PISTOLA PARA SILICONA GRUESA UNIDAD 1
53 | POSIT 100MM X 76 MM X 4 UNIDADES PAQUETE 1
54 | POSIT 75 MM X 75 MM X 100 HOJAS PAQUETE 1
S5 | POSIT 75 MM X 75 MM X 400 HOJAS PAQUETE 1
56 | POSIT 76 MM X 76 MM X 100 HOJAS PAQUETE 1
57 | POSIT 50.8MM X 38.1 MM X12 UNIDADES PAQUETE 1
58 | REGLAS PLASTICAS DE 50 CMS UNIDAD 1
59 | RESALTADOR ROSADO CAJAX 10 1
60 | RESALTADOR NARANJA CAJAX 10 1
61 | RESALTADOR AMARILLO CAIAX 10 1
62 | RESALTADOR AZUL CAJIAX 10 1
63 | RESALTADOR VERDE CAJAX 10 1
64 | PAPEL REPROGARF TAMARO CARTA X 500 HOJAS- BLANCO CAJA X 10 resmas 1
65 | pPAPEL REPROGRAF TAMARO OFICIO X 500 HOJAS CAJA X 10 resmas 1
66 | PAQUETE PAPEL KIMBERLY AMARILLO PAQUETE UNIDAD 1
67 | PAQUETE PAPEL KIMBERLY BLANCO UNIDAD 1
68 | PAPEL OPALINA TEXTURIZADA TAMARO CARTA RESMA 1
69 | BOTELLA TONER EPSON 544 NEGRO L3110-13150 UNIDAD 1
70 | BOTELLA EPSON 544 CIAN L3110-13150 UNIDAD 1
71 | BOTELLA EPSON 544 MAGENTA L3110-13150 UNIDAD 1
72 | BOTELLA EPSON 544 AMARILLA L3110-13150 UNIDAD 1
73 | SILICONA LIQUIDA X 250 ML FRASCO 1
74 | SILICONA LIQUIDA X 500 ML FRASCO 1
75 | TAJALAPIZ PEQUENO CON DEPOSITO UNIDAD 1
76 | TARJETAS DE MEMORIA 32 GIGAS PAQUETE 1
77 | TARJETA DE MEMORIA 200 MB- 256 GB V30,4K UHD,SDCAR PAQUETE 1
78 | TIIERA GRANDE UNIDAD 1
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79 | MEMORIA USB MAXELL FLIX 3,0 DE 32GB NEGRO/MORADO UNIDAD 1
80 | VINILO COLORES SURTIDOS MEDIANO X 120 ML UNIDAD 1
g7 | PLIEGO PAPEL SEDA COLORES SURTIDOS X 50 UNIDADES (ROJO, VERDE OSCURO, PAQUETE

BLANCO, AMARILLO, AZUL) 1
82 | PAPEL FOAMY PLIEGO COLORES SURTIDOS PAQUETE X 10 UND PAQUETE 1
83 | PAPEL FOAMY ESCARCHADO 1/4 PAQUETE X 10 UND COLORES SURTIDOS PAQUETE 1
84 | TONER SAMSUNG MLT-D111S NEGRO XPRESS2022 UNIDAD
85 | TONER RICOH ORIGINAL PHOTOCONDUCTOR DRUM UNIDAD 1
86 | ROTULO ADHESIVO 5CM*2,5CM X 1300 UN ROLLO 1
g7 | CINTA DE COLOR DE 300 IMAGENES PARA IMPRESORAS MAGICARD, COMPLETAMENTE

ORIGINAL. REF MA300YMCKO DYE FILM ROLLO 1
88 | CARGADOR P/PILAS AA-AAA-9 VOL + 4 PILAS. UNIDAD 1
89 | CINTA ANTIDESLIZANTE 50MM X 20M FLUORESCENTE ROLLO 1
90 | CINTA SENALIZACION PELIGRO ROLLO X500MT ROLLO 1
91 | GLOBO R-9 FASHION SURTIDA X 50 UNID. PAQUETE 1
92 | SERPENTINAS DE COLORES PAQUETE 1
93 | AMARRE PLASTICO NEGRO 30CM X 4.8 MM X 100 PAQUETE 1
94 | AMARRE PLASTICO NEGRO 20CM PAQUETE 1
95 | AMARRE PLASTICO NEGRO 15CM PAQUETE 1
96 | AMARRE PLASTICO NEGRO 10CM PAQUETE 1
97 | CLIP PARA CARPETA COLOR NEGRO 15MMX CAJA 1
98 | CLIP PARA CARPETA COLOR NEGRO 19MMX CAJA 1
99 | CLIP PARA CARPETA COLOR NEGRO 25MMX CAJA 1
100 | CLIP PARA CARPETA COLOR NEGRO 32MMX CAJA 1
101 | PEGANTE INSTANTANEO 3g SUPER BONDER CAJA 1
102 | PAPEL KRAFT 24"(61CM X 240MTS APROX)60GR ROLLO 1
103 | BANDERINES DE TELA TRINAGULARES DE COLORES (FESTONES) METROS 1
104 | Az TAMARO OFICIO UNIDAD
105 | PISTOLA PARA SILICONA DELGADA UNIDAD
106 | PISTOLA PARA SILICONA GRUESA UNIDAD 1
107 | GLOBO R-12 FASHION SURTIDA X 50 UNID. PAQUETE X 50 1
108 | GLOBO R-6 FASHION SURTIDA X 50 UNID. PAQUETE X 50 1
109 | PAPEL FOTOGRAFICO ADHESIVO PAQUETE X 20 HOJAS PAQUETE 1

GLOBO R-9 FASHION SURTIDA X 50 UNID. PAQUETE X 50 1
110 | COSEDORA MANUAL CON CAPACIDAD DE COSIDO PARA 20 HOJAS TIRA COMPLETA,

REFERENCIA: EMT-10, EN PLASTICO COLOR NEGRO UNIDAD 1
111 | HUB USB 4 PUERTOS 3.0 UNIDAD 1

CUMPLE
3.1.1 ASPECTOS TECNICOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO SI NO
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En aras de incentivar el comercio y mano de obra local en el Municipio de Cota, el oferente
deberd contar con establecimiento de comercio en el Municipio de Cota, abierto al publico,
en donde se evidencie la comercializacién y venta de elementos objeto del presente proceso.
lo cual deberd estar registrado en la respectiva Cdmara de Comercio del oferente y serd
verificado por la entidad.

PEDIDOS DE URGENCIA. En caso de que EL IMRD-COTA, requiera algun servicio de urgencia, el
funcionario asignado por la administracion de efectuar los pedidos, lo hard saber al contratista
adjudicatario y éste deberd entregar el bien en un tiempo mdaximo de dos (02) horas, sin que
esto implique un costo adicional sobre los elementos requeridos, para garantizar lo anterior el
oferente deberd garantizar que cuenta con minimo un vehiculo bien sea de su propiedad o
en arrendamiento acreditando con copia de la tarjeta de propiedad del mismo o por medio
de un contrato de arrendamiento debidamente firmado y autenticado entre las partes,

El PROPONENTE, Deberd aportar muestra fisica de los items 68, 86 y 87 de la ficha técnica en el
momento previo del cierre del proceso, los cuales deberdn cumplir con las especificaciones
técnicas requeridas y deberdn ser presentados de manera fisica en las instalaciones del IMRD
de Cota hasta mdximo la hora indicada de presentacion de ofertas

GARANTIA TECNICA Y TIEMPO DE RESPUESTA: Se deberdn entregar los elementos solicitados de
excelente calidad, No genéricos en perfecto estado y debidamente empacados. Cuando
éstos presenten imperfecciones, deberdn ser cambiados dentro de las cuatro (4) horas
siguientes a la devolucién efectuada por el supervisor del contrato. Los costos en que se
incurra serdn asumidos por el contratista.

3.2. EXPERIENCIA MIiNIMA REQUERIDA GENERAL:

El oferente debe acreditar experiencia a través de dos (2) CONTRATOS, celebrados con personas naturales y/o
juridicas de cardcter publico y/o privado, cuyo objeto esté relacionado con el suministro de elementos objeto
del presente proceso, cuyo valor sumado sea igual o superior a DOS (2) VECES el presupuesto oficial para el
presente proceso de seleccidn, expresado en SMLMV.

Las certificaciones deben presentarse en papel membretado y debidamente firmadas por el representante legal
o funcionario competente de la entidad publica y/o privada que la expida, incluyendo como minimo,
identificacion del conftratista, identificacién del contrato, objeto y especificaciones, valor ejecutado, fecha de
iniciacién y terminacién.

NOTA: No se tendrd en cuenta las certificaciones o Actas con notas de multas e incumplimientos.

Para la EXPERIENCIA DEL OFERENTE PLURAL (Consorcios, o Uniones Temporales, o promesas de Sociedad Futura):
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural; la

experiencia derivada del contrato acreditado corresponde a la ponderacién del valor del contrato por el
porcentaje de participacion.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION.

4.1. VALOR DEL CONTRATO: El valor estimado del contrato es del TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS
M/CITE........c.cn..... ($35.000.000) incluido IVA, tasas y contribuciones

4.2. JUSTIFICACION:

El valor del presente proceso se determind de acuerdo con los recursos con los que cuenta la entidad
actualmente para la adquisicidn de elementos de papeleria, téner y utensilios de oficina en general , la existencia
de productos en el almacén vy el andlisis del Sector realizado por la Entidad, el cual hace parte integral del
expediente del presente proceso de seleccién, si bien en anos anteriores se ha contado con adqguisiciones por
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mayor valor, para la presente vigencia no se cuenta con recursos disponibles para cubrir la totalidad de la
necesidad del Instituto.

Que, en ese orden, se procedié a determinar el menor valor de los elementos de las cotizaciones allegadas,
incluyendo los costos por concepto de Impuestos, Tasas y Contribuciones, los cuales fueron tenidos en cuenta
por los cotizantes.

De acuerdo a lo anterior Vale la pena precisar que, los valores cotizados, estos ya incluyen los costos por
concepto de Impuestos, Tasas y Confribuciones, los cuales fueron tenidos en cuenta por los cotizantes.

En virtud de todo lo expuesto, y conforme al andilisis técnico y econdmico realizado, se puede concluir que el
valor total por precios unitarios de los items objeto del contrato futuro ascienden a la suma de CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($ 5.886.779) incluido IVA 'y demds
impuestos, tasas y contribuciones. Tomando como referencia la menor cotizacién allegada a la entidad y serdn
los valores que se establecen para el presente estudio, lo cual no podrdn ser sobrepasados por los oferentes en
su oferta econdémica

De acuerdo a lo anterior se deja claridad que los valores cotizados son precios de referencia para determinar
los valores de cada uno de los bienes y/o servicios que requiere la entidad, bajo el entendido que el presupuesto
oficial y por el que se adjudica el proceso es por la suma de El valor estimado del contrato es del TREINTA'Y CINCO
MILLONES DE PESOS M/CTE.................. ($35.000.000) incluido IVA, tasas y contribuciones

En consecuencia, el presente proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial y teniendo en cuenta
como referencia los precios unitarios ofertados por los proponentes en su Oferta Econémica
4.5. FORMA DE PAGO:

El Instituto pagard el valor del presente contrato, a través de pagos parciales, previa presentacion de la factura
y/o documento equivalente, junto con los soportes que aseguren que el servicio fue efectuado por el
CONTRATISTA, de acuerdo a los items solicitados por el SUPERVISOR del contrato, y previo al recibo a satisfaccion
por parte de este, de cada uno de los bienes enfregados por el CONTRATISTA.

Dichos pagos se redlizardn previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato

Acreditacién de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda
Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato
Presentacion de Factura cuando corresponda.

Entrada al almacén /Cuando corresponda)

El contratista deberd pagar las deducciones que por disposicidn legal o reglamentaria aplique la Enfidad y que
correspondan al pago de: Retencidn del impuesto de industria y comercio ICA e incluidos ademds los gastos,
costos y confribuciones a que haya lugar.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

5.1. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucioén serd de mdéximo DOS (02) MESES contado a partir de la fecha del
acta de inicio, o hasta agotar el presupuesto oficial, lo que primero ocurra, sin sobrepasar el 30 de diciembre
de 2025.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

6.1. NUMERO DE CDP: 2025000184

6.2. FECHA DEL CDP: del 23 de mayo de 2025

6.3. NOMBRE DEL RUBRO Y NUMERO: No. 2.1.2.02.01.003.9031- ofros bienes transportables excepto productos
metdlicos, maquinaria y equipo- FUENTE: 9031 — R.P. LIBRE DESTINACION.
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7. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de los principios de eficacia, eficiencia y economia, el INSTITUTO DE MUNICIPAL DE RECREACION
Y DEPORTE DE COTA - IMRD redlizd el presente andlisis sobre la necesidad de contratar el “CONTATAR EL
SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA, TONER Y UTENSILIOS DE OFICINA, REQUERIDOS PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMNISTRATIVAS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES
DE COTA”", el IMRD Cota, como ente deportivo a nivel municipal, busca de alcanzar los lineamientos establecidos
en la Ley General del Deporte junto al logro de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal
aprobado mediante acuerdo 002 de 2024 “CON EL PODER DE LA GENTE, COTA RENACE", que tiene como
OBJETIVO GENERAL “Materializar el proceso de desarrollo integral en el teritorio de Cota liderado por la
Administracién Municipal para el periodo 2024-2027, el cual tendrd como eje transversal la implementacion de
procesos de ciencia, tecnologia e innovacion, y que en alianza con la sociedad civil y todas las organizaciones
que la componen, genere un renacer del municipio en las dimensiones de ordenamiento del territorio,
crecimiento econdmico, equidad social, y gobernanza, que se traduzca tanto en un mejoramiento estructural y
sostenible de la calidad de vida de la poblacién, como en un posicionamiento del municipio a nivel regional y
nacional.

Que el IMRD tomé como referente procesos anteriores que fueron desarrollados mediante la misma modalidad,
de los cuales se adoptaron tales experiencias para sacar adelante el presente proceso. Asi mismo, la Entidad
realizd el presente andlisis teniendo en cuenta la informaciéon encontrada en similares procesos de seleccion
ejecutados por ofras entidades estatales, con condiciones similares y particulares de contratacién, esto con el fin
de que los términos y condiciones que establezca la Entidad sean adecuados y suficientes para la satisfaccion
de la Necesidad.

7.1 ADQUISICIONES MEDIANTE PROCESOS DE SELECCION DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES:

Por su parte, con el fin de identificar el tipo de entidades publicas que han demandado el suministro de elementos
similares y otros elementos, bajo la modalidad de seleccidén de minima cuantia, se realizé asi mismo, la consulta
en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP, de la siguiente forma:

ANO No. DE OBJETO TIPO DE CUANTIA CONTRATISTA
CONTRAT PROCESO
O/PROCE

SO

2024 | No.CMC- | ADQUISICION A MONTO | Minima . (33.393.085) | JUAN DAVID
SMIN-002- [ AGOTABLE DE TONERS PARA EL | Cuantia RINCON FIQUITIVA
2024 CONCEJO MUNICIPAL DE COTA.

2024 | CMC- ADQUISICION DE PAPELERIA PARA [ Minima ($5.855.094) SUMICORP LTDA
SMIN-009- | FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO | Cuantia
2024. MUNICIPAL DE COTA.

2023 | SMIN-002- | ADQUISICION A MONTO | Minima 32.000.000 NUEVA  CIGLOP
COMP- AGOTABLE DE TONERS PARA EL | Cuantia S.AS.
001-2023 CONCEJO MUNICIPAL DE COTA

Adicién 15.469.100
TOTAL 47.569.100

2022 | SMIN-005-- | ADQUISICION A MONTO | Minima 23.495.561 JUAN DAVID
2022 AGOTABLE DE TONERS PARA EL [ Cuantia RINCON FIQUITIVA
SMIN- CONCEJO MUNICIPAL DE COTA
COMP-
001-2022
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2021 | SMIN-009- | PRESTACION DE SERVICIOS PARA | Minima 24.933.300 GRUPO MAB
2021 REALIZAR  EL  MANTENIMIENTO | Cuantia TRAINING S.AS.
PREVENTIVO Y CORRECTIVO CON
SUMINISTRO  DE  INSUMOS Y
CARTUCHOS DE TONER, PARA LOS
EQUIPOS DE IMPRESION  DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE COTA.
2024 |[No. CMC-| ADQUISICION DE INSUMOS PARA | COMPRAVENT | VEINTINUEVE | INGENIO
SMIN-003- | CAFETERIA Y PRODUCTOS Y|A / MINIMA | MILLONES COLOMBIANO SAS
2024 ELEMENTOS DE ASEO REQUERIDOS [ CUANTIA DOSCIENTOS | NIT: 901.536.635-6
PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL TRECE MIL
CONCEJO MUNICIPAL DE COTA. TRESCIENTOS
DIEZ PESOS
M/CTE.
($29.213.310)
2023 | SAM-AMP- | ADQUISICION DE ELEMENTOS DE|COMPRAVENT |$10.137.114 |[UNION TEMPORAL
001-2023. | CAFETERIA Y  MATERIAL DE|A / ACUERDO ESTUDIOS 049.
FERRETERIA REQUERIDO PARA EL|MARCO DE
FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO | MATERIALES
MUNICIPAL DE COTA. DE
CONSTRUCCI
ON Y
FERRETERIA.

Para determinar el valor o cuantia el alcance del estudio del sector debe ser proporcional al valor del Proceso
de Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el

mismo.

7.2 RESUMEN COMPARATIVO CONDICIONES DE MERCADO PROVEEDORES.

De acuerdo a las cotizaciones de los elementos a adquirir dentro del presente proceso, se tienen los siguientes
valores, conforme a las cotizaciones presentadas:

Descripcion Cotizacién No. 1 Cotizacién No. 2
Persona Juridica o JULIAN GUSTAVO CANON SERRATO-
Natura: PAPELERIA J CANON. - CC. 80.350.571 AZ SUMINISTROS SAS NIT. 900502261-6
Valor S 5.886.779 S 6.769.796
Plazo de Entrega No indica No indica
y/o servicio:
Vigencia Cotizacién No indica No indica
Plazo Garantia del No indica No indica
bien y/o servicio
Forma de Pago No indica No indica
Otras Condiciones: No indica No indica
COTIZACION 1
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BAMNDERITAS POSIT DE
' | coLores HeIaus 1 s 3.100| = ssa| s 3.689
BARRA SILICOMA
? | pELGADA UNIDAD 1 s 1.000| s 190| s 1.190
3 BARRA SILICOMNA GRUESA, UMIDAD 1 = 1.900 = 36l| S 2.261
4 BISTURI INDUSTRIAL UmMIDAD 1 5 9.400 k=1 1.786| S 11.186
BLOCK IRIS CARTA X 50
5 |houas zlielss 1 5 6.900| 1.311] 8 8.211
& BLOCK PAFEL BLOCK
PERGAMING ¥ 50 HOLAS 1 = 15.200 1 2.888| S 18.088
BOLIGRAFD GEL MEGROD X
7 | so uniDADES e ——— 1 s s2.000| s a.880| s 61.880
a BOLIGRAFD GEL ROJOD X132 BAD
UNIDADES — 1 s 12.100| 3 2.299| S 14.399
o BOLIGRAFD GEL AZIIL UMIDAD 1 = 1.008 = 192 | S 1.200
10 | BORRADOR DE NATA UmMIDAD 1 5 2.000 = 380| S 2.380
CARPETA 2 TARPAS TIFPD
YIUTE, SIM IMIPRESIOM ¥
SIM PLASTIFICADO.
PEDIDAS 25CK DE
ANCHO, LARGO O
i YWERTICAL 35 Ch el e
PRIMERA GRAFAS 1.7 ChA,
SEGUNDA GRAFA 1.00CM,
COM PERFORACION
REDOMDAXZ UMD 1 5 5.400 S 1.216| S 7.616
12 | CARPETA 4 ALETAS- UMIDAD 1 5 3.900 = Fa41| s 4.641
CARPETA PLASTICA
13 | colcanTe Sl 1 5 6.300| 3 1.197| s 7.497
CARPETA PRESENTACION
14 | carTa BLANCA —— 1 5 1.000| 3 190]| 3 1.190
CARTELERA EN CORCHOD
15 CORCHO - DIMEMSIOMNES UNIDAD
B0 X 80 CMS 1 S 109.800 5 20862 5 130.662
CD RW DISFEMNSADOR X
16 |12 uNIDADES e 1 5 42.350| 3 8.0a7| s 50.397
CINTA ADHESIVA 18X25
17| MM PEQUERA — 1 s 1.350| s 257| ¢ 1.607
CINTA ADHESIVA IVISIBLE
18 | 1ax25 MM S — 1 s 4.200| 8 798| ¢ 4.998
CINTA ADHESIVA
19 | DELGADA de 12 mm x 40 ROLLO
mts 1 5 1.900 s 361 5 2.261
CINTA ADHESIVA GRUESA
20 | ol de 48 mm x 40 MTS goie 1 s 4200| $ 798| s 4.998
CINTA ADHESIVA
21 MEDIANA ROLLO DE 24 ROLLO
MM X40 MTS 1 5 3.100( s S89| 5 3.689
29 CINTA EMMASCARAR BOLLD
4BMM X A0MT COLBON - 1 5 12.650| $ 2.404| & 15.054
53 | CINTA ENMASCARAR 24X40 AOLLO
COLBON 1 5 6400 5 1.216| 5 7.616
24 | CORRECTOR LIQUIDO UMIDAD 1 s 3.100| s 589| $ 3.689
CORRECTOR EN CINTA
25 | CON CINTA CORRECTORA UMIDADES
¥ & METROS 1 5 4.300 5 817| & 5.117
CUADERNG
24 | CUADRICULADO GRAMDE UNIDAD
ARGOLLADD B0 HOJAS 1 5 9.050 s -l 5 9.050
CUCHILLAS GRANDES
28 | gisTuRI X 10 FACGUOENE 1 s 3.850| S 732| 8 4.582
GAMCHO TIPO CLIP
29 | esTANDAR ¥ 100 S 1 s 1.980| 3 376| s 2.356
GAMNCHO TIPO CLIP DE
30 | roL0REs X 100 S 1 g 5.400| o 1.026| ¢ 6.426
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SAMNCHD TIPO MARIPOSA

3 |ueo . 1 s as500| % 855 | o 5.355
GRAPA ESTANDAR

32 GALVANIZADA GOLD =t 1 5 5.500 S 1.045| S 6.545
LAPIZ DE GRAFITO HB

33 |cauax1z umiD =l 1 s 12.650 s |l s 12.650
PMARCADOR BORRABLE X

34 |10 verDE —— 1 s 28.600| S s.434| 34.034
PALARCADOR BORRABLE

35 | %12 DE cOLORES E— 1 5 34.350| s 6.527| s 40.877

3k MARCADOR BORRABLE
X12 NEGRO HmiBab 1 s 34.350| $ 6.527| 3 40.877
PMARCADOR

37 PERMAMEMNTE DE UmIDAaD
COLORES 1 = 2.450| s 166 | 2.916
PMARCADOR SHARFPIE

38 | azuL e 1 s 4.400| % 836| 3 5.236

3G PMARCADOR SHARFPIE
NEGRO —— 1 s 4.400| S 836| s 5.236
MARCADOR SHARFPIE

40 | roio LIlerte 1 5 4.400| s g36| o 5.236
PAICROPUMNTA NMESRO

41 | microTRAZO e —— 1 s 3.100| s sgo| s 3.689

42 | N¥YLON DE 6MM X 90 MTS ROLLO 1 s 4.950 S 941| S 5.891
PAD MOUSE,

43 | erconomIco e 1 5 39.600| S 7.524| s 47.124

4.4 PAPEL CONTAC X 20 MTS ROLLO 1 = 121.900 S 23.161 = 145.061
PEGAMTE EM BARRA 40

45 s UMD 9 S 6.700 s 1.273| = 7973
PEGAMTE LIQUIDO X 125

46 | on ALl x 1 5 a650| 3 884 3 5.534
PEGANTE LIQUIDO X 240

47 | e — 1 s 11.350| 3% 2.157| s 13.507

48 | PILAS RECARGABLES AAl UNIDAD 1 S 35.000 S 6.650| S 41.650

49 PILAS AM RECARGABLES UNIDAD 1 5 35.000 S 6.650| S 41.650
SET DE FINCELES

50 REDOMDOS ¥ & UMIDADES PAOQUETE
TAMARD 2.4,6,8,10,12 1 S 14.550 S 2.765| S 17.315

51 EIMNCELES M 12 UNIDAD 1 = 3.550 =1 &75| 5 4.225
PISTOLA PARA SILICO M

52 | GruEsa e —— 1 5 40.500| S 7.695| s 48.195
POSIT 100MMMM X 75 BAN X

53 4 UNIDADES afeinlsuis 1 s 36100 5 6.859| S 42.959
POSIT 75 MM X 75 MM X

54 | 100 nouas PAQUETE 1 5 3ss0| % 675| S 4.225
POSIT 75 MM X 75 MM X

55 | 400 HoOuAS e 1 5 14.650| 2.784| S 17.434
POSIT 76 MM X 76 MM X

56 | 100 HOlAS e 1 s 3.100| S sgo| 3 3.689
POSIT SO.BRM X 321

57 | hama x12 UNIDADES e 1 s 108.700| s 20.653| s 129.353
REGLAS PLASTICAS DE 50

58 | cpas LR 1 5 6.400| % 1.216| % 7.616

59 RESALTADOR ROSADO Al K 10 1 5 22.000 s 4.180| S 26.180

=1e] RESALTADOR MNARARMNIA Cala ¥ 10 1 S 22,000 S 4.180| 5 26.180

&1 RESALTADOR AMARILLO CAlA w10 1 5 22,000 S 4.180| S 26.180

&2 | RESALTADOR AZUL Al K 10 1 S 22.000 =S 4.180| S 26.180

463 | RESALTADOR WERDE CAals XK 10 1 5 22,000 S 4.180| S 26.180
PAPEL REFROGARF

&4 | TAMARO CARTA X 500 et
HOLAS- BLANCO resmas 1 S zaz.000| s 45.980( % 287.980
PAPEL REFROGRAF

&5 | TamaRo oFicio x soo et Sty
HOJAS resmas 1 s 324.500| S 61.655| 3 386.155
PAOWUETE PAFEL

Y- KIMBERLY AMARILLOD UNIDAD
PACQUETE 1 5 34.100 s 6.479| S 40.579
PAOWUETE PAFEL

87 | KIMBERLY BLANCO e 1 5 34100 s 6.479| S 40.579
PAPEL OPALIMA

&8 TEXTURIZA DA TAMARNC REShAA
CARTA 1 S 25.550 S 4.855| S 30.405
BOTELLAS TOMER EPSOMN

6% | 544 NEGRO L3110-13150 e — 1 5 79.200| s 15.0a8| s 94.248
BOTELLA EPSOM 544 ClAM

70 | z110-13150 i 1 5 79.200| s 15.0a8| & 94.248
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BOTELLA EPSOMN 544
UNIDAD
71 MAGENTA L3110-13150 1

BOTELLA EPSOM 544
72 AMARILLA L3110-13150 —— 1

=3 iLI_LICDNA LIQuUiDa X 250 FRASCO .

74 SILICOMA LIQUIDA X 500 ERASCO

ML 1
TAJALAPIZ PEQUENO COM
75 | peposiTo e 1
TARIETAS DE MEMORIA
7é 37 GIGAS PACQUETE 1
TARIETA DE MEMORIA
77 | 200 MEB- 256 GB V304K PAQUETE

UHD.SDCAR i s 156.200 S 29.678| = 185.878

79.200 15.048 94.248

79.200 15.048 94.248

11.900 2.261 14.161

23.650
4.950

4.494 28.144

W A [ N

941 5.891

wn Wl e [ |
o | [ [ |

i

36.100 6.8559 42.959

78 TLERA GRAMDE MDA D 1 = 10.450 =] 1.986| 5 12.436
MENMORLA USE PAAKELL
7 FLIX 32,0 DE 32GB MDA D
MEGRO/MORADD 1 =3 36.100 = 6.859| S 42.959
VIMNILO COLORES
20 SURTIDOS PAEDLAMO X UM DD
120 ML 1 =] 2.750 S 523 S 3.273
PLIEGD PAPEL SEDM
COLORES SURTIDOS X 50
a1 UNIDADES (ROIO, WERDE PAOUETE
OSCURC, BLANCO,
AMARILLO, AZUL) 1 s 16.500 5 3.135( s 19.635
PAPEL FOAMY PLIEGO
82 COLORES SURTIDOS FPAOUETE
PACQUETE X 10 UND» 1 S &67.100 S 12.749| S5 79.849
PAPEL FOAMY
ESCARCHADO 1,4
PAQUETE X 10 UMD alelllSuUis
COLORES SURTIDOS 1 s 20.150 5 3.829| s 23.97¥9
TOMNER SAMSIUNG NLT-
84 01115 MNEGRO
XPRESS2022 UM IDaD S 130.350 5 24.767 S 155.117
TOMNER RICOH ORIGIMNAL
as PHOTOCONDUCTOR

a3

DRI M UMD D 1 = 346.500 S 65.835 S 412,335
g6 | FOTULO ADHESIVD
SCRA*2, 50K ¥ 1300 UM ROLLD 1 = 41,800 S 7.942| 5 49,742

Cinta de Color de 300
imageneas para IMmpresoras
87 Magicard,
Completamente original.
REF MAZIOOYMCKD DYE

FILM ROLLOD 1 5 1.227.600 5 233.244| S 1.460.844
CARGADOR PYPILAS A8
88 | faso WOL + 4 PILAS. UMIDAD 1 s 101.200| S 19.228| 3 120.428
CINTA AMTIDESLIZAMTE
a9 SO R 3 20MA
FLUORESCEMNTE ROLLD 1 S 137.500 S 26.125 S 163.625
CINTA SERALIZACIOM
PO | pELIGRO ROLLO %500RT ROILLOY 1 5 3R.500 5 7.3151 s 45.815
GLOBO R-9 FASHIOM
21 SURTIDA X 50 LIMID. PAQUETE 1 = 16.300 s 3.097| S 19.397
oo | SERPENTIMAS DE
COLORES PAQUETE 1 = 3.550 S &675| % 4.225
AMARRE PLASTICO
@3 MEGRO 30CK X 4.8 MM X
100 PAOQUETE 1 s 57.800 = 10.982| 5 658.782
AMARRE PLASTICO
G MEGRO 20CM PAQUETE 1 = 43.800 5 8.322| 5 52.122
AMARRE PLASTICO
@5 MNEGRO 15Ch PACVUIETE 1 =] 20.500 5 3.895| 5 24.395
g | AMARRE PLASTICD
MNEGRO 10CHK PACVUIETE 1 =] 18.500 5 3.515| 5 22.015
CLIP PARS CARPETA,
27 COLOR MEGRO 15MMX CAaln 1 s 3000 = sS70| s 32.570
CLIP PARS CARPETA
#8 COLOR MEGRO 19MAMX Cals 1 s 5.300 5 1.007| 5 6.307
. CLIP PARSA CARPETA,
COLOR MEGRO 25MMX cALA 1 = 7.150 5 1.352| s 8.509
100 | CLIP PARA CARPETA
COLOR MEGRO 32MMAX cALA 1 =3 10.000 = 1.900| s 11.900
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101 | PEGANTE INSTANTARNED 3g
SUPEE BOALIER cadn 1 5 6.850 5 1.302| S 2.152
102 | PAPEL KRAFT 24 (6100 X
2ACPATS APROX ) SGR ROLLOD 1 = 54.250 =3 10.308 =3 54.558
BAMNDERINES DE TELA
103 | TRINAGULARES DE
COLORES (FESTOMNES) METROS a = 10.150 = 1.929 =3 12.079
104 | Az TArARO SFRICIO MDA D 1 = D.800 = 1.862 =3 11.662
105 PISTOLA PARA
SILICOMA. DELGAD A umiDAD s 17.050 5 3.240 5 20.290
10& PISTOLA PARS
SILICOMNA GRIUESA UMIDAD a1 =3 39.500 5 7.505 5 47 .005
107 GLOBO R-12 FASHIOM PAQUETE X
SURTIDA X 50 UNID. 50 1 s 23.800 s a4.522| s 28.322
108 | SLOBO R-& FASHION PAQUETE *
SURTIDA X S0 UIMID 50 1 S 20.900 5 3971 S 24 871
PAPEL FOTOGRAFICO
10% | ADHESIWVO PAQUETE X
20 HOUAS PAQUETE i =3 27.300 s 5.187 5 32.487
GLOBO R-9 FASHIOMN PAQUETE »
SURTIDA X S0 UMID. 50 i S 16.300 5 3.097| S 19.397
COSEDORA MAMNUAL
COM CaPaCIiDAD DE
COSIDO PARA 20
110 HOJAS TIRA
COMPLETA, REFEREMCI
A EPAT-10, EMN
PLASTICO COLOR
NMEGRO UmiIDAD i s 1&.000 5 32.040 5 19.0490
111 HUB USB 4 PUERTOS
3.0 uUMIDAD i s 61.400 5 11.666 5 T3.066
TOTAL SIMN $4.950.338
1WA
vA 19296 $936.441
VALOR $5.886.779
TOTAL
ITEM PRODUCTO UMIDAD DE MECHDA CANTIDAD PRECIO UNITARSD A 189 PRECIO FIMAL
1 BANDERITAS POSIT DE COLORES PARQUETE 5 s i P T
2 BARFA SELICOMA DELGADA UMIDAD 1 E 1180 % EX Y 1.389
3 BARRA SILICOMA GRUESA UMIDAD 1 3 2185 & 415 % 2800
a EISTURI INCUSTRIAL UMIDAD 1 £ RL-F-TT- T 1 o854 % 12.884
s BLOCK RS CARTA X S0 HOMAS BLOCK 1 £ 7935 $ 1.508 3 EREES
= BLOCK PAPEL PERGAMING X 50 HOIAS BLOTK 1 E 17.4m0 % aazy % om0
7 BOLGRAFD GEL MEGRD X 50 UNIDADES UMIDAD 1 B So.an0 % 11.382 % 71182
a BOLKGRAFD GEL RIOIO 12 UNIDADES UMIDAD 1 £ 13.818 % 2844 % 16.550
= BIOLMGRAFD GEL AZUL UMICAD 1 £ 1.153 % 220 % 1.37%
10 BORRADOR DE MATA UMIDAD 1 B 2aoo % 437 % 2.7a7
CARPETA 2 TAPAS TIPO YUTE, SIM IMPRESION ¥ SIM
PLASTIFICADO. MEDIDAS 25CH DE ANCHD, LARGD O
11 WVERTICAL 35 CM UMIDAD
PRIMERA GRAFA 1.7 CM, SEGUNDW GRAFA 1.0CH, CON
PERFORACION REDONDAX2 UND 1 E 7aso % 1.398 % 8758
12 CARPETA 4 ALETAS- UMIDAD 1 £ 445 % 852 % 5.337
13 CARPETA PLASTICA COLGANTE UMICAD 1 £ 7245 B 1377 % B.a2z
14 CARPETA PRESENTACION CARTA BLAMNCA UMIDAD 1 E 1180 % E Y 1.389
15 CARTELERA EN CORCHO CORCHO - DIMENSIONES S0 X UMIDAD
a0 CMs 1 £ 126270 & 23991 % 150,261
16 CO AW DISFENSADOR X 12 UNIDADES UMIDAD 1 3 s 703 8 2253 % s7.956
17 CINTA ADHESIVA 1 8X25 MM PEQUERLA ROLLO 1 EY 1853 $ EEEE 1.847
18 CINTA ADHESIVA IVISISLE 18X25 MM ROLLG 1 E am3o % s18 % s.7a8
19 CINTA ADHESIVA DELGADW, de 12 mm x 40 mts ROLLO 1 % 2185 % 415 % 2800
£ CINTA ADHESIVA GRUESA rollo de 48 mm x 40 MTS D 1 EY am3n % s18 % s.7a8
21 CINTA ADHESIVA MEDIAMA ROLLO DE 24 MM x40 M1s FOLES 1 EY 1565 & 677 % 4zaz
22 CINTA EMMASCARAR 48MHM X 40MT COLBOM ROLLG 1 3 14548 8 2764 % 17.312
23 CINTA EMMASCARAR 24X40 COLBON ROLLO 1 E 7aso % 1.398 % a.7s58
24 CORRECTOR LIGUIDS UMIDAD 1 B I BEE $ 677 % 4.242%
CORRECTOR EM CIMNTA CON CINTA CORRECTORA X 6
o) METROS R 1 EY asas s 240 % s.aas
CLADERNO CUADRICULADD GRANDE ARGOLLADO S0
= HOUAS R 1 EY 10408 § - % 10 A0
28 CUCHILLAS GRANDES BISTURI X 10 PACQLIETE 1 £ 4.4Z8E % 41 % 5.263
29 GANCHO TIPS CLIP ESTANDAR X 100 CAlA 1 3 2277 & 433 % 2710
a0 GANCHO TIPS CLIP DE COLORES X 100 CAalA 1 E ez10 % LR TP 1 7.390
a1 GAHCHO TIPD MARIPOSA X 50 CALA 1 E 5178 $ a8y % &.158
az GRAPA ESTANDAR GALWAMIZADS GOLD CALA 1 £ 6375 § 1.202 % 7827
as LAPIZ DE GRAFITO HE CAI X 12 LNID CAlA 1 E 14848 % - % 14.548
a4 MARCADOR BORRABLE X 10 VERDE UMIDAD 1 B 32w % s240 % ag. 139
as MARCADOR BORRABLE X1 2 DE COLORES UMIDAD 1 E 35803 £ 78508 $ AT OO
26 MARCADOR BORRABLE X12 MEGRO UMIDAD 1 £ 39803 % 7508 3 47008
a7 MARCADOR PERMANENTE DE COLORES UMIDAD 1 E 2818 % 535 % EETE
as MARCADOR SHARPIE AZLL UMIDAD 1 B sSO080 % 281 % s.021
a5 MARCADOR SHARPIE HESRO UMIDAD 1 E S080 % 281 % s.021
a0 MARCADOR SHARFIE ROIO UMIDAD 1 % 5080 % 281 % s.021
a1 FIICROPUNT A, NEGRO MICROTRAZO UMIDAD 1 B IBES $ E7F % 4.24%
az MYLON DE 6MM X 90 MTS ROLLG 1 E sS&93 % 1loaz % 6774
a3 PAD MOLUSE, ERGONOMICO UMIDAD 1 E 45840 £ 8653 % B4 19%
a4 PAPEL COMTAC X 20 MTS ROLLG 1 £ 140185 § 26635 % 166820
as PEGANTE EM BARRA 40 GR UMIDAD 1 B 7708 % 1asa % .16
a6 PEGANTE LIQUIDNO X 125 GR UMIDAD 1 E s348 $ 1018 % 6.364
a7 PESANTE LIQUIDID ¥ 240 GR UMIDAD 1 E 13,083 £ 480 % 15.532
as PILAS RECARGABLES AMA UMICAD 1 £ A0 EE0 % ECEE T AT 8985
42 PILAS AA RECARGAELES LRRCRSES 1 £ A0 ZEQ & Feas % 47 898
SET DE PRICELES REDOHDOS X 6 UMIDADES TAMARD
— 2468 10012 e — 1 EY 16733 & 3178 = 19.912
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51 PINCELES N 12 URIDAD 1 E3 4083 & 76 % 4 858
52 PISTOLA PARA SILICONA GRLUESA URIDAD 1 -3 48675 & 8849 % 55.424
53 POSIT 100MM X 76 MM X & UNIDADES PAQUETE 1 -3 41516 § 7888 % 49.40%
Bl POSIT 75 MM X 76 MM X 100 HOIAS PAQUETE 1 3 4083 & e % & 855
55 POSIT 75 MM X 75 MM X 400 HOIAS PAQUETE 1 -3 16848 § 3201 % 20049
B POSIT 76 MM X T6 MM X 100 HOIAS PAQUETE 1 -3 ABEE & 677 % §.242
57 POSIT SO.8MM X 35,1 MM X12 UNIDADES PAQUETE 1 -3 125008 & 23781 % 148.756&
R REGLAS PLASTICAS DE 50 (M5 UMIDAD 1 1 TaE0 8 1.398 % B.758
59 RESALTADOR ROSADO Cala X 10 1 -] 25300 % 4,807 % 0107
80 RESALTADHIR MARAMIA CAlA X 10 1 -3 25300 & 4807 % 30107
81 RESALTADHOR AMARILLD CAlA X 10 1 -3 25300 & 4807 % 30107
82 RESALTADOR AZUL Cals X 10 1 % 253050 & 4807 % 30107
83 RESALTADOR VERDE Cala X 10 1 -] 25300 % 4807 % 0107
Bal BLANCD CALA X 10 resmas 1 -3 278300 & 5287 % 331177
= PAPEL REFROGRAF TAMARD OFICIO X 560 Holas A ¥ 1@reamas 3 373475 & Tooer § 444,078
=2 PAQUETE PAPEL FIMBERLY AMARLLD PAQUETE UMIDAD 1 L3 39218 & 7.451 % 46888
ary PAQUETE PAPEL KIMBERLY BLAMCO LIMIDAD 1 - 39218 & 7451 % A6 888
as PAPEL OFALIMNA TEXTURIZADN, TAMAKD CARTA RESMA 1 3 29383 5583 % 34945
a9 BOTELLA TOMER EFSON S44 MEGRO L31 10-1 3150 LIMIDAD 1 3 g1.080 17.905 % 108,385
70 BOTELLA EPSOM Sq44 CIAMN L3110-13150 UNIDAD 1 3 91080 % 17305 % 108.385
71 BOTELLA EPSOf Sdd FAGENTA L3110-1 3150 LIMIDAD 1 3 91080 % 17305 % 108.385
72 BOTELLA EPSOM Sd4 AMARILLA L3110-13150 UNIDAD 1 3 91080 % 17305 % 108.385
73 SLICONA LEQUADA, X 250 ML FRASCO 1 - 13885 & 2800 % 16285
T4 SILICONA LIUADA, X 500 ML FRASCO 1 % 27198 % 5168 % 32 365
78 TAIALAPIZ PEQUERD COM DEPOSITO UNIDAD 1 3 5693 % 1.082 % 6.774
e TARIETAS DE MEMORLA 22 GGAS PAQUETE 1 % 41518 § Taag % A9 403
7 TARIETA DE MEMOREIA 200 MB- 256 GB V30,4K PAQUETE

UHDSDCAR 1 3 179630 % 34130 % 213,760
TE TUERA GRANDE LIMIDAD 1 3 12018 % 2283 % 14301
78 MMEMDRA USE MAXELL FLIX 3,0 DE 32GEB UNIDAD

MEGRIVMHORADD 1 - 41518 $ TAAE % 49 403
a0 VIMILO COLORES SURTIDHDS MEDIAND X 120 ML UNIDAD 1 3 3163 % (=155 - 3,763

PUEGD PAPEL SEDA COLORES SURTIDOS X 580
a1 URIDADES (ROM0, WERDE OSCURD, BLAMCOD, AMARILLG. PAQUETE

AZUL) 1 3 18978 § 3808 % 22.580

PAPEL FOAMY PLIEGD COLORES SURTIDOS PAQUETE X
. 10 UMD PACIUETE 1 3 FFIEE OB 14881 % 91 826

PAPEL FOAMY ESCARCHADD 1/4 PAQUETE X 10 UMD
=) COLORES SURTIDOS PAQUETE 1 3 23173 % 4403 % 27.578
aq TOMER SAMSUNG MLT-D1 115 NEGRO XPRESS2022 LMIDAD 3 149803 § 2E.a81 % 178984
. TOMER RIOOH ORIGEMAL PHOTOCONDUCTOR DREUS LIMIDAD 1 - A 4ATE & TETI0O % 474 185
aE ROTUALD ADHESIWO SCM°2 SCH X 1300 UN ROLLO 1 - 48070 % 9133 % 57.203%

Cinta de Color de 300 imagenss para impresoras
ar Magicard, Completamente onginal. REF MAZ00YRCHO

DYE FILM ROLLO 1 - 1411740 & 268331 % 1.879971
ag CARGADOR P/PILAS AA-AAR-D VOL + 4 PILAS. UMIDAD 1 L3 118380 & 22112 % 138. 492
a4 CINTA ANTIDESLIZANTE S0MM X 200 FLUORESCENTE ROLLO 1 3 158125 § Iooad % 188 189
0 CINTA SERALIZAOON PELIGROD ROLLD XSO0MT ROLLO 1 3 44 278 % a8412 % 52.887
291 GLOBOD R-9 FASHIOMN SUFRTIDA X SO UNID. FPAQUETE 1 L3 18745 & 3582 % 22.307
9 SEHFEMNIIMNAS DE CUOLUORES FALUEIE 1 % a0 5 Fard -1 % L R_1
3 AMARRE PLASTICO MEGRD 300 X 4.8 MM X 100 PAQUETE 1 s E84T0 8 12620 % 70000
D AMARRE PLASTICO NEGRD 201 FAQUETE 1 - 0370 % 9570 % 59940
95 AMARRE PLASTICO MEGRO 15CM FAQUETE 1 L3 23 ETE & 4.479 % 28.054
aE AMARRE FLASTICO NEGROD 10 FAQUETE 1 - 21378 & 4042 % 258317
37 CLIF PARA CARPETA COLOR MEGRD 15MIMI CAlA 1 3 3480 % 656 % 1085
a8 CLIF PARA CARPETA COLOR MESRD 13MMX CAlA 1 3 S095 8 1.158 % 7.253
e ] CLIF PARA CARPETA COLOR NEGRD 25MIMX CAlA 1 3 2273 § 1.582 % 9.785
100 CLIF PARA CARPETA COLOR NEGRD 32MIMX CAlA 1 3 11830 % 21858 % 13.685
1a1 PEGANTE INSTAMTANED 3g SUPER BONDER CAIA 1 L3 7878 % 1.497 % 9374
102 PAPEL KRAFT 24°&10M X 240MTS APROX)E0GER ROLLO 1 3 82388 § 11.854 % T4.241
108 BANDERIMES DE TELA TRINAGLALARES DE COLORES

(FESTOMES) METROS 1 - 11673 & 2218 % 13,890
104 AZ TAMARD OFICIO LIMIDAD 1 - 1127 & 2141 % 13411
108 PISTOLA PARA SILICONA DELGADW LIMIDAD - 19808 & 3728 % 23 55%
1086 PISTOLA PARA SILICORNA GRUESA UrIDAD 1 % 45425 % 8831 % 54 054
107 GLOBOD R-12 FASHION SURTIDA X S0 UMID. FPAQUETE X SO 1 3 27370 % 5200 % 32,570
108 GLOBED R-& FASHIOMN SURTIDA X SO UNID. FAQUETE X SO 1 L3 24038 £ 4587 % 28.802
— PAPEL FOTOGRAFICO ADHESNO PAQUETE X 20 HOIAS PAQUETE 1 3 31398 % 5968 % 37 380

GLOBD R-9 FASHEOH SURTIDWA ¥ SO LIMID. FAQUETE X SO 1 - 187458 & 3582 % 22 307
110 COSEDORA MAMUAL COM CAPACIDAD DE COSIDD

PARA 20 HOJAS TIRA COMPLETA REFEREMCIA: EMT-10,

EN PLASTICO COLOR MEGROD UMIDAD 1 3 184030 % 343 % 21898
i11 HUB USBE 4 PLUERTOS 3.0 LIMIDAD 1 - Tos1d % 13416 % B4.026

TOTAL BRUTCE % 5602689 I 199 £ 1063492 TOTAL: % 6.769.796
De acuerdo a lo anterior Vale la pena precisar que, los valores cotizados, estos ya incluyen los costos por
concepto de Impuestos, Tasas y Confribuciones, los cuales fueron tenidos en cuenta por los cotizantes.
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En virtud de todo lo expuesto, y conforme al andlisis técnico y econdmico realizado, se puede concluir que el
valor total por precios unitarios de los items objeto del contrato futuro ascienden a la suma de CINCO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($ 5.886.779) incluido IVA 'y demds
impuestos, tasas y contribuciones. Tomando como referencia la menor cotizacion allegada a la entidad y serdn
los valores que se establecen para el presente estudio, lo cual no podrdn ser sobrepasados por los oferentes en
su oferta econémica

De acuerdo a lo anterior se deja claridad que los valores cotizados son precios de referencia para determinar
los valores de cada uno de los bienes y/o servicios que requiere la enfidad, bajo el entendido que el presupuesto
oficial y por el que se adjudica el proceso es por la suma de El valor estimado del contrato es del TREINTA Y CINCO
MILLONES DE PESOS M/CTE.................. ($35.000.000) incluido IVA, tasas y contribuciones

En consecuencia, el presente proceso se adjudicard por el valor total del presupuesto oficial y teniendo en cuenta
como referencia los precios unitarios ofertados por los proponentes en su Oferta Econémica.

8. EL ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO

Este andlisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacion, estimacion, asignacién, impacto y
tratamiento de los riesgos en la contfratacion; se desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto
Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacién del Riesgo en los procesos de
Contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente.

MATRIZ DE RIESGOS
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LAS GARANTIAS.

9.

Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de

CUMPLIMIENTO

1.

de la pdliza.

ion

del confrato y seis (6) meses mds, contados a partir de la fecha de expedici

ejecucion
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2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Por el diez por ciento 10% del valor del contrato,
con vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mds, Contados a partir de su
expedicién.

ORIGINAL FIRMADO

NOMBRE: JEISON LEONARDO CORREDOR
ELABORO ANALISIS DEL SECTOR FIRMA

ORIGINAL FIRMADO
NOMBRE: BRIAN STEVEN CRUZ

CARGO: Abogado Apoyo contratacion- contratista
ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO.

FIRMA

NOMBRE: ELSA LEONOR JANY GUZMAN ORIGINAL FIRMADO

CARGO: DIRECTORA EJECUTIVA
RESPONSABLE PROCESO

FIRMA

Revisd: Luis Albino Quevedo Segura — Asesor juridico - Contratista
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