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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca Santander, 31 de agosto de 2020

Sefiora

Mireya Gamboa Pinzén

SUPERVISORA CONTRATO No. 1309385
PROFESIONAL G04

Coordinadora de Formacién

Centro industrial del disefio y la manufactura
Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
agosto del afio 2020

Referencia: No 1309385 del afio 2020

Daniel Ricardo Mutis Gdmez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.098.635.933 de Bucaramanga
Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es de Cuarenta Millones Novecientos Veinte Mil
Pesos moneda corriente ($ 40.920.000,00), esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir del acta de inicio. b) pagos iguales
mensuales por valor de Tres Millones Setecientos Veinte Mil pesos moneda corriente ($ 3.720.000,00) y c)
un pago final proporcional al tiempo restante de la duracién del contrato, por un periodo de 11 meses.

Plazo: Sera hasta el 25 de Diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como disefiador web para la construccion de
documentos de hipertexto disefio de interfaces para contenidos web creacidn de piezas graficas y
material de apoyo multimedia que se requieran en la implementacidn de recursos educativos digitales
de los programas en las diferentes modalidades de formacion de acuerdo con el modelo pedagdgico
del sena los lineamientos del sistema de gestion integral y de calidad y la normatividad vigente.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)
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videos} en formato HTML y los
estilos CSS de las paginas web
qgue hagan parte de un recurso
educativo digital.

siguientes programas:

EDT - Covid19 Bioseguridad para la
reactivacion econdmica.

Céd. 290601234 - Elaboracion de
tapabocas, gorros y polainas de
dotacion hospitalaria

Caéd. 11220137 - Evaluador de
competencias laborales en el area
técnica de su dominio

Caéd. 22510142 - Proceso Integral
de Diseno de un Producto

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Elaborar propuesta visual y Se realizd la propuesta visual para https://drive.google.com
1 definir el lenguaje grafico a usar | el material de formacion: /drive/u/1/folders/1BcA)

en un recurso educativo digital Q61KYh36zyhXkkgo7q9pt

(esquema cromatico, recursos Cod. 22510142 - Proceso Integral | gk5yild

digitales de identidad, de Disefo de un Producto.

iconografia, diagramacién, estilos

de texto)

Realizar el disefio UI/UX de las Se realizé el disefio Ul/UX de todo https://drive.google.com

paginas web asociadas a un el material de formacion : /drive/u/1/folders/1BcAJ
2. recurso educativo digital, usando Q61KYh36zyhXkkgo7q9pt

sistemas de diagramacion basado | €0d. 22510142 - Proceso Integral | 9ks5yjld

en 12 columnas y entregar al de Disefio de un Producto.

desarrollador front-end un

prototipo (wireframe} en adobe

XD o en Sketch, donde se

describa la arquitectura del

contenido, la interactividad y los

estados de los componentes del

recurso web.

Cargar y/o actualizar los Se hizo la maquetacién y cargue de | https://drive.google.com
3 contenidos (textos, imagenes, todos los contenidos web de los /drive/u/1/folders/10u8

eQ2wfNxYdabBz-
edtF9JNIgnLkb-V

https://drive.google.com
/drive/u/1/folders/1UT1
90dfUgfU19ftbAZpsLlg

mjEpDXdCl

https://drive.google.com
/drive/u/1/folders/1gdK
bhLBwUa8VSpl6m5Xhxr
30j-zNU 92

https://drive.google.com
/drive/u/1/folders/1BcAl
Q6IKYh36zyhXkkgo7q9pt
9K5vjld
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Generar gréficas de apoyo No se realizaron actividades de este | No aplica.
(digitalizacidn, vectorizacién, tipo durante el periodo.

colerizacién, retoque digital,

ilustracién) al contenido de los

recursos educativos digitales.

Disefio de diapositivas y material | No se realizaron actividades de este | No aplica.
de apoyo usadas en las tipo durante el periodo.

producciones audiovisuales de

un recurso educativo digitales.

Disefio de diapositivas y material | No se realizaron actividades de este | No aplica.

de apoyo usadas en las
producciones audiovisuales de
un recurso educativo digitales.

tipo durante el periodo.

Disefio de material infografico
interactivo y contenido
multimedia.

Se realizaron disefos infograficos
para los siguientes programas:

EDT - Covid19 Bioseguridad para la
reactivacion econdmica.

Céd. 290601234 - Elaboracion de
tapabocas, gorros y polainas de
dotacion hospitalaria

Cé6d. 11220137 - Evaluador de
competencias laborales en el area
técnica de su dominio

Cadd. 22510142 — Proceso Integral
de Disefio de un Producto

https://drive.google.com
/drive/u/1/folders/10u8
eQ2wfNxYdabBz-
edtF9JNIgnLkb-V

https://drive.google.com
/drive/u/1/folders/1UT1
90dfUgfU19ftbAZpsLlg

mjEpDXdCl

https://drive.google.com
/drive/u/1/folders/1gdK
bhLBwUa8VSpl6m5Xhxr
30j-zNU 92

https://drive.google.com
/drive/u/1/folders/1BcAJ
Q61KYh36zyhXkkgo799pt

9K5vijld

Realizar la propuesta gréfica de
las actividades didacticas de un
programa de formacion segun el
guion proporcionado por la
disefadora instruccional.

No se realizaron actividades de este
tipo durante el periodo.

No aplica.
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Construir actividades didacticas No se realizaron actividades de este | No aplica.
interactivas mediante el- uso de | tipo durante el periodo.
S plantillas web o herramientas
que generan cédigo html a través
de interfaces de arrastrar y
soltar.
Elaboracién de piezas gréficas No se realizaron actividades de este | No aplica.
para realizar la ambientacion de | tipo durante el periodo.
10 la semilla de un programa de
formacion.
Revisidon y retroalimentacion de No se realizaron actividades de este | No aplica.
los recursos digitales entregados | tipo durante el periodo.
11. por los disefiadores web pares,
con el objetivo de verificar el
cumplimiento de estandares de
calidad.
Resolver los requerimientos de No se realizaron actividades de este | No aplica.
ajustes que se determinen en la tipo durante el periodo.
12 revisién de las piezas y recursos
graficos elaborados.
Participar en actividades de Asisti a reuniones programadas por | https://drive.google.com
revision, retroalimentacion y el lider del equipo para asignacion /drive/u/1/folders/1332
13 actualizacién del procedimiento de labores y posterior revision. bPT12bLiMihfkyr8mhlG
de desarrollo curricular y sus WegXKmCjL
documentos asociados; asi como
en las actividades de
transferencia establecidas por la
Direccién de Formacion
Profesional.
Presentar informes de Se informa por correo electrénico, No aplica.
actividades y demas documentos | Slack y Trello la finalizacién de las
14. requeridos por el responsable de | actividades realizadas. Se registra
disefio y desarrollo digital, a fin en actas los avances realizados, las
de entregar avances de las tareas asignadas y terminadas y se
responsabilidades asignadas en suben a Drive.
coherencia con el plan operativo
establecido y los cronogramas de
trabajo.
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15.

Asistir a las reuniones y demas
jornadas que se adelanten o
sean requeridas desde la
Direccién de Formacién
Profesional de la Direccién
General.

No se realizaron actividades de este
tipo durante el periodo

No aplica.

16.

Afiliarse al sistema general de
pensiones, empresa promotora
de salud y aseguradora de
riesgos profesionales ARP.

Pago del mes de julio del 2020.

Planilla pagada

17.

Presentar informe mensual de
metas, indicadores y ejecucion
técnica de proyectos de acuerdo
al objeto del presente contrato.

Se desarrollo informe de
actividades del mes de agosto del
2020.

Informe de actividades.

18.

Las demas que se hagan
necesarias para el cabal
cumpliento del objeto
contractual.

Disponibilidad de reuniones de
grupo citadas por skype

Evidencia asistencia a
reuniones virtuales.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

men| NO DE LA ORDEN LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla-
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL con No. 9408714870, expedida por Aportes en Linea
correspondiente al mes de julio del afio 2020.

Evidencias en ( 8 ) folios

Cordialmente,

Daniel Ricardo Mutis Gomez
Contratista
C.C. No. 1.098.635.933

Recibi a satisfaccion:

Mireya Gamboa Pinzén

Supervisor(a) Contrato 1309385 de 2020
PROFESIONAL G04

Coordinadora de Formacion
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO
CONTRATO No. 1309385 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia 1. Se realizé la propuesta visual para el material de formacion
“Cod. 22510142 - Proceso Integral de Disefo de un Producto.”

PROCESO INTEGRAL DE DISENO DE UN PRODUCTO.

Elementos de una

investigacion de mercado

sisigscin

1. Investigacién de Mercados

La investigacion de mercados, es una actividad mas amplia y diversa de lo que generalmente se piensa (Brown y Sutter.
2012} https://cutt.ly/6eBETqM , debido a que es mucho mas amplio su alcance, mas que las habituales encuestas que se
entregan por diferentes medios a los clientes de una Organizacion para conocer su concepto sobre los productos o servicios
que comercializa.

Todas las organizaciones comparten un problema: necesitan informacion para lograr sus objetivos empresariales con
eficacia. Segun Kotler et al (2010}, para llevar a cabao el andlisis de marketing de cualquier empresa (planificacion,
implementacicn, arganizacidn y control), los directivos necesitan informacion sobre la demanda del mercado, los clientes, los
competidores, distribuidores y otras fuerzas que interactian en el mercado (Rosendo, V. 2018). https: cutt.ly/6eBETgM

La informacion para las empresas, se percibe como una

'\ necesidad basica la cual debe ser satisfecha con prontitud y de

forma precisa, con el fin de contar con bases chjetivas en el

momento de tomar decisiones estratégicas, que afectan

Iy directamente la sostenibilidad de la Organizacion. Es

- importante precisar que la infermacion mas importante, es la del
cliente, las caracteristicas, los gustos, las necesidades,
expectativas, su ubicacion, las condiciones psicosociales, entre
muchas otras variables que se puedan determinar, ayudan a
establecer un perfil mas cercano a la realidad, para asi,
establecer las estrategias mas efectivas para llegar al cliente y

fidelizarlo con el tiempo.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO
CONTRATO No. 1309385 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia 2. Se realizé el disefio Ul/UX de todo el material de formacion
Cod. 22510142 - Proceso Integral de Diseiio de un Producto.

PROCESO |NTEGRAL DE DISENO|DE UN PRODUCTO,

Métodos y herramientas

de disefio.

3. Esbozo y boceto

Un bodeta, tambiéh llamadd esbozo o borfador, s una representacion grafica o dibujo|que se realiza esquematicamente sin

mucho énfasis en lbs detalles del diseno para plasmar|ideas de|producto, espacios, entre|otros.

Los bocetos son generalmente realizados a mano alzada, es decir, sin ¢lementos guia de trabajo tales como reglas,

compds, curvigrafos y otros pbjetos que ayudan a perfeccionar los dibujos. A pesar de no utilizarse este tipo de
uy coherente con

implementos en los esboros, astos deben ser realizados con lineak muy continuas y suaves, tratando de ser s

partes que componen el dibujo.

las proporciones de la

Pagina2de 8



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO No. 1309385 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia 3. Se hizo el cargue de los contenidos web del material de formacion
“EDT - Covid19 Bioseguridad para la reactivacion econémica.”

Objetivo Indice Tematico Creditos

EVENTO DE DIVULGACION TECNOLOGICA PARA LA
MITIGACION DE LA PANDEMIA COVID-19

Bioseguridad para la
reactivacion econdmica

COVID-19

Orientaciones para la implementacién de protocolos de bioseguridad para
la reactivacién econdmica en empresas frente al COVID-19. Resolucion 666
de 2020.

Iniciar Curso

Objetivo

Orientar las medidas generales de bioseguridad en el marco de la pandemia per el nueve coronavirus COVID-19, para adaptar en los diferentes
sectores economicos, con el fin de disminuir el riesgo de transmision del virus de humano a humano, en el retorno y desarrollo de todas las
actividades diarias.

Evidencia 4. Se hizo el cargue de los contenidos web del material de formacion
“Cod. 290601234 - Elaboracion de tapabocas, gorros y polainas de dotacién hospitalaria.”

Resultados de Aprendizaje indice Tematico Créditos

ELABORACION DE TAPABOCAS, GORROS Y POLAINAS DE
DOTACION HOSPITALARIA

Normatividad para el manejo
de prendas de dotacion

hospitalaria

Para el estudio de esta primera unidad nos enfocaremos en conocer las
disposiciones legales y normativa que el Ministerio de Salud y Proteccion
Social ha dispuesto para la elaboracion y el manejo de prendas de dotacion
hospitalaria tales como: tapabocas, gorros y polainas.

Iniciar Curso

Resultados de
aprendizaje

290601234-1

Apropiar la normatividad vigente y requerimientos tecnicos para la elaboracion de los productos.

Pagina3de 8



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO No. 1309385 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia 5. Se hizo el cargue de los contenidos web del material de formacion
“Céd. 11220137 - Evaluador de competencias laborales en el drea técnica de su dominio.”

Resultados de Aprendizaje indice Tematico Créditos

E\!AI.UADOR DE COMPETENCIAS LABORALES EN EL AREA
TECNICA DE SU DOMINIO

Normativa vigente proceso
ECCL

El aprendiz apropiara conocimientos de la normativa del proceso ECCLy
reconoceri los referentes de evaluacion de acuerdo con lineamientos del
organismo certificador.

Iniciar Curso

Resultados de
aprendizaje

Cod. 001

Interpretar el referente de evaluacion teniendo en cuenta les componentes y lineamientos del erganismo certificador.

Evidencia 6. Se hizo el cargue de los contenidos web del material de formacion
“Céd. 22510142 - Proceso Integral de Disefio de un Producto”

Resultados de Aprendizaje indice Temético Créditos

PROCESO INTEGRAL DE DISENO DE UN PRODUCTO

Elementos de una
investigacion de mercado

El contenido de la presente unidad, permitira reconocer los aspectos
relacionados con la relacion entre las organizaciones y los Sistemas de
Informacién, de igual forma sus caracteristicas mas relevantes para su
funcionamiento.

Iniciar Curso

Resultados de
aprendizaje

291501019-1

Planear la investigacion de mercado, teniendo en cuenta sus necesidades y los requerimientos de diseno del cliente.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO No. 1309385 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia 7. Se realizaron disefios infogrdficos para los programas nombrados anteriormente.

Direccién de
marketing

- Analisis

- Planificacion

- Implementacion
- Organizacion

- Control

Sistema de informacién de marketing

Desarrollar la informacién

Valorar la necesidad Informacion Marketing
de informacion interna intelligence
Distribuir la Analisis de la Investigacion
informacion informacion de mercado

Decisiones y comunicaciones de marketing

Entorno de marketing

- Mercados objetivo

- Canales de marketing
- Competidores

- Publicos

- Fuerzas macroambientales

Para iniciar la ruta de trabajo del proceso de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales (ECCL), es necesario que el aprendiz apropie
e interprete la normativa correspondiente. Para ello, resulta importante que revise todos los documentos contenidos en la linea de tiempo

que se encuentra a continuacion:

1990

1997

2003

% Constitucion Politica de Colombia. Articulo 25

% CONPES 2945

% Ministerio de Salud y Proteccion Social - Decreto 933 Articulo 19
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO No. 1309385 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Desinfectar instalaciones

Disponer de elementos Acondicionar el
locativas y maquinaria basicos de autocuidado lugar de trabajo
Limpieza de maquinas y Uso de implementos de Espacios iluminados,

espacios de trabajo segun proteccién personal como ventilacion, temperatura y
protocolos de bioseguridad tapabocas, cofia y guantes

humedad apropiados
PASO 01 PASO 02 PASO 03

Adultos mayores de

Mujeres en embarazo
60 afios

Personas con
o lactantes

Personas
comorbilidades

inmunosuprimidas
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO No. 1309385 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia 8 — Asistencia a multiples reuniones virtuales
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@ (@ Tableros

Desarrollador Full Stack | ¥

Proyectos en espera

-_—

Evaluacion Material de formacién 1, 2,
3y 4. Cod. 52450391 - Disefioy
Patronaje de Complementos

BASE Maguetacion de Material de
formacion 1-2-3-4, C6d. # - programa

© 31 dedic

BASE Evaluacién Material de
formacién 1.2, 3y 4. Cod. # -
programa

BASE Ajuste semilla cod. NAME.
®31dedic. =

BASE Guias de aprendizaje 1-2-3-4,
Céd. # - programa
@ 21 dedic

& o

+ Afiada otra tarjeta

= o1 .

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO No. 1309385 - DANIEL RICARDO MUTIS GOMEZ

Evidencia 9 — Asignacion, cumplimiento y cargue en drive de tareas asignadas

Desarrollador Full Stack | Trello

[o}

# Equipo de disefio y desarrollo (Free A Visible para el equipo

1. Analisis Requerimientos,
Validacin y Ajustes

2. En Desarrollo (Magquetacion e
Interaccién JS o produccion
articulate)

Complementaria: AGO02 - Empresas
asociativas de trabajo

Titulada - Desarrollo Publicitario: CF#2
Estructura del brief

Ciencias Nat.

[CRIESS = O3

=4
28

Titulada - Desarrollo Publicitario: CF#1
Investigacion Publicitaria

© 10deago.

+ Afiada otra tarjeta a

(22 T8 5

@ 15deage. = ©5
006 s e
P @ [| Complementario - AGOD1 -Hab. Cog.

I = o (5]

Invitar

3. Integracion de recursos y.
Carga de contenidos

+ Afiada una tarjeta

4. Pruebas

EDT - Covid19 Bioseguridad para la
reactivacion economica.

cEEE-c 3

Maquetacion de material de
formacién 1,2.3,4: Productividad y
competitividad en el marco
estratégico de | organizacién

Maquetacion de Material de

formacién 1-2-3-4, Cod. 41440053 -
Formacion de lideras con talento,

integrales y competitivos
-+ Afiada otra tarjeta Q

5. Terminado

Maquetacién de Componente

&) Calendario

formativo 1-2-3, C6d. 11220137 -
Evaluador de competencias laborales
en el drea técnica de su dominio

e

o CEEm = o

Maquetacién de Componentes

formativos 1-2-3-4, C6d. 290601234
- Elaboracién de tapabocas, gorros y
polainas de dotacién hospitalaria

- e -

2

Maquetacién HTML - Programa

Economia solidaria

= @1

Maquetacion de Material de

formacién 1-2-3-4, Céd. 13410037 -

Productividad y competitividad

enel

marco estratégico de la organizacién

Magquetacién de Material de

o RDE

formacién 1-2-3-4, Céd. 63310025 -

L

28

Evaluacion Material de formacién 1,

2,3y 4. Céd. Productividad y
competitividad en el marco
estratégico de la organizacion

©2

Salud Penitenciaria

+ Afada otra tarjeta

b

o I )

(=1 "

©3 Bon .

+ 2o

+++ Mostrar menii

4 Slack

6. Aprobado por Gestores

-—

Maquetacion de Material de
formacién 1 Cod. 73311576 -
Agroindustria del platano.

© 27 de may.

Evaluacion Material de formacion 1,
2.3y 4. Céd. 21230065 - Mangjo de
Sustratos y Fertilizacion en
Agricultura Urbana

Evaluacion Material de formacion 1.
2,3y 4. Cod. 73311558 - Practicas y
aplicaciones de agricultura ecolégica

L2

Maquetacion de Material de
formacién 1-2-3-4, Céd. 21230065 -
Manejo de Sustratos y Fertilizacion
en Agricultura Urbana

©1 Bos

Guias de aprendizaje 1 Aplicacion de
metodologia SENA para disefio
curricular

Evaluacion Material de formacién 1,
2.3y 4. Cod. 52430470 - Trazo, corte
y confeccién de la falda clésica

Maquetacién HTML - Programa

-—
Ajuste SEPT
IO!!!!!_ 08 @3 ﬂ

+ Afiada otra tarjeta
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