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ESTUDIO PREVIO

AREA SOLICITANTE: SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA

RESPONSABLE: LEANDRO LOZANO SUAZA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS E INSUMOS
PARA LA ORGANIZACION, DESARROLLO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES
PARA LA CONMEMORACION DEL DIiA DEL MAESTRO PARA LA VIGENCIA
2025.

OBJETO:

TREINTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE

PRESUPUESTO OFICIAL ($36.400.000)

CDP: 2025000513 de fecha 08 de mayo de 2025

RUBRO Y CDP RUBRO: 2.3.2.02.02.009.015-33-3301- 3301053-92911 001 2024734490039

101

PLAN DE DESARROLLO: “MELGAR, TIERRA DE OPORTUNIDADES 2024 — 20
LINEA ESTRATEGICA: DESARROLLO SOCIAL PARA LA EQUIDAD

SECTOR: CULTURA

ALINEACION PLAN DE | PROGRAMA: PROMOCION Y ACCESO EFECTIVO A PROCESOS CULTURALH
DESARROLLO: ARTISTICOS

PRODUCTO: SERVICIO DE PROMOCION DE ACTIVIDADES CULTURALES
INDICADOR DE PRODUCTO: EVENTOS DE PROMOCION DE ACTIVIDADES
CULTURALES REALIZADAS

FORTALECIMIENTO A LAS ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES QUE

VIABILIZACION DEL | PERMITAN RESCATAR LA IDENTIDAD CULTURAL POR UN MUNICIPIO
PROYECTO: LLENO DE OPORTUNIDADES COMO MELGAR TOLIMA

BPIN 2024734490039
PLAN ANUAL DE | En atencién a lo establecido en la normativa vigente, esta contratacion se
ADQUISICIONES encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones.

La secretaria de Educacion y Cultura - Direccién de Cultura — de Melgar , procede a realizar el andlisis del sector
y los estudios previos en atencion a lo establecido en la normativa vigente.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En desarrollo del principio de Transparencia en la actividad contractual estipulado en el articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, que reglamenta lo estipulado en el articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y en decreto
reglamentario, La se realiza el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS E
INSUMOS PARA LA ORGANIZACION, DESARROLLO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA LA
CONMEMORACION DEL DIA DEL MAESTRO PARA LA VIGENCIA 2025.

De conformidad con lo establecido en el articulo 70 de la Constitucion Politica, el Estado debe promover y
fomentar el acceso a la cultura de todos los colombianos en igualdad de oportunidades, por medio de la educacién
permanente y la ensefianza cientifica, técnica, artistica y profesional en todas las etapas del proceso de creacién
de la identidad nacional. Igualmente establece que, el Estado promoverd la investigacion, la ciencia, el desarrollo
y la difusion de los valores culturales de la nacién.

La Constitucidon Politica dispone en su articulo 71“La busqueda del conocimiento y la expresién artistica son
libres. Los planes de desarrollo econémico y social incluirdn el fomento a las ciencias y, en general, a la cultura.
El Estado creara incentivos para personas e instituciones que desarrollen y fomenten la ciencia y la tecnologia
y las deméas manifestaciones culturales y ofrecera estimulos especiales a personas e instituciones que ejerzan
estas actividades”.

Ademas, el Articulo 17° de la Ley 397 de 1997 establece que el Estado a través del Ministerio de Cultura y las
entidades territoriales, fomentara las artes en todas sus expresiones y las demas manifestaciones simbdlicas
expresivas, como elementos del dialogo, el intercambio, la participacién y como expresién libre y primordial del
pensamiento del ser humano que construye en la convivencia pacifica.

Por su parte, el articulo 209 de la Constitucion Politica sefiala que: "La funcién administrativa esta al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién y la
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desconcentracién de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado, La administracion publica, en todos sus 6rdenes, tendra un control
interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley".

Que por disposicién del numeral 3 del articulo 315, le corresponde a los Alcaldes entre otras funciones: dirigir la
accién administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a
su cargo; representarlo judicial y extrajudicialmente; norma que es concomitante con el articulo 91 de la Ley 136
de 1994, modificado por el articulo 29 de la ley 1551 de 2012, que establece la funcion de dirigir la accién
administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestacion de los servicios a su
cargo; ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo
econdmico, social y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.

Aunado lo anterior, el Concejo Municipal expidié Acuerdo Municipal No. 011 del 05 de junio de 2024, se adopta
el Plan de Desarrollo Municipal, “Melgar, Tierra de Oportunidades 2024 - 2027” con el fin de garantizar el
cumplimiento de los fines de estado y la funcién administrativa, el cual se ha formulado de manera técnica y
cuidadosa, regido por principios éticos y morales, fundamentos legales y por el diagnéstico y priorizacion objetiva
y técnica de las apuestas convertidas en productos o metas, que permite el acceso de la poblacion Melgarense
al mejoramiento de sus condiciones de vida, a la inclusion social, a la educacién moderna, al deporte y cultura, a
la salud digna, al desarrollo econémico y ambiental, al mejoramiento de la infraestructura y de los servicios
publicos, a la seguridad, al desarrollo comunitario y religioso y la justicia y paz en los proximos cuatro afios.

El Plan de Desarrollo Municipal "Melgar, Tierra de Oportunidades 2024-2027”, se encuentra armonizado, a
partir de los ejes y apuestas, propuestos en el Programa de Gobierno, con el Plan Nacional de Desarrollo
“Colombia potencia mundial de la vida” 2022-2026, con Plan de Desarrollo Departamental “Con seguridad en el
territorio” 2024-2027” para el cumplimiento de las metas Nacionales, Departamentales y Municipales, de igual
manera con las entidades del orden internacional (Objetivos de Desarrollo Sostenible ODS — ONU), nacional
(Corporacién Autonoma Regional del Tolima Cortolima), las cuales apoyan y asesoran a los entes territoriales en
la preparacién de documentos rectores en armonia con los instrumentos de planificacién territorial vigentes.

El Plan de Desarrollo Municipal “Melgar, Tierra de oportunidades, 2024-2027” cuenta con cuatro (4) lineas
estratégicas, estructuradas cada una de ellas con sectores de inversién, lo que permite identificar hasta donde el
estado a nivel municipal cumple con las garantias y derechos de la poblacién, cerrando brechas que permiten
generar bienestar para la poblacién en el municipio de Melgar.

cSTRATEGIC
1. Incilusion Social y Reconciiacion
2. Eaducacion
Deoportes
Cultura
Salud v Protocoion Social

1 DESARROLLO SOCIAL PARA LA EQUIDAD

Comerclo, Industria y Turtsmo
Agriouitura y Dosarrolio Rurad
Amblonte y Dosarrolio Sostonible
Cioencia, Teconologia @ Innovacion
Trabajo

Transporte

Vivienda. Cludad y Territorio
Minas y Energia

2 TURISMO Y SOSTENIBILIDAD CON ENFOQUE
HUMANO

3 MEJOR INFRAESTRUCTURA, MAYORES
OPORTUNIDADES

Goblarno Torritorial
Toonologias do InTormacion y las Comunicacionos TIC
INnformacion Estadistica
4. Justicia y del Dorecho
20 FPrOeE

WNFEONEOLAON=OLD

-2 PAZ Y GOBIERNO PARA TODOS

Dentro alineacion con el Plan de Desarrollo, se encuentra la LINEA ESTRATEGICA “DESARROLLO SOCIAL
PARA LA EQUIDAD” promueve la inclusion, creando un Melgar cohesivo y resiliente y mejorando la
accesibilidad a las garantias y derechos de la poblacion cerrando brechas que permita generar equidad en el
municipio. en el municipio, cuyos objetivos estratégicos son:

e Reduclr las desigualdades, garantizando la
Inclusion en la generacion de oportunidades
para el desarrollo social;

e Fomentar el acceso a la educacion, la
recreacion, el deporte, la cultura, la salud, sin
discriminacion de credo. raza o aénero:

Que en el PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL “MELGAR, TIERRA DE OPORTUNIDADES 2024-20277”, en
la linea estratégica 1 se desarrollan 5 sectores de inversién, dentro los cuales se encuentra el SECTOR
“Cultura”, la cual se basa en realizar y fomentar el acceso, la innovacién, la creacion y la produccion artistica y
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cultural; apoyar y fortalecer los procesos de informacidn, investigaciéon, comunicacién y formacién y las
expresiones multiculturales; apoyar la construccién, dotacién, sostenimiento y mantenimiento de la infraestructura
cultural del municipio, apoyar el desarrollo de las redes de informacion cultural y bienes y servicios e instituciones
culturales y apoyar el desarrollo de eventos culturales.

En el marco de la esfera cultural se establecio dos programas:

1. Promocioén y acceso efectivo a procesos culturales y artisticos.
2. Gestion, proteccion y salvaguardia del patrimonio cultural colombiano

Frente al primer programa, son las politicas, planes, proyectos y actividades orientadas a fortalecer las
condiciones necesarias para el desarrollo, conocimiento, acceso y disfrute de las practicas artisticas y culturales
y de los hienes y servicios, en los diversos contextos territoriales y poblacionales del pais, desde la perspectiva
de los derechos culturales en un marco de equidad, reconciliaciéon y convivencia, para el segundo programa son
las acciones asociadas a la gestién, proteccion y salvaguardia del patrimonio cultural colombiano y a su
apropiacion social.

Ahora bien, en el PROGRAMA “Promocién y acceso efectivo a procesos culturales y artisticos se encuentran 6
indicadores de producto o metas, esto a través de la oferta institucional basada en servicios de: Promocion,
organizacion y realizacion de eventos anuales, cursos en educacion informal artistica, presentaciones, acceso a
la casa de la cultura, atencién en la biblioteca en préacticas de lectura.

Codigo del Codigo del
ograma Codigo del T Meta del
programa presupu al producto Producto indicador del Indicador del producto T
presupuestal producto
Eventos de promocion
Servicio de 330105300 | de actividades culturales
3301053 p‘;g;?‘f: g';gege realizados
Espectaculos artisticos
culturales 330105302 ranlizacdas <
Promocion y acceso m?gtl—;ll-ﬁll-?nlgr?to Infraestructura cultural
GiT?S}g;sayp:S:?;‘.?gc?s 3301068 de infraestructura 330106800 intervenida 4
({primera infancia, cultral
a301 infancia, adolescencia s -
y familia, juventuc: 3301085 Biblate o 330108500 Usuarios atendidos 200
mujer, perscnas ibliotecarios
mayores, grupos —
atnicos, personas Se‘;wolog_en
con discapacidad) BBOIOBT || rormal artiotica y 880108700 Cursos realizados 64
culturale
330027 Infraestructuras S30N2TO0 Infraestructuras culturales a

culturales dotadas dotadas

Que las Metas Municipales apuntan a ejecutar treinta y dos (32) eventos de promocion de actividades culturales
realizadas, lo que quiere decir que al afio deben realizar 8 eventos dirigidos a toda la comunidad, lo que nos
conlleva, no solamente fomentar la cultura, si no también promover el turismo, toda vez que con las actividades
se convierte en un atractivo de visita para foraneos.

: Codigo del Nimero de
LINEA Programa | ‘ unidades de la
ESTRATEGICA | Presupuestal - PP Codigo del producto Producto indicadorde indicador de productoo meta del
(et cuatrienio
Promocion y acceso B » 330105300 Eventos de promocion de 2
efectivo 3 procesos i Servicio de promocion de actividades culturales realizados
culturales y - actividades cutturales 330105302 Espectaculos artisticos 4
artisticos(primera R realizados
infancia, infancia, Senvicio de mantenimiento de ” Infraestructura cuttural
adolescencia y familia, G106 cuttural <a0106500 intervenida %
o ple“;:g‘:}n ;“y‘:)’:’e’s 3301085 Senvicios bibliotecarios 330108500 Usuarios atendidos 800
Para Ia Equidad grupos éicos, S— Infraestrudcu:rzs cutturales SO0 Infraestru;m:;ajs culturales 4
personas con jotadas otadas
discapacidad) Servicio en educacion o
3301087 informal artiticas y cultutales 330108700 Cursos realizados 64
Gestion, proteccion y
salvaguardia del 2 o s Documentos de investigacion
patrimonio cutural <0201 Docmenios: kwestigacion Sa0200106. Sobre patrimonio realzados !

Como se evidencia en el cuadro anterior, se encuentra producto con el cédigo del producto 3301053, cuya
descripcion esté orientado “Eventos de Promocidn de actividades culturales” tiene como objetivo celebrar o
conmemorar las tradiciones, costumbres y creencias a través de las diferentes expresiones culturales.

Todo esto, esta disefiado para mejorar la identidad cultural como se menciona en el indicador de producto
“Eventos de Promocion de actividades culturales” con ello se busca promover las actividades culturales,
sino también fortalecer los lazos comunitarios, incentivar el turismo cultural y crear un espacio inclusivo donde
todas las voces sean escuchadas y celebradas. A través de la colaboracion con artistas, organizaciones y la
comunidad en general.
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En aras de asegurar el cumplimiento de la funcién administrativa, es primordial contar con los recursos para el
normal funcionamiento, como es la formulacion de proyectos que se encuentren alineados con el Plan de
Desarrollo vigente, para tal caso se construy6 el proyecto:

“FORTALECIMIENTO A LAS ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES QUE PERMITAN
RESCATAR LA IDENTIDAD CULTURAL POR UN MUNICIPIO LLENO DE OPORTUNIDADES
COMO MELGAR TOLIMA”.

A través del Decreto No. 036 del 05 de marzo de 2021, se cre6 la Casa de la Cultura del Municipio de Melgar,
gue en la actualidad esta a cargo de la Secretaria de Educacion y Cultura; con el objetivo de consolidarse como
Centro Institucional Municipal, en el que se lideren todos los procesos culturales, promoviendo la calidad de los
procesos de formacién artistica e impulsar la diversidad cultural del municipio.

En este punto cabe resaltar, que se cuenta con una agenda cultural a desarrollar durante el afio, en el que por
una parte se lidera el evento y por el otro se presenta una transversalidad con las diferentes dependencias de
la administracidon municipal.

s Actiidact

Dia de la candelaria (Transwversal)

Fesbrerno Dia de la Mujer { Transwearsal)
Conmemoracion Wictimas del conflicto armado
{Transwversal)

Marzo Sermana Santa (Propio)

Aloril Dia del Nino (Propia)

Mawo Dia del Maestro (Propio)

Junio Apoyo Fiestas del departamento (Propio)
oy Fiestas de San Pedro en Melgar (Propio)
Agosto L PN

Camaval Mar de piscinas- Ordenanza
Sepriembbre | departamental. Contemplado para el mes de
febrero (Transwvearsal)

Octubre Dia dulce o dia de la familia (Propio)
Mowviemnmbre Cumpleanos Municipio de Melgar (Propio)

Diciembre MNowvenas Navidenas (Propio)

Ahora bien, el Decreto Municipal No. 329 del 19 de diciembre de 2023, con el cual se adopta el manual especifico
de funciones, el propésito de la Direccion de cultura se encuentra contemplado en promover, gestionar y coordinar
el fomento de las diversas manifestaciones Artisticas y Culturales del Municipio junto a la valoracién y proteccién
del Patrimonio Cultural material e inmaterial, en procura de los derechos culturales incluyentes y de manera
equitativa; contribuyendo asi, al mejoramiento de la calidad de vida, la paz, y la convivencia en el Municipio.

De acuerdo a lo anterior, la Administracién Municipal, ha considerado necesario desarrollar sinergias y
articulaciones para lograr un mayor aprovechamiento de las fortalezas y experiencias en cuanto a las acciones y
objetivos que permitan fomentar los espacios destinados al encuentro, la formacion, la interaccién y el intercambio
educativo y cultural, cémo mecanismo necesario para hacer del Municipio de Melgar un municipio més productivo,
competitivo y moderno, promocionando y consolidando los diferentes procesos culturales del municipio, haciendo
necesario garantizar el acceso de la poblacién en general a los diferentes espacios y eventos encargados de la
difusién y promocion del patrimonio cultural del Municipio de Melgar.

Es por ello que, a través de la Secretaria de Educacion y Cultura — Direccion de Cultura -, en el cumplimiento de
sus propositos misionales y en pro del fortalecimiento de la oferta artistica y cultural, para el disfrute y
conocimiento por parte de la comunidad en general, ejecuta acciones tendientes a la consolidacion de Melgar
como referente cultural de la Region.

Para el primer semestre, el Municipio de Melgar tiene contemplado la realizacibn de eventos artisticos y
culturales, en el cual se demuestre la diversidad cultural y con el que cuenta el Municipio de Melgar y también
promocionar al Municipio de Melgar como un destino turistico.

Puesto que, las manifestaciones culturales que expresan la variedad étnica, religiosa, costumbres, tradiciones y
formas de vida de su poblacién, asi como su riqueza natural, clima, geografia y paisajes, entre otros que
encuentran su expresion en las artes desde la danza, la musica, la pintura, teatro artes escénicas. Es deber de
toda la poblacion incentivada desde las instituciones gubernamentales, el velar por la preservacion de sus
origenes culturales como la vestimenta, comida, creencias, fiestas, desfiles, ferias y toda forma de expresion
artistica, que son por naturaleza actividades publicas cuya caracteristica radica en producir un acto
comunicacional alrededor del cual el municipio se identifica.
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La cultura y educacion son por excelencia la via de acceso del individuo al legado universal y el acumulado del
conocimiento humano a través de la historia, por consiguiente, es el principal campo que se debe atender,
fortalecer y ejecutar de manera prioritaria, ya que es la base para que todo ser humano se instale en diferentes
ambitos.

Por otro lado, con la promocion de este tipo de actividades, propone algunos objetivos como:

- Fomentar las préacticas culturales, artisticas, religiosas y del patrimonio por los habitantes del Municipio
de Melgar.

- Promover la participacién de los agentes culturales, a través de espacios para la concertacion.
- Mantener una oferta cultural para el sano esparcimiento de manera equitativa, incluyente y permanente.

Ademas de fortalecer las diferentes manifestaciones de expresion cultura, en el sector turismo:

- Genera las condiciones institucionales para el impulso al sector turismo
- Aumentar la innovacion y el desarrollo empresarial en el sector turismo.
- Promover un turismo transformador, incluyente y con equidad

- Aumentar los visitantes no residentes

- Promocionar a Melgar como destino Turistico

Por consiguiente, es de gran importancia que la Secretaria de Educacion y Cultura - Direccion de Cultura -, realice
actividades en donde se pueda fomentar y demostrar la diversidad cultural y toda aquella expresién con la que
cuenta el Municipio de Melgar, por ello es de gran importancia promover eventos que impacten a la poblacion,
ya que este fomenta el turismo y demuestra la diversidad de actividades en el Municipio.

Es por ello que el municipio de Melgar proyecta continuar desarrollando actividades, eventos y cualquier accion
gue propenda por fortalecer la agenda cultural de la ciudad en beneficio de la comunidad Melgarense, que
permita ser mas eficientes en el desarrollo de aquellas iniciativas en beneficio de las artes.

En el marco del programa de Bienestar Laboral para docentes y directivos docentes del sector oficial, establecido
por el Ministerio de Educacion Nacional, busca crear, mantener y mejorar las condiciones que favorecen el
desarrollo integral de los educadores, asi como el mejoramiento de su calidad de vida y la de sus familias,
elevando los niveles de satisfaccion e identificacion con el servicio educativo.

El Dia del magisterio o Dia del Profesor es un reconocimiento que se hace anualmente, donde se conmemora a
las personas que hacen de la ensefianza su trabajo habitual, como docentes. El 15 de mayo de 1950 fue
proclamado San Juan Bautista de La Salle como patrono de los educadores por parte del Papa Pio XlI, por lo
gue ese mismo afio, la Presidencia de la Republica declaré a esta fecha como el Dia del Maestro en Colombia.

Esta fecha permite reconocerles su trabajo, entrega y sacrificio. El dia del maestro se reconocen los logros de
esa labor que se enfrenta a los constantes cambios y avances de la ciencia y a una sociedad con retos cada vez
mayores que les exige innovar y luchar para formar personas educadas y de bien, siempre anteponiendo la
vocacion contra toda adversidad. Por eso durante esta semana reconoceremos la importante labor de los
maestros de Colombia.

Que en el municipio de Melgar, conforme la Informacién reportada en el sistema de matriculas SIMAT, cuenta
con las siguientes instituciones educativas:

INSTITUCION EDUCATIVA MODALIDAD
Institucion Educativa Técnica Sumapaz — Sede Principal Publico
Institucion Educativa Técnica Sumapaz — Sede 17 de Enero Publico
Institucion Educativa Técnica Sumapaz — Sede Antonio Maria Lozano Publico
Institucion Educativa Técnica Sumapaz — Sede El Salero Publico
Institucion Educativa Técnica Sumapaz — Sede La Cajita Publico
Institucion Educativa Técnica Sumapaz — Sede Santa Clara Publico
Institucion Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede Principal Publico
Institucion Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede Bombote Publico
Institucion Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede Buenavista Publico
Institucion Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede Chimbi Publico
Institucion Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede Guacamayas Publico
Institucion Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede Inali Publico
Institucion Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede La Siberia Publico




PROCESO: DIRECCION DE CONTRATACION

NOMBRE DE FORMATO: | ESTUDIOS PREVIOS PARA
MINIMA CUANTIA.

A'cald"a CODIGO: FOR-GCO-018

I | VERSION: 01
de MELGAR " +:ch- 6 de 12

VIGENTE DESDE: 2025/01/16

Institucién Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede Luis Carlos -

. Publico
Sarmiento
Institucién Educativa Técnica Gabriela Mistral — Sede Veraguas Puablico
Institucién Educativa Técnica Cualamana — Sede Principal Puablico
Institucion Educativa Técnica Cualamana — Sede Alto del Aguila Puablico
Institucién Educativa Técnica Cualamana — Sede Arabia Publico
Institucién Educativa Técnica Cualamana — Sede Calcuta Publico
Institucién Educativa Técnica Cualamana — Sede La Reforma Publico
Institucién Educativa Técnica Cualamana — Sede Las Palmas Publico
Institucién Educativa Técnica Cualamana — Sede Los Olivos Publico
Institucién Educativa Técnica Cualamana — Sede San Antonio Publico
Gimnasio Militar Fuerza Aérea Colombiana Tc. Luis F. Pinto - Sede Oficial
Principal
Colegio Campestre Privado
Colegio Mayor del Castillo Privado
Gimnasio Moderno Americano Privado
Gimnasio Personalizado los Pilares Privado
Instituto Técnico en Sistemas Santa Rosa de Lima Privado
Liceo Campestre la Shema Privado
Liceo Campestre Montessori Privado
Liceo Moderno Manantial del Saber (Centro Educativo Jardin Casita .

~ Privado

de Suenos)
Liceo Psicopedagdégico Jean Piaget Privado
Liceo Marianista Privado
Liceo Infantil Futuras Estrellas Privado
Liceo General Gustavo Rojas Pinilla Privado
Liceo Gran Colombiano Privado
Gimnasio Preescolar un Mundo para los Nifios Privado
Instituto Psicopedagdgico Mentes Agiles Privado
Jardin Maternal AEIOU Privado
Jardin Manitas Creativas Privado
Centro Johann Kepler Validacion
I.E. Juan José Validacion
Instituto Isaac Newton Validacion
Servicio Educativo Nacional de Adultos Sendas Validacion
Corpav Instituto privado
Cecontec Instituto privado
ESL School Instituto privado
CAT - Melgar Educacién superior

Asi mismo las instituciones que prestan servicio educativo y de cuidadores.

Asi las cosas y teniendo en cuenta el papel tan importante que cumplen los docentes en el desarrollo del
municipio, quienes con su dedicacion y entrega han logrado el desarrollo y fortalecimiento del conocimiento, lo
cual es estandarte y soporte del desarrollo de cualquier region. Es por ello que la Administracion Municipal
realizard actos culturales, actividades recreativas por lo que se requiere servicios de catering, apoyo logistico
con el fin de desarrollar las acciones dirigidas a la conmemoracion del dia del maestro.

Que por lo anterior y en virtud de los principios de celeridad y eficiencia que conciernen a la funciéon administrativa
del estado, es procedente adoptar mecanismo, similares a los contenidos en las disposiciones nacionales,
respecto de la celebracion de contratos y convenios de asociacién y cooperacién en cumplimiento de los
principios para el ejercicio de una accién administrativa honesta y eficiente.

La Administracion Municipal, siempre ha priorizado acompafiar procesos de celebracién en las épocas especiales
como es el caso, por lo cual trabaja dia a dia por crear espacios de reconocimiento y de sensibilizacién frente a
la importancia del dia del maestro y su rol en la sociedad, exaltando su labor a quienes con su dedicacién,
ensefianza, creatividad y responsabilidad ayudan a construir un mejor Pais.

Es asi que la Secretaria de Educacion y Cultura a través de la Direccion de Cultura, conmemorara este dia con
presentaciones artisticas y culturales con la realizacion de un (1) evento que impacte este tipo de poblacion en
el Municipio de Melgar.
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Ademas de todo lo anterior, con la realizacién de este tipo de actividades, se logra mover un poco la economia
de los comerciantes del municipio.

De esta manera, se hace necesario realizar acciones tendientes al apoyo, fortalecimiento y salvaguarda de estas
manifestaciones ya que representan un gran aspecto de la identidad, cultura y patrimonio del municipio, ademas
gue corresponden a una conmemoracion de alto interés turistico nacional y de fomento econémico que beneficia
a la ciudadania sin distingo alguno.

Por lo anterior, la Administracion requiere contratar elementos logisticos necesarios para el desarrollo de la
conmemoracion del dia del maestro de tal modo que se realice de la mejor manera.

Que por lo anterior y en virtud de los principios de celeridad y eficiencia que conciernen a la funcién administrativa
del estado, es procedente adoptar mecanismo, similares a los contenidos en las disposiciones nacionales,
respecto de la celebracion de contratos y convenios de asociaciéon y cooperacion en cumplimiento de los
principios para el ejercicio de una accién administrativa honesta y eficiente.

Por lo antes expuesto, la Administracién Municipal requiere contratar la prestacién del servicio técnico y de
logistica que apoyen el desarrollo de las actividades, y que provea los elementos necesarios para lograr la
ejecucion de las actividades operativas concernientes al presente programa, ya que, el desarrollo del presente
proceso se constituye en un factor predominante para la preservacion de las tradiciones y promocion cultural del
Municipio, significativo aporte al fortalecimiento, desarrollo y proyeccion de los distintos agentes activos en la
plataforma artistica y cultural del Municipio, siendo procedente adelantar la modalidad de seleccion de minima.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1. OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS E INSUMOS PARA LA
ORGANIZACION, DESARROLLO Y EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA LA CONMEMORACION DEL
DIA DEL MAESTRO PARA LA VIGENCIA 2025.

2.1.2. ALCANCE DEL OBJETO: Se requiere contratar una persona natural o juridica que preste los servicios en
apoyo logistico en la organizacién de eventos logisticos en la conmemoracién del dia del maestro del 2025.

Se pretende impactar a la poblacién del magisterio del municipio de Melgar.

Alcance de las actividades:

items | Eventos Cantidad
1 Eventos “Conmemoracion del dia del maestro” en el 1
municipio de Melgar.

Las diferentes actividades seran coordinadas con la secretaria de Educacién y Cultura, a través de la Direccion
de Cultura.

2.1.3. IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
(Se debera verificar en el SECOP http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion).

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION VALOR
SERVICIOS
TEMPORALES DE
COMPRAY
LOGISTICA
SERVICIOS DE
93 14 17 02 PROMOCION
CULTURAL
COMIDAS
PREPARADAS
PROFESIONALMENTE
PARA LLEVAR
ORGANIZACION DE
93 14 17 01 EVENTOS
CULTURALES

80 11 16 23

$36.400.000

90 10 18 00
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3. CONDICIONES DE EJECUCION

3.1. CONDICIONES DE EJECUCION.

Las condiciones técnicas para la ejecucién del contrato se mencionan a continuacion:

ITEM

CONCEPTO

CANTIDAD

Alquiler de lugar con espacios abiertos con capacidad de parqueo de carro y moto
para minimo 600 personas aproximadamente, ubicada en el perimetro urbano del
Municipio de Melgar a una distancia maxima de 1 kilémetro de distancia tomando
como referencia la Alcaldia Municipal, que cuente con baterias sanitarias, sal6n de
convenciones, canchas deportivas y recreativas basquetbol, voleibol, futbol, zonas
verdes y piscina para adultos.

*Suministro minimo de 600 sillas plasticas sin brazos en polipropileno, que se
encuentren en buen estado para su buen uso, de color blanco.

» Suministrar una mesa principal para 14 personas vestida con mantel de color
negro y tapas de color dorado, con dos centros de mesa en flores y sillas vestidas
de color negro.

*2 mesas rectangulares auxiliares vestidas con mantel

NOTA: El lugar debe ser concertado con el supervisor del contrato

Almuerzo compuesto de:

- Porcion Carne de res a la llanera de 250 gramos

- Porcion de chorizo

- Porcién de papa salada, yuca y platano maduro asado
- Aji casero o guacamole

- Bebidas en la lata o botella

Nota: el almuerzo debe venir acompafiado con dos bebidas de 330 ml. Servido en
plato desechable con cubierto plastico (cuchillo y tenedor)

» Suministrar Sonido que consta de DJ: Crosower, animador (por 6 horas)SONIDO:
1 Mixer, 1 pc, 2 micréfonos inaldmbricos, 10 micréfonos de cable, 6 Piafias para
microfono, sonido beta 3 ( 3000W — 5500 W / sonido para 600 personas), 2 racks
amplificadores y procesos, consola de 24 canales, 2 pasos de potencia, cables
XLR y Plug para instrumentos musicales, 4 cabinas activas; 4 bajos de 1800w; 2
racks amplificadores y procesos; 4 monitores (Por 6 horas)LUCES: 2
ESTRUCTURAS DE LUCES COMPLETAS, 8 PARES LED, 2 MOVILES BEAM, 1
MAQUINA DE HUMO, 1 CONTROL DMX, internet, servicio wifi. (Por 6
horas)ANIMADOR: Deberd estar durante todo el tiempo de la ejecucion de la
actividad, quien se encargara de la animacién de los docentes en la
tarima. TALENTO HUMANO: personal encargado de operar los equipos,
luces.NOTA: Puesto en el lugar del evento

CONDECORACION: placa en cristal en forma rectangular de 16 cm y espesor de
6mm, personalizada conforme disefio indicado por el supervisor del contrato

Conjunto vallenato compuesto por minimo 5 personas y un vocalista con
requerimientos de timbales, congas, caja, acordedn, glira, bombardino, voz lider.

Nota: Disponibilidad minimo de tiempo de hora y media

POR
HORA

Orquesta de musica tropical compuesto de 5 personas con su respectivo vocalista

POR
HORA

Hidratacién: pacas de agua X 24 de 350 mililitros a temperatura de 6 grados
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Personal: Meseros para servicio de atencion y entrega de los almuerzos a cada
docente participante del evento que cuente con carnet de manipulacién de
alimentos, perfil requerido minimo bachiller.Nota: se requiere garantizar minimo
dos horas, mientras se surte la entrega de los almuerzos

DECORACION: Arco de bombas de color negro y dorado para el ingreso de
bienvenida de las personas-

NOTA: Disefio acordado con el supervisor del contrato
Millar de manillas marcadas con el nimero del uno a mil con el logo de la alcaldia
y la direccién de cultura, el cual serd suministrado por el supervisor del contrato

10

3.2. OBLIGACIONES GENERALES.

a) El contratista cancelara, si aplica, para la legalizacién del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas
y contribuciones y, descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo establecido el estatuto tributario del
municipio:

* ESTAMPILLA PRO-CULTURA: sera del 1% para los contratos y sus adiciones que se encuentren de acuerdo
con el siguiente rango: cuya cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT antes de IVA y, sera del 2 % cuya cuantia
exceda los 2502 UVT antes de IVA si no se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 266
del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.
De conformidad numeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los 825 UVT.
* ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, sera del 4% sobre una base gravable del 100%
del valor del contrato y sus adiciones, sino se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 272
del Acuerdo Municipal Ne°. 011 de 2021.
De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos
los Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere
los 825 UVT.
+ CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: sera del 2.5% para los contratos y sus adiciones que no se
encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283 paragrafo 1° del Acuerdo Municipal N°. 011 de
2021.
De conformidad paragrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos los
convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios publicos domiciliarios, de prestacion de servicios
suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el servicio de la
deuda publica.
*ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: la tarifa es del 2% del valor del pago anticipado si lo hubiere, y
de cada cuenta que se le pague al contratista, la base gravable es el valor bruto de los contratos, entendido como
el valor a girar en cada orden de pago o anticipo sin incluir el impuesto al valor agregado IVA.

De conformidad con el Acuerdo Municipal 010 de 2023.
b) El contratista se compromete a mantener con caracter confidencial toda la informacion de propiedad del
Municipio a la que tenga acceso en desarrollo del objeto del contrato y no podré divulgar a terceras personas. En
caso de incumplimiento de lo aqui pactado por parte del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales
gue sean del caso.
c) Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningdn tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre el
contratista y el Municipio.
d) Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados,
por el término previsto en el presente contrato.
e) Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.
f)  Constituir los amparos y demas garantias requeridas para cubrir cualquier hecho constitutivo de
incumplimiento.
g) Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades salvo
requerimiento expreso de Autoridad competente.
h) Garantizar la calidad de los bienes y servicios presentados, de acuerdo con las especificaciones técnicas
previstas en la invitacion y demas Documentos del Proceso.
i) Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamacién que indirectamente o directamente pueda tener algin
efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.
i)  Entregar al supervisor del control de ejecucién del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier
aspecto y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando asi se requiera.
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k) Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y la carta de presentacion de la oferta.

) Informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situaciéon que impliqgue una modificacién del estado de
riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

m) Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdémica, técnica, ambiental o
cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del Contrato.

n) Cumplir con las normas de gestién ambiental, asi como con las normas de seguridad y salud en el trabajo
gue rijan durante la vigencia del presente contrato y atender las acciones y evidencias que deben presentarse
de conformidad con los anexos del contrato.

0) Asumir el pago total y definitivo de ndmina, obligaciones laborales, prestaciones sociales de ley, aportes al
Sistema de Seguridad Social en Salud, aportes parafiscales, aportes pensionales, riesgos profesionales,
dotaciones de ley, cajas de compensacion familiar, subsidios de transporte, subsidios de alimentaciéon y demas
acreencias laborales que estén fijadas y que en el futuro sean establecidas por la ley, de todo el personal y
recurso humano que el contratista utilice y requiera para ejecutar en debida y legal forma el objeto contractual.
Asi mismo, corre por cuenta del contratista, la logistica, gastos administrativos y demas erogaciones fiscales e
impuestos que la ley exija para esta clase y modalidad de contratacién.

p) El contratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la
documentaciéon que haya producido durante la ejecucion del contrato cuando asi lo solicite o, en todo caso,
cuando finalice el contrato, siguiendo los lineamientos de la Ley General de Archivo.

g) Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le
imparta el Municipio, a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucién y cumplimiento de sus
obligaciones.

r)  Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos profesionales) y
parafiscales (Caja de Compensacion, SENA, ICBF), cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos
desembolsos.

s) Presentar al supervisor del contrato mensualmente fotocopia del pago de los aportes parafiscales del mes
anterior, discriminando el pago del servicio correspondiente al contrato y copia de los recibos de los pagos del
cumplimiento de las obligaciones con el sistema general de seguridad social integral respecto de sus
trabajadores, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789/2002.

t) COMPROMISO ANTICORRUPCION: El oferente y el futuro contratista, se obliga a prestar apoyo a la accion
del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto
asume explicitamente entre otros, los compromisos mencionados en el anexo de pacto de transparencia, sin
perjuicio de la obligacién de cumplir la Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011.

u) Ejecutar las demés actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el
alcance y las obligaciones contratadas, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente documento,
siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del contrato.

v) El Contratista es una entidad independiente del Municipio de Melgar, y en consecuencia, el Contratista no
es su representante, agente o mandatario. El Contratista ni tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del Municipio de Melgar, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
gue generen obligaciones a su cargo.

w) El contratista que este dentro de los sujetos obligados a expedir factura de venta y/o documento equivalente,
descritos en el articulo 1.6.1.4.2 Decreto 1625 de 2016 “por medio del cual se expide el decreto Unico
reglamentario en materia tributaria.”, sustituido por el articulo 1 del Decreto 358 de 2020 , debera presentar la
factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o
servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

x) El contratista debera realizar el cargue de los documentos e informacion pertinente a través de la plataforma
del SECOP II.

3.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

El contratista se obliga para con el Municipio a:

a)

b)
c)

d)

Garantizar que cuando los productos objetos del contrato, sean rechazados por su mala calidad durante su
recepcion, el Municipio segln criterio técnico podra solicitar el cambio de estos al contratista, quien lo debera
efectuar dentro los dos (2) dias habiles calendario siguientes al requerimiento.

En caso de requerirse un suministro de alimentacion de improvisto, éste debe ser atendido en maximo media hora
después de solicitado.

Mantener el valor de los precios manifestados en su propuesta econémica durante el plazo de la ejecucién del
contrato.

Suscribir las correspondientes actas de entrega y recibo de productos.
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s)
B
u)

v)

w)

3.4.

Asumir los costos correspondientes al transporte de los productos al sitio de entrega acordado con la
supervision.

Acatar las solicitudes que durante el desarrollo del contrato imparta el Municipio y de manera general obrara
con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Apoyar junto con la administracion municipal el desarrollo logistico y adoptar las medidas de seguridad
necesarias para el normal desarrollo de la actividad.

Vigilar el cumplimiento de tareas convenidas con terceros, para llevar a cabo la programacion, exigiendo la
ejecucion idénea y oportuna del objeto.

Cumplir con las normas higiénico-sanitarias para la preparaciéon y manipulaciéon de alimentos segun Decreto
3075 del 1997.

El contratista debe entregar los alimentos debidamente empacados con empaques amigables con el medio
ambiente.

Garantizar que los alimentos y bebidas cumpla con la normatividad vigente estipulada para alimentos
preparados.

Garantizar que los manipuladores de alimentos tengan actualizados los certificados de salud y de capacitacion
en manipulaciéon de alimentos expedidos por la entidad de salud, si aplica

Disponer del personal de apoyo logistico que acomparie durante la realizacién del evento, conforme al perfil
requerido en la condicion técnica.

Guardar la absoluta confidencialidad en los asuntos que conozca en desarrollo del objeto contractual y hacer
la misma advertencia a sus subalternos.

Realizar acompafiamiento durante la realizacién de las actividades.

Garantizar en todo momento la ejecucién inmediata y oportuna de las actividades solicitadas y acatar las
sugerencias que para la ejecucion del contrato le haga el Municipio de Melgar.

Presentar informes detallados, soportados con medios digitales, fotograficos de todas las actividades
realizadas.

El contratista que este dentro de los sujetos obligados a expedir factura de venta y/o documento equivalente,
descritos en el articulo 1.6.1.4.2 Decreto 1625 de 2016 “por medio del cual se expide el decreto unico
reglamentario en materia tributaria.”, sustituido por el articulo 1 del Decreto 358 de 2020, deberéa presentar la
factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o
servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resoluciéon No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

El contratista debera realizar el cargue de los documentos e informacién pertinente a través de la plataforma
del secop Il.

Derechos de autor, el contratista, asumira el pago de los derechos de autor del repertorio de la musica
presentada por cada de uno de los artistas

Presentar registro fotografico del cumplimiento de las normas higiénico - sanitarias.

Todas aquellas obligaciones que se requieran para satisfacer totalmente las necesidades de la entidad
relacionadas con el objeto contractual.

Los bienes y servicios seran entregados en el lugar indicado por el supervisor sin que se genere ningdn
sobrecosto a la Administracion Municipal.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO.

Son obligaciones del Municipio:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)]

3.5

Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas.

Ejercer la supervisién general del contrato.

Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecucion y
demas condiciones establecidas.

Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos gue estime convenientes en el desarrollo del contrato,
sin perjuicio de la autonomia propia del supervisor.

Realizar requerimientos que sean necesarios a los contratistas para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

El supervisor debera reportar al Almacén General en cada acta parcial una relacion detallada de los bienes
gue fueren objeto de suministro y que requieran del ingreso correspondiente.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato.

. FORMA DE PAGO.

El Municipio realizara el pago del contrato mediante UN UNICO Pago, de acuerdo con el suministro o servicio
entregado, previa expedicidon de constancia del supervisor, presentacion de la cuenta de cobro y/o factura y la
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acreditacién del pago de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y
Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y Sena).

El pago se realizara dentro 30 dias siguientes a la correcta presentacion de los documentos requeridos para cada
pago, sujeto a que se cuente con el respectivo PAC, previo cumplimiento de los procedimientos legales, la
presentacion de las facturas correspondientes, el certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del
contrato y copia de los documentos que prueben que ha cumplido con sus obligaciones frente al Sistema Integral
de Seguridad Social ) y/o en especial los sefialados en la Ley 1607 de 2012, cuando haya lugar a ellos para cada
uno de los respectivos pagos.

Lo anterior previa verificacion de la entrega de los productos, presentacién de la factura o cuenta de cobro y pago
de seguridad social, recibidos a satisfaccion por parte del supervisor. El pago final queda sujeto ademas de los
anteriores requisitos, al recibo a satisfaccion de los productos cumpliendo con los requisitos planteados y la
presentacion de todos los certificados de ley. El Municipio efectuara las deducciones a que haya lugar sobre el
pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia.

3.6. SUPERVISION.

La DIRECCION DE CULTURA. En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor. La supervision se realizar4 conforme a lo establecido en el articulo 83 de la ley 1474 de 2011.y lo
dispuesto en el Manual de Contratacion del Municipio de Melgar, actualizado y adoptado mediante Decreto 0185 del
26 de agosto de 2019 y demés decretos reglamentarios, en virtud de lo anterior, se contemplan las siguientes
obligaciones:

a) Los supervisores e interventores tienen la obligacion legal de recibir bienes y servicios dentro de la vigencia
fiscal en que fue celebrado el contrato; salvo que se cuente con vigencias futuras. Lo anterior, atendiendo los
principios de planeacioén y anualidad del sistema presupuestal colombiano.

b) Exigir al contratista el cumplimiento del Contrato y de la totalidad de especificaciones contenidas en el
proceso.

C) Ejercer la vigilancia y control sobre la correcta ejecucion y cumplimiento de las obligaciones del contratista.
d) Concertar con el contratista plan de trabajo, metas y el cronograma con el fin de garantizar el cumplimiento

estricto de las obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecucién. Teniendo en cuenta que dichas
obligaciones se ejecutaran con plena autonomia y recursos del contratista.

e) Coordinar el trdmite para el pago del valor del presente Contrato, de conformidad con lo establecido en las
Clausulas relativas al valor y forma de pago.

f)Consultar continuamente las guias y manuales establecidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente, como ente rector de la Contratacién PUblica en Colombia.

Q) Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el cumplimiento
oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.
h) Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcién de vigilancia y

custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere, realizando las publicaciones pertinentes
en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica “Secop” Il.

i) Informar y sustentar oportunamente a través de una solicitud formal, las situaciones o hechos que ameritan iniciar
la actuacién administrativa para la imposicién de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o facultades
excepcionales.

j) Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas
punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato principal.

k) Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistema Electronico de
Contratacién Publica “SECOP II”, teniendo presente que la cuantia corresponda con el avance en la ejecucion.

) Verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social y demds requisitos exigidos
contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo a satisfaccion de los bienes y
servicios con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y juridico.

m) Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecucién del contrato en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica “SECOP 117,
n) Remitir a la Direccion de Contratacion, la informacién que se produzca con ocasion de la ejecucién una

vez sea haya culminado el proceso de pago, para los deméas documentos una vez se produzcan teniendo en cuenta
que el SECOPII es una plataforma transaccional, es decir, en tiempo real, lo anterior, con el fin de ser incorporada
al expediente contractual.

0) Remitir ante la Direccion de Contratacion, a la finalizacidn del contrato el Proyecto de Acta de Liquidacion,
con lo soportes respectivos, junto con el certificado final aprobado.
p) Presentar ante la Direccion de Contratacion, en forma oportuna y debidamente justificada y soportadas,

las solicitudes de adicion de valor, prorrogas de plazo o modificaciones o cesion del contrato con un tiempo de
antelacion minimo de (5) dias a la fecha en que se pretende que se realice la modificacion del contrato, seglin sea
el caso.
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NOTA 1: Antes de hacer la solicitud, el supervisor debe tener en cuenta que la adiciébn o modificaciéon no puede
cambiar el objeto del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo contrato.

NOTA 2: Para efectos de solicitar una cesion de contrato, el supervisor debera enviar junto con el memorando de
solicitud de cesién, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su imposibilidad de seguir ejecutando
el contrato, toda la documentacion del cesionario, y debera evidenciar que el mismo cumple con igual o superior

perfil al solicitado en los estudios previos y demas documentos precontractuales.

3.7. LUGAR DE EJECUCION.

Municipio de Melgar, Tolima.

3.8. LIQUIDACION.

La liquidacion se realizara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (04) meses siguientes al siguientes a la
culminacién del plazo de ejecucidn, de conformidad con lo establecido en el el articulo 60 de la Ley 80 de 1993

modificado por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012.

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El presupuesto oficial estimado es de TREINTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE
($36.400.000), incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de caracter Municipal, Departamental
y Nacional, y costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve, los cuales se cancelara con
recursos de la actual vigencia amparado en el programa. La propuesta econémica, no podra superar el valor

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

estimado para el contrato que se pretende celebrar.

4.2. JUSTIFICACION.

El Presupuesto estimado para el presente es de acuerdo con la necesidad y la disponibilidad de recursos se
estima en de TREINTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE ($36.400.000), dentro del
andlisis del sector econémico realizado para determinar los valores unitario de los bienes adquirir los cuales se
realiza con cotizaciones de proveedores, los cuales se suman y se dividen en la cantidad de cotizaciones para

establecer el valor promedio de cada uno, como se evidencia:

ITEM

CONCEPTO

CANTIDAD

COTIZACION 1
SMART
EVENTOS
NIT
1106306507-2

COTIZACION 2
TONALLI
HOUSE

NIT

1108453542-7

PROMEDIO
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Alquiler de lugar con espacios
abiertos con capacidad de
parqueo de carro y moto para
minimo 600 personas
aproximadamente, ubicada en
el perimetro urbano del
Municipio de Melgar a una
distancia maxima de 1
kilometro de distancia tomando
como referencia la Alcaldia
Municipal, que cuente con
baterias sanitarias, salon de
convenciones, canchas
deportivas y recreativas
basquetbol, voleibol, futbol,
zonas verdes y piscina para
adultos.

*Suministro minimo de 600
1 sillas plasticas sin brazos en 1 4.000.000 2.000.000 3.000.000
polipropileno, que se
encuentren en buen estado
para su buen uso, de color
blanco.

* Suministrar una mesa
principal para 14 personas
vestida con mantel de color
negro y tapas de color dorado,
con dos centros de mesa en
flores y sillas vestidas de color
negro.

*2 mesas rectangulares
auxiliares vestidas con mantel

NOTA: El lugar debe ser
concertado con el supervisor
del contrato

Almuerzo compuesto de:-
Porcion Carne de res a la
llanera de 250 gramos- Porcién
de chorizo- Porcion de papa
salada, yuca y platano maduro
asado- Aji casero o guacamole-
Bebidas en la lata o botella
Nota: el almuerzo debe venir
acompafado con dos bebidas
de 330 ml. Servido en plato
desechable con cubierto
plastico (cuchillo y tenedor)

1 38.000 32.000 35.000
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» Suministrar Sonido que
consta de

DJ: Crosower, animador (por 6
horas)

SONIDO: 1 Mixer, 1 pc, 2
micréfonos inalambricos, 10
micréfonos de cable, 6 Piafias
para micr6fono, sonido beta 3 (
3000W — 5500 W / sonido para
600 personas), 2 racks
amplificadores y procesos,
consola de 24 canales, 2 pasos
de potencia, cables XLR y Plug
para instrumentos musicales, 4
cabinas activas; 4 bajos de
1800w; 2 racks amplificadores
y procesos; 4 monitores (Por 6
horas)

3 1 4.500.000 3.900.000 4.200.000
LUCES: 2 ESTRUCTURAS DE
LUCES COMPLETAS, 12
PARES LED, 2 MOVILES
BEAM, 1 MAQUINA DE HUMO,
1 CONTROL DMX, internet,
servicio wifi. (Por 6 horas)

ANIMADOR: Deber4 estar
durante todo el tiempo de la
ejecucion de la actividad, quien
se encargara de la animacion
de los docentes en la tarima.

TALENTO HUMANO: personal
encargado de operar los
equipos, luces.

NOTA: Puesto en el lugar del
evento

CONDECORACION: placa en
cristal en forma rectangular de
16 cm y espeso de 6mm,
personalizada conforme disefio
indicado por el supervisor del
contrato

1 80.000 60.000 70.000

Conjunto vallenato compuesto
por minimo 5 personas y un
vocalista con requerimientos de
timbales, congas, caja, POR
acordeon, glira, bombardino, HORA
voz lider.Nota: Disponibilidad
minimo de tiempo de hora y
media

900.000 700.000 800.000

Orquesta de musica tropical POR
6 compuesto de 5 personas con HORA 700.000 500.000 600.000
su respectivo vocalista

Hidratacion: pacas de agua X
7 24 de 350 mililitros a 1 8.000 6.000 7.000
temperatura de 6 grados

Personal: Meseros para
8 servicio de atencién y entrega 1 150.000 110.000 130.000
de los almuerzos a cada
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docente participante del evento
gue cuente con carnet de
manipulaciéon de alimentos,
perfil requerido minimo

bachiller.

Nota: se requiere garantizar
minimo dos horas, mientras se
surte la entrega de los

almuerzos

DECORACION: Arco de
bombas de color negro y
dorado para el ingreso de

bienvenida de las personas- 1 700.000

NOTA: Disefio acordado con el
supervisor del contrato

700.000

700.000

10

Millar de manillas marcadas
con el nimero del uno a mil con
el logo de la alcaldia y la
direccién de cultura, el cual
sera suministrado por el
supervisor del contrato

1 338.000

350.000

344.000

TOTAL 11.414.000

8.358.000

9.886.000

B PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato es de TREINTA (30) DIAS O HASTA AGOTAR EL MONTO DEL CONTRATO,

tiempo contado a partir de la firma del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion y
ejecucion y perfeccionamiento. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su

legalizacién se requiere el registro presupuestal. Para su ejecucion se requerira de la aprobacion de las garantias,

cuando haya lugar. La vigencia sera igual al plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas. El plazo de ejecucion no

podra ser superior al 31 de diciembre de la vigencia actual.

6.

El Municipio cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 2025000513 de fecha 08 de mayo de

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

2025, de la vigencia presupuestal 2025.

TIPO DE GASTO
FUNCIONAMIENTO: INVERSION: _X_
FUENTE DE FINANCIACION VALOR
1. Presupuesto General de la Nacion — PGN
2. Sistema General de Regalias — SGR
3. Sistema General de Participaciones — SGP
3.1  Participacién en Educacién
3.2 Participaciéon en Salud
3.3 Participacién para propésito general
3.3.1 Deporte y Recreacion
3.3.2 Cultura
3.3.3 Propésito general Libre inversion
3.3.4 Propésito general libre destinacion municipios
categorias 4,5y 6
3.4 Asignaciones Especiales
3.4.1 Programa de Alimentacién Escolar
3.4.2 Resguardos Indigenas
3.4.3 Otros
4, Recursos Prop|os, (Alcaldias, Gobernaciones $36.400.000
y Resguardos Indigenas)
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Recursos de crédito
Recursos propios Entidades Auténomas
Recursos privados/cooperacién
Otros recursos (mencionar)
TOTAL $36.400.000

© N o

7. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Para garantizar la escogencia de la propuesta mas favorable y el cumplimiento de los fines trazados con las
obligaciones a ejecutar se definen los siguientes FACTORES DE SELECCION, en concordancia con el articulo
88 de la ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la Ley 2029 de 2020, el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del
Decreto 1082 del 2015 y el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modificé el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios
previos para la contratacion de minima cuantia: “Ofrecimiento mas favorable. La Entidad Estatal debe determinar
la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista.”
— En este caso por razén de la cuantia (minima cuantia) ser& el menor valor.

El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion de contratista y al contrato que de él se derive,
ser& el previsto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decretos reglamentarios y demas
normas que regulen la materia. En los temas que no se encuentran expresamente regulados, se aplicaran las
normas comerciales y civiles vigentes a que haya lugar.

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato a suscribir, el Municipio de Melgar adelantara la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de MINIMA CUANTIA, conforme a lo establecido en la siguiente
normatividad:

El articulo 30 de la ley 2069 de 2020, el cual adiciona el numeral 2, literal b), articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 la
menor cuantia se establece: “La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que
a continuacién se relacionan, determinados en funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas
expresados en salarios minimos legales mensuales. (...) Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000
salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales;”

El Decreto No. 1082 de 2015, reglamentario del articulo 30 de la ley 2069 de 2020, articulos 2.2.1.2.1.5.1,
modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y 2.2.1.2.1.5.2, establecen el procedimiento de seleccion
de minima cuantia, aplicable “... a las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez
por ciento (10 %) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto”.

Que el presupuesto General de Ingresos y Gastos aprobado para la vigencia 2025 es de setenta y nueve mil
trescientos sesenta millones trescientos setenta y ocho mil cuatrocientos veintitrés PESOS M/CTE ($
79.360.378.423.00) aprobado mediante acuerdo Municipal N°.019 de 2024.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) o menos de la menor cuantia de una Entidad
Estatal. El procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, que sirve de guia para determinar la menor y la minima cuantia de una Entidad Estatal.

En ese orden de ideas la cuantia de la entidad es:

| Limite minima cuantia | $ 39.858.000 |

La necesidad por contratar se haya establecida en razon a la cuantia de las obras, bienes y servicios que objeto
del presente estudio.

8. REQUISITOS HABILITANTES Y FACTOR DE SELECCION.

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1082 de 2015, podran participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales o juridicas,
individualmente o asociadas en consorcio o unién temporal, nacionales o extranjeras, que no estén incursas en
prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucion y la Ley, que dentro
de su actividad comercial u objeto social cuente con capacidad estatutaria para presentar oferta y para desarrollar
la actividad a contratar, y que presenten la propuesta de acuerdo con las condiciones sustanciales establecidas.

Los proponentes con su oferta deberan presentar los documentos de habilitacion juridica y técnica establecidos en
el presente capitulo.
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El Municipio, a través del comité evaluador, realizara la verificacion de los requisitos minimos habilitantes
establecidos en la invitacion publica

REQUISITO HABILITANTE VALORACION

CAPACIDAD JURIDICA C =Cumple NC=Nocumple NA =No aplica NR =No requiere SUB:
Subsanar

REQUISITOS TECNICOS gu:bscaunrgfle NC = No cumple NA = No aplica NR = No requiere SUB:

FACTORES DE SELECCION:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia del Decreto 1082 de 2015, se verificara como requisitos habilitantes la capacidad juridica y condiciones
técnicas minimas.

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de minima cuantia, la seleccién recaera en la propuesta con el
precio mas bajo ofertado, que cumpla con los requisitos minimos habilitantes establecidos en el Articulo
2.2.1.1.1.5.3. Decreto 1082 de 2015.

Podran participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales o juridicas, individualmente o
asociadas en consorcio o unién temporal, que no estén incursas en prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, conforme a la normatividad sefialada por la constitucion y la Ley. De igual
manera, aquellas que presenten la propuesta de acuerdo con las condiciones sustanciales, que se establezcan
en la invitacién publica y que cumplan con las condiciones sefialadas en la misma.

N° FACTORES DE VERIFICACION

| CAPACIDAD JURIDICA Valoracién tabla anterior
1] CAPACIDAD TECNICA Valoracién tabla anterior
11l OFERTA ECONOMICA (SELECCION) Cumple/No cumple

Seran requisitos habilitantes:

La capacidad juridica del proponente para ofertar y realizar el objeto a contratar.

La experiencia minima del proponente, relacionada con el objeto a contratar.

La verificacion de las condiciones técnicas minimas exigidas.

Se verificara la capacidad financiera del proponente, solamente en aquellos casos en que el proceso lo
requiera y justifique.

e No se verificara la clasificacion y calificacion en el RUP. segln el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Con base en lo anterior, el comité, conceptuard en cuanto al cumplimiento o no de los requisitos habilitantes
exigidos en la invitacién publica. Cuando el oferente que haya obtenido el primer orden de elegibilidad no cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, se evaluara el oferente que se ubique en el segundo lugar en la evaluacion
econdmica realizada, previa verificacion de sus calidades habilitantes y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. De no lograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.

NOTA: El Municipio, se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la
propuesta, y el oferente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se
mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informacion que se requiera, a visitar sus instalaciones
0 a solicitar informacién de cualquiera de sus empleados en caso de considerarlo necesario.

8.1. CAPACIDAD JURIDICA.

a) Paratodos los proponentes: Cartade presentacion de la propuesta (Formato No.1); Se exige firma autografa
del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.
b) Para personas juridicas y formas asociativas: Certificado de Existenciay Representacion Legal, expedido
con una vigencia no mayor treinta (30) dias. Adicionalmente se debera tener en cuenta en dicho Certificado:
e Que el objeto social debe permitir la actividad, gestién y operacién que se solicita en este proceso de
contratacion y en el contrato que de él se derive.
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d)

e)

9)

h)

)
k)

e Su duracion no debe ser inferior al término de duracion del contrato a suscribirse y un (1) afio mas.
2.3 Debe evidenciarse que quien suscribe la oferta, cuenta con plenas facultades para consolidar el
compromiso adquirido en el proceso de seleccion. En caso de verse restringido, debe acompaiiar la
autorizacion del 6rgano social competente.

Para todos los proponentes: Fotocopia Registro Unico Tributario RUT, expedido por la DIAN; este documento

debera encontrarse actualizado.

El proponente deberé personas naturales o juridicas deberan acreditar MEDIANTE la camara de comercio y/o

registro mercantil y el RUT que los cddigos ClIU estan relacionados con el objeto a contratar.

Para personas naturales: Registro Mercantil cuya fecha de expediciéon no deberéa ser anterior a los treinta (30)

dias previos a la fecha de entrega de propuestas de la invitacién, donde conste que su actividad permite la
ejecucion del contrato a celebrar, cuya renovacién debe de encontrarse vigente.

Para personas juridicas: Autorizacién de la junta de socios al Representante Legal para comprometer a la

persona juridica, en caso de requerirse debe adjuntarse.

Para todos los proponentes: Certificacién pago aportes, (Formato No.4) donde acredite que se encuentra al

dia en el pago de aportes a salud, pension, riesgos profesionales y demas que exige la ley.

e Persona Juridica: Certificacion expedida por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal, en caso de
que la sociedad tenga la obligacion legal de tenerlo, conforme a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

e Persona Natural: Certificacion expedida por la correspondiente entidad (Salud y Pension) en donde
conste que se encuentra afiliado como cotizante independiente 0 en su defecto el respectivo recibo de
pago del mes de cierre del proceso, en donde acredite su condicién de cotizante independiente.

Para todos los proponentes: Fotocopia cédula de ciudadania (persona natural o del Representante Legal de

la persona Juridica o forma asociativa).

Verificacion de la situacién militar: En caso de persona natural, sea hombre menor de 50 afios, constancia de
verificacion a través del siguiente enlace: https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation
y/o la copia de la libreta militar.

Para todos los proponentes: Certificados de antecedentes disciplinarios (Procuraduria) y fiscales

(Contraloria) (persona natural o del Representante Legal de la persona Juridica o forma asociativa);

Para todos los proponentes: Certificacion que no se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado,

de acuerdo con lo establecido en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas legales y

constitucionales vigentes (Formato No. 6). Se exige firma autégrafa del representante legal/persona

natural/representante forma asociativa.

El Municipio consultara en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del representante
legal, de la persona juridica proponente singular o integrante del proponente plural en la pagina
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp consulta.asp x . En todo caso el proponente a efectos de facilitar
esta verificacion podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

m) Certificacion de no estar registrado en listas — OFAC (Formato No. 7): “CERTIFICACION LISTA

RESTRICTIVA LAVADO DE ACTIVOS” Certificacidon escrita con fecha de expedicién no superior a 15 dias
calendario anterior a la fecha de entrega de la documentacion, suscrita por el representante legal del
Proponente, bajo la gravedad de juramento donde manifieste que él y la persona juridica que representa no
estan registrados en las listas OFAC, lista Clinton. En caso de consorcios o uniones temporales, el requisito
deberé ser aportado por cada uno de los integrantes.

n) Certificado de no estar reportado en el registro de deudores alimenticios De conformidad con lo dispuesto

0)

p)

a)

r

s)

8.2.

en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el representante legal de la persona juridica proponente
singular o integrante del proponente plural, no podra encontrarse REPORTADO en el registro de Deudores
Alimentarios Morosos — REDAM -.

El Municipio consultara los antecedentes judiciales del representante legal o persona natural en la pagina
http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/index.xhtml, como el de En todo caso el proponente a
efectos de facilitar esta verificacion podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

Para todos los proponentes: Propuesta Econémica, debera presentarse de conformidad con el Formato No.
3. Se exige firma autografa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.
Acreditacion del formato o declaracién sobre multas y/o sanciones (Formato No. 8). Se diligenciara
conforme al modelo contenido en el Formulario anexo en la plataforma del SECOP II, sera firmado por el
proponente o apoderado. Si la propuesta es presentada por una persona juridica, unién temporal o consorcio,
deberd venir suscrita por el representante legal debidamente facultado.

Acreditar la condicién de MIPYME, de acuerdo con los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del decreto 1860 de 2021. (Formato N°.8) (Si Aplica)

Para todos los proponentes: Anexo 1 Pacto de transparencia.

REQUISITOS TECNICOS DE HABILITACION

| ITEM | |



https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.asp
http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/index.xhtml
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Para todos los proponentes aportar y diligenciar el FORMATO No. 02 ACEPTACION
CONDICIONES TECNICAS.

EXPERIENCIA MINIMA.

DILIGENCIAR FORMATO
ANEXAR FORMATO N 5

El proponente debera demostrar mediante maximo una (1) certificaciones y/o copias de contratos
acompafiados de actas de liquidacion o recibo a satisfaccion, donde se refleje dicha experiencia
dentro de los Gltimos cuatro (4) afios anteriores al cierre del proceso, que acrediten el cumplimento
del proponente en contratos celebrados con entidades publicas o privadas que cumpla con las
siguientes condiciones:

a) Que el valor del contrato aportado o certificaciones presente una cuantia igual o superior al
presupuesto oficial del presente proceso, esto es (25.57) SMMLV

b) Que contengan un objeto y/o ejecucién similar o afin al objeto del presente proceso “CONTRATO
DE PRESTACION SERVICIOS DE APOYO LOGISTICQO” y debe contener como minimo las
siguientes actividades:

preparacion y entrega de
refrigerios
Organizacion de
2. convenciones y eventos
comerciales
Suministro de sonido para el
evento

c) Las certificaciones deben ser expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo.

- En caso de presentarse adiciones a los contratos principales, éstas deberan ser adjuntadas para
su verificacion en conjunto con el contrato principal al que estan adicionando.

- En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos
requeridos, igualmente deben cumplir con la anterior informacion y requisitos para acreditar la
experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia solo se tendr4 en cuenta el grado de
participacion que haya tenido el proponente en el consorcio o unién temporal; en tales eventos, la
certificacion debe contener exactamente el Grado de participacion.

Si el contrato viene liguidado en moneda diferente al peso, el municipio de melgar procedera a su
convertibilidad a pesos colombianos ($), tomando como base la TRM (tasa representativa del
mercado) reportada por el Banco de la Republica a la fecha determinacion del respectivo contrato.

En las certificaciones debera especificarse lo siguiente:

El objeto.

El valor.

Fecha de inicio.
Fecha de terminacion.

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que participo en la
ejecucion del contrato bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, estas deberan expresar su
porcentaje de participacion, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos de cuantia y
periodo de ejecucion previstos

En el evento de que la certificacion sea expedida por personas de derecho privado, esta debera
contener la informacién requerida que permita verificar su objeto, plazo y valor.

CIIU 8230 y/o 9008 EI contratista, personas naturales o juridicas deberan acreditar MEDIANTE la
camara de comercio y/o registro mercantil y el RUT el siguiente codigo ClIU 8230 y/o 9008
Organizacion de convenciones y eventos comerciales.

Carta de compromiso, firmada por el representante legal.
Manifestar su compromiso que cuenta con los insumos y el personal para la ejecucion del contrato,
sin que genere sobrecosto a la entidad.
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CURSO DE MANIPULACION DE ALIMENTOS: Aportar el carnet y/o certificacion del personal que
realizara el manejo y entrega de los alimentos, para dichos efectos, minimo dos (03) personas.

Carta de compromiso, firmada por el representante legal.

6 Manifestar su compromiso para realizar una correcta recoleccién y disposicion de los residuos
generados de la actividad (ordinarios, aprovechables, RAEES y peligrosos),

Equipo Minimo: para el desarrollo de la actividad deberan ser hombres y mujeres con el fin de
prevenir la discriminacién por género, raza, orientacién sexual, edad o discapacidad, para efecto de

! acreditar debera presentar como minimo la hoja de vida y carta de compromiso de por lo menos tres
(3) personas que apoyaran en el desarrollo de las actividades a contratar.
Sitio de actividad: El proponente debera acreditar mediante certificacién y/o carta de compromiso,
8 gue se entiende presentada bajo la gravedad de juramento, que cuenta con el sitio donde se va a

desarrollar la actividad la cual debe tener todas las condiciones requeridas entre ellas las areas
recreativas para la cantidad de personas que asistiran al evento

Los empaques de los alimentos preparados deben ser biodegradables, por lo cual el oferente debe
9 aportar una certificacién de compromiso, indicando la utilizacion de empaques que no afecten y/o
contaminen el medio ambiente.

Lo anterior a fin de que el Municipio verifique que la oferta contenga los requerimientos y condiciones minimas
sefialadas en la presente invitacion.

8.3 OFERTA ECONOMICA.

La aceptacion de la oferta sera a MONTO AGOTABLE. El contrato se ejecutara hasta la suma definida como
presupuesto oficial y por tal razén este seré el valor total de la oferta, sin embargo, para establecer el precio de
referencia de oferta deber& detallar el valor el valor unitario antes de IVA, el porcentaje de IVA, valor unitario del
IVA, valor total incluido IVA, de acuerdo con cada uno de los items citados en el numeral 4.2 del presente estudio
previo, cuya sumatoria establecera la referencia del menor valor para efectos de comparacion de las ofertas como
lo establece el formulario de la entidad.

En ese orden de ideas, el contrato se ejecutara hasta la suma definida como presupuesto oficial y se cancelara
su valor de acuerdo con el suministro requerido por la Entidad y el valor unitario ofertado.

OBJETO: VALOR TOTAL DE LA OFERTA
ECONOMICA INLCUIDO IVA  $

VALOR

% DE VALOR TOTAL
ITEM DETALLE CANT AN-I|—5§ DE VA IVA INCLUIDO IVA
1
2
3..

SUMATORIA DE LOS ITEMS

Nota 1: la oferta econémica debe ser presentada de acuerdo con cada uno de los items citados en el numeral 4.2
del presente estudio previo, analisis del sector y lo dispuesto en la invitacién, de manera que cuando los valores
de los items diligenciados en la oferta econdmica del formato N° 3, superen los indicados en los mismos, sera
rechazada.

Nota 2 Cuando el proponente no diligencie en debida forma el formato N° 3, o Cuando el proponente pertenezca
a un régimen tributario que le obligue a facturar IVA y en su propuesta econdmica, no especifique el porcentaje
que corresponde a Acuerdo a la Ley; o facture IVA, o lo incluya cuando el elemento o servicio se encuentre
excluido, o no estan obligados lo incluyan, la oferta sera rechazada.

8.3. LIMITACION A MYPIMES.
De conformidad con lo expuesto en el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1860 de 2021 y de acuerdo

con lo expuesto en el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos
de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
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No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
Mipyme se recibiran durante el término previsto en la invitacion. A este proceso aplican las limitaciones territoriales
de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

8.4. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO.

Se advierte que, si las explicaciones entregadas a la entidad, permiten inferir que no se garantiza el cumplimiento
de las obligaciones contractuales por el oferente, y que a su vez, la oferta final no es razonable y objetiva y pone
en riesgo los intereses de la entidad, o si no se envia la justificacion al requerimiento que hace la Entidad o no se
hace dentro del plazo establecido, se recomendara al Ordenador del Gasto rechazar su oferta y continuar
verificando el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, conforme lo
establece el decreto 1082 de 2015, cuyo tenor literal reza:

“ARTICULO 2.2.1.1.2.2.4. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. Si de acuerdo con la informacion
obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto,
el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique
las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el
articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con
el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal
tuvo dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo
el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis
en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)”

8.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES.

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra, esto es,
respondiendo todos los puntos de la Invitacion y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el Proceso.

La Entidad al revisar la oferta de menor precio verificard que cumpla con las condiciones minimas de la invitacion.
Si el oferente no las cumple solicitar4 al Proponente que realice las aclaraciones, precisiones o allegue los
documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar el valor ofertado, el cual puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes
deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad
rechace la propuestay revise la segunda oferta que ofrezca menor precio y verifique si se cumplen las condiciones
de la invitacién. En el evento en que la segunda oferta que ofrezca el menor precio no cumpla los requisitos de la
Invitacién, se debe repetir el procedimiento antes sefialado con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al Proceso o0 a las ofertas y
conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

9. GARANTIAS.

Si bien es cierto el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, dispone que es libertad de la Entidad
Estatal exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes
Superficies, se considera procedente exigir las siguientes:

El contratista se compromete para con el Municipio a Constituir una garantia Unica de cumplimiento, dentro de
los cinco (5) siguiente a la comunicacion e la aceptacion asi:

El Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas y clausula
penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubrird a la
entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando
ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprenderd siempre el
pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado.

CONDICION
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
Clase 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una poéliza para entidades estatales,
(i) patrimonio autdénomo, (iii) garantia bancaria.
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VALOR
AMPARO VIGENCIA ASEGURADO
Amparos Cumplimiento general del | Termino de duracién | 10% del valor del
vigencia’y cqntrato y el pago de !ag multas y la | del contra}to. y cuatro 4 | contrato
valores _cIausuIa penal pecuniaria que se le | meses mas.
asegurados impongan — - —
(adicionar las Calidad del servicio. Este amparo | Termino de duracién | 10% del valor del
que Ud. Cub_rg a la Entldad Estatal por los | del contra}to y cuatro 4 | contrato
considere perjuicios derlva}dps de la deficiente | meses mas.
que aplican) calidad del servicio prestado.
Pago de salario, prestaciones e | Termino de duracion | 5% del valor del
indemnizaciones laborales. del contrato y tres 3 | contrato
afios mas.

o Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y
tipo societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los

Tomador integrante_s dgl consorcio. _Cuando el contratis',ta sea un_a.uni(?n temporal o consorcio,
se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.

e Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la
garantia deberé ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se
debera relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos serén los otorgantes de la misma.

Informacién | ® Namero y afio del contrato.
necesaria | ijeto del contrato _
dentrode |°® Firma del representante legal del contratista
la péliza ¢ En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento
si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

10. RIESGOS

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un contrato. Igualmente,
También, establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa
para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida
Colombia Compra Eficiente.

Se anexa Matriz de Riesgo

11. ANEXOS

Anélisis del sector con S| X NO Vlabl[ldgd del Eroyecto S| X NO

sus soportes (codigo nacional)
Matriz de riesgos Sl X NO Cotizaciones SI X NO
CDP SI X NO Anexos técnicos SI NO

Certificacion de
Planos y disefos Sl NO inclusion en el Plan de SI X NO

Adquisiciones
Aprobaciones Sl NO Otros [especificar| Sl NO
permisos
12. RECOMENDACION
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Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto nimero 1 de este documento, y contando la
entidad con los recursos econdmicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia

actual 2025, es conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion que se indica.

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio, por
consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalizacién.

Firma Firma
Solicitante: LEANDRO LOZANO SUAZA. Revisd: YINA LOPEZ CALDERON.
Cargo: Secretario de Educacién y Cultura Cargo: Directora de Cultura (e)
Firma

Elaboré: LELY MARIETH SALGADO OSPINA.
Cargo: Profesional Universitario G1




