


Cuenta de Cobro No.  004

Mayo de 2025

MUNICIPIO  DE  EL CERRITO

ALCALDiA MUNICIPAL

NIT.  800.100.533+5

DEBE A:

MAYRA ALEJANDRA  PALACIO GARCIA

C6dula  de  ciudadania  ntlmero:  1.114.828.726  Cerrito Valle

LA SuMA  DE:

DOS  MILLONES  DE  PESOS  ($2.000  000)

Por concepto de:

Cuarto      pAGo      pAciAL      A      LA      pRESTAcloN      DE      sERvlclos      MEc-ps-248-1-18.4-o67-2o25
"PRESTACION    DE   SERVICIOS   DE   APOYO   A   LA   GESTION    PARA   ADELANTAR

ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO  EN  LA  ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE

EL     CERRITO     VALLE      DEL     CAUCA     PARA      OAR     CONTINUIDAD     AL     PLAN
INSTITUCIONAL  DE  ARCHIVO  PINAR...

LOS  CuALES  SERAN  PAGADOS  EN  LA CUENTA  DE AHORROS  N.  287328959  BANCO  DE  BOGOTA

Cordialmente,

',,       . f!jp_gso'            ,.

lvIAYRA ALEJANDRA  PALACIO GARCIA
C6dula  de ciudadania  ntlmero:  1.114.828.726



INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO  DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRAT0 MEC-PS-248~1 -18.4-067-2025
Desarrollo institucional-Alcaldia Municipal de EI Cerrito (V)

PARA: NAYIVE CABAL
SECRETARIA DESARROLLO INSTITUCIONAL
Supervisora

Contrato de Prestaci6n de Servicios de apoyo CONTRATO MEC-PS -248-1 -18.4-067-
2025, del 8 de febrero 2025

DE: MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

8ocntr`at|sJt: 828 726                          /
Asunto: lnforme de actividades iuarta cuota del Contrato de Prestaci6n de Servicios
de apoyo -CONTRATO MEG-PS-248-1 -18.4067-2025, de febrero de 2025,

OBJETO  DEL  CONTRATO:  "PRESTACION  DE  SERVICIOS  DE  APOYO  A  LA
GESTION     PARA     ADELANTAR     ACTIVIDADES     ASISTENCIALES     DE
ARCHIVO  EN  LA ALCALDIA  DEL MUNICIPIO DE  EL CERRITO VALLE  DEL
CAUCA PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
PINAR".".

Para   el   cumplimiento   del   Contrato  de   Prestaci6n  de   Servicios  de   apoyo,   se   ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obligaciones Especificas:

lTEwl ACTIVIDADES

01

Apoyar las activldades de clasificaci6n, orden, organizaci6n, depuraci6n, foliaci6n y

rotulaci6n en las series documentales que se producen en la§ diferentes unidades

administrativas (dependencias), conforme a la norma de archivo.

02 Apoyar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de archivo.

03

Apoyar el levantamiento de inventario documental en la dependencia que se le sea

asignado por el supervisor del contrato, de acuerdo a las tablas de retenci6n

documental vigentes en la entidad.

04
Apoyar cuando se requiera la custodia del archivo documental de la dependencta

que le sea asignada por el supervisor del contrato.

05 Las demas que se requieran y est6n dentro del giro ordinario del objeto contractual.

Durante el periodo a reportar, realic6 Ias sjguientes actividades:

ACTIVIDADES ESPEciFICAS

Asisti    a    las    actividades    convocadas    por   la    oficina    de    desarrollo    institucional
capacitaciones  (inducci6n  para  el  desarrollo  de  t6cnicas  archivisticas),  seguridad  y
salud en el trabajo.

Ordene su foliaci6n y paginaci6n en la oficina de control intemo utilizando el sistema
num6rico y c6digos teniendo en cuenta la tabla de retenci6n documental de los afios
2020-2022



lNFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO  DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRATO MEC-PS-248-1 -18.4-067-2025
Desarrollo institucional-Alcaldfa Municipal de EI Cerrito (V)

EiJ® inn el lmrontlrlo d. tnn.I.oencJ. d. in- de ll^YJ2

REGISTRO FOTOGRAFICO

MAYRA ALEJANDIRA PALACIO G
C.C.  1.114.828.726 de Cerrito -Valle
Contratista
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1`=± S '(I  ,-I I  Eo=o,i REFERENCIA  BANCARIA

EI  BANCO  D"OGol"     "  ur"Jrhn`eresadc"(u""uc  HAYRA  ALEJANDRA/
PALAC,IO  GAr`CIA,   icJcn``ii',cac!o(a)  con   Ccdula  dc!  ciudad(-`m€`   nijmero   1.114.828  726  esta

vinculc!c!o(a)  con  el  BANCO  DE  BOGOTA a  trav6s  c;e  los  s!gulc`iiies  productos  i-inancieros:

Cuel`tas  clo Aho)ros  No.  287328959,  abierla/o  c!esde  el  27/4/2023.

Se  exp!c!e  en  Bogota  el  d.ra  13  clc!I  nics  cle  Enero  de!  afio  2025  con  destino  a;

malejapalaci3@gmeiLc,o.'i)

i= 1'  m€2   A`ii loriz€`(li-.
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MUNICIPIO  DE   EL  CERRITO  VAl.LEALCALDIAMl/NICIPALNIT.800.100-533-5

DIRECCIONAMIENTO  ESTRATEGICO
C6digo;  TS-DE-Cl-01

COMUNICAC16N  E  INFORMACION
Versi6n.  0DESPACHO  DEL ALCALDE

OFICIOS

Fecha   de Aprobaci6n:14/03/2019

Pagina  1  de 4

248-6-4-723-2025

lNFORMAC16N  GENERAL  DEL CONTRATO:

TIPO  DE  CONTRATO                               PRESTACION  DE  SERVICIOS

NUMERO CONTRATO:                            MEC-PS-248-1 -18.4.067-2025

OBJETO    CONTRACTUAL"PRESTACION    DE    SERVICIOS    DE    APOYO    A    LA
GESTION  PARA  ADELANTAR  ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO
EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA
DAR CONTINUIDAD AL  PLAN  INSTITuCIONAL DE ARCHIVO  PINAR...''.

CONTRATISTA:

SUPERVISOR:

CDP:

RPC:

Objetivo del  informe:

MAYRA ALEJANDRA  PALACIO GARCIA

NAYIVE  CABAL

•.-.`N°  108  DEL  17  DE  ENERO  DEL 2025

N°  142  DEL 08  DE  FEBRERO  DEL 2025/
El  contratista cumple con  las actividades referentes  a  la cuarta  cuota

ITEM ACTIVIDAD/PRODUCTO
AVANCETOTAL

SOPORTES DEL AVANCE

01

Apoyar   las   actividades   dec!asificaci6n,orden,organizaci6n,depuraci6n,foliaci6nyrotulaci6nenlasseriesdocumentalesquese

100%
La    contratista    ordena    su    foliacion    y

paginaci6n     en     la     oficina    de    control
producen   en   las   diferentes interno  utilizando  el  sistema  num6rico  y
unidades         administrativas(dependencias),conformealanormadearchivo. c6digos  teniendo  en  cuenta  la  tabla  de

retenci6n  documental

Municipio  el  Cerrito,  Valle,  Calle  7  No  11-62
Tel6fono:  (092) 256 5244            /         Telefax:  (092) 2567051;  Fax:  (092) 257 0952.     /    C6digo postal:763520,
Contactenos:  contactenos@elcerrito-val le.aov.co/ www.elcerrito-vaHe.



MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO  VALLE

DIRECCIONAMIENTO  ESTRATEGICO
C6digo:  TS-DE-CI-01

COMUNICAC16N  E  INFORMACION
Versi6n:  0DESPACHO  DEL ALCALDE

OF'CIOS

Fecha   de Aprobaci6n:
ALCALDIA  MUNICIPALNIT.800-100.533-S 14/03/2019

Pagina 2  de 4

02

Apoyar  el  levantamjento  delashojasdecontroldecadaexpedientedearchivo.

100C/'o

La      contratista      apoya      con      su
respectivas        hojas        de        control
respectivo  a  las  carpetas  realizadas
en  la  oficina  de  control  interno de  los
afios 2020-2022

03

Apoyar  el  levantamiento  delnventarlodocumentalenlaIdependenciaqueseleseaasignadoporelsupervisordelcontrato,deacuerdoalastablasderetenci6ndocumentalvlgentesenlaentidad.I

100%

La   contratlsta   su   respectivo   inventario
del  mes de  mayo  revisado y firmado por
blanca  lnes Velasquez

04         I

Apoyar  cuando  se  requieralacustodjadelarchivodocumentaldeladependenciaqueleseaasignadaporelsupervisordelcontrato.

0%

)05(

Las demas que se  requieranyest6ndentrodelgiro

100%
La  contratista  asiste  a  capacitaci6n  y  al

ordinario            del            objetocontractual. curso virtual de  la  esap

TOTAL 100%

JUSTIFICACION/OBSERVACION
Durante   la   prestaci6n   del   servicio,    la   contratista   ha   cumplido   a   satisfacci6n   con   las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos que la administraci6n  ha hecho a los
servicios  prestados

OTRAS  CONSIDERACIONES
Cumple  con  los  documentos  requeridos  para  presentar  la  cuenta  de  cobro,  presento  los
demas   reciuisitos   administrativos   y   legales   para   el   pago   de   EPS   EMSSANAR,   ARL
POSITIVA,  AFP  PORVENIR,  la  cual se confirm6 por parte del  supervisor.

SEGUIMIENTO  FINANCIER0 Y CONTABLE

Municipio  el  Cerri.to,  Valle,  Calle  7  No  11.62
Tel6fono:  (092) 256 5244
Contactenos:  contactenos e I cerrl to-va I le.

/         Telefax:  (092) 2567051;  Fax:  (092) 257 0952.     /    C6digo postal:763520,
clv.col   www.elc,e



MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO  VALLEALCALDIAMl)NICIPALNIT.800.loo.533-5

DIRECCIONAMIENTO  ESTRATEGICO
C6digo   TS-DE-CI-01

COMUNICACION  E  INFORMACION
Version:  0DESPACHO  DEL ALCALDE

OFIC'OSI

Fecha   de Aprobaci6n:14/03/2019

Pagina 3 de 4

SEGUIMIE NTO  FINANCIE RO Y CONTABLE
COSTOS  DEL CONTRATO

I

PAGOS  REALIZADOS AL  CONTRATISTA

Concepto Valor

Concepto(Anticipo,avances,pagos)
FechaDD/MM/AA

Valor Observaciones

Valor inicial  delcontrato $8 000.000
Cuota  No.1 Febrero de2025

$2.000.000 PAGADO

Valor Adiciones 0 Cuota  No.2 Marzo de2025
$2.000.000 PAGADO

Reajustes  (atrav6sdeOtro slsedisminuy6elvalordelcontrato)
0 Cuota  No. Abril  de $2.000.00 PAGADO

3 2025 0

Actualizaci6I. deprecios 0 Cuota  No. Mayo de $2.000.00 PENDIENTE
4 2025 0 DE PAGO

Valor Total delContrato $8.000.000

Valor pagado $6.000.000

Valor causadoquenosehapagado
$2.000.000

Valor totalejecutado $8.000.000

Valor saldo  por|ejecutar $0
)

lnteresesmoratorlos 0

Seguimiento  de  la  gesti6n  financiera  del  contrato,  incluyendo  el  registro  presupuestal,
la  planeaci6n  de  los  pagos  previstos  y  la  disponibilidad  de  caja:  El  contrato  se  ejecuta
financieramente  como  se  perfeccion6,  con  el  Registro  Presupuestal  y  los  pagos  se
ejecutan de  acuerdo con  lo  pactado.
Documentos  necesarios  para  efectuar  los  pagos  al  contratista,  incluyendo  el  recibo  a
satlsfacci6n   de   los   bienes   o   servicios   objeto   del   cc)ntrato:   El   presente   informe   es
suficiente  para  efectuar  el  pago  correspondiente;  puesto  que,  se  da  plena  constancia
de  las  actividades ejecutadas  por la  contratista segtin el objeto y sus especificaciones.
Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de pago
y de liquidaci6n de este.  se realiz6 ajuste al valor del contrato (disminuci6n),  a trav6s de
otrosi,
Entrega de los anticipos pactados al contratista,  y la adecuada  amortizaci6n de este,  en
los  t6rminos  de  la  ley  y  del  contrato:  N/A

•      Actividades  adicionales  que  impliquen  aumento  del  valor  o  modificaci6n  del  objeto  del
contrato  cuentan  con  autorizaci6n  y  se  encuentran justificados tecnica,  presupuestal  y

juridicamente.  N/A

Municipio  el  Cerrjto,  Valle,  Calle  7  No  11-62
Telefono:  (092)  256  5244             /         Telefax..  (092)  2567051;  Fax:  (092)  257  0952.     /    C6digo  postal:763520,
Contactenos:  contactenos®elcerrito-val le.aov.co/ vvvvw .el
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•      Tramites  para   la   liquidaci6n  del   contrato  y  entrega  de  los  documentos  soporte  que
correspondan  para efectuarla:  N/A

•      Costo  de  actividades  por entregables:  N/A porque el  contrato  no contiene entregables

lNFORME TECNICO  0  DE  EJECUCION: ",
Se  ejecutaron  actividades  en  un  (100%)  del  cien  (100%)  de  la  totalidad  del  contrato  de
acuerdo con  lo  programado en  el  Plan  de Trabajo durante el  periodo supervisado

Por lo que  se concluye   que  las  obligaciones contractuales,  fueron  cumplidas a cabalidad y

recibidas  a  entera    satisfacci6n  por  EI  Municipio  de  EI  Cerrito  a  traves  de  la  supervision

designada.

Municipio  el  Cerrito,  Valle,  Calle  7  No  11-62
Telefono:  (092) 256 5244            /        Telefax: (092) 2567051;  Fax:  (092) 257 0952.     /    C6digo postal:763520,
Contactenos:  contactenos elcerrito-valle. ov.co/   www.elcerrjto-valle.
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CERTIFICACION  PARA  PAGO

1.CONTRATO

TIPO  DECONTRATO
PRESTACION No.   DECONTRAT0

M EC-PS-248-1 -18.4-067-2025
DE  SERVICIOS de 08 de febrero 2025

OBJETO: •.PRESTACION   DE   SERVICIOS   DE   APOYO   A   LA   GESTION

PARA     ADELANTAR     ACTIVI DADES     ASISTENCIALES      DE
ARCHIVO  EN  LA  ALCALDIA  DEL  MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO
VALLE    DEL   CAUCA   PARA   DAR   CONTINUIDAD   AL   PLAN
lNSTITUCIONAL  DE  ARCHIVO  PINAR...

2.DATOS

I   cgR¥RBARTFsTA:
MAYRA ALEJANDRA PALACIO CEDUL

1.114.828.726iGARCIA A:

NOMBRESUPERVISOR:
NAYIVECABAL/ CEDULA:,

66.658.958

VALOR $8,000.000    /                                                  ,
CDP: N°108DEL11  DEENER02025           '    /
RPC: N°142DELO8DEFEBRER0   2025      /

3. FORMA DE PAGO
Conforme  a  la  Clausula  tercera  del  anexo  "clausulado  del  contrato"  la  forma  de
pago  es  la  siguiente:  a  traves  de  4  cuotas,  cada  una  por  valor  de  dos  millones
pesos   moneda   corriente   ($2.000.000),   previa   presentaci6n   de   un   informe   de
actividades  realizadas dura nte cada periodo de la restaci6n del servicio.

PAGOS
DESCRIPCION                                           I                          VALOR

Pa8O  Nro.   1 $2.000.000
Paqo  Nro.  2                                       I, $2.000.000
Paqo Nro. 3                     / $2.000.000

Pago  Nro.  4  ULTIMACUOTA    / $2.000.000

4.SEGUIMIENTO  DE OBLIGACIONES

Se  verific6
seguridad  socia

nto  de   las  obligaciones  del  contratista  en   materia  de
ocupacional,  con  pago de  la  planilla  de  Seguridad  Social

rNe:,b9o4%:2::::7:T8e3d;a,n4t8e2'3a,#r#'3agepcuont::af:i:Cn°;XCvu6S%'ee2eoc2:V,°s':dgadnc::
clausula  octava  del  contrato  y  decretos  1273  de  23  de  Julio  de  2018  y  948  de
2018,  la  ley  1753,  articulo  135  de 2015,  el  objeto  se  ha  desarrollado de acuerdo
a  lo  establecido  en  la  ley  80  de  1993,  Iey  1150  de  1007,  ley  1474  de  2011,  ley
190  de  1995,  ley  617  de  2000,  Iey  821   de  2003,y  el  decreto  1082  de  2015.  EI
contratista   a   la  fecha,   no   se   halla  en   curso   en   ninguna   de   las   causales  de
inhabilldad,  incom atibilidad_9P_10 hibici6n  para estar contratado,  el contratista  no

Municipio  el  Cerrito,  Valle,  Calle  7  No  11-62
Tel6fono:  (092) 256 5244            /        Telefax:  (092) 2567051;  Fax:  (092) 257 0952.     /    C6digo  postal:763520,
Contactenos:  contactenos@elcerrito-valle.aov.co/ www.elcerrito-vaHe.
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genera  relaci6n  laboral  alguna  con  el  Municipio  segun  el  numeral  3  del  articulo
32 de  la  ley 80.

5.INFo_Rid I         P    GGOSEGURIDADSOCIAL

PAGO 4

NUMERO  DE  PLANILLA DE  PAGO 9483275807  /

VALOR CANCELADO $413 ,300I I                             DESDE:  01/05/2025I HASTA:  31/05/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DEIAGO 09/05/2025

$227.800 $7.500
--R-E-VITADOYAPROBADOPARAPAGO
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6.DOCUMENTOS ADJUNTOS

Municipio  el  Cerrito,  Valle,  Calle  7  No  11.62
Tel6fono:  (092) 256 5244            /         Telefax:  (092) 2567051;  Fax:  (092) 257 0952.     /    C6digo  postal:763520,
Contactenos:  contactenos elcerrito-valle. www.elcernto-vaLj_.



DIRECCIONAMIENTO  ESTRATEGICO
C6digo:  TS-DE-CI-01

COMUNICACION  E  INFORMACION
Version.  0DESPACH0  DEL ALCALDE

MUNICIPIO  DE  EL  CERRIT0  VALLE

OFIC'OSI

Fecha   de Aprobaci6n:
ALCALDIA  MUNICIPALNIT.800-100-533.5 14/03/2019

Pagina 3 de 3

RUT: Sl

CERTIFICACION:CERTIFICACIONNODECLARANTE: NUMERO  DE  CUENTA  287328959  CUENTA  DE  AHORRO
BANCO  DE BOGOTA

NO APLICA

DOCUMENTO:DOCUMENTO:IDOCuMENTO:IDOCUMENTO:IDOCUMENTO: EQUIVALENTE A FACTURA

(  PANTALLAZO  DEL SECOP
CUENTA  DE  COBRO o  FACTURA   ELECTRONICA
PLANILLA DE  SEGURIDAD  SOCIAL Y VOUCHER  DE  PAGO
ACTA  DE  FINALIZACION

Nombre Cargo
-F.rnaA`CJ

Proyeclo. Nayivo  Cabal Socrolarla  de  Dosarrouo lngtitucional SP,\\cJXJ
Elaboro. Nldla  Marcola  Rosoro  A` Profosional  Contra`i8ta R,uu
Revlso Nayive  Cabal Secro`aria  de  Oesarrollo  lnstiliicioiial

E=7,;,/

Contactenos:  contactenos@elcerrito-valle.qov.co/

Municipjo  el  Cerrito,  Valle,  Calle  7  No  11-62
Tel6fono:  (092)2565244            /        Telefax:(092)2567051;  Fax:(092)2570952.     /    C6digopostal:763520,

www.elcerrito-valle.


