
Ítem Artículo Unidad
Cantidad 

Total
Características Técnicas Exigidas

1 Almohadilla Dactilar Unidad 200

Material Plástica Color de tinta Negro Características físicas: Forma 

redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm de diámetro (externo) 

Rendimiento Mínimo 1000 impresiones. Impresión de alta definición y 

duración de 20 años en el papel. Fácil limpieza.

2
Almohadilla Para 

Sello Recargable
Unidad 100

Material Cascara en poliestireno de alto impacto/ caja plástica 

rígida Peso Mínimo 60g Filtro de gran capacidad para retener y 

conservar la tinta. Resistente a los impactos. Fácil de limpiar. 

Capacidad de absorción del fieltro: Mínimo 15 cc de tinta. Ancho 90 

a 100 mm; largo 125 a 130 mm; alto 12 a 14 mm

3
Bandas Elásticas 

Ref. 22 X 25G
Caja 350

Material Caucho, Banda de Caucho siliconada. #22, Peso 25 grs, 

Presentación: Caja. Uso: Sujetar

4
Bandas Elásticas 

Ref. 22 X Kilo 
Bolsa 50

Material Caucho Presentación Bolsa Banda de Caucho siliconada. 

#22, X Kg. Uso: Sujetar

5

Banderitas-Mini-

Banderitas- 

Señaladoras 

Autoadhesivas

Unidad 1500

Material Plástico. Tamaño 1/2 pulgadas o con un rango de mínimo 

de 43 * y máximo 13 mm Características físicas Colores surtidos. 

Banderitas mínimo de 100 y máximo 200 unidades. Con adhesivo de 

alta resistencia en la punta y en una cara de la banderita Registros 

de página adhesivos / Uso como señaladores de páginas o 

marcadores temporales / Con revestimiento receptivo de tinta / 

Adhesivo estándar (con micro-esferas) / Surtido de colores Neón / 

No dañan las superficies,  Fucsia, rosa, verde, naranja y amarillo

6
Bisturí 18mm 

Metálico
Unidad 500

Material Metálico y cuchilla metálica (acero inoxidable) 

Características físicas: Cuchilla corrediza y cambiable Con bloqueo 

de cuchilla Bisturí de cuerpo metálico.  Cada segmento de la 

cuchilla se puede separar fácilmente para usar un nuevo filo. 

Ranura para cortar partes desgastadas de la cuchilla. Caucho 

antideslizante para un mejor agarre. Cuchilla de 18mm. Freno de 

seguridad. Deslizante.

7 Bolígrafo Negro Unidad 8000

Cuerpo plástico transparente, robusto, resistente y

ergonómico para mejor sujeción; Punta metálica con protector de 

goma, tapa con clip, tinta de Color Negro semi gel. Rendimiento 

Mínimo de 1200 mts Tinta de calidad,ancho de trazo 0,4mm, 

contenido de tinta 0,3 - 0,5 g, escritura suave y de larga duración, 

peso del cuerpo 5,36 - 5,4g, el boligrafo debe cumplir con norma 

ISO 11540, sistema integrado de gestion ISO 9001:2015 e ISO 

14001:2015

8 Bolígrafo Rojo Unidad 1500

Cuerpo plástico transparente, robusto, resistente y

ergonómico para mejor sujeción; Punta metálica con protector de 

goma, tapa con clip, tinta de Color Negro semi gel. Rendimiento 

Mínimo de 1200 mts Tinta de calidad,ancho de trazo 0,4mm, 

contenido de tinta 0,3 - 0,5 g, escritura suave y de larga duración, 

peso del cuerpo 5,36 - 5,4g, el boligrafo debe cumplir con norma 

ISO 11540, sistema integrado de gestion ISO 9001:2015 e ISO 

14001:2015

9 Borrador De Nata Unidad 2000

Material No tóxico, Para borrar sobre todo tipo de superficies, 

Borrador de nata  suave y versátil no abrasiva por lo que le permite 

borrar sobre papel sin dañarlo, borrar sobre todo tipo de superficies 

Uso fácil y limpio sin dañar el papel. Color  blanco, Dimensiones: 39 x 

27 x 9 mm

10
Borrador Para 

Tablero
Unidad 50

Material: Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. La 

base debe ser en madera o plástico Borrador para tablero acrílico 

con mango de madera y superficie de fieltro.

11

Cera Para Contar - 

Cera Dactilar 

Cuenta Fácil 

Unidad 250

Material Cera dactilar cuenta fácil. Pasta incolora a base de 

glicerina Tamaño Envase de polipropileno de fácil sellado con tapa 

Antibacterial. Facilita el agarre al archivar, contar, ordenar papeles, 

billetes. No mancha. Conteo seguro. 50 g. Unidad.
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12
Cinta Adhesiva De 

Empaque En Rollo

Unidad - 

Rollo
1000

Dimensión 48 mm x 100 mts Dimensión 48 mm x 100 mts, Color 

transparente, Adhesivo libre de disolventes, Fuerte adhesión, Con 

una película de polipropileno resistente a los rayos UV y con un 

revestimiento autoadhesivo sin disolventes 

El empaque deberá estar rotulado, indicando como mínimo

 tipo de producto, cantidad de cinta por rollo (ancho por largo), 

nombre del fabricante,importador (si aplica), país de fabricación, 

nombre y domicilio legal en Colombia del fabricante, importador o 

distribuidor responsable según corresponda

13
Cinta Adhesiva Para 

Enmascarar 48Mm

Unidad - 

Rollo
1000

Dimensión 48 mm x 40 mts Dimensión 48 mm x 40 mts , La cinta debe 

tener una superficie lisa, libre de partículas sueltas, polvillo y rebabas 

de corte. Debe garantizarse total adherencia a las superficies, 

resistencia al paso del tiempo y una adecuada estabilidad 

dimensional.indicando como mínimo  tipo de  producto, cantidad 

de cinta por rollo (ancho por largo), nombre del 

fabricante,importador (si aplica), país de fabricación, nombre y 

domicilio legal en Colombia del fabricante, importador o distribuidor 

responsable según corresponda

14
Cinta Adhesiva 

Transparente

Unidad - 

Rollo
200

Dimensión 12 mm x 40 mts Dimensión 12 mm x 40 mts 

15
Cinta  Zebra Wax 

Ribbon
Unidad 100

ZEBRA 05319GS11007 WAX RIBBON

16
Clip Estándar 

Pequeño X 100
Caja x 100 1000

Material Alambre metálico plastificado en polipropileno u otro 

material plástico Organizador de hojas. Plastificado. Tamaño: 3.3 

mm Caja x 100 Unidades

17
Clip Mariposa 

Gigante X 12
Caja x 12 1000

Material Alambre metálico galvanizado para organizar 

documentos.

18
Corrector Líquido En 

Lápiz
Unidad 700

Contenido mínimo 7 a 12 ml Dimensión Largo del lápiz entre 126,8 y 

137 mm Diámetro de la punta metálica entre 0,8 y 1 mm Lápiz 

corrector punta roller de acero inoxidable, color extra blanco. 

Funciona con presión sobre el cuerpo, excelente cobertura y rápido 

secado, no contiene Ni Tolueno ni plomo, Tapa con clip 

Transparente con cierre perfecto

19
Cosedora De 

Oficina 20 Hojas
Unidad 700

Estructura metálica duradera de alta resistencia, Dimensión Rango 

entre 137 y 157 mm de largo x 50 a 52 mm de alto x 35- 39 mm de 

ancho Peso 147g Grapas 26/6, Características físicas Base 

antideslizante Capacidad de cocido mínimo 20 hojas a la vez 

Garantía certificada con la norma ISO 9001:2000

20 Cosedora Eléctrica Unidad 5

Grapas 26/6 Profundidad de grapado 10mm Aproximadamente 

Voltios 110v Capacidad de cocido 20 hojas a la vez Canal de 

carga frontal desplegable en 210 piezas de 26/6 grapas estándar, 

Indicador básico de baja

21 Cosedora Industrial Unidad 20

Profundidad de grapado 60 a 130 mm Aproximadamente 

Características físicas Cargue de grapas frontal Capacidad de 

cocido 170 hojas a la vez. • Profundidad de entrada del papel: 90 

mm máx. – 3 mm mín. • Altura máxima de grapas admitidas: 24 mm. 

• Paso de regulación de profundidad. • Grapas utilizadas: del 23. • 

Grapas admitidas: 100 grapas mínimo 

22
Fechador De 

Entintado Manual
Unidad 200

Material: Banda de caucho, mango plástico, carcasa metálica, 

Numerador rectangular de 3 mm con estructura metálica, bandas 

en caucho vulcanizado de alta resistencia, ruedas plásticas que 

incluya los símbolos más usados en sus bandas. Dimensión sello: 

Mayor o igual a 40 x 20 mm y menor o igual a 80 x 60 mm 

aproximado  Año y día en número, mes en letras. 

23
Gancho Legajador 

Plástico X 20
20 Unidades 8000

Material Pisador y corredora polipropileno de alta densidad, 

Características físicas: Distancia entre perforaciones de 7 y 8 cms; 

transparente de dos piezas Capacidad de almacenamiento 

Aproximadamente de 260 hojas bond de 60gr, Material: plástico, 

Cantidad: paquete x 20 ganchos, Fabricados en polipropileno 

resistente. Transparente

24
Gancho No. 23/8 

Caja X 1000
Caja x 1000 1000

Material Alambre metálico galvanizado o cobrizado Material 

Alambre metálico galvanizado o cobrizado 

25
Grapa No. 26/6 

Caja X 5000 
Caja x 5000 200 Material Alambre metálico galvanizado o cobrizado 



26

Guillotina Manual 

Corte De Mínimo 12 

Hojas

Unidad 10

Dimensión Mínimo 30 x 30 cms Guillotina de sobremesa de pequeño 

formato con pisón de manivela. Para pequeños volúmenes. Dotada 

de 42 cm de luz de corte y puede cortar papel en formato DIN A-3.

27
Lápiz De Chequeo 

Mina Roja 
Unidad 1500

Material: Madera reforestada Borrador no tóxico, Mina Color rojo, 2.3 

a 2.9 mm de diámetro, Dimensión Longitud del lápiz 17.5 cm a 19.8 

cm. Características físicas: Forma hexagonal o triangular con pintura 

barniz rojo, La mina no debe quebrarse y proporcionar trazos 

continuos y del mismo tono Madera reforestada Borrador no toxico 

libre de PVC. Mina: Color rojo, 2.3 a 2.8 mm de diámetro. Forma 

hexagonal o triangular con pintura barniz rojo Borrador asegurado 

en casquillo de metal sin bordes afilados ni cortantes, Fabricante 

certificado con el FSC "Forrest Stewardship Council" o certificado en 

de uso de madera reforestada

28
Lápiz De Escritura 

Mina Negra
12 unidades 4000

Material: Madera reforestada o resina sintética Borrador no tóxico 

libre de PVC,  Mina Color negro 2.3 a 2.8 mm de diámetro de grafito 

de óptima eficacia, madera de alta calidad durable y resistente 

dureza HB o No 2 Dimensión Longitud 17.8 - 19.7 cms y diámetro de 

mínimo 7,2mm. Características físicas: Forma redonda, triangular o 

hexagonal Borrador asegurado en casquillo de metal o plástico sin 

bordes afilados ni cortantes, Fabricante certificado con el FSC 

"Forrest Stewardship Council" o certificado en de uso de madera 

reforestada

29

Legajador A-Z 

Plastificado, 

Tamaño OFICIO

Unidad 50

Lomo ancho, herraje con pisador, biseles en el borde inferior, cartón 

forrado con papel de 90 g. Impreso y plastificado en polipropileno. 

Sticker adhesivo en el lomo para identificación. Unidad. Tamaño 

Oficio

30 Libros de Actas Unidad 50

Libro de actas (libro radicador) rayado de 200 folios papel bond de 

60 grs, tapa en cartón plastificado. Tamaño 32 a 34 cms de largo por 

20 a23 cms de ancho, 200 folios rayados

31 Libros de Actas Unidad 20

Libro de actas (libro radicador) rayado de 400 folios papel bond de 

60 grs, tapa en cartón plastificado. Tamaño 32 a 34 cms de largo por 

20 a23 cms de ancho, 400 folios rayados

32
Libreta De 

Taquigrafía
Unidad 700

Material Papel bond de mínimo 56 g Tamaño 14,5 x 21,8cms 

Argollado Doble-O en posición horizontal Contenido mínimo 50 

hojas. CARACTERISTICAS TECNICAS   Material  Hojas  Papel bond  

Tapas Cartulina plastificada.     * Gramaje : 56 gramos.   * Color: - 

Hojas : blanca       - Tapas : varios.     * Dimensiones:      - Largo : 21,0 

cm      - Ancho : 15,5 cm    * Forma encuadernación : Espiral 

horizontal     * Diseño hoja de impresión :       - rayado horizontal       - 

línea medio vertical

33
Marcador Borrable 

Desechable
Unidad 1000

Material: Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: negro, azul, 

rojo, o verde, Borrable a base de alcohol, no mancha, para escribir 

sobre tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa, Dimensión 

Longitud de cuerpo entre 115 - 155 mm y diámetro entre 12 - 18 mm 

Peso Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 5,8 mm 

El marcador desechable debe cumplir con la norma NTC 2857, 

después de 6 meses de almacenamiento normal, que establece los 

requisitos que debe cumplir y los ensayos a los cuales deben 

someterse los marcadores. Colores: Surtidos

34
Marcador 

Permanente 
Unidad 1300

Material Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color negro, verde, 

azul o rojo Tinta indeleble a base de alcohol de secado rápido, 

calor y humedad, para escribir sobre cualquier superficie, Dimensión 

Longitud de cuerpo entre 120 - 155 mm, diámetro 12 - 18 mm, 

Características físicas Punta gruesa biselada con trazo de 2,3 mm a 

4,9 mm Cierre hermético 

El marcador desechable debe cumplir con la norma NTC 2857, 

después de 6 meses de almacenamiento normal, que establece los 

requisitos que debe cumplir y los ensayos a los cuales deben 

someterse los marcadores. Colores: Surtidos



35

Marcador 

Permanente Punta 

Delgada

Unidad 1000

Material Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color negro, verde, 

azul o rojo Tinta indeleble a base de alcohol de secado rápido, para 

escribir sobre cualquier superficie Dimensión Longitud de cuerpo 

entre 127,9 - 143 mm, diámetro 10 - 16,3 mm Características físicas 

Trazo entre 0,6 mm a 1,8 mm Cierre hermético. Punta estrecha y 

precisa para un control extremo. Secado rápido, tinta resistente a la 

decoloración y al agua.

36

Marcador 

Permanente Punta 

Delgada

Unidad 1000

Marcador Permanente Punta Delgada material cuerpo y tapa en 

poTIPO DE PUNTA PUNTA FINA GROSOR 1.0 MM, CONTENIDO

CAJA CON 14 MARCADORES PERMANENTES SHARPIE PUNTA FINA

COLOR NEGRO, LARGO (CM) 2.70, ANCHO (CM) 10.00, ALTO (CM) 

14.00, PESO (KG) 0.11.Los marcadores permanentes Sharpie® 

marcan en la mayoría de las superficies, tales como papel, plástico, 

metal, vidrio y otras materialidades.

La tinta permanente y resistente se seca inmediatamente y resiste la 

decoloración y el agua. Posee certificación AP, la cual identifica 

materiales de arte que son seguros y que están certificados en una 

evaluación toxicológica para no contener materiales tóxicos o 

nocivos para la salud. La punta fina y ultrafina genera una 

versatilidad al utilizar este marcador, siendo perfecto para 

innumerables usos en el aula, la oficina, el hogar y usos industriales.

37 Memoria Usb Unidad 1500

Capacidad de almacenamiento Mínimo 8gb, Velocidad 2,0. 

Recubrimiento metálico con cavidad para enganche en un cordón 

o llavero  , Compatible con Windows 10 y mac osx

38

Notas 

Autoadhesivas 

Estándar/ Taco/ 

Bloque/ Cubo De 

Mínimo 100 Hojas

Unidad 1800

Material de alta resistencia para pegar y despegar. Adhesivo de 

alta resistencia, Colores surtidos • 76 mm x 76 mm • colores surtidos • 

100 hojas x taco

39

Notas 

Autoadhesivas 

Pequeñas/ Taco/ 

Bloque/ Cubo De 

Mínimo 100 Hojas

Unidad 1500

Material de alta resistencia para pegar y despegar. Adhesivo de 

alta resistencia, Colores surtidos • 3,8 cm x 5 cms • colores surtidos • 

50 hojas x taco

40 Pegante En Barra Unidad 2500

Composición Gelificante, glicerina, y polivinilpirrolidona en agua sin 

componentes tóxicos Características físicas Forma redonda, cierre 

hermético, Contenido mínimo Mínimo 40 g Contenido: 21 GR Tiempo 

de Secado: < 2 min. ,  Lavable Para pegar cartón, papel, cartulina, 

etc. No ondula el papel. Superficie a aplicar Papel, cartón, tejidos, 

fotos, sobres, etiquetas, etc

41
Pegante Líquido 

225G
Unidad 400

Contenido mínimo 225g hasta 300g, no toxico, secado rápido, 

lavable

42
Perforadora 

Industrial 2 Huecos 
Unidad 7

Material Metálica de alta resistencia Capacidad de perforación de 

200 hojas (75 grs)  Regla indicadora para una perfecta ubicación de 

los documentos a  perforar.  Con discos protectores en plástico para 

mantener el filo.  Diámetro de perforación de 6mm.  Totalmente 

metálica.  Base en caucho antideslizante.  Pines de gran resistencia.  

Palanca ergonómica fácil de manipular.  Depósito para almacenar 

el papel perforado. MEDIDAS Aprox:   Alto: 25cm    Ancho: 14.2cm    

Largo: 32.5cm.

43
Perforadora Para 

Oficina De 2 Huecos 
Unidad 800

Material Metálica Peso Mínimo de 257g  Numero de Perforaciones 2 

con una distancia entre huecos de 8cm, Capacidad de perforación 

20 hojas a la vez Deposito para residuos Garantía certificada con la 

norma ISO 9001: 2000.

44
Pilas Alcalinas AA 

No Recargables Par
Dos pilas 500 Pila Alcalina sin mercurio, Tamaño AA Voltaje Mínimo de 1,5v 

45
Pilas Alcalinas AAA 

No Recargables
Dos pilas 500

Pila Alcalina sin mercurio, Tamaño AAA Voltaje Mínimo de 1,2v de 

alta durabilidad



46 Plumígrafo Unidad 1000

Material Polipropileno sintético Tinta negra, no tóxica, a base de 

agua. Dimensión: Longitud de cuerpo entre 134 - 155 mm, diámetro 

0,7 - 12 mm, Características físicas Cierre hermético, Cuerpo del 

esfero con puntos de realce para una sujeción firme. Trazo de 

escritura 0.4mm. Punta con adaptador plástico. Durable. Escritura 

suave.

47 Plumones Caja X 12 Caja x 12 250

Súper lavable. Para bocetar, pintar o escribir sobre papel, cartón, 

madera, etc. Punta delgada, ancho de trazo aprox. 0.7 mm. 

Cuerpo: Cilíndrico de plástico polipropileno (PP). Tapa: Diseño con 

clip sujetador de plástico Polipropileno (PP). Punta: Biselada de fibra 

compacta, extra suave para escribir. Tinta: Colores intensos, libre de 

Xileno y Tolueno. Peso caja x12 und: 208 gramos aprox. Nota: Los 

materiales deben ser  atóxicos

48 Portaminas 0,7Mm Unidad 500

Material Plástico. Características físicas Diámetro para mina de 

0,7mm; Zona de agarre en caucho o plástico; Con borrador; Punta 

retráctil; Clip de sujeción 0,5 y 0.7 mm. Con forma triangular 

ergonómica, borrador giratorio sustituible y punta retráctil metálica. 

49 Regla Metálica Unidad 200
Material Aluminio anodizado Ancho 30 cm de largo x 3 cm de 

ancho Características físicas Milimetrada y biselada 

50
Resaltador 

Desechable
Unidad 2000

Resaltador fluorescente de cuerpo cilíndrico y punta biselada de 

fibra plástica. Capuchón ventilado con clip. Trazos: 5 y 2 mm. Tintas 

de alta fluorescencia aptas para papel, fax y fotocopias. Colores de 

Tinta Amarillo, verde, naranja, rosado y celeste. Rendimiento en 

metros Mínimo 130 mts 

51
Sacaganchos Para 

Grapa
Unidad 500

Material Estructura metálica resistente y acabados de plástico de 

alta duración, Diseño ergonómico, remueve grapas estándar 26/6 y 

grapa ondulada N. 700

52
Separador Plástico 

Carta Paquete X 5 
Paquete x 5 100

Material Polipropileno flexible Tamaño Carta Color surtido, 

Características físicas 5 perforaciones laterales Ceja de 

identificación Separadores plásticos. Contiene 5 unidades x 

paquete

53
Separador Plástico 

Oficio Paquete X 5 
Paquete x 5 500

Material Polipropileno flexible Tamaño Oficio Color surtido. 

Características físicas 5 perforaciones laterales Ceja de 

identificación Separadores plásticos. Paquete oficio en colores 

surtidos. Contiene 5 unidades x paquete

54 Tabla Planillera Unidad 50

Material Plástico / aclirico  de alta resistencia Tamaño Oficio con 

bordes redondos. Características físicas Tamaño : 35 cm alto x 23 cm 

largo - Clip sujetador metálico de alta resistencia 

55 Tablero En Acrílico Unidad 5
Material Porcelanizado Tamaño 80 x 120 cms Características físicas 

Marco en aluminio o similar, con porta borrador

56
Tablero En Corcho 

80 X 120 Cms
Unidad 5

Material Corcho Tamaño 80 x 120 cms Características físicas Marco 

en madera o similar 

57 Tajalápiz Unidad 2500

Material Metal, con cuchilla de acero inoxidable. Características 

físicas 1 orificio para minas de 2mm. Forma anatómica para uso 

manual 

58
Tijera De Acero 

Inoxidable
Unidad 1000

Material Hoja de acero inoxidable con mango en plástico y fibra de 

vidrio Dimensiones Entre 17 - 21 cms de largo 

59
Sacaganchos Para 

Grapa Industrial
Unidad 60

Estructura metálica resistente. Acabados en plástico de alta 

duración. Diseño ergonómico. Producto de alta calidad, recolector 

de grapas magnético. Aplicación: Remueve Grapas: Estándar 26/6, 

Ondulada No. 700, Grapa 9 (23) / 6 hasta Grapa 9 (23) / 24.

60 Rollo transfer Unidad 50
Rollo etiqueta transferencia papel térmico 102*25. Rollo X 2.500 

ETIQUETAS.

61
Block amarillo 

cuadriculado
Unidad 200 

Bond amarillo/ Bond canario mínimo de 55 gr, Cuadriculado, 

tamaño Carta, Minimo de 50 Hojas



62

Carpeta tipo 4 

aletas en cartulina 

blanca 

desacidificada

Unidad 10000 

Material Cartulina desacidificada de mínimo 320 g/m2. El material 

debe cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 

4436:1998 y NTC 5397. No se acepta el material esmaltado / couché 

con PH neutro, Dimensión Ancho de 69,5 cm; Largo de 69,5 cm base 

central de 22 cm de ancho por 35cm de largo; solapas laterales de 

22 cm a 25,5 cm de ancho por 35 cm de largo; solapas inferior y 

superior de 22,5 cm de ancho por 17cm de largo, Características 

físicas  Cubierta anterior y posterior con solapas laterales que doblan 

al interior Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una 

distancia entre pliegue de 1 cm, capacidad de almacenamiento 

hasta 250 hojas

63

Carpetas dos tapas 

con Aleta tipo 

yute con refuerzo 

lateral completo

Unidad 40000 

Material el material debe cumplir con las especificaciones 

contenidas del Numeral 4.2 de la NTC 5397 respecto el material con 

el cual se elaboran las carpetas. Tipo yute de mínimo 600 g/m2., 

Dimensión cada una de las tapas:  25 cm de ancho X 35 cm de 

largo (incluye pestaña de 1,5 cm  para doblar y ubicar el gancho 

legajador, esta pestaña esta recubierta por ambas caras de papel 

kraf que permite realizar el dobles de la pestaña adherida con 1 cm 

de distancia a la tapa de la carpeta).                                                                          

Aleta ubicada en la tapa trasera puede variar según solicitud; 

puede ser horizontal parte inferior derecha o parte derecha inferior, 

de 1,5 cm de largo X 10 cm de ancho. Características fisicas dos 

tapas con aleta en yute, capacidad de almacenamiento hasta 250 

hojas.

64

Papel bond 75g 

carta caja x 10 

resmas

Caja x 10 

resmas
1566 

Material Papel bond de 75g . El material debe cumplir con la NTC 

4436:1998, Tamaño Carta, Contenido Resmas de 500 hojas. 100% 

libre de cloro en su proceso de fabricación. ISO 14001, ISEGA 

contacto con alimentos SAC- Sello Ambiental Colombiano, BASC 

compromiso antinarcotico certificado por el fabricante
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Papel bond 75g 

oficio caja x 10 

resmas

Caja x 10 

resmas
1150 

Material Papel bond de 75g . El material debe cumplir con la NTC 

4436:1998, Tamaño oficio, Contenido Resmas de 500 hojas. 100% 

libre de cloro en su proceso de fabricación. ISO 14001, ISEGA 

contacto con alimentos SAC, Sello Ambiental Colombiano, BASC 

compromiso antinarcotico certificado por el fabricante

66
Sobre de manila 

carta paquete x 100

Paquete x 

100
600 

Material Papel manila de 75 g, Tamaño Carta, Características físicas 

Tipo solapa universal sin autoadhesivo
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Cajas para archivo 

central referencia x-

200 membreteada.

Unidad 15000 

Material Cartón corrugado que cumple con la NTC 4436:1998 y la 

NTC 5397 , Resistencia de material  Resistencia mínima a la 

compresión vertical de 790 kgf/m Resistencia mínima al 

aplastamiento horizontal de  2 kgf/cm2, Dimension externa  26.5 cm 

de alto, 21 cm de ancho y 40 cm de largo, pared de 4mm de 

grosor, caracteristicas fisicas  Con apertura frontal, pliegue en el 

costado izquierdo y pestaña para su manipulación Troquelada y 

fácil de armar, en aleta superior izquierda. Pegante PH neutro o 

alcalino, sin residuo de pegante a la vista. Recubrimiento al interior 

con una película transparente de material inerte PH de 7 a 8. 

Certificado por el Laboratorio de fabricante. Membreteado 

Impresión a una tinta del logo de la entidad y la identificación del 

contenido de la caja:                                                                            

Logo:                                                                                                             

Caja No.:                                                                                        

Dependencia:                                                                                          

Serie:                                                                                                     No. 

Carpetas:                                                                                      Fecha:                                                                                       

Capacidad de almacenamiento minimo 15 carpetas tamaño oficio

68
Ficha bibliografica 

paquete x 100
Paquete 250 Ficha bibliografica paquete x 100, colores pasteles


