FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIDNAL

? 4
CENAC DE PERSGNAL
DIRECCION DE PERSONAL

INFORME DE GESTION

Bogota D.C, Abril de 2019

1. No. DEL CONTRATO

341-CENAC PERSONAL- 2018

2. FECHA
SUSCRIPCION
CONTRATO

05 Febrero 2019 - SECOP I1I

3. POLIZA DE
SEGUROS |

N/A — SECOP IT

4, CRP

NfA - SECOPR IT

5. FECHA INICID
EJECUCION
CONTRACTUAL

NfA = SECOP 1L

6. CONTRATISTA

Nombre completo: LINA GAVIRIA GOMZALEZ

Identificacion: C.C. N® 43.145,398 de Carepa Antioquia
Nacionalidad: COLOMBIANA

Direccidn — ciudad de rasidencia: CL 8C # 80F - 08 Sur Bogota.
Teléfono de contacto: 3124403714

E-mail de contacto: lina.gaviriaB0@gmail.com

7. SUPERVISOR

Nombre completo: CT JUAN CARLOS BARRIOS VILLARREAL
Cargo: OFICIAL GESTION DOCUMENTAL - DIRECCION PERSOMAL
Resolucién de nombramiento No.005 del 15 de enero del 2018

8. OBIETOQ
CONTRACTUAL

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO EN EL PROCESCQ DE GESTION DOCUMENTAL PARA LA
ORGANIZACION DFE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE LA DIPER

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Realizar et proceso de organizacion documental (clasificacidn, ordenacidn y
descripcidn} a los documentos de archivo esto con el fin de reafizar fa
transferencia primariz al Archivo Central de la Ayudantia General, utilizando las
técnicas establecidas en las disposiciones legales vigentes.

2. Redlizar el proceso de Follacion a cada seria y/o subserie de acuerde a la Tabla
de Retencién Documental de fa Seccién.

3. Elaborar ¢l Formato Unico de Inventario Documental {Individual y General) a
los procesos que son manejades por 1a Direcclén de Personal.

4. La Produccién semanal minima requerida serd de 1 metro Lineal que equivale
@ 4 cafas X-200 cada una con 06 capetas de 200 folios, para un fotal de 4800
folios, con todo el procese de organizacidn.

5. Velar por {a integridad fisica de los documentos de Archivo de la Direccidn de
Personal,

6. Dar cumplimiento a la normatividad vigente regulada por AGN- Archivo
General de la Nacidn.

7. Cumplir a cabalidad con fa normatividad ernitida por la Ayudantia General de
Comando Ejército.

8. Guardar la debida reserva, incluso después de dejar 1a prestacion de sus
SErvicios,

9. De conformidad con ef Decreto 1080 de 2015 “par medio del cual se expide el
Decreto Reglamentario Unico del Sector Cuftura” Capitulo 5 Gestion
Documentos; el contratista sera responsable por 1a gestion documentai de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato.

10. Ejecutar el objeto del contrate con calidad, oportunidad y eficiendia.

11, El contratista debe custodiar ¥ & la terminacién del presente contrato devolver
los insumnos, suministros, herramientas, dotacidn, implermentacin, inventarios
y/o materfales que sean puestos a su disposicion para la prestacidn del servicio
objeto de este contrato, ,

12. Fi contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de

sequridad, comprobacién de lealtad, realizacién de lgs exdmenes de poligrafia




y pruabas sicométricas antes y durante la contratacion.

13. Las demds obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

14. Las demds obligaciones que se deriven del objeto contractual.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES

v De conformidad con ef Decreto 2609 de 2012, Articulo 3 el contratista
sera responsable por 1a gestion documental de las actividades realizadas
durante |a ejecucion del Contrato.

v Ejecutar el objeto det contrato con calidad, oportunidad y eficiencia

v El contratista debe custodiar v a la terminacién del prasente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacidn,
implementacion, inventarios yfo materiales que sean puestos a su
disposicién para fa prestacidn del servico objeto de este contrato.

¥ El contratista autoriza al MDN -EJERCITO NACIONAL & realizar los
estudios de seguridad, comprobacidn de lealtad, realizacién de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.

¥ Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que

el contratista declara conocer, y gue hace parte def presente contrato.

Las demas obligaciones que se deriven del objeto contractual.

Las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales.

El cumplimiento de las politicas y directrices emanadas del Ministerio de

Defensa Macional —Ejérgito Nacional,

v El supervisar del contrata previo desplazamiento & otros municipios
deberd informa con quince {(15) dias de anterioridad dal desplazamiento a
ta ARL y ata DIPSE.

¥ Pago de Seguridad social integra! mes vencido de acuerdo con el decreto
1273 de 2018,

ANRNRN

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del contratista. El contratista es
independiente del Ministerio de Defensa ~Ejercito Nacional, ¥ en consecuencia, el
contratista no es su representante, agente o mandatario. Ef contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, regresentaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que
generen obligaciones a su cargo.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista se encuentra en Ia obligacion de mantener en
todo sus actos tendientes a fa ejecucion y cumplimiento de! contrato, |z observancia
de las disposiciones internas y reglamentos institucionales que se encuentren
dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites internos para el cumplimiento
de la misian institucional, debiendo prestar sus servicios dentro def marco del
respeto, decorg y buen trato hacia el personal que labora en la Institucidn.

10, DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE

FECHA DE

OBLIGACION NMo. RADICADO DESCRIPCION RADICADO

Se realiza proceso

LAS . C
OBLIGACIONES 1 20193199462103 de organizacion | a5 4o apdi 2019
CONTRACTUALES Deocumental seccidon
' Ausencias laborales.
Dejn constancia que durante el plazo de gjecucion del contrato, no se han configurade los
presupuestos legales del contrato labéral v que he gozado de plena autonomia para ejecutar las
11, CONSTANCIAS obligacionas contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto el suscrito y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional - Unidad Ejecutora ha
dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en ei contrato.

ParéLmnstancia se-fihg
[ B

-Bogotd B.C. Abril de 2019

FIRMA PRESTADOR DE SERVICIOS
LINA GAVIRIA GONZALEZ
CC. 43.145.398 DE CAREPA ANTIOQUIA




10/4/2019 https://www.aportesenlinea.com/CertificadoAportesRS.aspx

I i1 of 1 b el Select a format ¥ | Export

‘.‘ aportes Certificado de Aportes
enlinea

Se certifica que LINA MARYORI GAVIRIA GONZALEZ identificado(a) con CC 43145398 realiz6 los siguientes aportes
al Sistema de Seguridad Social:

GAVIRIA GONZALEZ LINA MARYORI CC 43145398

Periodo Clave Planilla Novedades
Pensién salud Pago Planilla Tipo Fecha Pago ing | ret t: t: tdp |tap | vsp | cor | vst |sIn ieg Iran vac a[;/ vet | irl | vip
2019-03 | 2019-03 | 08673164 | 8490128217 | 2019-04-03
Riesgo Administradora Dias Tarifa IBC Cotizacion
AFP PORVENIR 30 16% $828,116 $132,500
ARL ARL SURA 30 0.522% $828,116 $4,400
EPS FAMISANAR 30 12.5% $828,116 $103,600

Este certificado se expide el dia 2019-04-10 a las 09:18.
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