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1. Realizar la revisión de documentos, cargue de procesos de contratación, modificatorios

contractuales y post-contractuales, en las plataformas destinadas para ello, permitiendo contar

con el talento humano necesario para dar cumplimiento a las metas del Plan de Desarrollo, de

acuerdo con los lineamientos y requerimientos dados por la Entidad

1. Se realiza seguimiento, acompañamiento y se

brinda orientación a las solicitudes, entregas y

subsanación de ajustes de gestión documental de

los diferentes proponentes para procesos de

contratación vigencia 2025 y de modificaciones

contractuales vigencia 2024 y 2025 de los

proyectos delegados a la supervisión de la SLIS

USME SUMAPAZ .

2. Se apoya en la solicitud de gestión documental y

validación de requisitos para la selección de

proponentes para la etapa precontractual para la

contratación indirecta de prestación de servicios

profesionales y de apoyo a la gestión.

3. Se realiza gestión precontractual y contractual

para trámite de modificaciones de contratos

cesiones y suspensiones de los proyectos 7939 Y

7947.



2. Realizar acciones de seguimiento en el aplicativo SEVEN y, a fin de garantizar la debida legalización de los 

procesos a su cargo. 

1. Se realiza en SEVEN la parametrización de plazos, dependencias,

supervisión y perfeccionamiento de los contratos vigencia 2025

designados a la supervisión de la SLIS USME SUMAPAZ.

2. Se realiza la legalización de ejecución de los contratos de

prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión

mediante la creación de actas de inicio, una vez validadas las

garantías contractuales establecidas por la entidad (CRP, ARL y

COMUNICADO DE EJECUCIÓN).

3. Se realizan ajustes en el aplicativo SEVEN en los programas,

plazo, plazo adicion, dependencia, suspensión, cesión, designación

supervisor para la gestión de modificaciones contractuales vigencia

2024 de talento humano designado a la SLIS USME SUMAPAZ.

4. Se realiza seguimiento al traslado y terminación de casos en

SEVEN de procesos contractuales correspondientes al proyecto

7939.

5. Se crean procesos y/o casos en SEVEN para la legalización de

modificaciones contractuales, tales como cesiones de contratos

vigencia 2024



3. Realizar seguimiento en la plataforma transaccional SECOP II, garantizando el cargue de los documentos 

correspondientes durante la ejecución del contrato.

1. Se realizan seguimiento y verificación de requisitos tanto de inicios de

ejecución como actas de cierre de expediente de contratos designados

a la SLIS USME SUMAPAZ en la plataforma SECOP II dando

cumplimiento a la directriz brindada por la Subdirección de

Contratación para las vigencias 2022, 2023, 2024.

2. Se realiza seguimiento al cargue de informes, validación y subsanación

de soportes en EJECUCIÓN DEL CONTRATO – SECOP II para el

trámite de modificaciones contractuales, y liquidaciones de pasivos

exigibles y reservas presupuestales.

3. Se realiza seguimiento al cargue de garantías para adiciones, prorrogas

y suspensiones de los contratos de prestación de servicios designados a

la SLIS USME SUMAPAZ, entre ellos, ampliación de cobertura de

ARL y CRP de adiciones.

4. Se da trámite a los inicios de ejecución de contratos en la plataforma

SECOP

5. Se gestiona subsanación ante la subdirección financiera para el

contrato No. 7093-2025, el cual no cuenta con CRP relacionado en

SECOP II para dar inicio de ejecución al mismo.



4. Realizar el diligenciamiento, actualización y entrega de las bases de datos asignadas con información clara,

oportuna y veraz de acuerdo con los lineamientos y requerimientos dados por la Entidad.

Para el presente periodo se

realizan actividades

relacionadas a la ejecución

de esta obligación

contractual, dando

respuesta a las diferentes

solicitudes desde las

subdirecciones para la

infancia, para discapacidad,

para la vejez, de

abastecimiento y nutrición

y de contratación, gestión

administrativa y planeación



5. Apoyar la revisión y proyección de las respuestas a derechos de petición, proposiciones del Concejo de 

Bogotá, tutelas, requerimientos de órganos de control, entidades públicas o privadas y demás documentos, 

informes que le sean asignados en relación con el objeto contractual requeridos por la Subdirección para la 

Infancia.

1. Se entregan insumos a la Dirección Territorial para la

respuesta del expediente DP RAD. E2025017379.



6. Atender de manera personal, telefónica o electrónica las solicitudes de información, suministrando 

información clara, oportuna y veraz de conformidad con los trámites y procedimientos establecidos por la 

SDIS.

1. Se brinda información clara, precisa y

oportuna para cada una de las solicitudes

tanto de contratistas, referentes de

proyectos, como de proponentes para

procesos nuevos, mediante línea

telefónica, WhatsApp, correo electrónico

y de manera personal.



7. Participar en los consejos, comités, mesas, reuniones, jornadas de fortalecimiento y demás

instancias que le sean designadas, en el marco del objeto contractual, aportando a la producción de

los productos y al avance temático de los objetivos que hay allí se define.

1. Asistencia virtual a “REVISIÓN AVANCES PROCESOS DE

LIQUIDACION CONTRATOS CONSTITUIDOS COMO PASIVOS

CON...”, el día 04 de abril de 2025.

2. Asistencia presencial a “Reunión grupo contratación y liquidaciones” el día

10 de abril de 2025.

3. Asistencia virtual a “SEGUIMIENTO A PASIVOS Y RESERVAS CORTE

ABRIL 2025 SUB. LOCAL USME” el día 24 de abril de 2025



8. Ejercer apoyo a la supervisión de los contratos que le sean designados, en virtud de lo 

dispuesto en la Ley 1474 de 2011.

Para el presente periodo se realizan actividades relacionadas a la

ejecución de esta obligación contractual a la ejecución del contrato

2035-2025, perfil, referente técnico de contratación y pagos



9. Cumplir con las demás actividades asignadas por el supervisor, relacionadas con el objeto 

contractual.

1. Se brindó orientación y seguimiento pertinente sobre procesos internos y de gestión para

la ejecución de contratos que permanecen con pagos pendientes debido a diferentes

ajustes de mesa de servicio.

2. Se realiza seguimiento a la ejecución de obligaciones contractuales de los CPS

designados a la supervisión local.

3. Se validan hojas de vida, perfiles y requisitos para gestión documental adelantada por la

SLIS para el trámite de cesiones que afectan el funcionamiento de las diferentes

unidades operativas.

4. Se apoyó en los procesos de selección para perfiles de los proyectos vejez, infancia y

abastecimiento y nutrición.

5. Se brindó orientación y seguimiento pertinente sobre procesos internos y de gestión para

el trámite de liberaciones, ajustes al plan de pagos y proyección de liquidaciones

contractuales de los contratos designados a la SLIS USME SUMAPAZ.

6. Se brindó orientación y seguimiento pertinente sobre procesos internos y de gestión para

el trámite de modificaciones contractuales aprobadas por la supervisión de los contratos

designados a la SLIS USME SUMAPAZ.

7. Se realiza designación de actividades a los diferentes integrantes del equipo local de

contratación y pagos en aras de dar cumplimiento a las metas propuestas.

8. Se realiza gestión documental para cada uno de los casos solicitados desde la

subdirección local ejecución a contratos designados por el Subdirector en propiedad y se

ajusta proyección de pagos de los mismos.

9. Se realiza verificación y seguimiento a la designación de cupos para certificados de

disponibilidad en etapa precontractual de la Subdirección para la infancia.



GRACIAS…

LAIDY JOHANNA CRUZ TORRES 
Referente Profesional de Contratación y pagos 
Subdirección Local Integración Social Usme -
Sumapaz 
CC. 1.069.736.877 
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

Subdirección Local Usme - Sumapaz 
 

Nombre: LAIDY JOHANNA CRUZ TORRES 

Cedula: 1069736877 

Contrato: 1708 de 2025 

Periodo: 01/04/2025 al 30/04/2025 

  

 

DÍA 

 

ACTIVIDADES 

 

MARTES 01 

• Alertas vencimientos de contratos SEVEN  28/03/2025. 

• PROPOSICIÓN 423 DE 2025 RAD. E2025014334 HC OSCAR RAMÍREZ VAHOS. 

• ACTAS DE INICIO CE CTO 2018-2025 y 5021-2025 Y 02/04/2025. 

• CONTRATOS PARA TRÁMITE DE RESCISIÓN – INFANCIA. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2025. 

MIERCOLES 02 

• Subsanación devolución planilla 2160546. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2025. 

JUEVES 03 

• ACTA DE INICIO 03/04/2025. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2025. 

• ACTA DE INICIO CTO 4933-2025. 

• Subsanación devolución planilla 2160675. 

• CONTRATOS PARA REQUERIMIENTO POR NO CARGUE DE INFORME DE 

EJECUCION EN IOPS. 

• Solicitud suspensión contrato 6060-2025 Sara Alejandra Tapiero Yate. 

VIERNES 04 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2025. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 
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• Asistencia virtual a “REVISIÓN AVANCES PROCESOS DE LIQUIDACION 

CONTRATOS CONSTITUIDOS COMO PASIVOS CON...”. 

• Subsanación devolución planilla 2160674. 

• AJUSTE SOPORTES GLORIA STELLA SANTANA BARRAGAN. 

• DOCUMENTOS_GLORIA STELLA QUINCHANEGUA_- AUXILIAR 

PEDAGOGICA JI SERRANIAS. 

SABADO 05 • Día no hábil. 

DOMINGO 06 • Día no hábil. 

LUNES 07 

• PROCESOS CONTRACTUALES EDUCADORAS ESPECIALES. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2025. 

• ACTA DE INICIO 07/04/2025. 

MARTES 08 

• Solicitud documentos proceso contractual - AUXILIAR EN ATENCION A LA 

PRIMERA INFANCIA CPI AMBIKA PIJAO. 

• Solicitud documentos Proceso pre contractual 2025 - INSTRUCTOR DE CIUDADO 

CENTRO CRECER TEJARES. 

• SOLICITUD AJUSTES - CESIÓN 1678-2025 KIMBERLY VALERO - EFECTOS 

19/03 para trámite de rescisión. 

MIERCOLES 09 

• Asistencia presencial a “Reunión grupo contratación y liquidaciones. 

• Corregir - CESION_CTO_2031_DE 2025_7939_SLIS_USME_SUMAPAZ para trámite 

de rescisión. 

• Subsanación ajustes su 6060-2025. 

JUEVES 10 

• Solicitud documentos Cesión - GESTOR LOCAL COMUNITARIO DE JARDINES 

INFANTILES Y CASAS DE PENSAMIENTO INTECULTURAL. 

• Fw: Terminación contrato 2257-2025 para trámite de cesión. 

• ACTA DE INICIO 10/04/2025. 

VIERNES 11 

• Subsanación DOCUMENTOS_GLORIA STELLA QUINCHANEGUA_- AUXILIAR 

PEDAGOGICA JI SERRANIAS. 

• Traslado obligaciones especificas contratos de prestación de servicios profesionales y de 

apoyo a la gestión. 

SABADO 12 • Día no hábil. 

DOMINGO 13 • Día no hábil. 

LUNES 14 

• Traslado obligaciones especificas contratos de prestación de servicios profesionales y de 

apoyo a la gestión. 

• Solicitud avance del proceso de equipo transversal contratación. 

MARTES 15 

• Traslado obligaciones especificas contratos de prestación de servicios profesionales y de 

apoyo a la gestión. 

• Apoyo a proceso de radicación de pagos de proveedores – arriendos. 

MIERCOLES 16 • SS CTO 6198-2023. 
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• NOVEDAD SECOP - INICIO DE EJECUCION CTO 7093-2025. 

• Apoyo a proceso de radicación de pagos de proveedores – arriendos. 

JUEVES 17 • Día no hábil. 

VIERNES 18 • Día no hábil. 

SABADO 19 • Día no hábil. 

DOMINGO 20 • Día no hábil. 

LUNES 21 

• DOCUMENTOS_LINA YORELLY HERRERA MOLANO_GESTOR LOCAL 

COMUNITARIO DE JARDINES INFANTILES Y CASAS DE PENSAMIENTO 

INTECULTURAL. 

• Solicitud documentos Cesión - MAESTRA PROFESIONAL JI LA FISCALA. 

• Solicitud del Talento humano Consultiva. 

• Solicitud documentos Cesión - AUXILIAR DE ATENCION A LA PRIMERA 

INFANCIA JI BETANIA. 

• Solicitud gestión documental suspension de contrato 5676-2025 por licencia de 

maternidad. 

• OBLIGACIONES ESPECIFICAS CTO 6135-2025 - PERFIL BACHILLER 

TALLERISTA CENTRO DIA LOCAL. 

• parametrización talento humano María Micaela. 

• PROPONENTE CUPO 7939-RRHH-CI-00295 - AUXILIAR EN ATENCION A 

PRIMERA INFANCIA CPI AMBIKA PIJAO. 

MARTES 22 

• ACTA DE INICIO 22/04/2025. 

• APROBACIÓN CAMBIO DE SUPERVISIÓN CONTRATOS 2067-2025 Y 679-2025. 

• Solicitud documentos MAESTRA PROFESIONAL JI BETANIA. 

• EDUCADORAS ESPECIALES - CAMBIOS EN LAS OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES. 

MIERCOLES 23 

• Informe mensual PAGOS MARZO. 

• INSTRUCTOR DE CUIDADO CENTRO CRECER TEJARES. 

• Solicitud del Talento humano. 

• Solicitud documentos Cesión - AUXILIAR ADMINISTRATIVA JI GRAN YOMASA. 

• SOLICITUD DE CESIÓN CONTRATO 4030-2025. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

JUEVES 24 

• Asistencia virtual a “SEGUIMIENTO A PASIVOS Y RESERVAS CORTE ABRIL 2025 

SUB. LOCAL USME”. 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Gestion documental CESION_CTO_2603_DE 2025_7939_SLIS_USME_SUMAPAZ. 

• Gestion documental CESION_CTO_1356_DE 2025_7939_SLIS_USME_SUMAPAZ. 

VIERNES 25 
• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

SABADO 26 • Día no hábil. 

DOMINGO 27 • Día no hábil. 



 

4 
 

LUNES 28 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2025. 

MARTES 29 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2025. 

MIERCOLES 30 

• Revisión de informes de ejecución de contratistas designados para la SLIS USME 

SUMAPAZ en IOPS. 

• Generación y radicación de planillas de talento humano designado a la supervisión local. 

• Apoyo y seguimiento en revisión de gestión documental de proponentes procesos 

contractuales vigencia 2025. 

 
Cordialmente, 

 

 
LAIDY JOHANNA CRUZ TORRES 
Referente Profesional de Contratación y pagos  
Subdirección Local Integración Social Usme - Sumapaz 
CC. 1.069.736.877 
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códigos de autorización?

Pago 001 PAGO 001 3/02/2025
12:49:00 PM
((UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

1/03/2025 12:00:00
AM ((UTC-05:00)
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4.945.752 COP Aceptada
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AM ((UTC-05:00)
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a la
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1708_2025_CRP.pdf 1708_2025_CRP.pdf Comprador Descargar Detalle

1708_2025_ARL.pdf 1708_2025_ARL.pdf Comprador Descargar Detalle

COMUNICADO DE INICIO DE REQUISITOS
DE EJECUCIÓN 1708_2025 (1).pdf

COMUNICADO DE INICIO DE REQUISITOS
DE EJECUCIÓN 1708_2025 (1).pdf

Comprador Descargar Detalle

ACTA DE INICIO CTO 1708-2025.pdf ACTA DE INICIO CTO 1708-2025.pdf Comprador Descargar Detalle

InfEjec-1708-2025-informe1.pdf InfEjec-1708-2025-informe1.pdf Proveedor Descargar Detalle

InfSup-1708-2025-informe1.pdf InfSup-1708-2025-informe1.pdf Proveedor Descargar Detalle

InfEjec-1708-2025-informe2.pdf InfEjec-1708-2025-informe2.pdf Proveedor Descargar Detalle

InfSup-1708-2025-informe2.pdf InfSup-1708-2025-informe2.pdf Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >
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