
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

05 IDRD-STRD-CPS-3942-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-03-2025 No definido

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA SANDRA LORENA CUJABAN ARTUNDUAGA

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 1024504508

PLAZO DE EJECUCIÓN 5 meses

VALOR $ 28.235.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2024-11-08

FECHA DE TERMINACIÓN 07/04/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA NO APLICA

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 5.647.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2025-03-01 - 2025-03-31

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES
ORIENTANDO LOS CONTENIDOS TECNICOS Y
METODOLOGICOS EN LOS CONCEPTOS DEL AREA
DE RECREACION

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES, EVIDENCIAS Y UBICACIÓN
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Obligación 1: Obligación 1: Entregar en el primer mes
de ejecución del contrato, un documento que dé
respuesta al diagnóstico local elaborado del territorio
asignado y realizar un seguimiento y actualización del
diagnóstico y de la base de datos de las comunidades,
instituciones, colectivos, organizaciones, familias y
personas atendidas.

Del 01 al 31 de marzo se realiza consolidación de
información y gestión dentro de la localidad de Bosa,
Tunjuelito, Ciudad Bolívar y Kennedy (Zona 4)
permitiendo dar respuesta a las necesidades y
oportunidades de cada una de las localidades en el
ámbito de recreación y deporte facilitando la
construcción de propuestas y análisis local (Para el
caso de Kennedy, Ciudad Bolívar y Tunjuelito se
garantiza la oferta recreativa según la solicitud de las
instituciones).

EVIDENCIA: Plan de intervención de la localidad de
Bosa y base de datos actualizada de las comunidades,
instituciones, colectivos, organizaciones, familias y
personas atendidas.

UBICACIÓN: En el presente informe

Obligación 2: Obligación 2. Entregar un documento
con el plan de intervención local, y mes a mes realizar
los seguimientos y avances respectivos

Se realiza proceso de intervención local realizando
avances cualitativos, cuantitativos, dificultades,
seguimientos y recomendaciones de todas las
poblaciones que se intervinieron, evidenciando la
trazabilidad en el tiempo de intervención en la
Localidad de Bosa.

EVIDENCIA: Plan de intervención del 1 al 31 de marzo
de 2025.

UBICACIÓN: En el presente informe.

Obligación 3: Obligación 3. Consolidar la
programación mensual, acorde con las orientaciones
establecidas para la atención a las diferentes
poblaciones del distrito capital, definiendo con el equipo
ejecutor, las acciones puntuales a realizar, que
garanticen el derecho a la recreación y el deporte y de
manera que se cumpla con los plazos establecidos
para el cargue de la programación en el Sistema de
Información Misional SIM, módulo Recreación y las
actividades de deporte social comunitario en los
sistemas que se soliciten

Se realizaron acciones en el territorio dando
cumplimiento a la programación local, registrando y
reportando en plataforma SIM las gestiones realizadas
para el mes de marzo de las localidades de Bosa,
tunjuelito, ciudad bolívar y Kennedy ; también
acompañando en el territorio como garantía del
cumplimiento óptimo del objetivo. Se da cumplimiento a
los tiempos estipulados por la plataforma SIM, teniendo
en cuenta las novedades presentadas y los tiempos
dados para la creación de las mismas.

EVIDENCIA: Reporte general de la SIM

UBICACIÓN: En el presente informe
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Obligación 4: Obligación 4. Programar con los equipos
que le sean asignados la implementación de las
actividades recreativas y deportivas comunitarias, de
acuerdo con las metodologías establecidas, en
cumplimiento de la metas y objetivos del proyecto de
inversión.

Se realiza diseño, planeación y ejecución de
actividades en pro de la comprensión y aplicación de
las fichas técnicas y FESTIBIENESTAR;se orienta al
equipo frente a las temáticas propuestas y la
construcción de actividades, así mismo se realiza
verificación y acompañamiento en la construcción de
planificación de actividades a través del formato oficial.

EVIDENCIA: Registro fotográfico y reporte de
plataforma SIM

UBICACIÓN: En el presente informe

Obligación 5: Obligación 5. Gestionar las acciones
para garantizar la convocatoria a las actividades y
eventos que les sean solicitados por la supervisión del
contrato, la subdirección técnica de recreación y
deporte y/o dirección General del IDRD.

Se realizan visitas a territorios para dar a conocer la
oferta institucional y garantizar la cobertura en cuanto a
actividades recreativas según las necesidades y
particularidades de la comunidad, también se realizan
reuniones según la solicitud de cada institución los
días:

06 de marzo de 2025: Reunión de concertación de
actividades.

20 de marzo de 2025: Reunión de concertación de
actividades y exposición de oferta institucional (SAN
IGNASIO DE LOYOLA)

21 de marzo de 2025: Reunión de concertación de
actividades Taller lúdico Victimas.

Garantizando así la asistencia y permanencia de las
comunidades, familias e instituciones dentro de la
oferta local.

EVIDENCIA: Registro fotográfico y actas de reunión de
la gestión.

UBICACIÓN: En el presente informe
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Obligación 6: Obligación 6. Realizar el seguimiento a
la ejecución de la programación concertada con las
comunidades, realizando acompañamiento en campo al
equipo ejecutor asignado por la supervisión,
cumpliendo con los lineamientos, técnicos, operativos y
metodológicos entregados por el supervisor.

Realicé seguimientos del 1 al 31 de marzo a la
ejecución de actividades realizada los días:

02 de marzo: Taller lúdico Familias - CEFE Tunal

05 de marzo: Ludo encuentros infancia - Colegio José
Maria Cordoba

07 de marzo: Taller lúdico - Otras poblaciones

13 de marzo: Taller lúdico - Hogar transitorio Víctimas
del conflicto armado

13 de marzo: Ludo encuentros infancia - Colegio José
Maria Cordoba

18 de marzo: Encuentros lúdicos primera infancia - Las
acacias

21 de marzo: Encuentros lúdicos primera infancia -
Pablo VI Sede a

21 de marzo: Encuentros lúdicos primera infancia -
Pablo VI Sede b

21 de marzo: Taller lúdico - Otras poblaciones

23 de marzo: Taller lúdico Familias - CEFE Tunal

28 de marzo: Ludo encuentros infancia - Colegio
Gimnasio Obregón a

28 de marzo: Ludo encuentros infancia - Colegio
Gimnasio Obregón b

EVIDENCIA: Formatos de acompañamientos y registro
fotográfico

UBICACIÓN: En el presente informe

Obligación 7: Obligación 7. Realizar evaluación
constante al plan de intervención local, soportada con
un informe mensual que refleje dicho seguimiento en
coordinación con el supervisor.

Se realiza descripción de la evaluación realizada,
reflejando el seguimiento del proceso de ejecución de
intervención mensual en el mes de marzo en la zona
4(localidades de kennedy, tunjuelito, bosa y Kennedy)

EVIDENCIA: Documento informe mensual extraido del
plan de intervención

UBICACIÓN: En el presente informe
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Obligación 8: Obligación 8. Articular con diferentes
entidades locales que permitan garantizar el buen
desarrollo de las actividades y acciones institucionales,
que aportan al cumplimiento de las metas de la STRD
en coordinación con el supervisor.

Se realiza articulación con instituciones de las
localidades de la zona 4 dentro de diferentes ámbitos
informando frente a las acciones realizadas y
compromisos adquiridos dentro del territorio. Así mismo
se articula con centros de albergue transitorio,
Instituciones Educativas, Asociaciones de primera
infancia, habitabilidad de calle.

EVIDENCIA: Correos electrónicos con soporte
fotográfico y actas de reunión.

UBICACIÓN: En el presente informe

Obligación 9: Obligación 9. Asistir y participar en
reuniones locales, de planeación y retroalimentación;
jornadas de fortalecimiento técnico e inducción,
delegación a instancias de participación local y eventos
que sean programados por el IDRD en coordinación
con el supervisor.

En el periodo comprendido entre el 1 y 31 de marzo se
realizaron 3 reuniones con el equipo local y reuniones
con la coordinación del programa en pro de la
organización de actividades locales Taller lúdico con
enfoque en victimas.

Jueves 6 de marzo de 2025: Reunión local y
organización de actividades Ciudad Bolívar.

Jueves 13 de marzo de 2025: Reunión zonal presencial
zona 4 Parque la palestina.

Viernes 21 de marzo de 2025: Reunión virtual
planeación Taller lúdico.

EVIDENCIA: Actas de reunión virtuales y presenciales,
listados de asistencia, registro fotográfico.

UBICACIÓN: En el presente informe

Obligación 10: Obligación 10. Realizar oportunamente
el reporte de metas y políticas públicas, respuesta a
Derechos de Petición, PQRS, entre otros, presentados
por la comunidad en general, juntas administradoras
locales y entes de control, que le sean solicitados por el
supervisor del contrato, Subdirección Técnica de
Recreación y Deportes y/o Dirección general del IDRD.

Se relacionan las metas locales proyectadas VS
ejecutadas del mes de marzo (A la fecha no se cuenta
con ORFEO que pueda dar respuesta de los derechos
de petición, PQRS a través de esta) sin embargo se
atienden solicitadas vía correo electrónico
bosarecreativa2024@gmail.com

EVIDENCIA: Reporte seguimiento de metas mensual,
correos electrónicos, actas de reunión.

UBICACIÓN: En el presente informe

Obligación 11: Obligación 11. Informar
permanentemente a las comunidades, sobre las
campañas institucionales que promueven la
apropiación de hábitos de vida saludable y el
fortalecimiento de competencias ciudadanas, eventos,
actividades institucionales, a través de los medios e
instrumentos definidos por el Instituto Distrital de
Recreación y Deporte - IDRD, que promuevan la
participación de los sectores en las actividades, en los
diferentes que hacen parte del sistema distrital de
parques y espacios públicos recreativos del Distrito
Capital.

Se informa por diferentes medios alternativos (Redes
sociales, canales de WhatsApp)la promoción de la
oferta institucional aprobados por la oficina de
comunicaciones durante el periodo comprendido entre
el 1 al 31 de marzo.

EVIDENCIA: Registro fotográfico que evidencia la
información brindada a la comunidad.

UBICACIÓN: En el presente informe
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Obligación 12: 12. Y las demás asignadas por el
supervisor inherentes al cumplimiento del objeto
contractual.

Durante el periodo comprendido entre el 01 al 31 de
marzo se realizó:

Revisión de informes de los recreadores

Seguimiento semanal a la plataforma SIM de acuerdo
con la programación

Seguimiento SECOP- PLAN DE PAGO evidenciado en
drive local en la carpeta informes.

Solicitudes específicas para el cumplimiento de la
plataforma SIM

Participación y suministro de información taller lúdico
Victimas.

Gestión,convocatoria y acompañamiento Parque
mundo aventura y salitre mágico.

EVIDENCIA: Correos electrónicos de solicitud de
cambios e información; respuestas solicitadas,
asignación de actividades.

UBICACIÓN: En el presente informe

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD SANITAS $ 282.400,00

PAGO APORTES PENSIÓN PROTECCIÓN $ 361.500,00

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 55.100,00

TOTAL $ 699.000,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.
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Firma Contratista

Nombre Completo: SANDRA LORENA CUJABAN ARTUNDUAGA

No. Identificación: 1024504508

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: CLAUDIA YOLANDA MOLINA GAITAN

No. Identificación: 51931821

Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2025-04-02

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         3942         de         2024,         suscrito         entre         el         IDRD         y         SANDRA         LORENA         CUJABAN         ARTUNDUAGA         identificado         con         C.C
1024504508,         bajo         la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NO X

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NO X

D. Soy responsable de Iva SI NO X

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2024 realicé pago de intereses por préstamos para adquisición de
vivienda (incluido Leasing habitacional)

SI NO X

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con

los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 0       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2024 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)

Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
SI NO X

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios

Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC

Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NO X

7. Número de dependientes 0

• Hijos menores de 18 años
Requiere registro civil. SI NO X

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por
discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: SANDRA LORENA CUJABAN ARTUNDUAGA
Cédula: 1024504508
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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  Fecha

  Empresa

CC 1024504508

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

febrero de 2025

febrero de 2025

1070360700

SANDRA LORENA CUJABAN ARTUNDUAGA

Información de la Planilla Pagada

(1007) - BANCOLOMBIA

2025-03-20, 06:48:05 PM en horario extendido

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

I

1351671008

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900097333-9

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 10.0.19.58

SIMPLE S.A.

$ 706.200

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 3.700230201 $ 361.5001PROTECCIONN800229739

$ 2.900EPS005 $ 282.4001SANITAS EPSN800251440

$ 60014-23 $ 55.1001ARP - POSITIVA COMPAÑIA DE SEGN860011153

SubTotales: $ 7.200$ 699.000

$ 706.200Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deLíneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.


