% MACROPROCESO: GESTIO Cédigo: MP - GNFA-PO-08 - PR -
\_ J ROPR N FINANCIERA 05 - FR - 04
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notarnado y Regastro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

‘ - FECHA DE EXPEDICION |

1. INFORMACION GENERAL ' © | [Dia_Mes  Ado.
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | CARLOS IVAN VIVAS VIDAL e

CEDULA DE CIUDADANIA No. ‘ 1.118.257.440 | DE l VIJES VALLE ]éz

cODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 | CELULAR | 3234193544 I &

E-MAIL PERSONAL | VIVASIVANO4@GMAIL.COM ' ]eu

E-MAIL INSTITUCIONAL | CARLOS .VIDAL@SYPERNQTARIADO.GOV.CO 7«

BaNcO | AV VILLAS Ja  NoDE CuENTA 142975999 o caA[ X Je cc| e

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 27.655.200,00 ||«
“ 700 ] DE| 2025 |e HONORARIOS MENSUALES || $ 3.456.900,00 ||¢

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
OBJETO DEL CONTRATO . " . . o L .
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. PERFIL: Técnico administrativo

Tipo C DEPENDENCIA: Direccién Administrativa y Financiera - Gestion Documental

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JUAN CARLOS ASTUDILLO REALPE ]en
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR PRINCIPAL ENCARGADA ORIP - POPAYAN |4
CDP No. 38125 & CRP No. 98625 & ]
FecHa coA| 24/01/2025 | Fecacri 27/01/2025 P o SN e wMes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 28 I 01 I 2025 |4~
CIUDAD | POPAYAN @ ) Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CAUCA @ 27 | 09 | 2025 |
CONTRATO
FECHA DE INICIO DEL Dia Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conrRaro EINNE ], ELKIL
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
——— N —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA ’ I l |¢ l l@l lg | |«
=| ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 3.456.900,00 |4 i < No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS et l |¢' | l"
" $ 3.456.900,00 ” _j es Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | 04 [ 2025 e PAGONo. NoDias | ABRIL |

PERIODO DE PAGO

AL[ 30 Jo4] 2025 Je| 04 Ja| 30 ]i00%

ABRIL |
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Cddigo: MP - GNFA -PO-08 - PR -
05-FR-01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROGEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

" FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO-DE CONTRATO PRESTACION
. DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

ONTRATISTA

| 2.0BLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL
4 4 Vaior del Pag; — ] Rézon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) |~ 178000 ° SANITAS ¢ 1~2.5%
2. FONDO DE PENSION - 7500 PORVENIR - e 15%
3, ﬁgggﬁfgsomff RIESGOS 227800 POSITIVA | sz
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9485058569 &

1. RELACION DE PAGOS - -

VALOR TOTAL DEL CONTRATO ’ $ 27.655.200,00 Xéb?ﬁi:gg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ § "345.690,00 {{@ | $ 345.680,00 $ © 27.309.510,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 3.456.900,00 & [ $  3.802.590,00 3 23.852.610,00
PAGO 03 " VALORDEL PAGO | § 3.456.900,00 ¢ | $  7.259.490,00 $ 20.395.710,00
‘PAGO 04 VALORDEL PAGO | § 3.456.900,00 [« $ 10.716.390,00 $ . 16.938.810,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO af$ - $ .
PAGO 06 ~ VALOR DEL PAGO =3 - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO w3 -1 is .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO e $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 12 - “VALOR DEL PAGO all $ - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO 33 - $ -
PAGO 15 " VALOR DEL PAGO s - $ R
PAGO 16 VALOR DEL PAGO €l 3 - $ .
PAGO 17 -~ VALOR DEL PAGO @l $ - $ -
PAGO 18 - VALOR DEL PAGO efs HRE -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als -1 s -
PAGO 20 . VALOR DEL PAGO el $ - $ .

) Dia Mes Afo )
: "DEL| 01 |04 2025 | pagoNe. | ABRIL |

PERIODO DE PAGO

a[ 30 Joa] 2025 | [o4] | ABRIL [
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO -08-PR -
05-FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

s~ -emmmm

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES -

EVIDENCIAS

1.Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por {a Direccién Administrativa y Financiera.

2.Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar,

3. Apoyar las actividades archivisticas para la clasificacion, organizacion, digitalizacion y
levantamiento de inventarios documentales, de acuerdo con el ciclo vital del documento y
aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

4. Brindar apoyo para adelantar los procesos de seleccién, ordenacion, identificacion de fondos
acumulados documentales, preparacién de traslados, transferencias documentales,
eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con los procedimientos
archivisticos establecidos en la entidad.

5. Apoyar la recoleccién de datos para la elaboracion de diagndsticos integrales de archivos y
documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestién documental de la SNR.

6. Recibir y ubicar en la estanteria correspondiente, las unidades documentales cajas referencia
X-300, X-200 o X-100, como resultado de las Transferencias Documentales al Archivo

Central de la Entidad.

7. Colaborar en ia elaboracién de los instructivos, protocolos, guias y demas documentos que se
requieran, en cada una de las etapas del Archivo Central.

8. Apoyar en la elaboracién y tramite de documentos, para el cumplimiento de las funciones
administrativas del Grupo de Gestion Documental.

9. Apoyar en los tramites pre-contractuales y solicitud de documentos para el cumplimiento de la
contratacién de las ordenes de prestacion de servicios

10. Apoyar en la elaboracion de informes para verificacién del avance en la contratacion de
ordenes de prestacion de servicios

11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad, sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

12.Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién
Documental y entregar las tareas asignadas.

13. Entregar los documentos que evidencien la ejecucion del presente contrato, con sus
antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

14. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén de las
actividades

de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional,

15. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

16. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

En el penodo que comprende desde el 01 al 16 de abnl 2025,
se realizd apoyo al area de linea de produccién en la serie
documental relacionada a continuacion.

- REGISTRO DE MATRICULA INMOBILIARIA ANO 2022.
Serie en la cual se siguieron los lineamientos que exige la
gestion documental para sus debidos procesos técnicos
archivisticos.

» Definicién del area de intervencion de la documentacién.

* Agrupamiento de los archivos de las oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos.

- Preseleccion y pre ordenacion de documentos

- Identificacién e inventario de documentos de apoyo

+ Clasificacién de los archivos

» Ordenacion documental

- Descripcion documental

Se intervienen 12 cajas de dicha serie que comprende las
fechas entre el 17 de enero 2022 al 10 de febrero 2022.
Siguiendo el lineamiento del nuevo PLAN DE TRABAJO PARA
ABRIL 2025 A SEPTIEMBRE 2025. Como se indica en el
cronograma compartido por el Area de Gestion Documental
iniciamos desde la semana 4 de abril 2025, con la serie de
BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA.

En el periodo que va desde el 17 de abril 2025 hasta el 30 de
abril 2025, se intervienen ocho (08) cajas, con la serie
BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA ANO 2016 del periodo
12 de enero 2016, al 29 de marzo 2018, serie a la cual se le
realiza los diferentes procesos archivisticos establecidos por el
area de gestion documental de la SNR.

Adicionalmente se apoya al area de linea de produccion,
interviniendo 02 cajas de la serie REGISTRO DE MATRICUILA
INMOBILIARIA DEL ANO 2022.

NOTA: En el archivo subido al SECOP I, se adjunta informe
con FUID de las series intervenidas como evidencia de la
actividad realizada.

COMmo Aanexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CARLOS IVAN VIVAS VIDAL identificado (a8) con cedula de ciudadania
No 1.118.257.440 de VIJES VALLE cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 700 de 2025  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 98625 CDP No 38125

Se autoriza el pago por la suma de $ 3.456.900,00

TRES MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS PESOS CON 00
Valor en letras:

CTVOS
Dia Mes Ano
DEL[ 01 [04] 2025 | vpacono. |  ABRIL |
PERIODO DE PAGO
AL [ 30 [04] 2025 | [0a] | ABRIL |
Para constancia se firma en POPAYAN alos 2 dias del mes de MAYO de 2025
SUPERVISOR
)

Firmg Supervisor
JUAN LGS ASTUDILLO REALPE
REGISTRADOR PRINCIPAL ENCARGADA ORIP - POPAYAN

CONTRATISTA

V@ﬁfﬁ’l /uu‘n (ivso (]

Firma Contratista
CARLOS IVAN VIVAS VIDAL
Cedula de Ciudadania No
1.118.257.440 de VIJES VALLE
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Cédigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR - 05 - FR - 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior CARLOS IVAN VIVAS VIDAL, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
1118257440 de Vijes Valle, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 07 00 de 2025, realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de abril 2025

Dependencia
DIRECCION_ADMINISTRAT
IVA_Y_FINANCIERA -
DAF_GD
Perfil Contratista
TECNICO
ADMINISTRAT
VO TIPO C
' Dia | Mes| Afio Dia |Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 01 04 5025 Hasta 50 04 5025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $227.800
Planill idad Valor ARL $7.500
soac?z:ll asegunda Pensionado / anexar resolucion IN/A
Numero de planilla 9485058569
Periodo de la planilla ABRIL
Fecha pago planilla 02/05/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los dos (02) dias del
mes de mayo de 2025.
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