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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Medellín, 31 de mayo de 2025 
 

 
Señor 
ELKIN DARIO TOBON TAMAYO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7501921-2025 

Coordinador académico 
Centro para el desarrollo del hábitat y la construcción 

Medellín 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes mayo del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7501921-2025 
 

 

Mónica María López Duarte, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32256123 de 
Medellín, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro para el desarrollo del hábitat y la 

construcción, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 

SEIS MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y UN MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS 

M/CTE. ($46.761.695). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor de UN 

MILLÓN OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE. 

($1.839.804,00); b) nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025, 

por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE 

PESOS M/CTE. ($4.599.511,00) cada uno y c) un (01) ultimo pago por el mes de diciembre 

de 2025, por valor de tres millones quinientos veintiséis mil doscientos noventa pesos 

M/CTE ($3.526.290,00). 
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Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 
 

OBJETO: 

5_9203_144 Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y 

ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en 

los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica 

y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 

Nacional de Formación. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1)Planificar e Implementar las 

actividades de aprendizaje trimestral, 

según el procedimiento de ejecución 

de la formación y desarrollo curricular 

para del programa a impartir. 

Realicé la programación de las 

actividades de aprendizaje, la 

evaluación de acuerdo con los 

resultados de aprendizaje qué 

están asociados en Sofía plus 

durante el presente trimestre. 

Aplicativo Sena 
Sofía Plus 
Se relaciona en  
Anexo 2 
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2) Ejecutar Realizar formación 

profesional integral en las sedes, 

ambientes y lugares asignados por el 

centro de formación, de acuerdo con la 

programación trimestral definida por el 

coordinador académico y la necesidad 

del servicio. 

Presenté formación en los temas 

de dosificaciones de concretos a 

los aprendices de la ficha 

3152638 y en la ficha 3166779 

se dio formación en tipo de 

aceros, especificaciones 

técnicas en el Anexo 1. 

Aplicativo Sena Sofía 
Plus 
 
 
 

 
Anexo 1 

3) Participar activamente de las 

actividades de inducción de los 

aprendices de formación titulada, según 

lineamientos institucionales y calendario 

académico 

 Realicé calificación de los 

Aprendices en inducción. 

Aplicativo Sofía 

Plus. 

Se relaciona en 

Anexo 3. 

4) Mantener actualizada de manera 

permanente el portafolio de evidencias 

del instructor en la plataforma LMS, el 

cual debe contener plan de trabajo 

concertado con el aprendiz para el 

desarrollo de la ruta de aprendizaje 

según procedimientos, guías de 

aprendizaje, formato acta con los 

planes de mejoramiento, formato 

planeación seguimiento y evaluación 

de la etapa productiva, registro de 

inasistencias en SOFIA PLUS y listas 

de asistencia firmadas por los 

aprendices. 

Actualicé el portafolio de 

evidencias del instructor en la 

Aprendices. 

Portafolio  del 

instructor 

actualizado con: 

los planes   de 

trabajo elaborados 

de acuerdo con las 

guías     de 

aprendizaje, 

Reporte de Juicios 

Evaluativos, 

registro de 

asistencia. 

Se relaciona en 

Anexo 4 
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5) Elaborar seguimiento al portafolio de 

evidencias del aprendiz según 

procedimiento de ejecución de la 

formación profesional integral. 

Realicé seguimiento al portafolio 
del aprendiz según los 
lineamientos institucionales. 

Aplicativo Sena 
Sofía Plus 

6) Realizar y mantener actualizado en el 
aplicativo Sofía Plus en un plazo máximo 
de 3 días hábiles a partir de la realización 
de las siguientes actividades: creación 
de rutas, juicios de evaluación y 
asociación de aprendices, comunicando 
oportunamente al supervisor del contrato 
las anomalías, inconsistencias y 
novedades de aprendices y hallazgos en 
el registro de la información, de acuerdo 
con la necesidad de la formación. 

 Realicé creación de rutas y 
asociación de aprendices. 

Aplicativo Sena 

Sofía Plus. 

 

Anexo 5 

7) Comprobar la suficiencia y la calidad 

de la información que suministran las 

evidencias de aprendizaje identificando 

con el aprendiz sus logros y dificultades 

durante su etapa lectiva, registrando y 

emitiendo los juicios evaluativos 

correspondientes en SOFIA PLUS. 

Desarrollé las diferentes 

actividades con el fin de evaluar 

los aprendices de acuerdo con lo 

planteado en las guías de 

aprendizaje, para cada 

competencia 

 

Plataforma de 

administración 

educativa Sofia 

plus. 

 

Anexo 6 

8) Realizar seguimiento, revisión de 

bitácoras y evaluación de la etapa 

productiva de los aprendices que le 

sean asignados por la coordinación 

académica de acuerdo con necesidad 

y perfil técnico del programa de 

formación, junto con la entrega de 

reportes al líder del proceso de etapa 

productiva; contribuyendo al proceso 

de certificación del aprendiz. 

No participé de actividades de 

seguimiento de etapa práctica. 

Sin evidencia 

9) Emplear y aplicar a cabalidad las 

medidas pertinentes y necesarias a la luz 

del reglamento del aprendiz, en lo 

correspondiente a faltas académicas y 

disciplinarias. 

Se promovió permanentemente 

entre los aprendices el 

cumplimiento de lo establecido en 

el reglamento del aprendiz. 

No reporto faltas disciplinarias 

durante el presente periodo. 
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10)Realizar la verificación del 

cumplimiento de los resultados de 

aprendizaje de etapa lectiva de los 

aprendices como requisito previo para 

la autorización del inicio de la etapa 

productiva. 

No verifiqué resultados de 
aprendizaje en sus fichas 
asignadas como requisito para el 
inicio de su etapa práctica. 

Sin evidencia 

11)Participar en los comités de 

evaluación y seguimiento conforme al 

reglamento del aprendiz vigente 

aportándole información pertinente 

que ayuden a clarificar la situación 

académica o disciplinaria de los 
aprendices. 

No presenté llamados de atención 

verbal y ni escritos por inasistencia, 

ni bajo rendimiento académico. 

Sin evidencia 

12) Participar en los equipos de 

ejecución de la formación por grupo o 

área según el procedimiento 

establecido para garantizar 

integralidad en la formulación de 

proyectos formativos, el diseño de 

actividades de aprendizaje, el diseño 

de talleres e ítems que alimenten los 

bancos de pruebas para la selección 

de aprendices. 

Durante el presente mes no 

participé en las actividades de 

esta obligación. 

Sin evidencia 

13) Participar en el trabajo colaborativo 

de los equipos de desarrollo, diseño 

curricular y Aseguramiento de la 

calidad (Registro calificado y 

Autoevaluación) de acuerdo con el 

procedimiento, lineamientos y 

normativa establecida. 

Durante el presente mes no 

participé en las actividades de esta 

obligación. 

Sin evidencia 

14) Realizar reconocimiento de 

aprendizajes previos para los 

aprendices de conformidad con el 

reglamento de la institución y participar 

en la construcción de instrumentos de 

evaluación con este fin. 

Realicé el diagnóstico de estilos 

de aprendizaje y reconocimiento 

de saber mes previos para poder 

aplicar el modelo pedagógico. 

Sin evidencia 

15) Colaborar con los procesos de 

investigación aplicada e innovación 

que se desarrollen en el Centro de 

formación. 

No Apoyé procesos de 

investigación durante este mes 

Sin evidencia 
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16) Apoyar los procesos de obtención 

y mantenimiento del registro calificado 

de los programas de formación titulada 

del centro de formación; así como la 

respectiva autoevaluación institucional 

y de programas. 

No fuí requerido para cumplir 

con esta obligación durante el 

presente mes. 

Sin evidencia 

17) Participar activamente cuando sea 

requerido desde la coordinación 

académica en las actividades del equipo 

pedagógico del Centro de formación. 

Participé en la reunión de 

bienvenida por parte del centro 

del CDHC. 

Sin evidencia 

18) Cumplir a cabalidad el objeto del 

contrato en los programas y lugares 

que el SENA le indique. 

Cumplí con las obligaciones, 

ejecutándolas de acuerdo con lo 

establecido en las condiciones 

contractuales. 

Secop II, Informe 

de obligaciones 

mensuales 

Expediente 

contractual en el 

área de Apoyo a 

supervisión de 
contratos. 

19)Participar y articular con los equipos 

de desarrollo, diseño curricular y 

Aseguramiento de la calidad (Registro 

calificado y Autoevaluación) de 

acuerdo con el procedimiento, 
lineamientos y normativa establecida. 

No fuí requerido para apoyar 

actividades de registro calificado. 

Sin evidencia 

20) Presentar al momento del inicio del 

contrato certificación vigente en la 

norma de competencia laboral: 

240201056 V1: “Orientar formación 

presencial de acuerdo procedimientos 

técnicos y normativa” 240201056 V2: 

actualizada. En caso de no contar con 

dicha certificación, se deberá realizar 

la entrega de esta dentro del primer 
semestre de formación. 

Presenté Certificado en la norma 

de Competencia Laboral: 

Norma 240201056 - Orientar 

formación presencial de acuerdo 

con procedimientos técnicos y 

normativa. Nivel intermedio 

vigente 

Certificado (s) 

reposa (n) en 

expediente 

contractual 
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21)Presentar al momento del inicio del 

contrato certificación vigente de la 

norma de competencia “Orientar 

formación e-learning de acuerdo con 

procedimientos técnicos y normativa”. 

En caso de no contar con dicha 

certificación, se deberá realizar la 

entrega de esta dentro del primer 
semestre de formación. 

No me encuentro certificado en la 

presente norma, se está a la 

espera de que se inicie proceso 

de evaluación y certificación de 

esta norma en el SENA 

Sin evidencia 

22) Aportar al momento del inicio del 

contrato certificación de los cursos 

complementarios en: a) Metodología 

para la información BIM, b) Formación 

en ambientes virtuales de aprendizaje 

y c) Desarrollo de habilidades para el 

desempeño del instructor SENA. En 

caso de no contar con dicha 

certificación, se deberá realizar la 

entrega de esta dentro del primer 
semestre de formación. 

No estoy certificado en los cursos 

de “Desarrollo de habilidades 

para el desempeño del instructor” 

y “Metodología para el modelado 

de la información BIM¨. 

Sin evidencia 

23) Apoyar la supervisión de contratos 

de bienes y servicios derivados del 

área de bilingüismo para el 

cumplimiento de las metas 

institucionales. 

  

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIE

NTO 
INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 8825 Dabeiba- vereda Barrancas 4-04-2025 4-04-2025 
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2. 9225 Dabeiba- vereda Barrancas 11-04-2025 11-04-2025 

3. 9825 Dabeiba- vereda Barrancas 25-04-2025 25-04-2025 

 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No de la planilla 1072276239, operador Pago simple y período abril 2025. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en (84) folios 

Cordialmente, 

 

 
MÓNICA MARÍA LÓPEZ DUARTE 

Contratista 

C.C. 32.256.123 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 

 
ELKIN DARÍO TOBÓN TAMAYO 

Supervisor del contrato 

N° CO1.PCCNTR.7501921-2025 

Coordinador Académico 
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ANEXO 1 

Ficha 3152638 
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Ficha 3166779 
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ANEXO 2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ANEXO 3 
 

Técnica en Construcción de edificaciones 
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ANEXO 4 
 

Técnica en construcción de edificaciones 
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ANEXO 5 
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Outlook

Re: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas

Desde Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Fecha Jue 2025-05-15 9:27 AM
Para Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>

Muchas gracias.

De: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 15 de mayo de 2025 9:03 a. m.
Para: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Asunto: RE: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Hola profe
 
Le quedo asi, mañana ya puede asociar
 

FORMATO PARA LA INSCRIPCIÓN DE AS

Resultado del Registro
(Reservado para el sistema)

Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA DE IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado para realizar la inscripcion a los programas de formacion del SENA, ya que usted actualme
convocatorias a programas diferentes al certificado.
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado para realizar la inscripcion a los programas de formacion del SENA, ya que usted actualme
convocatorias a programas diferentes al certificado.
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De: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Enviado el: jueves, 8 de mayo de 2025 8:53 a. m.
Para: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buenos días,
 
Espero se encuentre muy bien, sí sra, por favor, muchas gracias.

De: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 7 de mayo de 2025 5:22 p. m.
Para: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Asunto: RE: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Hola profe ya no nos deja inscribir, va tocar hacer otra ficha y unificar, ya usted me dirá si lo hago
 
De: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Enviado el: miércoles, 30 de abril de 2025 9:47 a. m.
Para: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>; Maria Elena Sosa Jaramillo <msosaj@sena.edu.co>
CC: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>; Marlin Senobia Machado Murillo <msmachado@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buenos días,
 
Espero se encuentre bien, ya todos los aprendices están inscritos.
 
Gracias.

De: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 7 de abril de 2025 7:53 p. m.
Para: Maria Elena Sosa Jaramillo <msosaj@sena.edu.co>; Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Cc: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>; Marlin Senobia Machado Murillo <msmachado@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buena tarde
 
Adjunto resultado de inscripción, fueron validados con CC y TI
 

FORMATO PARA LA INSCRIPCIÓN DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0

Resultado del Registro
(Reservado para el sistema)

No existe un usuario con este tipo y número de documento.
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA D
IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA D
IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.

No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.

No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado para realizar la inscripcion a los programas de formacion del SENA, ya que usted
actualmente se encuentra certificado en el mismo programa de formacion. Lo invitamos a participar de nuevas convocatorias a programas diferentes al certificado.
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El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado para realizar la inscripcion a los programas de formacion del SENA, ya que usted
actualmente se encuentra certificado en el mismo programa de formacion. Lo invitamos a participar de nuevas convocatorias a programas diferentes al certificado.

 
 
De: Maria Elena Sosa Jaramillo <msosaj@sena.edu.co>
Enviado el: lunes, 7 de abril de 2025 7:38 p. m.
Para: Mónica López <moniklod@hotmail.com>; Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
CC: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
 
 
 
Cordial saludo Instructor Monica
 
Envío el número de ficha 3206919 para su respectiva inscripción
 

 
 
 
 
 

De: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Enviado: lunes, 7 de abril de 2025 11:01 a. m.
Para: Maria Elena Sosa Jaramillo <msosaj@sena.edu.co>
Cc: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buenos días,
 
Espero se encuentre bien, adjunto documentación para la ficha solicitada en el adjunto para Cañasgordas.
 
Gracias.
 

 

De: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Enviado: miércoles, 2 de abril de 2025 4:26 p. m.
Para: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
Cc: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buenas tardes,
 
Espero se encuentre muy bien, adjunto la solicitud para la creación de la ficha para la formación complementaria en construcción de pavimento con placa huella
para vías en el Municipio de Cañasgordas.
 
Muchas gracias.
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Maria Elena Sosa Jaramillo
Centro Para El Desarrollo Del Hábitat Y La Construcción

- Contratista

msosaj@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Calle.104  69-120 El Pedregal

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Figueroa Manyoma
Centro Para El Desarrollo Del Hábitat Y La Construcción

- Contratista

mefigueroa@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Calle.104  69-120 El Pedregal

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Figueroa Manyoma
Centro Para El Desarrollo Del Hábitat Y La Construcción

- Contratista

mefigueroa@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Calle.104  69-120 El Pedregal

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Figueroa Manyoma
Centro Para El Desarrollo Del Hábitat Y La Construcción
- Contratista
mefigueroa@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle.104  69-120 El Pedregal

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Outlook

Re: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas

Desde Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Fecha Jue 2025-05-08 8:52 AM
Para Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>

Buenos días,

Espero se encuentre muy bien, sí sra, por favor, muchas gracias.

De: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 7 de mayo de 2025 5:22 p. m.
Para: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Asunto: RE: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Hola profe ya no nos deja inscribir, va tocar hacer otra ficha y unificar, ya usted me dirá si lo hago
 
De: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Enviado el: miércoles, 30 de abril de 2025 9:47 a. m.
Para: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>; Maria Elena Sosa Jaramillo <msosaj@sena.edu.co>
CC: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>; Marlin Senobia Machado Murillo <msmachado@sena.edu.co>
Asunto: Re: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buenos días,
 
Espero se encuentre bien, ya todos los aprendices están inscritos.
 
Gracias.

De: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 7 de abril de 2025 7:53 p. m.
Para: Maria Elena Sosa Jaramillo <msosaj@sena.edu.co>; Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Cc: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>; Marlin Senobia Machado Murillo <msmachado@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buena tarde
 
Adjunto resultado de inscripción, fueron validados con CC y TI
 

FORMATO PARA LA INSCRIPCIÓN DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0

Resultado del Registro
(Reservado para el sistema)

No existe un usuario con este tipo y número de documento.
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA D
IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante. ATENCION: CON EL NUMERO DE IDENTIFICACION DIGITADO EL SENA NO PUEDE VERIFICAR  SU
CARACTERIZACION EN LA BASE DE DATOS DE LA UNIDAD DE VICTIMAS.  POR FAVOR ACERCARSE A LA UNIDAD DE ATENCION Y  ORIENTACION CON COPIA DE SU CEDULA O TARJETA D
IDENTIDAD, PARA LA ACTUALIZACION DE SU IDENTIFICACION
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.

No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
No existe un usuario con este tipo y número de documento.
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No existe un usuario con este tipo y número de documento.
Inscripción Exitosa. Los datos de la inscripción fueron enviados al correo del aspirante.
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado para realizar la inscripcion a los programas de formacion del SENA, ya que usted
actualmente se encuentra certificado en el mismo programa de formacion. Lo invitamos a participar de nuevas convocatorias a programas diferentes al certificado.
El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado para realizar la inscripcion a los programas de formacion del SENA, ya que usted
actualmente se encuentra certificado en el mismo programa de formacion. Lo invitamos a participar de nuevas convocatorias a programas diferentes al certificado.

 
 
De: Maria Elena Sosa Jaramillo <msosaj@sena.edu.co>
Enviado el: lunes, 7 de abril de 2025 7:38 p. m.
Para: Mónica López <moniklod@hotmail.com>; Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
CC: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
 
 
 
Cordial saludo Instructor Monica
 
Envío el número de ficha 3206919 para su respectiva inscripción
 

 
 
 
 
 

De: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Enviado: lunes, 7 de abril de 2025 11:01 a. m.
Para: Maria Elena Sosa Jaramillo <msosaj@sena.edu.co>
Cc: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buenos días,
 
Espero se encuentre bien, adjunto documentación para la ficha solicitada en el adjunto para Cañasgordas.
 
Gracias.
 

 

De: Mónica López <moniklod@hotmail.com>
Enviado: miércoles, 2 de abril de 2025 4:26 p. m.
Para: Maria Eugenia Figueroa Manyoma <mefigueroa@sena.edu.co>
Cc: Elkin Dario Tobon Tamayo <etobon@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud de creación de ficha para formación complementaria en el Municipio de Cañasgordas
 
Buenas tardes,
 
Espero se encuentre muy bien, adjunto la solicitud para la creación de la ficha para la formación complementaria en construcción de pavimento con placa huella
para vías en el Municipio de Cañasgordas.
 
Muchas gracias.
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Maria Elena Sosa Jaramillo
Centro Para El Desarrollo Del Hábitat Y La Construcción

- Contratista

msosaj@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Calle.104  69-120 El Pedregal

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Figueroa Manyoma
Centro Para El Desarrollo Del Hábitat Y La Construcción

- Contratista

mefigueroa@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Calle.104  69-120 El Pedregal

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Maria Eugenia Figueroa Manyoma
Centro Para El Desarrollo Del Hábitat Y La Construcción
- Contratista
mefigueroa@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle.104  69-120 El Pedregal

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe
ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 2 de abril de 2025

36-02-00-005-
920310

MHmquintec MARIA  ELICENIA QUINTERO 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8825 Fecha Solicitud 2025-04-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT 
Y LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ISTRUCTORA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6925 Dependencia Solicitante 920338 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION- ANTIOQUIA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA MARIA 
LOPEZ DUARTE CC:  32256123 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-04 2025-04-04 ANTIOQUIA / 
CANASGORDAS

ANTIOQUIA / 
DABEIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 201.622,00 327.817,00

ORIENTAR FORMACION 
FORMACION AL TECNICO EN 
CONSTRUCCIÓN DE VIAS FICHA 
3152638 EN EL MUNICIPIO DE 
DABEIBA

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 201.622,00 327.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION FORMACION AL TECNICO EN CONSTRUCCIÓN DE VIAS FICHA 3152638 EN EL MUNICIPIO DE DABEIBA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/02 15:47:59 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 2 de abril de 2025

36-02-00-005-
920310

MHmquintec MARIA  ELICENIA QUINTERO 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZ Fecha Verificación: 02/04/2025 14:49:02

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  ELICENIA QUINTERO
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 21627437
Usuario SIIF: MHmquintec
2/04/2025 3:48:10 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-04-02-2:51 p. m.

36-02-00-005-
920310

MHgagil GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8825 Fecha Solicitud 2025-04-02 Estado de la Comisión Verificada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT 
Y LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ISTRUCTORA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6925 Dependencia Solicitante 920338 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION- ANTIOQUIA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA MARIA 
LOPEZ DUARTE CC:  32256123 CONTRATIS

TA Verificada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-04 2025-04-04 ANTIOQUIA / 
CANASGORDAS

ANTIOQUIA / 
DABEIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 201.622,00 327.817,00

ORIENTAR FORMACION 
FORMACION AL TECNICO EN 
CONSTRUCCIÓN DE VIAS FICHA 
3152638 EN EL MUNICIPIO DE 
DABEIBA

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 201.622,00 327.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION FORMACION AL TECNICO EN CONSTRUCCIÓN DE VIAS FICHA 3152638 EN EL MUNICIPIO DE DABEIBA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Maria Elicenia Quintero Cardona Cargo: Subdirectora

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-04-02-2:51 p. m.

36-02-00-005-
920310

MHgagil GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZ Fecha Verificación: 02/04/2025 14:49:02
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Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 88254011

No. 
CO1.PCCNT
R.7501921

AÑO 2025
FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO

23 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
María Elicenia 

Quintero Cardona 

4 4 2025 4 4 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31/03/2025

Elkin Dario Tobón Tamayo Coordinador Académico

RUTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Mónica María López Duarte

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9203_144 Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la 
evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y 
competencias técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y 

comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

ANTIOQUIA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Realizar reconocimiento de aprendizajes previos para los aprendices de conformidad con el reglamento de la institución y participar en la construcción 
de instrumentos de evaluación con este fin.

Ejecutar Realizar formación profesional integral en las sedes, ambientes y lugares asignados por el centro de formación, de acuerdo con la 
programación trimestral definida por el coordinador académico y la necesidad del servicio.

Día 1 : 4/04/2025
Desplazamientos ruta de ida:  Municipio de Cañasgordas - municipio de Dabeiba, Municipio de Dabeiba - La vereda Barrancas. 
Medio de transporte: bus público y moto.
Actividades a ejecutar: Orientación  pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS  ficha:3152638.                                                                                          Dia1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Hora: 8:00 Am- 4pm

Observaciones:

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Participar activamente de las actividades de inducción de los aprendices de formación titulada, según lineamientos institucionales y calendario 
académico.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:  Subdirector Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:                                                        
Mónica María López Duarte

 Nombres y Apellidos:                                               
María Elicenia Quintero Cardona 

 Nombres y Apellidos:                                                             
Elkin Darío Tobón Tamayo

FIRMA DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Antioquia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción

ANTIOQUIA

María Elicenia Quintero Cardona 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Subdirector 

Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías  ficha:3152638 en el municipio de Dabeiba

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

SENA

Municipio de Cañasgordas - municipio de Dabeiba, municipio de Dabeiba - a la vereda Barrancas y de la vereda Barrancas- 
Municipio de Dabeiba, Municipio de Dabeiba - Municipio de Cañasgordas.

Firmado 
digitalmente por 
MARIA ELICENIA 
QUINTERO 
CARDONA 
Fecha: 2025.04.01 
16:22:46 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6925  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 86425 Fecha Registro: 2025-04-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA 
CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 327.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 327.817,00 Saldo x Obligar: 327.817,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 32256123 Razón Social: MONICA MARIA LOPEZ DUARTE Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 27540319052 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y 
LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 8825 Número: 8825 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-04-03

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

920338  CENTRO PARA EL 
DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA 
CONSTRUCCION- 
ANTIOQUIA - ECONOMIA 
CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

327.817,00 0,00

Total: 327.817,00 0,00 327.817,00 327.817,00

Objeto: VIATICO FORMACION:RAD 05-9-2025-014492  ORIENTAR FORMACION FORMACION AL TECNICO EN CONSTRUCCIÓN DE VIAS FICHA 3152638 EN EL MUNICIPIO DE DABEIBA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-920310 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y 
LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-04-03 327.817,00 327.817,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2025-04-03-9:43 a. m.

36-02-00-005-
920310

MHgagil GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Medellín, 4 de abril de 2025 

PRESENTADO A:  María Elicenia Quintero Cardona, subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 8825 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

4/04/2025 4/04/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Municipio de Cañasgordas, 
al Municipio de Dabeiba y a 
la vereda Barrancas. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia / Centro Para el Desarrollo 
del Habitad y La Construcción. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1: 4/04/2025 

Desplazamientos ruta de ida:  Municipio de Cañasgordas - Municipio de Dabeiba- Vereda Barrancas. 

Medio de transporte: aplica.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Actividades a ejecutar: Orientación pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS 

ficha:3152638.    

Hora: 8:00 am a 4:00 pm. 

Retorno a la cabecera municipal de Dabeiba y luego al Municipio de Cañasgordas.  

 

RESULTADOS:  

1. Se realizó la Orientación pedagógica en la TÉCNICA CONSTRUCCION DE VÍAS en la formación 
en áreas del cuadrado, rectángulo y círculo. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Factura tiquete terrestre Municipio Dabeiba- Municipio Cañasgordas Anexo 1 
2. Registro fotográfico. Anexo 2. 
3. Registro de asistencia. Anexo 3 

4. Registro de presentación de la clase. Anexo 4. 
5. Registro del mototaxi. Anexo 5. 
6. Observaciones. Anexo 6. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se realizó el 
desplazamiento al 
municipio de Dabeiba  

Mónica María López Duarte 
Instructor CDHC 

4/04/2025 

2. Se realizó: Orientación 
pedagógica en la 
TECNICA EN 
CONSTRUCCION DE VÍAS 
ficha:3152638.    
 

Mónica María López Duarte 
Instructor CDHC 

4/04/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró realizar la Orientación pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS ficha: 

3152638. 
2. Se cumplió el objetivo del viaje. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MÓNICA MARÍA LÓPEZ DUARTE    
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

   

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 
 

Coordinador académico Elkin Darío Tobón Tamayo  
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Anexo 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 2 
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Anexo 3 
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Anexo 4 
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Anexo 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 6 

1. El transporte de Cootrauroccidente no ingresa al Municipio de Cañasgordas, por lo tanto, 

debo salir a la variante a pararlo porque no se puede comprar tiquete, por medio de la 

página tampoco se puede realizar la compra, ya que no aparece el Municipio de 

Cañasgordas como origen, se anexa foto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. El transporte Sotrauraba ingresa al Municipio de Cañasgordas, pero el horario del primer 

bus que sale desde el Municipio de Cañasgordas hasta el Municipio de Dabeiba es el de las 



GTH-F-087 V.01 
 

9 am, lo que implica que tendría qué iniciar clase a las 11 am, ya que el tiempo del traslado 

de un Municipio a otro es de 1 hora, más 1 hora de la cabecera Municipal hasta la vereda 

Barrancas, dando así solamente 5 horas de clase, afectando la calidad de la formación. Sí 

se compra en línea el destino no tiene Dabeiba como se muestra en la foto. 
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Medellín, 4 de abril de 2025 
 
 

 
Doctor (a) 
María Elicenia Quintero Cardona  
Subdirectora (E) 
Centro Para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción 
Antioquia Sena Medellín 

 
 

Asunto: Legalización transporte informal 
Cañasgordas - Dabeiba – Vereda Barrancas – 
Dabeiba. 

 
 

Reciba un cordial saludo doctora María Elicenia,  

 

Yo, Mónica María López Duarte, instructora del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción, identificado con cédula de ciudadanía No. 32256123, declaro bajo juramento 
que he utilizado dos veces el transporte en moto, para trasladarme de ida Dabeiba - Vereda 
Barrancas, y de regreso, Vereda Barrancas – Dabeiba, además desde Cañasgordas a 
Dabeiba el traslado lo realizo en transporte formal (bus), en el cual no se genera tiquete 
qué soporte el viaje porque fue abordado en carretera. 

 

El costo de cada transporte en moto es de $50.000 y el transporte en bus es de $26.000, 
lo cual corresponde a un costo total de $126.000, correspondientes a los desplazamientos 
del día 4 de abril de 2025. Este servicio de transporte no genera tiquetes que soporten el 
viaje debido a que se realizó en servicio particular sin recibo. 
 
Quedo atenta a las observaciones pertinentes, gracias por la atención prestada. 
 
 
 
 

Cordialmente, 

 
 
 

 
 

Mónica María López Duarte 
Instructora Campesena 

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción 
Regional Antioquia 

 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: (Cañasgordas-Dabeiba)-(Dabeiba-Vereda Barrancas)-(Vereda Barrancas-Dabeiba) [4/4/2025] Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Mónica María López Duarte Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32256123

En desarrollo de la comisión No. 8825 durante el dia 4 del mes de Abril de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 26.000

$ 50.000

$ 50.000

$ 126.000

Mónica María López Duarte Elkin Darío Tobón María Elicenia Quintero

Instructor Coordinador de formación Subdirectora

GRF-F-057  V.01

COMISIONADO

4/04/2025 Municipio de Cañasgordas - Municipio de Dabeiba Transporte sin tiquete 

4/04/2025 Vereda Barrancas - Municipio de Dabeiba Moto particular

Municipio de Dabeiba - Vereda Barrancas4/04/2025 Moto particular

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 
pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                             JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

Antioquia

Centro Para el Desarrollo del 
Hábitat y la Construcción

Fecha de elaboración: 4/04/2025

Firmado 
digitalmente por 
MARIA ELICENIA 
QUINTERO 
CARDONA 
Fecha: 2025.05.15 
14:02:57 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 7 de abril de 2025

36-02-00-005-
920310

MHmquintec MARIA  ELICENIA QUINTERO 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 9225 Fecha Solicitud 2025-04-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT 
Y LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6925 Dependencia Solicitante 920338 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION- ANTIOQUIA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA MARIA 
LOPEZ DUARTE CC:  32256123 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-11 2025-04-11 ANTIOQUIA / 
CANASGORDAS

ANTIOQUIA / 
DABEIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 201.622,00 327.817,00
Orientar formación formación, al 
técnico en construcción de vías ficha 
3152638 en el municipio de Dabeiba

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 201.622,00 327.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías ficha 3152638 en el municipio de Dabeiba

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/07 14:04:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 7 de abril de 2025

36-02-00-005-
920310

MHmquintec MARIA  ELICENIA QUINTERO 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZ Fecha Verificación: 07/04/2025 13:53:04

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  ELICENIA QUINTERO
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 21627437
Usuario SIIF: MHmquintec
7/04/2025 2:04:49 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-04-07-12:58 p. m.

36-02-00-005-
920310

MHkjsanche KELLY JHOANA SANCHEZ ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 9225 Fecha Solicitud 2025-04-07 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT 
Y LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6925 Dependencia Solicitante 920338 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION- ANTIOQUIA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA MARIA 
LOPEZ DUARTE CC:  32256123 CONTRATIS

TA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-11 2025-04-11 ANTIOQUIA / 
CANASGORDAS

ANTIOQUIA / 
DABEIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 201.622,00 327.817,00
Orientar formación formación, al 
técnico en construcción de vías ficha 
3152638 en el municipio de Dabeiba

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 201.622,00 327.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías ficha 3152638 en el municipio de Dabeiba

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: X Cargo: X

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-04-07-12:58 p. m.

36-02-00-005-
920310

MHkjsanche KELLY JHOANA SANCHEZ ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

2 de 2Página
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Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 88254011

No. 
CO1.PCCNT
R.7501921

AÑO 2025
FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO

23 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
María Elicenia 

Quintero Cardona 

11 4 2025 11 4 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31/03/2025

Elkin Dario Tobón Tamayo Coordinador Académico

RUTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Mónica María López Duarte

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9203_144 Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la 
evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y 
competencias técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y 

comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

ANTIOQUIA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Realizar reconocimiento de aprendizajes previos para los aprendices de conformidad con el reglamento de la institución y participar en la construcción 
de instrumentos de evaluación con este fin.

Ejecutar Realizar formación profesional integral en las sedes, ambientes y lugares asignados por el centro de formación, de acuerdo con la 
programación trimestral definida por el coordinador académico y la necesidad del servicio.

Día 1: 11/04/2025
Actividades a ejecutar :Orientación pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS  ficha:3152638.                                                                                         
 -Hora: 8:00 am
 -Hora: 4:00 pm

Observaciones:

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Participar activamente de las actividades de inducción de los aprendices de formación titulada, según lineamientos institucionales y calendario 
académico.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:  Subdirector Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:                                                        
Mónica María López Duarte

 Nombres y Apellidos:                                               
María Elicenia Quintero Cardona 

 Nombres y Apellidos:                                                             
Elkin Darío Tobón Tamayo

FIRMA DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Antioquia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción

ANTIOQUIA

María Elicenia Quintero Cardona 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Subdirector 

Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías  ficha:3152638 en el municipio de Dabeiba

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

SENA

Municipio de Cañasgordas - municipio de Dabeiba, municipio de Dabeiba - a la vereda Barrancas y de la vereda Barrancas- 
Municipio de Dabeiba, Municipio de Dabeiba - Municipio de Cañasgordas.

Firmado 
digitalmente por 
MARIA ELICENIA 
QUINTERO 
CARDONA 
Fecha: 2025.04.02 
09:25:09 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6925  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 87125 Fecha Registro: 2025-04-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA 
CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 327.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 327.817,00 Saldo x Obligar: 327.817,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 32256123 Razón Social: MONICA MARIA LOPEZ DUARTE Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 27540319052 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y 
LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 9225 Número: 9225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-04-08

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

920338  CENTRO PARA EL 
DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA 
CONSTRUCCION- 
ANTIOQUIA - ECONOMIA 
CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

327.817,00 0,00

Total: 327.817,00 0,00 327.817,00 327.817,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: RAD 05-9-2025-015350 Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías ficha 3152638 en el municipio de Dabeiba

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-920310 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y 
LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-04-08 327.817,00 327.817,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 8/04/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-005-
920310

MHgagil GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Medellín, 11 de abril de 2025 

PRESENTADO A:  María Elicenia Quintero Cardona, subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 9225 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/04/2025 11/04/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Municipio de Cañasgordas, 
al Municipio de Dabeiba y a 
la vereda Barrancas. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia / Centro Para el Desarrollo 
del Habitad y La Construcción. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1: 11/04/2025 

Desplazamientos ruta de ida:  Municipio de Cañasgordas - Municipio de Dabeiba- Vereda Barrancas. 

Medio de transporte: aplica.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Actividades a ejecutar: Orientación pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS, se dio 

formación en matemáticas (áreas de cuadrado, rectángulo, triángulo y círculo) 

 ficha:3152638.    

Hora: 8:00 am a 4:00 pm. 

Retorno a la cabecera municipal de Dabeiba y luego al Municipio de Cañasgordas.  

 

RESULTADOS:  

1. Se realizó la Orientación pedagógica en la TÉCNICA CONSTRUCCION DE VÍAS, se realizó la 
formación en matemáticas (áreas e cuadrado, rectángulo, triángulo y círculo), se Anexa (4) 
la presentación de la clase. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Factura tiquete terrestre Municipio Dabeiba- Municipio Cañasgordas Anexo 1 
2. Registro fotográfico. Anexo 2. 
3. Registro de asistencia. Anexo 3 

 
 

 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se realizó el 
desplazamiento al 
municipio de Dabeiba  

Mónica María López Duarte 
Instructor CDHC 

11/04/2025 

2. Se realizó: Orientación 
pedagógica en la 
TECNICA EN 
CONSTRUCCION DE 
VÍAS, se realizó la 
formación en 
matemáticas (áreas e 
cuadrado, rectángulo, 
triángulo y círculo) 
ficha:3152638.    
 

Mónica María López Duarte 
Instructor CDHC 

11/04/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró realizar la Orientación pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS ficha: 

3152638. 
2. Se cumplió el objetivo del viaje. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MÓNICA MARÍA LÓPEZ DUARTE    
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

   

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 
 

Coordinador académico Elkin Darío Tobón Tamayo  
 

 
 
 

 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

Anexo 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexo 2 
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Anexo 3 
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ANEXO 4 



Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 Ext:
1147

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del
Obligado: 32256123

Nombre del Obligado: Mónica López

Teléfono de Contacto: 3005690838

Correo Electrónico del
Pagador: moniklod@hotmail.com

IP: 190.61.57.105

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 96522

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 13/04/2025

Ticket ID: 96522

Transacción/CUS: 1408346802

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

Concepto: orden viaje #9225

13/4/25, 16:26 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=fV4x5N8w9O%2fusmG8Jw%2biiiJssoQMbZA4RitGps3%2bWZ4%3d 1/2



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacción: 1

Banco: BANCOLOMBIA

Cód. de servicio: 1007

Total: 3000

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación
 

13/4/25, 16:26 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSIÓN

https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=fV4x5N8w9O%2fusmG8Jw%2biiiJssoQMbZA4RitGps3%2bWZ4%3d 2/2



 

 

 

Medellín, 11 de abril de 2025 
 
 

 
Doctor (a) 
María Elicenia Quintero Cardona  
Subdirectora (E) 
Centro Para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción 
Antioquia Sena Medellín 

 
 

Asunto: Legalización transporte informal 
Cañasgordas - Dabeiba – Vereda Barrancas – 
Dabeiba. 

 
 

Reciba un cordial saludo doctora María Elicenia,  

 

Yo, Mónica María López Duarte, instructora del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción, identificado con cédula de ciudadanía No. 32256123, declaro bajo juramento 
que he utilizado dos veces el transporte en moto, para trasladarme de ida Dabeiba - Vereda 
Barrancas, y de regreso, Vereda Barrancas – Dabeiba, además desde Cañasgordas a 
Dabeiba el traslado lo realizo en transporte formal (bus), en el cual no se genera tiquete 
qué soporte el viaje porque fue abordado en carretera. 

 

El costo de cada transporte en moto es de $50.000 y el transporte en bus es de $26.000, 
lo cual corresponde a un costo total de $126.000, correspondientes a los desplazamientos 
del día 4 de abril de 2025. Este servicio de transporte no genera tiquetes que soporten el 
viaje debido a que se realizó en servicio particular sin recibo. 
 
Quedo atenta a las observaciones pertinentes, gracias por la atención prestada. 
 
 
 
 

Cordialmente, 

 

 
 
 

Mónica María López Duarte 
Instructora Campesena 

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción 
Regional Antioquia 

 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: (Cañasgordas-Dabeiba)-(Dabeiba-Vereda Barrancas)-(Vereda Barrancas-Dabeiba) [11/4/2025] Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Mónica María López Duarte Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32256123

En desarrollo de la comisión No. 9225 durante el dia 11 del mes de Abril de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 26.000

$ 50.000

$ 50.000

$ 126.000

Mónica María López Duarte Elkin Darío Tobón María Elicenia Quintero

Instructor Coordinador de formación Subdirectora

GRF-F-057  V.01

OBSERVACIONES:

11/04/2025 Municipio de Cañasgordas - Municipio de Dabeiba Transporte sin tiquete 

11/04/2025 Vereda Barrancas - Municipio de Dabeiba Moto particular

Municipio de Dabeiba - Vereda Barrancas11/04/2025 Moto particular

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

Antioquia

Centro Para el Desarrollo del 
Hábitat y la Construcción

Fecha de elaboración: 11/04/2025

1.       El transporte de Cootrauroccidente no ingresa al Municipio de Cañasgordas, por lo tanto, debo salir a la variante a pararlo porque no se puede comprar tiquete, por medio de la página tampoco se puede realizar la 
compra, ya que no aparece el Municipio de Cañasgordas como origen, se anexa foto.

1.       El transporte Sotrauraba ingresa al Municipio de Cañasgordas, pero el horario del primer bus que sale desde el Municipio de Cañasgordas hasta el Municipio de Dabeiba es el de las 9 am, lo que implica que tendría qué 
iniciar clase a las 11 am, ya que el tiempo del traslado de un Municipio a otro es de 1 hora, más 1 hora de la cabecera Municipal hasta la vereda Barrancas, dando así solamente 5 horas de clase, afectando la calidad de la 

formación. Sí se compra en línea el destino no tiene Dabeiba como se muestra en la foto.

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 
pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                             JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Firmado 
digitalmente por 
MARIA ELICENIA 
QUINTERO CARDONA 
Fecha: 2025.04.30 
15:54:46 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 10 de abril de 2025

36-02-00-005-
920310

MHmquintec MARIA  ELICENIA QUINTERO 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 9825 Fecha Solicitud 2025-04-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT 
Y LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6925 Dependencia Solicitante 920338 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION- ANTIOQUIA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA MARIA 
LOPEZ DUARTE CC:  32256123 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-25 2025-04-25 ANTIOQUIA / 
CANASGORDAS

ANTIOQUIA / 
DABEIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 201.622,00 327.817,00
Orientar formación formación, al 
técnico en construcción de vías ficha 
3152638 en el municipio de Dabeiba

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 201.622,00 327.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías ficha 3152638 en el municipio de Dabeiba

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/10 14:23:06 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 10 de abril de 2025

36-02-00-005-
920310

MHmquintec MARIA  ELICENIA QUINTERO 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZ Fecha Verificación: 10/04/2025 14:16:58

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  ELICENIA QUINTERO
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 21627437
Usuario SIIF: MHmquintec
10/04/2025 2:23:19 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-04-10-12:59 p. m.

36-02-00-005-
920310

MHkjsanche KELLY JHOANA SANCHEZ ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 9825 Fecha Solicitud 2025-04-10 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT 
Y LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6925 Dependencia Solicitante 920338 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION- ANTIOQUIA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA MARIA 
LOPEZ DUARTE CC:  32256123 CONTRATIS

TA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-25 2025-04-25 ANTIOQUIA / 
CANASGORDAS

ANTIOQUIA / 
DABEIBA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 252.390,00 126.195,00 201.622,00 327.817,00
Orientar formación formación, al 
técnico en construcción de vías ficha 
3152638 en el municipio de Dabeiba

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 201.622,00 327.817,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías ficha 3152638 en el municipio de Dabeiba

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
DEL HABITAT Y LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: x Cargo: x
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-04-10-12:59 p. m.

36-02-00-005-
920310

MHkjsanche KELLY JHOANA SANCHEZ ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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Versión: 04

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 88254011

No. 
CO1.PCCNT
R.7501921

AÑO 2025
FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO

23 12 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
María Elicenia 

Quintero Cardona 

25 4 2025 25 4 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

María Elicenia Quintero Cardona 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Subdirector 

Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías  ficha:3152638 en el municipio de Dabeiba

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

SENA

Municipio de Cañasgordas - municipio de Dabeiba, municipio de Dabeiba - a la vereda Barrancas y de la vereda Barrancas- 
Municipio de Dabeiba, Municipio de Dabeiba - Municipio de Cañasgordas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Antioquia

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción

ANTIOQUIA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:  Subdirector Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:                                                        
Mónica María López Duarte

 Nombres y Apellidos:                                               
María Elicenia Quintero Cardona 

 Nombres y Apellidos:                                                             
Elkin Darío Tobón Tamayo

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Realizar reconocimiento de aprendizajes previos para los aprendices de conformidad con el reglamento de la institución y participar en la construcción 
de instrumentos de evaluación con este fin.

Ejecutar Realizar formación profesional integral en las sedes, ambientes y lugares asignados por el centro de formación, de acuerdo con la programación 
trimestral definida por el coordinador académico y la necesidad del servicio.

Día 1: 25/04/2025
Actividades a ejecutar :Orientación pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS  ficha:3152638.                                                                                         
 -Hora: 8:00 am
 -Hora: 4:00 pm

Observaciones:

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Participar activamente de las actividades de inducción de los aprendices de formación titulada, según lineamientos institucionales y calendario 
académico.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 1/04/2025

Elkin Dario Tobón Tamayo Coordinador Académico

RUTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Mónica María López Duarte

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción

OBJETO CONTRACTUAL:

5_9203_144 Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la 
evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y 
competencias técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y 

comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

ANTIOQUIA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

Firmado 
digitalmente por 
MARIA ELICENIA 
QUINTERO 
CARDONA 
Fecha: 2025.04.02 
09:24:49 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6925  de fecha 2025-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 98125 Fecha Registro: 2025-04-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-005-920310  CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA 
CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 327.817,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 327.817,00 Saldo x Obligar: 327.817,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 32256123 Razón Social: MONICA MARIA LOPEZ DUARTE Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 27540319052 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 21627437 Nombre: MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y 
LA CONSTRUCCION - ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 9825 Número: 9825 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-04-10

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

920338  CENTRO PARA EL 
DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA 
CONSTRUCCION- 
ANTIOQUIA - ECONOMIA 
CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

327.817,00 0,00

Total: 327.817,00 0,00 327.817,00 327.817,00

Objeto: VIATICO FORMACION: RAD 05-9-2025-016151 Orientar formación formación, al técnico en construcción de vías ficha 3152638 en el municipio de Dabeiba

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-005-920310 CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y 
LA CONSTRUCCION-ANTIOQUIA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-04-10 327.817,00 327.817,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL 
HABITAT Y LA CONSTRUCCION-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 10/04/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-005-
920310

MHgagil GUSTAVO  ADOLFO GIL PEREZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Medellín, 29 de abril de 2025 

PRESENTADO A:  María Elicenia Quintero Cardona, subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 9825 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/04/2025 25/04/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Municipio de Cañasgordas, 
al Municipio de Dabeiba y a 
la vereda Barrancas. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Antioquia / Centro Para el Desarrollo 
del Habitad y La Construcción. 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1: 25/04/2025 

Desplazamientos ruta de ida:  Municipio de Cañasgordas - Municipio de Dabeiba- Vereda Barrancas. 

Medio de transporte: aplica.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Actividades a ejecutar: Orientación pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS, se dio 

formación en matemáticas (volúmenes del cubo, prisma rectangular, prisma triangular), además se 

dio formación en emprendimiento. 

 ficha:3152638.    

Hora: 8:00 am a 4:00 pm. 

Retorno a la cabecera municipal de Dabeiba y luego al Municipio de Cañasgordas.  

 

RESULTADOS:  

1. Se realizó la Orientación pedagógica en la TÉCNICA CONSTRUCCION DE VÍAS, se realizó la 
formación en matemáticas (volúmenes del cubo, prisma rectangular, prisma triangular), se 
Anexa (4) la presentación de la clase, además se dio formación en emprendimiento. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico. Anexo 1. 
2. Registro de asistencia. Anexo 2. 
3. Presentación de la clase. Anexo 3. 

 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se realizó el 
desplazamiento al 
municipio de Dabeiba  

Mónica María López Duarte 
Instructor CDHC 

25/04/2025 

2. Se realizó: Orientación 
pedagógica en la 
TECNICA EN 
CONSTRUCCION DE 
VÍAS, se realizó la 
formación en 
matemáticas 
(volúmenes del cubo, 
prisma rectangular, 
prisma triangular), 
además se dio 
formación en 
emprendimiento. 
ficha:3152638.    
 

Mónica María López Duarte 
Instructor CDHC 

25/04/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se logró realizar la Orientación pedagógica en la TECNICA EN CONSTRUCCION DE VÍAS ficha: 

3152638. 
2. Se cumplió el objetivo del viaje. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MÓNICA MARÍA LÓPEZ DUARTE    
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

   

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 
 

Coordinador académico Elkin Darío Tobón Tamayo  
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Anexo 1 
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Anexo 2 
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Anexo 3 
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Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 Ext:
1147

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del
Obligado: 32256123

Nombre del Obligado: Mónica Lopez

Teléfono de Contacto: 3005690838

Correo Electrónico del
Pagador: moniklod@hotmail.com

IP: 87.125.253.26

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 98839

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 01/05/2025

Ticket ID: 98839

Transacción/CUS: 1449312390

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

Concepto: Orden viaje #9825



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacción: 1

Banco: NEQUI

Cód. de servicio: 1007

Total: 26000

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación
 



 

 

 

Medellín, 29 de abril de 2025 
 
 

 
Doctor (a) 
María Elicenia Quintero Cardona  
Subdirectora (E) 
Centro Para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción 
Antioquia Sena Medellín 

 
 

Asunto: Legalización transporte informal 
Cañasgordas - Dabeiba – Vereda Barrancas – 
Dabeiba. 

 
 

Reciba un cordial saludo doctora María Elicenia,  

 

Yo, Mónica María López Duarte, instructora del Centro para el Desarrollo del Hábitat y la 
Construcción, identificado con cédula de ciudadanía No. 32256123, declaro bajo juramento 
que he utilizado dos veces el transporte en moto, para trasladarme de ida Dabeiba - Vereda 
Barrancas, y de regreso, Vereda Barrancas – Dabeiba, además desde Cañasgordas a 
Dabeiba el traslado lo realizo en transporte formal (bus), en el cual no se genera tiquete 
qué soporte el viaje porque fue abordado en carretera. 

 

El costo de cada transporte en moto es de $50.000 y el transporte en bus es de $26.000, 
lo cual corresponde a un costo total de $126.000, correspondientes a los desplazamientos 
del día 29 de abril de 2025. Este servicio de transporte no genera tiquetes que soporten el 
viaje debido a que se realizó en servicio particular sin recibo. 
 
Quedo atenta a las observaciones pertinentes, gracias por la atención prestada. 
 
 
 
 

Cordialmente, 

 

 
 
 

Mónica María López Duarte 
Instructora Campesena 

Centro para el Desarrollo del Hábitat y la Construcción 
Regional Antioquia 

 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: (Cañasgordas-Dabeiba)-(Dabeiba-Vereda Barrancas)-(Vereda Barrancas-Dabeiba) [25/4/2025] Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Mónica María López Duarte Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 32256123

En desarrollo de la comisión No. 9825 durante el dia 25 del mes de Abril de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 26.000

$ 50.000

$ 50.000

$ 126.000

Mónica María López Duarte Elkin Darío Tobón María Elicenia Quintero

Instructor Coordinador de formación Subdirectora

GRF-F-057  V.01

OBSERVACIONES:

3. Se anexa fotografía de la moto y  la persona que me transporta. 

25/04/2025 Municipio de Cañasgordas - Municipio de Dabeiba Transporte sin tiquete 

25/04/2025 Vereda Barrancas - Municipio de Dabeiba Moto particular

Municipio de Dabeiba - Vereda Barrancas25/04/2025 Moto particular

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

Antioquia

Centro Para el Desarrollo del 
Hábitat y la Construcción

Fecha de elaboración: 29/04/2025

1.       El transporte de Cootrauroccidente no ingresa al Municipio de Cañasgordas, por lo tanto, debo salir a la variante a pararlo porque no se puede comprar tiquete, por medio de la página tampoco se puede realizar la 
compra, ya que no aparece el Municipio de Cañasgordas como origen, se anexa foto.

1.       El transporte Sotrauraba ingresa al Municipio de Cañasgordas, pero el horario del primer bus que sale desde el Municipio de Cañasgordas hasta el Municipio de Dabeiba es el de las 9 am, lo que implica que tendría 
qué iniciar clase a las 11 am, ya que el tiempo del traslado de un Municipio a otro es de 1 hora, más 1 hora de la cabecera Municipal hasta la vereda Barrancas, dando así solamente 5 horas de clase, afectando la calidad 

de la formación. Sí se compra en línea el destino no tiene Dabeiba como se muestra en la foto.

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor efectivamente 
pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                             JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Firmado digitalmente 
por MARIA ELICENIA 
QUINTERO CARDONA 
Fecha: 2025.05.04 
11:35:46 -05'00'



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MONICA MARIA LOPEZ DUARTE

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA
CONSTRUCCIÓN

01/05/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3166779 - CONSTRUCCION DE EDIFICACIONESFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Armar refuerzos estructurales de acuerdo con planos y
reglamento técnico de construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 617/05/25 16:59



Fundir concreto de acuerdo con requerimientos técnicos de
construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR MATERIALES, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS  DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

INSTALAR ACERO DE REFUERZO DE ACUERDO CON PLANOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

RA1
ARMAR ENCOFRADOS DE ACUERDO CON SISTEMAS Y PLANOS DE CONSTRUCCIÓN

REPLANTEAR ESTRUCTURAS EN CONCRETO DE ACUERDO A PLANOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA VIAS.

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Instalar cubiertas de acuerdo con tipo de diseño y normativa
técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INSTALAR REDES HIDROSANITARIAS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Levantar muros en mampostería estructural de acuerdo con
planos y normativa técnica de construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA1
MARCAR REFERENCIAS SEGÚN PLANOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Preparar concretos y morteros según normativa y
especificaciones técnicas de construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3152638 - CONSTRUCCION DE VIAS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Colocar mezclas asfálticas de acuerdo con especificaciones
técnicas

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONFORMAR SUPERFICIES DE ACUERDO CON NORMAS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA PAVIMENTO FLEXIBLE

RECONOCER HERRAMIENTAS Y EQUIPOS PARA PAVIMENTO FLEXIBLE DE ACUERDO A  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y AL
PROCESO CONSTRUCTIVO

REPARAR FALLAS DEL PAVIMENTO FLEXIBLE DE ACUERDO CON  LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
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CONSTRUIR FILTROS DE ACUERDO A NORMAS, PLANOS Y
ESPECIFICACIONES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fundir concreto de acuerdo con requerimientos técnicos de
construcción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR MATERIALES, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS  DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

INSTALAR ACERO DE REFUERZO DE ACUERDO CON PLANOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

RA1
ARMAR ENCOFRADOS DE ACUERDO CON SISTEMAS Y PLANOS DE CONSTRUCCIÓN

REPLANTEAR ESTRUCTURAS EN CONCRETO DE ACUERDO A PLANOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA VIAS.

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Instalar pavimentos articulados de acuerdo con procedimiento y
normativa técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 80,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MONICA MARIA LOPEZ DUARTE

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO PARA EL DESARROLLO DEL HABITAT Y LA
CONSTRUCCIÓN
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