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OTROSI MODIFICATORIO No. 1 A CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1435.2025 de fecha 11 de abril de 2025 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO
DE YOPAL Y JOSE LORENZO DIAZ MARQUEZ

MODALIDAD: [CONTRATACION DIRECTA

CONTRATISTA: [JOSE LORENZO DIAZ MARQUEZ]

NIT: [88262753-1

OBJETO: REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA

OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE
ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO SANITARIO EN EL
AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE-OBRERO 3
VALOR: [NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE (9.000.000,00)]
PLAZO: [CUATRO (4) MESES Y QUINCE (15) DIAS

CLAUSULA QUE SE MODIFICA CLAUSULA 3 ACTIVIDADES A REALIZAR]

Entre los suscritos: MARCO TULIO RUIZ RIANO, identificado con la cedula de ciudania No. 4.292.492
expedida en Ventaquemada, en su calidad de Alcalde Municipal, elegido segun credencial E-27, expedida por
la REGISTRADURIA Nacional del Estado Civil de fecha 04 de noviembre de 2023, cargo para el cual tomo
posesion el dia 29 de diciembre de 2023, segun consta en acta No. 002-2023 de la Notaria Primera del Circuito
de Yopal, en uso de las facultades y funciones contenidas en el articulo 315, numeral 9 de la Constitucion
Politica Nacional, articulo 11, numeral 3, literal b de la Ley 80 de 1993, articulo 91 literal D numeral 5 de la
Ley 136 de 1994 y articulo 110 del Decreto Ley 111 de 1996, actuando en nombre y representacion del
Municipio de Yopal, con NIT 891.855.017-7, quien para los efectos del presente, contrato se denomina EL
MUNICIPIO o Contratante, por una parte; y por la otra, y por la otra JOSE LORENZO DIAZ MARQUEZ
identificada con cedula de ciudadania numero 88262753] expedida en Cucuta en quien para los efectos del
presente contrato se denominard EL CONTRATISTA, hemos acordado suscribir la presente OTROSI
MODIFICATORIO NO. 1 al CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 1435.2025, previas las siguientes consideraciones de orden legal:

1.) Que entre el Municipio de Yopal y JOSE LORENZO DIAZ MARQUEZ con NIT 88262753-1 se llevé a
cabo la suscripcién del contrato electrénico el dia 11 de abril de 2025- CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1435.2025 cuyo objeto es [[‘REALIZAR ACTIVIDADES DE
OBRERO PARA ATENDER LA OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE
ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE-OBRERO 3” por un valor de NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE
(9.000.000,00) y un plazo de ejecucion de cuatro (4) meses y quince (15) dias.

2.) Que, el dia 24 de abril de 2025 de suscribié acta de inicio la cual fue publicada en la plataforma Secop |l

3.) Que una vez revisada la minuta anexa al contrato electrénico en la plataforma del SECOP Il en la clausula
3 actividades a realizar se plasmo “ 1. Organizar, documentar y gestionar la agenda de la secretaria de
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despacho, asegurando el seguimiento y control de la programacioén diaria, incluyendo eventos, mesas
de trabajo, juntas y demds actividades de su competencia, conforme a las convocatorias y los espacios
destinados para la atencion a la comunidad. 2. Brindar atencion y orientacién a los ciudadanos que
soliciten espacios de comunicacién directa con la secretaria de despacho, con el propésito de atender
sus necesidades y requerimientos de manera oportuna. Para ello, se debera aplicar la "Encuesta de
Percepcion del Cliente Externo”, correspondiente al proceso estratégico de Atencion al Ciudadano. 3.
Preparar y proyectar las respuestas a los requerimientos de comunicacion relacionados con las
solicitudes de audiencia con la secretaria de despacho, garantizando su pronta comunicacién al
solicitante por medio de correo electronico y llamada telefénica. 4. Realizar apoyo administrativo y de
gestion a los profesionales de la dependencia, en la elaboracién de comunicaciones para la solicitud de
apoyo a otros despachos o entidades, y demas actividades de coordinacién, necesarios para el
desarrollo de espacios de socializacion en cuanto a la ejecucién de programas y proyectos, ejecutados
por la secretaria de infraestructura de Yopal. 5. Apoyar con la depuracién, organizacion y foliacion de las
comunicaciones y demas documentacion del archivo de gestion de la secretaria de Infraestructura en
atencién a la TRD vigente, asi como el diligenciamiento del formato AP4-F02 Inventario Unico
Documental para el traslado de expedientes al area de Archivo Central que hayan cumplido su periodo
de conservacion en el archivo de gestién. 6. Recepcionar y registrar en libro de control, las
comunicaciones radicadas en la Secretaria de Infraestructura, para su respectiva distribucion al personal
profesional y/o técnico competente. (...).”

4.) Que en el estudio previo 2025-00794 para el lote de obreros se establecio las siguientes actividades

contractuales de acuerdo con la necesidad;
1. Realizar actividades menores de obras civiles e inspeccién del estado y funcionamiento de las
redes, equipos y estructuras perteneciente a los sistemas de tratamiento de agua potable y agua
residual en el area rural del municipio de Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de las
actividades de Obra. Evidencia: Registro fotografico y/o informe y/o documento de las
actividades realizadas.
2. Registrar en la bitdcora los datos relevantes, novedades en las actividades realizadas de obra
en los sistemas tratamiento de agua potable y agua residual en el area rural del municipio de
Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de datos relevantes, actividades de obra en los
sistemas. Evidencia: Bitacora y/o registro fotografico y/o informe y/o documento de las
actividades realizadas.
3. Realizar actividades de limpieza, mantenimiento preventivo y correctivo de areas comunes, y
demas estructuras de los sistemas de tratamiento de agua potable y agua residual en el area
rural del municipio de Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de las actividades de limpieza,
aseo, mantenimiento preventivo y correctivo de areas comunes realizadas. Evidencia: Registro
fotografico y/o informe y/o documento de las actividades realizadas.
4. Realizar reportes a la Secretaria de Infraestructura Municipal sobre fallas, errores, anomalias
detectadas en el normal funcionamiento del sistema correspondiente, en forma verbal y escrita a
través de la bithcora diaria. Producto: Un (1) informe de las fallas, errores, anomalias detectadas
en forma verbal y escrita. Evidencia: Informe y/o bitacora y/o registro fotografico y/o informe y/o
documento de los reportes realizados.
5. Realizar un control de inventario de los materiales, equipos y herramientas que le hayan sido
entregados para la ejecucion de las actividades obra civiles, para el funcionamiento de los
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sistemas de tratamiento de agua potable y aguas residuales en el area rural del municipio de
Yopal. Producto: Al menos un (01) inventario y/o bithcora actualizada de materiales, equipos y
herramientas recibidos y devueltos. Evidencia: Inventario y/o bitacora y/o registro fotogréfico y/o
informe y/o documento de los materiales, equipos y herramientas.{(...)

5.) que por error involuntario las actividades a realizar por el contratista escrita en la minuta anexa al contrato
de prestacion de servicios de apoyo a la gestion 1435.2025es incongruente a la contenida en el estudio previo
2025-00794, lo que se hace necesario suscribir otrosi modificatorio.

6.) Que se celebr6 comité técnico de fecha 22 de mayo de 2025 donde la supervisora avala el otrosi
modificatorio al contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion 1435.2025

7.) Que mediante radicado No. 2025229098 del 26 de mayo de 2025 se le informd al sefior alcalde sobre la
necesidad y oportunidad de otrosi modificatorio al contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion
1435.2025, informando ademas el aval por parte de la supervision.

8.) Que las modificaciones y/o aclaraciones a los contratos pueden hacerse dentro de la vigencia de estos.

9..) Que, de acuerdo con los anteriores argumentos, es procedente suscribir el presente otrosi modificatorio
gue se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: MODIFICAR CLAUSULA 3 ACTIVIDADES A REALIZAR de la minuta anexa al
contrato electrénico del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion 1435.2025 el cual quedara
asi: CLAUSULA 3 ACTIVIDADES A REALIZAR:
1. Realizar actividades menores de obras civiles e inspeccién del estado y funcionamiento de las
redes, equipos y estructuras perteneciente a los sistemas de tratamiento de agua potable y agua
residual en el area rural del municipio de Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de las
actividades de Obra. Evidencia: Registro fotografico y/o informe y/o documento de las
actividades realizadas.
2. Registrar en la bitdcora los datos relevantes, novedades en las actividades realizadas de obra
en los sistemas tratamiento de agua potable y agua residual en el area rural del municipio de
Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de datos relevantes, actividades de obra en los
sistemas. Evidencia: Bitacora y/o registro fotografico y/o informe y/o documento de las
actividades realizadas.
3. Realizar actividades de limpieza, mantenimiento preventivo y correctivo de areas comunes, y
demas estructuras de los sistemas de tratamiento de agua potable y agua residual en el area
rural del municipio de Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de las actividades de limpieza,
aseo, mantenimiento preventivo y correctivo de areas comunes realizadas. Evidencia: Registro
fotografico y/o informe y/o documento de las actividades realizadas.
4. Realizar reportes a la Secretaria de Infraestructura Municipal sobre fallas, errores, anomalias
detectadas en el normal funcionamiento del sistema correspondiente, en forma verbal y escrita a
través de la bithcora diaria. Producto: Un (1) informe de las fallas, errores, anomalias detectadas
en forma verbal y escrita. Evidencia: Informe y/o bitacora y/o registro fotografico y/o informe y/o
documento de los reportes realizados.
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5. Realizar un control de inventario de los materiales, equipos y herramientas que le hayan sido
entregados para la ejecucion de las actividades obra civiles, para el funcionamiento de los sistemas de
tratamiento de agua potable y aguas residuales en el area rural del municipio de Yopal. Producto: Al
menos un (01) inventario y/o bithcora actualizada de materiales, equipos y herramientas recibidos y
devueltos. Evidencia: Inventario y/o bitacora y/o registro fotografico y/o informe y/o documento de los
materiales, equipos y herramientas Paragrafo 1: Al inicio del contrato, el contratista debe presentar al
supervisor un plan de trabajo (Formato AP5-165), en el que indique como ejecutara las labores para las
cuales fue contratado. La coordinacion para el desarrollo del contrato estard a cargo del Supervisor.
Parégrafo 2: El contratista deberé desarrollar las actividades en las instalaciones de la Alcaldia Municipal.

CLAUSULA SEGUNDA: Quedan vigentes las demas estipulaciones del contrato principal que no fueron
objeto de modificacion

Elabor6é Minuta componente juridico: ANGELA LILIANA GONZALEZ - Profesional Contratado Sec.
Infraestructura

Revis6 Minuta: ADRIANA MERCEDES HERNANDEZ FUENTES — Secretario de Despacho Sec.
Infraestructura

Aprob6 Minuta: MARCO TULIO RUIZ RIANO - Alcalde Municipal
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ACTA DE REUNION No:
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TEMA DE LA REUNION
Solicitud de OTROSI MODIFICATORIO No. 1 A LOS_[CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION Nos. 143%.2025, 1434.2025, 1435.2025, 1436,2025 SUSCRITO ENTRE EL
MUNICIPIO DE YOPAL Y CARLOS ARTURO GIL, ANDRES FELIPE AVELLA, JOSE LORENZO DIAZ,
NINI JOVANA URIBE RESPECTIVAMENTE.

_x;n("“. '&ﬁ iﬁp Ve "“I‘H {,
L Ni At et Al

Fecha de la Reunién: | Hora de inicio Hora.de finalizacion

~ AM AM
ANO MES - Dia D , D
2025 ’ 05 1 22 2 :00 PM Izl 2: 30 PM | x

LUGAR DE LA REUNION:
SALA DE JUNTAS DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL

ASISTENTES 5 ASISTENCIA
N© NOMBRES Y APELLIDOS CARGO INSTITUCIQN / Si NO
. DEPENDENCIA
: . Secretaria de
1. | CARLOS ARTURO GIL contratista Infraestructura X
ADRIANA MERCEDES . Secretaria de X
% | HERNANDEZ FUENTES Supervisora Infraestructura .
< Profesional Secretaria de ' X -
3. ANGEFA LILIANA GONZALEZ Contratada . Infraestructura
4. | ANDRES FELIPE AVELLA contratista . Secrefariade * X
Infraestructura
. ;. Secretaria de
5. | JOSE LORENZO DlAZ: contratista Infraestructura X
. . Secretaria de
6. N_lNI JOVANA URIBE contratista ‘ Infraestructura X
7.
8. -
9. ] ) .
lNVlTADOS . ) . ASISTENCIA
N° NOMBRES Y APELLIDOS CARGO " | INSTITUCION / Si NO
DEPENDENCIA
1: )
2.
3. *

OBJETIVOS DE LA REUNION

Analizar viabilidad de OTROSI MODIFICATORIO No. 1 A LOS [CONTRATOS DE PRESTACION

DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Nos. 1433. 2025, 1434.2025, 1435.2025, 1436,2025

SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE YOPAL Y CARLOS ARTURO GIL, ANDRES FELIPE
. AVELLA, JOSE LORENZO DIAZ, NINI JOVANA URIBE RESPECTIVAMENTE.

ORDEN DEL DiA
Saludo de las partes

Palabras de los profesionales de la supervision del contrato
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Intervencién por parte del contratista
Compromisos a establecer por las partes
Conclusnones finales

e, =

bale g D e T DESARROLLO.BE LAREUNION: NE RN
Siendo las 02:00 pm del dia 22 de mayo de 2025, se relinen en.la sala de juntas de la
Secretaria de Infraestructura de Yopal, las partes relacxonadas entorno a los CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Nos.:

1433.2025, cuyo objeto es REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA
OPERACION 'Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNICIPIO .DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE-OBRERO 1

1434.2025, cuyo objeto es REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA
OPERACION 'Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE OBRERO 2

1435.2025, cuyo objeto es REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA
OPERACION 'Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE- OBRERO 3

1436,2025 cuyo objeto es REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA
OPERACION 'Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE- OBRERO 4

por un valor de nueve millones de pesos para cada contrato, un plazo de CUATRO (4) MESES Y
QUINCE (15) DIAS

Que una vez revisada las minutas anexas a los contratos electrénicos en la plataforma del
SECOP Il en la clausula 3 actividades a realizar 1. Organizar, documentar y gestionar la
agenda de la secretaria de despacho, asegurando el seguimiento y control de la programacion
diaria, incluyendo eventos, mesas de trabajo, juntas y demds actividades de su competencia,
conforme a las convocatorias y los espacios destinados para la atencién a la comunidad. 2.
Brindar atencion y orientacion a los ciudadanos que soliciten espacios de comunicacion directa
con la secretaria de despacho, con el propdsito de atender sus necesidades y requerimientos
de manera oportuna. Para ello, se deberé aplicar la "Encuesta de Percepcién del Cliente
Externo®, correspondiente al proceso estratégico de Atencién al Ciudadano. 3. Preparar y
proyectar las respuestas a los requerimientos de comunicacion relacionados con las solicitudes
de audiencia con la secretaria de despacho, garantizando su pronta comunicacién al solicitante
por medio de correo electronico y llamada telefénica. 4. Realizar apoyo administrativo y de
gestion a los profesionales de la dependencia, en la elaboracién de comunicaciones para la
solicitud de apoyo a otros despachos o entidades, y' demas actividades de coordinacion,
necesarios para el desarrollo de espacios de socializacion en cuanto a la ejecucion de
programas y proyectos, gjecutados por la secretaria de infraestructura de Yopal. 5. Apoyar con
la depuracion, organizacién y foliacién de las comunicaciones y demas documentacién del
archivo de gestion de la secretaria de Infraestructura en atencién a la TRD vigente, asi como el
diligenciamiento del formato AP4-F02 Inventario Unico Documental para el traslado de
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expedientes al area de Archivo Central que hayan cumplido su periodo de conservacién en el
archivo de gestion. 6. Recepcionar y registrar en libro de control, las comunicaciones radicadas
en la Secretaria de Infraestructura, para su respectiva distribucion al personal profesional y/o
técnico competente. (...).”"

Que en el estudio previo 2025-00794 para el lote de obreros se establecié las siguientes
actividades contractuales de acuerdo con la necesidad;
1. Realizar actividades menores de obras civiles e inspeccién del estado y funcionamiento de
las redes, equipos y estructuras perteneciente a los sistemas de tratamiento de agua potable y
agua residual en el area rural del municipio de Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de
las actividades de Obra. Evidencia: Registro fotografico y/o informe y/o documento de las
actividades realizadas. A
2. Registrar en la bitacora los datos relevantes, novedades en las actividades realizadas de
obra en los sistemas tratamiento de agua potable y agua residual en el area rural del municipio
de Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de datos relevantes, actividades de obra en los
sistemas. Evidencia: Bitacora y/o registro fotografico y/o informe y/o documento de las
actividades realizadas. :
3. Realizar actividades de limpieza, mantenimiento preventivo y correctivo de dreas comunes, y
demas estructuras de los sistemas de tratamiento de agua potable y agua residual en el area
rural del municipio de Yopal. Producto: Al menos un (01) informe de las actividades de
limpieza, aseo, mantenimiento preventivo y correctivo de areas comunes realizadas. Evidencia:
Registro fotografico y/o informe y/o documento de las actividades realizadas.
4. Realizar reportes a la Secretaria de Infraestructura Municipal sobre fallas, errores, anomalias
detectadas en el normal funcionamiento del sistema correspondiente, en forma verbal y escrita
a través de la bitdcora diaria. Producto: Un (1) informe de las fallas, errores, anomalias
detectadas en forma verbal y escrita. Evidencia: Informe y/o bitdcora y/o registro fotografico y/o |
informe y/o documento de los reportes realizados.
| 5. Realizar un control de inventario de los materiales, equipos y herramientas que le hayan sido
-entregados para la ejecucion de las actividades obra civiles, para el funcionamiento’ de los
sistemas de tratamiento de agua potable y aguas residuales en el drea rural del municipio de
Yopal. Producto: Al menos un (01) inventario y/o bitacora actualizada de materiales, equipos y
herramientas recibidos y devueltos, Evidencia: Inventario y/o bitacora y/o registro fotografico
y/o informe y/o documento de los' materiales, eduipos y herramientas.(...) ” *

Que se observa incongruencia con lo contenido en la clausula 3 actividades a realizar de las
minutas anexas a los contratos electrénicos

Que se debe hacer el otrosi modificatorio para que los contratistas puedan ejecutar sus

actividades y cumplir el objeto contractual y tenga concordancia con lo establecido en dicho
proceso.

| Que las modificaciones y/o aclaraciones a los contratos pueden hacerse dentro de la vigencia
de estos, los presentes contratos se encuentra en ejecucion

Que la Secretaria de Despacho de Infraestructura del municipio de Yopal, como supervisor de
los contratos avala los otrosi modificatorios.
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Los contratistas indican que estan de acuerdo con el otrosi modificatorio que se pretende hacer
con el fin que no cause interrupcion a la ejecucién de su contrato
1 kS
Se da por terminado el comité siendo las 02: 30 Pm y se procedera previa aprobacidn, a la
elaboracién y firma de la respectiva Otrosi modificatorio

T R G VAR AT D ARTTaR e~ T h T T TS
A i R o CUERDOS Y COMBROMISOS ., . o7, gk ohg o]

A o

y FECHA DE
ACUERDOS Y COMPROMISOS CUMPLIMIENTO RESPONSABLE
Elaborar ofrosi modificatorios A LOS [CONTRATOS DE | 05-2025 SECRETARIA DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION INFRAESTRUCTURA

Nos. 1433.2025, 1434.2025, 1435.2025, 1436,2025
SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE YOPAL Y CARLOS
ARTURO GIL, ANDRES FELIPE AVELLA, JOSE
LORENZO DIAZ, NIN{ JOVANA URIBE
RESPECTIVAMENTE.

FIRMA DE LOS ASISTENTES

Firma Firma

e Y1

Nombre ADRIAN:/ HERNANDEZ Nombre

ANGEBLA LILIANA QONZALEZ

FUENTES
Email Secretarid de despacho - Email PROFESIONAL CONTRATADA
Supervisor
Firma Firma R
LBl [ il
Nombre “CARLOS ARTURO GIL Nombre ANDRESFELIPE AVELLA
Email Contratista Email Contratista
Firma Firma
Vase borvenad QIR 1, pe PeNPRASL R
Nombre JOSE LORENZO DIAZ Nombre TNINI JOVANA URIBE
Email  Contratista Email "Contratista

SRR T ENAV IRNEY QL o B S Nl R ETTE RS R o Ty T WL
SRR T IVANEXOSE, Sei i P S A S SO

o Roecmiran, the K

ey T R e G
5 Fliet S e B

La Alcaldia de Yopal en cumplimiento de la ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario garantiza la seguridad y confidencialidad
respecto del tratamiento de datos sensibles o personales aqui consignados. Politica de Tratamiento de Datos Personales,
disponible en https://www.yopal-casanare.gov.co/tema/politicas-y-lineamientos/politica-de-tratamiento-de-datos-personales.
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Yopal, 26 de mayo de 2025

Doctor

MARCO TULIO RUIZ RIANO

Alca[de Mumc‘lpal de Yopal

‘Alcaldia de Yopal

Direccion: Dlagonal 15 N°15- 21, Alcaldia’ Mumcnpa]
_Correo: contactenos@yopal-casanare gov.co.
Codlgo Postal 850001

Yopal? Casanare

ASUNTQ  SOLICITUD FORMAL DE QTROSLMOBIFIGATORIO No. 01

3
S

REFERENCIA: CONTRATOS DE PRESTACION DE:SERVICIOS DE APOYO A LA GEST[ON Nos.:
1433.2025, cuyo objeto es REALIZAR ACT[V[DAIES DE. OBRERO PARA ATENDER LA
[OPERACION Y MANTENIM]ENTO DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUGTO Y
ALCANTARELLADO SANITARIO EN EL AREA ‘RURAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL,
'DEPARTAMENTO DE CASANARE-OBRERO:1’

"1434.2025, cuyo objeto es  REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERC PARA ATENDER LA
OPERACION, Y- MANTENIM]ENTO DE LOS SISTEMAS, DE ACUEDUCTO Y
-“ALCANTAR[LLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNIC[PIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE OBRERO 2 (
1435.2025, cuyo objeto. es REALIZAR AC"I'IVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y
:ALCANTAR!LLADO SANITARIO™EN 'EL AREA 'RURAL "DEL’ MUNICIPIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE- OBRERG3 5

1436,2025 cuyo objeto es REALIZAR. ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA-
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y
ALCANTAR!LLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUN]CIPIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE- OBRERO 4

Qordié‘tSangjo, Respgtado Dactor Marco ijuyl}i,o:_-

TELEFONO CONMUTADOR {50 + 8) 6345913

) CODIGO AP4-FDY Ma:que seqrin coresponda: Dependencias Palacio Municipal opsitn 1, Sedes Extermas o opnwn Z
VERSION 11 w e | P DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Cédign Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/08/2024 ;  wenvyopel-casenarenoveo Ermalt: sotactencs@yopel cemmare. goe.co
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COMUNICACION OFICIAL

El' Municipio de Yopal, como unidad fundamental del Estado y garante de la
prestacion de, los semcros DLIblECOS domzcmanos dentro de los cuales esia asegurar,_
que se, presten a sus habltantes .de manera efi ciente, dichos servicios pub]ncos'
domxcmanos realiza contmuamente la construccion, amplxac;on rehabilifacidn ¥
mejoramiento de la mfraestructura de servicios publicos y apoya también la operamon
de los sistemas de:acueducto y alcantarillado sanitaric en” coordinacién con la’
comunidad, es por ello-que el Municipio de Yopal celebro los contratos

1433.2025, cuyo objefo es "REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER'LA
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS® DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE-OBRERO 1

"1434.2025, cuyo objeto es REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE AGUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE: YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE OBRERQC 2

1435.2025, cuyo objefo es, REALIZAR ACTIVIDADES DE OBRERO PARA ATENDER LA
OPERAGION Y MANTEN]MIENTO .DE LOS SISTEMAS DE, ACUEDUCTO Y
ALCANTAR!LLADO SANITAR]O EN EL AREA RURAL DEL. MUN]CIPIO DE; YOPAL,
DEPARTAMENTO DE CASANARE- OBRERQ 3

1436,2025 cuyo objeto es REALIZAR ACTIVIDADES, DE OBRERO PARA ATENDER 1A
OPERACION Y MANTENIM]ENTO DE LOS SISTEMAS DE ACUEDUCTO Y
ALCANTAR!LLADO SANITARIO EN EL AREA RURAL DEL MUNJCIPIO DE YOPAL,
. DEPARTAMENTO DE CASANARE-GBRERO 4 )

por un vajor de nueve miliones_de pesos para cada conirato un® plazo de CUATRO (4)
MESESY QUINCE (15} DIAS.

.. TELEFONO CONMUTADOR (60 +8) 6345913 _
LCODIGO: AP4-F0O8 Marque seqiin comespanda: Degendendas Falacio Municipal opcitn 1, . Sedes Extemas opmn 2
VERSION: 1t . .., DIAGONAL 15 H° 15-21 YOPAL — CASANARE Cidign Prstal 850001
FECHA DE APROBHC]ON 2610012024 __Mmﬁnaﬁ. mn{actenos@yg@g.gwm .
Pagina 2 de 4 ¥ LAT-D'989




Alsaldia Municipal R ,“'

de Yopal & %

Que una vez revisada las minutas anexas a los. contratos electrénicos en fa pIataforma del
SECOP Il en la clausula 3 actividades'a realizar "por error;de digitacién se Jranscribid . lo_
SIQUIente'

1. Organizar, documentar y gesﬁonarfa agenda de-la secretaria de despachio, asegumndo
el seguimienic y contro! de Ja pmgﬁamac:on diaria, incluyendo evenios, mesas de
fraba]o Jjuntas y demas acﬂwdades de St competencia, confonne afas convocatorias y
'los espacios destinados para fa: atenmonfa Ia. comunidad.

2: Brindar atencion y orientacion a fos ciudadanos gue soliciten espacios de comunicacion
“directa con fa secrefaria de despacho,..con’el pmpos:fo de afender sus_necesidades ¥
requenm:entos de manera oporuna. Para effo,,’se debers aplicar la "Fncuesta- de’
Pemepc:on def Cfrenie Extemo con'espondfenfe af proceso estrafegrco de Afenc:on al
Ciudadano. ) . }

3. Preparar y proyeciar las respuéstas a fosrequerimientos de comitnicacion relacionados’
,con fas solicitudes de aud;enc;a con la secrefana de despacho, garantizando su pronfa
comunicacion af sof:cﬁanfe por med:o de correo efectromco  y llamada telefonica.

4. Realizar apoyo administrativo y de. gest/on alos pmfesrona!es dela dependencza ‘enja’
efaboracién de- comunicaciones jpara fa -solicitud dex apoyo a ofros despachos o
tentidades, y demds aclividades de coordinacion, necesanos para ¢f desaﬁo]}o de
.espacios de socializacion en cuanfo a fa e;ecuc:on de programas y proyectos
e;ecuiados porla. secretana de mﬁaestrucfwa de Yopal

5. Apoyar con fa depurac;on orgamzac:on ¥ fo:'tac:on de fas comunicaciones y demas
documentacion del archivo de ges!zon :de 1a ‘setretaria. de Infraestructura en atencién a
fa TRD vigente, asf como el d:]rgenc:amfenfo def formato AP4—F02 !nveniano Unico
Docuniéniaf para “ef frastado de, expedfenfes al drea de Archivo Central que hayan
cumplido su periodo de conservacion en-ef archivo de gestion.

6.. Recepc:onan ¥y registrar en Iibro’de conirol, Ias comunicaciones radicadas en Ja
Secretaria de Infraesfructura, pafa suU respecftva disiribucion af personal profesional y/o
fecmco wmpetente {..).7

Que en el estudio previo 2025-00794 para el lote de obreros se establecid las &gunentes?’
actmdades confractuales-de acuerdo con la: necestdad
61’ Realizar actividades menores “de obras cmles el Inspecmon del estado y funcionamiento de
‘Jas redes, equipos y estruciuras perteneciente-a los sistemas de tratamiento de agua potable
¥ agua residual en el area rural del municipio-de Yopal, Producto Al menos un (01) informe de
las actividades de, Obra. Evidencia: Reglstro fotograﬁco y!o informe y/o documento de las
act[wdades reallzadas

‘2. Registrar en ia bitacora los datos relevantes; novedades en lgs actividades realizadas de
cbra en los. sistemas tratamiento de agua potable y agua residual en el drea rural del
municipio de Yopa[ Producto: Al menos uni® [01) informe de datos relevantes, actmdades de
obra en los sistemas., Ev:dencra Bltacora Yo reglstro fotografico y/o informe. yfo documemo,.,
ade Jas actividadés realizadas.

-

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
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La Adminisiracién Municipal, desde [a Secretaria’de Infraestruciura tlene denitrode su
objetivo, apoyar con la asistencia técnica en la operacion, mantemmlento preventivo ¥
correctivo de los’ sistemas de acueducto y alcantarillado’en el area rural del mumcxpzo
de Yopal, suministrando agua apta para consumo ¢on calidad, continuidad ¥
coberiura.

Sin ofro particular

ADRIANA MERCEDES HERNANDEZ FUENTES - SEC! INFRAESTRUCTURA'
SECRETARIO DES ACHO - SECRETARIO(A) DE lNFRAESTRUCTURA

éaburé: Angela L;Eana gonzxﬁ/uénem

Canga: Profesional Coniralado

Revisé: % Lifiana %o z Gueméro
Cargo: Profesional Contratado

s
{
i
i
TELEFONO CONMUTADOR {60 + 8) 6345913 -
COBIGO: AP4-FOO harque seqrin comaspandar Degendendias Palacio Municipat opcidn 1, Sedes Extemas opmn 2
VERSION: 11. DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL = CASANARE Codign Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 2510912024 v yopal casanare fov.co Ermail: sontactenos(@yopal-casanare gov.co
Pipinad de 4’




