ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS
l"! NIT. 800169265

Escuela Taller
Cartagena de Indias

Teléfono: 6566803 Fax: 6566803 Email: direccionf@etcar.edu.co
CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C.

GETSEMANI CLL. DEL GUERRERO N 29 -64

Fecha de Corte: 2025/04/30 Hora de Impresién: 10:51 a. m.
COMPROBANTE DE EGRESOS No: 01-0000015876 Fecha : 2025/04/30
| Unidadde Negocio: Local J
Proveedor : 33334755 ]
Nombre : GONZALEZ MORALES MARIA TERESA Tasa de Cambio: 0.0000
Por Concepto: CANC. FACT. No. CC004
Cuenta Aux/Cco/Ter/Cli/Prov Descripecién Débito Crédito |
2401010102 33334755 FA CC004 2025/04/29 4,620,000.00 0.00
1110060107 33334755 TRF 30042025 GONZALEZ MORALES MARIA TEF 0.00 4,620,000.00
0330050505 33334755 EGRESO RUBRO: 2.1.2.02.02.8.01 / 110 4,620,000.00 0.00
0322050505 33334755 EGRESO RUBRO: 2.1.2.02.02.8.01 / 110 0.00 4,620,000.00
Totales . ) 9,240,000.00 9,240,000.00
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"l' ESTADO : APROBADO

Escuela Taller SECCION PRINCIPAL

Cartagena de Indias
ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS

A AN P

UNIDAD EJECUTORA

Consecutivo OPP: 20,536
Vigencia : 2025 Namero : 39-0000013263
VIGENCIA ACTUAL

| Fecha Orden Pago : 2025/04/29

Pagado a 4 GONZALEZ MORALES MARIA TERESA

|Nit T 33334755

Descripcion 2 PREASACION DE SERVICIOS PROFESIOANLES COMO ADMINISTRADORA DE EMPRESAS
|Entradas : 24-0000013053

Entrada 24 - 0000013053. Factura CCO04

| Rubro Recurso Tipo Valor
|2.1.2.02.02.8.01 - SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A 110 - RECURSOS PROPIOS|Vr-inicial 4,620,000.00

|VALOR TOTAL DE ORDEN DE PAGO: 4,620,000.00

VALOR NETO A PAGAR: 4,620,000.00

Son : CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS CON 0/100 . )

Central de Cuentas Contabilidad

5

Administrativo y Financiero Ordenador del Gasto

{BACH PEREZ




FECHA 28 DE ABRIL DE 2025

Cta. Cobro N. 04

ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS
Nit. 800.169.265-3

DEBE A:
MARIA TERESA GONZALEZ MORALES

LA SUMA......iieiresssessnsssssssssnsssnsnsass S $4.620.000

Por concepto del pago de la cuarta/c,uota de acuerdo con lo establecido en la cldusula sexta
del contrato de prestacién de servicios No. FORT-D%&*‘Z’OZS, suscrito entre la ETCAR y Maria

Teresa Gonzélez Morales
SON: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESQS M/CTE

Sirvase consignar a la cuenta de ahorros No.058500060619 de Davivienda

o . V)
, = ) | _ﬂ" \v'/
KL@E){;_,;(: & 'Jff;@” ()7 aNE
MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
C.C. No. 33.334.755 de Cartagena

3005754794



"" ESCUELA TALLER CARTAGENA DE INDIAS

Escuela Tller CERTIFICADO DE SUPERVISION
Cartagena de Indias

CONTRATISTA MARIA TERESA GONZALEZ MORALES ¢
FECHA DEL CONTRATO 3/01/2025 <

N° DEL CONTRATO- FORT-016-2025

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS .

Prestacion de servicios profesionales como Administradora de
Empresas, en virtud del Contrato de Comodato 2628 de 2024,
OBJETO DEL CONTRATO celebrado entre el Ministerio de las Culturas, los Artes y los Saberes y
la ETCAR. 7/

b

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del presente
contrato corresponde a la suma de VEINTISIETE MILLONES
VALOR DEL CONTRATO SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS ($27.720.000) M/CTE, incluidos todos
los gastos en que deba incurrir el CONTRATISTA para la ejecucidn de
este, incluido el IVA y demas impuestos y descuentos a que haya lugar.

PLAZO 6 Meses””
NATURALEZA DEL CONTRATISTA | PERSONA NATURAL
- NA FECHA DE | NA
POLIZAS DEL CONTRATO APROBACION
FECHA DE INICIO 14/01/2025 *
MES A PAGAR ABRIL 2025 ¢
CERTIFICADOS NUMERO FECHA VALOR
DISPONIBILIDAD 009 ¥ 2025/01/02 v $ 283.129.362
REGISTRO 014 2025/01/03 ¢ $ 27.720.000 ¢

Con fundamento en el informe de gestidon presentado por el CONTRATISTA, el suscrito SANDRA SCHMALBACH PEREZ,
Supervisor del Contrato No. FORT-016-2025, previo visto bueno de la Direccion Administrativa.
F |

¢

CERTIFICA

Que MARIA TERESA GONZALEZ MORALES, identificado con CC. 33.334.755 cumplid a satisfaccion con las obligaciones
contraidas en el Contrato de prestaciones de servicios FORT-016-2025, complementado con la siguiente informacion:

r

Informe de gestion, se verifica y valida el cumplimiento de las actividades relacionadas en el informe aportado por el
contratista.

Sistema General en Seguridad Social: Se aporto la constancia que el contratista acredito los requisitos previstos en el Art. 23
de la ley 1150 de 2007 asi:

Personas Naturales: Salud, Pension y ARL.
Personas juridicas: Sistema de seguridad integral, SENA, ICBF y Cajas de compensacion familiar.

OBSERVACIONES: b
La presente certificacion se expide para el cobro de la cuarta’cuota, correspondiente a la suma de CUATRO

MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($4.620.000) M/CTE

MW/ NIAWAY (LuL'@

SANDRA SCHMALBACH PEREZ
Director General (E) Escuela Taller Cartagena de Indias Luz Adriana Martinez Ocampo

_Supervisora del Contrato Asesora Administgativa ET
o y(." M’u—‘{_ :

Getsemani, Calle del Guerrero #29-64
+57 (5) 6421293
www.escuelatallerctg.gov.co
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INFORME DE ACTIVIDADES
No.4 de 6
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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025 -

Desde

PERIODO DEL INFORME
(01/04/2025) Hasta (1’3,0}04/2025)

DATOS DEL CONTRATO

Contratista: MARIA TERESA GONZALEZ MORALES

Objeto: Prestacion de servicios profesionales como Administradora de Empresas, en virtud del Contrato de Comodato 2628 de 2024, celebrado
entre el Ministerio de las Culturas, los Artes y los Saberes y la ETCAR. i

Valor Contrato: VEINTISIETE MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS ($27.720.000) M/CTE

No Contrato Plazo: 6 MESES
_a1e. | hasta el 30 de junio
Poag TORT-016, 1 e 202)

Fecha de Iniciacién

(14/01/2025)
v

Fecha de Terminacidn
(30/03!2025)

Porcentaje de ejecucién
66.6%

Dependencia: DIRECCION GENERAL

Supervisor: SANDRA PAOLA SCHMALBACH PEREZ

Periodo del Informe: Desde (01 /04/3025] Hasta (30/04/2025)

En desarrolio de las actividades del objeto del contrato desarrolle las siguientes actividades acorde con el contrato en mencién:
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INFORME DE ACTIVIDADES .
Pagina 3de 9
'y No.4 de 6
Escuela Taller
hcﬂﬁammza de Indias ﬂﬂﬂdhmmmhmeﬂmm CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. | oo oo e O 2025,
FORT-016-2025
o o) @ o m
COT-077-2025 COT-078-2025 COT-079-2025 COT-080-2025 COT-081-2025
Laura Garcia.pdf TATIANA TARON.pdf ROSIEL TURIZO .pdf EDILBERTO MARTINITATIANA TARON.pdf
-~ e [ ) g
COT-082-2025 COT-083-2025 Lifi COT-084-2025 COT-085-2025 COT-086-2025
TATANATARONpdf  Studio SASpdf  ACRIB Bolivar.pdf ANNE VILLALBA D.p GEMA TOURS SAS.p
- d wd L3
COT-087-2025 CASA  COT-089-2025 COT-088-2025 COT-090-2025 TST

DE BANQUETES MALBODAS CARIBE CORAILEEN CORREA.pdf  Travel SAS.pdf

. i ; ” 0%
3. Realizar <_m_6.m de inspeccién a los ANEXO 3: NJA
BIC con clientes, buscando Ila p " Sk el ik - liz6 visita C ial
aprobacién para eventos ara este periodo de ejecucion no se realizd visita Comercia
4. Solicitary revisar con el drea juridica,
que los permisos requeridos por el
Distrito y por la ETCAR en lo que | Para el cumplimiento de esta obligacién durante el mes de abril se ANEXO 4
respecta al arrendamiento | solicité la revision y Vb de Pdlizas de RGE y Cumplimiento de 3 i .
; X https://drive.google.com/driv
femporal de los BIC que se | Aprovechamientos femporales:
encuentfran bdjo la administracién | Tatiana Taron Pineda 100% | e/folders/12JQpFTkiLBPHogco
I : 8Nf20chruoXo0M42 usp=driv

de la Escuela Taller Cartagena de | Alcubo Travels
Indics, se encuentren conformes | Edilberto Martinez
respecto a lo estipulado por las
autoridades competentes.

e_link




Escuela Taller
Cartagena de Indias
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CARTAGENA DE INDIAS
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INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 4 de 9

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (01/04/2025) Hasta (30/04/2025)

Formalizar la venta de los eventos en
los BIC, por medio de la solicitud de
contrato  con clienfes vy Ia
coordinacién conjunta con juridica
para la proyeccién de los mismos.

También redlizar apertura de
carpefas, seguimiento a Ia
elaboracion de contratos,
expedicion de garantias,

aprobacién de planos, informe de
cumplimiento/incumplimiento,
conforme a las hormas de archivo
aplicables

En este periodo de ejecucién Se envid solicitud de resolucién de
aprovechamientos temporal al dea juridica con los documentos
soporte solicitados por la Politica tarifaria para la expedicion del
documento que autoriza el uso del bien.

Tatiana Taron Pinedaq,
Alcubo Travels
Edilberto Martinez

Se anexan correos con la solicitud de resolucién soportes requeridos

Adicional para este periodo se realizé la aperfura de carpetas,
seguimiento a la elaboracién de contratos, expedicion de garantias,
aprobacién de planos, informe de cumplimiento/incumplimiento de
Tatiana Taron Pineda, Alcubo Travels y Ediberto Martinez- adjunto
captura de pantalla de la carpeta de cada cliente con los documentos.

ANEXO 5:
hittps://drive.google.com/driv
e/folders/12JQpFTkiLBPHogco
8Nf20ch9ruoXo0M42usp=driv
e_link

100%
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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (01/04/2025) Hasta (30/04/2025)

6. Arficular con
contabilidad,

tesoreria vy
las actividades
relacionadas con la
generacion  de facturas vy
recibos de cadja de los pagos.

Para el cumplimiento de esta obligacién durante este periodo se envié
Nofificacién de pago a la oficina Financiera para verificacion y posterior
envio de factura y recibo de caja de los siguientes confratantes:

Tatiana Taron Pineda, Alcubo Travels y Edilberte Martinez

Adicionalmente se coordind la devolucién de improviso de los siguientes
aprovechamientos femporales:

ANEXO 6:
https://drive.google.com/driv

De igual forma, coordinar la 100% | e/folders/12JQpFTkrLBPHogco
g i 2 =dri
e s o sie 1 | GULLERMO GONTALEZ
S5 £ P BODAS CARIBE CORDIAL =
con Direccién General y con ADRIANA SANTOS
procclon  adminsafiva Y | 5xRA BARRERA RODRIGUEZ
: CARTAGENA MAGICA
7. Apoyar al coordinador operativo con Durunte_ fas?e periodo de ejecucion se realizaron 3 apoyos a la
L B supervision, entregas y recibo de los contratos para el :

el seguimiento a el cumplimiento de las Aprovechamiento temperal de los BIC ANEXO7:
obligaciones de los contratos para el P P https://drive.google.com/driv
aprovechamiento econdmico 100% | e/folders/12JQpFTkrLBPHogco

femporal de los BIC asi como la enfrega
y recibo de los mismos en el estado en
que fueron entregados.

Tatiana Taron Pineda,
Alcubo Travels
Edilberto Martinez

8Nf20ch%ruoXolM42usp=driv
e_link
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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME

Desde (01/04/2025) Hasta (30/04/2025)

8. Supervisar que el montaje y
desr:nonto;e de [os ssvenies g re_oltce Se realizaron 3 Revisiones de Actas de entrega, Recibo y Manual de Uso ANEXQ 8:
segln las especificaciones yya :
administrativas y técnicas autorizadas https://drive.google.com/driv
Y : Tatiana Taron Pineda, 100% | e/folders/12JQpFTkiLBPHogco

por la ETCAR. propendiendo por la sl

; i s Alcubo Travels 8Nf20ch%ruoXo0M42usp=driv
aplicacién  de los procedimientos Eeleita Matisz e link
establecidos en el Manual de -
procedimientos y procesos
9.Reportar ante la Direccién
Administrativa  y el drea juridica,
cuando se presenten incumplimientos ; ; o , -
al Manual de Uso de las Fortificaciones, g;}r]c;?frf;':zg?‘g%d%g?esejecumon na se presentaron incumplimientos 0% ANEXO 9: N/A
por parte de los arrendatarios y
temporales de los BIC administrados por
la ETCAR.

Para este periodo de ejecucién se presentaron 5 procesos de liquidacién
de Aprovechamientos Temporales
10. Iniciar proceso de liquidaciéon de ANEXO 10:
contratos de aprovechamiento GUILLERMO GONZALEZ https://drive.google.com/driv
s BODAS CARIBE CORDIAL

temporal y enviar la encuesta de 100% | e/folders/12JQpFTkrLBPHogco

- A . ADRIANA SANTOS —
satisfaccion  al cliente de cada B ER E7 8Nf20ch9ruoXo0M42usp=driv
aprovechamiento temporal SrRiA BARRERA RODIRKGU e_link

’ CARTAGENA MAGICA =




INFORME DE ACTIVIDADES .
Pagina 7 de 9
No.4 de 6
Escuela Taller
Cartagena de Indias e CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. | [ __ e'?g&'ﬁg&gfﬁ;gﬁ?gﬁ -_
FORT-016-2025
Se anexa calendario en Excel con las actudlizaciones del mes de abiril
11.Manejar la agenda y el cronograma - ANEXO 11:

de los eventos temporales, asi como
alimentar la pdgina web:
ingresando fechas bloqueadas de
eventos ya pagos y confirmados

https://drive.google.com/driv
100% | e/folders/12JQpFTkiLBPHogco
8Nf20ch9ruoXo0M42usp=driv
e_link

12. Apoyo en la revision del comreo
instifucional de servicio al cliente

Durante este periodo se le dio respuesta a los Correos electrénicos
recibidos desde el correo institucional servicioalcliente @etcar.edu.co

" @

™ G Q ¢ # ]

L -

0 m———

ANEXO 12:
https://drive.google.com/driv
100% | e/folders/12JQpFTkiLBPHogco
8Nf20ch9ruoXo0M42usp=driv
e_link

13. Apoyar en la elaboraciéon de las
Actas de los Comités.

Para este periodo de ejecucién se requirié elaborar el acta de Comité
de Fortificaciones # 3 de 2025 Comité marzo -2025

ANEXO 13:
https://drive.google.com/driv
100% | e/folders/12JQpFTkiLBPHogco
8Nf20ch%ruoXo0M42usp=driv
e_link

14.Rendir informes mensuadles de la
gestion realizada.

Durante este periodo de gestién se rindié informe de Gestién de los
aprovechamientos temporales efectuados en el mes marzo 2025

ANEXO 14:
100% | https://drive.google.com/driv
e/folders/12JQpFTkrLBPHogco
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Cartagena de indias FORTIFICACIONES :
CARTAGE JE INDIAS
CONTRATO DE PRESTACION DE PERIODO DEL INFORME

SERVICIOS PROFESIONALES No.

FORT-016-2025 Desde (01/04/2025) Hasta (30/04/2025)

8Nf20ch9ruoXo0M42usp=driv
e_link
Durante este periodo no se recibié PQR —en la plataforma
15. Apoyar la revision de framite de las 0% ANEXO 15: N/A
PQRS.
Para este periodo de ejecucion se redlizaron diferentes actividades para
el desarrollo de estos procesos:
1. Solicitud préstamo Institucional secretaria general
2. Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas IDER
3. Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas Control Urbano
4. Solicitud préstamo Institucional Bateria de la Redencidn - IDER ANEXO 16:
16.Las demds que asigne el 5. Invitacién Punto de activacién “Carrera Vive y corre por tu Fe” https://drive.google.com/driv
o i " ; D " o 100% | e/folders/12JQpFTkiLBPHogco
director de la ETCAR. 6. Solicitud de Tarifa educativa Oficial “Institucién Educativa Distrital :
- 8Nf20ch%ruoXo0M42usp=driv
Nueva Granada e link
7. Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas Policia Nacional -
8. Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas PROCOLOMBIA
9. Seapoyo a la direccion administrativa en la verificacién del inventario
CASA BENKOS
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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No.
FORT-016-2025

PERIODO DEL INFORME
Desde (01/04/2025) Hasta (30/04/2025)

RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
I’ VALOR APORTADO
PERIODO PAGO FECHA DE PAGO :
f {Sobre el 40% del ingreso mensual) no
o {2z (dd/mm/aaqa debe ser inferior o un SMLV RYIERR RS ALDADDA
PENSION 03/2025 2025/04/09 $ 295.700 SOI-PSE
SALUD 03/2025 2025/04/09 S 231.000 SOI-PSE
ARP 03/2025 2025/04/09 $9.700 SOI-PSE

NOTA: ANEXAR COMPROBANTE DE PAGO PLANILLA DE APORTES (DETALLADA) PARA PENSION, SALUD Y ARP.
Ciudad y fecha: Cartagena de Indias D.T., 28 de abril de 2025

/

) " ' — ™\ / /
ezt 2 el

CONTRATISTA
N.° CC. 33.334.755




£ 0|

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES # DAVNMIENDA

COMPROBANTE DE PAGO
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE =
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICAGCION: 33334755 |
NOMBRE O RAZON SOCIAL: MARIA TERESA GONZALEZ MORALES
CIUDAD/MUNICIPIO: CARTAGENA DEPARTAMENTO: BOLIVAR
DIRECCION: MANGA CR 23 N29 76 ED TELEFONO: 6658958
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
B e DATOS GENERALES DE LA PLANILLA iy 45 i
NUMERO PLANILLA: 7963108065 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: arzo PERIODO COTIZACION MES: marzo
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2025 SALUD: ANO: 2025
DIAS DE MORA: ) 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd); \~2025/04/09 NUMERO AUTORIZACION: 1399606193

NOVEDADES

ING | RET | TDE | TAE

TDP | TAP |COR | VSP | VST | SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP [ vCT | IRP

L LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8002297390 230201 230201- PROTECCION 1 $ 295.700
SUBTOTAL: 1 $ 295,700
s SALUD
ADMINISTRADORA |
NIT CODIGO NOMBRE
8000887022| EPSD10 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD 1 $ 231.000
SUBTOTAL: 1 $ 231.000
RIESGOS PROFESIONALES ]
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8002261753 14-25 14-25-COLMENA 1 $9.700
SUBTOTAL: 1 $ 98.700
i
VALOR SIN MORA: $ 536.400
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 536.400

2025/04/09 1:02 PM USUARIO: SOl - CC33334755 PAGINA 1 DE 1



SOPORTES INFORME DE ACTIVIDADES

1. Apoyar en la atencion con un servicio integral excelente y oportuno al cliente o usuario acerca
de los productos y/o servicios que la entidad ofrece con un alto nivel de eficiencia, eficacia,
efectividad, regidos por los valores de calidad, compromiso y transparencia; asi mismo,
ilustrarlos acerca del proceso de contratacién y permisos posteriores.

Anexo: Se le dio atencién integral con respuesta oportuna a los correos recibidos a través de
eventos.fortificaciones@etcar.edu.co
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2. Realizar cotizaciones solicitadas por las personas naturales y/o juridicas interesadas en la
contratacion de los aprovechamientos temporales de los BIC y llevar un archivo de las mismas
e Informar a los clientes de los aprovechamientos temporales y permanentes y a sus posibles
contratistas sobre las politicas del manual de uso de los BIC.

Anexo: Durante el mes de abril se realizaron 14 cotizaciones de los aprovechamientos temporales
de los BIC, enumeradas a continuacion

COT-077-2025 COT-078-2025 COT-079-2025 COT-080-2025 COT-081-2025
laura Garcia.pdf TATIANA TARON.pdf ROSIEL TURIZO.pdf EDILBERTO MARTINETATIANA TARON.pdf

COT-082-2025  COT-083-2025 Lifi ~ COT-084-2025 COT-085-2025 COT-086-2025
TATIANA TARON.pdf Studio SAS.pdf  ACRIB Bolivar.pdf ANNIE VILLALBA D.p GEMA TOURS SAS.p:

COT-087-2025 CASA  COT-089-2025 COT-088-2025  COT-090-2025 TST
DE BANQUETES MALBODAS CARIBE CORAILEEN CORREA.pdf  Trave! SAS.pdf

4. Solicitar y revisar con el drea juridica, que los permisos requeridos por al Distrito y por la ETCAR
en lo gue respacta al arrendamiento temporal de los BIC que se encuentran bajo la



administracion de la Escuela Taller Cartagena de Indias, se encuentren conformes respecto a
lo estipulado por las autoridades competentes.

Anexos: Durante el mes de abril se solicité la revisiony Vb de Polizas de RCE y Cumplimiento de 3
Aprovechamientos temporales: Tatiana Taron Pineda, Alcubo Travels y Edilberto Martinez
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PERMISOS SECRETARIA DE INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA

Adicional se verifico que estos aprovechamientos Temporales cumplieran con lo establecido por

la Politica Tarifaria en Cuanto a permiso de secretaria del Interior y convivencia ciudadana: Tatiana
Taron Pineda, Alcubo Travels y Edilberto Martinez
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5. Formalizar la venta de los eventos en los BIC, por medio de la solicitud de contrato con clientes

y la coordinacion conjunta con juridica para la proyeccion de los mismos. También realizar
apertura de carpetas, seguimiento a la elaboracién de contratos, expedicion de garantias,
aprobacién de planos, informe de cumplimiento/incumplimiento, conforme a las normas de
archivo aplicables.

Anexo. Se envié solicitud de resolucion de aprovechamientos temporal al drea juridica con los
documentos soporte solicitados por la Politica tarifaria para la expedicién del documento que
autoriza el uso del bien.
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Anexo: Para este periodo se realizd la apertura de carpetas, seguimiento a la elaboracion de
contratos, expedicion de garantias, aprobacion de planos, informe de
cumplimiento/incumplimiento de Tatiana Tarcn Pineda, Alcubo Travels y Edilberto Martinez-
adjunto captura de pantalla de la carpeta de cada cliente con los documentos.

Tatiana Taron Pineda
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Edilberto Martinez

EDILBERTO MARTINEZ ABRIL
“ 0
Nuevo
N Imcio
Yy Gatena

@ OneDrive - Personal

¥+ Descargas
J Documentes
P Imagenes
COTIZACIONES
ARRIENDOS TEMPORALES
CUENTES
INFORMES DE COMITE
O Musica
4 vadeos
RESOLUCIONES 2023
& Google Drve (G
COTZACIONES ANO 2025
IDER - DEL CASTILLO A LA POPA
2025

ABRIL

8. Articular con tesoreria y contabilidad, las actividades relacionadas con la generacion de

*  Otros ordenaderes > MiPC

| Croerar

73 CERTIFICADO POLICIA NACIONAL

™9 Certificado (4)PROCURADURIA

3 CERTIRICADO POUCIA MACIONAL (1)

) RUT ACTUALIZADO D

™ Cecluia Eddy

1 centihicado de medidas conectrvas

"3 centificados controlona

7 FORMATO ETCAR

9 planc frmade edibes

0 RESOUUCION 054 EDRLBERTO MARTIMEZ

7 DEPOSITO £ EFECTIVO V-0 DOCUMEN..
" image

™ SER1325

3 CARTA DE AUTORIZACION SODA 12 ABR...

79 POLIZA DE CUMPUMIENTO (1)

7 MANUAL DE USO + EDRLBERTO AMARTINE .

7 ACTA DE ENTREGA EDALBERTO MARTINE

™ ACTA DE RECIBIDO EDILBERTO MARTINE..
9 POLIZA RCE

™ PERMISO_107_-_2025_BODA_10_ABRIL{1]
7 recicaa EDILBERTO HIDALGO

Documents ARRIENDOS TEMPORALES CLIENTES

Ver

ARO 2025

EDILBERTO MARTINEZ ABRIL

facturas y recibos de caja de los pagos. De igual forma, coordinar la devolucién o cobro de las

sanciones, segun corresponda con Direccion General y con Direccién administrativa y

financiera

Anexo: Se envié Notificacién de pago a la oficina Financiera para verificacién y posterior envio de
factura y recibo de caja de los siguientes contratantes: Tatiana Taron Pineda, Alcubo Travels y
Edilberto Martinez
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7. Apoyar al coordinador operativo con el seguimiento a el cumplimiento de las obligaciones de
los contratos para el aprovechamiento econémico temporal de los BIC asi como la entrega y
recibo de los mismos en el estado en que fueron entregados.

Anexo: En apoyo con el coordinador operativo fueron revisados e impresos las actas de entrega y
recibo, Manual de uso e informe de supervision para los expedientes de aprovechamiento
temporal.
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Actes de Entrega y Recibido del Baluarte Senta Clara. -
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10. Iniciar proceso de liquidacion de contratos de aprovechamiento temporal y enviar la encuesta
de satisfaccion al cliente de cada aprovechamiento temporal.

Anexo: En este periodo se realizé el cierre de 5 expedientes de aprovechamientos temporales a
continuacion enumerados:

1.Guillermo Gonzalez 2. Bodas caribes Cordial
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11. Manajar la agenda y el cronograma de los eventos temporales, asi como alimantar la pégina
web: ingresando fechas blogueadas de eventos ya pagos y confirmados.



Anexo: se anexa captura de pantalla del Calendario actualizado al corte de abril de las
cotizaciones: Numero de cotizacién, fecha, nombre del BIC, fecha del evento, nombre del cliente,
correo electrénico, valor del aprovechamiento y uso. Este calendario se encuentra en Drive
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12. Apoyar la revision de los correos institucional de servicio al cliente y darle tramite de las PQRS.

Anexo: se atendieron solicitudes desde el correo de sevicioalcliente@etcar.edu.co
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13. Apoyar en la elaboracion de las Actas de los Comités.

Anexo: para este periodo se elaboré y envié a revision de la direccion administrativa el acta de
comité de fortificaciones # 3. Este comité fue realizado el dia 31 de marzo de 2025.
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14. Presentar informes mensuales de ejecucion, sin perjuicio de los informes especiales que se le
soliciten, y un informe final al finalizar el término pactado en el contrato.

Anexo: para este periodo de ejecucion de realizo y presento a la direccién administrativa el
cuadro de aprovechamientos temporales correspondientes al mes de marzo 2025 para el

informe de comité de fortificaciones - Gestién Marzo
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15. Las demaés que asigne el director de la ETCAR.

Anexo: se atendieron solicitudes de las diferentes dependencias del distrito en cuanto a solicitud
de préstamo Institucional, solicitud de cortesia ingreso al Castillo San Felipe, atencién y a

operadores Turisticos.

Solicitud préstamo Institucional secretaria general
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Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas IDER
Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas Control Urbano
Solicitud préstamo Institucional Bateria de la Redencién - IDER
Invitacion Punto de activacion “Carrera Vive y corre por tu Fe”
Solicitud de Tarifa educativa Oficial “Institucién Educativa Distrital Nueva Granada”
Solicitud ingreso al Castillo San Felipe de Barajas Policia Nacional
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