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Sefior:

JUAN FRANCISCO GUZMAN MARTINEZ
Direccidn: Calle 36 A BIS 14° 40 ESTE
Email: juanguzman220388@gmail.com
Teléfono: 3102006045

Ciudad: Villavicencio

ASUNTO: INVITACION A PARTICIPAR EN PROCESO CONTRATACION DIRECTA.
Cordial saludo,

El Instituto de Turtsmo de ValEcwcencno, en aplicacién del arliculo 94 de lalLey 1474 de 2011 v el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, estd interesado ‘en contrczfur la prestacion de
servicios de servicios profesionales, cuyo objeto confrcctua% as. "PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GEST!ON DE UN CREADOR DIGITAL DE LA REGION, ‘PARA LA-DIVULGACION DF LAS
ACCIONES ESTRATEGICAS DEL INSTITUTO DE TURISMO-DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA
PROMOCION DE LA MARCA. “VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO" para lo cual se deberd fener en
cuenta los requisitos v especsf’ cocxones expues?os a conimucc;on -

1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS BASICOS
PERFIL, REQUISETOS {}E ESTUD%O Y EXPERIENC!A
ESTUDIOS _ EXPERIENCIA

*Debercl ,Cerhflcc:r o qacreditar  su

En consideracién al reconocimiento que se

hace sobre el gjerciciodelas
comunicaciones en especial lo previsio en

sentencia sobre la libertad de expresion L
reconocida a todas las personas, no se .

requiere la acreditacién'de un fituis, ej
particular, sin que ello |mp|dc: qué vien lo
tenga acredita una formaciénirelacionada;
«=zcon el-area: s comunicaciones.

frayectoria de ‘por lo menos CINCO (05)
-1 anos, en el sector de las comunicaciones

’socsoies de". .SU marca o denominacién

con porlo menos 300.000 seguidores.

dominio de pagina web

como, creador digital en algunos de sus
roles.

*Debe contar con pdgina web y redes
reconoc1do @ nivel municipal que cuente

*Acreditar que cuenta con el hosting y

LN

Propuesta Presentada por el Proponente
Fotocopia de la Cedula de Ciudadania Contratisia
Certfificade de estado de cedula de ciudadania

Rut
Formato Unico Hoja de Vida de la funcién publica- SIGEP (P.N)

turismo@turismovillavirencio.gov.co www.turismovillavicencio.gov.co
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Acreditacion de estudios relacionado (documentos qué acrediten formacion académica
similar de acuerdo en lo solicitade en los estudios previos entre ellos acta de grado, diploma)
Acreditacion De Experiencia. {serdn los soliciiados en los eéstudios previos) ejemplo {contrato,
certificaciones, acta liquidacion,)

Cerlificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes fiscales

10. Certificado de antecedenies y requerimientos judiciales expedldos por la policia nacional

11
12.
13.
14.

15.

16,
17.
18. Certificado de inhabilidad / incompatibilidad
19.

Certificado del sistema Registro NGCtonci de Medidas corfechvc:s RNMC,

REDAM

Certificado de delitos sexuales exped:do por la Policia I\Eccmnci

Publicacion proactiva de la Declaracion de bienes v rem‘os y conflicto de intereses de las
personas naturales

Curso de Integrdad, Transparencia vy tucha contfra la Corrupcmn de lo Funcidén Pudblica
(DAFP}. Lo _ .

Curso fundamentos Generales de MIPG -[DAFP]
Certificado de SIMIT,

Cerlificacion de an!somén expedido porla EPS, Cérﬂf‘ icacion de cn" hcscron expedido por fondo
de pensiones. R

20. Ceriificado Pre- ocupac&onal { CPS} Vlgencxa no supenor o 3 afios - |

OBLEGAC!ONES ESPECEHCAS PARA CON?RATAR

Reglizar DOS [02) transmisionas en vivo mensucles en ?zempo reci de eventos, ruedas de
prensa o actividades que requiera el Instituto de Turismo de- Villavicencio, con tiempo de
duracién de 05 minutos, a fravés de la plataformc Focebook Live, Instagram live con el usuario
LA MERMELADA.

Creacidén de TRES (03} contenidos- mensucies como notu pertod;shco sobre temas alusives
para o promocion de la marca "Villave Agui estd el Llcmo" con previa autorizacion del
supervisor del contrato.

Publicacion de TRES {03) BANNER mensuclles e la pcrfe supersor de la pagina de inicio del
portal web, en boletines con ’remcs relcc:toncdos alt municipio de Villavicencio y/o turismo del
mismo vy en la parte inferior de'la: pc&glna de inicio ‘det: portal web. Con vinculo directo a la
pagina del Instituto:de Turismo de Villavicencio. hitps://www.turismaovillavicencio.gov.co/.
Cada banner serd summls’r{adopor el superwsor
Publicar: CUATRO ; :mcgenes O“piezas de
comunicacién coniinfe rm_cuon de las. dlferen’res ‘actividades y eventos con retacién de ia
marca "Villavo Aquz Esta:el Lono® del InstitUto.de Turismo de Villavicencio. A través del portal
web y redes sociaies {Facebook e Instagram). Suministrado por el supervisor def contrato.

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
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3.1 TERMINO DE EJECUCION: El conirato resultante de la presente solicitud tendrd un plazo de

ejecucion de cuatro {04) MESES, comprendidos a partir de la fecha de suscripcion del Acta de
Inicio. - e

3.2 PRESUPUESTO OFICIAL.

El Instituto de Turismo de Villavicencio. cuenta para. el_presente_oaceso_controchiat. copmn
presupuesto de VEINTE MILLONES DE PESOS M/C?E {$20.000.000), con cargo al presupuesto de la
vigencia 2025, . .

3.3 FORMA DE PAGO. = e e e et e e e

El institulo pagard de c:cuerdo con su disponibilidad presupuestal y en periodos fijos mensuales
por valor de CINCO MILLONES DE PESOS M/CIE ($5.000.000), y un Ultimo pago proporcional ol
tiempo ejecutado, incluide IVA su a ello hubiere lugar, cumplido todos los ragiisitos exigidos nar
laley y se programard acorde al flujo de caja de la enhdod o) PAC SR

El proponente deberd manifestar de manera expresa en fo propuesicz economlco que Ocepm la
forma de pogo por parte de la “INSTIUTO™, come fambign ol valor 46 50 Bropucsio dabe inclui
todos los impuestos nacionales, depcrtcmenfoles y mumcxpcles y demcs costos necesanios para
ejecutar las cchvudodes detcilcdos .

NOTA: La presenie mw‘racron a porisapcr enei proc:eso oe selecmoh no consmuye ningun tipo de
contrato y no compromete al iNSTiTUTO DE TURESMO DE V!LLAVECENC%O a suscribir posteriormente
un contrato, : S e .

ER MAURICIO SAmAs VARéN
Director General
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NOMBERE Y APELLIDO, CARGO

Elaborg: Niet Tores ~ = | A+ = Abogadoconkaista
Revisd: N/A N/A i N/A
Aprobé: NJA, h N/A. TUN/A
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