
 

Villavicencio, 20 de mayo de 2025 

Señores  
CASA DE LA CULTURA “JORGE ELIECER GAITÁN” 
ATTE. ERICA YULIANA GAITAN ZAPATA 
Supervisora Contrato No. 18 de 2025 
Carrera 32 No. 39-62 Centro                        
Ciudad 
 

Ref. Informe Final de Ejecución del Contrato de Prestación de Servicios No. 018 del 8 de 

abril de 2025. 

Cordial saludo. 

Por medio del presente escrito me permito presentar informe final de actividades del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS LOGÍSTICOS Y OPERATIVOS PARA LAS ACTIVIDADES COMPRENDIDAS 

DENTRO DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL Y ORGANIZACIONAL DE LOS 

FUNCIONARIOS DE LA CASA DE LA CULTURA JORGE ELIÉCER GAITÁN”, dirigido a 

los ONCE (11) FUNCIONARIOS de la Casa de la Cultura “JORGE ELIECER GAITAN” que 

confirmaron su participación en el viaje con destino a SAN ANDRES ISLAS, durante el 

periodo comprendido del 30 de abril al 03 de mayo de 2025, de conformidad con las 

actividades descritas en las ofertas técnica y económica: 

  

1. TRASLADO PUNTO DE ENCUENTRO DESDE VILLAVICENCIO HASTA EL 
AEROPUERTO EL DORADO (BOGOTÁ) Y VICEVERSA, EN VEHICULO FULL 
EQUIPO TENIENDO EN CUENTA EL AFORO MÍNIMO PERMITIDO, 
MANTENIENDO LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD DE ACUERDO CON 
LOS LINEAMIENTOS DEL GOBIERNO NACIONAL. 

 

En cumplimiento, se suministra buseta modelo 2022, con capacidad para 17 pasajeros, 

servicio de un (01) conductor, con pago de peajes y combustible incluido, con aire 

acondicionado, sillas reclinables, Televisor, SOAT, revisión tecno mecánica al día y póliza 

todo riesgo, para garantizar el traslado punto de encuentro desde Villavicencio hasta el 

Aeropuerto El Dorado (Bogotá) y viceversa.  

 



 

 

 

TRASLADO PUNTO DE ENCUENTRO DESDE VILLAVICENCIO HASTA EL 
AEROPUERTO EL DORADO (BOGOTÁ) Y VICEVERSA 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

 

2. TIQUETES AÉREOS IDA Y REGRESO BOGOTÁ – SAN ANDRES ISLA – 
BOGOTÁ (COMERCIAL SEGÚN LA DISPONIBILIDAD). 

 

En cumplimiento, como se relacionó en el informe parcial, se suministran los tiquetes aéreos 

con la aerolínea Avianca para efectuar la salida el día miércoles 30 de abril de 2025 con 

destino a San Andrés Isla, y el regreso el día 03 de mayo de 2025 con destino a la ciudad 

de Bogotá, D.C., tal como se detalla en la siguiente relación: 

 

ITEM NOMBRE VUELO IDA 
VUELO 

REGRESO 

1 RAMOS ORTIZ LORENA ALEXANDRA 

Vuelo:  
AV9778      

Día: Miércoles 
30 de abril      
de 2025        

Hora: 7:59 

Vuelo:  
AV9377      

Día: Sábado  
03 de mayo         

de 2025        
Hora: 13:08 

2 VEGA HERNANDEZ LUZ STELLA 

3 CASTRO PARDO MARTHA ESTELA 

4 ARENAS MOSQUERA KRISTEN 

5 GAITAN ZAPATA ERICA YULIANA 

6 MEJIA TINOCO INGRID CAROLINA 

7 PARDO RAMIREZ ANA DEYANIRA 

8 ROMERO HERNANDEZ GIGLIOLA 

9 FUENTES ALFONSO ALEXANDER 

10 ROMERO RUIZ ELMER 

11 PEREZ DAZA RICHARD NILSON 

 

A continuación, se anexa copia de los pasa bordos tanto de ida como de regreso, de 

algunos funcionarios aleatorios, como soporte de las fechas y los horarios relacionados en 

el cuadro anterior. 

 

 

 



 

VUELO BOGOTA – SAN ANDRES ISLA VUELO SAN ANDRES ISLA - BOGOTA 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 



 

3. TRASLADOS AEREOPUERTO – HOTEL - AEROPUERTO. 
 

En cumplimiento, se suministra el servicio de transporte para efectuar los traslados: 

Aeropuerto San Andrés Isla – Hotel Portobelo Plaza de las Américas – Aeropuerto San 

Andrés Islas. 

 

TRASLADOS AEREOPUERTO – HOTEL - AEROPUERTO 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

4. ALOJAMIENTO MULTIPLE (SEGÚN LAS DISPONIBILIDADES EN LAS FECHAS 
ESCOGIDAS) INCLUYE IMPUESTOS HOTELEROS. 

 
En cumplimiento, el servicio de hospedaje se llevó a cabo en el hotel Portobelo Plaza de 
las Américas: Hotel de descanso con excelentes habitaciones para un descanso agradable 
y un ambiente acogedor. (Habitaciones con baño privado, aire acondicionado, TV y Wifi, en 
acomodación múltiple con cama individual), para los once (11) funcionarios que participaron 
de la actividad de bienestar, por cuatro (4) días y tres (3) noches.  
 
 

HOTEL PORTOBELO PLAZA DE LAS AMERICAS 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 

 
 

 
 

5. ALIMENTACIÓN (3 DESAYUNOS, 3 ALMUERZOS Y 3 CENAS).  
 

En cumplimiento, se detalla la alimentación brindada durante los días de la actividad de 

bienestar. 

DESAYUNOS 

 

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 

 
 

ALMUERZOS 

 

 
 

 

 
 



 

 

 
 

 

 

 

 

CENAS 

 

 
 

 

 
 



 

 

 

 

 
 

 

6. TOUR VUELTA A LA ISLA TERRESTRE.  
 

En cumplimiento, se llevó a cabo el Tour Vuelta a la Isla Terrestre, en Chiva. 

TOUR VUELTA A LA ISLA TERRESTRE. 

 

 
 



 

 

 
 

 

7. JHONNY CAY CON ALMUERZO.  
 

En cumplimiento, se llevó a cabo el Tour Visita a Jhonny Cay con almuerzo típico. 

JHONNY CAY CON ALMUERZO 

 

 
 



 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

8. TARJETA DE ASISTENCIA MÉDICA.   
 

En cumplimiento, se realizó el contrato de asistencia médica número 4513-854125-723210 

con la aseguradora Magenta Seguros, cuyo producto es la tarjeta de asistencia médica 

turismo tradicional, con una duración de 4 días, del 30 de abril al 03 de mayo de 2025 con 

destino nacional, donde se relacionan los once (11) funcionarios que participaron en la 

actividad de bienestar. 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

9. IMPUESTOS ENTRADA A LA ISLA SAN ANDRES. 
 

En cumplimiento, se efectuó el pago de impuesto de entrada a la isla para los once (11) 

funcionarios que participaron de la actividad de bienestar. 

 

 

 



 

IMPUESTOS ENTRADA A LA ISLA SAN ANDRES 
 

 
 
 

 

 
 

 



 

 

De igual forma, se dio cumplimiento a las siguientes obligaciones generales 

contractuales: 

1. Dar cumplimiento al objeto del contrato el cual se ejecuta a todo costo, con la 

responsabilidad y calidad que le son exigibles por su experiencia acreditada.  

2. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Casa de la 

Cultura Jorge Eliécer Gaitán por conducto del Supervisor.  

3. Atender diligente y oportunamente todos los requerimientos escritos o las 

recomendaciones operativas, técnicas, jurídicas o financieras que sean realizadas por el 

supervisor designado por la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitán durante la ejecución 

del contrato.  

4. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parámetros establecidos en la Casa de la Cultura Jorge Eliécer Gaitán. 

5. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 

económicas, técnicas y financieras estipuladas y de acuerdo con su propuesta o estudios 

previos los cuales hacen parte vinculante del contrato.  

6. Asumir los costos de gastos logísticos de transporte y demás requeridos dentro del 

desarrollo del objeto del contrato, de así requerirse.  

7.Asumir los descuentos por: Retención en la fuente por servicios, estampillas: proturismo 

2% procultura 2% prodesarrollo 2%, reteica, 4/1000.  

8.Las contenidas en la propuesta a presentar por el contratista y que formará parte integral 

del presente contrato. 

 

Igualmente, informo al Supervisor, que aporto las planillas pagadas a la Seguridad Social 

con soporte de la verificación electrónica del pago de aportes a la seguridad social. 

 

Nombres y apellidos Planilla No. Valor Pagado 

DIEGO ALEJANDRO 

GARZON MUÑOZ 

9484819022 $422.200 

9486516405 $424.700 

 



 

 

Finalmente, presento el Balance Financiero de ejecución del Contrato: 

CONCEPTO VALOR 
PERIODO DE 

PAGO 
% DE 

EJECUCION 

PRIMER PAGO EFECTUADO $ 10.978.800 
11 de abril al 3 de 

mayo de 2025 
40% 

PAGO AUTORIZADO EN EL 
PRESENTE INFORME 

$ 16.468.200 
11 de abril al 3 de 

mayo de 2025 
60% 

SALDO PENDIENTE POR EJECUTAR $ 0 
11 de abril al 3 de 

mayo de 2025 
N/A 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.447.000 
 11 de abril al 3 de 

mayo de 2025 
100% 

 

Agradezco su atención y colaboración. 

 

Atentamente, 

 

Firma:  ____________________________________ 
Nombre: DIEGO ALEJANDRO GARZON MUÑOZ 
C.C. No.:   86.076.021 de Villavicencio 
 
 
Anexo los siguientes documentos: 

 Certificación de Cumplimiento Parafiscales 

 Planillas de Seguridad social 

 Factura Electrónica 
 


