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OBJETO: 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES DE 
CONCIENTIZACIÓN EN SEGURIDAD VIAL EN EL MUNICIPIO DE PUERTO LÓPEZ – 
META 
 
 
En el marco de lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 (modificado por el 
Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020)  reglamentado por el Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 201,  que regula el procedimiento para la contratación de mínima cuantía, se formula 
la presente invitación publica junto con los estudios previos en que se sustenta, convocando 
a todas las personas naturales y jurídicas, incluidas las Mipymes en los términos en lo que 
dispone el Decreto 1860 de 2021, que modifica el decreto 1082 de 2015  la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente; quienes podrán participar en el proceso de selección 
formulando las ofertas a través del Sistema Electrónico para la Contratación Publica (SECOP 
II-www.colombiacompra.gov.co) Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 
94° de la Ley 1474.  

  
  
  
  
  
  
  
  
 
 

MAYO DE 2025 
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RECOMENDACIONES GENERALES 

  
El proponente deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la 
información requerida:  
  

ü Leer cuidadosamente la presente invitación, antes de elaborar la propuesta.  
ü Para participar en el presente proceso de contratación el oferente deberá encontrarse 

registrado como proveedor en el SECOP II. 
ü Teniendo que el Municipio de Puerto López, adelanta su gestión administrativa 

contractual a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II-
www.colombiacompra.gov.co), se pone de presente que, en caso de alguna 
inconsistencia entre la información relativa al valor  de la oferta contenida en los 
documentos cargados como anexos, y la consignada directamente en los formularios del 
SECOP II, la entidad tomara el valor indicado en la plataforma. 

ü Es deber del proponente consultar las guías, protocolos y manuales que expide Colombia 
Compra Eficiente para los procesos de contratación pública, así como sus 
actualizaciones y/o modificaciones.  

ü Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acoge y aceptan todas las 
condiciones estipuladas en la presente invitación.  

ü La totalidad de la propuesta debe ser presentada y/o cargada en la Plataforma SECOP 
II, la cual debe ir en orden para facilitar su verificación y evaluación.  

ü Toda la información suministrada por los proponentes deberá ser veraz y estará sujeta a 
verificación por parte del Municipio de acuerdo con lo estipulado en el Art. 83 de la 
Constitución Política y los Artículos 286 a 296 del Código Penal Colombiano relacionados 
con la falsedad en documentos, en consecuencia, todas aquellas observaciones en las 
que se observe un presunto incumplimiento a los artículos en mención, el interesado las 
debe realizar, dentro de los términos establecidos de la Ley y deberán acompañarse de 
documentos por los cuales se desvirtué la presunción de la buena fe de la que gozan los 
proponentes.  

  
   
1. CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO  

  
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA EJECUCIÓN DE 
ACTIVIDADES DE CONCIENTIZACIÓN EN SEGURIDAD VIAL EN EL MUNICIPIO DE PUERTO 
LÓPEZ – META.  
 
1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: 
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ITEM Descripción del Elemento 
Cantidad 

(Unidades o 
Tiempo) 

1 

SHOW ARTISTICO Y CULTURAL DE CONCIENTIZACION CAMPAÑA 
DE SEGUIDAD VÍAL 
Tema: “RESPETO POR LAS SEÑALES DE TRÁNSITO” 
Nombre del Sketch: “CADA VIDA CUENTA” 
Descripción General: Este espectáculo artístico y cultural busca generar 
conciencia sobre la importancia de respetar las señales de tránsito a 
través de un gran show de mimos y escenas dramáticas de alto impacto. 
El evento contará con la participación de cuatro (4) artistas en cada 
escena y el acompañamiento musical de una banda tipo papayera 
compuesta por cuatro (4) músicos. 
Espectáculo Principal: 
• Show de mimos con duración de  2 horas en las calles 5ta y 6ta. 
• Acompañamiento musical en vivo con banda papayera. 
• Temática: “Respeto por las señales de tránsito”, promoviendo la 
importancia de acatar las normas viales. 
• Requisitos del elenco: Cada artista debe contar con mínimo 3 años de 
experiencia certificada por una academia. 
Elementos de la Puesta en Escena: 
1. Vestuario y Caracterización: 
• Alquiler traje de Mimos (4 artistas): 
• Alquiler Vestuario: Camisa blanca, pantalón negro, guantes blancos, 
zapatos negros, Pintura facial a base de glicerina en colores blanco, 
negro, azul, rojo y verde. 
• Alquiler de 4 carteles con señales de tránsito principales y pitos. 
• Alquiler traje de “La Muerte”: Túnica negra con capucha, careta, 
maquillaje blanco con toques negros y rojos, zapatos negros. 
• Alquiler de Vestimenta cotidiana con maquillaje de sangre artificial. 
• Alquiler de Vestido de flores, pashmina y maquillaje natural. 
2. Equipamiento Técnico: 
• Alquiler de 1 megáfono de 25W para reforzar la comunicación con el 
público. 

2 
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2 

PROPUESTA DE SHOW ARTÍSTICO Y CULTURAL DE 
CONCIENTIZACIÓN 
 
CAMPAÑA DE SEGURIDAD VIAL 2025 
 
Tema: “Exceso de Velocidad en Zona Urbana” 
 
Sketch: “Cada Vida Cuenta” 
 
Descripción General: Este espectáculo busca generar conciencia sobre 
los peligros del exceso de velocidad en zonas urbanas, a través de una 
impactante puesta en escena con elementos visuales y dramáticos que 
sensibilicen a la comunidad. 
El evento contará con: 
• Un (1) show estático de 2  horas en la zona céntrica del municipio. 
• Cuatro (4) artistas, de los cuales dos (2) representarán a “La Muerte”, 
mientras que los otros dos complementarán la escena. 
• Acompañamiento musical de una banda papayera conformada por 
cuatro (4) músicos. 
• Requisitos del elenco: Cada artista debe contar con una experiencia 
mínima de tres (3) años certificada por una academia. 
Objetivo del Evento: Sensibilizar a la población sobre la importancia de 
respetar los límites de velocidad en zonas urbanas, promoviendo una 
conducción responsable para prevenir accidentes y salvar vidas. 
Elementos de la Puesta en Escena 
1. Escenografía y utilería: 
• Alquiler de Un (1) ataúd de cartón prensado reforzado, acabado en vinilo 
color oscuro (café). Dimensiones: 170 cm de largo, 60 cm de alto y 50 cm 
de ancho. 
• Un (1) arreglo floral tipo corona mediana, compuesto por al menos 60 
flores naturales con follaje adecuado y colores surtidos. 
•Un (1) letrero con la frase “Respetar las señales, salva vidas”, impreso 
en cartón pluma (foam board) o vinilo adhesivo. Dimensiones: 150 cm de 
largo x 10 cm de ancho. 
2. Vehículos para la escena del accidente: 
•Alquiler de una (1) motocicleta de 98.98 cc, motor de 4 tiempos, potencia 
máxima de 6,9 HP a 7.500 rpm, torque máximo de 7,5 Nm a 4.500 rpm. 
(Incluye montaje, operación, mantenimiento y todos los costos 
asociados.) 
•Alquiler de una (1) bicicleta rin 24 o rin 26, con marco y tenedor en acero, 
peso máximo de 15.9 kg, dimensiones de 159 × 59 × 93 cm, fabricada en 
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estructura metálica con acabado en pintura electrostática. (Incluye 
montaje, operación, mantenimiento y todos los costos asociados.) 
3. Equipamiento técnico: 
• Alquiler de un (1) megáfono de 25W para reforzar el mensaje con el 
público. 

3 

PROPUESTA DE SHOW ARTÍSTICO Y CULTURAL DE 
CONCIENTIZACIÓN 
CAMPAÑA DE SEGURIDAD VIAL 2025 
Tema: “Los Mal Parqueados” 
Sketch: “Cada Vida Cuenta” 
Descripción General: Este espectáculo busca generar conciencia sobre 
los riesgos y problemas que generan los vehículos mal estacionados en 
zonas prohibidas, a través de un show de comedia basado en la técnica 
del clown. 
El evento contará con: 
• Un (1) show de comedia de 2 horas, realizado por artistas callejeros en 
las calles 5ta y 6ta. 
• Cuatro (4) artistas especializados en clown, quienes a través de la 
comedia promoverán el respeto por las normas de estacionamiento y la 
seguridad de los peatones. 
• Acompañamiento musical de una banda papayera conformada por 
cuatro (4) músicos. 
• Requisitos del elenco: Cada artista debe contar con una experiencia 
mínima de tres (3) años certificada por una academia. 
Objetivo del Evento: Sensibilizar a la comunidad sobre la importancia de 
respetar las zonas de estacionamiento, minimizando riesgos para 
peatones y mejorando la movilidad urbana, mediante una estrategia lúdica 
y pedagógica. 
Elementos de la Puesta en Escena 
1. Vestuario y caracterización: 
•Alquiler de Cuatro (4) vestuarios en la línea del clown, cada uno con 
prendas coloridas y diferentes entre sí, Zapatos adecuados para clown y 
accesorios según el personaje, Pintura facial a base de glicerina o 
máscaras para caracterizar a los artistas. 
2. Equipamiento técnico: 
• Alquiler de un (1) megáfono de 25W para reforzar la interacción con el 
público. 
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4 

SERVICIO DE PERSONAL DE APOYO. Un (1) Técnico que cuente con 
experiencia de al menos 5 años como instructor o capacitador en temas 
relacionados con conducción, señales de transito, mecánica básica, que 
realizará la concientización a través de la presentación del volante 
informativo de la campaña de seguridad vial el cual tiene presentadas las 
imágenes ilustrativas de las señales de transito. 

5 

5 PENDONES 300cm x 80cm CON MENSAJES DE CAMPAÑA DE 
SEGURIDAD VIAL 6 

6 
Volante media carta (13.97 cm X 21.59 cm), tiro a tiro (doble cara)  con 
información de la CAPAÑA DE SEGURIDAD VIAL suministrada por la 

entidad:  incluye diseño y transporte.  
3000 

7 

Kit  que incluye: Una (1) Tula morral ecológica tamaño 40cmx30cm 
estampada con Logo institucional y mensaje de campaña de seguridad 
vial, un (1)Chaleco tipo arnés  en X con Bandas 100% reflectivas, elástico 
talla única para bici usuario o motociclista, un (1) par de mangas con 
mensaje seguridad vial MATERIAL TELA deportiva semicurada talla 
única, una (1) Toalla poliéster de 30cmX30cm super absorbente 87% 
poliéster, 13% poliamida, estampada con logo institucional.  

100 

 
NOTA:  los eventos se realizarán en diferentes días en las principales calles y/o espacios públicos 
del Municipio, los cuales serán acordado con la supervisión quien apoyara para la disposición del 
espacio publico.  
 
1.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (codificación del sistema UNSPSC)  
 

Código 
producto Descripción 

82101500 Publicidad impresa 

80111600 Servicios de personal temporal 
80141607 Gestión de eventos 

 
1.3 PLAZO DE EJECUCION:  El término de ejecución del contrato será de quince (15) días, 

contados a partir de la suscripción del acta de inicio. 
 

1.4 LUGAR DE EJECUCION: El objeto de lo contratado se prestará en el Municipio de Puerto 
López Departamento del Meta. 
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1.5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El valor estimado de la presente contratación es igual 
a TREINTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS 
SESENTA Y SIETE PESOS MCTE ($ 38.989.367 )   moneda corriente conforme a los valores 
establecidos en el presupuesto oficial, incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y 
deducciones aplicables conforme al marco legal y los que específicamente realiza la entidad; 
documento que se publica como anexo denominado, “PRESUPUESTO OFICIAL” y soportado 
en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 881 del 22 de mayo de 2025.  

 
El contrato a desarrollar se imputará al presupuesto de gastos de inversión de la presente 
vigencia con cargo a los rubros:   

  
CODIGO DENOMINACIÓN VALOR 

2.3.45.4599.1000-
31 

BPIM 2024505730007 denominado Formulación, 
Orientación Y Difusión De Buenas Prácticas De 
Movilidad Y Seguridad Vial Del Municipio De Puerto 
López Meta 

$38.989.367 

 
PARAGRAFO- DESCUENTOS APLICABLES A LA PRESENTE CONTRATACION- Que al 
presente se le aplicaran los descuentos descritos en la CIRCULAR INFORMATIVA No. 03 del 
24 de febrero de 2025, que indica los “DESCUENTOS APLICABLES PARA LOS CONTRATOS 
CELEBRADOS DURANTE LA VIGENCIA 2025”, expedida por la Secretaria de Hacienda 
Municipal. 
 

1.6. VIGILANCIA DE LA CORRECTA EJECUCION DEL CONTRATO: El supervisor el 
cumplimiento estricto del objeto de la contratación es la Secretaria de Gobierno     y/o quien 
haga sus veces, designado por Acto Administrativo, quien representara al Municipio ante el 
contratista, para efectos del presente contrato. 

 
1.7 FORMA DE PAGO: La entidad se compromete a pagar al contratista el valor del contrato 

resultante del presente proceso de la siguiente manera:  
 

El municipio cancelara al contratista el valor del contrato en un único pago  
correspondiente al 100% del valor del contrato una vez cumpla el objeto contractual, 
previa presentación de factura de venta o documento equivalente, soportes de pagos 
de los aportes a la seguridad social, informe de actividades por parte del contratista y 
certificación de la prestación del servicio a entera satisfacción expedida por quien 
ejerza la supervisión del contrato, documentos que serán entregado en original y copia 
para el trámite de la respectiva cuenta; se requerirá igualmente acta de terminación y 
liquidación. 
 
Para el trámite del pago el contratista deberá presentar ante el SUPERVISOR: 
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1. La CERTIFICACIÓN de cumplimiento por parte de la supervisión, como funcionario 
competente para ejercer las tareas de vigilancia de la correcta ejecución contractual. 

2. La factura o documento equivalente, según corresponda en cada caso.   
3. La acreditación del pago de seguridad social integral y parafiscal si a ello hubiere lugar. 
4. Para el pago final se debe presentar la respectiva acta de terminación y de liquidación. 
5.  Y los demás que legalmente sean aplicables. 

 
El Contratista deberá presentar para el trámite de sus cuentas además de los documentos 
relacionados la factura de venta, conforme al Decreto 2242 de 2015, y la Resolución 
000042 de 2020, la cual deberá ser enviada al correo electrónico 
sechacienda@puertolopez-meta.gov.co, la fecha de la factura debe corresponder al mes de 
su elaboración, y en ella constará el número del contrato, el concepto del bien o servicio que 
se está cobrando. En caso de no estar obligado a facturar, deberá presentar el documento 
equivalente 
 
Nota1: Todos los pagos estarán sujetos a los desembolsos que efectué la Tesorería 
Municipal, sin perjuicio del cumplimiento del objeto contractual y demás requisitos legales para 
su cancelación. 
 

1.8.  GARANTIAS:  
 
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del futuro contrato, contratista 
seleccionado deberá constituir una póliza e seguro o caución bancaria a favor del Municipio el 
Puerto López, expedida por una compañía aseguradora o entidad bancaria legalmente constituida 
para funcionar en el territorio nacional, con los siguientes amparo:  
 

GARANTIA VALOR (%) DURACION 

Cumplimiento 
 

10% del valor del 
contrato 

La del contrato y hasta su liquidación; (según 
artículo 2.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de 2015) 
hasta por cuatro (4) meses más. 

Calidad y correcto 
funcionamiento de 
los Bienes  

10% del valor total 
del contrato. La del 
contrato y hasta su 

liquidación;  

 (según artículo 2.2.1.2.3.1.7. del decreto 1082 de 
2015) y seis (6) meses más  

Calidad del 
servicio. 

10% del valor del 
contrato 

Por el término de duración del contrato y (según 
artículo 2.2.1.2.3.1.1.6. del decreto 1082 de 2015) y 
por seis (6) meses más. 

Pago de salarios y 
prestaciones 
sociales 

10% del valor del 
contrato 

Por el término de duración del contrato y tres (3) 
años mas 

mailto:sechacienda@puertolopez-meta.gov.co
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GARANTIA VALOR (%) DURACION 
Responsabilidad 
Civil 
Extracontractual 

200 SMLMV 
Por el término de duración del contrato (según 
artículo 2.2.1.2.3.1.1.7. del decreto 1082 de 2015) y 
un (1) mes.  

 
 
1.9 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 
1. Garantizar la existencia de apropiación presupuestal para contratar el servicio. 
2. Cancelar el valor del contrato en la cantidad y forma establecidas dentro del mismo. 
3. Expedir el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal y registro presupuestal. 
4. Garantizar la existencia de la partida suficiente para su pago. 
5. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del funcionario 

encargado a ejercer las labores de supervisión, vigilancia y control. 
6. Liquidar el contrato en la forma convenida o prevista por la ley. 

 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  
 

1. Suscribir Acta de Inicio, Actas parciales, Acta de recibo Final, de terminación y de 
liquidación con el supervisor.  

2. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo). 
3. Ejecutar en forma idónea, oportuna, eficaz y eficiente el objeto contractual en los términos 

y condiciones pactadas (precios, especificaciones y calidades previstas) y responder por 
su calidad sin perjuicio de la respectiva garantía.  

4. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del presente 
contrato y de la ejecución de este. 

5. Presentar los informes de ejecución contractual que corresponda. 
6. Constituir y mantener vigentes las garantías exigidas para amparar los riesgos del contrato. 
7. Cumplir las obligaciones de pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad social 

Integral.  
8. Acatar las instrucciones y recomendaciones dadas por el Supervisor.  
9. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecución del contrato.  
10. Presentar informe final sobre el cumplimiento del objeto contractual al supervisor del 

contrato para que le sea expedida la certificación del cumplimiento de este, documento 
indispensable para el pago, el cual deberá estar soportado con anexos.  

11. El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecución del contrato los 
precios ofertados en la propuesta. 

12. Asumir todos los costos directos e indirectos que generen para la legalización y ejecución 
del presente contrato. 
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13. Informar oportunamente cualquier novedad presentada que afecte la óptima prestación del 
servicio, acatando y/o respondiendo las indicaciones o requerimientos que oficialmente 
realice el Municipio. 

14. El contratista no podrá ceder total o parcialmente el contrato, sin que medie autorización 
de la entidad 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA  
 
El contratista además de las contenidas en la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del 
contrato, el proveedor deberá cumplir con las siguientes obligaciones: 
 

1. Poner al servicio del Municipio de Puerto López - Meta las condiciones técnicas 
convenidas y concordantes con la propuesta presentada.  

2. Realizar la entrega oportuna de los bienes y servicios requeridos por la entidad 
3. Cumplir con la totalidad de las actividades programadas dentro del presupuesto oficial, 

dejando soporte para la verificación de las mismas. 
4. Coordinar con autoridades locales, instituciones educativas y otras partes interesadas para 

facilitar la participación y colaboración. 
5. Garantizar que las actividades sean interactivas, adecuadas para el público objetivo y 

contextualizadas a las realidades locales. 
6.  Hacer entrega como anexo al informe de ejecución: registro fotográfico impreso 

identificando cada ítem ejecutado (de los ítems según correspondan), entradas al almacén 
Municipal, certificaciones de entrega de elementos y recibido a satisfacción por pate del 
Supervisor, y en general todos los documentos generados durante la ejecución del 
contrato. 

7. Realizar la limpieza y dejar en perfecto estado todos los lugares epicentro de los eventos 
programados para la semana santa. 

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
dificultades que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993, Ley 1150  de 2007 y demás decretos reglamentarios.  

9. Informar oportunamente al MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ sobre cualquier eventualidad 
que pueda sobrevenir y que afecte el desarrollo del contrato.  

10. Mantener indemne a la administración Municipal de puerto Lopez de toda reclamación, 
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que 
tengan como causa toda acción y omisión de la misma y que con ellas haya ocasionado 
daños, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecución del contrato, de conformidad 
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con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, Decreto 1510 de 
2013 y la legislación civil y comercial vigente.  

11. Las demás obligaciones que se requieran para ejecutar correcta y oportunamente el objeto 
contratado  

 
1.10. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA 
 

En caso de incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, este faculta a la 
entidad para que se le impongan multas sucesivas hasta el monto total de diez por ciento 
(10%) del valor del mismo, dependiendo de la gravedad del incumplimiento. Para todos los 
efectos las partes pactan como clausula penal la suma equivalente al veinte por ciento (20%) 
del valor del contrato. 
 

1.11. CADUCIDAD 
 

El MUNICIPIO podrá declarar administrativamente la caducidad del contrato por 
incumplimiento por parte del contratista de alguna de las obligaciones en él previstas, que 
afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a 
su paralización, salvo que se trate de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados.  

 
1.12. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, DECLARATORIA DE 

INCUMPLIMIENTO, DECLARATORIA DE CADUCIDAD Y EFECTIVIDAD DE LA 
CLAUSULA PENAL 

 
Para la imposición de multas declaratoria de incumplimiento, declaratoria de caducidad y 
efectividad de la cláusula penal, se observara el procedimiento establecido en el artículo 86 
de la ley 1474 de 2011. 

 
1.13. CLAUSULAS EXCEPCIONALES 
 

Salvo en los caos señalados en el parágrafo del artículo 14 de la Ley 80 de 1993y en los 
contratos de compraventa y consultoría, en los demás negocios celebre EL MUNICIPIO, se 
entienden pactadas las clausulas excepcionales, en  los términos que contempla la precitada 
ley.   

 
1.14. LIQUIDACION 
 

El contrato deberá liquidarse en los casos previstos por el artículo 60 de la ley 80 de 1993, 
parcialmente subrogado por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, lo cual deberá realizarse 
durante los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminación del contrato. 
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2. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: El presente proceso de 
selección se realizará bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, al amparo de lo previsto en el 
numeral 5 el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 
2011(modificada por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020) reglamentado a su vez por el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas vigentes y concordantes. 

 
3. DESARROLLO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
3.1 LIMITACION A MIPYME. 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, la presente convocatoria podrá ser 
limitada a Mipyme territoriales, (con domicilio en el departamento del Meta) o Mipyme 
nacionales, siempre que dentro del término dispuesto en el cronograma del proceso se 
presenten al menos dos (2) solicitudes LAS CUALES DEBERAN APORTARLO EN EL 
FORMATO DISPUESTO PARA TAL FIN conforme la norma citada. 
 
Nota 1. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrá realizar MiPyMes, 
cuyo objeto social y/o actividades económicas les permita ejecutar el contrato relacionado con 
el presente proceso contractual. 
 
Nota 2. Con fundamento en lo dispuesto por el Colombia Compra eficiente en Concepto C-
160 de fecha 20 de abril de 2021, las fundaciones, las corporaciones, asociaciones y demás 
entidades sin ánimo de lucro no pueden participar en las solicitudes para limitar a convocatoria 
a MiPyMes y tampoco pueden participar n los procesos de contratación limitados a MiPyMes. 
 

3.2 CRONOGRAMA: El cronograma para todos los efectos legales será el CRONOGRAMA 
ELECTRÓNICO establecido en la plataforma transaccional SECOP II.  

  
Las fechas indicadas para cada una de las etapas del proceso de selección podrán ser 
variadas por el MUNICIPIO DE PUERTO LÓPEZ, de acuerdo con la Ley y con las condiciones 
previstas en la INVITACION PUBLILCA para la prórroga de los plazos establecidas, de lo cual 
se dará oportuno aviso a todos los interesados por los medios y procedimientos previstos para 
el efecto.  
  
De la misma manera, si El MUNICIPIO DE PUERTO LÓPEZ llegare a reducir los plazos aquí 
establecidos para la presentación del informe de evaluación y para la adjudicación del 
Contrato, dará oportuno aviso a todos los Interesados.  
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La participación de los Proponentes y el desarrollo de las etapas mencionadas se sujetarán a 
las condiciones que se establecen en los presentes pliegos.  

  
3.3 OBSERVACIONES A LA INVITACION A PRESENTAR OFERTA: Las observaciones a 
la presente invitación pública deberán ser presentadas dentro del día hábil siguiente a su 
publicación en la plataforma de la Página del Sistema Electrónico de Contratación Pública 
SECOP II durante el horario de trabajo establecido para el Municipio de Puerto López. El 
Municipio de Puerto López recibirá las observaciones por medio de la plataforma antes citada 
y de la misma forma publicará las respuestas correspondientes en los términos fijados en el 
cronograma del proceso, en todo caso, antes del cierre del mismo.  

  
Las observaciones remitidas de forma extemporánea podrán ser atendidas y contestadas por 
la Entidad, pero no dentro de los términos fijados en el cronograma del proceso; por lo 
anterior es deber de los interesados revisar cuidadosamente los términos y plazos fijados para 
cada una de las etapas del proceso de selección.  

 
3.4 CIERRE DEL PROCESO Y PRESENTACION DE OFERTAS: El cierre se llevará a cabo 
el día y hora indicado en el cronograma electrónico del proceso. Para verificar el día y la hora 
señalada, se realizará de acuerdo con la plataforma SECOP II, la cual señala de manera 
independiente los días y horas del avance del proceso.  
  
Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática 
de la presentación de las propuestas y se realizará la apertura y publicación de cada una de 
las propuestas. Este trámite se realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma 
SECOP II.  
  
No se aceptarán las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo 
electrónico o radicado en las instalaciones de la Alcaldía Municipal de Puerto López, ni a la 
Oficina de Contratación después de la hora fijada en los aspectos generales de la presente 
invitación para el cierre del proceso selectivo.  
  
Se entiende válido el proceso de selección cualquiera sea el número de participantes hábiles, 
siempre y cuando permita hacer una selección objetiva, incluso es válida una propuesta que 
se ajuste a la invitación publica y resulte favorable para la Entidad.  
  
En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, la entidad verificará el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes y presentará el informe del mismo. 
Si no se presenta ningún otro proponente, se le adjudicará el contrato, siempre que cumpla 
con los requisitos habilitantes (jurídico, técnico y financiero) y con los parámetros establecidos 
para la evaluación económica. 
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ACLARACIONES POR SOLICITUD DEL MUNICIPIO: Después del cierre del proceso sólo 
serán aceptados los documentos y respuestas relacionadas exclusivamente con las 
aclaraciones y subsanaciones a que haya lugar. Las cuales deberán presentarse dentro de 
la plataforma SECOP II.  
  
3.5. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y DE LA OFERTA: Dentro del 
término dispuesto por el Municipio de Puerto López, se verificará los requisitos habilitantes 
de la oferta de menor valor de conformidad con los artículos 2.2.1.1.2.2.3. y 2.2.1.2.1.5.2 del 
Decreto 1082 de 2015, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad 
establecidas en el manual y las circulares externas expedidas por Colombia Compra Eficiente, 
para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de selección.  

  
En caso de que ésta no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente 
ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará 
desierto el proceso.  

  
Dentro de dicho término se podrá solicitar a los PROPONENTES las aclaraciones, 
explicaciones y documentos que se estimen indispensables, sin que por ello el 
PROPONENTE pueda adicionar, modificar, completar o mejorar su OFERTA.  

  
3.6 INFORME DE VERIFICACIÓN Y/O EVALUACION: En la fecha, y hora señalados en el 
cronograma del presente proceso de selección, el Municipio de Puerto López publicará en la 
plataforma SECOP II el informe de verificación y/o evaluación de requisitos.  

  
Por un término de un (1) día hábil siguiente a su publicación, los PROPONENTES podrán 
efectuar dentro de la plataforma SECOP II, las observaciones que estimen pertinentes sobre 
el informe, así mismo podrán subsanar la ausencia de requisito o la falta de    documentos 
habilitantes que le hayan sido solicitados por el Municipio o aquellos que no se allegaron con 
el ofrecimiento.  
  
Los proponentes deberán allegar las clarificaciones y/o documentos requeridos dentro 
término de traslado del informe de evaluación, el cual es preclusivo y perentorio, so pena del 
rechazo de la propuesta en el proceso de selección.  
  
En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos 
referentes a la futura contratación o al Proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas y no los haya requerido en el informe de evaluación, podrá requerir al Proponente, 
otorgándole un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluación, con el 
fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el cronograma.  
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En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso 
o a las ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar la procedencia 
y oportunidad de estas.  
  
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos 
los puntos del proceso y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las 
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.  
  
Nota: Los documentos deberán ser enviados por la plataforma SECOP II (POR MENSAJES) 
para que los mismos se adjunten a la oferta.  
  
3.7 ACTO DE ADJUDICACION: La comunicación de aceptación, junto con la oferta, constituye 
para todos los efectos el contrato celebrado.  
  
3.8  ACTO DE DECLARATORIA DESIERTA: El Municipio de Puerto López declarará 
desierto el proceso de selección únicamente por motivos o causas que impidan la escogencia 
objetiva del CONTRATISTA y lo hará mediante acto administrativo en el que se señalarán en 
forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión, de conformidad con 
lo dispuesto en el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993.  
  
Este acto administrativo se notificará la decisión a todos los proponentes, en tal caso, el 
Municipio no es responsable de los gastos en que hayan incurrido los proponentes para la 
presentación de las ofertas.  
  
Se declarará desierto el proceso de selección únicamente por motivos o causas que impidan la 
escogencia objetiva, entre ellos:  

• No se presente ninguna oferta.  
• Ninguna oferta cumpla con las condiciones señaladas en el presente documento  
• Habiéndose recibido una sola oferta, ésta resulta incursa en causal de rechazo.  

  
Esta decisión será adoptada por la Entidad, vencido el término de traslado del informe de 
verificación señalado en el cronograma de la presente Invitación Pública.  

  
3.9 VERIFICACION DE GARANTIAS: De acuerdo con las normas legales y reglamentarias 

vigentes, el Municipio de Puerto López admitirá como uno de los mecanismos de 
cobertura, Pólizas de seguro otorgadas por Compañías de Seguros que cuenten con 
permiso de funcionamiento otorgado por la Superintendencia Financiera y que tengan los 
correspondientes ramos aprobados o en general las establecidas en el Decreto 1082 de 
2015.  
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Nota 1: El contratista deberá constituir las garantías del contrato dentro de los términos 
otorgados por el cronograma del presente proceso (El contrato está constituido por la oferta 
y la aceptación de la oferta a través de la plataforma SECOP II) y deberá cargarla por la 
plataforma de SECOP II. Posteriormente, será aprobada por el Municipio de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015. El término de ejecución a 
partir de su aprobación deberá estar cubierto por los amparos requeridos  
  
En todo caso el contratista se compromete a mantener vigente la garantía durante todo el 
tiempo que demande la ejecución del contrato y hasta su liquidación, so pena de que el 
Municipio haga efectiva la cláusula penal compensatoria del contrato.  

  
Nota 2. - El contratista deberá reponer la garantía antes mencionada, en los eventos 
contemplados en el artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015. Asimismo, en el evento 
en que la entidad que expida la póliza de seguro que sirva de garantía del presente contrato, 
sea intervenida, tomado su control o liquidada por el Gobierno Nacional a través de entidad 
competente, y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o efectividad de la garantía 
aportada, el contratista deberá de manera inmediata presentar nuevas pólizas o reemplazar 
la expedida por la compañía de seguros intervenida, sujeta a toma de control o en proceso 
de liquidación.  

  
3.10 . CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS: Se convoca a todas las Veedurías  
Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley a participar en el presente proceso de 
Selección mediante la modalidad de Mínima Cuantía, a partir de esta convocatoria y durante 
las etapas precontractual, contractual y post contractual, realizando las recomendaciones 
escritas que consideren necesarias, de conformidad con los artículos 66 de la Ley 80 de 1993, 
en la Ley 850 de 2003.  

  
3.11. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II PARA PRESENTAR OFERTAS: El SECOP II es 
confiable, pero todos los sistemas de información pueden tener fallas que afecten su 
disponibilidad. Por lo anterior, Colombia Compra Eficiente como administradora de la 
plataforma de Secop II, ha dispuesto una guía y/o protocolo de indisponibilidad del SECOP 
II, y ha desarrollado un procedimiento para cada etapa del proceso.  

  
En los eventos en los que no se pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad 
para manifestar interés, crear o enviar ofertas y/o crear o aplicar Adendas, el Municipio dará 
aplicación a lo previsto en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, emitido por la 
Agencia Nacional de Contratación Pública-Colombia Compra Eficiente, la cual se encuentra 
disponible a través del enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibil
ida d_secopii.pdf>, para lo cual el correo oficial será contratacion@puertolopez-meta.gov.co   

  

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilida
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilida
mailto:contratacion@puertolopez-meta.gov.co
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En los casos en los que la imposibilidad de acceso o indisponibilidad del SECOP II, certificada 
por Colombia Compra Eficiente, impida el envío de observaciones o subsanaciones al 
proceso, se podrán remitir las mismas a través de la cuenta de correo electrónico 
contratacion@puertolopez-meta.gov.co  

  
Es deber del proponente consultar las guías, protocolos y manuales que expide 
Colombia Compra Eficiente para los procesos de contratación pública, así como sus 
modificaciones y/o actualizaciones.  
 

  
4. CONDICIONES GENERALES DE PRESENTACION DE LA OFERTA  
  

4.1. IDIOMA: En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 2ª de 1979 (Defensa del Idioma) 
y de su Decreto reglamentario 2744 de 1980, todos los documentos de la oferta aportados a 
la entidad deberán estar escritos en cualquier medio mecánico en idioma Castellano. Los 
documentos privados en idioma extranjero deberán venir acompañados de traducción simple 
y los documentos públicos en idioma extranjero se presentarán legalizados en la forma 
prevista en las normas vigentes sobre la materia. La OFERTA y sus documentos anexos 
deben redactarse en idioma español y cargarse dentro de la plataforma SECOP II.  
  
4.2. PRESENTACION DE LA OFERTA: Los proponentes deberán presentar su OFERTA, 
a través de la plataforma de la Página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública 
SECOP II.  

  
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación 
colombiana, acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y 
obligaciones establecidas en la presente invitación. La propuesta económica deberá ser 
presentada en pesos colombianos, para efectos de poder ser tenida en cuenta por EL 
MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ.   
 
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe estar 
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y 
nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la corrección 
realizada, para ser tenido en cuenta el documento por EL MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ, 
de acuerdo con lo establecido en el artículo 252 C.G.P: “Documentos rotos o alterados: Los 
documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, se apreciaran de acuerdo con las 
reglas de la sana crítica; las partes enmendada s o interlineadas se desechará, a menos 
que las hubiere salvado bajo su firma quien suscribió o autorizó el documento”.  

  
EL MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ, para la presentación y entrega de las propuestas, 
tendrá en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual 

mailto:contratacion@puertolopez-meta.gov.co
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consagra: "Inhabilidades con ocasión de la presentación de otras ofertas. Para efectos de 
establecer el oferente que debe ser inhabilitado cuando en un mismo Proceso de 
Contratación se presentan oferentes en la situación descrita por los literales (g) y (h) del 
numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y poder determinar la primera en el tiempo, la 
Entidad Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de ofertas, indicando el 
nombre o razón social de los oferentes y sus representantes legales”.  
  
Con la sola presentación de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad 
del juramento, no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad 
para participar en el proceso de selección y suscribir el respectivo contrato o documento que 
haga sus veces.  

  
A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de selección los proponentes 
no podrán retirar, adicionar o corregir sus ofertas.  
  
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el 
cronograma del Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP II, después de este 
momento el SECOP II no permitirá el recibo de más propuestas por excederse del tiempo 
señalado en el cronograma.  
  
Una vez vencido el término para presentar ofertas, EL MUNICIPIO realizará la apertura de las 
mismas y publicará la lista de oferentes y el acta de cierre correspondiente.  
  
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el 
espacio dispuesto para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente 
invitación pública. No serán tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas 
por medios distintos al SECOP II o que no hayan sido presentadas de conformidad con los 
Términos de Condiciones y Uso del SECOP II.  
  
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada 
por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal 
puede recibir ofertas al correo electrónico dentro de las 16 horas siguientes al momento 
previsto para el cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma 
consulte  el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”, disponible en la 
página web de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente.  
  
Nota: para la presentación de la oferta el proponente deberá tener en cuenta la guía de 
presentación de oferta de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra  
Eficiente  
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4.3. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN. Los Proponentes son 
responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene información 
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, 
debiendo indicar tal calidad en la plataforma SECOP II y expresar las normas legales que le 
sirven de fundamento a través de un documento que señale tal confidencialidad. El MUNICIPIO 
DE PUERTO LOPEZ mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación 
frente a terceros.  

  
El MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ, se reserva el derecho de revelar dicha información a sus 
agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.  
  
Nota: El MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ no se hace responsable por la publicidad de 
documentos que no fueron señalados como confidenciales.  

  
 
5. VERIFICACION DE LA OFERTA Y DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES  
  
Con el objeto de garantizar la selección de la oferta más favorable para EL MUNICIPIO  DE 
PUERTO LOPEZ y de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, el único criterio de evaluación será el MENOR PRECIO ofrecido, siempre y cuando la 
oferta cumpla los requisitos técnicos y el oferente se encuentre habilitado. 
   
La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el 
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, en caso de no cumplir con 
el requisito de menor precio, se realizará el mismo procedimiento anteriormente establecido, con 
la segunda propuesta consecutiva que haya presentado el menor precio.  
  
Quienes realicen la evaluación jurídica y técnica, presentarán ante el funcionario competente la 
recomendación que corresponda de acuerdo con la evaluación realizada, para que acepte la 
oferta presentada o declare desierto el presente proceso de selección.  
  
 
Nota 1: De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad podrá 
expedir las adendas que considere convenientes para el desarrollo del proceso, de conformidad 
con lo establecido en las normas que regulan la materia.  
  
Nota 2: Solicitud para subsanar documentos: La entidad puede solicitar a los proponentes 
subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de las inconsistencias o de 
los errores no presente una reformulación de la oferta, por lo tanto, no es viable admitir la 
subsanabilidad de otra clase de información o documentación.  
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Nota 3: correcciones aritméticas: La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas 
por: 
 
A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un 

error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido 
erróneamente realizada.  

B. El ajuste l peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la 
propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la infracción decimal del peso sea igual 
o  superior a punto cinco (0,5) se aproximara por exceso al número entero  

  
Durante esta etapa el Municipio seleccionará la oferta económica que ofrezca el MENOR 
PRECIO TOTAL, relacionado en la oferta económica consignada en la plataforma SECOP II para 
el presente proceso de selección  
  
En caso de que alguno de los PROPONENTES no se encuentre obligado al Impuesto al Valor 
Agregado (IVA) o el valor del mismo sea diferente al del 19%, deberá estipularlo en su oferta, 
con el fin de poder realizar la comparación objetiva y determinar el menor valor, previa verificación 
por parte de los miembros del área técnica que conforma el comité evaluador de que se hayan 
cotizado la totalidad de los bienes o servicios objeto del presente proceso.  
  
En todo caso, el valor total de la oferta incluido el IVA no podrá sobrepasar el valor del 
presupuesto oficial estimado para el proceso de selección, so pena de incurrir en causal de 
rechazo.  

  
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta 
económica serán corregidos por la entidad y éste será el valor que tomará la entidad para efectos 
de la misma. La corrección la realizará la entidad en el proceso de evaluación.  
  
Por error aritmético e imprecisión de tipo aritmético, se entiende aquel en que se incurre 
cuando de las operaciones matemáticas, el resultado final no corresponde al real. No se 
considerará error o imprecisión de tipo aritmético cualquier imprecisión o diferencia o 
ausencia de información referente a los valores unitarios ofertados para cada bien o 
servicio.  
  
Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, 
serán de forzosa aceptación para éstos.  
  
En el evento en que de la corrección aritmética que efectúe el MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ 
el valor total ofertado por el proponente supere el presupuesto oficial total o el que haya sido 
asignado, la propuesta será RECHAZADA.  
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Si el oferente no indica en su propuesta económica o habiéndolo indicado no le da valor a uno o 
alguno de los ítems relacionados, se entenderá que ha presentado una propuesta parcial, y será 
causal de RECHAZO de la propuesta económica  
  
En caso de errores e imprecisiones respecto de la oferta económica inicial en relación con el valor 
determinado en número y letras, el Municipio tomará el valor precisado en letras.  
  
La oferta económica contenida en el formato que se establezca en la Invitación no debe utilizar 
centavos; por lo tanto, el valor total de la propuesta económica y el valor del IVA deben presentarse 
en números enteros, es decir, el proponente deberá aproximar al peso, ya sea por exceso, si la 
suma es mayor a 0.51, o por defecto, si la suma es menor o igual a 0.51.  
  
La oferta económica corresponderá a la incluida y diligenciada en la plataforma SECOP II 
y el formato establecido por la entidad como anexo oferta económica.  
  
Cuando a criterio del MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ, alguna de las ofertas económicas 
presente valores que puedan ser considerados como precios artificialmente bajos y que pueda 
poner en riesgo el cumplimiento futuro del contrato, se procederá de conformidad con lo 
establecido el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y en consonancia con lo 
dispuesto en la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de 
Contratación - G-MOAB-01” expedida por Colombia Compra Eficiente  

  
No obstante, lo anterior, y para efecto de evitar un incumplimiento por parte del contratista o un 
desequilibrio económico y financiero del contrato, el MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ, 
requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas 
las explicaciones, el comité asesor - evaluador recomendará al ordenador del Gasto, el rechazo 
o la continuidad de la oferta en el proceso.  
  
NOTA 1. El valor de la propuesta económica deberá incluir todos los costos directos e indirectos 
para la completa y adecuada ejecución de la propuesta del presente proceso y los riesgos y 
administración de estos. Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentación 
de sus Ofertas deberán tener en cuenta que la ejecución del Contrato se regirá íntegramente por 
lo previsto en él, sus Apéndices y Anexos así como el Estudio Previo, Análisis del Sector y la 
presente invitación, los cuales hacen parte integral del mismo. En consecuencia, deberá tener en 
cuenta en sus cálculos económicos se deben incluir todos los aspectos y requerimientos 
necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales y asumir los 
riesgos previstos en dichos documentos.  
  
NOTA 2: Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado IVA y el bien o servicio 
causa dicho impuesto, la entidad lo considerara incluido en el valor total de la propuesta y así lo 
aceptara el proponente. 
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5.1 OFERTA ECONOMICA 
Durante esta etapa el MUNICIPIO seleccionara la oferta económica que ofrezca el MENOR 
PRECIO TOTAL, relacionado en la oferta económica consignada en la plataforma SECOP II, 
para el presente proceso. 

 
El proponente debe presentar el valor de su propuesta especificando valores unitarios y valor 
total. Para el cálculo del valor de la propuesta al proponente deberá tener en cuenta el número 
del ítem, la descripción, la unidad y la cantidad.  
  
Para fines de la evaluación se consideran las cantidades indicadas en el presupuesto oficial. El 
número del ítem, la descripción, las unidades y las cantidades que en él aparecen, no podrán ser 
modificados por el proponente al presentar la propuesta económica. Las enmendaduras de 
precios que aparezcan en la propuesta, deberán confirmarse con nota al margen y firma del 
proponente. Sin este requisito, las enmiendas no se consideran válidas.  
  
En todo caso, el valor total de la propuesta no podrá exceder el 100% del Presupuesto Oficial 
total, so pena de rechazo de la misma. El Municipio corregirá los errores aritméticos contenidos 
en los productos y en la sumatoria, según lo indicado al efecto de la Invitación Pública. Los 
precios unitarios deberán indicarse en pesos colombianos y deberán cubrir todos los costos, 
directos e indirectos que impliquen la ejecución del objeto contractual.   
 
En caso de que alguno de los PROPONENTES  no se encuentre obligado al Impuesto de Valor 
Agregado (IVA) o el valor de este sea diferente al del 19%, deberá estipularlo en su oferta, con 
el fin de poder realizar la comparación objetiva y determinar el menor valor, previa verificación 
por parte de los miembros del área técnica que conforma el comité evaluador de que se hayan 
cotizado al totalidad de los bienes o servicios objeto del presente proceso. 
 
En todo caso el valor de la oferta incluido IVA o podrá sobrepasar el valor del presupuesto oficial 
estimado para el proceso de selección, so pena de incurrir n causal de rechazo. 
 
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta 
económica serán corregidos por la entidad y este será el valor que tomara la entidad para efectos 
de esta. La corrección la realizara la entidad en el proceso de evaluación.  
 
Por error aritmético e imprecisión de tipo aritmético, se entiende aquel en que se incurre cuando 
de las operaciones matemáticas, el resultado final no corresponde al real. No se considerará 
error o imprecisión de tipo aritmético cualquier imprecisión o diferencia o ausencia de 
información referente a los valores unitarios ofertados para cada bien o servicio.  
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En el evento en que de la corrección aritmética que efectúe el MUNICIPIO DE PUERTO 
LOPEZ el valor total ofertado por el proponente supere el presupuesto oficial total o el que 
haya sido asignado, la propuesta será RECHAZADA.  
  
Si el oferente no indica en su propuesta económica o habiéndolo indicado no le da valor a uno 
o alguno de los ítems relacionados, se entenderá que ha presentado una propuesta parcial, 
y será causal de RECHAZO de la propuesta económica  
 
En caso de errores e imprecisiones respecto de la oferta económica inicial en relación con el 
valor determinado en número y letras, el Municipio tomará el valor precisado en letras.  
 
NOTA 1: LA OFERTA ECONÓMICA CORRESPONDERÁ A LA INCLUIDA Y DILIGENCIADA 
EN LA PLATAFORMA SECOP II Y EL FORMATO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD COMO 
ANEXO OFERTA ECONÓMICA.  
  
Cuando a criterio del MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ, alguna de las ofertas económicas 
presente valores que puedan ser considerados como precios artificialmente bajos y que 
pueda poner en riesgo el cumplimiento futuro del contrato, se procederá de conformidad con 
lo establecido el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y en consonancia con lo 
dispuesto en la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de 
Contratación - G-MOAB-01” expedida por Colombia Compra Eficiente  
  
No obstante, lo anterior, y para efecto de evitar un incumplimiento por parte del contratista o 
un desequilibrio económico y financiero del contrato, el MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ, 
requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. 
Oídas las explicaciones, el comité asesor - evaluador recomendará al ordenador del Gasto, 
el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.  
  
NOTA 2. El valor de la propuesta económica deberá incluir todos los costos directos e indirectos 
para la completa y adecuada ejecución de la propuesta del presente proceso y los riesgos y 
administración de estos. Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la 
presentación de sus Ofertas deberán tener en cuenta que la ejecución del Contrato se regirá 
íntegramente por lo previsto en él, sus Apéndices y Anexos así como el Estudio Previo, Análisis 
del Sector y la presente invitación, los cuales hacen parte integral del mismo. En consecuencia, 
deberá tener en cuenta en sus cálculos económicos se deben incluir todos los aspectos y 
requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales 
y asumir los riesgos previstos en dichos documentos.  
  
NOTA 3: Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado IVA y el bien o servicio 
causa dicho impuesto, la entidad lo considerara incluido en el valor total de la propuesta y así lo 
aceptara el proponente.  
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6. VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES:  
  
Durante esta etapa el Municipio verificará los soportes documentales que acompañan la 
OFERTA en la plataforma SECOP II presentada dentro del término máximo que señala el 
cronograma para la diligencia de cierre, del proponente que presente el menor precio. Los 
soportes documentales que acompañan la OFERTA y que constituyen los requisitos mínimos 
habilitantes deben contener toda la información referente al PROPONENTE, con el fin de verificar 
su identidad, representación, inhabilidades, incompatibilidades, capacidad legal, experiencia y 
demás requisitos exigidos.  
 
1.1 . REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS  

 
Para participar en el presente proceso los interesados deben tener la capacidad jurídica, para 
lo cual se verificara que los PROPONENTES no se encuentren incursos en causales de 
inhabilidad  incompatibilidad para contratar con el Estado y que su objeto social les permita 
cumplir con el contrato a celebrar y todas sus obligaciones; en tal sentido podrán participar 
las personas naturales (salvo las expresas prohibiciones legales), las personas jurídicas 
nacionales o extranjeras las promesas de sociedad futura conformados por las personas 
naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente; así como las entidades 
señalados en el artículo 7 la ley 80 de 1993 (modificado por el articulo 3de la Ley 2160 de 
2021), que a continuación se enuncian: 
 
1. Cabildo indígena: Es una entidad pública especial, cuyos integrantes son miembros de 

una comunidad indígena, elegidos y reconocidos por esta, con una organización 
sociopolítica tradicional, cuya función es representar legalmente a la comunidad, ejercer 
la autoridad y realizar las actividades que le atribuyen las leyes, sus usos, costumbres y 
el reglamento interno de cada comunidad. 

 
2. Consejo comunitario de las comunidades negras: es la persona jurídica que ejerce la 

máxima autoridad de administración interna dentro de las Tierras de las Comunidades 
Negra, de acuerdo con los mandatos constitucionales y legales que lo rigen y los demás 
que le asigne el sistema de derecho propio e cada comunidad. 

 
3. Formas o Expresiones organizativas: Son manifestaciones que, en ejercicio del derecho 

constitucional de participación, asociación y de la autonomía de conjuntos de familias de 
ascendencia negra, afrocolombiana, raizal o palenquera que reivindican y promueven la 
cultura propia, su historia, sus prácticas tradicionales y costumbres, para preservar y 
proteger la identidad cultural y que estén asentados en el territorio que por su naturaleza 
no es susceptible de ser titulada de manera colectiva. 

 
4. Organizaciones de Base de Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y 

Palenqueras: Son asociaciones comunitarias integradas por personas de las 
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Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales o Palenqueras, que reivindican y 
promueven los derechos étnicos y humanos de estas comunidades. 

 
5. Organizaciones de Segundo Nivel: Son asociaciones de Consejos Comunitarios, formas 

y expresiones organizativas y/u organizaciones de base que agrupan más de dos (2), 
inscritas en el Registro Único de la Dirección de Asuntos para Comunidades Negras, 
Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras al Ministerio del Interior, siempre y cuando el 
área de influencia de la organización de segundo nivel corresponda a más de la tercera 
parte de los departamentos donde existan comisiones consultivas. 

 
6. Asociaciones de Cabildos Indígenas y/o Autoridades Tradicionales Indígenas: <Numeral 

modificado por el artículo 354 de la Ley 2294 de 2023. El nuevo texto es el siguiente> 
Entidad de derecho público, encargada de fomentar y coordinar con als autoridades 
locales, regionales y nacionales, la ejecución de programas, planes y proyectos del plan 
de desarrollo relacionados con el fortalecimiento del gobierno propio, la identidad cultural, 
el ejercicio de la autonomía, la garantía de los derechos, satisfacción de las necesidades 
y/o servicios públicos de los pueblos y comunidades indígenas, conforme a los 
lineamientos que al respecto reglamente el Ministerio del Interior y las demás entidades 
técnicas con competencias relacionadas para su conformación, dentro de los seis (6) 
meses siguientes a la expedición de la presente Ley. 

 
7. Consejo Indígena. <Numeral adicionado por el artículo 354 de ley  2291 de 2023. El 

nuevo texto es el siguiente> Forma de Gobierno Indígena: conformados y reglamentados 
a través de los usos y costumbres, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 330 de 
la constitución política. 

 
Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo menos 
igual a la vigencia del contrato y un (1) año más. 
 
La oferta debe dar cumplimiento a todas las estipulaciones el pliego de condiciones, los 
estudios previos no podrán establecer ningún tipo de condición especial ara la entidad.  

   
1. Carta de presentación de la propuesta y formato “Compromiso Anticorrupción” 

debidamente firmados, con la manifestación expresa de que conoce y acepta las 
condiciones para esta contratación; que no está incurso en causales de inhabilidad 
o incompatibilidad consagrada en la ley. 
 
No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, serán consideradas 
como no hábiles. El municipio no aceptara propuestas alternativas. 
La validez de la oferta deberá ser mínimo 30 días. 
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2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del proponente (persona natural) o 
representante legal (persona jurídica) o de los integrantes del consorcio o unión 
temporal.  
 

3. Copia del Registro Único Tributario RUT.   
 
Los proponentes deben aportar el Registro Único Tributario expedido por la DIAN, en el 
caso de consorcios o uniones temporales se deberá aportar el RUT de cada uno de sus 
integrantes, el registro único tributario del consorcio o unión temporal se deberá tramitar 
una vez se adjudique el contrato. (El presente requisito se tendrá en cuenta para la 
celebración el contrato) 
 

4. Certificado de Existencia y Representación legal de la Cámara de Comercio (persona 
jurídica) o Registro Mercantil (persona natural) o de los integrantes del consorcio o 
unión temporal. Con fecha de expedición no mayor a un mes a la fecha de cierre del 
proceso de selección.  
 

Si el proponente es persona jurídica nacional deberá acreditar su existencia y 
representación legal a través del certificado de existencia y representación legal, mediante 
certificado expedido por la Cámara de Comercio; cuando se trate de personas jurídicas 
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su 
existencia y representación legal de conformidad con las normas establecidas por su país 
de origen, en caso de ser persona natural deberá presentar el Certificado de Registro 
Mercantil. 
 
El certificado deberá contener la siguiente información:  

v Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anterior a la fecha 
límite de presentación de las propuestas. Cuando el proceso de selección se 
prorrogue, esta certificación tendrá validez con la primera fecha. 

v El objeto social deberá incluir las actividades principales del presente proceso de 
selección y en caso de persona natural contar con una matrícula mercantil.  

v La duración de la sociedad contada a partir de la fecha imite para la presentación 
de propuestas, no podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) 
año más. 

v En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad deberá 
comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por la 
Cámara de Comercio. Si el Consorcio o la Unión temporal lo conforman personas 
naturales deberán presentar certificado de registro cantil. Si el Consorcio o Unión 
Temporal lo conforman personas naturales deberá presentar la fotocopia de la 
cedula.   
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5. Acta de autorización de la Junta o Asamblea de socios (cuando aplique) 
 
Cuando    el representante Legal de la persona jurídica se encuentre limitado para 
presentar OFERTA o para contratar o comprometer a la sociedad, se deberá anexar la 
autorización del órgano social correspondiente que lo autorice para presentar la OFERTA, 
y la aceptación de la oferta en el caso que le sea adjudicado, así como la autorización 
necesaria para presentarse en Consorcio o Unión Temporal.  
Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o 
unión temporal requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta, 
anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será previa a la 
presentación de la oferta.  
En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los 
estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará 
el respectivo documento donde previamente a la presentación de la propuesta se le faculte 
contratar mínimo por el valor del propuesto.  
En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, EL 
MUNICIPIO solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo que le señale 
para el efecto, dicha autorización debió ser expedida con anterioridad a la presentación de 
la oferta.  
 
PODER: Cuando el PROPONENTE actúe a través de un representante o apoderado debe 
acreditar mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado 
está expresamente facultado para presentar la OFERTA  
 

6. Acta de Constitución de Consorcio o Unión Temporal (cuando aplique) 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión 
temporal o promesa de sociedad futura. En tal caso se tendrá como proponente, para todos 
los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo 
conforman individualmente consideradas.  
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales o promesa de sociedad futura, para lo 
cual cumplirán los siguientes requisitos:  
  
Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas 
naturales o jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal o promesa de sociedad 
futura, el objeto social directamente relacionado con el objeto del presente proceso de 
selección y la capacidad de sus representantes para la constitución del consorcio o unión 
temporal o promesa de sociedad futura, así como para la presentación de la propuesta, 
celebración y ejecución del contrato. EL MUNICIPIO verificará dicha información a través 
del certificado de existencia y representación legal y/o en el certificado de matrícula 
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mercantil expedido por la Cámara de Comercio respectiva, según sea el caso en la página 
web www.rues.com.co y/o en el certificado de existencia y representación legal allegado 
por el oferente con su oferta.  
  
Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal o promesa de sociedad futura, 
y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declarará 
expresamente en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas 
que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y 
participación porcentual de los miembros del consorcio o la unión temporal o promesa de 
sociedad futura en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al 
contratista por el contrato ofrecido.  
  
Acreditar que el término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal o 
promesa de sociedad futura no sea inferior al plazo de ejecución del contrato a celebrar y 
un (1) año más.  
  
Acreditar que el término mínimo de duración de cada una de las personas jurídicas 
integrantes del consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura no sea inferior al 
plazo de ejecución del contrato a celebrar y un (1) año más.  
  
La designación de un representante que estará facultado para actuar en nombre y 
representación del consorcio o de la unión temporal o promesa de sociedad futura. 
Igualmente designarán un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal 
o definitiva.  
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los 
consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura, se acreditarán mediante 
la presentación del documento consorcial o de constitución de la unión temporal o promesa 
de sociedad futura en el que se consignen los acuerdos y la información requerida.  
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada 
uno de los integrantes del consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, sean 
personas jurídicas o naturales, deberán acreditarse conforme se indica en los numerales 
respectivos de la presente invitación.  

  
La no presentación de los anteriores documentos, o su presentación sin el lleno de los 
requisitos o términos exigidos, será objeto de requerimiento por el MUNICIPIO, para que 
los aporte o subsane la(s) falla(s) dentro del plazo que este señale y en todo caso hasta 
antes de la adjudicación. En todo caso la existencia del consorcio o de la unión temporal o 
promesa de sociedad futura debe ser anterior al cierre del proceso. ANEXO 
CONFORMACION DE CONSORCIO. ANEXO  CONFORMACION UNION TEMPORAL  
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7. Adjuntar certificado de antecedentes disciplinarios. 

 
8. Certificación de reporte de no estar incluido en el Boletín de Responsables fiscales de la 

Contraloría General de la República (persona natural) o representante legal (persona 
jurídica) o de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
 

9. REDAM 
 

10. Certificado de constancia antecedentes por delitos sexuales.  
 

11. Constancia de afiliación al sistema de seguridad social Pagos a los Sistemas de salud, 
Pensiones, Riesgos profesionales, Cajas de Compensación familiar, ICBF y SENA (según 
corresponda).  
 
 

a. De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 
1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012 y el decreto 723 de 2013, el oferente (persona 
jurídica) deberá certificar el pago de los aportes realizados en cumplimiento de 
sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad 
social y aportes a parafiscales, cuando a ello haya lugar, mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos 
de ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo caso, acreditará 
el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a 
la presentación de la oferta, con el fin de dar cumplimiento al artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007. Si la certificación la expide un contador y/o revisor fiscal deberá 
venir acompañada de la tarjeta profesional y del Certificado de antecedentes 
vigente expedido por la Junta Central de Contadores. Si se trata de un consorcio o 
unión temporal, se deberá allegar la certificación de cumplimiento antes 
mencionada para cada uno de los miembros.  

b. Los proponentes persona natural deben acreditar la afiliación a los sistemas de 
seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación 
respectivos o podrá hacerlo aportando la última planilla del mes en que este 
obligado.  

  
La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del Artículo 50 de la ley 789 de 
2002 no aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estas 
legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberán presentar la certificación 
mencionada en el primer párrafo de este numeral o una certificación del representante legal 
de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no 
deben cumplir con lo señalado en la ley 789 de 2002.  
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Las empresas reportadas en mora no podrán presentarse en el presente proceso de 
contratación estatal de conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 11 
de julio de 2012.  
  
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 
consularización señalado en este numeral, siempre que provenga de uno de los países 
signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del 
requisito de legalización para documentos públicos extranjeros. En este caso sólo será 
exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona firmante del documento y 
que se surte ante la autoridad competente en el país de origen.  

  
Si la apostille está dada en idioma distinto al idioma español, deberá presentarse acompañada 
de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con 
las normas vigentes.  

 
12. Certificado de Antecedentes y requerimientos judiciales (persona natural) o 

representante legal (persona jurídica) o de los integrantes del consorcio o unión 
temporal 
 

13. Propuesta de ofrecimiento indicando los precios unitarios y la nota expresa que los 
mismos se mantendrán hasta finalizar el contrato. 

 
  

6. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS  
  

1.1. REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA 
 

1.1.1 REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA PARA NO MIPYME  
 

REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA PARA NO MIPYME 
 

El proponente deberá acreditar experiencia con MÁXIMO UN (01) contrato celebrado con Entidades 
Públicas o Privadas, cuyo objeto y/o alcance contemple el apoyo logístico para el desarrollo de eventos de 
interés público y cuyo presupuesto   deberá ser igual o superior 100% del presupuesto oficial expresado en 
SMLMV (26.8 SMLMV) 
 
El proponente persona natural o jurídica debe acreditar estar matriculadas o constituidas según 
corresponda, con mínimo UN (1) AÑO de antelación a la fecha de la presente invitación pública. 
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• REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA CONFORME LOS CRITERIOS DIFERENCIALES 

PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS DE CONFORMIDAD AL DECRETO 1860 
DE 2021. 

 
El proponente deberá acreditar su experiencia con MÁXIMO dos (2) contratos, celebrados con Entidades 
Públicas o Privadas, cuyo objeto y/o alcance contemple el apoyo logístico para el desarrollo de eventos de 
interés público y cuyo presupuesto   deberá ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado 
en SMLMV (26.8 SMLMV)  
 
El proponente persona natural o jurídica debe acreditar estar matriculadas o constituidas según 
corresponda, con mínimo UN (1) AÑO de antelación a la fecha de la presente invitación pública. 

 
ACREDITACIÓN DEL REQUISITOS DE EXPERIENCIA  
 
La experiencia se acreditará con: Copia del contrato, acta de terminación y liquidación.  
 
En caso de acreditar la experiencia con certificación adicional, esta deberá contener como 
mínimo la siguiente información y requisitos: 
 

• Empresa o entidad contratante, dirección, teléfono y nombre de la persona que expide 
la certificación y calidad en la que expide la certificación (gerente, representante legal, 
jefe de contratación o de adquisiciones y demás.) 

• Objeto del contrato. 
• Fecha de inicio del contrato. 
• Fecha de finalización del contrato: El contrato debe haberse terminado y liquidado. 
• Valor del contrato. 
• Si el contratante es entidad sometida a la ley civil deberá aportar una copia de la 

cámara de comercio y/o documento homologable y copia de la factura que generó 
dentro del proceso de contratación.  

 
En caso de acreditar contratos ejecutados como parte de un consorcio o unión temporal solo 
se tendrá en cuenta el porcentaje de participación. Se verificará el contrato máximo solicitado 
por proponente y por tanto no se debe relacionar en el formulario para tal finalidad, más de 
los requeridos. En caso de relacionarse más contratos de los requeridos, el MUNICIPIO, para 
salvaguardia de los principios de transparencia, lealtad e igualdad, sólo el primero, en el 
orden en que aparezcan relacionados. Dicha documentación se solicita de conformidad con 
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. 
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Para las propuestas que se presenten en cualquier forma de proponente plural cualquiera de 
los integrantes puede aportar la experiencia independientemente del porcentaje de 
participación. 
 
NOTA: En caso de que el contrato aportado sea de aquellos que la experiencia se encuentre 
en un ítem, el mismo deberá ser por el valor de la experiencia requerida, es decir, una vez el 
presupuesto oficial.  
 
Se verificará el contrato máximo solicitado por proponente y por tanto no se debe relacionar 
en el formulario para tal finalidad, más de los requeridos. En caso de relacionarse más 
contratos de los requeridos, el MUNICIPIO, para salvaguardia de los principios de 
transparencia, lealtad e igualdad, sólo el primero, en el orden en que aparezcan relacionados. 
Dicha documentación se solicita de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 
2015. 
 
Los errores y omisiones en la información de los contratos relacionados serán corregidos por 
parte de la entidad siempre y cuando esta cuente con la documentación necesaria para tal 
efecto. Se calificará a cada propuesta como HÁBIL, si cumple con el número de contratos 
exigidos.  
 
EXPERIENCIA ADQUIRIDA CON ENTIDADES PRIVADAS - Para efectos de acreditación 
de experiencia entre particulares el proponente deberá aportar contrato debidamente suscrito 
por las partes, copia de factura y/o cuenta de cobro, comprobantes de egreso debidamente 
firmados, acta de terminación y/o recibo de entrega de los productos debidamente firmada 
por las partes y adicionalmente los documentos que se describen a continuación: 
 
A. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredite la 
facturación e ingreso de la correspondiente experiencia, según corresponda con la copia de 
la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal (según corresponda) y certificado 
de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional. 
 
Copia de la declaración de renta del Proponente o alguno de sus integrantes correspondiente 
al periodo de ejecución del contrato. 
 
Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus 
integrantes, correspondiente al periodo de ejecución del contrato o impuesto de timbre del 
contrato o licencia de construcción cuando la obra fue realizada en urbanizaciones. 
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2. CRITERIOS DE DESEMPATE Se entenderá que hay empate entre dos o más propuestas, 
cuando presenten el mismo valor.  

  
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate, la Entidad Estatal 
aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de 
acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 3 del 
Decreto 1860 de 2021, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan:  
  
La referida norma señala:  
  

“En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de 
Contratación realizados con cargo a recursos públicos, en los Procesos de Contratación 
realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así 
como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas 
de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en 
todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional.  

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de 
bienes o servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán 
en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia 
con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la 
promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios 
Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.  

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 
1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos 
términos establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este 
criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten 
para obtener dicho puntaje.  

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la 
Entidad Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento 
equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen 
nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 
deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida 
en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8788#2
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Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos 
lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 
dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en 
lugar de obtener puntaje.  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se 
realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, 
modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, 
aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la 
cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento 
y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la 
calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del 
cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, 
modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008.  

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, 
la cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 
de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la 
autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los 
hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de 
esta naturaleza.  

3. En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que 
participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza 
de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar 
la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, 
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos 
anteriores.  

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral.  

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de 
estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 
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intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

4. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las 
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 
361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de 
la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento 
de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al 
término de ejecución del contrato.  
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los 
términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación 
en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal 
de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un 
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de 
edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que 
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta 
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica.  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
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tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  

6. En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará 
el número de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias 
de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito 
de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. 
Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes.  

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por 
la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de 
juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y 
cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma.  
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite 
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se 
definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de 
cada uno de sus integrantes.  

7.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo 
menos el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona 
natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número 
de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta 
la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta 
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 
persona jurídica.  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
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Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del 
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  

8. En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará 
un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del 
total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 
de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso 
de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el 
tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

9. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes 
documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de 
la persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo 
la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar 
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alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación 
o reintegración.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los 
integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará 
alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas 
donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el 
representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal 
situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas 
en proceso de reincorporación.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de 
manera previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal 
a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 
este criterio de desempate.  

10. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se 
cumplan las condiciones de los siguientes numerales:  

10.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas 
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 
del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual 
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25 %) en el proponente plural.  
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10.2 El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta.  

10.3 En relación con el integrante del numeral 10.1. ni la madre cabeza de familia 
o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, 
ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios 
o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 10.1. lo manifestará en un certificado suscrito 
por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de 
las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) 
del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate.  

11 Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo 
del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 
mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso 
específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por 
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas.  
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12 Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por 
micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas.  

13 Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año 
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto 
de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el 
proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del 
representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.  

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a 
este siempre que:  
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 
en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación 
del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo;  

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica.  

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que 
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas.  

14 Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se 
presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste el 
cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que 
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los 
términos del numeral 8 del presente artículo.  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este 
numeral.  

15 Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que 
haga sus veces.  

PARÁGRAFO  1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los 
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el 
evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo 
Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos.  

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo 
y la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente 
señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=86982#2
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de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la 
etapa de selección del Proceso de Contratación.  

PARÁGRAFO  2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, 
bien o servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con 
Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa 
comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 
presente numeral.  

PARÁGRAFO  3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 
5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva 
legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de 
desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.  

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para 
conocimiento de terceros la información relacionada con los factores de desempate 
de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el 
derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.  

OTROS REQUISITOS TÉCNICOS: 
 

• PERSONAL MÍNIMO: 
 

a. TECNICO  
 

El proponente junto con la propuesta debe allegar la hoja de vida del personal técnico que 
cuente con experiencia de al menos 5 años como instructor o capacitador en temas 
relacionados con conducción, señales de tránsito, mecánica básica. Incluir el certificado de 
residencia del municipio de Puerto López. Se debe anexar los siguientes documentos del 
personal técnico.  
 

a. Hoja de vida formato libre 
b. Fotocopia de la cédula 
c. Acreditación de estudios 
d. Acreditación de experiencia   
e. Antecedentes disciplinarios, fiscales, penales y medidas correctivas 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882#18
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
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f. Certificado de residencia del municipio de Puerto López 
 

b. ARTISTAS  
 
El proponente junto con la propuesta debe allegar la hoja de vida de los 4 artistas que 
presentaran las puestas en escena, con sus respectivas certificaciones de experiencia mínima 
de 3 años por academia o establecimiento de comercio dedicado a las artes escénicas. 
 

a. Hoja de vida formato libre 
b. Carta de Disponibilidad 
c. Fotocopia de la cédula 
d. Acreditación de estudios si aplica  
e. Acreditación de experiencia   
f. Antecedentes disciplinarios, fiscales, penales y medidas correctivas 

 
 

• ACUERDO COMERCIAL: 
 
El proponente junto con la propuesta debe allegar acreditación que cuenta con un acuerdo 
comercial o convenio vigente con un establecimiento de comercio o academia de artes 
escénicas, con al menos tres años de constitución, domiciliada en el departamento del Meta. 
Se debe anexar los siguientes documentos del establecimiento:  
 
- Acuerdo Comercial 
- Certificado de existencia y representación legal. 
- Copia del Registro Único Tributario RUT 
- Copia de la cedula  

 
 
3. CAUSALES DE RECHAZO: Sin perjuicio de lo establecido en la ley aplicable, será rechazada 

la oferta cuando por su contenido impidan la selección objetiva, especialmente en los 
siguientes casos:  

  
a. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para 

contratar establecidas en la Constitución o en la Ley.  
b. La presentación de varias propuestas por parte del mismo proponente por sí o por interpuesta persona o 

la participación de una misma persona en más de una propuesta.  
c. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse.  
d. Cuando el oferente; persona jurídica, persona natural, consorcio o unión temporal o promesa de Sociedad 

Futura presente más de una propuesta para este mismo proceso.  
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e. Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante legal, sean socios o 
representante legal de otra persona jurídica oferente en este mismo proceso.  

f. Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante legal, se presenten como 
personas naturales en este mismo proceso.  

g. Cuando una sociedad extranjera se presente y su filial y/o subsidiaria, también presente oferta invocando 
subordinación de su casa matriz.  

h. Cuando no se presente la documentación establecida en la Invocación de  
i. Subordinación, con fecha anterior al cierre.  
j. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unión temporal o consorcio, no se encuentre 

debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales.  
k. Cuando falte el documento de integración del Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura 

o su firma, o cuando alguno de sus miembros, tratándose de personas jurídicas no se encuentre 
debidamente autorizado.  

l. Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar indebidamente en el 
análisis de las propuestas, o la decisión de adjudicación.  

m. Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta a la realidad, por 
contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la Entidad.  

n. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporánea, se envíe por correo, fax o correo 
electrónico o se deje en un lugar distinto al indicado en esta invitación.  

o. Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos establecidos en la presente invitación 
pública.  

p. Cuando la propuesta económica no se presente o se modifique o se presente incompleta o 
condicionada.  

q. Cuando el proponente condicione su propuesta.  
r. Cuando se presente una oferta con precios artificialmente bajos, de conformidad con los criterios 

definidos por la Ley y la Agencia Nacional de contratación.  
s. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por EL MUNICIPIO 

antes de la adjudicación y en consecuencia no cumple con alguno de los aspectos técnicos, jurídicos, 
financieros y técnicos.  

t. Cuando el oferente sobrepase el presupuesto oficial estimado en el presente proceso de selección.  
u. Cuando el proponente no oferte valor para cualquiera de los ítems a contratar.  
v. Las demás indicadas en los documentos del proceso.  
w. Toda otra causa contemplada en la Invitación Pública y las normas legales vigentes.  

 
 

 
JOHANNA VEGA MORENO 
Jefe Oficina de Contratación 

MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ (META) 

Proyectó: Wilmer romero / abogado CPS   
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