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DESCRIPCION ACTIVIDAD:  Envío acta de viabilidad proceso de certificación formación complementaria ficha 

3159210 

ANEXO:  

 

 

Firma 

NOMBRE : EDUIN ALBERTO PINEDA 

Contratista 

C.C. 89006512 

PROCESO 

OC21: Brindar cierre a los procesos formativos en cualquier nivel y modalidad de 
formación dejando evidencia en acta toda novedad y estado de la ficha y 
programa formativo. 

CIUDAD Y FECHA: Armenia abril 23 de 2025 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   
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ACTA No. 2-3159210 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación 

formacion complementaria   
CIUDAD Y FECHA: 

 

Armenia,  21 de abril del 

2022 
HORA INICIO: 

2:00 pm 

HORA FIN: 

3:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente de formación 

auditorio de la APE 

segundo piso 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Quindío/ Centro de 

Comercio y Turismo 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario 

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.  

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.  

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso ingles básico nivel 3 ficha 3159210 

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:   

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 
para la certificación académica GFPI-G-018.  

2. Dar fe y viabilidad como instructor que las emisiones de juicios evaluativos de los 
aprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias /RAPS establecidas en la planeación 
pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa ingles 
básico nivel   ficha   3159210 

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de 
precertificación y certificación en el Centro de Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Mediante la presente acta como instructor de la ficha 3159210   programa ingles básico 
nivel 3, doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación 
de los aprendices aprobados.  
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 11/04/2025 para la competencia:  interactuar en 
lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los 
criterios establecidos por el marco común europeo de referencia para las lenguas. 
y resultados de aprendizaje: 

- Comunicar acciones pasadas en inglés siempre y cuando se utilicen las funciones 
relacionadas y formas del lenguaje 

- Emplear expresiones comparativas según situaciones comunicativas concretas. 
- Expresar información en inglés sobre eventos futuros según la intención 

comunicativa frente a predicciones y posibilidades de ocurrencia de sucesos 
- Describir situaciones y experiencias pasadas de acuerdo con su entorno personal, 

laboral y social. 
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A continuación, se relacionan los aprendices aprobados:  
 
TIPO DE 
DOCUMENTO  NOMBRE Y APELLIDO DEL 

APRENDIZ 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS (TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, ETC) 

C.C      YULIANA RIOS BALLESTEROS  Registro de asistencia por sesión 
de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C    LEIDY XIOMARA QUINTANA Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C MAYIRA MEJIA Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C MARIA JOSE BARBA Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C  NADIA XIMENA CELY Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C YULIANNA PEREZ Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C JESSICA ALEJANDRA PADILLA Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

T.I  VALENTINA HERNANDEZ Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C JHONNY OCHOA Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C  STEFANY GOMEZ Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C YEISON CASALLAS Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C LAURA JULIANA GUEVARA Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C JESSICA VIVIANA SERNA Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C YESICA VANESA HOYOS Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C JAISON QUIROGA Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

T.I  
MICHEL AGUIRRE Registro de asistencia por 

sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C 
ALEJANDRO LADINO Registro de asistencia por 

sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C 
VALENTINA ARANGO Registro de asistencia por 

sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C 
NICOL ARICAPA Registro de asistencia por 

sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C  
PAULA GUTIERREZ Registro de asistencia por 

sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C DEYBYS CHAVEZ Registro de asistencia por Talleres, lecturas, ejercicios de 
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sesión de formación  audio, speaking, gramática.  

C.C 
YAZMIN CASTRILLON  Registro de asistencia por 

sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

T.I  MICHEL BRITO  Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C  MARLY VANESSA APOLINAR  Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C  LINA MARCELA CASTRILLON Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C  ANYELA ACOSTA  Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C  PEDRO PABLO PEÑUELA  Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

C.C  MAURICIO ZEA RIVERA  Registro de asistencia por 
sesión de formación  

Talleres, lecturas, ejercicios de 
audio, speaking, gramática.  

 
De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación.  
 
A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados:  

TIPO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRE Y APELLIDO DEL APRENDIZ DESCRIPCIÓN EVIDENCIAS 
ASISTENCIA 

DESCRIPCIÓN 
EVIDENCIAS 
(TRABAJOS, 

ACTIVIDADES, ETC) 

C.C  MANUELA MUÑOZ PATIÑO  Registro de asistencia por sesión de 
formación  

Talleres, lecturas, 
ejercicios de audio, 

speaking, gramática. 

T.I YAZMIN MORALES  Registro de asistencia por sesión de 
formación  

Talleres, lecturas, 
ejercicios de audio, 

speaking, gramática. 

C.C  SEBASTIAN OCHOA  Registro de asistencia por sesión de 
formación  

Talleres, lecturas, 
ejercicios de audio, 

speaking, gramática. 

T.I  MELANY CANO  Registro de asistencia por sesión de 
formación  

Talleres, lecturas, 
ejercicios de audio, 

speaking, gramática. 

 
 
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:  
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- Imágenes tomadas durante la formación:  
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- Imágenes listas de asistencia:  
 

 
 
 

- Imágenes evidencias entregadas por los aprendices:  
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- Imágenes evidencias trabajo autónomo:  

 

    
 
 

De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación 
para la formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado 
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de 
precertificación y certificación de los aprobados.  

 

 

 

CONCLUSIONES 

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 

para la certificación académica GFPI-G-018 y dar fe como instructor que la emisión 

de juicios evaluativos de los aprendices de formación complementaria presencial se 

realizaron conforme a la participación y cumplimiento de evidencias/RAPS 

establecidas en la planeación pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de 

evaluación del programa ingles básico nivel 3  ficha 3159210, con el propósito de 

asegurarles al Centro de Formación la calidad de información para el proceso de 

precertificación y certificación que desarrolla el área de Gestión Educativa y 

Subdirección.   
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar y enviar 

acta  

al área de certificación 

21 de abril 2025 EDUIN PINEDA CADAVID 

 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

EDUIN PINEDA  
Centro de 
Comercio 
turismo 

SI NA 

 
     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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