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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION.

PERIODO DEL INFORME

N.° FORT 049 Desde (1/05/2025) Hasta (31/05/2025)

DEL 17 DE ENERO DE 2025

DATOS DEL CONTRATO

Contratista: BORRIS SIERRA GUERRERO

Objeto: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion como GESTOR DOCUMENTAL, en virtud del contrato de Comodato No. 2628 del 2024, celebrado entre el

Ministerio de Culturay la ETCAR

Valor Contrato: dieciocho millones doscientos setenta mil pesos ($ 18.270.000)

No Contrato Plazo: 167 DIAS

FORT 049 DEL 2025

Fecha de Iniciacion Fecha de Terminacion

(17//01/2025) (30/06/2025)

Porcentaje de ejecucion

82.6%

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Supervisor: SANDRA PAOLA SCHMALBACH PEREZ (director general ETCAR)

Periodo del Informe: 1 mayo al 31 de mayo del 2025
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CONTRATO DE PRESTACION DE

EscuelaToller . FORTIFICACIONES SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION. PERICIDG DELIHFORNE
Cartagena de Indias  cartaGENA DE NDIAS N.° FORT 049
: Desde (1/05/2025) Hasta (31/05/2025)

DEL 17 DE ENERO DE 2025

En desarrollo de las actividades de! objeto de! contrato desarrolle |as siguientes actividades acorde con el contrato en mencion:

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Porcentaje Soporte

Obligacién Contractual Actividades realizadas
Avance

Anexar soporte en archivo original y una copia en PDF

Todos los procesos realizados:

OBLIGACIONES ESPECIALES digitalizacién, organizacién, 82% https://drive.google.com/file/d/1n2NSESpikS OEgIPMndwfo7xVrwWiw73l/view?usp=drive link
1.A poyar en coordinacién Del u.b'-cac'én IR ST https://drive.google.com/file/d/18RNgNCCDCkV-bwK510MJej7gkD-1LCDV/view?usp=drive link
proceso de organizacion y realizando bajo la ley general de

archivo de la documentacién de archivo 594 del 2000 y se pone en

la entidad. Cumpliendo los supervision (asesorias) al archivo

principios archivisticos, técnicos distrital de Cartagena

y de aseguramiento de la

calidad.

2. digitalizar los documentos :

valorados como esenciales y con | Cuentas de cobro, egresos, registro 82% https://drive.google.com/file/d/1Pg-

valores secundarios para la P. disponibilidad P. |:e’:soluc10nes, y
entidad. todala documentac'lon que se
produjo en este periodo en la etcar

BWtezLxxn9MVWwylWI8t0 S5LMViMO/view?usp=drive link

3. Garantizar la produccién, Toda la documentacidn solicitada se . . ; .
recepcién, distribucién, envia por correo o fisica segin el 82% https://drive.google.com/file/d/1x9m FEDWOPEzypySVkOhD5xZ67PbPIzYG/vie
consulta, organizacion, caso del solicitante

w?usp=drive link

recuperacion y disposicion final
de los documentos de la entidad




lil

Escuela Taller

Cartagena de Indias

FORTIFICACIONES
CARTAGENA DE INDIAS

INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina 3 de 6
N.°5de 6

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION.

DEL 17 DE ENERO DE 2025

PERIODO DEL INFORME

N.° FORT 049 Desde (1/05/2025) Hasta (31/05/2025)

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacion Contractual

Actividades realizadas

Porcentaje
Avance

Soporte

Anexar soporte en archivo original y una copia en PDF

https://drive.google.com/file/d/1JeR8dKjZrPQ6bm7-

Vs9WiMB8oA4bL1YOH/view?usp=drive link

4, Seguimientos a las actividades
del comité de archivo; asi como
citar a reunién ordinarias del
mismo.

Este punto no se hizo este periodo

%

5. elaborar los Inventarios
documentales en la entidad
cuando le sean solicitados

Se avanza en la realizacién de los

inventarios D. llegando hasta la |

cajall0-iten 1481 del afio 2019

82%

https://drive.google.com/file/d/1Alrnw7H0OIpAlgEibskmOUtop)GeWEan/view?usp=drive link

6. suministrar informacion
requerida ya sea por la entidad
o0 terceros en cuanto a asuntos
de su conocimiento.

Toda la documentacidn solicitada
esta soportada en los correos de los
de los funcionarios de la ETCAR

82 %

https://drive.google.com/file/d/1xGZ1dP kcrHatYd9udZHtyfOKWRuwvX-/view?usp=drive link

7. atender las consultas que la
etear le formule en forma
verbal o escrita en los
materiales en las materias

Se realizaron consultas de
documentos y se detalla en formato
de préstamo de documentos

82%

https://drive.google.com/file/d/16RvO1X51gWdUfQ_84qHz4QZskWXDIMfe/view?usp=drive link
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Escuela Taller SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION. ot L
Cartagena de Indias R IoNeS N':";gRT 049
- Desde (1/05/2025) Hasta (31/05/2025)

DEL 17 DE ENERO DE 2025

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

3lony ; Porcentaje Soporte
Obligacion Contractual Actividades realizadas o .
YANCe Anexar soporte en archivo original y una copia en PDF
relacionadas que se programen
en el desarrollo del contrato
8. presentar informes mensuales | Informe de todo lo realizado en este . . . . . .
de ejecucion, sin perjuicios de | periodo 82% https://drive.google.com/file/d/11h8pmojAweC49Vz4pm1cOwUgs4qaZSKs/view?usp=drive link
los informes especiales.
9 los demids que asigne el
100%

director de la etcar.
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' CONTRATO DE PRESTACION DE
ozl g FORTIFICACIONES SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION. PERIGDE HEL INFORME

Cartagena de Indias TAGENA DE INDIAS
g CARTAGERADEINDIAS N.c FORT 049 Desde (1/05/2025) Hasta (31/05/2025)

DEL 17 DE ENERO DE 2025

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

: Soporte
Por
Obligacion Contractual Actividades realizadas c;centaje
ydiLe Anexar soporte en archivo original y una copia en PDF
RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
v VALOR APORTADO
Pi‘:‘ggo FECHA DE PAGO :
fTEM (Sobre el 40% del ingreso ENTIDAD RECAUDADORA
(el (dd/mm/aaa mensual) no debe ser
inferior a un SMLV
PENSION 4/2025 7/05/2025 $ 209.000 COLPENSIONES
SALUD 4/2025 7/05/2025 $163.300 SALUD TOTAL
ARP 4/2025 7/05/2025 $6.900 AXA COLPATRIA

NOTA: SE ANEXA COMPROBANTE DE PAGO PLANILLA UNICA Y PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES (DETALLADA) PARA PENSION, SALUD Y ARP DEL MES DE ABRIL
DEL 2025
Ciudad y fecha: Cartagena de indias MAYO 2025

CONT STA: BORRIS SIERRA GUERRERO N.2 CC 73159828
{
A 7:)
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ROBERTO CARLOS JARABA CASTRO

ﬁ‘- GESTION ADMINISTRATIVA
roRTFICACIONES ENTRADA A ALMACEN -
Paginalde 1
RECIBO: TOTAL: X PARCIAL REQN® R.
P, ENT“““' MTO/REP COMPRA FECHA 28/03/2025
PROVEEDOR UNION TEMPORAL ESTUDIO 49
CONTRATO N2
REMISION RM 1B
ITEM DESCRIP. MATERIALES UND CANTIDAD

1 ALAMBRE QUEMEDO X KILO KILO 15

2 ADITIVO LIQUIDO IMPERMEALIZANTE KILO 1

3 ARENA DE RIO DE CONSTRUCCION MTS 3

4 BARRA CORRUGADA DE ACERO 1/4 UND 50

5 BARRA CORRUGADA DE ACERO 3/8 UND 85

6 CEMENTO GRIS X 50 KILO UND 35

7 GRAVILLA MONA MTS 4

4
an
—~
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P
v
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e
v
3
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NM
J \J

RECIBIDO POR

24



AC JpUad ad

luminarias colgantes tipo campana con bombillo led 10w
luz calida - Und

347 UND 7
CableN.2 cobre - ML

348 UND 150
Breakers 20 Amp - Und

348 UND 18
Caja de paso 30x30 para registro eléctrico - Und

350 UND 3
Luminaria Lineal Magnética DE 10W 60CM - Und

352 UND 10
conector conduit 2" pve - Und

353 UND 16
Coraza Liquid Tight Tipo Americano 2 Pulgadas - ML

354 UND 8
Tubo EMT de 1/2" x 3mts - UND

490 UND 30
Tubo EMT de 3/4" x 3mts - UND

491 UND 30
Curva EMT de 1/2"-UND

492 UND 15

493 Curva EMT de 3/4" -UND UND 15
Unién EMT de 1/2" - UND

494 UND 15
Unidn EMT de 3/4" - UND

496 UND 15

498 Adaptador EMT de 1/2" - UND UND 15
CAJA 2X4 EMT PARATUBO DE 1/2" RAWELT 4
PERFORACIONES - UND

499 UND 30
CAJA 2X4 EMT PARATUBO DE 3/4" RAWELT 4

500|PERFORACIONES - UND UND 30
CAJA 4X4 EMT PARATUBO DE 3/4" RAWELT 4

501|PERFORACIONES - UND UND 40
CAJA 4X4 EMT PARATUBO DE 1/2" RAWELT 4

502|PERFORACIONES - UND UND 40
Tubo Metélico IMC Conduit Galvanizado de 1/2 Pulgadas
X 3 mts Con Unidn - UND

522 UND 15
Tubo Conduit Pvc 2" x 3 mts de largo

762 UND 16

B
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A

INFORME DE GESTION DOCUMENTAL MAYO 2025

https://drive.google.com/file/d/1tG9Z961GnRuMtzR90ZQyI9 VeXdftlri/view?usp=drive link

1) Se atendieron todas las solicitudes (prestamos de documentos, solicitudes de escaner,
planos, etc) todo esta sustentados bajo los correos como respuesta a su solicitud.

CORREOS A
FUNCIONARIOS DE

2) Se escanea todas las cuentas de cobro de todos funcionarios y contratistas de la etcar
https://drive.google.com/file/d/11B2RW1wfmvGVwigmonsvisLg)3ye6MJZ/view?usp=drive

link

Be e o

3) Sedepuraron, organizaron, escanearon y se archivaron los egresos:
egresos de MARZO tomos 1.2,3,4,5,6,7
https://drive.google.com/file/d/1BdKENglRvoWvIHCVwcHrgtYTfw1Yfl6/view?usp=drive li
nk

O RLISE PRESUFLESTAL DE A0

4) Se avanza en la correccion de los inventarios documentales:
Desde el documento hasta 561 caja 30 hasta 634 caja 35 del 2016
https://drive.google.com/file/d/1M6MnBdBaMfdnOnL2umillyhRgQcNDZt/view ?usp=driv
e link

=

INVENTARIO
DOCUMENTAL.pdf
5} Esta tarea ya estd realizada en su totalidad, falta su implementacion
https://drive.google.com/file/d/1gsnBKVIJIzRtpCi 4ckhbF07kvZgHCFA/view?usp=drive lin
k

e

NUEVAS POLITICAS
DE GESTION DOCUM

# 8

L



Ad Ao

6) Se escanean y se archiva los certificados de disponibilidad presupuestal desde el #366
hasta el # 396. Y los registros presupuestales desde el #555 hasta el # 598

7) https://drive.google.com/file/d/1gynwnM|T5kUCoRkh2RA0MLMZ2RzHcPnng/view ?usp=dri
ve link
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