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CUENTA DE COBRO ;
Yod- 661 . o

CONSECUTIVO 003 o

EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE CAJICA, IDENTIFICADO CON NIT 900.132.302
DEBE A:

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: CEDULA O NIT CONTRATO No.

JHON JAIRO SALAZAR PACHON CPS-188-2025

CUENTABANCARIANO. [TIPO DE CUENTA ENTIDAD BANCARIA CODIGO DE BANCO

BANCO CAJA SOCIAL AHORROS BANCO CAJA SOCIAL - BCSC S.A. 32

-

DESCRIPCION : - Vr. Total

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA GESTION
DE INVENTARIOS Y GESTION DEL ALMANCEN DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAL Y TURISMO| $ 2,841,400
DE CAJICA ~

PERIODO

i PLANILLANo. NOMBREDELAENTIDAD VALORDELAPORTE | VALOREASADO
; Salud EPS NUEVA EPS $178,000 A
ABRIL 77370830 Fondo de Pension|COLPENSIONES $227,800 $413,300
- ARL POSITIVA SEGUROS $7,500

PARA LOS EFECTOS LEGALES, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO:

iCon el fin de dar cumplimiento al numeral 6 del articulo 1.2.4.1.6 del Decreto Unico tributario 1625 de 2016 (madificado por el articulo 1 del Decreto 1808
de 2019), manifiesto bajo gravedad de juramento (marque S| o NO) que:

Para efectos de la depuracion de la base del calculo de la retencidn en la fuente establecida en el articulo 1.2.4.1.6 del Decreto Gnico tributario 1625 de

2016, el cual aplica sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos provenientes de honorarios y compensaciones por servicios personales,
declaro que:

SI/NO

NO [He contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a mi actividad econémica por un término superior a 90
dias continuos o discontinuos.

NO He contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a mi actividad econdmica por un periodo inferior a 90
dias, de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 1.2,4.1.6 del DUT 1625 de 2016.

NO [De conformidad con el paragrafo 3 del Artfculo 383 del Estatuto Tributario, autorizo se aplique una tarifa de retencién en la fuente
lsuperior (tarifa 11%, 10%, 6% ,4% segun aplique) a la determinada en el punto anterior (Depuracion).

NO Estoy inscrito como contribuyente del impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacién — SIMPLE

NO Soy responsable de IVA

AF

= JHON JAIRO SALAZAR |
FIRMA'DEL CONTRATISTA |
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DATOS GENERALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ASOCIADAS A LA GESTION DE INVENTARIOS Y

DEL CONTRATO

C.C. o NIT RIODO INFORMADO

VALOR MENSUAL

Realizar el conteo fisico de Ia totalidad de los elementos del aimacén

general, verificando su correspondencia con los regisiros existentes y

reportar las inconsistencias en cantidades, ubicacion o estado de los
bienes inventariados identificadas

GRSA88-204y GESTION DEL ALMANCEN DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAL Y TURISMO DE CAJICA $ 2841400
; EVIDENCIA
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
ACTIVIDADES REALIZADAS e i

Se realizo inventario fisico de elementes de Ferreteria Al
|realizar el inventario fisico contra el reporie de syman se
evidencia que: hay elementos que estaban vencidos o apunto
de vencer se realiza salidas de materiales para la maestra
Herrera leon zonia, 16 galones de vinilos y 4 bandejas para
mezclar Se evidencia faltantes de elementos al realizar las
averiguaciones con el equipo de trabajo se evidencia que
faltaban realizar las salidas del modulo aimacen se realizan a
fin de cuadrar sistema vrs real Se socializa con el equipo de
trabajo la importancia de realizar las salidas en los tiempos
establecidos se esta organizandoe y trasladando los elementos
de ferretena al almacen a fin de tener mayor control y custodia

carpeta cloud

Consolidar la informacion obtenida en la toma de inventarios y generar
informes de diagnostico

No aplica para este periodo carpeta cloud

Presentar un informe detallado sobre el estado del inventario, identificando
oportunidades de mejora en la gestion y control de los bienes
almacenados.

se esta realizando limpieza y organizacion del salon ubicado
en el auditorio con el fin de mantener elementos de gran
volumen y mantener elementos que no esian en el inventario
pero que pueden servir para algun evento en el Instituto. Se
realiza enirega de elementos para aseo y que son funcionales

carpeta cloud

Apoyar en la estructuracion de un plan de trabajo que carantice la
confiabilidad y actualizacionde los inventarios del almacen

Se realiza un plan de trabajo el cual busca implementar la
metodologia de las 5s japonesas el cbjetivo de este plan es
cumplir con los ingresos y salidas en los tiempos estipulados,
conltrolar los elementos registrado en el inventario, se crean
carpetas fisicas de los movimientos que se realizan en el
modulo del almacen ya que no existian carpetas fisicas ni
control. se ha realizado cambios en los horarios de los del
equipo de trabajo para facilitar sus actividades personales

carpeta cloud

Coordinar con las éreas correspondientes la ejecucion de dicho plan para

Se realizo reunién con las areas de contrel interno,
contabilidad, servicios generaies, mantenimiento, a fin de
socializar un plan de trabajo que abarca las siguientes
acciones.-Limpieza del almacén per modulos

-Identificar elementos que son para bajas y su disposicion en
la bodega de bajas -identificar elementos que no estan en el
inventario y que son obscletos EJ publicidad de afos 2020,
2023, elementos que son de otras dependecias y que se han

cronograma y velar por la adecuada documentacion de los resultados
obtenidos

mantener el orden y disponibilidad de los bienes almacenados sido entregos a los mspnnsgblas de estos elementos, cabe carpeta cloud
aclarar que estos fueron dejados a guardar en el almacen y no
hacen parte del inventario del aimacen. estas accciones da
como resultado que hemos optimizado los espacios, depurade
y se observa el aimacen esteticamente mas presentable Nota
esta actividad se realizando en este periodo se realizo
organizacion, y adecuacion de un espacio en el auditerio
principal para tener elementos de alte volumen
Apoyar en la creacion de un cronograma de inventarios ciclicos, totales o
parciales, asegurando que estos se realicen de manera planificada y se realizo un progarmacion de inventarios siclicos carpeta cloud
sistematica.
Participar en la e} i6n de los in segin o establecido en el se realizo levantamiento fisico de carpetas con el fin de contar

con la informacion organizada por actividad y fecha, se realizo
inspeccion fisica de bienes inmuebles en Ia biblioteca del
politecnico

carpeta cloud

Participar activamente en |a implementacion de acciones correclivas para
mitigar riesgos y mejorar la eficiencia en el control de los bienes
almacenados.

Una vez realizado el inventario de papeieria, y la organizacion
de los elementas se evidencian: Hay donaciones que no se
han registrado en el module de aimacén Accion correctiva: se
realiza el ingreso al module del almacén con la informacion
encontrada y el acompafamiento contable

Se socializa con el equipo de trabajo que NO se deben recibir
donaciones sin cumplir con el procedimiento

carpeta cloud




Apoyar en la organizacion del almacén, garantizando un adecuado
almacenamiento y clasificacién de los elementos.

Esta actividad se realiza en el dia a dia en este pericdo se
traslado los elementos de ferreteria al almacen

carpela cloud

Proponer esirategias de optimizacién del espacio de aimacenamiento para
facilitar el acceso y control de los bienes

una vez realizado la impieza y organizacion de elementos se
almacenan deacuerdo a frecuencia de salidas

carpeta cloud




Seguir los procedi itos intemos idos para la gestion de
inventarios y aimacenamiento, asegurando el cumplimiento de las politicas
del Instituto,

se aplican los procedimimios sin embargo estan en proceso de
actualizacion

carpeta cloud

Apoyar en la impler ién y de los fir i de
seguridad y normativas relacionadas con la administracién del almacén

En este periodo participe en la induccion conocimeinto fisico y
elementos del almacen y sistema

carpeta cloud

Registrar adecuadamente las entradas y salidas de los bienes del
almacén, asegurando que la informacién esté actualizada en los sistemas
o bases de dalos correspondientes.

se realizan salidas de elementos solictados, y entradas de
elementos

carpeta cloud

Brindar soporte en la y mar de los registros de
invenlario para garantizar la transparencia y trazabilidad de los bienes
institucionales

se realizaron salidas de elemetes de ferreterria

carpeta cloud

Trabajar en conjunto con las areas de contabilidad, mantenimiento y
compras para garantizar el adecuado registre y control de los bienes.

participe en auditoria del almacen y se tomaron en cuenta las
recomendaciones que semanalmente nos hacen control
interno

carpeta cloud

Participar en reuniones de seguimiento para la mejora continua de los
procesos de inventarios y almacenamiento.

se realizo reunion con las ares de control, contabilidad y
calidad con el fin definir manejo y organizacioin del aimacen

carpeta cloud

Presentar reportes periodi sobre las actividad izad
gestion de inventarios y almacenamiento.

enla

se han realizdo inspeciones visules por parte de control
interne y contabilidad al almacen y se han puesto en marcha
las sujerencias

carpeta cloud

Entregar informes con analisis de resultados y recomendaciones para la
optimizacién de los procesos de aimacenamiento e inventario

No aplica para este pericdo

carpeta cloud

Acompariar los procesos de baja de elementos teniendo en cuenta las
directrices dadas por el Comité, comunicando con la debida antelacién las
necesidades de elementos que se deban preseniar en este ejercicio.

se realizo entrada al mudule del aimacen de ementos gue
habien sido donados los cuales estan obsoletos, luego se
realiaza el fraslado a la bodega de bajas ubicada en el sotano

carpeta cloud

Mantener actualizado el médulo Sysman con los préstamos interncs y
externos de instrumentos, elementos, vestuario, enseres, asi como hacer
el seguimientc de estos hasta su devolucion

se realiza salidas de bienes del almacen segun manual y
lici realizadas actividad diania

carpeta cloud

Prestar acompafiamiento a los diferentes eventos institucionales que
requieran del almacén para la custodia y buen manejo de estos elementos.

se presto apoye en las actividaes del instituto

carpeta cloud

Suministrar la informacion relacionada con el cumplimiento de metas del
Plan de Desarrollo Municipal, cumplimiento del Sistema de Gestion de
Calidad, cumplimiente de MIPG, informacién para el empalme y otros que
den cuenta del desarrolio de su gestion. Esta informacién debe ser
entregada dentro de los plazos establecidos al profesional a cargo de cada

seguimiento

No aplica para este pericdo

carpeta cloud

Mantener la categorizacién de los elementos en el médulo Sysman,

No aplica para este periodo

carpeta cloud

. | Brindar apoyo y suministrar informacién para la elaboracién de informes de
i gestion y la rendicion de cuentas, asegurando su entrega dentro de los
plazos establecidos.

se ha enviado informacion cuande es requerida

carpeta cloud

Participar activamente en los sistemas de gestion de calidad y el sistema
de salud y seguridad en el trabajo pertenecientes en el IMCTC.

Se recibio capacitacion de ley de adolesencia, se ha realizado
las recomendaciones surtidas de auditorias

carpeta cloud

TRATISTA
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s por rellenar Evaluacién: Ley de Infancia y Adolescencia - Ley 1098 de 2006

Esto es lo que se recibio.

Ver puntuacion

Editar respuesta

Evaluacion: Ley de Infancia y Adolescencia - Ley 1098 de 2006

La presente evaluacion tiene como finalidad valorar los conocimientos adquiridos por los
participantes respecto a la Ley 1098 de 2006 - Cédigo de Infancia y Adolescencia, norma
fundamental del ordenamiento juridico colombiano que garantiza la proteccion integral de
los derechos de los nifios, nifias y adolescentes.

Este instrumento hace parte del proceso formativo desarrollado por el Instituto Municipal
de Cultura y Turismo de Cajicd, orientado a fortalecer la comprensién y aplicacion de los
principios legales que promueven el bienestar, desarrollo, participacion y proteccion de la
nifiez y adolescencia en el &mbito institucional y comunitario.

Se espera que los participantes respondan con responsabilidad y atencién, como parte del
compromiso con la garantia de derechos de esta poblacidn prioritaria.

Tipo: Seleccion multiple con Unica respuesta
Total preguntas: 5
Puntaje sugerido: 80%

Correo *

jlisalazar2017@gmail.com

Nombres, apellidos *

JHON JAIRO SALAZAR PACHON



