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PERIODO REPORTE 21 DE ABRIL A 20 DE MAYO DE 2025 CONTRATO 095 DE 2025

FECHA INICIACibN 21/02/2025 FECHA TERMINACI6N: 20/08/2025 Informe No. 03

CONTRATISTA: KAREN ULIANA SEVILLA HEREDIA SUPERVISOR: NATH A LI A MELISA MURCIA MUNEVAR

OBJETODEL
CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO DE PROGRAMAS PEDAGOGICOS DIRIGIDOS A PRIMERAINFANCIA EN
LA BIBLIOTECA MUNICIPAL CAMILO TORRES DE VILLA DE LEYVA

1. REPORTE DEL CONTRATISTA II. REPORTE DEL SUPERVISOR

ITEM OBLIGACibN ESPECIFICAS 
CONTRACTUALES

CANTIDAD 
(SI APLICA) ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIA

VERIFICACIbN
EJECUCibN DE 
ACTIVIDADES OBSERVACIONES

T P N

1

Formular y presentar para ia primera 
cuenta el PLAN DE ACCibN en el que 
se incluyan las actividades a realizar en 
el arlo 2025 como estrategia para 
atencidn de la primera infancia en la 
biblioteca Municipal Camilo Torres.

N/A

Se realize el cronograma para traer a
los nines de las veredas; Monquira, 
Sopota, Ritoque, Llano del Arbol, 
Canuela y salto y la lavandera. Se 
realize cronograma para capacitacidn a 
padres y docentes y por ultimo se 
realize cronograma de plan de trabajo 
con primera infancia en veredas.

ANEX01 X
SE EVIDENCIA 

CUMPLIMIENTO DE LA 
ACTIVIDAD 

CONTRACTUAL

2
Realizar cronograma de actividades 
especfficas mensuales, y presentarlo 
adicional al informe de actividades.

N/A

Se realize cronograma del plan de
Irabajo en veredas y en la biblioteca 
municipal y planeacidn de las 
actividades. ANEX02 X

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DELA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL
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3

Apoyar el uso y cuidado de los espacios 
de la biblioteca y de importancia para el 
desarrollo de los programas de la 
biblioteca Municipal Camilo Torres y 
artlsticos.

N/A

Se realizaron afiches sobre el cuidado
de los espacios y normas de la 
biblioteca, sobre el uso adecuado del 
material de la biblioteca

ANEX0 3 X

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

4

Socializar cuentos de forma voluntaria a 
partir del conocimiento de cada persona 
y luego crear una estrategia, “Cuenta 
cuentos

N/A

Se llevo acabo diversas lecturas con
niHos de primera infancia, se 
socializacibn ideas, se realizaron 
actividades alusivas a los cuentos 
trabajados.
Se creo un espacio para compartir 
sobre lo que cada niAo habia 
experimentado en algun memento de 
su Vida, referente al cuento leido

ANEX04 X

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

5

Realizar capacitaciones a los diferentes 
docentes de las instituciones publicas 
en rutas de atencibn para la primera 
infancia.

N/A

Se realize capacitacibn en “escueias 
de padres” apoyando a los docentes de 
distintas sedes del colegio Antonio 
Ricaurte, con temas sobre; pautas de 
crianza, tipos de correccibn, tipos de 
crianza

ANEXO5 X

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

6

Desarrollar y fomentar las competencias 
ciudadanas como la empatia, el respeto, 
entre otras, que permitan visiones 
propias y la participacibn activa en el 
entomo con mayor compromiso social a 
travbs de talleres de historia, poesla, el 
arte y a la escritura de creacibn de 
historias.

N/A

Se realize acercamiento a diferentes
instituciones educativas para
promocionar la biblioteca municipal, 
con docentes y padres de familia.

ANEX06 X

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

SISTEMAINTEGRADO DE PUNEACION Y GESTION
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7

Desarrollar estrategias de lectura y 
escritura con acompafiamiento
emoclonal a nift@s de primera infancia 
y que logre un bienestar personal, social 
y ^ucativo

N/A

Se realizan taileres de lectura y
escritura una vez a la semana para 
nines de todas las edades, donde se 
realizan lecturas sobre el manejo 
emocional, reconocimiento de las 
emociones, identificaciones de los 
personajes, entre otros.

ANEX07 X

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DELA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

8

Brindar un espacio de escucha activa
personalizada para las personas que 
requieran apoyo emocional como 
sustento en el manejo de las emociones 
en nin@s de la primera infancia, asi 
como a adolescentes, adultos, 
necesidades educativas especiales y 
poblacidn LGBTI.

N/A
Se realizaron sesiones individuates 
psicoibgicas de las cuales se tiene 
registro de asistencia por
confidencialidad con el usuario

ANEXO8 X '

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

9

Crear espacios donde la comunidad
Villaleyvana, comparta e imparta sus 
conocimientos en los diferentes 
espacios de las instalaciones y sus 
herramientas audiovisuales, y asi lograr 
una biblioteca activa, con la estrategia 
“Biblioteca cultural y participativa”.

N/A

Se realize la visita a la biblioteca de las
nstituciones educativas con las sedes 
rurales. Donde se les ensefto el uso de 
as plataformas educativas, sobre las 
referencias bibliogrbficas y se les dio a 
conocer los distintos espacios de la 
biblioteca.

ANEX0 9

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

10

Fomentar la Biblioteca con estrategias 
de lectura y escritura para nift@s de la 
piimera infancia en veredas y sectores 
rurales con la estrategia casitas del 
saber.

N/A

Se realizaron taileres de lecto- escritura
en veredas con niftos de primera 
nfancia, con el fin de incentivar y 
promover los hbbitos de lectura y 
extraccibn de informacibn

ANEXO 10

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

11
Realizar una base de datos mensual de 
la poblacibn atendida con el fin de 
implantar estrategias de creacibn de 
publico.

---------------^^----- ---------

N/A

Se continue alimentando la base de
datos con la poblacibn atendida, en el 
3eriodo comprendido del 21 de Abril ai 
20 de mayo, con datos demogrbficos y 
nombre de la actividad reaiizada, esta 
es enviada al correo institucional de 
educacibn, cultura y deporte

ANEXO 11

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

SISTEMAINTEQRADO DE PLANEACI6N Y GE8T16N
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12
Presentar informe mensual de cada 
jornada realizada, descripcidn detailada 
de la actividad, planilla de asistencia, y 
la evidencia fotogr^fica.

Se diligencian formatos de actividades, 
con su respective informacidn referente 
al taller reaiizado y la pianeacidn del 
mismo, y a la atencidn Individual 
ofreclda a los usuarios.

ANEXO 12

SE EVIDENCIA 
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

13

Apoyar los eventos artisticos y 
culturales que se organicen por la 
Secretaria de Educacidn de Culture y 
Deportes y otros, como parte del 
desarroiio cultural y turlstico del 
municipio.

Durante este periodo no se apoy6 en 
ningun evento de culture ANEXO 13

SE EVIDENCIA
CUMPLIMIENTO DE LA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

14
Entregar el espacio usado de manera 
limpia y organizada al finaliiiar cada 
taller.

Al fmalizar cada taller o sesidn
realizada, se realize el respective aseo 
y orden del lugar ANEX014

SE EVIDENCIA
CUMPLIMIENTO DELA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

15 Las dem^s asignadas por el supervisor

Se realize reemplazo y apoyo en la
biblioteca durante algunos dies, en 
ausencia de algunos funcionarios
Se realize apoyo en la aperture y cierre 
de la biblioteca para los torneos de 
aiedrez

ANEX015

SE EVIDENCIA
CUMPLIMIENTO DELA 

ACTIVIDAD 
CONTRACTUAL

III. REPORTE DEL CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO DE APORTES A SALUD, 
PENSibN Y RIESGO LABORALES

De conformidad con la norma vigente adjunto el
reporte de page de salud, pensidn y ARL de 
conformidad correspondiente al mes de abrii del al^o 
2025

N°3 PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL,

4605110531

PAGO APORTES SALUD Salud: FAMISANAR
PAGO APORTES PENSION Pensidn: PORVENIR
PAGO APORTES ARL Riesgos Laborales: POSITIVA

j SISTEMAINTEORAOO DE PLANEACI6N Y 0EST16N

APOYO F-CP-49 Pdgina 5 de 9
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DECLARACION: Manifiesto que he cumpiido con las obiigaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en ei presente informe corresponden a las actividades 
y obiigaciones efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que ser4 responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento que sirve como 
soporte para certificar el cumplimiento del obieto del contrato.__________________________________________________________________________________ _

OBSERVACIONES:

1. REPORTE Y SEGUiMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE
DiNEROS RECiBIDOS POR EL CONTRATISTA VALOR
Valor del contrato $17,400,000

Valor adicional contratado $0,00

Anticipo $0,00
Amortizacibn del anticipo $0,00

Sumatorias actas parciales $ 5.800.000

Valor a pagar presente acta N° 3 $2,900,000

Saldo a ejecutar $8,700,000
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VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA DE RECiBO A SATiSFACClON
N°. 3 SON: DOS MILLONES^NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. $2,900,000

FIRMA: S^\h
FIRMA:

NOMBRE: KAREN LILIANA SEVILLA HEREDIA
NOMBRE: ' NATHALIA MELISA MURCIA MUEVAR

CARGO: Secretaria de Educacfdn, Cultura y Deportee
CONTRATISTA SUPERVISOR
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ANEXOS.

A continuaci6n, se anexan las evidencias de cada uno de Las actividades realizadas en cumpllmento de 
las obligaciones establecidas dentro del CPS: No. 095- 2025
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ANEXOS DE LAS OBLIGACIONES: 

ANEX01
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES EN VEREDAS

Dia Hora de 
inicio

Hora de 
terminacidn

Veredas

Lunes 7:30 am 1:00 pm Alias: Llano Blanco, capilla, 
cardonal, sabana

Maries 7:30 am 1:00 pm Bajas: Cafluela, sopota, 
salto y la lavandera, 
R'ltoqueLlano del Arbol, 
normal Monquira.
El roble.

CRONOGRAMA DE ESCUELA DE PADRES
Dia Hora de 

inicio
Hora de 
terminadbn

Temas

Jueves 7:30 am 11: 00 am Paulas de crianza, lipos de 
correccidn

Lunes 7:30 am 11:00 am Eslilos de crianza, 
corresponsabilidad familiar

ANEXO2

Objetivos
Generales

SEMANA1 SEMANA 2 SEMANA 3

Fomenlar el 
guslo por la 
leclura a 
trav6s de la 
exploracidn 
de libros y 
cuenlos.

Aclividad 1: 
Explorer 
libros: cQu6 
es un aulor? 
^Qu^es 
una
portada? 
iC6mo se 
pasan las 
p^ginas?

Aclividad 2: 
Crear un 
“rincon 
lector” en el 
aula 0 casa.

Aclividad 3: Escrilura 
emergente: Dibujar su cuento 
favorito y “escribir” con ayuda 
una frase sobre el

Eslimular la 
expresion
oral y la
conslrucci6n
de
vocabulario.

Aclividad 1: 
Juegos de 
rimas y 
adivinanzas.

Aclividad 2: 
Clasificacibn 
de objetos 
por sonkJo 
inicial.

Aclividad 3: Escrilura 
emergente: Trazar letras 
grandes con pintura de dedos o 
plastilina.

Promover el
desarrolio
de
habilidades
moloras
finas
relacionadas 
con la 
escrilura.

Aclividad 1: 
Crear un 
cartel con 
su nombre 
(usar letras 
moviles, 
slickers, 
etc.).

Aclividad 2: 
Juego de 
“encuentra 
tu nombre” 
en tarjetas 
con
diferentes
nombres.

Aclividad 3: Leclura compartkja
con marionetas
Usa literes de mano o de dedo 
para representar los personajes 
mientias lees.
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