
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

07 IDRD-STP-CPS-3248-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-03-2025 2024800701604874E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA EDGAR HORACIO CORONADO CACERES

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 80368620

PLAZO DE EJECUCIÓN 4 meses 15 días

VALOR $ 17.184.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2024-09-23

FECHA DE TERMINACIÓN 22/03/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 2025-02-08 - 2025-03-22

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 2.864.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2025-03-01 - 2025-03-22

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE
APROVECHAMIENTO Y PROMOCION DE LOS
DIFERENTES PARQUES Y ESCENARIOS
ADMINISTRADOS POR EL IDRD VELANDO POR SU
MANTENIENTO EN CONDICIONES ADECUADAS
QUE PROPICIEN EL BUEN USO Y LA CONVIVENCIA
ENTRE CIUDADANOS USUARIOS Y VECINOS

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES, EVIDENCIAS Y UBICACIÓN

Obligación 1: Obligación 1: Tramitar los permisos
solicitados por los diferentes actores de los parques o
escenarios, de acuerdo con lo establecido en el
Protocolo de Aprovechamiento Económico, realizando
la verificación de los pagos, consignando las
observaciones pertinentes en el formato de solicitud y
gestionando el acta de entrega y recibo del parque o
escenario según se requiera.

ACTIVIDADES:  Se elabora el aprovechamiento
económico correspondiente al mes de marzo,
actualizado con verificación por parte del drive
compartido. A las siguientes escuelas se realiza ingreso
de pago de marzo verificación y el desarrollo
económico a los permisos de las escuelas. Se realiza la
solicitud de nuevos permisos # 12-091-032-2025 -club
Speed Forcé,12-091-033-2025.club Dm Bogotá

EVIDENCIA: ANEXO 1.

 UBICACIÓN: Drive compartido con aprovechamiento
económico.

Obligación 2: Diligenciar las bases, formatos o
formularios que le sean asignados para el registro de
los permisos otorgados y su seguimiento.

 ACTIVIDADES: Se apoya en este mes de marzo en la
organización de todos los soportes de pagos de los
permisos existentes en el parque, trámites, actas y
solicitudes en general del parque PRD. Se realiza la
solicitud del permiso # 12-091-029-2025 de una zona
verde, 12-091-030-2025 de una cancha sintética, se
hace la liquidación con el valor respectivo por las horas
utilizadas del espacio y se hace la liquidación con el
valor respectivo por las horas utilizadas del espacio y
se archiva en su respectiva carpeta.

 EVIDENCIA la información está debidamente
custodiada de forma física y digital en el archivo y
correo del parque ANEXO 2

UBICACIÓN:  recreodeportivo@idrd.gov.co

Obligación 3: Realizar la organización y custodia de
todos los soportes generados de la gestión realizada en
el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en
el Subsistema de Gestión Documental y Archivo.

ACTIVIDADES: Para este mes se organiza la
documentación (permisos, informe de gestión, actas de
reunión y los recibos de pagos correspondientes al mes
de marzo) en carpetas de acuerdo con lo establecido
por el área de archivo y en Orfeo. Igualmente, en donde
se requiere, los procesos tienen los soportes físicos.

EVIDENCIA: La información relacionada con la gestión
está debidamente custodiada de forma digital USB y
correo del parque junto con los aplicativos
institucionales, y en donde se requiere, los procesos
tienen los soportes físicos, registro fotográfico del
archivo ANEXO 3.

UBICACIÓN: Oficina de Administración del Parque
Recreo deportivo, carpetas con documentos y soportes
en la PC de la administración – USB y aplicativos.
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Obligación 4: Evidenciar la elaboración, actualización
y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o
sistema implementado para tal fin, de la parrilla de
programación del préstamo de escenarios en sus
diferentes modalidades

 ACTIVIDADES: En el mes de marzo se hace la
actualización de las programaciones correspondientes
a cada uno de los escenarios del parque recreo
deportivo el salitre.

Canchas sintéticas, canchas de hockey, pista de
patinaje, canchas de voleibol, y los espacios de practica
libre para la comunidad. Se publican en las carteleras
junto con la demás información para la comunidad, las
escuelas y clubes, letreros de el no servicio de baños
por el racionamiento de agua

EVIDENCIA: se hace programación institucional
ANEXO 4

UBICACIÓN: Cartelera informativa del Parque PRD

Obligación 5: Reportar al email
mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de
intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando los
posibles riesgos de uso. Subdirección Técnica de
Parques

 ACTIVIDADES: Se envía correo a mantenimiento
parques para arreglo de unas mallas de la cancha
sintética # 1

EVIDENCIA: Imágenes de correos. ANEXO 5.

 UBICACIÓN: La Evidencia reposa archivo digital
Correo institucional recreodeportivo@idrd.gov.co

Obligación 6: Realizar la elaboración y presentación
mensual de los informes de gestión, dentro de los diez
primeros días del mes, incluyendo necesidades de
mantenimiento e identificación de riesgos; igualmente
realizar los diferentes informes, aclaraciones o
explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

ACTIVIDADES: Se elabora y radica el informe de
gestión de los parques a cargo durante el mes de
FEBRERO. Número +de Radicado: 20252100085442
parque recreo deportivo “parque de los niños y las
niñas” del 2025.Número de Radicado:
20252100085462 parque recreodeportivo el salitre y
UCAD del 2025.Número de radicado:
20252100085472“pista de BMX” del 2025.EVIDENCIA:
Registro fotográfico PDF.UBICACIÓN: Oficina de
administración / carpetas informes de gestión 2025.

Obligación 7: Realizar un seguimiento y/o chequeo de
las actividades relacionadas con los contratos de
mantenimiento que se estén adelantando en el parque
y reportar oportunamente por medio institucional lo
pertinente cuando se presenten no conformidades.

ACTIVIDADES: Durante el período de actividades se
realiza el seguimiento a las actividades relacionadas
con contratos de vigilancia, aseo. y fumigación.

EVIDENCIA: PDF actas de seguimiento. ANEXO 7.

 UBICACIÓN: Archivo general oficina de administración
Parque PRD. Informe de gestión del mes de marzo
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Obligación 8: Custodiar y velar por el buen estado del
inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, elaborando y presentando
los informes respectivos.

ACTIVIDADES: Durante este mes de marzo se sigue
manteniendo en custodia del inventario de los parques
a cargo, PRD, UCAD, BMX y PARQUE DE LOS
NIÑOS.

EVIDENECIA: Registro fotográfico PDF, acta de
entrega. ANEXO 8

UBICACIÓN: Evidencias fotográficas en informe de
gestión del parque

Obligación 9: Atender los requerimientos de los
profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre
el sistema integrado de gestión (seguimiento
administrativo- financiero, documental y de
procedimientos, entre otros.

ACTIVIDADES: En el mes de marzo se recibe visita
por parte de la interventoría para realizar revisión y
diagnóstico de los arreglos en los techos de los
escenarios del parque PRD Y UCAD.

 EVIDENCIA: Registro fotográfico PDF, ANEXO 10

 UBICACIÓN: Archivo físico del parque.

Obligación 10: Velar y dar cumplimiento de la
normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y
de orden público y en caso de presentarse alteración
deberá remitir el informe detallado al supervisor del
contrato, a más tardar al día siguiente de la ocurrencia
del hecho.

ACTIVIDADES: Durante el periodo de ejecución de
actividades de este informe se da cumplimiento a la
normatividad establecida. En marzo no se han
presentado alteraciones de orden público.

EVIDENCIA: No se han presentado alteraciones que se
deban reportar. ANEXO 10

UBICACIÓN: Bitácora del parque PRD del mes de
marzo

Obligación 11: Proyectar de manera oportuna y en
términos de calidad y veracidad las respuestas a las
solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos
y demás requerimientos allegados con ocasión de los
proyectos y actividades a cargo de la Subdirección
Técnica de Parques.

 ACTIVIDADES: Se apoya a los trámites quejas,
necesidades y/o inquietudes que se dan por medio de
los diferentes actores de los escenarios dando solución
de manera atenta y óptima directamente en el
escenario.

EVIDENCIA Se recibe solicitud y se da respuesta a una
reserva por parte de un colegio para una visita al
parque de los niños

. ANEXO 11

 UBICACIÓN: Archivo digital computador,
administración del parque correo electrónico
recreodeportivo@idrd.gov.co
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Obligación 12: Asistir a las capacitaciones y / o
reuniones que le sean informadas y generar estrategias
de comunicación con su grupo de trabajo, garantizando
la información oportuna y clara al supervisor

ACTIVIDADES: Se asistió a reunión en la sala de
sistemas del IDRD por parte del señor Daniel referente
zonal para hacer el respectivo orden y presentación de
los informes final en el portal contratista.

EVIDENCIA: Anexo 12

 UBICACIÓN: PDF reunión virtual

Obligación 13: Apoyar la respuesta de documentos
reasignados o informados en el Sistema de Gestión
Documental ORFEO al escenario asignado.

ACTIVIDADES: Para el mes de marzo se apoyó a el
administrador del parque en dar respuesta de manera
oportuna a los documentos reasignados/o informados
en el sistema de gestión documental ORFEO.

EVIDENCIA: ANEXO 13.

UBICACIÓN: Plataforma Orfeo.

Obligación 14: Elaborar y cargar mensualmente a la
plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la
gestión adelantada debidamente firmado por el
supervisor, que evidencie el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato, en las fechas
establecidas en el mismo.

ACTIVIDADES: Se elabora con todos sus anexos el
informe del mes de marzo, cuando sea aprobado por el
supervisor se cargará en la plataforma SECOP II.

EVIDENCIA: Pantallazo PDF SECOP II. ANEXO 14.

 UBICACIÓN: Plataforma SECOP II contratista.

Obligación 15: Las demás que le sean asignadas por
el supervisor y tengan relación con el objeto del
contrato.

ACTIVIDADES: Para este mes de marzo no se me
fueron asignadas otros tipos de actividades fuera de
mis obligaciones contractuales. Se realiza el anexo de
la bitácora de actividades en el mes de febrero en el
parque PRD.

EVIDENCIA: ANEXO 15 UBICACIÓN: DRIVE DEL
PRD.

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 178.000,00

PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES $ 227.800,00

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 34.700,00

TOTAL $ 440.500,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS
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Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Ver Informe Final

Ver Paz y Salvo Sistemas

Ver Paz y Salvo Almacén

Firma Contratista

Nombre Completo: EDGAR HORACIO CORONADO CACERES

No. Identificación: 80368620

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ

No. Identificación: 60328758

Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2025-03-31

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         3248         de         2024,         suscrito         entre         el         IDRD         y         EDGAR         HORACIO         CORONADO         CACERES         identificado         con         C.C
80368620,         bajo         la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NO X

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NO X

D. Soy responsable de Iva SI NO X

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2024 realicé pago de intereses por préstamos para adquisición de
vivienda (incluido Leasing habitacional)

SI NO X

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con

los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 0       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2024 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)

Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
SI NO X

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios

Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC

Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NOX

7. Número de dependientes 1

• Hijos menores de 18 años
Requiere registro civil. SI NOX

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por
discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: EDGAR HORACIO CORONADO CACERES
Cédula: 80368620
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 8 0 0 0

ICBF

0 8 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 178.000 178.900

Pensión 1 227.800 229.000

Riesgos Laborales 1 34.700 34.900

CCF 1 8.600 8.700

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 4 449.100 451.500

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 178.000 0 0 0 8 900 0 178.900 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 227.800 0 0 0 0 8 1.200 0 229.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 34.700 34.700 8 200 34.900 347 34.900 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF22 Colsubsidio 860007336-1 8.600 8 100 8.700 1

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 80368620 EDGAR HORACIO CORONADO 
CACERES CALLE 73  70 D 12 3118204614 coronadoe20111@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-02 2025-02 I 14/03/2025 84246503 $451.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 80368620 CORONADO CACERES EDGAR HORACIO 59 0 N 25-14 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 178.000 14-23 1.423.500 3 34.700 CCF22 1.423.500 8.600 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 80368620 EDGAR HORACIO CORONADO 
CACERES CALLE 73  70 D 12 3118204614 coronadoe20111@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-02 2025-02 I 14/03/2025 84246503 $451.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



                                     |  
 

 ANEXOS 

 EDGAR HORACIO CORONADO CACERES 
 CPS 2910-2024 MES DE MARZO 2025 

 ANEXO 1 – 

OBLIGACIÓN No. 1: 
Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o escenarios, de acuerdo con lo establecido en el Manual de Aprovechamiento 
Económico, realizando la verificación de los pagos, consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y gestionando el acta de entrega y 
recibo del parque o escenario según se requiera 



ANEXO 2. 

OBLIGACIÓN No. 2: 

Diligenciar las bases, formatos o formularios que le sean asignados para el registro de los permisos otorgados y su seguimiento 

 

 

 



 

ANEXO 3 

OBLIGACIÓN No. 3: 

Realizar la organización y custodia de todos los soportes generados de la gestión realizada en el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en el Subsistema de Gestión 

Documental y Archivo. 

 

 

    

                                                                                                                              



 

ANEXO 4 

Obligación No. 4: 

Evidenciar la elaboración, actualización y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o sistema implementado para tal fin, de la parrilla de programación 

del préstamo de escenarios en sus diferentes modalidades 



 

 

ANEXO 5. 
OBLIGACIÓN No. 5 

Reportar al email mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando los posibles riesgos de uso. 

mailto:mantenimiento.parques@idrd.gov.co


 
ANEXO 6. 
OBLIGACIÓN No. 6: 

Realizar la elaboración y presentación mensual de los informes de gestión, dentro de los diez primeros días del mes, incluyendo necesidades de mantenimiento e 

identificación de riesgos; igualmente realizar los diferentes informes, aclaraciones o explicaciones que el supervisor de contrato o el ordenador del gasto 

requieran. 
                                                                                                                                    





ANEXO 7 
OBLIGACIÓN No. 7: 
Realizar un seguimiento y/o chequeo de las actividades relacionadas con los contratos de mantenimiento que se estén adelantando en el parque y reportar oportunamente por 

medio institucional lo pertinente cuando se presenten no conformidades, dejando evidencia de la actuación dentro del informe de gestión. 

 

 

  

.  

 



 

ANEXO 8 

Obligación No. 8 

Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las obligaciones contractuales, elaborando y presentando 
los informes respectivos. 



 
ANEXO 9 

Obligación No. 9 

Atender los requerimientos de los profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre el sistema integrado de gestión (seguimiento 
administrativo- financiero, documental y de procedimientos, entre otros). 



 
ANEXO 10 

OBLIGACIÓN No. 10: Velar y dar cumplimiento de la normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y de orden público y en caso de presentarse alteración deberá 

remitir el informe detallado al supervisor del contrato, a más tardar al día siguiente de la ocurrencia del hecho. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 11. 

OBLIGACIÓN No. 11: 
Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas a las solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados 

con ocasión de los proyectos y actividades a cargo de la Subdirección Técnica de Parques. 

 

 

 

 

 

 

 
 





ANEXO 12 

OBLIGACIÓN No. 12 
Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de comunicación con su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara 

al supervisor. 

 

 

 

 

 



ANEXO 13 

OBLIGACIÓN No. 13: 

Apoyar la respuesta de documentos reasignados o informados en el Sistema de Gestión Documental ORFEO al escenario asignado. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Obligación No 14 
Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la gestión adelantada debidamente firmado por el supervisor, acompañado de los soportes 

de evidencian las actividades realizadas a si como el pago de aportes al sistema de seguridad social evidenciando el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato. 

 

 



BITÁCORA DE ACTIVIDADES 

INFORME No: 7                                                         NOMBRE DEL PARQUE: PARQUE 
PRD- UCAD- NIÑOS- BMX SALITRE. 

FECHA DEL INFORME:  22 DE MARZO – 2025                            CÓDIGO DEL PARQUE: 12-091

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDGAR HORACIO 
CORONADO CACERES             

 

No CONTRATO Y FECHA: 3248-2024 

 

FECHA FUNCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS 

 
 
 

 
1-3-2025 

 

 

 

 

Se realiza iniciación de evento 

campeonato nacional de Yu 

yitsu en todas las categorías. 

 

 
 

 
2-3-2025 

 

 

 
 

Se hace inventario de bienes 

inmuebles por parte de los 
funcionarios de la administración 

del PRD 

 

 
 
 
 

3-3-2025 

 
 
 
 
Funcionarios del consorcio 
Belzcon realizan las 
reparaciones del techo de las 
graderías de la pista de 
patinaje 

 

 
 
 

 
4-3-2025 

 
 
 

 

Personal de ENEL Codensa hace 

revisión de los contadores de 

energia  

 

 



 
 
 
 

 
5-3-2025 

 
 

 

Reunión con el sub director del 

IDRD, personería , veedor y 

funcionarios de la administración 

para proyecto de 

aprovechamiento de aguas 

lluvias en la zona de la cancha de 

Hockey.   

 
 

 
 

 
6-3-2025 

 
 
 

 

Se hace la radicación de los 

informes mensuales del mes 

anterior en la ventanilla de 

correspondencia del IDRD. 

 

 
 
 

 
7-3-2025 

 
 
 
 
Torneo nacional de lucha libre en 
categorías juvenil e infantil tanto 

masculino como femenino 

 
. 

 

 
 
 

 
8-3-2025 

 
 
 
 
 
Se realiza arreglo de los jardines 

de la administración por 
funcionarios de Aguas de 

Bogotá. 

 
    

 

 

 
 
 

 
9-3-2025 

 
 

 
Se evidencia personal de 

contratistas para la 

remodelación de graderías 

de patinaje. 

 

 



 
 
 

 
10-3-2025 

 

 
 
 
 

 

Campeonato de torneo 

nacimiento juvenil de 

futbol. 

 

 
 
 
 

11-3-2025 
 

 
 
 

Se realiza verificación de las 
goteras del UCAD y PRD 
para la refacción de los 

techos con el Ingeniero de 
obra. 

  
 
 

 

 
 

 
12-3-2025 

 
 
 

 

Personal de contratación 

para arreglo y poda de 

zonas verdes. 
 

 

 
 
 

 
13-3-2025 

 
 

 
 

Capacitación presencial 
plataformas para trámite de 
honorarios e informe final. 

. 

 

 

 
 

 
14-3-2025 

 

 

 

 

Personal de JR hace verificación 

en mantenimiento de 

motobombas de pista de 

patinaje.. 

 



 
 
 

 
15-3-2025 

 

 
 

 

 

Partido de fútbol en el torneo 

juvenil Copa Centenario en 

estadio PRD. 

 

 
 

 
16-3-2025 

 

 

 

 

Se hace bordeo de la zona dura en el 

parqueadero por funcionarios de 

mantenimiento. 

 

 

 

 
 

 
17-3-2025 

 

 

 

 

Se hace mantenimiento del partidor 

en la pista de BMX , por 

parte del Ingeniero Miguel 

Pérez. 

 
 

 

          
 
 
          18-3-2025 

 

 

 

Se hace verificación de documentos 

de las carpetas de los 

clubes y escuelas 

 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 

19-3-2025 

 

 

 

 

 

 

Actividad en el coliseo por parte de 

la Dirección Local de Educación de 

Barrios Unidos 

 



 
 
 
 
 
         20-3-2025 

 

 

 

 

 

Verificación del tanque de agua del 

área de la liga de tiro por parte de 

señor Diego corredor 

 

 
 
 
 
 
          21-3-2025 

 

 

 

 

 

Fijación de aviso en el kiosco de 

baile para realizar el respectivo 

proceso 

 

 
 
 
 
          22-3-2025 

 

 

 

 

 

Actividad en las canchas externas 

por parte de la comunidad LGTB 

 

 

 
                                                                                                       
 
                                                                                                      

                                                                                                       
 
                                                                                                     EDGAR HORACIO CORONADO CACERES 

 
80368620 

Contratista CPS 3248-2024 
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1. INFORMACIÓN GENERAL 
 

 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

Edgar Horacio Coronado Cáceres 

N° DE IDENTIFICACIÓN 80368620 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA 
REALIZAR ACTIVIDADES DE APROVECHAMIENTO Y PROMOCION 
DE LOS DIFERENTES PARQUES Y ESCENARIOS ADMINISTRADOS 
POR E L IDRD VELANDO POR SU MANTENIENTO EN 
CONDICIONES ADECUADAS QUE PROPICIEN EL BUEN USO Y LA 
CONVIVENCIA ENTRE CIUDADANOS USUARIOS Y VECINOS 

PLAZO DE EJECUCIÓN 4 meses 15 días 

VALOR $ 17.184.000 

FECHA ACTA DE INICIO 2024-09-23 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

 
2025-02-08 - 2025-03-22 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

NO Aplica 

FECHA DE TERMINACIÓN 22/03/2025 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

 
2025-03-01,2025-03-22 

 
 

 
2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de esta, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 

INFORME No. FINAL 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

22 03 2025 

 

No. DEL CONTRATO Y FECHA 

IDRD-STP-CPS-3248-2024 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL 

2024800701604874E 
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Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

obligación 1: Tramitar los permisos 
solicitados por los diferentes actores de los 
parques o escenarios, de acuerdo con lo 
establecido en el protocolo de 
aprovechamiento económico, realizando la 
verificación de los pagos, consignando 
las observaciones pertinentes en el formato 
de solicitud y gestionando el acta de entrega 
y recibo del parque o escenario según se 
requiera. 

            SEPTIEMBRE 

 ACTIVIDAD: Se elabora el aprovechamiento económico 
correspondiente al mes de septiembre, actualizado con 
verificación por parte del drive compartido. A las 
siguientes escuelas se realiza ingreso de pago de 
diciembre verificación y el desarrollo económico a los 
siguientes permisos:12-091-153-2024: Escuela 
deportiva Chechy Baena,12-091-164-2024: escuela 
deportiva Camel Skate 
EVIDENCIA: ANEXO 1. 
UBICACIÓN: Drive compartido con aprovechamiento 
económico. 
                          OCTUBRE           
ACTIVIDAD: Para el mes de octubre se anexaron los 
comprobantes de pago correspondientes a cada 
permiso de aprovechamiento económico en sus carpetas y 
estas se reportaron en el drive. Se archiva 
documentación de prorrogas de escuelas y clubes. Se 
archivan actas de reunión del mes de octubre. 
EVIDENCIA: ANEXO 1. 
UBICACIÓN: Drive compartido con aprovechamiento 
económico. 

                         NOVIEMBRE 
ACTIVIDAD: Se elabora el aprovechamiento 
económico correspondiente al mes de noviembre, 
actualizado con verificación por parte del drive 
compartido. A las siguientes escuelas se realiza ingreso 
de pago de octubre verificación y el desarrollo 
económico a los siguientes permisos:12-091-156-2024: 
Escuela deportiva Nueva Vida12-091-160-2024: Club 
deportivo generación G12-091-048-2024: Club 
deportivo Gamero12-091-164-2024: Escuela de 
patinaje Camel Skate12-091-214-2024: Escuela 
Campeones Tenis club 
EVIDENCIA: ANEXO 1 
UBICACIÓN: Drive compartido con aprovechamiento 
económico. 
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                                DICIEMBRE 

ACTIVIDAD: Se elabora el aprovechamiento económico 
correspondiente al mes de diciembre, actualizado con 
verificación por parte del drive compartido. A las 
siguientes escuelas se realiza ingreso de pago de 
diciembre verificación y el desarrollo económico a los 
siguientes permisos:12-091-153-2024: Escuela 
deportiva Chechy Baena,12-091-164-2024: escuela 
deportiva Camel Skate 
EVIDENCIA: ANEXO 1. 
UBICACIÓN: Drive compartido con aprovechamiento 
económico. 
                               ENERO 
ACTIVIDAD: Se elabora el aprovechamiento económico 
correspondiente al mes de enero, actualizado con 
verificación por parte del drive compartido. A las 
siguientes escuelas se realiza ingreso de pago de enero 
verificación y el desarrollo económico a los siguientes 
permisos:12-091-163-2022 Escuela deportiva Sol y 
luna,12-091-211-2022 escuela deportiva Astros 
Colombia 
EVIDENCIA: ANEXO 1. 
UBICACIÓN: Drive compartido con aprovechamiento 
económico. 
                              FEBRERO 
ACTIVIDAD: Se elabora el aprovechamiento 
económico correspondiente al mes de febrero, 
actualizado con verificación por parte del drive 
compartido. A las siguientes escuelas se realiza ingreso 
de pago de febrero verificación y el desarrollo 
económico a los permisos de las escuelas. Se realiza la 
solicitud del permiso # 12-091-016-2025 de una cancha 
sintética se recibe el pago y se hace el respectivo 
desarrollo. 
EVIDENCIA: ANEXO 1. 
UBICACIÓN: Drive compartido con aprovechamiento 
económico. 
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                                    MARZO 

ACTIVIDADES:  Se elabora el aprovechamiento económico 

correspondiente al mes de marzo, actualizado con verificación por 

parte del drive compartido. A las siguientes escuelas se realiza 

ingreso de pago de marzo verificación y el desarrollo económico a 

los permisos de las escuelas. Se realiza la solicitud de nuevos 

permisos # 12-091-032-2025 -club Speed Forcé,12-091-

033-2025.club Dm Bogotá 

EVIDENCIA: ANEXO 1. 

 
UBICACIÓN: Drive compartido con aprovechamiento económico. 

 
Obligación 2: Diligenciar las bases, formatos 
o formularios que le sean asignados para el 
registro de los permisos otorgados y su 
seguimiento. 

                             SEPTIEMBRE 

ACTIVIDAD: Se apoya en este mes de septiembre en la 
organización de todos los soportes de pagos de los 
permisos existentes en el parque, trámites, actas y 
solicitudes en general del parque PRD. Se realiza 
préstamo del coliseo principal para evento de crossfy el 
1 de septiembre. En la programación de futbol se 
realizan prácticas de los clubs y equipos en cancha 
sintéticas compartida. EVIDENCIA la información está 
debidamente custodiada de forma física y digital en el 
archivo y correo del parque ANEXO 2 UBICACIÓN:  
recreodeportivo@idrd.gov.co 
    OCTUBRE 
ACTIVIDAD: Durante el período de actividades se 
realiza se verifican pagos y consignaciones realizadas 
por escuelas, clubes y persona natural durante el 
período de actividades. Se diligencia constantemente el 
drive de aprovechamiento económico para el período de 
actividades ANEXO 2 UBICACIÓN:  
recreodeportivo@idrd.gov.co 
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                                 NOVIEMBRE 

ACTIVIDAD: Se apoya en este mes de noviembre en la 
organización de todos los soportes de pagos de los 
permisos existentes en el parque, trámites, actas y 
solicitudes en general del parque PRD. Se realiza 
préstamo del coliseo principal para el torneo de la 
Función pública del 3 al 30 de noviembre. En la 
programación de futbol se realizan prácticas de los 
clubs y equipos en cancha sintéticas compartida: 
Semana 1: Fortín/Iguarán, Semana 2: Future Soccer / 
Fortín, Semana 3: Gamero / Future Soccer, Semana 4: 
Nueva vida / Churta. EVIDENCIA: la información está 
debidamente custodiada de forma física y digital en el 
archivo y correo del parque ANEXO 2 UBICACIÓN: 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
 DICIEMBRE 
Se apoya en este mes de diciembre en la organización 
de todos los soportes de pagos de los permisos 
existentes en el parque, trámites, actas y solicitudes en 
general del parque PRD. En la programación de futbol 
se realizan prácticas de los clubs y equipos en cancha 
sintéticas compartida. EVIDENCIA la información está 
debidamente custodiada de forma física y digital en el 
archivo y correo del parque ANEXO 2 UBICACIÓN: 
recreodeportivo@idrd.gov.co 

                                   ENERO 

ACTIVIDAD: Se apoya en este mes de enero en la 
organización de todos los soportes de pagos de los 
permisos existentes en el parque, trámites, actas y 
solicitudes en general del parque PRD. En la 
programación de futbol se realizan prácticas de los 
clubs y equipos en cancha sintéticas compartida. 
Fortín/Iguaran-nueva vida/Churta-Gamero future soccer 
EVIDENCIA la información está debidamente 
custodiada de forma física y digital en el archivo y 
correo del parque ANEXO 2 UBICACIÓN: 
recreodeportivo@idrd.gov.co 



INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE 
ACTUALMENTE REPORTAN) 

Página 6 de 27 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-7 

 

 

 
                                  FEBRERO 

ACTIVIDAD: Se apoya en este mes de febrero en 
la organización de todos los soportes de pagos de 
los permisos existentes en el parque, trámites, 
actas y solicitudes en general del parque PRD. Se 
realiza la solicitud del permiso # 12-091-016-2025 
de una cancha sintética. se hace la liquidación con 
el valor respectivo por las horas utilizadas del 
espacio y se hace la liquidación con el valor 
respectivo por las horas utilizadas del espacio. Y 
se archiva en su respectiva carpeta. EVIDENCIA 
la información está debidamente custodiada de 
forma física y digital en el archivo y correo del 
parque ANEXO 2 UBICACIÓN: 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
 MARZO 
ACTIVIDADES: Se apoya en este mes de marzo en la 
organización de todos los soportes de pagos de los 
permisos existentes en el parque, trámites, actas y 
solicitudes en general del parque PRD. Se realiza la 
solicitud del permiso # 12-091-029-2025 de una zona 

verde, 12-091-030-2025 de una cancha sintética, se 
hace la liquidación con el valor respectivo por las 
horas utilizadas del espacio y se hace la liquidación 
con el valor respectivo por las horas utilizadas del 
espacio y se archiva en su respectiva carpeta. 
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Obligación 3: Realizar la organización y 
custodia de todos los soportes generados 
de la gestión realizada en el parque o 
escenario, de acuerdo con lo establecido en 
el subsistema de gestión documental y 
archivo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                               SEPTIEMBRE 
ACTIVIDAD: para este mes se organiza la documentación 
(permisos, informe de gestión, actas de reunión y los recibos 
de pagos correspondientes al mes de septiembre) en 
carpetas de acuerdo con lo establecido por el área de archivo 
y en Orfeo. Igualmente, en donde se requiere, los procesos 
tienen los soportes físicos. EVIDENCIA: La información 
relacionada con la gestión está debidamente custodiada de 
forma digital USB y correo del parque junto con los aplicativos 
institucionales, y en donde se requiere, los procesos tienen 
los soportes físicos, registro fotográfico del archivo ANEXO 3. 
UBICACIÓN: Oficina de Administración del Parque Recreo 
deportivo, carpetas con documentos y soportes en la PC de 
la administración – USB y aplicativos 
                           OCTUBRE 
ACTIVIDAD: Para el mes de octubre se anexaron los 
comprobantes de pago correspondientes a cada permiso de 
aprovechamiento económico en sus carpetas y estas se 
reportaron en el drive. Se archiva documentación de 
prorrogas de escuelas y clubes. Se archivan actas de reunión 
del mes de octubre. ANEXO 3. UBICACIÓN: Oficina de 
Administración del Parque Recreo deportivo, carpetas con 
documentos y soportes en la PC de la administración – USB y 
aplicativos 
                              NOVIEMBRE 
ACTIVIDAD: para este mes se organiza la documentación 
(permisos, informe de gestión, actas de reunión y los recibos 
de pagos correspondientes al mes de noviembre) en carpetas 
de acuerdo con lo establecido por el área de archivo y en 
Orfeo. Igualmente, en donde se requiere, los procesos tienen 
los soportes físicos. EVIDENCIA: La información relacionada 
con la gestión está debidamente custodiada de forma digital 
USB y correo del parque junto con los aplicativos 
institucionales, y en donde se requiere, los procesos tienen 
los soportes físicos, registro fotográfico del archivo ANEXO 2. 
UBICACIÓN: Oficina de Administración del Parque Recreo 
deportivo, carpetas con documentos y soportes en la PC de 
la administración – USB y aplicativos. 
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                               DICIEMBRE 

para este mes se organiza la documentación (permisos, 
informe de gestión, actas de reunión y los recibos de 
pagos correspondientes al mes de diciembre) en 
carpetas de acuerdo con lo establecido por el área de 
archivo y en Orfeo. Igualmente, en donde se requiere, 
los procesos tienen los soportes físicos. EVIDENCIA: La 
información relacionada con la gestión está 
debidamente custodiada de forma digital USB y correo 
del parque junto con los aplicativos institucionales, y en 
donde se requiere, los procesos tienen los soportes 
físicos, registro fotográfico del archivo ANEXO 3. 
UBICACIÓN: Oficina de Administración del Parque 
Recreo deportivo, carpetas con documentos y soportes 
en la PC de la administración – USB y aplicativos 
         ENERO 
ACTIVIDAD: para este mes se organiza la 
documentación (permisos, informe de gestión, actas de 
reunión y los recibos de pagos correspondientes al mes 
de enero) en carpetas de acuerdo con lo establecido por 
el área de archivo y en Orfeo. Igualmente, en donde se 
requiere, los procesos tienen los soportes físicos. 
EVIDENCIA: La información relacionada con la gestión 
está debidamente custodiada de forma digital USB y 
correo del parque junto con los aplicativos 
institucionales, y en donde se requiere, los procesos 
tienen los soportes físicos, registro fotográfico del 
archivo ANEXO 3. UBICACIÓN: Oficina de 
Administración del Parque Recreo deportivo, carpetas 
con documentos y soportes en la PC de la 
administración – USB y aplicativos 
 FEBRERO 
ACTIVIDADES: Para este mes se organiza la 
documentación (permisos, informe de gestión, actas de 
reunión y los recibos de pagos correspondientes al mes 
de febrero) en carpetas de acuerdo con lo establecido 
por el área de archivo y en Orfeo. Igualmente, en donde 
se requiere, los procesos tienen los soportes físicos. 
EVIDENCIA: La información relacionada con la gestión 
está debidamente custodiada de forma digital USB y 
correo del parque junto con los aplicativos 
institucionales, y en donde se requiere, los procesos 
tienen los soportes físicos, registro fotográfico del 
archivo ANEXO 3. UBICACIÓN: Oficina de 
Administración del Parque Recreo deportivo 
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                                   MARZO 

ACTIVIDADES: Para este mes se organiza la documentación 

(permisos, informe de gestión, actas de reunión y los recibos de 

pagos correspondientes al mes de marzo) en carpetas de acuerdo 

con lo establecido por el área de archivo y en Orfeo. Igualmente, 

en donde se requiere, los procesos tienen los soportes físicos. 

 

 
Obligación 4: Evidenciar la elaboración, 
actualización y publicación semanalmente, de 
la cartelera, drive o sistema implementado 
para tal fin, de la parrilla de programación del 
préstamo de escenarios en sus diferentes 
modalidades 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                SEPTIEMBRE 

ACTIVIDAD: En el mes de septiembre se hace la 
actualización de las programaciones correspondientes a 
cada uno de los escenarios del parque recreo deportivo 
el salitre. Canchas sintéticas, canchas de hockey, pista 
de patinaje, canchas de voleibol, y los espacios de 
practica libre para la comunidad. Se publican en las 
carteleras junto con la demás información para la 
comunidad, las escuelas y clubes, letreros de el no 
servicio de baños por el racionamiento de agua 
EVIDENCIA: se hace programación institucional 
ANEXO 4 UBICACIÓN: Cartelera informativa del 
Parque PRD 
                                OCUBRE 
ACTIVIDADES: Durante el período de actividades en 
mención se elaboró y verifico semanalmente las franjas 
horarias, de escuelas y clubes deportivos del Parque 
Unidad Deportiva el Salitre. Así como también se 
actualiza la cartelera. 
 NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: En el mes de noviembre se hace la 
actualización de las programaciones correspondientes a 
cada uno de los escenarios del parque recreo deportivo 
el salitre. Canchas sintéticas, canchas de hockey, pista 
de patinaje, canchas de voleibol, y los espacios de 
practica libre para la comunidad. Se publican en las 
carteleras junto con la demás información para la 
comunidad, las escuelas y clubes, letreros de corte de 
agua de la localidad y cierre de parque del Turno 1 de 
racionamiento. EVIDENCIA: se hace programación 
institucional ANEXO 4 UBICACIÓN: Cartelera 
informativa del Parque PRD 



INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE 
ACTUALMENTE REPORTAN) 

Página 10 de 27 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-7 

 

 

 
 

                                    DICIEMBRE 

En el mes de diciembre se hace la actualización de las 
programaciones correspondientes a cada uno de los 
escenarios del parque recreo deportivo el salitre. 
Canchas sintéticas, canchas de hockey, pista de 
patinaje, canchas de voleibol, y los espacios de practica 
libre para la comunidad. Se publican en las carteleras 
junto con la demás información para la comunidad, las 
escuelas y clubes, letreros de corte de agua de la 
localidad y cierre de parque del Turno 1 de 
racionamiento. EVIDENCIA: se hace programación 
institucional ANEXO 4 UBICACIÓN: Cartelera 
informativa del Parque PRD 
           ENERO 
ACTIVIDADES: En el mes de enero se hace la 
actualización de las programaciones correspondientes a 
cada uno de los escenarios del parque recreo deportivo 
el salitre. Página 2 de 6 Canchas sintéticas, canchas de 
hockey, pista de patinaje, canchas de voleibol, y los 
espacios de practica libre para la comunidad. Se 
publican en las carteleras junto con la demás 
información para la comunidad, las escuelas y clubes, 
letreros de el no servicio de baños por el racionamiento 
de agua EVIDENCIA: se hace programación 
institucional ANEXO 4 UBICACIÓN: Cartelera 
informativa del Parque PRD 

 
 

                                 FEBRERO 

ACTIVIDADES: En el mes de febrero se hace la 
actualización de las programaciones correspondientes a 
cada uno de los escenarios del parque recreo deportivo 
el salitre. Canchas sintéticas, canchas de hockey, pista 
de patinaje, canchas de voleibol, y los espacios de 
practica libre para la comunidad. Se publican en las 
carteleras junto con la demás información para la 
comunidad, las escuelas y clubes, letreros de el no 
servicio de baños por el racionamiento de agua 
EVIDENCIA: se hace programación institucional 
ANEXO 4 UBICACIÓN: Cartelera informativa del 
Parque PRD 
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                                           MARZO 
ACTIVIDADES: En el mes de marzo se hace la actualización de las 

programaciones correspondientes a cada uno de los escenarios del 

parque recreo deportivo el salitre. 

Canchas sintéticas, canchas de hockey, pista de patinaje, canchas 

de voleibol, y los espacios de practica libre para la comunidad. Se 

publican en las carteleras junto con la demás información para la 

comunidad, las escuelas y clubes, letreros de el no servicio de 

baños por el racionamiento de agua 

EVIDENCIA: se hace programación institucional ANEXO 4 

UBICACIÓN: Cartelera informativa del Parque PRD 

Obligación 5: Reportar al email 
mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la 
necesidad de intervenciones de 
mantenimiento urgentes, evitando los posibles 
riesgos de uso. 

 SEPTIEMBRE 

ACTIVIDADES: Se envía correo a mantenimiento para 
arreglo del daño de tuberías de los tanques aéreos 
ubicados al respaldo de la liga de tiro. EVIDENCIA: 
Imágenes de correos. ANEXO 5. UBICACIÓN: La 
Evidencia reposa archivo digital Correo institucional 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
 OCTUBRE 
ACTIVIDADES: Se envía correo a mantenimiento para 
arreglo de daño en las motobombas del PRD, UCAD y 
quiosco de restaurante.   
                                NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Se envía correo a mantenimiento para 
arreglo del daño de gradas de concreto del coliseo, las 
cuales colapsaron durante un evento el día 17 de 
noviembre de taekwondo. EVIDENCIA: Solicitud por 
correo institucional, ANEXO 6 UBICACIÓN: La 
Evidencia reposa archivo digital Correo institucional 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
                               DICIEMBRE 
Se envía correo a mantenimiento para arreglo del daño 
de tuberías de los tanques aéreos ubicados al respaldo 
de la liga de tiro. EVIDENCIA: Imágenes de correos. 
ANEXO 5. UBICACIÓN: La Evidencia reposa archivo 
digital Correo institucional recreodeportivo@idrd.gov.co 

mailto:mantenimiento.parques@idrd.gov.co
mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
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                                     ENERO 
ACTIVIDADES: Se envía correo a mantenimiento para 
arreglo del daño de las bombas de agua del parque PRD, 
pista BMX, parque de los niños EVIDENCIA: Imágenes de 
correos. ANEXO 5. UBICACIÓN: La Evidencia reposa archivo 
digital Correo institucional recreodeportivo@idrd.gov.co 
 FEBRERO 
ACTIVIDADES: Se envía correo a mantenimiento parques 
para arreglo de la puerta de la bodega ubicada en la 
administración del parque EVIDENCIA: Imágenes de correos. 
ANEXO 5. UBICACIÓN: La Evidencia reposa archivo digital 
Correo institucional recreodeportivo@idrd.gov.co 
                                MARZO 
ACTIVIDADES: Se envía correo a mantenimiento parques para 

arreglo de unas mallas de la cancha sintética # 1 

EVIDENCIA: Imágenes de correos. ANEXO 5. 
 
UBICACIÓN: La Evidencia reposa archivo digital Correo institucional 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
 
 
 
 
 
 
 

obligación 6: Realizar la elaboración y 
presentación mensual de los informes de 
gestión, dentro de los diez primeros días del 
mes, incluyendo necesidades de 
mantenimiento e identificación 
 de riesgos; igualmente 
 realizar los diferentes 
 informes,  aclaraciones
   o explicaciones que 
el supervisor de contrato o el ordenador 
del gasto requieran. 

                           SEPTIEMBRE 
Se elabora y radica el informe de gestión de los parques a 
cargo. parque recreo deportivo “PRD Y UCAD. Numero de 
Radicado: 20242100413112 “parque de los niños y las niñas”. 
Numero de Radicado: 20242100413082 - Numero de 
radicado: 20242100413082 “pista de BMX” EVIDENCIA: 
Registro fotográfico PDF. UBICACIÓN: Oficina de 
administración / carpetas informes de gestión 2024 
Obligación 7: Realizar un seguimiento y/o chequeo de las 
actividades relacionadas con los contratos de mantenimiento 
que se estén adelantando en el parque y reportar 
oportunamente por medio institucional lo pertinente cuando 
se presenten no conformidades. Durante el período de 
actividades se realiza 
                           OCTUBRE 
ACTIVIDADES: Se unió información necesaria, para la 
elaboración del informe de gestión PRD septiembre radicado 
20242100354832, Parque de los Niños septiembre – radicado 
20242100354842, pista de BMX septiembre radicado 
20242100354822 presentándolo al administrador. Se hace 
entrega en la ventanilla radicación del IDRD el 10 de octubre 

mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
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                          NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Se elabora y radica el informe de gestión de 
los parques a cargo. parque recreo deportivo “PRD Y UCAD 
octubre del 2024.Numero de Radicado: 20246100354832- 
parque recreo deportivo “parque de los niños y las niñas” del 
2024.Numero de Radicado: 20246100354842 -parque 
recreo deportivo del 2024. Numero de radicado: 
20246100354822 “pista de BMX” del 2024. EVIDENCIA: 
Registro fotográfico PDF. UBICACIÓN: Oficina de 
administración / carpetas informes de gestión 2024 
                             DICIEMBRE 
Se elabora y radica el informe de gestión de los parques a 
cargo. parque recreo deportivo “PRD Y UCAD. Numero de 
Radicado: 20242100413112 “parque de los niños y las 
niñas”. Numero de Radicado: 20242100413082 - Numero de 
radicado: 20242100413082 “pista de BMX” EVIDENCIA: 
Registro fotográfico PDF. UBICACIÓN: Oficina de 
administración / carpetas informes de gestión 2024 
                                    ENERO 
ACTIVIDADES: Se elabora y radica el informe de gestión de 
los parques a cargo durante el mes de DICIEMBRE. 
Número de Radicado:20252100006982 parque recreo 
deportivo parque de los niños del 2024. Número de 
Radicado: 20252100007002 parque recreo deportivo el 
salitre del 2024 Número de radicado: 20252100006972“pista 
de BMX” del 2024. EVIDENCIA: Registro fotográfico PDF. 
UBICACIÓN: Oficina de administración / carpetas informes 
de gestión 2024 
                                    FEBRERO 
ACTIVIDADES: Se elabora y radica el informe de gestión de 
los parques a cargo durante el mes de enero. Número de 
Radicado:20252100048882 parque recreo deportivo parque 
de los niños del 2025. Número de Radicado: 
202521000048832 parque recreo deportivo el salitre del 
2025. Número de radicado: 20252100048842“pista de BMX” 
del 2025. EVIDENCIA: Registro fotográfico PDF. 
UBICACIÓN: Oficina de administración / carpetas informes 
de gestión 2024  
                                        MARZO 
 

ACTIVIDADES: Se elabora y radica el informe de gestión de los 
parques a cargo durante el mes de FEBRERO. Número +de 
Radicado: 20252100085442 parque recreo deportivo “parque de 
los niños y las niñas” del 2025.Número de Radicado: 
20252100085462 parque recreodeportivo el salitre y UCAD del 
2025.Número de radicado: 20252100085472“pista de BMX” del 
2025.EVIDENCIA: Registro fotográfico PDF.UBICACIÓN: Oficina 
de administración / carpetas informes de gestión 2025. 
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obligación 7: Realizar un seguimiento y/o 
chequeo de las actividades relacionadas 
con los contratos de mantenimiento que se 
estén adelantando en el parque y reportar 
oportunamente por medio institucional lo 
pertinente cuando se presenten no 
conformidades. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
                                  SEPTIEMBRE 
Durante el período de actividades se realiza el seguimiento 
a las actividades relacionadas con contratos de vigilancia, 
aseo. y fumigación. EVIDENCIA: PDF actas de seguimiento. 
ANEXO 7. UBICACIÓN: Archivo general oficina de 
administración Parque PRD. Informe de gestión del mes de 
AGOSTO. 
                                  OCTUBRE 
ACTIVIDADES: Durante el período de actividades se realiza 
el seguimiento a las actividades relacionadas con contratos 
de vigilancia, aseo. y fumigación 
                                  NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Durante el período de actividades se realiza 
el seguimiento a las actividades relacionadas con contratos 
de vigilancia, aseo. y fumigación. EVIDENCIA: PDF actas 
de seguimiento. ANEXO 7. UBICACIÓN: Archivo general 
oficina de administración Parque PRD. Informe de gestión 
del mes de octubre 
                                   DICIEMBRE 
Durante el período de actividades se realiza el seguimiento 
a las actividades relacionadas con contratos de vigilancia, 
aseo. y fumigación. EVIDENCIA: PDF actas de seguimiento. 
ANEXO 7. UBICACIÓN: Archivo general oficina de 
administración Parque PRD. Informe de gestión del mes de 
noviembre. 
                                    ENERO 
ACTIVIDADES: Durante el período de actividades se realiza 
el seguimiento a las actividades relacionadas con contratos 
de vigilancia, aseo. y fumigación. EVIDENCIA: PDF actas 
de seguimiento. ANEXO 7. UBICACIÓN: Archivo general 
oficina de administración Parque PRD. Informe de gestión 
del mes de diciembre. 
                                   FEBRERO 
ACTIVIDADES: Durante el período de actividades se realiza 
el seguimiento a las actividades relacionadas con contratos 
de vigilancia, aseo. y fumigación. EVIDENCIA: PDF actas 
de seguimiento. ANEXO 7. UBICACIÓN: Archivo general 
oficina de administración Parque PRD. Informe de gestión 
del mes de enero. 
                                 MARZO 
ACTIVIDADES: Durante el período de actividades se realiza 
el seguimiento a las actividades relacionadas con contratos 
de vigilancia, aseo. y fumigación. EVIDENCIA: PDF actas 
de seguimiento. ANEXO 7. UBICACIÓN: Archivo general 
oficina de administración Parque PRD. Informe de gestión 
del mes de febrero. 
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obligación 8: custodiar y velar por el buen 
estado del inventario asignado para el 
cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, elaborando y presentando 
los informes respectivos. 

 

 
 
                              SEPTIEMBRE 
Durante este mes de septiembre se sigue manteniendo en 
custodia del inventario de los parques a cargo, PRD, UCAD, 
BMX y PARQUE DE LOS NIÑOS. EVIDENECIA: Registro 
fotográfico PDF, acta de entrega. ANEXO 8 UBICACIÓN: 
Evidencias fotográficas en informe de gestión del parque 
                                 OCTUBRE 
ACTIVIDADES: Durante el presente periodo de actividades 
se ha verificado y cuidado por el buen uso de todo el 
inventario del parque PRD ANEXO 8 UBICACIÓN: 
Evidencias fotográficas en informe de gestión del parque 
                                  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                               
                                 NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Durante este mes de noviembre se sigue 
manteniendo en custodia del inventario de los parques a 
cargo, PRD, UCAD, BMX y PARQUE DE LOS NIÑOS. 
EVIDENECIA: Registro fotográfico PDF, acta de entrega. 
ANEXO 8 UBICACIÓN: Evidencias fotográficas en informe 
de gestión del parque                                   
                                    DICIEMBRE 
Durante este mes de diciembre se sigue manteniendo en 
custodia del inventario de los parques a cargo, PRD, UCAD, 
BMX y PARQUE DE LOS NIÑOS. EVIDENECIA: Registro 
fotográfico PDF, acta de entrega. ANEXO 8 UBICACIÓN: 
Evidencias fotográficas en informe de gestión del parque           

     ENERO 
ACTIVIDADES: Durante este mes de enero se sigue 
manteniendo en custodia del inventario de los parques a 
cargo, PRD, UCAD, BMX y PARQUE DE LOS NIÑOS. 
EVIDENECIA: Registro fotográfico PDF, acta de entrega. 
ANEXO 8 UBICACIÓN: Evidencias fotográficas en informe 
de gestión del parque 

  FEBRERO 
ACTIVIDADES: Durante este mes de febrero se sigue 
manteniendo en custodia del inventario de los parques 
a cargo, PRD, UCAD, BMX y PARQUE DE LOS 
NIÑOS. EVIDENECIA: Registro fotográfico PDF, acta 
de entrega. ANEXO 8 UBICACIÓN: Evidencias 
fotográficas en informe de gestión del parque 
                                MARZO 
ACTIVIDADES: Durante este mes de marzo se sigue 

manteniendo en custodia del inventario de los parques a cargo, 

PRD, UCAD, BMX y PARQUE DE LOS NIÑOS. 
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obligación 9: atender los requerimientos de 
los profesionales que efectúen visitas y/o 
auditorías sobre el sistema integrado de 
gestión (seguimiento administrativo- 
financiero, documental y de 
procedimientos, entre otros. 

                               SEPTIEMBRE 
ACTIVIDADES: En el mes de febrero se recibe visita por 
parte del Ing. Civil Felipe Huertas del IDRD, para realizar 
verificación de los escenarios en la estabilidad de obra y su 
desarrollo económico. EVIDENCIA: Registro 
fotográfico.PDF ANEXO 9. UBICACIÓN: Archivo general 
oficina de administración Parque PRD 
                              OCTUBRE 
Obligación 9: Atender los requerimientos de los 
profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre el 
sistema integrado de gestión (seguimiento administrativo- 
financiero, documental y de procedimientos, entre otros. 
Actividades, Evidencias y Ubicación: ACTIVIDADES: En el 
mes de octubre se realiza reunión presencial en el salón 
presidente del IDRD jornada: construcción del diagnóstico 
local 
                              NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: En el mes de noviembre se realiza visita por 
parte de la contraloría con el fin de realizar verificación a los 
contratos de canchas sintéticas para el periodo 2023 por lo 
cual se verifican los usos de las mismas y pagos realizados 
por uso EVIDENCIA: Registro fotográfico.PDF ANEXO 9. 
UBICACIÓN: Archivo general oficina de administración 
Parque PRD 
                              DICIEMBRE 
En el mes de diciembre se recibe la visita por parte de los 
ingenieros de pro civiles y arquitectos de la veeduría por 
parte del idrd para la entrega de las obras de pista de 
patinaje y cubierta de la administración. EVIDENCIA: 
Registro fotográfico.PDF ANEXO 9. UBICACIÓN: Archivo 
general oficina de administración Parque PRD 
                              ENERO 
ACTIVIDADES: En el mes de enero se recibe visita por 
parte del ingeniero Elvis del contrato de equipos para 
realizar revisión y diagnóstico de las motobombas de los 
escenarios del parque. administración. EVIDENCIA: 
Registro fotográfico.PDF ANEXO 9. UBICACIÓN: Archivo 
general oficina de administración Parque PRD 
                               FEBRERO 
ACTIVIDADES: En el mes de febrero se recibe visita por 
parte del Ing. Civil Felipe Huertas del IDRD, para realizar 
verificación de los escenarios en la estabilidad de obra y su 
desarrollo económico. EVIDENCIA: Registro 

fotográfico.PDF ANEXO 9. UBICACIÓN: Archivo general 
oficina de administración Parque PRD 
                                   



INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD 

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE 
ACTUALMENTE REPORTAN) 

Página 17 de 27 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-7 

 

 

 

                                    MARZO 

ACTIVIDADES: En el mes de marzo se recibe visita por parte de la 
interventoría para realizar revisión y diagnóstico de los arreglos en 
los techos de los escenarios del parque PRD Y UCAD. 

EVIDENCIA: Registro fotográfico PDF, ANEXO 10 

UBICACIÓN: Archivo físico del parque. 

 
 
 
 

obligación 10: velar y dar cumplimiento 
de la normatividad nacional y distrital en 
materia policiva y de orden público y en 
caso de presentarse alteración deberá 
remitir el informe detallado al supervisor 
del contrato, a más tardar al día siguiente 
de la ocurrencia del hecho. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                SEPTIEMBRE  
ACTIVIDADES: Durante el periodo de ejecución de 
actividades de este informe se da cumplimiento a la 
normatividad establecida. En febrero no se han presentado 
alteraciones de orden público. EVIDENCIA: No se han 
presentado alteraciones que se deban reportar. ANEXO 10 
UBICACIÓN: Bitácora del parque PRD del mes de febrero 
                                   OCTUBRE  
ACTIVIDADES: Durante el periodo de ejecución de 
actividades de este informe se da cumplimiento a la 
normatividad establecida. Hasta el momento no se han 
presentado alteraciones de orden público. 
                                   NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Durante el periodo de ejecución de 
actividades de este informe se da cumplimiento a la 
normatividad establecida. Hasta el momento no se han 
presentado alteraciones de orden público. EVIDENCIA: No se 
han presentado alteraciones que se deban reportar. ANEXO 
10 UBICACIÓN: Bitácora del parque PRD del mes de 
noviembre 
                                     DICIEMBRE 
Durante el periodo de ejecución de actividades de este 
informe se da cumplimiento a la normatividad establecida. 
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Hasta el momento no se han presentado alteraciones de 
orden público. EVIDENCIA: No se han presentado 
alteraciones que se deban reportar. ANEXO 10 UBICACIÓN: 
Bitácora del parque PRD del mes de diciembre 
                                      ENERO  
ACTIVIDADES: Durante el periodo de ejecución de 
actividades de este informe se da cumplimiento a la 
normatividad establecida. En enero no se han presentado 
alteraciones de orden público. EVIDENCIA: No se han 
presentado alteraciones que se deban reportar. ANEXO 10 
UBICACIÓN: Bitácora del parque PRD del mes de enero 
                                    FEBRERO 
ACTIVIDADES: Durante el periodo de ejecución de 
actividades de este informe se da cumplimiento a la 
normatividad establecida. En febrero no se han presentado 
alteraciones de orden público. EVIDENCIA: No se han 
presentado alteraciones que se deban reportar. ANEXO 10 
UBICACIÓN: Bitácora del parque PRD del mes de febrero 
                                     MARZO 
ACTIVIDADES: Durante el periodo de ejecución de 
actividades de este informe se da cumplimiento a la 
normatividad establecida. En febrero no se han presentado 
alteraciones de orden público. EVIDENCIA: No se han 
presentado alteraciones que se deban reportar. ANEXO 10 
UBICACIÓN: Bitácora del parque PRD del mes de marzo 
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obligación 11: proyectar de manera 
oportuna y en términos de calidad y 
veracidad las respuestas a las solicitudes 
de información, peticiones, quejas, 
reclamos y demás requerimientos 
allegados con ocasión de los proyectos y 
actividades a cargo de la subdirección 
técnica de parques. 

                                 SEPTIEMBRE 
Se apoya a los trámites quejas, necesidades y/o inquietudes 
que se dan por medio de los diferentes actores de los 
escenarios dando solución de manera atenta y óptima 
directamente en el escenario. EVIDENCIA: Registro 
fotográfico en PDF. ANEXO 11. UBICACIÓN: Archivo digital 
computador, administración del parque correo electrónico 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
                                  OCTUBRE 
Se apoya a los trámites quejas, necesidades y/o inquietudes 
que se dan por medio de los diferentes actores de los 
escenarios dando solución de manera atenta y óptima 
directamente en el escenario. EVIDENCIA: Registro 
fotográfico en PDF. ANEXO 11. UBICACIÓN: Archivo digital 
computador, administración del parque correo electrónico 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
                                     NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Durante el período de actividades se 
responde correo de solicitud de permiso de grabación por 
parte de canal cyttv en el parque EVIDENCIA: Registro 
fotográfico en PDF. ANEXO 11. UBICACIÓN: Archivo digital 
computador, administración del parque correo electrónico 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
                                      DICIEMBRE 
Se apoya a los trámites quejas, necesidades y/o inquietudes 
que se dan por medio de los diferentes actores de los 
escenarios dando solución de manera atenta y óptima 
directamente en el escenario. EVIDENCIA: Registro 
fotográfico en PDF. ANEXO 11. UBICACIÓN: Archivo digital 
computador, administración del parque correo electrónico 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
                                        ENERO 
ACTIVIDADES: Se apoya a los trámites quejas, necesidades 
y/o inquietudes que se dan por medio de los diferentes 
actores de los escenarios dando solución de manera atenta y 
óptima directamente en el escenario. EVIDENCIA Se da 
respuesta a la solicitud por parte de usuaria para poder 
apartar cancha de tenis. ANEXO 11 UBICACIÓN: Archivo 
digital computador, administración del parque correo 
electrónico recreodeportivo@idrd.gov.co 
                                     FEBRERO 
 

mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
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                                  FEBRERO 
ACTIVIDADES: Se apoya a los trámites quejas, necesidades 
y/o inquietudes que se dan por medio de los diferentes 
actores de los escenarios dando solución de manera atenta y 
óptima directamente en el escenario. EVIDENCIA Se recibe 
solicitud y se da respuesta a una reserva por parte de un 
colegio para una visita al parque de los niños. ANEXO 11 
UBICACIÓN: Archivo digital computador, administración del 
parque correo electrónico recreodeportivo@idrd.gov.co 
                                    MARZO                                      
ACTIVIDADES: Se apoya a los trámites quejas, necesidades 
y/o inquietudes que se dan por medio de los diferentes 
actores de los escenarios dando solución de manera atenta y 
óptima directamente en el escenario.  
EVIDENCIA Se recibe solicitud y se da respuesta a una 
reserva por parte del colegio la Giralda IED para una salida 
pedagógica al parque de los niños para el día 22 de abril de 
2025 
. ANEXO 11 UBICACIÓN: Archivo digital computador, 
administración del parque correo electrónico 
recreodeportivo@idrd.gov.co 
 

mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
mailto:recreodeportivo@idrd.gov.co
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Obligación 12: Asistir A Las 
Capacitaciones Y / O Reuniones Que 
Le Sean Informadas Y Generar 
Estrategias De Comunicación Con Su 
Grupo De Trabajo, Garantizando La 
Información Oportuna Y Clara Al 
Supervisor. 

                            SEPTIEMBRE 
El 6 de septiembre con el referente local Daniel Gonzales para 
tratar temas relacionados con plazo establecido para el cargue 
de los informes de actividades del mes de diciembre, para su 
respectiva revisión EVIDENCIA: Anexo 12 UBICACIÓN: PDF 
reunión virtual 
                                OCTUBRE 
ACTIVIDAD: Capacitación realizada El 10 de octubre en el 
instituto en la sala de sistemas relacionado con PQRS 
                                 NOVIEMBRE 
ACTIVIDAD: El 6 de noviembre se realiza reunión virtual del 
tema taller de técnicas de manejo del estrés laboral. 
EVIDENCIA: Anexo 12 UBICACIÓN: PDF reunión virtual 
                                  DICIEMBRE 
ACTIVIDAD: El 3 de diciembre se realiza reunión 
virtual del tema " Charla de aprovechamiento de 
nuestros recursos naturales como el agua ". 
EVIDENCIA: Anexo 12 
UBICACIÓN: PDF reunión virtual. 
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                                   ENERO  
ACTIVIDADES: Reunión realizada en la sala de sistemas del 
IDRD, por parte del referente zonal Daniel González para 
actualización y nuevas normas en el cargue de los informes en 
SECOP II, y el portal contratista. EVIDENCIA: Anexo 12 
UBICACIÓN: PDF reunión virtual  
                                         FEBRERO 
ACTIVIDADES: Se asistió a reunión en la sala de sistemas del 
IDRD por parte del señor Nikolas Amórtegui para actualización 
de lineamientos y recomendaciones en el sistema de gestión 
PQRS STP. EVIDENCIA: Anexo 12 UBICACIÓN: PDF reunión 
virtual 

                                    MARZO 
ACTIVIDADES: Se asistió a reunión en la sala de sistemas del IDRD 

por parte del señor Daniel referente zonal para hacer el respectivo 

orden y presentación de los informes final en el portal contratista. 

EVIDENCIA: Anexo 12 

 
UBICACIÓN: PDF reunión presencial 

Obligación 13: Apoyar la respuesta 
de documentos reasignados o 
informados en el sistema de gestión 
documental Orfeo al escenario 
asignado. 

                                SEPTIEMBRE 
ACTIVIDADES: Para este mes septiembre En la plataforma de 
Orfeo a cargo del administrador profesional del parque las quejas 
y reclamos radicadas por inconformidades de los usuarios se da 
respuesta oportuna bajo el cumplimiento de las normas 
establecidas. EVIDENCIA: ANEXO 13 UBICACIÓN: Plataforma 
ORFEO 
                                   OCTUBRE 
ACTIVIDADES: Se apoya la respuesta al administración 
profesional -cambio de fecha para el mes de octubre reserva por 
mantenimiento en el parque de loa niños, con el apoyo del 
administrador del parque, 
                                    NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Para el mes de noviembre se apoyó al 
administrador del parque en dar respuesta de manera oportuna a 
los documentos resignados e informados en el sistema de 
gestión documental con número de radicado 
20242100368594.Se da respuesta a la señora Rosalina Verónica 
Rodríguez rectora del Colegio Sierra Morena de fecha de octubre 
24 para el 5 de noviembre. EVIDENCIA: ANEXO 13 
UBICACIÓN: Plataforma ORFEO 
                                     DICIEMBRE 
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para este mes diciembre se reciben por la bandeja de 
informados el comunicado con radicado 2024800053170, 
informando sobre los plazos máximos para la radicación de 
procesos por licitación pública, concurso de méritos. 
EVIDENCIA: ANEXO 13 UBICACIÓN: Plataforma ORFEO 
                                        ENERO 
ACTIVIDADES: para este mes enero se reciben por la bandeja 
comunicado con radicado 20252100009302, solicitando 
información para uso del parqueadero. EVIDENCIA: ANEXO 13 
UBICACIÓN: Plataforma ORFEO 
                                        FEBRERO 
ACTIVIDADES: Para este mes febrero En la plataforma de Orfeo 
a cargo del administrador profesional del parque las quejas y 
reclamos radicadas por inconformidades de los usuarios se da 
respuesta oportuna bajo el cumplimiento de las normas 
establecidas. EVIDENCIA: ANEXO 13 UBICACIÓN: Plataforma 
ORFEO 
                                          MARZO 
ACTIVIDADES: Para el mes de marzo se apoyó a el administrador del 
parque en dar respuesta de manera oportuna a los documentos 
resignados/o informados en el sistema de gestión documental ORFEO. 

EVIDENCIA: ANEXO 13. 

UBICACIÓN: Plataforma Orfeo. 
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Obligación 14: Elaborar y cargar 

mensualmente a la plataforma SECOP II, 

el informe de ejecución de la gestión 

adelantada debidamente firmado por el 

supervisor, que evidencie el cumplimiento 

de las obligaciones pactadas en el contrato, 

en las fechas establecidas en el mismo 

                             SEPTIEMBRE 
Se elabora con todos sus anexos el informe del mes de 
septiembre, cuando sea aprobado por el supervisor se 
cargará en la plataforma SECOP II. EVIDENCIA: Pantallazo 
PDF SECOP II. ANEXO 14. UBICACIÓN: Plataforma SECOP 
II contratista. 
                                  OCTUBRE 
Se elabora con todos sus anexos el informe del mes de 
octubre, cuando sea aprobado por el supervisor se cargará 
en la plataforma SECOP II. EVIDENCIA: Pantallazo PDF 
SECOP II. ANEXO 14. UBICACIÓN: Plataforma SECOP II 
contratista. 
                                     

                                 NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Se elabora con todos sus anexos el informe 
del mes de noviembre, cuando sea aprobado por el 
supervisor se cargará en la plataforma SECOP II. 
EVIDENCIA: Pantallazo PDF SECOP II. ANEXO 14. 
UBICACIÓN: Plataforma SECOP II contratista 
                                   DICIEMBRE 
ACTIVIDADES: Se elabora con todos sus anexos el informe 
del mes de diciembre, cuando sea aprobado por el supervisor 
se cargará en la plataforma SECOP II. EVIDENCIA: 
Pantallazo PDF SECOP II. ANEXO 14. UBICACIÓN: 
Plataforma SECOP II contratista 
                                     ENERO 
ACTIVIDADES: Se elabora con todos sus anexos el informe 
del mes de enero, cuando sea aprobado por el supervisor se 
cargará en la plataforma SECOP II. EVIDENCIA: Pantallazo 
PDF SECOP II. ANEXO 14. UBICACIÓN: Plataforma SECOP 
II contratista 
                                       FEBRERO 
ACTIVIDADES: Se elabora con todos sus anexos el informe 
del mes de febrero, cuando sea aprobado por el supervisor 
se cargará en la plataforma SECOP II. EVIDENCIA: 
Pantallazo PDF SECOP II. ANEXO 14. UBICACIÓN: 
Plataforma SECOP II contratista 
                                         MARZO 
ACTIVIDADES: Se elabora con todos sus anexos el informe 
del mes de marzo, cuando sea aprobado por el supervisor se 
cargará en la plataforma SECOP II. EVIDENCIA: Pantallazo 
PDF SECOP II. ANEXO 14. UBICACIÓN: Plataforma SECOP 
II contratista 
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obligación 15: Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor y tengan 
relación con el objeto del contrato. 

                              SEPTIEMBRE 
ACTIVIDADES: Para este mes de septiembre no se me 
fueron asignadas otros tipos de actividades fuera de mis 
obligaciones contractuales. Se realiza el anexo de la bitácora 
de actividades en el mes de septiembre en el parque PRD. 
EVIDENCIA: ANEXO 15 UBICACIÓN: DRIVE DEL PRD 
                                OCTUBRE 
ACTIVIDADES: Para este mes de octubre no se me fueron 
asignadas otros tipos de actividades fuera de mis 
obligaciones contractuales. Se realiza el anexo de la bitácora 
de actividades en el mes de octubre en el parque PRD. 
EVIDENCIA: ANEXO 15 UBICACIÓN: DRIVE DEL PRD 
                                   NOVIEMBRE 
ACTIVIDADES: Para este mes de noviembre no se me fueron 
asignadas otros tipos de actividades fuera de mis 
obligaciones contractuales. Se realiza el anexo de la bitácora 
de actividades en el mes de noviembre en el parque PRD. 
EVIDENCIA: ANEXO 15 UBICACIÓN: DRIVE DEL PRD 
                                     DICIEMBRE 
ACTIVIDADES: Para este mes de diciembre no se me fueron 
asignadas otros tipos de actividades fuera de mis 
obligaciones contractuales. Se realiza el anexo de la bitácora 
de actividades en el mes de diciembre en el parque PRD. 
EVIDENCIA: ANEXO 15 UBICACIÓN: DRIVE DEL PRD 
                                       ENERO 
ACTIVIDADES: Para este mes de enero no se me fueron 
asignadas otros tipos de actividades fuera de mis 
obligaciones contractuales. Se realiza el anexo de la bitácora 
de actividades en el mes de enero en el parque PRD. 
EVIDENCIA: ANEXO 15 UBICACIÓN: DRIVE DEL PRD 
                                       FEBRERO 
ACTIVIDADES: Para este mes de febrero no se me fueron 
asignadas otros tipos de actividades fuera de mis 
obligaciones contractuales. Se realiza el anexo de la bitácora 
de actividades en el mes de febrero en el parque PRD. 
EVIDENCIA: ANEXO 15 UBICACIÓN: DRIVE DEL PRD 
                                         MARZO 
ACTIVIDADES: Para este mes de marzo no se me fueron 
asignadas otros tipos de actividades fuera de mis 
obligaciones contractuales. Se realiza el anexo de la bitácora 
de actividades en el mes de marzo en el parque PRD. 
EVIDENCIA: ANEXO 15 UBICACIÓN: DRIVE DEL PRD 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas 
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

 
3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES 

 
DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR 178.000 

PAGO APORTES PENSIÓN PROTECCIÒN 227800 
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PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS 34.700 
 TOTAL 440.500 

 
4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 

 
Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 

adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 

actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 

 
 
 
 
 

Firma Contratista 
N° de Identificación: 80368620 

 
 

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA: 

 

 

 

 

 

 



A 

A 
BOGOTÍ | IDRD 

EL RESPONSABLE DEL AREA DE SISTEMAS DE LA 
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL IDRD 

CERTIFICA 

¡A 
JUAN CARLOS RODRÍGUEZ WALTEROS 

Subdirector Administrativo y Financiero 

Instituto Distrital de Recreación y Deporte 

Calle 63 No. 59A - 06 
Tel: 660 5400 

www.idrd.gov.co 
ALCALDÍA MAYOR 

Info: Línea 195 DE BOGOTÁ D.C. 

Fecha de solicitud original: 2025-03-22 22:47:30

Que         revisados         los         buzones         habilitados         por         el         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -
IDRD         al         señor(a)         EDGAR         HORACIO         CORONADO         CACERES,         identificado(a)         con         la         cédula         de
ciudadanía         No.         80368620,         se         encontró         que         el         (la)         contratista         a         la         fecha         de         expedición         de         la         presente
certificación         no         tiene         en         el         buzón         correos         o         documentos         pendientes         por         tramitar         o         descargar         del
Sistema         de         Gestión         Documental         "ORFEO"         e         institucional         utilizados         y/o         administrados         por         la         entidad.
Así         mismo         se         inactivan         los         demás         servicios         de         correo         institucional,         sistemas         de         información         de         apoyo
y         misional         y         de         red,         cuando         aplique.

Se         expide         el         presente         certificado         a         solicitud         del         (la)         contratista         en         la         inactivación         de         cuentas
de         usuario         autorizado         por         el         IDRD         y         utilizados         por         la         solicitante,         con         el         fin         de         realizar         los         trámites
administrativos         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION         DE
SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         ,         número         de         contrato:         IDRD-STP-CPS-3248-2024         y
número         de         expediente:         2024800701604874E.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         22         días         del         mes         de         marzo         de         2025.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         de         la         Cláusula         segunda.         -         Obligaciones         Generales         del         Anexo         clausulas         adicionales         del

Contrato         Electrónico         de         Prestación         de         Servicios         Profesionales         y         de         Apoyo         a         la         Gestión         en         especial         los         numerales:         3,         7,         8,         14

y         23         y         memorando         Rad.         20203000123583         de         febrero         24         de         2020         expedido         por         la         Subdirección         Administrativa         y         Financiera.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: SYS-3iNvulxWj

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-3iNvulxWj

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-3iNvulxWj
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EL ALMACENISTA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE 
- IDRD - 

CERTIFICA 

LUIS ELOY ALVARADO OSTOS 

ALMACENISTA GENERAL 215-08 

Instituto Distrital de Recreación y Deporte 

Calle 63 No. 59A - 06 
Tel: 660 5400 

www.idrd.gov.co 
ALCALDÍA MAYOR 

Info: Línea 195 DE BOGOTÁ D.C. 

Fecha de solicitud original: 2025-03-22 22:51:19

Que,         una         vez         revisado         en         el         módulo         de         Activos         Fijos         del         Sistema         de         Información
Administrativo         y         Financiero         SEVEN         del         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -         IDRD,                  el
Almacenista         General         de         la         Entidad         certifica         que         el(la)         señor(a):         EDGAR         HORACIO         CORONADO
CACERES.         identificado(a)         con         cédula         de         ciudadanía         No.         80368620,         no         tiene,         ningún         elemento         o
activo,         bajo         su         cargo.

Se         expide         el         presente         certificado         de         cumplimiento         de         entrega         de         bienes         por         parte         de
contratistas         a         solicitud         del         peticionario         con         el         fin         de         realizar         los         trámites         administrativos
correspondientes         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN         O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION
DE         SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA         GESTIÓN         No.         IDRD-STP-CPS-3248-2024         y         número         de
expediente:         2024800701604874E.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         22         días         del         mes         de         marzo         de         2025.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         con         lo         previsto         en         el         Manual         de         Procedimientos         Administrativos         y         Contables         para         el

manejo         y         control         de         los         bienes         en         las         Entidades         de         Gobierno         Distritales,         adoptado         mediante         la         Resolución         No.         001         del         30         de

septiembre         de         2019         expedida         por         la         Secretaria         de         Hacienda         de         Bogotá.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: ALM-CYYrwoGSY

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-CYYrwoGSY

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-CYYrwoGSY

