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UNIDAD Y/O DEPENDENCIA: GRUAL – BACOF  
 
FECHA INFORME:    Día: __30___   Mes: ____12______. Año: ______2023______ 
 
CONTRATO No.    No. 133-00-B-COFAC-BACOF-2023 
 
CONTRATISTA: S&S SERVICIOS Y SUMINISTROS STELAR SAS., con NIT. 901151389 – 5 
 
VALOR DEL CONTRATO: $106.427.923,70 
 
FORMA DE PAGO: Un solo pago (100%), por el valor total del contrato, con corte de facturación 26 de diciembre, todos los ítems, con cargo al PAC de 
diciembre de 2023 y/o cuentas por pagar 2023 pagaderas en el primer trimestre 2024. 
 
FECHA FIRMA CONTRATO:  Día ___21___. Mes ____11___.  Año _____2023__.  
 
OBJETO DEL CONTRATO:  
ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y DEMÁS ELEMENTOS E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA LA BASE 
AÉREA COFAC Y DEMÁS DEPENDENCIAS DE LA GUARNICIÓN DE BOGOTÁ Y GRUPOS AÉREOS DE LA FUERZA AÉREA COLOMBIANA 
 
CONTRATO MODIFICATORIO No 1. Prorrogar el plazo de ejecución hasta el día 26 de diciembre de 2023 adición contrato 
 
FECHA DE FIRMA:  12/12/2023 
 
ASPECTOS OBJETO DE MODIFICACION: Prorrogar el plazo de ejecución hasta el día 26 de diciembre de 2023 y adición contrato $26.165.750,00 
 
PLAZO Y CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO:  
 
Plazo Ejecución Contractual, Desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato y hasta el 26 de diciembre de 2023. 
 
VALOR FINAL DEL CONTRATO: $132.593.673,70 
 
CONTRATO MODIFICATORIO No 2. reserva presupuestal  
 
FECHA DE FIRMA:  20/12/2023 
 
ASPECTOS OBJETO DE MODIFICACION: reserva presupuestal 
 
PLAZO Y CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO: 08/01/2024 
 
VALOR FINAL DEL CONTRATO: $132.593.673,70 
 
 
Porcentaje Avance en tiempo: 81.63% 
 
Porcentaje de Ejecución (con relación a los bienes y/o servicios recibidos): 55.99 %   
 
 
AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO:  
 
Recursos Girados: (relacionar los pagos realizados a la fecha del informe) 
 
Porcentaje de pagos realizados: 24.2% 
 
Porcentaje de pagos pendientes de realizar: 75.84% 
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PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO (EXIGIDO EN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS) 
 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO OTROS (TARJETA PROFESIONAL/TITULO 

PROFESIONAL O TECNICO) 

N/A N/A N/A 

 
 
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES AL CONTRATISTA: 
No __X____  Sí ________ 
Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 
 
INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA FAC O PROBLEMAS EN LA EJECUCIÓN ATRIBUIBLES A LA FAC: 
No _X__.  Sí ____. 
Describir sucintamente los hechos de incumplimiento y las acciones emprendidas: 
 
LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO ESTA ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: 
No _X___  Sí ____ 
 
  
DESEMPEÑO DEL CONTRATISTA AJUSTADO A LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES DE LOS DOCUMENTOS DEL CONTRATO (PLIEGO DE 
CONDICIONES, INVITACION PUBLICA, SOLICITUD DE OFERTA, OFERTA, CONTRATO Y OTROS DOCUMENTOS)  
No ____  Sí __X___ 
En caso negativo explicar detalladamente las razones por las cuales no se ha dado cumplimiento a los términos y condiciones por parte del contratista: 
 
 
DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS E INFORME DE TRABAJOS REALIZADOS POR EL CONTRATISTA DENTRO 
DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN  
(Listar actividades específicas realizadas)  
 
Se realizo la entrega de los siguientes elementos  
 
 

 ITEM 1 GROEA  

 

TABLERO ACRILICO 
PORTATIL 

Tablero acrílico portátil bordes plásticos, trípode con 

rodachinas o trípode en madera. Ancho: 100 a 170 

centímetros Alto: 50 a 120 centímetros Color: Blanco 

 

UNIDAD 
 

1 

 

 

TABLERO ACRILICO PARA 

PARED 

Tablero acrílico para pared ideales para salas de 
conferencia, oficinas y hogar, ayudar programar y a 
mantener un cronograma de actividades actualizado, 
decora y organiza Ancho:200 a 250 centímetros 

Largo:100 a 150 centímetros Color: Blanco 

 

 

 

UNIDAD 

 

 

 

1 

 

 ITEM 2 GAORI  

 

 

 

 

USB 32 GB 

Capacidad de almacenamiento de 32GB.  

 

 

 

UNIDAD 

 

 

 

 

1 

Conectividad USB 2.0. 

Tipo de conector: USB-A. 

Dimensiones: 17.6mm de ancho, 41.5mm de alto y 

7.4mm de profundidad. 

Diseño elegante y sin tapa. 

Recomendado para transferencias de alta velocidad. 
Liviano e ideal para transportar todo tipo de archivos 

PLASTICO PARA Dimensiones:  

 

UNIDAD 

 

 

2 
EMBALAR (VINIPEL X -50cm de ancho x 500mts de largo 

500MTS) DE 50 CMTS Uso industrial o doméstico, de gran resistencia para 

NEGRO cualquier tipo de embalaje o protección de productos 

 directamente de fabrica excelente precio en el mercado 

PLASTICO PARA Rollo de plástico vinipel transparente, de longitud   
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EMBALAR (VINIPEL de 500 metros por 50 centímetros de ancho, ideal  

UNIDAD 
 

2 ROLLO X 500 MTS DE para uso industrial Peso: 2 kg 

50 CMTS)  

TRANSPARENTE  

ACETATO PARA LAMINAR 

CALIBRE 5 

Acetato para laminación A3 Para conservar, proteger y 
mejorar 
Grosor: 125 micron 

 

 

CAJA 

 

 

2 

TAMAÑO OFICIO Medidas: 43.5 cm x 31 cm x 3 cm en empaque 

 Caja x 10 unidades tamaño oficio 

PAPEL CONTACT 
Rollo adhesivo Con-Tact, para realizar manualidades, 

trabajos artesanales y decorativos. Características: 

 

 

UNIDAD 

 

 

2 TRANSPARENTE X • Transparente 

ROLLO • Cantidad: 20 metros x 45 cm 

 

BOLÍGRAFO RETRÁCTIL 

NEGRO 

Bolígrafo semi Gel retráctil 
 

CAJA 
 

3 * 0,7 mm fino 

* Caja 12 unidades 

* Color: Negro 

MARCADOR punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm, 
con sistema de válvula dosificadora que funciona 
presionando la punta verticalmente caja x 12 

SURTIDO COLORES AZUL, NEGRO, ROJO, VERDE 

 

 

CAJA 

 

 

2 

BORRABLE SURTIDO 

COLORES AZUL, NEGRO, 

ROJO, 

VERDE X 12 

UNIDADES 

 

COSEDORA DE 

OFICINA 30 HOJAS 

 

Contiene 1000 grapas de punta cincelada. Peso 

346 g 
Dimensiones 20 × 6 × 4 cm 

 

 

UNIDAD 

 

 

2 

Capacidad de 30 hojas 

 
 
 

BISTURÍ ERGONOMICO 

DE 18MM 

Bisturí metálico con mango antideslizante y seguro 
automático. 
Material Plástico; cuchilla metálica 

Dimensión Cuchilla - 18mm de ancho 

Características físicas Cuchilla corrediza y cambiable 
Con bloqueo de cuchilla 

 

 
UNIDAD 

 

 
5 

 

 

TIJERA DE ACERO 

INOXIDABLE 

Material de acero 

inoxidable Longitud total 

7" (18 cm) 

Longitud de corte 70 mm 

Peso 66 g 

 

UNIDAD 
 

5 

 

BISTURÍ ERGONOMICO 

DE 18MM 

Bisturí metálico con mango antideslizante y seguro 
automático. 

Material Plástico; cuchilla metálica 

Dimensión Cuchilla - 18mm de ancho 
Características físicas Cuchilla corrediza y cambiable 

Con bloqueo de cuchilla 

 

 

UNIDAD 

 

 

3 

 

 ITEM 3 GAAMA  

 

CINTA FALLA 38 MM 

Ancho 14 mm Poliéster 
100% 
presentación en rollos de 100 mts 

 

UNIDAD 

 

1 

 

CINTA ENMASCARAR 

ANCHA 

Cinta de enmascarar multipropósito, se retira fácilmente de 
 

UNIDAD 

 

20 
la superficie, para todo tipo de aplicaciones. * *Medida: 40 

metros de largo x 48 mm de ancho **Color Beige **Uso 

General 

SOBRE KIMBERLY 
Sobre en papel Kimberly tamaño carta *(21.59 cm x 

PAQUETE 2 27.94 cm) 8 ½” x 11”) *Paquete por 100 unidades 
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SOBRE BOLSILLO DE 

ACETATO OFICIO 

DELGADO 

Elaborados en material plástico, que impide que se adhiera 
a la tinta de la impresión. Protege el documento, 
permitiendo una completa visibilidad del mismo, Ideal para 
presentación de documentos y fotografías. Tamaño: Oficio 
(23×35 centímetros 
Material resistente 

 

 

 

PAQUETE 

 

 

 

2 

PAQUETE X 100 UNIDADES 

 

PAPEL KRAFT 

Papel Kraft pliego x paquete de 100 unidades 
 

PAQUETE 

 

3 
PLIEGO DE PAPEL KRAF 
100 PLIEGOS 70 X 100 CM 

70 GRAMOS 

 

ROLLO DE PAPEL 

QUIMICO 76MM X 30MT 

Rollo de 76mm X 30mts * 1 hoja blanca (original) y 1 hoja 
amarilla (copia) *Unidades: 
Paquete 6 unidades *Compatible con las impresoras fiscales 

de ticket, facturas y recibos 

 

PAQUETE 

 

3 

LIBRO MINUTA DE 200 LIBRO DE ACTAS.  

UNIDAD 

 

12 FOLIOS 200 FOLIOS. 

PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

LIBRO MINUTA DE 400 LIBRO DE ACTAS.  

UNIDAD 

 

10 FOLIOS 400 FOLIOS. 

PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

BARRA DE SILICONA 

DELGADA 

Silicona transparente, ideal para utilizar en manualidades y 
trabajos varios. 

Caja por 24 unidades 

 

CAJA 

 

2 

 

 

PEGANTE EN BARRA 

Barra de pegamento y una ayuda práctica para la casa, la 
oficina y los hobbies. Contiene un adhesivo sin disolventes; 
ideal para papel, cartón y fotos. 
- Ideal para papel, cartulinas, fotos, tejido, fieltro, 

 

 

UNIDAD 

 

 

20 

corcho, cuero y espuma 

PLASTICO PARA Rollo de plástico vinipel transparente, de longitud de 500  

 

UNIDAD 

 

 

2 

EMBALAR (VINIPEL metros por 50 centímetros de ancho, ideal para uso 

ROLLO X 500MTS DE 50 
CMTS) 

industrial Peso: 2 kg 

TRANSPARENTE  

 
  

 

 

TARJETA PVC FICHEROS 

Tarjetas gráficas de calidad PVC blanca  

 

 

CAJA 

 

 

 

1 

 

En blanco (sin bandas magnéticas ni ranuras ni agujeros) 
Para la mayoría de las impresoras de tarjetas de 
identificación con foto como DataCard, Zebra, Fargo, Evolis, 
Magicard, Nisca, NBS, etc. 
DE CARNET, CALIBRE 0.30mm GROSOR, 

MEDIDAS 85.6mm X 54mm, 

Formato de venta: caja por 100 unidades 

 

BANDERITAS-

MINI- 

BANDERITAS- 

SEÑALES 
AUTOADHESIVAS. 

Stick'n Film Index de forma segura, quítelas limpiamente 
sin dañar los documentos y vienen en una amplia 
variedad de colores y tamaños. En la oficina: Stick'n Index 
Film lo ayuda a planificar, organizar, priorizar y 
personalizar en el trabajo. - 200 banderitas - Colores 
surtidos 
Tamaño de las banderitas: 45 x 12 mm y 42 x 12 mm 

 

 

 

PAQUETE 

 

 

 

8 

TAMAÑO 5*12*50 MM. -Medidas: 13.5 cm x 6 cm x 0.2 cm en empaque 

 Formato de venta: paquete por 200 unidades 

 
PAPEL CONTACT 

Rollo adhesivo Con-Tact, para realizar 
manualidades, trabajos artesanales y decorativos. 
Características: 

 

 

UNIDAD 

 

 

2 
TRANSPARENTE X • Transparente 

ROLLO • Cantidad: 20 metros x 45 cm 

CINTA TRANSPARENTE Cinta Adhesiva Gruesa Transparente  

UNIDAD 

 

20 ANCHA Largo 40 Metros 

Ancho 48 mm 

 

CINTA AZUL ANCHA 

Cinta de empaque color azul 48mm por 50m 
 

UNIDAD 

 

20 
Ancho: Cuarenta y ocho milímetros (48mm) 
Tipo: Cinta de polipropileno Pegante: Tipo 

acrílico . 
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ROLLOS DE Rollo de laminación doble 
 

UNIDAD 

 

1 
LAMINACIÓN 9 
PULGADAS CALIBRE 5 

Calibre 5 
30 metros de largo doble 

SENCILLO 9 pulgadas de Ancho 

MARCADOR 

PERMANENTE 

PUNTA DELGADA 

COLORES 

VARIADOS 

Marcadores permanentes de tinta de secado súper rápido. 
Ideal para marcar sobre la mayoría de superficies (papel, 
CD, DVD, metal, tela, plástico, vidrio, etc.). 
Marcadores de Colores paquete 

por 8 Unidades 

 

 

PAQUETE 

 

 

11 

 

MARCADOR 

BORRABLE NEGRO 

punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 3 mm, con 
sistema de válvula dosificadora que funciona 
presionando la punta verticalmente caja x 

12 unidades 

 

CAJA 

 

13 

 

 

 

 

 

RESALTADOR 

GRUESO COLORES 

SURTIDOS 

Disponible en 5 colores: Amarillo, Azul, Naranja, Rosado y 
Verde. 
paquete con 5 resaltadores de colores surtidos. 

 

 

 

 

 

 

PAQUETE 

 

 

 

 

 

 

15 

Cuerpo cilíndrico traslucido con estampado negro, tapa y 
tapón del color 
de la tinta 

Rendimiento trazo 400 ± 40 m 

Ancho de trazo 2, 3 y 5 mm 
Peso por master 8.17 kg No 
tóxico. 
Tinta de intensa luminosidad y brillo. 

Resalta en casi todo tipo de papel. 

Punta cincel con dos anchos de línea 

CHINCHES Chinche Metálico Surtido 50 CAJA 10 

unidades 

 

ITEM 4 BACOF 

 

BANDERITAS- 
MINIBANDERITAS- 
SEÑALES 
AUTOADHESIVAS. 
TAMAÑO 5*12*50 MM. 

Stick'n Film Index de forma segura, quítelas limpiamente sin 

dañar los documentos y vienen en una amplia variedad de 
colores y tamaños. 
En la oficina: Stick'n Index Film lo ayuda a planificar, 
organizar, priorizar y personalizar en el trabajo. - 200 
banderitas - Colores surtidos 
Tamaño de las banderitas: 45 x 12 mm y 42 x 12 mm -
Medidas: 

13.5 cm x 6 cm x 0.2 cm en 

empaque. Formato de 

venta: paquete por 200 

unidades 

 

 

 

PAQUETE 

 

 

 

200 

 

 

PAPEL KRAF 60 GMS 

Rollos de Papel Kraft, 60 Gramos *200 metros cada uno 
medidas: cada rollo viene de 200 metros de largo *40 
pulgadas de ancho 
Cantidad: se enviarán 1 rollos de 200 metros de 60 
gramos cada uno Unidades: 1 rollo 

Tamaño ancho: 40 pulgadas 

 

 

UNIDAD 

 

 

5 

 

 

 
LIBRO DE 

ACTAS 100 

FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS. 

100 FOLIOS. 
PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

 

UNIDAD 

 

15 

 

LIBRO DE 

ACTAS 200 

FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS. 

200 FOLIOS. 

PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

 

UNIDAD 

 

10 

LIBRO DE 

ACTAS 300 

FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS. 

300 FOLIOS. 

PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

 

UNIDAD 

 

15 

 

LIBRO DE 

ACTAS 600 

FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS. 

600 FOLIOS. 

PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

 

UNIDAD 

 

14 
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LIBRO DE 

ACTAS 400 

FOLIOS 

LIBRO DE ACTAS. 

400 FOLIOS.PASTA 

DURA EN PAPEL DE 

ENCUADERNACIÓN. 

 

UNIDAD 

 

10 

 

 

BORRADOR MIGA 
DE PAN 

Borrado de grafito en toda clase de papel. 

*De color café, dureza controlada y alta absorción de grafito. 

*Para línea escolar, universitaria y profesional. 

*Borrador miga de pan, con derivados de aceite vegetal que proporciona 

borrados más limpios y suaves. 

 

 

UNIDAD 

 

 

60 

 

 

 

 

CARPETA PLÁSTICA 

AZUL OFICIO 

Medida: 25 cm. x 37 cm. 

Material: Plástico polipropileno. 

Colores: Azul. 

Carpeta oficio plástica con gancho legajador. 

Material impermeable, de uso escolar, en la oficina o el hogar. 

CARPETA CELUGUIA PLÁSTICA CON BORDE DE MATERIAL DE 

POLIPROPILENO 100%, CON 5 POSICIONES PARA COLOCAR EL 

GANCHO LEGAJADOR, TAMAÑO OFICIO, CON GANCHO 

LEGAJADOR, CON PESTAÑA HORIZONTAL, DE CAPACIDAD 

HASTA 200 EN PAPEL BOND 75 GRS, COLOR AZUL NEÓN, CALIBRE 
SUPERIOR A 18 G 

 

 

 

 

 

UNIDAD 

 

 

 

 

 

20 

 

 

BORRADOR 

PARA 

TABLERO 

DE VIDRIO 

Borrador rectangular para tablero. 

*Material: Espuma Foamy. 

*Es magnético: Sí 

BORRADOR PARA PIZARRA DE VIDRIO, MAGNÉTICO, LARGO 10X6 

CM, MATERIAL PARA BORRADO FIELTRO 

EXTRA MAGNÉTICO LARGO X ANCHO: 10 CM X 6 CM 

 

 

 

UNIDAD 

 

 

81 
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ANEXOS SOPORTES DEL PAGO O PAGOS REALIZADOS DENTRO DEL PERIODO ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISION 
(SOPORTES DE LA FACTURACION). 
(Cuando se trate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvial) servicios de operadores logísticos o cuyo objeto obedezca a servicios logísticos, 
servicios de atención de eventos institucionales)  
N/A 

 
DESCRIPCION DETALLADA DE TRABAJOS PENDIENTES Y OBSERVACIONES:  
(Listar actividades específicas pendientes y demás aspectos a tener en cuenta sobre la ejecución del contrato) 
 
Queda pendiente la segunda entrega de elementos.  
 
 
SEGUIMIENTO A RIESGOS: 
“¿En el periodo de ejecución reportado existe la posibilidad de materialización de algún riesgo, atendiendo la matriz de riesgos definida en los 
estudios y documentos previos?   
SI: ________        NO: _____x_____ 
 
 
En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere se anexe el correspondiente soporte documental para su posterior ajuste y tratamiento, 
el cual deberá ser verificado por el supervisor del contrato en los siguientes informes de supervisión.  
 

NOMBRE SUPERVISOR: MAFLA POLANIA ANGELA MARIA  

FIRMA:  

C.C. No. 1015392886 

DEPENDENCIA: GRUAL -BACOF  

 
 

 
NOTA: El presente formato deberá ser diligenciado, en su totalidad de forma obligatoria.  
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LISTA DE CHEQUEO SUPERVISIÓN CONTRATOS ESTATALES 
 
ASPECTOS GENERALES IMPORTANTES A TENER EN CUENTA: 
 

- Al supervisor le corresponde la coordinación, vigilancia y control de la ejecución del objeto 

contratado, para garantizar que las obligaciones contractuales se cumplan 

- El supervisor debe revisar los documentos y antecedentes del contrato a suscribir, los 

derechos y obligaciones de las partes. 

- La presente lista de chequeo es una GUIA para el cumplimiento de la supervisión del contrato 

con los controles mínimos que debe realizar el personal de supervisor. Por lo anterior, se 

deberá tener en cuenta las funciones asignadas en la Resolución de designación como 

supervisor y la normatividad contractual vigente. 

 

ITEM SEGUIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES 

1 
Acto administrativo designación 
supervisor de contrato 

   

2 

Documentos soporte 
perfeccionamiento y ejecución del 
contrato (Contrato, CRP, 
Garantías contractuales y su 
aprobación) 

   

3 
Lectura y revisión de la minuta del 
contrato, especificaciones 
técnicas, otros… 

   

4 

Verificar y aprobar la existencia de 
las condiciones técnicas para 
iniciar la ejecución del contrato 
(por ejemplo, revisión hojas de 
vida del personal que ejecutará el 
contrato según lo estipulado, 
planos, diseños, licencias, 
cronogramas, estudios, cálculos; 
si aplica) 

   

5 
Acta de inicio firmada por las dos 
partes, la cual deberá ser anexada 
al expediente contractual; si aplica 

   

6 

Verificar el cumplimiento de las 
obligaciones del contratista en 
materia de seguridad social y 
parafiscales (si aplica), salud 
ocupacional, planes de 
contingencia, normas ambientales 
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ITEM SEGUIMIENTO CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACIONES 

y cualquier otro requisito aplicable 
según la naturaleza del contrato. 

7 

Evidencias de ejecución de las 
actividades contratadas según 
especificaciones y anexos 
técnicos 

   

8 

Instrucciones al contratista por 
escrito (evidencias) de acuerdo a 
lo establecido en el contrato y sus 
especificaciones técnicas  

   

9 

Verificar que el contratista 
suministre y mantenga el personal 
y/o equipo ofrecido con las 
condiciones e idoneidad pactadas 
inicialmente y exigir su reemplazo 
en condiciones equivalentes 
cuando fuese necesario 

   

10 

Informes de supervisión de 
acuerdo a la periodicidad que se 
establece según la naturaleza del 
contrato y de acuerdo a lo 
establecido en la Resolución de 
nombramiento como supervisor 

   

11 

Informes oportunos sobre 
incumplimiento del contrato o 
novedades presentadas en la 
ejecución del mismo 

   

12 
Acta de liquidación del contrato o 
constancia de no liquidación, 
según corresponda 

   

 
INSTRUCCIONES ELABORACIÓN INFORME DE SUPERVISIÓN 

 
 
1. Se deberá diligenciar de forma obligatoria en su totalidad y relacionar la información exacta, específica y detallada que se solicita en 
cada ítem. 
 
2. Para la elaboración de los informes de supervisión se deben tener en cuenta adicionalmente las funciones que se detallan de manera 
específica en el cuerpo del contrato. 
 
3. Se debe diligenciar los datos básicos del contrato 
 
4. Es obligatorio que los informes de supervisión contengan el porcentaje de avance del contrato en tiempo (hallando la relación de los 
días calendario o meses transcurridos al momento del informe con respecto al total de días o meses según aplique)  y el porcentaje de avance 
del contrato en ejecución (hallando la relación de los bienes y servicios recibidos a la fecha del informe con respecto a los bienes o servicios que 
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se deben recibir en total una vez finalizado el contrato), contados a partir del cumplimiento del último requisito de ejecución (Registro Presupuestal, 
Aprobación Garantía Única y/o firma del Acta de inicio, según corresponda). 
 
5. Es obligatorio indicar en los informes de supervisión el porcentaje de avance financiero del contrato, indicando el porcentaje de pagos 
realizados y la relación específica de los mismos hasta el momento de elaboración del informe y el porcentaje de pagos pendientes.  

 
6. Se debe diligenciar de forma completa el personal exigido en las especificaciones técnicas para la ejecución del objeto contractual. 
 
7. Es obligatorio que los informes reflejen en todo momento la calidad e idoneidad de los bienes, servicios y/u obras objeto del contrato, 
así como el desempeño del contratista durante la ejecución de este y relacionar de forma específica y clara el detalle de actividades realizadas 
y/o bienes y servicios entregados, así como los pendientes. 
 
8. Es obligatorio diligenciar los informes de supervisión de acuerdo con la periodicidad establecida en la Resolución de nombramiento 
como supervisores del contrato y de acuerdo con la naturaleza del mismo 
 
9. Se debe reportar con suficiente anticipación a la Dirección de Compras Públicas o Departamento de Compra Públicas, según 
corresponda, los casos de incumplimiento o vicisitudes en la ejecución del contrato, para emprender las acciones legales que correspondan de 
manera oportuna. 
 
10. El informe debe comprender también la manera como se están cumpliendo las obligaciones por parte de la FAC de acuerdo a lo 
establecido en los estudios previos, pliegos de condiciones, invitación pública, solicitud de oferta, contrato y sus anexos. 
 
11. El informe de supervisión debe describir y anexar los soportes de los pagos realizados al contratista dentro del periodo analizado en el 
informe, cuando se trate de contratos de servicios de transporte (terrestre, aéreo y fluvial) servicios de operadores logísticos o cuyo objeto 
obedezca a servicios logísticos, servicios de atención de eventos institucionales. 

 
12. El informe de supervisión debe llevar de manera obligatoria, la firma del Supervisor del Contrato, en constancia que lo registrado en el 
informe es información verídica. 

 
13. Se debe hacer seguimiento a los riesgos establecidos en la matriz registrada en los estudios previos, con el fin de reportar 
frecuentemente la posibilidad de materialización de algún riesgo, para así tomar las medidas necesarias para controlarlo. 
 

 


