INFORME DE SUPERVISION DE
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y SUMINISTROS

SECRETARIA GENERAL

VERSION 001
FECHA DE 2024-01-31
APROBACION

Informe de Supervisién No: 7

Contrato No: 202400519

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista: LILIANA ROSA RUZ CEPEDA
Identificacion: 33.309.431

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
Nombre del Supervisor: TATIANA GONZALEZ ARCON

Objeto del Contrato:
GESTION.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN DESARROLLO DE LA

Plazo de Ejecucion: OCHO (8) MESES

Numero de Certificacién de
Disponibilidad Presupuestal (C.D.P) 202400406 Fecha de C.D.P. 2024 /02/19
(N;'g";m de Reglatro Frasupuestel 202401611 | Fecha del R.P. 2024 /04 /16
Contrato Inicial $ 48.000.000
Adicién 1 $
Valor del Contrato Adicién 2 $
Adicién 3 $
Total $ 48.000.000
L Fecha de terminacién del Fecha de L.
Fecha de inicio del contrato contrato Suspensién del contrato Fecha de reinicio
16/04/2024 15/12/2024

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO
(Relacionar Adiciones y/u Otro si, Si aplica)

DOCUMENTO | FECHA SUSCRIPCION AaA/MM/IDD | PRORROGA DEL PLAZO (meses yio dias) | ADICION VALOR ($) | OBSERVACION
2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segln se establezcan en el Contrato)
Nota: Aplica solo para Informes de supervision de Bienes y suministros.
Actualizacién Vigencia
No de de Pdliza (En Desde Hasta
Aseguradora Péliza caso que Amparos (i (yntiie
aplique) dd) dd)
Calidad del servicio
Cumplimiento
Anticipo
Pago anticipado
Calidad y correcto funcionamiento de
los bienes y equipos suministrados
Salarios y prestaciones
Responsabilidad Civil Extracontractual
Otros
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SECRETARIA GENERAL

CONTRATOS PARA PRESTACION DE -
SERVICIOS - BIENES Y SUMINISTROS FECHA 2024-01-31

INFORME DE SUPERVISION DE VERSION 001

APROBACION

3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*)

DESCRIPCION VALOR

Valor del Contrato Inicial $48.000.000
Adicién No. 1 $

Adicién No. 2 $

Adicién No. 3 $

Valor Total del contrato $48.000.000
Porcentaje del Anticipo % $
Porcentaje del Pago anticipado % $

Valor Amortizado del Anticipo $

Valor Ejecutado del Contrato $42.000.000
Valor por ejecutar $ 6.000.000
Valor a pagar en el presente Informe $ 6.000.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 7

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 16 OCTUBRE

AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2024.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada una de las
obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacién se desagregan a continuacién y asi mismo se

detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccién de la obligacion establecida:

~

/
/
/
/
/

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS-

OBLIGACION

PRODUCTO

1. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la coordinacién de las actividades
administrativas, logisticas y operativas que se requieran dentro
del proceso de mantenimiento de los equipos del edificio de la
Gobernacion del Atlantico y sus dependencias.

Apoyo en el control de solicitudes de mantenimiento
de equipos por medio del aplicativo GLPI.

Apoyo en el acopio de la informacion 2024
concerniente al calculo de la huella de carbono
corporativa.

Actualizacién de hojas de vida de equipos de las
sedes de la Gobernacién del Atlantico.

2. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la realizaciéon periédica de inspecciones que
permitan identificar y solucionar cualquier situacion que presente
los equipos del edificio de la Gobernacion del Atlantico y sus
dependencias.

Realizacién de visita por las instalaciones de la sede
principal a los enlaces GLPI de cada dependencia
con el fin de sensibilizar sobre el uso de aplicativo
GLPI y diligenciamiento de encuestas de satisfaccion
del cliente interno.

Apoyo en la verificaciéon del correcto funcionamiento
de la planta eléctrica de la sede principal.

3. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la supervision de los trabajos de
mantenimiento los equipos que se encuentran en el edificio de la
Gobernacion del Atlantico y sus dependencias.

Apoyo al seguimiento al cierre de solicitudes de
mantenimiento correctivo y preventivo de equipos por
medio del aplicativo GLPI.

Apoyo en la verificacién del mantenimiento realizado
a la planta eléctrica de la sede principal.

4. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos dentro del proceso de implementacién del plan de
trabajo o de accion del area de mantenimiento de equipos del
edificio de la Gobernacién del Atlantico y sus sedes.

Apoyo en la construccion de correcciones, causas y
acciones correctivas de las no conformidades
generadas de la auditoria externa.

5. Brindar acompafiamiento a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos durante la supervisién de los contratos asociados
al mantenimiento de los equipos que se encuentran en el edificio
de la Gobernacidn del Atlantico y sus sedes.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales a los contratistas encargados del
mantenimiento de los equipos.

6. Presentar informes de manera periddica de las actividades
ejecutadas o cuando el supervisor lo solicite, en atencién a las
obligaciones asignadas.

Presentacion de informes de cuentas de cobro.
Presentacién de informe de indicadores de calidad
del area de mantenimiento.

7. Las demas que le asigne el supervisor y que guarden relacién
con el objeto del contrato.

Envio de encuesta de satisfaccién del cliente interno
area de mantenimiento a los enlaces GLPI de cada
dependencia.

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucién del contrato.
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5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.
6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacion, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacién relacionada con la ejecucién del
contrato.

c) Verificacion del pago de Estampillas

d) Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

e) Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccién correspondiente al periodo descrito, de conformidad con el servicio
recibido.

f) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015y 1273 de 2018 y
demas normas concordantes).

TATIANA GONZALEZ ARCON, quien actia en nombre y representacion del Departamento del Atlantico, en calidad de
Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuté a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado en el Estudio
previo, y verific el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en salud,
pensiones y riesgos laborales, informaciéon que se puede constatar en la planilla , certificacién de pago correspondiente al
periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Numero de la Cuenta de Cobro Numero de la Planilla Eecha de Pago Planilla Valor Total de la Planilla (sin intereses)
1 1063479427 7/05/2024 $342.000
1 9466465306 2/05/2024 $83.600
2 1063996544 31/05/2024 $684.000
2 9468100961 04/06/2024 $167.100
3 1064050251 02/07/2024 $684.000
3 9469294774 02/07/2024 $167.100
4 1064754027 5/08/2024 $684.000
4 9470863751 01/08/2024 $167.100
5 1065610998 04/09/2024 $684.000
5 9472144237 29/08/204 $167.100
6 1066328426 25/09/2024 $684.000
6 9474180945 01/10/2024 $167.100
7 1066829029 23/10/2024 $684.000
7 9476679971 01/11/2024 $167.100 /
SUMATOPFilﬁ\ P;I;SJ/?SL DE LAS $5.532.200

El sumatorio total de las planillas sin intereses debe ser igual al pago de la sequridad social sobre el 40% del valor del

contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas de Seguridad Social por
parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla, a los 18 dias del mes de noviembre de 2024.

N
d W
ATIANA GONZALEZ ON LILIANA ROSA RUZ CEPEDA
C\C.: 22.570.062 de Polonuevo C.C.: 33.309.431 de Magangué-Bolivar
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