PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Armenia, Agosto de 2020

Sefior (a)

Jhon Danilo Perez Rojas

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1675909

Coordinador Academico - Centro de Comercio y Turismo
Armenia

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes
Agosto del afo 2020

Referencia: No. 1675909 del afio 2020

luisa Fernanda valencia tabares, identificado con la cédula de ciudadania No.1094879306 de armenia, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Comercio y Turismo, en cumplimiento del Contrato de
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuaciéon presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato hasta por la suma de Quince millones
cuatrocientos cuarenta y seis mil quinientos treinta y nueve pesos MCTE. ($15.446.539,00). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) Un primero pago correspondiente al
mes de Julio por valor de Dos millones cuatrocientos cincuenta y nueve mil seiscientos cuarenta pesos
M/CTE ($2.459.640,00) B) cuatro (04) pagos iguales por los meses de Agosto a Noviembre de 2020 por
valor de dos millones novecientos cincuenta y un mil quinientos sesenta y ocho pesos M/CTE.
(52.951.568,00 ) cada uno, C) un (01) ultimo papo correspondiente al mes de Diciembre por valor de
un milldn ciento ochenta mil seiscientos veintisiete pesos M/CTE ($1.180.627,00).

Plazo: Sera hasta el 12 de diciembre de 2020

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico y apoyo a la gestion del
emprendimiento y/o la empleabilidad rural en el marco de los lineamientos del programa SENA
Emprende Rural SER.
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No. Obligaciones Acciones Realizadas Evidencias
Se realiza la oferta y
difusién del
programa en las
alcaldias municipales
y casas de cultura asi .
. Registro
mismo el .
. . fotografico de
- L . alistamiento y .
Participar en la planeacién de los procesos formativos del - ) llamadas y envio
) . . creacion de las fichas . .,
acuerdo a lo establecido en los lineamientos entregados L de informacidn a
1 o . . en el municipio de
por la Coordinacién nacional de emprendimiento. los contacots de
Montenegro, La ,
. .. las alcaldias en
tebaida, Pijao, .
: . los diferentes
Quimbaya realizando L
. municipios.
respectivamente la
inscripcion y
matriculas de los
aprendices.
Realizar alistamiento de la formacion, en la formulacion
de los proyectos formativos con caracter empresarial, Se realiza
usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las alistamiento de la
condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la formacion con las | Horario programa
generacion de ingresos y empleo, en articulacién con los actividades de SER - Aprendices
2 |instructores de emprendimiento; debidamente costeados | manera oportuna de | matriculados en
y con actividades definidas en el marco del uso de acuerdo con la el aplicativo Sofia
estrategias didacticas bajo la filosofia de aprender programacién de plus.
haciendo; priorizando el uso de los materiales de horarios del afio
formaciodn. 2020
Elaboracién de guias
. . - . de aprendizaje e Guias de
Ejecutar las acciones de formacién haciendo uso de la . P J o
. - R L " instrumentos de aprendizaje,
estrategia pedagdgica de "formacién por proyectos" de ., .
o . . . evaluacion de Material de
3 |acuerdo a los procedimientos y lineamientos establecidos
, . . acuerdo ala apoyo
en la guia para la ejecucién del programa SER ., .
programacién en | einstrumentos de
cada ficha evaluacion.
correspondiente.
Aun no se ha
o requerido emitir los
Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no . .q. .
, s s ., | juicios de evaluacién | No se cuenta con
4 | mayor a ocho dias habiles luego de finalizada la formacién ) .
de los programas evidencia
asignados de las
fichas
Reportar y sistematizar las actividades, acciones y Se raliza la creacién Evidencia de
5 |resultados realizadas en el marco del objeto contractual, |de las fichas: | envios a correo
en los diferentes sistemas, plataformas y formatos 2159006-2161788- electronico,
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establecidos por el SENA para el seguimiento de la 2161809-2173315 asi| aplicatvo Sofia
informacion, tales como SOFIA plus, GEOSENA y otros mismo se reporta plus.
dispuestos temporalmente para el seguimiento de todas las actividades
actividades especificas, entregando informe al supervisor |realizadas a la lider
del contrato y al profesional de apoyo misional del del programa SER
programa SER de su centro de formacion o quien cumpla |Fanny Cadavid y al
sus funciones. supervisor del
contrato.
Apoyar la articulacion de las acciones del programa SER
con las estrategias institucionales tales como SENNOVA, No se realiza |a No se cuenta con
6 | AGROSENA, SIGC; de acuerdo a las orientaciones del . . .
L actividad este mes evidencia
apoyo misional de centro SER.
Entregar al profesional de apoyo misional de centro SER,
la informacién y documentacion requerida para la
creacion de la unidad productiva en el aplicativo SOFIA . No se cuenta con
. L. A un no se realiza . .
7 | PLUS, resultado de la ejecucion de los programas de . evidencia
- . esta actividad
formacién desarrollados en las lineas de autoconsumo y
negocios rurales.
Realizar y/o gestionar la inscripcién en el sistema de
informacion de la Agencia Publica de Empleo del SENA, de
los aprendices que no conformen parte de las unidades
productivas a crear en cada proyecto, de manera Se realiza la
8 informada y consentida por los mismos, asi como de los actividad cuando se Agencia publica
aprendices formados por la linea de ocupaciones rurales | matriculan los de empleo
garantizando la consignacidn de informacidn veraz y aprendices
actualizada, asi como informar los mecanismos de
consulta a los aprendices.
Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una semana los ambientes de . .
o : . . Se realiza la actividad .
aprendizaje y unidades productivas a visitar, de manera Via correo
9 . . e . en el mes de manera .
que se autorice por escrito su movilizacién previa a la virtual electronico
salida, en el marco de su objeto contractual.
Participar cuando el centro de formacion lo requiera en
jornadas de disefio y desarrollo curricular conforme a las .
. S . Se participa de ser . . .
10 | necesidades de la Coordinacion Nacional de . Lista de asistencia
o requerido
Emprendimiento.
Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el Se raliza la creacién Listados de
11 | sistema de informacion que la entidad defina para la de las fichas: | aprendices pre
Gestion de la Formacion Profesional Integral mediante las | 2159006-2161788- inscritos y
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siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de
los aprendices seleccionados queden en estado
matriculado. b). Proyecto formativo aprobado. c) Ruta de
aprendizaje creada. d) Aprendices Asociados a la ruta. e)
Registro de juicios evaluativos evidenciando el
cumplimiento de los resultados de aprendizaje.
Comunicando al Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la informacion.

2161809-2173315 asi
mismo se reporta
todas las actividades
realizadas a la lider

del programa SER
Fanny Cadavid y al
supervisor del
contrato.

matriculados
Aplicativo Sofia
Plus

Aplicar al proceso de certificacién de la norma de
competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS CON

He realizado la NCL-
240201056 Nivel
Avanzado Orientar
Formacion presencial
de acuerdo con

Constancia de
certificacion

SER de acuerdo a los lineamientos del programa.

con el contaro

12 | BASE EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o la procedimientos soportada en la
actualizacién técnicos y normativa | hoja de vida del
el dia 02 de octubre instructor
de 2018 con vigencia
al 02 de octubre del
2021.
He realizado la NCL-
Aplicar al proceso de certificacién de la norma de 240201056 Nivel
competencia “ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE Avanzado Orientar
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y Formacion presencial | Constancia de
NORMATIVO" o en su defecto debera aplicar al proceso de acuerdo con certificacion
13 | de certificacidn de la norma y aportar el respectivo procedimientos soportada en la
certificado de aprobacion, o la evidencia de la inscripcion | técnicos y normativa | hoja de vida del
efectiva al mismo, al informe de ejecucién contractual, el dia 02 de octubre instructor
con plazo maximo a julio 31 de 2020. de 2018 con vigencia
al 02 de octubre del
2021.
Evidencia de
Las demas que sean asignadas por el supervisor de Se cumple envios a correo
contrato en concertacion con el apoyo misional de centro electronico,
14 permanentemente

Aplicativo sofia
plusy medio
fotografico
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Obligaciones de apoyo a la gestion del emprendimiento rural:

No. Obligaciones Acciones Realizadas Evidencias
Se imparte
. e N formacion integral
Realizar el diagndstico final, georreferenciacion y . .
L . . segun lineamientos
caracterizacion de las unidades productivas creadas, en el
. ., del programa SER en
15 | marco de las acciones de formacion de la Fase | del . L
rozrama SER la etapa de induccién
Prog ' en las fichas:
2159006-2161788-
2161809-2173315
Realizar diagnéstico final a las unidades productivas que
participan en las acciones de formacion para el .
o . No se realizo esta No se cuenta con
16 | fortalecimiento correspondiente a la fase Il del programa . . .
. . L. actividad en el mes. evidencia
SER, cada vez que una unidad participe en una formacion.
Apoyar al programa SER en la ejecucién de actividades
estratégicas tales como: fortalecimiento técnico,
acompafamiento a unidades productivas participantes en
17 eventos de comercializacion y gestion empresarial y Se participa de ser | No se cuenta con
financiera cuando se requiera, sin que esta accion afecte requerido evidencia
la intensidad horaria de los procesos formativos
asignados.
Formular y gestionar en articulacion con el instructor de Se realiza
emprendimiento y el emprendedor el modelo de negocios o
. . acompafiamiento en
CANVAS de la estructura integrada de seguimiento como - No se cuenta con
18 ) . la formulacién del . .
entregable del proceso formativo en la creacién de la . evidencia
. ) plan de negocios
unidad productiva.
para el emprendedor
Participar en las jornadas de actualizacidn y transferencia
tecnoldgica convocadas por el profesional de apoyo
19 misional de centro SER y/o por la coordinacion nacional Se participa de ser | No se cuenta con
de emprendimiento, para su implementacion en las requerido evidencia
acciones del mismo.
Apoyar la identificacidn y sistematizacion los casos .
. . . No se realiza esta No se cuenta con
20 | exitosos de unidades productivas y empresas rurales L . .
actividad en el mes evidencia
Consolidar la creacion de minimo una unidad productiva
2 rurales sostenible, por cada grupo de formacién, de No se realiza esta No se cuenta con
acuerdo a la linea de formacion corresponda a negocios actividad en el mes evidencia
rurales o autoconsumo.
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Se realiza la Listado de
El contratista se compromete a evidenciar Proyecto induccidn del aprendices
formativo conjunto cuando corresponda Evidencia programa a los matriculados-

22 |induccidn a aprendices: Guia de aprendizaje Bitacora del aprendices de las Registro
aprendiz y Plan de mejoramiento a aprendices cuando fichas: 2159006 - fotograficos de
corresponda Juicios evaluativos en SOFIA PLUS 2161788 — 2161809 - grupos de

2173315 watsapp
Como evidencia de la unidad Productiva de Negocios
Rurales la estructura de seguimiento integrada en los
siguientes componentes: Herramienta modelo de

23 negocio CANVAS, Estructura organizacional unidad No se realiza esta No se cuenta con
productiva, Estructura de costos modelo de negocio, actividad en el mes evidencia
Analisis financiero modelo de negocio y Ficha técnica que
aplique del producto (s) o servicio (s).

Como evidencia de la unidad productiva de
Autoconsumo: Evidencias de aplicacién Herramientas
Tropenbos (Mapa territorio, Casita, Calendarios),

20 Evidencia de aplicacion del instrumento familiar No se realiza esta No se cuenta con
(encuesta) (Firma del Aprendiz y colocar en DRIVE) y El actividad en el mes evidencia
modelo CANVAS adaptado de negocios para
Autoconsumo.

. . L. ., No se realiza esta No se cuenta con

25 | Realizar acciones de formacién para la ocupacién rural . . .

actividad en el mes evidencia
Realizar orientacion ocupacional personalizada y grupal,
para las personas formadas en el programa SER en .
. o . . No se realiza esta No se cuenta con
26 | procura de mejorar sus posibilidades de insercién en el - . .
actividad en el mes evidencia
mercado laboral,
Apoyar la gestion la inscripcion de empresas rurales y

27 unidades productivas en el aplicativo establecido para No se realiza esta No se cuenta con

este fin. actividad en el mes evidencia

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucion contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE .
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICiO FINALIZACION
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4350327191 planilla

salud y pension del mes de julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites™)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Luisa Fernanda Valencia Tabares
Contratista

C.C. No. 1094879306

Recibi a satisfaccion:

Firma

Jhon Danilo Perez Rojas

Cc. 1979777

Supervisor(a) Contrato 1675909 de 2020

Coordinador académico- Centro de Comercio y Turismo
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EVIDENCIAS MES DE AGOSTO

El dia 03 de agosto se impartié clase con la ficha 2159006 del programa Emprendedor en
gastronomia tipica rural del municipio de Montenegro
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El dia 04 de agosto se imparte formacién con la ficha 2159006 del municipio de Montenegro
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El dia 5 de agosto se realiza llamado a los contactos para envio de documentos e inscripcién para
aspirantes al programa de emprendedor en gastronomia
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El dia 6 de agosto se realizan llamadas a los aspirantes se gestiona los documentos para la
inscripcion del programa emprendedor en gastronomia
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Buenos dias Don Diego y resto del
grupo, el Sena en alianza con el
ministerio de agricultura han puesto a
disposicion de los emprendedores 18
sitios web de comercializacion de
bienes, para ello deben registrarse a
través de un formulario, el formato
salicita datos tales como informacién
personal, productos a comercializar,
cantidades etc, con gusto lo contacto
telefonicamente para diligenciar la

-y forma si es de su interés, dicha

p proceso es gratuito. Espero haber
aclarado sus dudas. Feliz dia. Gloria
Ines Marin Instructora Gestion
Empresarial.
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El dia 9 de agosto registro de aprendices en el aplicativo sofia plus y cuadro de inscripcion de la
ficha 2161788- envio de correo a Jennifer Nieto.
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El dia 10 de agosto se realizan llamadas a los aprendices para creacion de grupos y programacion
de clases de la ficha del municipio de Quimbaya.
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Teléfono Contactos Mensajes

3103894570
Luz Gladis Valencia
5105905 ¢

Nohora Morales

Jorge H Correa

Hector D Cafias

Gustavo A Parra
: +38049¢

Esmeralda Pava
3944
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v  Favoritos () Bandeja de entrada * Filtrar ~ 66210582 FORMACION EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL HORAS 310

B35 reporte_inscrpe., | +5

O Bandejade.. 1709 Programacion Centro <noreply@senagalan.com>

andeja de e e B e e D
S e Falia sarnan Para: Luisa Fermanda Velancis Tsbares

~,  Programacion Centro

66210582 FORMACION EMP... Lun 133PM LUISA FERNANDA VALENCIA TABARES

LUISA FERNANDA VALENCIA TABARES 66210...

B Elementos enviados

C

Agregar favorito
> i 66210582 FORMACION EMPRENDEDOR EN GASTRONOMIA TIPICA RURAL
o Quindiccomunics HORAS 310 FICHA 2173315 CODIGO EMPRESA 1498510
> Carpetas = Actividades deportivas y cul..  Lun3:52 AM
Oficina de Comunicaciones Regional Quindio DATO DESCRIPCION
FICHA 2173315
~  Grupos Semana pasada LUGAR AMBIENTE VIRTUAL 1
) ) DIRECCION CRR 6-CALLE 12 ESQUINA
UsuarioSENA... 107 * quindiocomunica
=~ Cordial saludo Mié 5/08
Nuevo grupo Cordial saludo, Los invitamos a diligendiar la PROGRAMACION
Descubrimiento de... ¢ uindiocomunica
3ra noche de cuenteros y tra.. Mié 5/08 Agosto
Administrar grupos nvitacién especial a través de https:/bity/2 Franja: (8:00 -16:00)
Domingo 16 23 30
¢ Quindiocomunica Viernes 2128
p— S o - {{ecuerda tonsujlzl la Guia d.. Mar 4/08 Septiembre
En el aplicativo Compromiso htf -

= 5]
H A Escribe aquf para buscar

El dia 11 de agosto se dio formacidn al grupo de Montenegro,- envié la solicitud de modificacion
de datos de los aprendices ARNOBY SOTO Y NOHORA MORALES de la ficha 2161788
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Join our Cloud HD Video
zoom e

Luisa Valencia le estd invitando a una _
reunion de Zoom programada

Tema: manipulacion de alimentos M
Hora: 11 ago 2020 02:00 PM Bogotd By

Unirse a la reunién Zoom |

1D de reunion: 733
Cdigo de acceso: bnthX8

Buen dia estimados aprendices

£ Escribe aqui para buscar
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<« C @ webwhatsapp.com e v« @
@D

o %

A7 ull 52 %M 2:38p. m.

Sandra Milena Soto Sanchez ha
ingresado a la sala de espera para esta
reunién

Ver la sala de
espera

(A - i_I:I TS

EsP 11:57a.
H R Escribe aqui para buscar ) ES  12/08
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7/\ Outlock 2 Buscar ® 8 0 & 7 = staFemandaV‘.o

E=ll Mensaje nuevo [ Eliminar T Archive 51 Movera v {J Categorizar v ace

s Favoritos (&) Elementos enviados * Filtrar v modificacion de datos de aprendices ficha-2161788
BITELU GE IHSUHIPUBH 1L 153 A
&  Bandejadee. 1709 sjecutado, muchas gracias Q Lulrsa Femamua»vaé:.ma Tabares &5 G S
£1  Otros carieos: 29 3 reporte inscrpe.. | +3 Para: Jennifer Niato Estrada <matriculassznagalan@amail com
5 Elemantos saviad Ayer [pa|  documento Amaby soto.pdf [per|  documenta Noharz merales...

SER  53K8

Jennifer Nieto Estrada

Agregar favorito ®)
modificacion de datos de apr.
Buen dia Jennifer. De |a manera mas atents e...
>  Carpetas = .
2% documento Arn... | +3 Buen dfa Jennifer.
De la manera mas atenta envio solicitud de lificacién de d de los ap di ARNOBY
R T SOTO Y NOHORA MORALES dle la ficha 2161788, Anexo documentos.
De antemano muchas gracias

UsuarioSENA... 107 Jennifer Nieto Estrada [
Cuadro de inscripcion fich D

Responder | Reenviar
Nuevo grupo

Descubrimiento de..

Mes pasado

Administrar grupos

Jennifer Nieto Estrada

1

= = £ &
H £ Escribe aqui para buscar

Reunidn con el supervisor Jhon Danilo sobre socializacion de materiales de formacion

=

® Whatsipp x  + =

a
X

&« C @ webwhatsapp.com a ¥ 0 :

Q... Ok 4 & X

€ o] [
Socializacién proceso
materiales de formacion
perecederos Racibidos

Jhon DaniloPer... Hace 2 di .
° nnam:. ey

290 Socializacion proceso materiales...

11 si  TALVEZ NO

(©  martes, 11 de agosto
400 - 5:00p.m

&% Jhon Danilo Perez Rojas (organizador),
Cesar Augusto Ospina Puertas, Carlos
Alberto Romera Para, Fanny Cadavid

4:00 p. m. Socializacion proceso material...

Buenas tardes.

El dia 12 de agosto se asocia ruta de aprendizaje de la ficha 2161809 del municipio de pijao y se
elabora informe del mes de agosto.
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= [ Eliminar T Archive & Nodeseado * & Limpiar 53 Movera v <J Categerizar ~ (© Posponer v L ces

~  Favoritos (© Bandeja de entrada * Filtrar + formato de inscripcion ficha 2161809. 84
2 Bandeja de ... 1709 ~ Jennifer Nieto Estrada > B Luisa Fernanda Velancia Tabares
5 formato de inscripcion fich... 319 AM ejecutado, muchas gracias Mié 12/08/2020 4:33 AM
Otros correas 829 Buenos dias Instructor Amablemente infarm..
B3 reporte_i +3 enni iato Esti <matriculassenagalzn@
= B o i_::wfer Nieto Estrada <matriculassenagalan@gmail.c @6 %
2. quindiocomunica 20 3 AM
Agregar favorito % Noche de talento 25 Pars: Luisa Fermanda Velancia Tabsres

Oficina de Comunicaciol Regional Quindic

reporte_inscripcion.xis

> Carpetas

KB

Ayer

~  Grupos

Buenos dias Instructor

¢ Quindiocomunica
En nombre de la familia SENA far 31 AN

UsuarioSENA.. 107 Orina de Comuntsationes Rogional Chiindias. Amablemente informo, que se realizs con éxita la matricula de aprendices ala ficha del asunto.

por favor re

ar o siguiente:

MNuevo grupo e Jennifer Nieto Estrada 1. Asociar a los aprendices a la ruta de aprendizaje.
dro de inscripcion fic 5 AM 2. Unavez finalizada |a fermacion complementaria, por favor evaluar a los aprendices para
Descubrimiento de. Buenos dias Instructor Amablemente inform.. proceder con la actividad de certificacion.
B i e e 3. Verificar los datos basicos de los aprendices utilizando el listado adjunto, a fin de garantizar la
Administrar grupos = calidad de la informacidn en el aplicativo SOFIA PLUS.

4. Enlo sucesivo por favor dili planilla de matricula por la totalidad de los aprendices.

Esta semana

= i £ & 6 Programacion Centro Quedo atenta a la confirmacion de lo sclicitado;

H £ Escribe aqui para buscar
@ WhatsApp x  + = »
&« C @ webwhatsapp.com Q ¥ 0 :

Q... Ok 4 3 X

<@ sefe snonpanitc. m
>
Buen dia don danilo

envio informacion de que se
encuentran todas sus horas en sofia

por favor mire el reporte para que
suba URGENTE la informacion a

L= m |

Si sefior, estoy en ello
Muchas gracias |
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