
CONTRATO N°: 

OBJETO: 

Municipio 
de Albania 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

CONTRATISTA: 

No. 

PERIODO DEL INFORME: 

314330 7290 

INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL No 4 

OBLIGACIONES 

De acuerdo con las obligaciones pactadas en la cláusula tercera del contrato de la referencia, se 
han desarrollado a cabalidad las siguientes actividades: 

Apoyo en el manejo 
oportuno de las 
diferentes plataformas 
que se requieran en la 
Secretaría de integración 

social, para el buen 
funcionamiento de la 
dependerncia. 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DEL 
OBJETO CONTRACTUAL. 

Apoyar y participar de las 
reuniones 
convocado 

requiera 
participación 

CLAUSULA TERCERA 

apoyar a la Secretaría de 
integración social, en la 
recepción documental y 
trámites administrativos Con 

en función al objeto del Administrativos 
contrato. 

que sea 
que 

045-CPSAG-2025 

de 
se 

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA SECRETARIA DE INTEGRACIÓN 
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE ALBANIA DEPARTAMENTO DEL 
CAQUETÁ. 
MARIBEL DE HOYOS LEYTON 

SU 

DEL 01 AL 30 DE MAYO DE 2025 

ACTIVIDADES 

Formato Presentación de 
Informe Contratista 

Realizo la recepcion de 
informes, y foliación de 
procesos para continuar 

los trámites 

Como Unidad 
Notificadora Municipal 

UNM, realicé los reportes 
semanales de eventos al 
SIVIGILA Web, de igual 

modo los RIPS del mes 
de marzo que se tenían 

que cargar antes del 20 
de mayo 
Apoyo reunión PAI y 
COVE el pasado 22 de 
mayo de 2025 

Calle 6 No. 6-05 Albania - Caqueta - Colombia 
contactenos@albania-caqueta.goV.co 
www.albania-caqueta.gov.co 

ANEXOS 

Anexo 1: 

Registro Fotográico 

Anexo 2: 
Pantallazo de envío de 

reporte 

lbani. 

Anexo 3: 

Registro Fotografico 
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5 
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314330 7290 

Municipio 
de Albania 

delegación por parte de 
Secretaría la 

integración social. 
Apoyo 
acompañamiento 
logístico en los procesos 

actividades que 
desarrolla la Secretaría 

de integración social, en 
los diferentes eventos 

que hagan parte de la 
misma. 

Apoyar a la Secretaría de 
integración social en los 
trámites administrativos y 
operativos de gestión 
documental 

acuerdo 

de 

revisar, clasificar, radicar, 
distribuir y conservar) de 

acuerdo con la tabla de 
retención documental 

TRD que tiene aprobada 
la entidad territorial 

Apoyo a la Secretaría de 
integración social en el 
cargo de los diferentes 
informes a la plataforma 
SECOP dos de 

Con los 
lineamientos 
establecidos por 
entidad. 

Se resive todos los 
procesos administrativos 
para dar la tramitoloia 

(recibir,correspondiente(Foliar, 

la 

Acompañamiento el dia 
14 de mayo a la 

Secretária de Integración 
Social a la mesa de 

participación de 

juventudes realizada con 
los entes encargados en 
las instalaciones de la 
bibliotica municipal 
Albania 

www.albania-caqueta.goV.co 

Cargar 
Archivar), 

las 

recomendaciones, de la 

contactenos@albania-caqueta.gov.co 

Escanear, 
Informes, 
acatando 

entidad. 

Apoyo en las demás Representación de la 

Cargue de documentos e 
informes contractuales a 
la platafoma SECOP II. 

obligaciones asignadas secretaria de integración 
de acuerdo con el nivel social en la convocatoria 
naturaleza y área de de cultura "Reactivacion 
desempeño del cargo grupo 

Municipal 

Calle 6 No. 6-05 Albania Caqueta - Colombia 

de Teatro 

Tierra panelera y cultural 

Formato Presentación de 
Informe Contratista 

Anexo 4: 

Registro Fotografico 

Ibani -

Sin Anexo 

Anexo 5: 

Registro Fotográfico 

Anexo 6: 

Registro Fotográfico 
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Municipio 
de Albania 

cumpliendo estándares 
de calidad y oportunidad. 
Las demás que de 

conformidad 
naturaleza del objeto 

contractual se requieran 
para el cumplimiento del 
mismo. 

Con 

314 33O 7290 

Para el mes de mayo 
la Se realiza apoyo en la 

inauguración del parque 
infantil 

Cordialmente, 

Las obligaciones estipuladas en el clausulado de obligaciones generales del contratista aplicable 
a los contratos de prestación de servicios de apoyo a la gestión celebrados con el municipio de 
Albania (Caquetá), fueron cumplidas en de acuerdo con lo antes mencionado. 

lgualmente, manifiesto que he dado cumplimiento a los pagos del Sistema de Seguridad Social, 
de acuerdo con lo establecido en las normas vigentes. 

Fecha de expedición del presente informe, viernes 30 de mayo del 2025. 

Formato Presentación de 
Inforrme Contratista 

Anexo 7: 

Registro Fotográfico 

contactenos@albania-caqueta.gov.co 
www.albania-caqueta.gov.co 

52.359.775 de Bogotá 
Contratista 

MARIBEL DE HOYOSLEYONOS 

Calle 6 No. 6-05 Albania - Caqueta - Colombia 

lbani. 
Página 3 de 9 

Alcaldia de Albania 



ANEXOS 1: Recepción de informes y foliación de procesos. 

Municipio 
de Albania 

314 330 7290 

A 

ANEXO 2: Pantallazo de envío de reporte al SIVIGILA y SECOP I 

PIPS SNIGILA ARRN 2025 UNM ALBANIA 

Municiolo de 

Maibet de Heyos Layton 

39/0822 15m. 
NE 

Albania 

lbanio 

Calle 6 No. 6-05 Albania - Caqueta -Colombia 
contactenos@albania-caqueta.gov.co 
www.albania-caqueta.gov.co 

Albania Caquetá 

Ibani. Tierra panelera y cultural 

Formato Presentación de 
Informe Contratista 

Es 
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Municipio 
de Albania 

314 330 7290 

Dtindos 

NOA2022 

DSA2034 

hvtacion Reuricny CGaoactxion de nspeccon. Vy1laxuy Cenvol Ge 'a Corre y Proctus Cors 
Fosas ste cauteu 

Nestor Jvet Saus 

Munlciplo de 
Albanla 

Marlbel de Hoyos Leyton 

ANEXO 3: Apoyo reunión PAl y Cove 

Formato Presentación de 
Informe Contratista 

lbani. Tierra panelera y cultural 

Calle 6 No. 6-05 Albania - Caqueta - Colombia 
contactenos@albania-caqueta.gov.co 
www.albania-caqueta.gov.co 

Página 5 de 9 

Alcaldía de Albania 



Municipio 
de Albania 

314 330 7290 

ANEXO 4: Mesa de participación de Infancia y Adolescencia el 14 de mayo de 2025 

Formato Presentación de 

Tlerra panelera y cultural Ibani 
Calle 6 No. 6-05 Albania Caqueta -Colomnbia 
contactenos@albania-caqueta.goV.co 
ww.albania-caqueta.gov.co 

Inforrne Contratista 

14/05/2025 4:48 p. m. 
269 w 

Albania Caquetá 
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Municipio 
O de Albania 
ANEXO 5: Reporte de información en plataforma de SEOP Il cargue documentos contractuales de 

diferentes contratos 

SECOPI 

314 330 7290 

Consulte los Manuales y gulas 
del SECOP H para Compradores 

ANEXO 6: Convocatoria de cultura "Reactivación grupo de Teatro Municipal 

Formato Presentación de 

Tierra panelera y cultural lbani -
Calle 6 No. 6-05 Albania - Caqueta - Colombia 
contactenos@albania-caqueta.gov.co 
www.albania-caqueta.goV.co 

Informe Contratista 

Entrar 

ALCALDA ADnhA 

79/05/2025 444 p. m. 
T47 SE 

Albania Caquetá 
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Municipio 
de Albania 

314 330 7290 

ANEXO 7: Apoyo y acompañamiento en la Inauguración del Parque Infantil 

KIevetoo 

Formato Presentación de 
Informe Contratista 

19/05/2025 4:20 
R42N 

Albania Gque 

Calle 6 No. 6-05 Albania - Caqueta - Colombia 
contactenos@albania-caqueta.goV.co 
www.albania-caqueta.gov.co 

Ibani -Tierra panelera y cultural 

Página 8 de 9 

Alcaldía de Albania 



314 330 7290 

Municipio 
de Albania 

contactenos@albania-caqueta.gov.co 
Calle 6 No. 6-05 Albania -Caqueta -Colombia 

www.albania-caqueta.goV.CO 

Ibani -Tierra parnelera y cultural 

Formato Presentación de 
Informe Contratista 
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