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. Ry, Cadigo: 3-GF-83-Ft-1
Version: 2
FORMATO UNICO PARA PAGO DE CONTRATISTAS Fecha de aprobacion: 20/02/2025

DIVISION FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO

Proceso; ORDEN DE PAGO

CONTRATISTA: CARLOS ENRIQUE DIAZ COLMENARES
CC,CEo NIT: 1098726842
NOMBRE SUPERVISOR: CESAR AGUSTO QUIROGA LEON CARGO SUPERVISOR: JEFE DIVISION SERVICIOS
FECHA INICIO: 23/01/2025 FECHA TERMINACION: 22/12/2025

OBJETO CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS,
RELACIONADAS CON EL MANEJO DE BASES DE DATOS Y APLICATIVOS, EN LA DIVISION DE SERVICIOS DE LA

CAMARA DE REPRESENTANTES

23/04/2025

PARCIAL:

VALOR ACTA1: 3 8.000.000,00

VALOR ACTAS:

'VALOR ACTA 9:

NUMERO CUENTA 4 PERIODO A ACTA X
DE COBRO: COBRAR 22/05/2025 FINAL:
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 8725 CERTIFICADO REGISTRO 21525
PRESUPUESTAL: PRESUPUESTAL:
VALOR PRESENTE VALOR EN
CUENTA DE COBRO: $ 8.000.000,00 LETRAS OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE

VALOR INICIAL DEL

$ 88.000.000,00

CONTRATO
ADICION O
VALOR ACTA 2: » $ 8.000.000,00 |VALOR ACTA 6: $ - |vALOR ACTA 10: $ - |repuccion $ -
VALOR ACTA 3: $ 8.000.000,00 |VALOR ACTA7: $ - JVALOR ACTA 11: $ - |eJECUTADO $ 32.000.000,00

VALOR ACTA 4: 8.000.000,00

VALOR ACTA 8:

VALOR ACTA 12: $ -

SALDO:

Ei supervisor certifica que ha verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el contratista por medio de la
planilla relacionada en el presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. Se encuentran cargados en el
sistema SECOP.

NUMERO X ]
PLANILLA: SALUD: PENSION: ARL: TOTAL: PERIODO PAGADO:
85800945| $  512.000,00 | $  400.000,00 | $ 16.800,00 {$  928.800,00 ABRIL

PARA LOS EFECTOS LEGALES EL SUPERVISOR CERTIFICA QUE EL
CONTRATISTA SUMINISTRO LA SIGUIENTE INFORMACION:

suscrito el contrato mencionado

Que los pagos aportados de seguridad social sobre el periodo informado en la
presente acta corresponden a los pagos efectuados sobre los ingresos
percibidos como contratista de la Cdmara de Representantes, con la cual tiene

He contratado o vinculado dos {2) o
mas personas asociadas a la
actividad del presente contrato,

(articulo 383 E.T. Paragrafo 2.). NO X
. - S
Manifiesta que es del régimen Comuin
NO
Manifiesta que es del régimen S X
Simplificado NO

Certifico que, previa revision del presente formato y sus anexos, del informe de
s . actividades y/o del producto establecido en el contrato, el contratista cumplié a
satisfaccién con las obligaciones contenidas en el mismo, por lo que gumple
con todos los requisitos legales y, por tanto, autorizo el pago.

6. Que siguen vigentes, las condiciones para aplicar las deducciones presentadas para depuracion de la base de retencion en la fuente por concepto de:

Observaciones:

a. Intereses crédito de vivienda SI
NO X Valor anual:
- Sl
b. Plan de medicina prepagada o seguro de salud
NO X
i St Valor mensual:
c. Dependientes
NO X

27105/2025

SE ADJUNTA ARCHIVO PDF CON LAS EVIDEW ”

FIRMA RESPONSABLE '
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CESAR AGUSTO QUIROGA /Ecﬂq

JEFE DIVISION SERV’}Z’OS /
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R ‘,“ : LGM?&R%SO Codigo: 3-GJC-DJFt-6
; 5 7 | FORMATO DE INFORME DE EJECUCION POR PARTE Version: 1
DEL CONTRATISTA Y CERTIFICACION DE Fecha de aprobacion: 20/02/2025
CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DIVISION JURIDICA

Proceso: Contratacion

163
CONTRATISTA: CARLOS ENRIQUE DIAZ COLMENARES
CC o NIT: 1098726842 .
NOMBRE SUPERVISOR: CESAR AGUSTO QUIROGA LEON CARGO SUPERVISOR: JEFE DIVISION SERVICIOS
FECHA INICIO: 23/01/2025 FECHA TERMINACION: 22/12/2025
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES OPERATIVAS,
OBJETO CONTRATO: RELACIONADAS CON EL MANEJO DE BASES DE DATOS Y APLICATIVOS, EN LA DIVISION DE SERVICIOS DE LA

CAMARA DE REPRESENTANTES

23104/2025
NUMERO DE INFORME: 4

22/05/2025

OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se brindd apoyo p i en la elab i6| y gestién de d como oficios de
N radicaci icitudes y otros i del Jefe de la Divisién. Para esto,
Brindar acompafiamiento en Ia proyeccién y/o revision de oficios de r i ddel se organ Ny dirigidas a los funcionarios, con el fin de fortalecer sus
yDewr:; :n que requiera el Jefe de la habili enla i6n de estos asl como en el archivo y manejo
adecuado del sistema. Ademas, se preslé acompafiamiento en la solucién de problemas
relacionados con el r b de fias y el acceso al sistema.
Se brind6 asesorfa técnica y fiami enel de bases de
Bnndar acompafiamiento en la proyeccién ylo revision de las respuestas ala datos para el sistema de informacion de actives fijos de Ia Cémara de Representantes,
bser pr de los pi pre que se enla do que i bien normati y Ademas, se
Divisién presté apoyo en el disefio e implementacidn de bases de datos para otros proyectos,
gar que pli con los técnicos y los i de la entidad.
Se brindé fiamni p i en la elab i6n de técnicos para la
Brindar " en la veri IR | de los di pi dela Divis‘ién de Servi :. , eval | _Ios equi?os ec i S Fep! dos por dafio o pé'rdiqa.
Divisién en el Secop II, con el fin de que este sirva como insumo para la realizacién de los Esto 'A"duy?el andlisis y N .de it méviles, de y
' cierres de expediente portatiles utilizados por los delat ble Camara de Rep conel
objetivo de determinar su estado, identificar posibles fallas y recomendar su reparacién o
reposicion.
Se brindé aststencla profeslcnal a la Seccién de Suministros y la Divisién de Servicios para
la de i en el uso del aplicativo ControlDoc, real. una
capacitacién detallada sobre su puesta en produccion, seguida de sesi de
Brindar fiamis en la veri i6n del imi de las obligaci delos | para los usuarios. Ademas, en coordinacién con la empresa Heisson y Ia Oficina de TIC, se
contratos de prestacién de servicios a carge de la Divisién en la vigencia 2025 gestionaran reuniones para finalizar la parametrizacién del software de control de
inventarios y validar el servicio RDS, mientras se proyectaban los tiempos para la
parametrizacién del aplicativo APOTEOSYS y se realizaban pruebas para corregir posibles
fallos.
Se brindd acompafiamiento profesional en el soporte técnico de primer nivel del aplicativo
Apoteosys, utilizado para el contro! de inventarios de la entidad. Se realiz6 [a
Brindar apoyo en la revision de las cuentas de cobro de Ios contratistas de la Division de parametrizacién y configuracion del sistema HEINSOHN APOTEOSYS, incluyendo fa
servicios con contrato por p i6n de servicios pi y de apoyo a la gestién gestién de contrasefias, acceso al servidor de aplicaciones, creacién de usuarios y
ién de perfiles, g; i una i ion eficiente del sistema y la correcta
asignacion de usuarios.
Las demads que indique el supervisor del contrato y que se desprendan del objeto y Se participo en i técnicas siguiendo las di del supervisor del contrato,

naturaleza contractual

asegurando que se cumpliera con el objeto del contrato y las dispesiciones establecidas.

Obrando en nombre propio, en atencion a lo previsto en el Decreto 2271 de 2009, el suscrito CONTRATISTA certifica bajo la gravedad de juramento que los

aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral, corresponden a los pagos efectuados sobre los ingresos percibidos como trabajador independiente -

contratista de la Camara de Representantes, en virtud del contrato identificado en ¢l acapite |. Datos basicos del contrato. Igualmente, de conformidad con el
paragrafo 2° del articulo 383 del E.T., manifiesto que no tengo contratados ni vinculados a mi cargo dos o mas personas asociadas a este contrato.

P'\I‘_lmﬁf_f\: SALUD: PENSION: ARL: TOTAL: PERIODO PAGADO:
85890945 $ 51200000 $  400.000,00} $ 16.800,00| $  928.800,00 ABRIL
0 $ -]s -1s -] s - 0
0 $ -] 8 -1 8 -8 - 0
TOTAL: $ 88.000.000,00 LAZO TRANSCURRIDO PLAZO RESTANTE
PAGADO: $ 24.000.000,00
EJECUTADO POR PAGAR: $ 8.000.000,00 | 119 DiAS 214 DiAS
$ 56. ooo 600,00

FIRMA CONTRATISTA <

CARL?éENRlQUE DMO/OLMENARES

7
Certifico que el ista, en jimi delas pactadas, ejecutd las actividades descrilasé;; el numeral M, sl X
OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL RESPECTIVO PERIODO, durante el periodo |nd|cado en numeral /. PERIODO DE
EJECUCION

NO

FIRMA SUPERVISOR

CESAR AGUSTO ?%OGA LEON

JEFE DIVISION SERV]CIOS
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N.° CPS_163_2025
PERIODO DEL INFORME: 23 de abril de 2025 al 22 de mayo de 2025
DURACION DEL CONTRATO: ONCE (11) MESES
CONTRATISTA: CARLOS ENRIQUE DIAZ COLMENARES

SUPERVISOR: CESAR AGUSTO QUIROGA LEON- SUPERVISOR

ILOBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES OPERATIVAS, RELACIONADAS CON EL MANEJO DE BASES DE DATOS Y APLICATIVOS,
EN LA DIVISION DE SERVICIOS DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES”.

11.OBJETO DEL INFORME: Entrega del cuarto informe de actividades realizadas para el desarrollo del contrato N.°
CPS_163_ 2025 para el periodo comprendido desde el 23 de abril de 2025 al 22 de mayo de 2025.

I11. RESUMEN DE ENTREGA RELACIONADA EN EL PRESENTE INFORME Para el cumplimiento del contrato de
prestacion de servicios N.° CPS_163_2025, durante el periodo de ejecucién, comprendido entre el 23 de abril de 2025 al 22 de
mayo de 2025, se realizaron las actividades listadas a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIA
Durante este periodo, brindé soporte técnico
en la proyeccion y revisién de documentos I |~”|'”-|, e
clave para la Division. Las principales e
actividades incluyeron: Hogor, 1 de g d 2024

Proyeccion y revision de oficios: Apoyo en la Gy e
redaccion y revision de mas de 30 oficios,
garantizando claridad y cumplimiento de

normativas.

Asunta: Respuesta a Solieitud

Por medio de la presente me permito dar respuesta a su solicitud con la finalidad de informarle
que se han brindado |as asesorfas técnicas en el drea de sistemas de la divisién de servicios.

Gestion de solicitudes: Estructuracion de
respuestas y coordinacién de tiempos para
responder de forma eficiente a mas de 20
solicitudes, reduciendo tiempos de respuesta
en un 20%.

Asesoria técnica: Orientacion en terminologia
y calidad documental, ademés de capacitar al
equipo en buenas practicas de redaccion
técnica.

Control de calidad: Auditoria semanal de
documentos y aseguramiento de
cumplimiento normativo.

Soporte a la Division: Acompafiamiento en
reuniones y consultas para facilitar la toma de
decisiones documentales.
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1 DE CC

ACTIVIDADES REALIZADAS

EVIDENCIA

Estas actividades mejoraron la eficiencia y
precision en la oficina, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos institucionales.
Evidencia soportada en el adjunto
Evidencia.pdf

En el marco del acompafiamiento en la
construccion y revision de bases de datos para
la carga de informacion al sistema, tanto de
activos fijos como de bienes de consumo, se
realizaron las siguientes actividades:

Construccion de bases de datos: Desarrollo y
estructuracion de las bases de datos
necesarias,  asegurando la  correcta
clasificacion y organizacion de los datos.

Revision de integridad de datos: Verificacion
de la exactitud y consistencia de los registros,
garantizando que cumplan con los requisitos
para su correcta integracion al sistema.

Optimizacion para carga de datos:
Preparacion de las bases de datos para
facilitar una carga agil y eficiente al sistema,
minimizando tiempos de procesamiento y
reduciendo el margen de errores.

Este apoyo técnico asegura que la
informacidn esté lista para ser utilizada en el
sistema, contribuyendo a la precision vy
eficiencia en la gestion de activos y bienes.
Evidencia soportada en el adjunto
Evidencia.pdf
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ACTIVIDADES REALIZADAS

EVIDENCIA

Durante  este  periodo, se  brindo6
acompafiamiento técnico en la elaboracion y
revisién de conceptos para evaluar equipos
tecnolégicos reportados por dafios. Las
principales actividades incluyeron:

Evaluacion de dafios: Revision detallada de
los reportes de equipos dafiados para
identificar las fallas y determinar las
necesidades de reparacién o reemplazo.

Elaboracion  de  conceptos  técnicos:
Redaccion de conceptos técnicos claros y
fundamentados para cada caso, facilitando la
toma de decisiones informadas por parte de la
Division de Servicios.

Optimizacion de procesos de revision:
Estandarizacion en el andlisis de dafios,
mejorando la eficiencia y consistencia en la
elaboracién de los conceptos.

Estas actividades permitieron a la Division
contar con diagnosticos precisos, mejorando
la gestion de los equipos tecnoldgicos.

Evidencia soportada en el
Evidencia.pdf

adjunto

FICHA TECNICA EQUIPOS DE COMPUTO
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Se brind6 acompafiamiento a la Seccion de
Suministros y a la Division de Servicios en la
transferencia de conocimientos sobre el uso
del aplicativo ControlDoc. Las actividades
realizadas fueron:

Capacitacion en wuso de ControlDoc:
Realizacién de sesiones de formacion para el
equipo, cubriendo funcionalidades clave y
buenas practicas para el manejo de
documentos.

Guias y recursos de apoyo: Creacion de
manuales y guias rapidas para facilitar la
consultay el aprendizaje continuo del equipo.

Soporte en tiempo real: Resolucion de dudas
y problemas técnicos durante el uso del
aplicativo, asegurando una transicion fluida 'y
efectiva.

|
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CAMARA DE REPRESENTANTES

Usuario - Login

Contrasena

INGRESAR AL SISTEMA

Control Doc
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ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIA
Estas actividades garantizaron una adopcion
efectiva del sistema ControlDoc, mejorando
la eficiencia en la gestion documental.
Evidencia soportada en el adjunto
Evidencia.pdf
Durante este periodo, se brindo
acompafiamiento en la parametrizacion y
soporte técnico de primer nivel del aplicativo

HEINSO|
Apoteosys para el control de inventarios. Las
actividades realizadas fueron:
Parametrizacion del sistema: Configuracion
de las funcionalidades de Apoteosys segun las
necesidades especificas de control de
inventarios de la entidad.
Soporte técnico de primer nivel: Atencion y
resolucion de consultas basicas y problemas
técnicos del personal, asegurando un
funcionamiento continuo del aplicativo. ’
HEINSO|

Optimizacion de procesos: Ajustes en la
configuracion del sistema para mejorar la
eficiencia en la gestion y registro de
inventarios.

Este acompafiamiento técnico contribuyé a un
manejo efectivo y organizado de los
inventarios, facilitando la operacion diaria de
la entidad. o
Evidencia soportada en el adjunto
Evidencia.pdf
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