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INFORME PARCIAL ]

| | INFORME FINAL |

1. INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

e

FECHA DE ELABORACION DEL

INFORME

Dia | Mes Ano
28 05 2025

001 /

"NUMERO DE INFORME

PERIODO DE REPORTE DEL
INFORME

12 DE MARZO DE 2025 AL 11 DE MAYO DE 2025

/
Vi

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 7

N° CONTRATO o CONVENIO
o ACEPTACION DE OFERTA

CPS 078-2025 /

SAUL ESTEBAN RODRIGUEZ MOYANO!

NOMBRE DEL CONTRATISTA
IDENTIFICACION

1.193.522.281
CONTRATISTA (NIT o CCQ): >
REPRESENTA LEGAL DEL NA
CONTRATISTA:
IDENTIFICACION NA

REPRESENTANTE LEGAL:

SERVICIOS COMO TECNICO PARA APOYAR LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL ALMACEN,

OBJETO DEL CONTRATO o ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA GENERAL Y DE TALENTO HUMANO
CONVENIO o ACEPTACION (OFICINA DE ALMACEN) EN EL CUMPLIMIENTO, DESARROLLO Y
DE OFERTA EJECUCION DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS PARA EL
DESARROLLO EFICIENTE DE LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS EN EL
MUNICIPIO DE YONDO.
ACTA DE sl | x | NJ/A FECHA SUSCRIPCION DEL Dia Mes Aiho | _
INICIO ACTA DE INICIO 12 03 2025
Dia | Mes Aino | FECHA DE INICIO + Dia Mes Aio
P D T 12 03 2025 | ADICIONAL
Dia | Mes Afio /| FECHA TERMINACION Dia| Mes Ao
FECHA TERMINACION 1 09 2024; + ADICIONAL i i i
QUINCE MILLONES
SEISCIENTOS MI
VALOR INICIAL DEL AVANCES
PESOS MONEPA | FORMA DE PAGO
CONTRATO CORRIENTE PORCENTUALES
15.600.000,00
VALOR ADICIONAL DEL
CONTRATO 0,00 | FORMA DE PAGO N_A
VALOR FINAL DEL QUINCE MILLONES
CONTRATO SEISCIENTOS MIL
PESOS MONE'D‘A FORMA DE PAGO ﬁ(\;:EECI\E;S'U ALES
CORRIENTE
15.600.000,00
. Certificado
Certificado Disponibilidad SHM0000037 del/20 | Disponibilidad N A
Presupuestal Inicial N° de enero de 2025 | Presupuestal Adicional -
L N°
Registro Presupuestal SHM0000260 del 12 | Registro Presupuestal N A
Inicial N° de marzo de 2025 | Adicional N° -
2. SUPERVISION O INTERVENTOR i
NOMBRE DEL SUPERVISOR NANCY ESTHER RODRIGUEZ OVIEDO.‘/’ P
CARGO SECRETARIO GENERAL Y DE TALENTO HUMANO,./',
| NOTA: Este formato aplica para todos los contratos y convenios del Municipio de Yondo. I
Elaboro: | Asesoria juridica I Reviso: l Secretaria de Gobierno |Aprob6: l Secretaria General y de Talento Humano
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APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
NUMERO DE PLANILLA | No. 4599408367
Fecha de Pago de la Panilla: MES |MAYO [DIA | o6 [ANO | 2025
 Ingreso Base de Cotizaci6n (IBC): 949.000
g . De MES 03 DIA | 11 |ANO 2025
Pl | ek MES 03 |DIA | 30 |ANO | 2025
Concepto Valor Aporte Valor Intereses Valor Total
Salud 118.700,00 1200,00 119.900,00
Pension 151.900,00 1500,00 153.400,00
ARL 5.000,00 100,00 5.100,00
TOTALES 275.600,00 2.800,00 278.400,00
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
NUMERO DE PLANILLA | No. 4599408448
Fecha de Pago de la Panilla: MES |MAYO IDIA | 06 [ANO | 2025
Ingreso Base de Cotizacion (IBC): 1.423.500
J . De MES 04 |DIA | 01 |ANO 2025
Pegioly Comiamo Hasta MES 04 |DIA | 30 |ANO | 2025
Concepto Valor Aporte Valor Intereses Valor Total
Salud 178.000,00 0,00 178.000,00
Pension 227.800,00 0,00 227.800,00
ARL 7.500,00 0,00 7.500,00
TOTALES 413.300,00 0,00 413.300,00

NOTA: Anexo soporte de pago de la Seguridad Social

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

CERTIFICO que cumpli con la politica del sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (SG- | g X
SST) del MUNICIPIO DE YONDO, con alcance sobre todos sus centros de trabajo y todos sus servidores

publicos y contratistas, asi como adoptar las disposiciones legales e internas para el cumplimiento del

NO
(SG-SST).

3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y ACTIVIDADES DESARROLLADAS

ACTIVIDAD N° 001

Apoyar la revision de los inventarios de los bienes| Durante este periodo brinde apoyo en la revision,
muebles e inmuebles del municipio de Yondo. verificacion y actualizacion de los registros de todos
los bienes muebles e inmuebles.

Este proceso incluyd la inspeccion fisica de los
articulos, la comparacion de estos con los registros
existentes, y la correcciéon de cualquier discrepancia
encontrada.

e Realicé la verificacion y actualizacion de los
registros de bienes muebles e inmuebles de
la Secretaria de Planeacion Tics y Desarrollo .

e Realice la inspeccion y verificacion a un
vehiculo tipo volqueta de la administracion
municipal.

e Apoye en la elaboracion informes detallados
sobre el estado y la ubicacion de los bienes.

ACTIVIDAD No 002

| NOTA: Este formato aplica para todos los contratos y convenios del Municipio de Yondé.

Elaboro: l Asesoria juridica l Reviso: l Secretaria de Gobierno | Aprobé: l Secretaria General y de Talento Humano
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e Realice la inspeccion y verificacion a un
vehiculo tipo volqueta de la administracion
municipal.

e Apoye en la elaboracidn informes detallados
sobre el estado y la ubicacion de los bienes.

ACTIVIDAD No 002

Apoyar en la gestion documental, como en la
organizacion de archivos y demas actividades.

Durante este periodo brinde apoyo a la oficina de
almacén municipal en la gestién documental;

e Brinde apoyo a la supervision en Ia
digitalizacion de documentos importantes,
asegurando su conservacion y facilitando su
consulta.

e Brinde apoyo en la proyeccion de un estudio
previos.

e Apoyé en la clasificacion y archivo de
expedientes, correspondencia, y otros
documentos, mejorando asi la eficiencia en la
gestion documental de la oficina de Almacén
Municipal.

ACTIVIDAD N2 003

Apovyar en la entrega de los elementos o materiales
solicitados por las diferentes oficinas que se tengan
a disposicion en almacén.

Durante este periodo brinde apoyo en la recepcion y
almacenamiento de suministros y materiales en el
almacén municipal, asegurando su correcto
almacenamiento y manejo.

e Recibi y almacené suministros de aseo y
cafeteria, y materiales en el almacén
municipal.

e Preparéy entregué materiales solicitados por
las diferentes oficinas.

ACTIVIDAD N¢ 004

Apoyar en la organizacion de las bodegas de
Almacén Municipal.

Durante este periodo apoye en la organizacién del
espacio de almacenamiento en las bodegas
municipales, promoviendo un entorno de trabajo
mas ordenado y funcional.

e Organice los materiales de papeleria en el
almacenamiento de la bodega de Almacén
Municipal.

e Contribui a la limpieza y mantenimiento del
drea de almacenamiento, asegurando
condiciones dptimas para la conservacion de

NOTA: Este formato aplica para todos los contratos y convenios del Municipio de Yondé.

Elaboro: I Asesoria juridica | Reviso:

Secretaria de Gobierno l Aprobé: l Secretaria General y de Talento Humano
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los bienes en la bodega de Almacén
Municipal.

ACTIVIDAD N¢ 005

Apoyar en la elaboracion de movimientos de| Durante este periodo brinde apoyo en la elaboracion
almacén de bienes de consumo y devolutivos que se| de movimientos de almacén:
adquieren en los procesos de contratacion.

e Realice 2 movimientos de almacén

ACTIVIDAD N2 006

Apoyar en la elaboracion de certificados de| Durante este periodo brinde apoyo en la elaboracion
planes anuales de adquisiciones, solicitado por de PAA, solicitados por las diferentes dependencias:
las dependencias de Ila administracion

municipal.
e Realice 4 Plan Anual de Adquisiciones.

ACTIVIDAD N¢ 007

Apoyar al supervisor en todas las actividades y| Durante este periodo informado brinde apoyo a la

ocasiones requeridas para el cumplimiento del supervision en las actividades solicitadas como;

objeto del contrato.

e Revision del inventario e identificacion de
inventario faltante y en mal estado de la
Secretaria de Planeacidn.

e Brinde apoyo en la solicitud del cambio de
secretario al inventario de la Secretaria De
Planeacion.

3. VALOR A PAGAR

LA SUMA DE $ $ 5.200.000,00

CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL DE PESOS CON CERO

RALOW W CENTAVOS MONEDA CORRIENTE. —

NUMERO DE CUENTA BANCARIA 168647428
BANCO Banco Bogota &
TIPO DE CUENTA AHORROS | x ¢ | corrieNTE |

4. OBLIGACIONES GENERALES

e Como contratista responsable de la ejecucion del contrato ya indicado, certifico que he cumplido a
cabalidad y de manera puntual con todas y cada una de las obligaciones generales establecidas.

e De no haber cumplido una en especial, indicarlos y justificarlos el porqué del incumplimiento.

e Las demas establecidas dentro del contrato

Cualquier novedad o anomalia presentada en la ejecucién del contrato debe ser comunicada al
supervisor

5. OBSERVACIONES

NOTA: Este formato aplica para todos los contratos y convenios del Municipio de Yondé. |

Elaboro: | Asesoriajuridica | Reviso: | Secretaria de Gobiemo | Aprobé: | Secretaria General y de Talento Humano
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NOMBRE DEL CONTRATISTA: SAUL ESTEBAN RODRIGUEZ MOYANO
C.C.: 1.193.522.281

Correo electronico: SERODRIGUEZ182@MISENA.EDU.CO

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOTA: Este formato aplica para todos los contratos y convenios del Municipio de Yondé.

Elaboro:

Asesoria juridica [ Reviso:

Secretaria de Gobierno l Aprobé: l Secretaria General y de Talento Humano
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