
FORMATO 
INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN PT-A-CT-015

CÓDIGO: RE-A-CT-
140

VERSIÓN: 2
FECHA: 04-10-2023

PROCESO GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN

DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA: JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO C.C. No: 1010197855
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN TERRITORIAL META No CONTRATO: MET-058-2025

FECHA DE INICIO DEL CTO: 05/03/2025 FECHA DE TERMINACIÓN DEL CTO: 04/10/2025
No CDP: 8225 No RP: 9825 TIPO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS

Número de Planilla PILA Fecha de Pago de planilla PILA
86127341 2025-04-02
86261673 2025-04-01

OBJETO:
Prestar servicios profesionales para la implementación de las actividades establecidas en los documentos técnicos correspondientes a las diferentes líneas temáticas

requeridas para el acompañamiento de las asistencias técnicas concertadas con las entidades territoriales, siguiendo las directrices generales y en cumplimiento de los
lineamientos definidos por la Dirección de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestión Estatal (DFAGE).

PERIODO DE REPORTE
MES PAGO: ABRIL PAGOS TOTALES DEL CONTRATO: 8 NÚMERO DE PAGO Y/O CUENTA DE COBRO: 2

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $ 26.026.000,00
Valor Adición: $ 0,00
Valor Reducción: $ 0,00
Valor Total: $ 26.026.000,00
Valor a pagar: $ 3.718.000,00

ACTIVIDADES DE EJECUCIÓN

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES
1. Participar en las sesiones de alineación teórica metodológica
realizando retroalimentación a los documentos técnicos que
orientan la estrategia.

Se participó en la sesión de Corrección de Estilo el día 28-04-2025 por medio de la
plataforma TEAMS, la cual fue orientada por Jean Jairo Báez Ortiz , corrector de estilo
de la Dirección de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestión Estatal DFAGE.

2. Proyectar los documentos e informes que le sean
requeridos, en desarrollo de las asistencias técnicas asignadas,
dando cumplimiento a las directrices establecidas por la
Dirección de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestión Estatal-
DFAGE.

Se proyectó la caracterización del Municipio de Mapiripán del Departamento Meta, la cual
fue cargada en el Drive el día 25- abril-2025 para la revisión del Líder Departamental.

3. Aplicar las herramientas e instrumentos metodológicos
establecidos por las líneas temáticas para el desarrollo de las
asistencias técnicas concertadas con las entidades territoriales.

Se aplicaron las herramientas necesarias para desarrollar la caracterización del municipio
de Mapiripán en el cual se realizará la asistencia técnica de Insumos para la
estructuración de Políticas Públicas Sociales en la línea de Políticas públicas sociales.

4. Participar en los eventos dispuestos a nivel nacional por la
Subdirección Nacional de Proyección Institucional - SNPI y la
Dirección de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestión Estatal -
DFAGE en el marco del despliegue de la estrategia de
asistencia técnica y de las demás actividades.

1. Se compartió la información al municipio de Mapiripán el día 27-abril-2025 referente a
eventos a desarrollarse en temas de capacitación. 2. Se compartió la información al
municipio de Mapiripán el día 29-abril-2025 referente a inscripciones a los programas
académicos de Pregrado y Posgrado ofertados por la Territorial Meta.

5. Realizar los desplazamientos necesarios para la
implementación de la Estrategia de Asistencia Técnica
Territorial, asegurando además la legalización oportuna de los
viáticos.

Para este periodo no se realizo desplazamiento al municipio.

6. Asistir y participar en las reuniones a las que sea
convocado, preparar los documentos y/o presentaciones que se
le requieran para el desarrollo de estas.

Se asistió a las siguientes reuniones citadas: 1. Reunión Presencial Territorial Meta 01-
abril-2025 Hora: 08:30 AM a 05:30 PM Tema: Capacitación de Excel (Intermedio)
Convocada por : Ivan David Muñoz Gonzalez. 2, Reunión virtual Territorial Meta 04-abril-
2025 Hora: 05:30 PM Tema: Aclaraciones de corrección de estilos Convocada por : Diana
Carolina Ortiz Vega por medio de la plataforma TEAMS, la cual fue orientada por Heraldi
Torres. 3. Reunión Seguimiento Territorial Meta 28-abril-2025 Hora: 11:00 AM a 12:00
PM Tema: Revisión de caracterización, aclaración de entrega del documento por correo y



drive. Convocada por : Iván David Muñoz González.

7. Apoyar la gestión técnica, administrativa y/o jurídica al
interior de la ESAP en lo correspondiente a los procesos de
fortalecimiento institucional.

Se realizó la gestión técnica y administrativa en lo referente a los procesos internos de la
ESAP en cuento al cargue de la cuenta de cobro del mes anterior en el aplicativo KLIC,
el cargue en SECOP II de la cuenta pagada y la gestión oportuna de legalizaciones de
comisión.

8. Cumplir con las demás actividades y obligaciones asignadas
por el Supervisor que se encuentren relacionadas con el
cumplimiento del objeto contractual y apoyen al cumplimiento
de los objetivos institucionales.

Se asistió al SEMINARIO OFIMATICA APLICADA A LA GESTIÓN PÚBLICA el
día 01-04-2025 en las instalaciones de la Territorial Meta Se asistió al CURSO
FORMULACIÓN Y GESTIÓN DE PROYECTOS los días 10 y 12 de abril en la
plataforma TEAMS Se realizó la inscripción al CURSO Herramientas para la
formalización laboral y dignificación del empleo público el día 21-abril-2025 Se compartió
la información del Equipo de comunicaciones de la Territorial Meta.

RECIBIDO A SATISFACCIÓN

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los
términos contractuales con todas las obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo señalado en el artículo 50 de
la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes
a salud y pensión y/o parafiscalidad aplicable.

OBSERVACIONES

APROBADO

AUTORIZACIÓN DE PAGO

SUPERVISOR: HARRISON DAGOBERTO ROMERO RESTREPO 1121840482
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JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.  
No. ESAP-META-058-2025 
 

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA – ESAP META, GUAVIARE, GUAINIA, VAUPÉS, 
VICHADA, AMAZONAS  

INFORME MENSUAL – CPS No. 
ESAP META - 058-2025 

Informe: No. 01ABRIL 2025  Del 01-04-2025 al 30-04-2025 

Contratista: 
JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO 
 

Identificación: 
CC. 1010197855 

Planilla de Seguridad Social 
86127341 
Operador 
Mi planilla 

OBJETO: Prestar servicios profesionales para la implementación y 
seguimiento de los instrumentos de Gestión asociadas a las 
políticas de Gestión y Desempeño, así como realizar el seguimiento 
a la gestión y el presupuesto. 

Correo Electrónico: 
JAIROA.DIAZ@ESAP.EDU.CO 
 

 
ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

 
FUENTES DE VERIFICACIÓN 

1.Participar en las sesiones de 
alineación teórica metodológica 
realizando retroalimentación a los 
documentos técnicos que orientan 
la estrategia. 

Se participó en la sesión de Corrección de Estilo el día 28-04-2025 
por medio de la plataforma TEAMS, la cual fue orientada por Jean 
Jairo Báez Ortiz, corrector de estilo de la Dirección de 
Fortalecimiento y Apoyo a la Gestión Estatal DFAGE. 
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2. Proyectar los documentos e 
informes que le sean requeridos, 
en desarrollo de las asistencias 
técnicas 
asignadas, dando cumplimiento a 
las directrices establecidas por la 
Dirección de Fortalecimiento y 
Apoyo a la 
Gestión Estatal- DFAGE. 

Se proyectó la caracterización del Municipio de Mapiripán del 
Departamento Meta, la cual fue cargada en el Drive el día 25- abril-
2025 para la revisión del Líder Departamental. 
https://esapedu-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/ivanmunoz_esap_edu_co/_layouts/15/
Doc.aspx?sourcedoc=%7BCEBE89C4-7DE1-4768-8882-
04C2816C61CA%7D&file=(AVANCE%2025042025)%20Caracterizaci%C3
%B3n%20y%20Diagn%C3%B3stico%20MAPIRIPAN.docx&action=default&
mobileredirect=true 

 
 
 

3. Aplicar las herramientas e 
instrumentos metodológicos 
establecidos por las líneas 
temáticas para el desarrollo 
de las asistencias técnicas 
concertadas con las entidades 
territoriales.   

Se aplicaron las herramientas necesarias para desarrollar la 
caracterización del municipio de Mapiripán en el cual se realizará la 
asistencia técnica de Insumos para la estructuración de Políticas 
Públicas Sociales en la línea de Políticas públicas sociales. 
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https://esapedu-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/ivanmunoz_esap_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCEBE89C4-7DE1-4768-8882-04C2816C61CA%7D&file=(AVANCE%2025042025)%20Caracterizaci%C3%B3n%20y%20Diagn%C3%B3stico%20MAPIRIPAN.docx&action=default&mobileredirect=true
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https://esapedu-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/ivanmunoz_esap_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCEBE89C4-7DE1-4768-8882-04C2816C61CA%7D&file=(AVANCE%2025042025)%20Caracterizaci%C3%B3n%20y%20Diagn%C3%B3stico%20MAPIRIPAN.docx&action=default&mobileredirect=true
https://esapedu-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/ivanmunoz_esap_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCEBE89C4-7DE1-4768-8882-04C2816C61CA%7D&file=(AVANCE%2025042025)%20Caracterizaci%C3%B3n%20y%20Diagn%C3%B3stico%20MAPIRIPAN.docx&action=default&mobileredirect=true
https://esapedu-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/ivanmunoz_esap_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BCEBE89C4-7DE1-4768-8882-04C2816C61CA%7D&file=(AVANCE%2025042025)%20Caracterizaci%C3%B3n%20y%20Diagn%C3%B3stico%20MAPIRIPAN.docx&action=default&mobileredirect=true
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4. Participar en los eventos 
dispuestos a nivel nacional por la 
Subdirección Nacional de 
Proyección Institucional - 
SNPI y la Dirección de 
Fortalecimiento y Apoyo a la 
Gestión Estatal - DFAGE en el 
marco del despliegue de la 
estrategia de asistencia técnica y 
de las demás actividades.  
 

1. Se compartió la información al municipio de Mapiripán el día 27-
abril-2025 referente a eventos a desarrollarse en temas de 
capacitación. 
 

 
2. Se compartió la información al municipio de Mapiripán el día 29-
abril-2025 referente a inscripciones a los programas académicos de 
Pregrado y Posgrado ofertados por la Territorial Meta. 
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5. Realizar los desplazamientos 
necesarios para la implementación 
de la Estrategia de Asistencia 
Técnica 
Territorial, asegurando además la 
legalización oportuna de los 
viáticos  

Para este periodo no se realizó desplazamiento al municipio. 

6. Asistir y participar en las 
reuniones a las que sea 
convocado, preparar los 
documentos y/o presentaciones 
que 
se le requieran para el desarrollo 
de estas.  

Se asistió a las siguientes reuniones citadas: 
 
1. Reunión Presencial Territorial Meta 01-abril-2025 
Hora: 08:30 AM a 05:30 PM 
Tema: Capacitación de Excel (Intermedio) 
Convocada por: Iván David Muñoz González. 
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2, Reunión virtual Territorial Meta 04-abril-2025 
Hora: 05:30 PM 
Tema: Aclaraciones de corrección de estilos 
Convocada por: Diana Carolina Ortiz Vega 
por medio de la plataforma TEAMS, la cual fue orientada por Heraldi 
Torres. 
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3. Reunión Seguimiento Territorial Meta 28-abril-2025 
Hora: 11:00 AM a 12:00 PM 
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Tema: revisión de caracterización, aclaración de entrega del 
documento por correo y drive. 
Convocada por: Iván David Muñoz González. 
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7. Apoyar la gestión técnica, 
administrativa y/o jurídica al 
interior de la ESAP en lo 
correspondiente a los procesos 
de fortalecimiento institucional.  

Se realizó la gestión técnica y administrativa en lo referente a los 
procesos internos de la ESAP en cuento al cargue de la cuenta de 
cobro del mes anterior en el aplicativo KLIC, el cargue en SECOP II de 
la cuenta pagada y la gestión oportuna de legalizaciones de 
comisión. 
 

 
 

 
8. Cumplir con las demás 
actividades y obligaciones 
asignadas por el Supervisor que se 
encuentren relacionadas 
con el cumplimiento del objeto 
contractual y apoyen al 
cumplimiento de los objetivos 
institucionales. 

 
1. Se asistió al SEMINARIO OFIMATICA APLICADA A LA GESTIÓN 

PÚBLICA el día 01-04-2025 en las instalaciones de la Territorial 
Meta 
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2. Se asistió al CURSO FORMULACIÓN Y GESTIÓN DE PROYECTOS 
los días 10 y 12 de abril en la plataforma TEAMS 
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3. Se realizó la inscripción al CURSO Herramientas para la 
formalización laboral y dignificación del empleo público el día 21-
abril-2025 

 
 
 

4. Se compartió la información del Equipo de comunicaciones de la 
Territorial Meta, mediante estados de redes sociales y reacciones 
en la página oficial de la ESAP. 
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Jairo Andrés Diaz Garavito 
Contratista - Profesional Universitario 
jairoa.diaz@esap.edu.co 
Territorial Meta, Guaviare, Guainía, Vaupés, Vichada y 
Amazonas 
www.esap.edu.co 
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