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INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICA CION DE CUMPLIMIENTO
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015

CODIGO: RE-A-CT-
140
VERSION: 2
FECHA: 04-10-2023

FORMATO

PROCESO GESTION DE LA CONTRATACION

CONTRATISTA:

JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO

C.C. No: 1010197855

DEPENDENCIA:

DIRECCION TERRITORIAL META

FECHA DE INICIO DEL CTO:
No CDP:

05/03/2025
No RP:

Ntmero de Planilla PILA

86127341

9825

No CONTRATO: MET-058-2025
FECHA DE TERMINA CION DEL CTO: 04/10/2025
TIPO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha de Pago de planilla PILA
2025-04-02

86261673

Prestar servicios profesionales para la implementacion de las actividades establecidas en los documentos técnicos correspondientes a las diferentes lineas tematicas
requeridas para el acompafiamiento de las asistencias técnicas concertadas con las entidades territoriales, siguiendo las directrices generales y en cumplimiento de los
lineamientos definidos por la Direccion de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestion Estatal (DFAGE).

2025-04-01
OBI

MES PAGO: PAGOS TOTALES DEL CONTRATO: || ] B U ERO DE PAGO Y/O CUENTA DE COBRO:

Valor Inicial:
Valor Adicion:
Valor Reduccion:
Valor Total:
Valor a pagar:

$ 26.026.000,00
$0,00

$0,00

$ 26.026.000,00
$ 3.718.000,00

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1. Participar en las sesiones de alineacion tedrica metodologica
realizando retroalimentacion a los documentos técnicos que
orientan la estrategia.

ACTIVIDADES

Se particip6 en la sesion de Correccion de Estilo el dia 28-04-2025 por medio de la
plataforma TEAMS, la cual fue orientada por Jean Jairo Baez Ortiz , corrector de estilo
de la Direccion de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestion Estatal DFAGE.

2. Proyectar los documentos e informes que le sean
requeridos, en desarrollo de las asistencias técnicas asignadas,
dando cumplimiento a las directrices establecidas por la
Direccion de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestion Estatal-
DFAGE.

Se proyect? la caracterizacion del Municipio de Mapiripan del Departamento Meta, la cual
fue cargada en el Drive el dia 25- abril-2025 para la revision del Lider Departamental.

3. Aplicar las herramientas e instrumentos metodologicos
establecidos por las lineas tematicas para el desarrollo de las
asistencias técnicas concertadas con las entidades territoriales.

Se aplicaron las herramientas necesarias para desarrollar la caracterizacion del municipio
de Mapiripan en el cual se realizara la asistencia técnica de Insumos para la
estructuracion de Politicas Publicas Sociales en la linea de Politicas ptiblicas sociales.

4. Participar en los eventos dispuestos a nivel nacional por la
Subdireccién Nacional de Proyeccion Institucional - SNP1 y la
Direccién de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestion Estatal -
DFAGE en el marco del despliegue de la estrategia de
asistencia técnica y de las demas actividades.

1. Se comparti6 la informacién al municipio de Mapiripan el dia 27-abril-2025 referente a
eventos a desarrollarse en temas de capacitacion. 2. Se compartid la informacion al
municipio de Mapiripan el dia 29-abril-2025 referente a inscripciones a los programas
académicos de Pregrado y Posgrado ofertados por la Territorial Meta.

5. Realizar los desplazamientos necesarios para la
implementacion de la Estrategia de Asistencia Técnica
Territorial, asegurando ademas la legalizacion oportuna de los
viaticos.

Para este periodo no se realizo desplazamiento al municipio.

6. Asistir y participar en las reuniones a las que sea
convocado, preparar los documentos y/o presentaciones que se
le requieran para el desarrollo de estas.

Se asistio a las siguientes reuniones citadas: 1. Reunién Presencial Territorial Meta 01-
abril-2025 Hora: 08:30 AM a 05:30 PM Tema: Capacitacion de Excel (Intermedio)
Convocada por : Ivan David Mufioz Gonzalez. 2, Reunion virtual Territorial Meta 04-abril-
2025 Hora: 05:30 PM Tema: Aclaraciones de correccion de estilos Convocada por : Diana
Carolina Ortiz Vega por medio de la plataforma TEAMS, la cual fue orientada por Heraldi
Torres. 3. Reunion Seguimiento Territorial Meta 28-abril-2025 Hora: 11:00 AM a 12:00
PM Tema: Revision de caracterizacion, aclaracion de entrega del documento por correo y




drive. Convocada por : Ivan David Mufioz Gonzélez.

7. Apoyar la gestion técnica, administrativa y/o juridica al
interior de la ESAP en lo correspondiente a los procesos de
fortalecimiento institucional.

Se realizd la gestion técnica y administrativa en lo referente a los procesos internos de la
ESAP en cuento al cargue de la cuenta de cobro del mes anterior en el aplicativo KLIC,
el cargue en SECOP 1I de la cuenta pagada y la gestion oportuna de legalizaciones de
comision.

8. Cumplir con las demas actividades y obligaciones asignadas
por el Supervisor que se encuentren relacionadas con el
cumplimiento del objeto contractual y apoyen al cumplimiento
de los objetivos institucionales.

Se asistio al SEMINARIO OFIMATICA APLICADA A LA GESTION PUBLICA el
dia 01-04-2025 en las instalaciones de la Territorial Meta Se asisti6 al CURSO
FORMULACION Y GESTION DE PROYECTOS los dias 10 y 12 de abril en la
plataforma TEAMS Se realiz6 la inscripcion al CURSO Herramientas para la
formalizacién laboral y dignificacion del empleo publico el dia 21-abril-2025 Se compartio
la informacion del Equipo de comunicaciones de la Territorial Meta.

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplié a satisfaccion y dentro de los
términos contractuales con todas las obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo sefialado en el articulo 50 de
laLey 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demas normas que regulen la materia), y cumplié con los aportes

a salud y pension y/o parafiscalidad aplicable.

SUPERVISOR: HARRISON DAGOBERTO ROMERO RESTREPO 1121840482




@ ESCUELA SUPERIOR

ee® DE ADMINISTRACION

€300 PUBLICA

JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. ESAP-META-058-2025

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP META, GUAVIARE, GUAINIA, VAUPES,

VICHADA, AMAZONAS

INFORME MENSUAL - CPS No.
ESAP META - 058-2025

Informe: No. 01ABRIL 2025 Del 01-04-2025 al 30-04-2025

Contratista:
JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO

Identificacion:
CC. 1010197855

Planilla de Seguridad Social
86127341
Operador
Mi planilla

Correo Electronico:
JAIROA.DIAZ@ESAP.EDU.CO

OBIJETO: Prestar servicios profesionales para la implementaciony
seguimiento de los instrumentos de Gestion asociadas a las
politicas de Gestion y Desempeno, asi como realizar el seguimiento
a la gestidn y el presupuesto.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

FUENTES DE VERIFICACION

1.Participar en las sesiones de
alineacidon tedrica metodolégica
realizando retroalimentacién a los
documentos técnicos que orientan
la estrategia.

Se particip6 en la sesidon de Correcciéon de Estilo el dia 28-04-2025
por medio de la plataforma TEAMS, la cual fue orientada por Jean
Jairo Baez Ortiz, corrector de estilo de la Direccion de
Fortalecimiento y Apoyo a la Gestion Estatal DFAGE.

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
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Direccidon: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electronico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
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JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. ESAP-META-058-2025

2. Proyectar los documentos e
informes que le sean requeridos,
en desarrollo de las asistencias
técnicas

asignadas, dando cumplimiento a
las directrices establecidas por la
Direccion de Fortalecimiento vy
Apoyo a la

Gestion Estatal- DFAGE.

Se proyectd la caracterizacion del Municipio de Mapiripan del
Departamento Meta, la cual fue cargada en el Drive el dia 25- abril-
2025 para la revisién del Lider Departamental.

https://esapedu-
my.sharepoint.com/:w:/r/personal/ivanmunoz_esap_edu_co/_layouts/15/
Doc.aspx?sourcedoc=%7BCEBE89C4-7DE1-4768-8882-
04C2816C61CA%7D&file=(AVANCE%2025042025)%20Caracterizaci%C3
%B3n%20y%20Diagn%C3%B3stico%20MAPIRIPAN.docx&action=default&
mobileredirect=true

v ® mw x| &

3. Aplicar las herramientas e
instrumentos metodolégicos
establecidos por las lineas

tematicas para el desarrollo

de las asistencias  técnicas
concertadas con las entidades
territoriales.

Se aplicaron las herramientas necesarias para desarrollar la
caracterizacion del municipio de Mapiripan en el cual se realizara la
asistencia técnica de Insumos para la estructuracién de Politicas
Publicas Sociales en la linea de Politicas publicas sociales.

Asistancia Téenica Terrtorlal
Insumos para la estucturacion de Policas Pibiicas Sociales

CARACTERIZACIONY . .
DIAGNOSTICO Y

z 4
MUNICIPIO DE MAPIRIPAN (META) %

v/

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
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JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. ESAP-META-058-2025

4. Participar en los eventos
dispuestos a nivel nacional por la
Subdireccion Nacional de
Proyeccion Institucional -

SNPI vy la Direccion de
Fortalecimiento y Apoyo a la
Gestion Estatal - DFAGE en el
marco del despliegue de la

estrategia de asistencia técnica y
de las demas actividades.

1. Se compartio la informacidén al municipio de Mapiripan el dia 27-
abril-2025 referente a eventos a desarrollarse en temas de

capacitacion.

2. Se compartié l informacion al municipio de Mapiripan el dia 29-
abril-2025 referente a inscripciones a los programas académicos de
Pregradoy Posgrado ofertados por la Territorial Meta.

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
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JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. ESAP-META-058-2025

-ASEGURA
TU FUTURO

5. Realizar los desplazamientos
necesarios paralaimplementacion
de la Estrategia de Asistencia
Técnica

Territorial, asegurando ademas la

Para este periodo no se realizé desplazamiento al municipio.

documentos y/o presentaciones
que

se le requieran para el desarrollo
de estas.

legalizacion oportuna de los

viaticos

6. Asistir y participar en las | Se asistio a las siguientes reuniones citadas:
reuniones a las que sea

convocado, preparar los | 1. Reunién Presencial Territorial Meta 01-abril-2025

Hora: 08:30 AM a 05:30 PM
Tema: Capacitacién de Excel (Intermedio)
Convocada por: lvan David Mufoz Gonzalez.

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
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®  ESCUELA SUPERIOR JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
eee DE ADMINISTRACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
€306 PUBLICA No. ESAP-META-058-2025

FORHATD fﬁ”:
REGISTRO DE A O FeCHL T
Pracesa: Proyeccign y Extensitn 2723 2 ¥
PE-PT001 [Horanicic: B:004M | Hora Finalizaciée: 6:00PM

Nombee del evento: OFIMATICA APLICADA A LA GESTION PUBLICA (EXCEL INTERMEDIO) ]
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Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
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eee DE ADMINISTRACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
€306 PUBLICA No. ESAP-META-058-2025

2, Reunién virtual Territorial Meta 04-abril-2025
Hora: 05:30 PM

Tema: Aclaraciones de correccion de estilos

Convocada por: Diana Carolina Ortiz Vega

por medio de la plataforma TEAMS, la cual fue orientada por Heraldi
Torres.

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713

Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
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JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. ESAP-META-058-2025
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3. Reunién Seguimiento Territorial Meta 28-abril-2025
Hora: 11:00 AM a 12:00 PM

A R - B R I R T R

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
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€306 PUBLICA No. ESAP-META-058-2025

Tema: revisién de caracterizacién, aclaracién de entrega del
documento por correo y drive.
Convocada por: lvan David Mufioz Gonzalez.

o o o & compart matscitn

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713

Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
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®  ESCUELA SUPERIOR
ee® DE ADMINISTRACION
€s6e PUBLICA

JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. ESAP-META-058-2025

7. Apoyar la gestion técnica,
administrativa y/o juridica al
interior de la ESAP en o
correspondiente a los procesos
de fortalecimiento institucional.

Se realizé la gestidn técnica y administrativa en lo referente a los
procesos internos de la ESAP en cuento al cargue de la cuenta de
cobro del mes anterior en el aplicativo KLIC, el cargue en SECOP Il de
la cuenta pagada y la gestidn oportuna de legalizaciones de
comision.

Fecha | Periodo
de de

alor
Registro | Pago  Pago Estado | Cuemtas  Eventos | Detalle  Editar | Ver Adjun

it B (=3 (-] -
5] s

= ® -3 -3 -
a o (-] -
5 s

8. Cumplir con las demas
actividades y obligaciones
asignadas por el Supervisor que se
encuentren relacionadas

con el cumplimiento del objeto
contractual y apoyen al
cumplimiento de los objetivos
institucionales.

1. Se asistié al SEMINARIO OFIMATICA APLICADA A LA GESTION
PUBLICA el dia 01-04-2025 en las instalaciones de la Territorial
Meta

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
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®  ESCUELA SUPERIOR JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
eee DE ADMINISTRACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
€306 PUBLICA No. ESAP-META-058-2025
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2. Se asisti6 al CURSO FORMULACION Y GESTION DE PROYECTOS
los dias 10y 12 de abril en la plataforma TEAMS

Direccidon: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electronico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
www.esap.edu.co
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®  ESCUELA SUPERIOR
®® DE ADMINISTRACION

JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.

No. ESAP-META-058-2025

e.s.o.o PUBLICA

Prosentac

10 aBRw)

A todas las personas
asistentes, sean:

Bienvenidasé iy

Formulacion y gestion de
proyectos

B% Microsoft 365

coLomes )
oLOMBIA F ¥
ese

csae

VIDA T \
Caracteristicas del (MML) P

La MML integra todo el ciclo de seguimiento, monitoreo y evaluacién {

*Incluye andlisis de problemas, actores, jerarquia de objetivos y estrategia de

implementacién.
*Su producto clave es la matriz de marco légico, resume qué busca el proyecto
y cdmo se monitorearan supuestos, insumos y productos.

*Es una herramienta para pensar, no reemplaza el analisis creativo: sintetiza
los aspectos esenciales y gufa |a evaluacién de proyectos o programas.
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3. Se realizd la inscripcién al CURSO Herramientas para la
formalizacion laboral y dignificacién del empleo publico el dia 21-
abril-2025

caceap sau s

=kt O @

4. Se comparti6 la informacion del Equipo de comunicaciones de la
Territorial Meta, mediante estados de redes sociales y reacciones
en la pagina oficial de la ESAP.
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eee DE ADMINISTRACION

@
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€300 PUBLICA

JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO

No. ESAP-META-058-2025

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.

[

Comunicaciones ESAP Territorial Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y Amazonas
Alex, Camile, Carolina, Cristian, Fredy, Harrison, Heraldi, Ing, Ivan, Juan, Lina, Miller, Natalia, NORY, Sandra, Sebas, Taren, Yadis, Yordi, Yurany, +57 31...

Agradecemos ingresar a la publicacién, y dar me gusta. Asi como compartir en sus estados
0442 m

Taren Vargas ESAP

REVISAMOS
10 ACADEMICO

Compafieros buenas tardes. Nos ayudan a divulgar en sus estados, por favor ...

Taren Vargas ESAP
-

#Qué significa la

Q
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€s6e PUBLICA

JAIRO ANDRES DIAZ GARAVITO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
No. ESAP-META-058-2025

._-3-‘ Comunicacicnes ESAP Territorial Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y Amazonas (0
Alex, Camilo, Carolina, Cristian, Fredy, Hamison, Heraldi, Ing, Ivan, Juan, Lina, Miller, Natalia, NORY, Sandra, Sebas, Taren, Yadis, Yordi, Yurany, +57 31...
- N

Escuela Superior de Administracion
Piblica - ESAP

=Temitorizles | £l caming 2penas inicia
para los 70 nuevos profesionales y

facebook.com/share/y,
?mibextid =wwxifr

https:
1

#Territoriales | El camino apenas
inicia para los 70 nuevos
profesionales y especialistas del
Meta, Guaviare y Vichada que
orgullosamente, hay hacen parte de
Iz historia Esapista jFelicitaciones!

Taren Vargas ESAP

. IMG_2675.MOV

o
o0
000
€$060
ESCUELA SUPERIOR DE
ADMINISTRACION PUBLICA

YWD
‘_%
Jairo Andrés Diaz Garavito

Contratista - Profesional Universitario

jairoa.diaz@esap.edu.co
Territorial Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y

Amazonas
www.esap.edu.co
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