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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL
EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 01 de junio de 2025

Sefora

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

SUPERVISORA CONTRATO No. 7485244

CoordinadoraAgenciaPublicade Empleo y Emprendimiento Bucaramanga

Asunto: Informe mensual
de ejecucién contractual
post cuenta Mes 05 del
afo 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7485244 del afio 2025

Melisa Fernanda Garcia La Rotta identificado con la cédula de ciudadania No. 1018447483 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del SENA, en emprendimiento en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: $51.292.500,00 distribuidos en 10.5 meses, con un cuarto pago de $4.885.000.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompainamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de
acuerdo con los lineamientos de la Coordinaciéon Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de
la Regional y/o el centro de formacion, para el

cumplimiento de las metas, objetivo eindicador de la Regional.
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Obligaciones Especificas:
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NO OBLIGACIONES ACCIONES REALIZADAS EVIDENCIA

1 Cumplir con el plan de En este periodo no se En este periodo no se
accion formulado con base realizé la obligacién realizo la obligacion
en los lineamientos
entregados por la
Coordinacidn Nacional de
emprendimiento

2 Realizar las orientacionesa | Se brinda orientacidn tanto FOTO 1
usuarios de su propia a las personas que acuden
gestidon y las que le sean directamente a la oficina
asignadas por el centro de | de emprendimiento como
desarrollo empresarial a aquellas remitidas por el

Centro de Desarrollo.

3 Realizar los entrenamientos | En este periodo no se En este periodo no se
y bootmcaps a usuarios de | realizd la obligacidn realizo la obligacion
su propia gestion los quele
sean asignadas por el centro
de desarrollo empresarial y
la regional

4 Formular los planes de Durante el periodo se FOTO 2

negocio de los

usuarios de su propia
gestiony los que le

sean asignados por el
centro de

Desarrollo empresarial yla
regional

brindé acompafiamiento
técnico a emprendedores de
la economia popular,
logrando la formulacion y/o
fortalecimiento de sus
respectivos planes de
negocio. Esta labor se
realizé tanto con usuarios
gestionados directamente
como con aquellos
asignados por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional; se soporta en el
DRIVE de la entidad. Se
realiza acercamiento a los
emprendedores asignados
por la Regional para las
futuras convocatorias
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Acompaiiar y orientar a los
emprendedores de su
propia gestion y los que le
sean asignadas por el
centro de desarrollo
empresarial y la regién

Durante el periodo se realizo
acompafamiento y
orientacion a emprendedores
provenientes tanto de gestion
propia como de asignacion
por parte del Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional. Esta laborincluyé la
entrega de informacion clave
sobre las rutas de acceso al
Fondo Emprender, la
programacién de espacios
informativos y el envio de
comunicaciones
personalizadas mediante

FOTO 3

Acompanfar y orientar a las
empresas que le sean
entregadasenlafase puesta
en marcha

Esta obligacién no se
cumple en este periodo,
debido a que el centro no
ha realizado la asignacion
de empresas en la fase
puesta en marcha

Esta obligacién no se cumple
en este periodo, debido a que
el centro no ha realizado la
asignacion de empresas en la
fase puesta en marcha

Acompafary orientar a
los empresarios de su
propia gestidony los que

le sean dadas por el
centro de desarrollo
empresarial

y la regién en la fase de
fortalecimiento empresarial

En este periodo no se
realizd la obligacidn

En este periodo no se
realizo la obligacion
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diligenciamiento de la
encuesta de satisfaccidn por
cada uno de los usuarios
atendidos

realizo la obligacion

8 Acompaniar alos Se envia un correo al FOTO4
emprendedores que le emprendedor dispuesto
sean asignados por el por tecno parques para
centro de desarrollo empezar a trabajar la
empresarial articulacion de su
producto de laarticulacion proyecto con el fondo
con los tecno parques emprender
9 Programar y participar en En este periodo no se En este periodo no se
eventos de divulgacion o realizé la obligacién realizo la obligacion
actividades de fomento del
centro de desarrollo
empresarial o la regién de
acuerdo a los lineamientos
de la coordinacién Nacional
de emprendimiento
10 Participar en las Asisto a reunion sobre FOTO5
trasferencias, foros, convocatoria
seminarios, reuniones, y fortalecimiento empresarial,
cualquier otro tipo de y nuestra reunién mensual
evento en cumplimiento con la profesional a cargo
del objeto contractual del cumplimiento de metas
de la Regional
11 Promover el En este periodo no se En este periodo

no se realizé la
obligacién
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12

Registrarinformacién
confiable oportunay con
calidad de los servicios
gestionados en la
plataforma tecnolégica
establecida porlaentidad

Se registra en plataforma
SIGE Orienta sobre ruta
emprendedora realizada en
este periodo

EVIDENCIA LINK SIGE

13

Cumplir lo
establecido y las
evidencias
dispuestas en los
procesos y
procedimientos del
sistema de gestidény
autocontrol (SIGA)

Se diligencia los formatos
propios de la entidad

FOTO 6

14

Verificar y analizar con el
apoyo operativo, que la
informacién ingresada en
los sistemas de
informacién por el
orientador. Coincida con
las evidencias reportadas
en elinformar mensual de
actividades

En este periodo no se
realizd la obligacion

En este periodo no se
realizo la obligacion

15

Gestionaralianzas con
actores territoriales,
nacionales e
internacionales que
permiten el

logro de los objetivos de
emprendimiento regional

Se inicia comunicacidn con
la Universidad Santo
Tomads, especificamente
con su Unidad de
Emprendimiento, liderada
por el Departamento de
Proyeccion Social. La
institucion ha manifestado
su interés en establecer
una alianza con el Fondo
Emprender, dado que
cuentan con estudiantes

SE ENCUENTRA EN TRAMITE
LA ALIANZA CON LA
UNIVERSIDAD SANTO
TOMAS, EN LA POSCUENTA
SE EVIDENCIARA LA
EVIDENCIA ( evidencia de wp
confirmando fecha y hora de
esta reunién

FOTO 7

GTH-F-062 V10




SENA

N

de programas
administrativos que han
desarrollado ideas de
negocio con bases sélidas,
lo que los posiciona como
potenciales candidatos
para participar en futuras
convocatorias.

16

Contribuir en el
cumplimiento de los
indicadores de manera
mensual de acuerdo conla
colorimetria propuesta, la
planeacion, la estrategia
regional y el plan de accidn
individual concretado

En este periodo no se
realizo la obligacion

En este periodo no se
realizo la obligacion

17

Realizar el entregable con
sus evidencias de acuerdo
con el plan de accién
individual concertado y la
colorimetria acordada para
tramitar la cuenta de cobro
mes

En este periodo no se
realizo la obligacion

En este periodo no se
realizé la obligacidn

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de es t e informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de

cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.
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ITEM | No DELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT
OINICIAL OFINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte.
En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidon del informe de ejecucidn

contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el NP. 8635955676 de la planilla,

operador asopagos del mes de abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidenciasen(13)folios

Cordialmente,

\

Melisa GarcialaRotta
Contratista

C.C. No. 1018447483

Firma

Recibi a satisfaccion

Firma

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
SUPERVISORA CONTRATO No. 7485244 de 2025

BUCARAMANGA
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2. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestion y las que le sean asignadas por el centro de
desarrollo empresarial

e Se brinda orientacién tanto a las personas que acuden directamente a la oficina de emprendimiento como a aquellas
remitidas por el Centro de Desarrollo.

EVIDENCIA LINK DE ENCUESTA CREADA
https://forms.gle/Hw2yVKgaENoXN83j8

FOTO 1

FOmentarios del usuario .
08 anc .
*4ndica qua.1a pregunts e obiigatoria. ~—s

1. NOMBRE DE QUIEN TE ORIENTO
Marca solo un 6valo.

D Melisa Garcla
) Andres Silva

2. ;TEAYUDAMOS RESOLVIENDO TUS DUDAS? *
Marca solo un Gvalo.

st

COnNo

3. ¢(EN QUE PODEMOS MEJORAR?
2,01 6 SZ4Bt

4. TUNOMBRE

Clodie Mo bedvii v

5. TUCORREO

2. Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestion y lo que le sean asignados por el centro de desarrollo
empresarial y la regional

e Durante el periodo se brindd acompafamiento técnico a emprendedores de la economia popular, logrando la
formulacién y/o fortalecimiento de sus respectivos planes de negocio. Esta labor se realizé tanto con usuarios
gestionados directamente como con aquellos asignados por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional; Se soporta
informacion en el DRIVE de la entidad.

5. Acompanfary orientar a los emprendedores de su propia gestion y los que le sean asignadas por el centro de desarrollo
empresarial y la region

e  Durante el periodo se realizd6 acompafiamiento y orientacion a emprendedores provenientes tanto de gestidn propia
como de asignacion por parte del Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. Esta labor incluyd la entrega de
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informacién clave sobre las rutas de acceso al Fondo Emprender, la programacién de espacios informativos y el envio de
comunicaciones personalizadas mediante correo electrdnico, asegurando una atencidn oportuna y alineada con las
convocatorias vigentes. Las acciones adelantadas fortalecen el proceso de acompafiamiento integral y aportan al
cumplimiento de los objetivos establecidos por el SENA en materia de emprendimiento regional.

8. Acompaiiar a los emprendedores que le sean asignados por el centro de desarrollo empresarial producto de la
articulacion con los tecno parques

e Se envia un correo al emprendedor dispuesto por tecno parques para empezar a trabajar la articulacién de
su proyecto con el fondo emprender

b & Novedades x % Descargar archivo | iLovePDF x @& CAJA DE HERRAMIENTAS EMPF - X Correo: Melisa Fernanda Garc| X ar - o x
< c 25 outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGQAZTQAMTM1LWZINjEtNDMxOCO4ANzZFiLWEZYThjNDQONzQONAAQAEONm4pphVSNi.. 0% & ¥ o3 R @) Verifica que eres ti
K
?R\i Outlook Q Buscar B B 0 #  MeisaFernandaG.. @
| o = Inicio Ver  Ayuda
= W8 O- g g & & -~ [* Pasosrapidos ~ (O leido/Noleido O~ E~ £ O~ F- @
&
m 7 Favoritos Bandejade entrada W O = TL Solicitud de informacién convocatorias Fondo Emprender @ ibiica
. Carpetas 63 - - ]

- 0 Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 28/05/2035 04:29 PM

& Bandejade entr... 1 o Ruben Dario Pinto Martinez 4
o INQUIETUDES Circula... b 07:58 AM dial salud .

Z Bomadores Cordial saludo apreciados compafie... Cordial saludo Jesds.

B CUIMG)013-. +3

£ > Elementos enviados R

o~ Desde el Centro Industrial del Disefio y la Manufactura (CIDM), y en nuestra calidad de
- W Elementos eli... 48 ~  Semana pasada . 3 . - Lo L.

or es de emp! nos permitimos invitarlo a una reunién en el marco de
£ Correo no deseado O Andres Alberto Silva Gutierrez la convocatoria de Economia Popular.
Solicitud de informaci...  Vie 04:29 PM
[ Notas Cordial saludo Jests. Desde el Centr... Teniendo en cuenta que usted ha sido previamente asesorado por el Tecnoparque SENA y
ue, segln lo conversado telefénicamente, cumple con el perfil requerido, queremos
B aprendicez R Ruben Dario Pinto Martinez 2 a L & . . T p . P 4 " a
5 archivo a Envio de acta de segu... Vi 0241 PM brindarle herramientas efectivas que le permitan continuar y fortalecer su ruta de

B3 cuenta de cobro

£ entrenamientos

Cordial saludo apreciado José Arma..

12} Acta 13 de may..

emprendimiento.

La reunion se llevara a cabo el proximo martes 3 de junio de 2025, en las instalaciones del

& Ginna Paola Ibagon Garzon a cibm.
B9 fondo emprender REUNION INDICADO...  Vie 12:38 PM
Buen dia, Agendo espacio para revi.. Hora 2:30 pm.

£ fortalecimiento 2

£ Historial de conver...

8

10. Participar en las trasferencias, foros, seminarios, reuniones, y cualquier otro tipo de evento en cumplimiento del objeto

contractual

a. Asisto a las reuniones programadas por nuestro enlace nacional, relacionadas con la Convocatoria Popular,
la Convocatoria de Fortalecimiento Empresarial y los espacios de reinduccién, con el fin de mantenerme

Bertha Patricia Morales Suarez [
Reunién 4 junio - Induc...  Mi€ 28/05

Fmedinl aluinin meeanindas Ammamada

[
[ ]

P Busqueda

Agradecemos su confirmacion por este medio.

Andrac Alharta Qilyva Catiarras

ssdECcC.¢e ~B

9:57 a. m.

S B 1/06/2025 e

actualizada y garantizar una adecuada implementacion de los lineamientos establecidos.

FOTO5
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Controlar  Separar Gente  Participar Reaccionar  Vista  Aplicaciones  Més Camara Micréfono  Comparte
——————
’( PEDRO CASTRO (No comprobado) X Chat de la reunién X
SP CR JS > ML
o | | o PTG
organizacién. Es posible que tengan directivas %
relacionadas con mensajes que se aplicaran al
chat. Mss informacién
° .
sena (0 miércoles 2:11 p.m. Reunién finalizada: 11m
Plataforma FE | w
Hoy
Empresario que manifiesta su interés en el programa de Debe realizar su registro como FONDO EMPRENDER presencial
Fortalecimiento Empresarial y la postulacién a la Autodiagnéstics — Plan de acéidn (Csja de herramientas) (X 7:40a.m. Reunién iniciada:
Convocatoria de Fondo Emprender o -
Plan de inversién para postularse a Convc @® 813a.m. Ginna Paola Ibagon Garzon
comenz6 la grabacién en la nube
Empresario que llegé por la pagina de manera - . "
- icit tip, par esvi PEDRO CASTRO (No comprobado) 823 a. m.
aiitbriomay s registrd en Fortalecinients Delbe realizar ur\a‘sol citud a soporte para ser desvinculado ( P ) 823
Empresarial del sistema de informacién de Fondo Emprender. PC' En el diagnostico la actividad
Seguido, realizard su registro como Fondo Emprender — econémica 1521 no aparecey
Empresario que realizé el proceso de PRESENCIAL
Fortalecimiento en vigencias anteriores o en esta tengo un fondo emprender
vigencia y no ha sido beneficiario del Fondo Aplica‘proceso anterior con ese cédigo ClIU.
Emprender
No debe realizar registro nico
Enpesaus us sugdomads Se EGdy Exipaier £l Orientador debe liberar el plan de negocio condonado para
seguido realizar proceso de acompafamiento y creacién plan de
fortalecimiento especial **
Empresario que manifiesta su interés en Registro Gnico en plataforma Fortalecimiento Empresarial
Fortalecimiento Empresarial nunca ha accedido al t ataf Espafiol (Colombie)
Fortalecinientoes npresarial nunca h cendlio Autodiagnéstico en plataforma Latinpamérica
SENA y no se postulard a Convocatoria Fondo plan o Acoibin en:plataforma oLy ——
Emprender Para cambiar Ids métodos de entrada, prasione latecl >
Windows + barra espaciadora.
2 = o e - c & A ESP ) 8:27 2. m.
O Basqueda P m u - Q @ & A D) D 30/05/2025 e
v S Portsl | @ B~ | M i | @B cnc | A oo | O coon. | 8 coon | B coow | O coon | s ncce | oo | B o 20w o - o %
& REUNION INDICADORES MES DE ABRIL 2025 — N E
c lerifica que eres ta
o :
O 0620 &+« & © B NI s [
Chat  Gente Participar Reaccionar  Vista  Aplicaciones  Més Cémara  Micrfono  Comparte
Pai antes X
Melisa Femanda Garcia... & Edwin Alberto Ardila Me... Ruben Dario Pinto Marti.. % Jnvita a alguien o marca un nimero Q
& Compartir invitacién
AR AG JH * En esta reunion (14) Silenciar a todos
Amanda Lucia Reyes Ro.. & Andres Alberto Silva Gut... ¥ Jefersson Colmenares H... & . >
ML Melisa Fernanda Garcia LaRotta §
AR Amanda Lucia Reyes Rodriguez §
Sonia Maria Sepulveda P... & Jose Armando Acevedo ... & Martha Montero (No co... & AG  Andres Alberto Silva Gutierrez
CR  Cesar Julio Bottia Rojas %
WR GG CR DH Doris Duarte Hernandez &
William Jairo Moreno Ruiz Ginna Paola Ibagon Garz... & Cesar Julio Bottia Rojas &
EM Edwin Alberto Ardila Medina &
Ginna Paola Ibagon Garzon
GG
DH Organizador &
Neixon Alexis Mesa Qui.. % Doris Duarte Hernandez & JH  Jefersson Colmenares Hernan.... &
= de archivos |
] = = e = oS ESP 231p.m.
O Busqueda s ) m u aa @ & o RO b 30/05/2025 (5]
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12. Registrar informacion confiable oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la
plataforma tecnoldgica establecida por la entidad

Se registra en plataforma SIGE Orienta sobre ruta emprendedora realizada en este periodo

EVIDENCIA LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666- Oacc-eb11-8235-
000d3a35ba80&forceUCl=1&pagetype=entitylist&etn=opportunity&vi ewid=00000000-
0000-0000- 00aa- 000010003000&viewType=1039



https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=opportunity&viewid=00000000-0000-0000-00aa-000010003000&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=opportunity&viewid=00000000-0000-0000-00aa-000010003000&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=opportunity&viewid=00000000-0000-0000-00aa-000010003000&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=opportunity&viewid=00000000-0000-0000-00aa-000010003000&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=opportunity&viewid=00000000-0000-0000-00aa-000010003000&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=opportunity&viewid=00000000-0000-0000-00aa-000010003000&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=opportunity&viewid=00000000-0000-0000-00aa-000010003000&viewType=1039

