Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 -

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

Nitaciado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia _Mes Ao
[[02 1051 20257]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MONICA NATHALY RAMIREZ SASTOQUE G
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 53.093.508 | DE | BOGOTA |¢-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006920 | CELULAR | 3052536394 | «
E-MAIL PERSONAL | mnata85@gmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | monica.ramirez@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | DAVIVIENDA | Nopecuenta [ 472970015880 |« cA [ X J&  cc[ e
CONTRATO ACTUAL

No Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 32.875.800,00
953 DE | 2025 ||¢- HONORARIOS MENSUALES || § 8.218.950,00

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,

los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE
OBJETO DEL CONTRATO unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

* *

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA |«

CARGO DEL SUPERVISOR [ PROFESIONAL ESPECIALIZADO 19 |«
copNo. | 31025 |« creno. [ 148525 |

FECHACDP || 14/01/2025 FECHA CRP 12/02/2025 FECHAAPROBACION POLIZA  pia  mes  Aiio

LUGAR DE EJECUCION .
CIUDAD BOGOTA 0- ) Dia Mes  Afio
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o e o [16 [ 06 | 2025 |«
Dia __ Mes _Aiio MESES

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO
| 17 | o2 | 2025 |¢

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Aiio AL e L I:l .
C T T o[ _—_Jeom[ ]

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES ~ DIAS VALOR
PRORROGA I I N O |*
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR ls 8.218.950,00 |« o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS —— | |¢' | |¢'
B 8.218.950,00 | _] Dia  Mes  Afio MES A COBRAR
DEL | 01 04 2025 |@ PAGONo. NoDIAS ABRIL
PERIODO DE PAGO
AL [ 30 [04] 2025 |« [ 03 || 30 |100% ABRIL
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPARIA DE SALUD (EPS)
2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social
411000 SANITAS
526100 COLPENSIONES

17200 POSITIVA
954.300 PLANILLA DE PAGO No.

Aporte

«  12.5%

« 16%

® 0520%

| 85941854 | «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 32.875.800,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALORDELPAGO [§ 3.835.510,00 ]« [ 3.835.510,00] [s 29.040.290,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 8.218.950,00 |« [ 5 12.054.460,00] |5 20.821.340,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | § 8.218.950,00 |« [ 20.273.410,00] [ 12.602.390,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «[s -1 [ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO e[ 1 -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e[ 1 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «[s -1 [ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «[s -1 [s -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «[s -1 s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls 1 [ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO e[s 1 s -

Dia Mes Afio
PERIODO DE PAGO PEL| O1 | 04] 2025 PAGO No. ABRIL
AL | 30 | 04] 2025 [ 03| ABRIL
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 -
FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Participar en el desarrollo de las visitas generales y especiales a los curadores urbanos, efectuando la
revision del componente financiero y de liquidacion de expensas verificando la adecuada prestacion de la
funcién publica delegada en los curadores urbanos, y que la misma se cumpla en las condiciones
financieras y de liquidacion de expensas dispuestas por la normatividad que rige a éstos particulares para el
estudio, tramite y expedicion de licencias urbanisticas y las actuaciones administrativas asociadas a las
mismas, analizando y procesando la informacién solicitada al curador y dejando en cada caso constancia de
su conformidad.

2. Preparar con antelacion la practica de la visita, principalmente la revision de la normatividad urbanistica
aplicable a los predios licenciados que seran objeto de auditoria, asi como, acopiar y analizar la informacién
disponible del curador urbano, con el fin de determinar los temas que por su relevancia y vigencia ameriten
ser considerados en el proceso de verificacion.

3. Participar en las reuniones de apertura y cierre de las visitas generales y especiales a los curadores
urbanos, con el fin de sefialar los objetivos y conclusiones principales, siguiendo las directrices establecidas
por la dependencia.

4. Presentar y socializar los hallazgos del componente financiero y de liquidacion de expensas que evidencie
durante el desarrollo de la visita con el lider del equipo, el curador urbano y el profesional del equipo
interdisciplinario que este delegue.

5. Recopilar, organizar y entregar la informacion producida y recibida durante el desarrollo de la visita, que
se asocie a la revision del componente financiero y de liquidacion de expensas, asi mismo, adelantar las
gestiones que sean necesarias posteriores al cierre de las visitas, de acuerdo con los lineamientos
establecidos por la dependencia.

6. Efectuar los aportes que permitan la formulacion de los planes de mejoramiento y los traslados al equipo
disciplinario, otras dependencias u entidades, con base en los hallazgos del componente verificado que
evidencie durante el desarrollo de la visita, asi mismo, identificar y poner en conocimiento las causas
generadoras de hallazgos evidenciados en desarrollo de las visitas.

7. Emitir conceptos técnicos a solicitud de los profesionales que conocen de los asuntos disciplinarios, para
efectos de apoyar la instruccion de los procesos a su cargo, asi como, proyectar desde el punto de vista
técnico la respuesta de las peticiones, quejas y reclamos cuando asi se requiera.

8. Recomendar las acciones de mejora a los procesos y procedimientos para la practica de las visitas a los
curadores urbanos.

9. Participar en la construccion de los lineamientos y la metodologia para la implementacion del modelo
enfocado en riesgos en las actividades de inspeccion, vigilancia y control a los Curadores Urbanos.

10. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y periodicidad
requeridas.

11. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el
area de desempefio.

1. Se particip6 en visita ordenada con AUTO No.14 DEL 20 DE MARZO
DEL 2025 “POR MEDIO DEL CUAL SE ORDENA UNA VISITA
GENERAL" al Arq. LEOPOLDO VILLADIEGO CONEO Curador Urbano 1°
de Cartagena, modificada mediante AUTO No. 18 DEL 27 DE MARZO
DEL 2025, del 01 al 25 de abril del 2025, como responsable del
componente de liquidacion de expensas.

2. Se prepard la siguiente informacién requerida para la revision de
los componentes asignados: Cartagena 1. Revision del DECRETO-
0810-DE-09-DE-JUNIO-DE-2023-ESTATUTO-TRIBUTARIO-I; Revision
del OFICIO AMC-OFI-0127022-2024 de la Alcaldia Mayor de Cartagena.
3. Se participé en las reuniones de apertura y cierre de las visitas
generales llevadas a cabo en el mes de abril, asi: Instalacién visita
Cartagena 1 el 01-04-205 y Cierre visita Cartagena 1 el 25-04-2025

4. Se realizaron las siguientes reuniones de revision de expedientes
con el equipo del curador y socializacién de hallazgos de las visitas
generales llevadas a cabo en abril. *Revision interna Expediente
Cartagena 1 el 03-04-2025 -Revision liquidacion de expensas
Cartagena 1 el 08-04-2025 « Revision concepto Dian — Cartagena 1 el
21-04-2025 (Presencial).

5. Se realizaron las siguientes actividades: * Remision Liquidacion
Exp.0009-2024 Licencia Construccion Cartagena 1 para ejercicio de
validacion « Respuesta a Curador Cartagena 1 sobre soportes de la
devolucion mayor valor cobrado radicado 0347-24 < Remision
formatos de revision Técnica Liquidacion Expensas Cartagena 1 para
ejercicio de validacion « Entrega de la informacion producida en la
revision del componente liquidacion de expensas de Cartagena 1, los
cuales se cargaron en las carpetas compartidas de la visita.

6. Se realizaron las siguientes actividades: + Revision Plan de
Mejoramiento COTA 1 conforme a lo requerido * Ajustes al Plan de
Mejoramiento CU2 Cota segun lo requerido. « Diligenciamiento de la
presentacion de cierre y formato de calificacion de Cartagena 1 seglin
lo requerido por el responsable de la visita.

7. No se proyectaron conceptos técnicos ni respuestas a PQRS
durante este periodo.

8. Se adelantaron las siguientes actividades: « Respuesta a solicitud de
concepto sobre consulta radicada con el Nimero 2025DP000079714
DIAN por parte del Curador 1 de Cartagena. « Remisién a equipo
expensas de la respuesta al RADICADO 2024DP000108126
(100192467- 2665) DIAN, dada en 2024 respecto a temas como el
registro de los libros contables y las conclusiones respectivas. ¢
Reunién mensual Grupo de Visitas el dia 30-04-2025.

9. Se adelantaron las siguientes actividades: « Remision de ajustes er]
redaccion en los numerales 1y 2 a la infografia expensas por acto de
reconocimiento.

10. Con el presente documento se rinde informe mensual
correspondiente al mes de abril de 2025 y se radica la respectiva
cuenta de cobro.

11. Se adelantaron las siguientes actividades: ¢+ Se compartié el
siguiente material para mejoramiento de las auditorias: Normas
Internacionales para el Ejercicio Profesional de la Auditoria Interna y
Guias de Auditoria para Entidades Publicas.

hli

mas las tivas evid

NOTA: Si se requiere con sus resp en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

F )
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Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista MONICA NATHALY RAMIREZ SASTOQUE identificado (a) con cedula de ciudadania
No 53.093.508 de BOGOTA cumpli6  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 953 de 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 148525 CDP No 31025

Se autoriza el pago por la suma de : $ 8.218.950,00

Valor en letras: OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Aiio
DEL | 01 04 2025
AL 30 04 2025

ABRIL
ABRIL

PAGO No.
[ 03]
alos 02

SUPERVISOR

PERIODO DE PAGO

Para  constancia se firma en BOGOTA dias del mes de MAYO de 2025

(L
K (acla Qowras S

Firma Supervisor
DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA
PROFESIONAL ESPECIALIZADO 19

CONTRATISTA

S.

Firma Contratista
MONICA NATHALY RAMIREZ SASTOQUE
Cedula de Ciudadania No
53.093.508 de BOGOTA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Caodigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

\+)
Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora MONICA NATHALY RAMIREZ SASTOQUE, identificada con Cedula de

Ciudadania No.

53.093.508 de Bogota,

en su

calidad de Contratista de

la

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Contrato No. 953 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ABRIL.

Dependencia

Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y
Formalizacién de Tierras — Grupo de Control y Vigilancia a los

Curadores Urbanos

Perfil Contratista

Profesional Universitario Tipo A

Dia |Mes | Ao Dia |Mes| Aio
Mes a cobrar Desde 01 | 04 12025 Hasta 30 | 04 | 2025
Valor Salud $411.000
Valor Pension $526.100
. _ Valor ARL $17.200
sP:)acr;:lla seguridad Pensionado / anexar resolucion N/A
Numero de planilla 85941854
Periodo de la planilla 2025-04
Fecha pago planilla 22-04-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (2) dias del mes de

mayo de 2025.

/’/
K Jacla (‘O‘

cas 3

DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA
Profesional Especializado 19
Grupo de Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co

Bogota D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Coclgo: MP - GNFA-PO-08 - PR -05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notadadoy Begistro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aifos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencioén en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 2 dias del mes de Mayo de 2025.

Atentamente,

S.

MONICA NATHALY RAMIREZ SASTOQUE
CC 53.093.508

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



Bogotd D.C., 2 de mayo de 2025

Sefores

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Ciudad

Respetados sefiores,

Ref.: Certificado de personas dependientes

Bajo la gravedad del juramento, en cumplimiento de lo previsto por el paragrafo segundo del
articulo 387 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo 15 de la Ley 1607 de 2012 vy el
pardgrafo cuarto del articulo segundo del Decreto 0099 de 2013, informo que las personas
relacionadas a continuacion, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

NOMBRE

PARENTESCO

IDENTIFICACION

EDAD

LINA SOFIA MARTINEZ RAMIREZ

HIJA

1011085620

20 ANOS

Solicito se tome nota de la situacion de dependencia que informo en la presente comunicacién, para
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencion en la fuente del 10% de mis
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la

normatividad arriba citada.

Cordialmente,

S

MONICA NATHALY RAMIREZ SASTOQUE
C.C. 53.093.508 de Bogota

Adjunto: Copias del Registro Civil de Nacimiento (1 folios)
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