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'OBLIGACIONES

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

El CONTRATISTA deberd prastar por sus propios medias y con plana autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado los servicios yio actividades enunciadas a lo largo dal
presente contrato, como prestacién recibira por parte del contratante unas sumas de dinero a titulo

dehnnory
I [ GAN

Realizar proceso de organizacion documentos
"CERTIFICADOS" por fecha-afio y ndmeros de consecutivo de
tumos de documentos OFICINA ARCHIVO GENERAL ORIP
SOACHA para su respective proceso de archivo dando
cumplimiento con las especificaciones y normas internas de
SNR de archivo, recibir documentos copia para ORIP Soacha,
quitar enaterial abracivo, numerar folios, encarpstar, digitar en
excel rotulo tapa carpeta, rétulo tapa caja, formate Unico de
Inventario documental FUID, y archivar en su respectivo
estante. Se realiza este proceso con una caja X-300 en un dia y
medio (12 horas) aprox. 2200 folios por caja, 10 carpetas por

caja, 220 folios por carp%

NOTA: Si se requiera ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidengias en Jos cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COomo anexos.
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