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INVITACION DE MINIMA CUANTIA N.° MSQ-CMIC-035- 2025

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 del 2011, el alcalde municipal de Santander
de Quilichao procede a presentar la siguiente INVITACION, para quienes se encuentren interesados en
participar en la misma, asi:

1. MARCO JURIDICO

En razoén a la cuantia del presente proceso de seleccion (minima cuantia), la presente invitacion se rige por lo
dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 del 2011 y lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del
Decreto 1082 del 2015, régimen de contratacién de la minima cuantia. Igualmente se aplicara la Ley 80 de 1993
y 1150 del 2007 y sus decretos reglamentarios en lo que fuere pertinente y aplicable.

2. INFORMACION GENERAL DE LA INVITACION

21 OBJETO: EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON EL MUNICIPIO A PRESTAR EL SERVICIO DE
IMPRESION DE PLEGABLES INFORMATIVOS Y TARJETONES ELECTORALES, COMO APOYO A LAS
ELECCIONES DE LOS REPRESENTANTES DE LA COMUNIDAD, AL COMITE PERMANENTE DE
ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA — CPESE; CONVOCADA POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
SANTANDER DE QUILICHAO, CAUCA.

2.2. Identificacién en el cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios (Cédigo UNSPSC):

Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
Servicios Editoriales, de Disefio, de Servicios de ., . .
82121502 Artes Gréficas y Bellas Artes reproduccion Impresion Tipografia
82121505 Servicios Editoriales, de Disefio, de Servicios de Impresion Impresién promocional
Artes Gréficas y Bellas Artes reproduccion P P P
82121507 Servicios Eo!lt_orlales, de Disefio, de Servicios _d,e Impresion Impre3|or_1 de papele_rla 0
Artes Gréficas y Bellas Artes reproduccion formularios comerciales
2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Para la correcta ejecucion del objeto contractual el futuro contratista debe tener en cuenta los siguientes
aspectos y/o especificaciones técnicas de los productos:

FICHA TECNICA:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD TOTAL
MEDIDA

1 VOLANTES. Unidad 13cm de | 12.220
MATERIAL: Tamafio media carta. ancho x 20cm
Papel recubierto brillante de 150gr. de alto.
ACABADOS: A todo color, terminado
full. DISENO: Volantes con disefios
personalizados. IMPRESION: Impreso a
color. MEDIDAS: La dimensiéon del
impreso es de 13cm de ancho x 20cm de
alto.

2 TARJETON: MATERIAL: Tarjetén Unidad 21/cm de | 5.000
electoral tamafio carta, papel Bond ancho por
120gr. DISENO: a todo color, terminado 28cm de alto
full. DISENO: con disefios
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personalizados en papel Bond.
IMPRESION:  Impreso a  color.
MEDIDAS: La dimension del impreso es
de 21/cm de ancho por 28cm de alto

El disefio del tarjeton electoral y volantes serd entregado por el Supervisor del contrato al contratista
adjudicatario a partir de la ejecucion del contrato y de acuerdo a la informacién suministrada por la Personeria

Municipal.

A TITULO EJEMPLIFICATIVO SE ANEXAN LAS SIGUIENTES MUESTRAS DE VOLANTE Y TARJETON

ELECTORAL:

Conformacion del Comité Permanente

de Estratificacion Socioeconomica

Se informa a la comunidad urbana y rural,

no

organizada y organizaciones comunitarias de
caracter civico, académico y social, usuarios de
servicios publicos que del 08 al 28 de febrero
son las inscripciones en la personeria munici-
pal, para participar en el proceso de seleccion.

ELECCIONES

O6 DE ABRIL DE 2019

LUGAR: CENTRO ADMINITRATIVO MUNICIPAL
Y VEREDAS CON PUESTO DE VOTACION

HORA: 8:00 AM a 4:00 PM
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De acuerdo a la necesidad y el tipo de contrato, el material impreso se realizara en una sola entrega,
de acuerdo al plazo de ejecucién contractual.

El contratista, previo a la impresion del producto final, debera presentar al supervisor del contrato una
muestra tanto del volante como del tarjeton electoral, para su revisién, pues los mismos deberan estar
acorde a la informacion suministrada por la Personeria Municipal y seguir la linea gréfica institucional
en cuanto al color, tipografia, diagramacion, para lo cual se compartird el manual de marca elaborado
desde la administracion municipal.

Los productos finales seran entregados en la sede de la Alcaldia Municipal ubicada en la Calle 3 No.
9-75 (CAM).

2.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)
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El contratista conservando su autonomia debera cumplir con el objeto del contrato, en los plazos
pactados y sitio (s) convenido (s) para tal fin.

Entregar cada uno de los items contratados, con las especificaciones, caracteristicas técnicas
sefialadas en la invitacion puablica, estudios previos y adendas (en el caso de que se hubieren
expedido).

Disponer de los elementos suficientes de primera calidad para que el cumplimiento del objeto
contractual se cumpla a cabalidad.

Disponer del personal suficiente, idéneo con experiencia y las condiciones logisticas requeridas y
necesarias para el cumplimiento del objeto contractual a cabalidad.

El contratista favorecido con la adjudicacion no podra ceder ni parcial, ni totalmente el objeto del
contrato resultante del presente proceso.

Cumplir con las obligaciones a su cargo que se deriven del objeto del contrato o de la invitacién publica,
y en general con las disposiciones establecidas por la ley.

Cumplir con las medidas de bioseguridad realizando las actividades objeto del contrato y acatar los
protocolos adoptados por el Ministerio de Salud y el Municipio de Santander de Quilichao.

www.santanderdequilichao-cauca.gov.co
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h) El contratista conforme a su propuesta asumira todos los gastos y/o riesgos laborales, prestacionales,
administrativos, logisticos y demas, para el cumplimiento del objeto contractual, por lo cual ni el
contratista ni sus dependientes adquieren vinculo laboral alguno con el municipio.

i) Cumplir con las garantias exigidas por la entidad contratante y con las demas obligaciones que
contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucién del contrato, cuando sean exigidas.

j) Permitir descontar del valor del contrato las sumas correspondientes a impuestos, contribuciones y
demas deducciones legales, de cada pago o abono en cuenta efectuado por la Tesoreria Municipal.

k) Pagar oportunamente los impuestos, contribuciones y demés imposiciones legales al erario publico,
municipal, departamental y/o nacional.

) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

m) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

n) Mantener vigente la garantia que ampara el cumplimiento del contrato en los términos del mismo,
cuando se hayan requerido.

0) Suscribir el acta de suspension del contrato por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que
imposibiliten ejecutar las actividades del contrato.

3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

a. Pagar los bienes efectivamente entregados
b. Realizar la supervision del contrato

4. RELACION LABORAL

El contratista ejecutara el objeto contractual con total autonomia técnica y sin subordinaciéon con respecto al
Municipio de Santander de Quilichao, Cauca. Queda entendido que no habra vinculo laboral alguno entre el
personal utilizado por el contratista y el Municipio de Santander de Quilichao, cauca.

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la ejecucién en la
plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

6. LUGAR DE EJECUCION
El contrato se ejecutara en el Municipio de Santander de Quilichao, Cauca.

7. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor estimado del contrato por suscribirse es de OCHO MILLONES SEISCIENTOS DIEZ MIL PESOS
M/TCE. IVA INCLUIDO ($ 8.610.000) IVA INCLUIDO, y demas costos directos e indirectos en que pueda incurrir
el contratista, valor justificado en el estudio previo elaborado por la Secretaria de Planeacién, Ordenamiento
territorial y vivienda.

La presente contratacion se encuentra respaldada por el certificado de disponibilidad presupuestal N°.
2025000845 del 7 de mayo de 2025.

8. FORMA DE PAGO

El Municipio de Santander de Quilichao pagara el ciento por ciento (100%) del valor del contrato al finalizar su
ejecucion, previa presentacion de la cuenta de cobro y/o factura y recibo a satisfaccion por parte del supervisor
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del contrato. Para la realizacién del pago derivado del contrato estatal, el contratista debe acreditar encontrarse
al dia en el pago de los aportes relativos al sistema de seguridad social integral (salud, pensiones y ARL) asi
como los parafiscales propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar, cuando corresponda.

En forma previa a la autorizacion del pago, el contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago
de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de
Compensacion Familiar, etc.). del contratista y del personal vinculado laboralmente con el contratista y del
periodo correspondiente, si hay lugar a ello.

En todo caso el anterior pago estara sujeto a la disponibilidad de PAC. No se aceptaran propuestas con forma
de pago diferente a la aqui sefialada, por lo tanto, seran rechazadas las propuestas que determinen una forma
de pago distinta

PARAGRAFO: La carga tributaria que se genere con ocasion de la firma, ejecucion y liquidacion del contrato,
estaran a cargo y es de responsabilidad exclusiva del proponente en este sentido deberan tener en cuenta al
momento de presentar sus propuestas el valor todos los impuestos y contribuciones, locales y nacionales, los
cuales corren a cargo de quien resulte adjudicatario del contrato.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 del 2011 y por el Decreto 1082 del 2015, el
cronograma del presente proceso es el especificado en la plataforma SECOP Il — pliego electrénico.

El recibo de las propuestas se realizara de conformidad con lo establecido en el cronograma electrénico, por lo
tanto, las que se presenten por fuera de este plazo o las que la plataforma SECOP Il determine como invélidas
0 no validas, no se tendran en cuenta.

10. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA: Con la presentacion de la propuesta,
el Proponente manifiesta que estudié todos los documentos precontractuales del proceso de seleccion, que
obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la
naturaleza de los trabajos, su costo y plazo de ejecucion.

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la invitacion publica.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, el contrato se integra por la propuesta
presentada por el proponente y la aceptacion de la propuesta de parte de la entidad contratante.

Con la presentacion de la propuesta se entiende que el proponente acepta incondicionalmente las condiciones
y clausulas sefialadas en la presente invitacion y en los estudios previos.

11. RESERVA DE DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA: En caso de que el Proponente considere que algun
documento de su propuesta goza de reserva legal, debera manifestarlo en ella acompafiado de su fundamento
legal.

12. VALOR PROBATORIO DE LAS COPIAS: El Proponente puede aportar en su propuesta los documentos
publicos o privados en copia simple, excepto cuando por disposicion legal sea necesaria la presentacion del
original.

13. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE LA OFERTA: El cierre del presente proceso
de contratacion se determinara en el cronograma dispuesto en la plataforma SECOP I, y se procedera a la
apertura de la oferta de la manera dispuesta en el aplicativo.
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El cierre del proceso no constituye una instancia para efectuar solicitudes respecto al contenido de los
documentos del proceso contractual. El acta o constancia generada por la plataforma SECOP I, servira para
los efectos de determinar la primera oferta en el tiempo, conforme el articulo 2.2.1.1.2.2.5. del Decreto 1082 de
2015.

14. LIMITACION A MIPYMES: De conformidad con lo dispuesto en el art, 34 de la Ley 2069 de 2020 y el
paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. El Municipio de Santander de Quilichao convoca
a las MIPYMES (con minimo 1 afio de existencia) a manifestar interés en participar en el presente proceso,
manifestacion que se debe realizar en la oportunidad sefialada en el cronograma, acreditando la condicion en
la que se presenta como lo dispone el art 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. Adicionalmente se podra
solicitar que se limite a MIPYMES nacionales con domicilio en el lugar de ejecucién del contrato.

15. COMUNICACIONES: Las comunicaciones relacionadas con el proceso de seleccion deberan hacerse
Unicamente por medio de la plataforma electrénica transaccional SECOP II.

Toda observacion o consulta deberd formularse por escrito, no se atenderdn observaciones telefénicas ni
personales. Ninguna informacion verbal con el personal del Municipio, suministrada antes, durante o después
de la firma del contrato, podra afectar el pliego de condiciones y las obligaciones aqui estipuladas.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. El nUmero del proceso de seleccion; 2. Los datos del
remitente (nombre, direccion fisica, direccion electronica y teléfono); 3. Identificacion de los anexos presentados
con la comunicacion; y 4. El asunto de la comunicacion.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no seran tenidas en cuenta por el
Municipio, hasta que sean remitidas por unos de los medios descritos previstos en el presente numeral. El
Municipio dara respuesta a las comunicaciones a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica —
SECORP II.

16. HORA LEGAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA: Los actos o eventos programados dentro del presente
proceso se regirdn con la hora legal de la Republica de Colombia sefialada por el Instituto Nacional de
Metrologia de Colombia.

17. PUBLICACION DE DOCUMENTOS: Conforme al articulo 223 del Decreto 019 de 2012 y el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, los documentos del proceso contractual seran publicados en el Sistema
Electronico para la Contratacion Publica — SECOP I, por lo tanto, seran oponibles desde el momento en que
aparezcan publicados por estos medios.

18. OBSERVACION Y RESPUESTA A LA INVITACION PUBLICA: Los interesados podran formular
observaciones a la invitacién publica a través de la Plataforma SECOP Il dentro del plazo establecido para ello
en el cronograma del proceso.

Toda observacion o consulta debera formularse por escrito a través de la plataforma SECOP I, no se atenderan
observaciones telefénicas, ni personales. Ninguna informacion verbal con el personal del Municipio suministrada
antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar las condiciones de la invitacion publica y las
obligaciones aqui estipuladas.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. Identificacion clara de la peticién u observacion 2. La
identificacion de los anexos presentados con la comunicacién

El Municipio publicara las respuestas a las observaciones presentadas en el plazo estipulado en el cronograma
del proceso, de conformidad con el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021 que modifica el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, en el Sistema Electronico para la Contrataciéon Pablica. La entidad se reserva de dar
respuestas a las observaciones que no tengan relacion con el objeto del proceso.

Las modificaciones a la presente Invitacion y a los términos en ella contemplados, seran realizadas mediante la
expedicion de adendas de conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.
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19. LA PROPUESTA

La propuesta debera ser presentada por el proponente o su representante legal, debidamente facultado, la cual,
se entiende realizada de manera incondicional, es decir que acepta y conoce a plenitud las condiciones de la
invitacién realizada por la entidad contratante y los estudios previos elaborados. La propuesta se presentara en
la Plataforma SECOP Il dentro del plazo establecido para ello.

DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA: Es responsabilidad del oferente subir su propuesta a la
plataforma previa a la fecha y hora establecida para el cierre, de acuerdo con expuesto en el SECOP Il para
cada proceso, link https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

El idioma del presente proceso de seleccion serd el castellano, y, por lo tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refieren la invitacién publica, emitidos en idioma diferente al espafiol,
sean presentados en su idioma original y en traduccion simple (salvo que se exija expresamente su traduccion
oficial) al espafiol conforme a la normatividad vigente.

Las propuestas deberan cargarse en la plataforma https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii La
propuesta debera contener todos los documentos sefialados en la invitacion publica.

El oferente debe tener en cuenta la linea de tiempo durante cada etapa del proceso para allegar los documentos
de forma oportuna.

Se entenderan presentadas dentro del término aqui previsto, todas las propuestas que se entreguen
oportunamente como se indica en la plataforma: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii La hora
oficial referida se controlara con base en la hora fijada por la Superintendencia de Industria y Comercio a través
de su link o pagina Web que igualmente corresponde a la ingresada dentro del SECORP II.

No se aceptaran propuestas extemporaneas: No se aceptardn propuestas subidas a la plataforma con
posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el recibo de las mismas en el proceso de seleccion, ni en
condiciones diferentes de los que se han previsto en el link dispuesto para tal fin y que se relaciona a
continuacion: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el Municipio, segin el cual
dicha propuesta, permanece abierta para su evaluacion y aceptacion durante la vigencia de la garantia de
seriedad de la propuesta (cuando aplique), so pena de hacerla efectiva si el proponente la retira, salvo que este
retiro obedezca a la configuracion de una causal de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

La propuesta se deberd cargar en PDF en la plataforma SECOP Il link https://www.colombiacompra.
gov.col/secop/secop-ii hasta la fecha y hora limite establecido en el cronograma del proceso.

El proponente debera acatar estrictamente la forma establecida en el SECOP Il para el cargue de la propuesta,
de conformidad con los parametros particulares de cada modalidad de seleccién.

De conformidad con lo anterior, en dicha plataforma deben cargarse los documentos que acreditan los requisitos
habilitantes

En el presente proceso son aplicables las reglas de subsanabilidad de la propuesta de conformidad con el
paragrafo 1. ° del articulo 5 de la Ley 1150 del 2007.

20. COMUNICACIONES ACEPTACION DE LA PROPUESTA

Realizado el traslado de la evaluacion y respondidas las observaciones, si las hubiere, se procedera a proferir
por el ordenador del gasto la comunicacion de aceptacion de la propuesta o el equivalente en SECOP I,
designando para el efecto al supervisor del contrato.
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La comunicacion de la aceptacion de la propuesta y la propuesta presentada por el proponente constituyen para
todos los efectos legales el contrato, por lo tanto, el mismo se perfecciona con la publicacién de la primera,
documentos que serviran de soporte para el respectivo registro presupuestal.

21. DESCUENTOS

La carga tributaria que se genere con ocasion de la firma, ejecucion y liquidacion del contrato, estaran a cargo
y es de responsabilidad exclusiva del proponente en este sentido deberan tener en cuenta al momento de
presentar sus propuestas el valor todos los impuestos y contribuciones, locales y nacionales, los cuales corren
a cargo de quien resulte favorecido con la carta de aceptacion debiendo asumir los siguientes pagos:

ESTAMPILLA PRO-| ESTAMPILLA ESTAMPILLA
TIPO DE RETENCION RETEIVA CULTURA PRO-DEPORTES| FONDO DE |ADULTO MAYOR| PAPELERIA
CARTA DE EN LA (CARTAS DE (CARTAS DE | SEGURIDAD | (CARTAS DE
ACEPTACION FUENTE ACEPTACION ACEPTACION | CIUDADANA | ACEPTACION
IGUALES O IGUALES O IGUALES O
SUPERIOR A 10 | SUPERIOR A 3 SUPERIOR A 15
SMLMV) SMLMV) SMLMV)
2 % de
retencién por 1% 2.5% 503’ Ley 418 4% $11.500
el 1997
Obra obra
3.5% sino es 15 % del
responsable de sobre el
Suministro IVAY 2.5 % si valor del 1% 2 5% N. A. 4% $11.500
es responsable IVA
de IVA
6 % sino es 15 % del
responsable de sobre el
Servicios IVAy4 %sies | Vvalordel 1% 2.5% N. A. 4% $11.500
responsable de IVA
IVA

22. CRITERIOS DE EVALUACION

Con el objeto de garantizar la seleccion de la oferta mas favorable para el Municipio, el Unico criterio de
evaluacion sera el menor precio, No hay lugar a puntajes de acuerdo a lo previsto en el Literal ¢), Numeral 5)
del Art. 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015, Para la evaluacion de este aspecto se tendra en cuenta el Anexo N° 2 Modelo De
Propuesta Econémica, de todos los proponentes que alleguen su oferta.

22.1 DOCUMENTOS HABILITANTES DEL PROPONENTE.

Tendran caracter de requisitos habilitantes el resto de documentos que a continuacion se relacionan en los
siguientes numerales y que se verificardn exclusivamente en relacién con el proponente con el precio mas bajo,
para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1° del numeral 4°
del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007. En caso de que esté no cumpla con los mismos, se procedera la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se
declarara desierto el proceso:

REQUISITO FACTORES CALIFICACION
) Analisis de Capacidad juridica Cumple — Rechazo
HABILITACION Andlisis de Experiencia Cumple — Rechazo
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22.1.1 CAPACIDAD JURIDICA.

Tipo de documento PN?! PJ? Cons/UT? Requisitos
Diligenciar Formato, segln se trate de
Carta de presentacion enviada | . _ . R S persona natural, juridica, consorcio o
por el proponente. Siaplica Si aplica Si aplica unién temporal. VER FORMATO
ANEXO 1.
Copia de la cédula de Anexar documento exigido, aplica para
ciudadania del proponente o | Siaplica Si aplica Si aplica todas las personas que constituyan la
Rep. legal union temporal o consorcio
Reglst_ro unico tnbutar’lo— RUT, Anexar documento exigido, aplica para
actualizado segun la todas las personas que constituyan la
Resolucion No. 114 del 21 de | Siaplica Si aplica Si aplica Iy P q sttuyan |
- . unién temporal o consorcio, segun
diciembre de 2020, expedida corresponda
por la DIAN. ponaa.
Matricula mercantil o certificado de
Certificado de existencia y existencia y representacion renovado a
representacion (persona la vigencia actual.
juridica) o registro mercantil Duracion de la persona juridica debe ser
(persona natural) en el que igual o superior al plazo del contrato y un
conste que desarrolla una Si alica Si alica Si alica afno més
actividad similar a la del objeto P P P Fecha de constitucion de la empresa
a contratar, con una expedicion prestadora del servicio no debe ser
no mayor a treinta (30) dias inferior a un afio.
anteriores a la fecha de cierre La razén u objeto social de la persona
del proceso. juridica debe estar relacionada con el
objeto del proceso
Debe acreditar la capacidad del
Autorizaciéon de la junta de representante legal para la presentacion
socios al representante legal . S . de la oferta, la suscripcion y ejecucion
No aplica | Si aplica Si aplica
para comprometer a la persona del contrato, en caso de que le sea
juridica. adjudicado obligatorio para cada una de
las personas juridicas que los integren.
Expresando nombres y apellidos de
integrantes, su identificacion, porcentaje
de participacion de sus miembros,
responsabilidades, solidaridad y nombre
L del representante
Documentacién de . .
i . Para el caso de Consorcios o Uniones
conformacion de consorcio o de . . S . )
- : No aplica | No aplica | Siaplica temporales, ninguno de sus miembros
unién temporal, suscrita por P -
. podra tener una participacion menor del
cada uno de sus integrantes. .
45%. lo anterior busca, que la
responsabilidad solidaria que le asiste a
cada uno delos miembros del Consorcio
o union temporal, frente al contrato no se
atomice y diluya en varios miembros
Si es persona juridica debera aportar
certificado expedido por el revisor fiscal,
Pago de aportes de seguridad . - - si no esta obligado a tenerlo, por su
4 - No aplica | Si aplica Si aplica T
social y aportes parafiscales representante legal, donde certifique
encontrarse al dia en el pago de aportes
a seguridad social integral (salud,

Persona Natural
2Persona Juridica
3Consorcios / Unién Temporal
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Tipo de documento PN?! PJ? Cons/UT? Requisitos

pension y riesgos laborales) 'y
parafiscales (SENA, ICBF y caja de
compensacion familiar). La anterior
certificacion de persona juridica se debe
ajustar a lo dispuesto en el articulo 50 de
la Ley 789 del 2002. En caso de revisor
fiscal o contador deberd anexar copia
del documento de identidad, tarjeta
profesional, antecedentes profesionales
expedidos por la junta central de
contadores.

Si se trata de una persona natural
debera aportar el recibo de pago de
seguridad social y de parafiscales en el
qgue demuestre que se encuentra al dia
a la fecha del cierre, en caso de no estar
obligado al pago de parafiscales (SENA,
ICBF Y CAJAS) debera anexar
declaracion en tal sentido (precisando
gue no esta obligado por no tener
personal dependiente).

Para consorcio o Union Temporal, es
obligatorio para cada una de las
personas naturales o juridicas que lo

Si aplica No aplica | Si aplica

No aplica | No aplica | Siaplica

integran.
Certificado de responsabilidad | . _ . R - Par_a Cof‘sorc"’ 0 Union Temporal, es
Fiscal con no més de dos (2) Si aplica Si aplica Si aplica obligatorio para cada una de las
meses de expedido * * * personas naturales o juridicas que lo
P ) integran.

- Para consorcio o Union Temporal, es
ggéf'ﬁ?gﬁos ConAr;}tgc;dézntg: Si aplica Si aplica Si aplica obligatorio para cada una de las
dos (g) meses de expedido * * * personas naturales o juridicas que lo

P integran.

Certificado de antecedentes del

. . - Para consorcio o Unién Temporal, es
Sistema Registro Nacional de P

Medidas Correctivas — RNMG S;l aplica S;l aplica S;l aplica obligatorio para cade_t una de las
de la Policia Nacional (C6digo ™* * * personas naturales o juridicas que lo
integran.

Nacional de Policia)

- Para consorcio o Uniébn Temporal, es
Certificado de antecedentes P

o . - | Si aplica Si aplica Si aplica obligatorio para cada una de las
Judiciales de la Policia | ., N . i

) * * * personas naturales o juridicas que lo
Nacional !

integran.

Certificado de no encontrarse Para consorcio o Union Temporal, es
inscrito en el Registro de | Siaplica Si aplica Si aplica obligatorio para cada una de las
Deudores Alimentarios | (*) *) *) personas naturales o juridicas que lo
Morosos - REDAM integran.

* De conformidad con lo consagrado en la ley 1238 de 2008 y la circular 5 de 2008, expedida por el Contralor
General de la Republicaylos Art. 1 yl4de laley 962 de 2005, los antecedentes del proponente seran
consultados en el boletin de responsables fiscales por la oficina gestora del desarrollo del presente proceso o
allegarlos en la propuesta.

23.1.2 PROPUESTA ECONOMICA
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Tipo de documento PN?! PJ? Cons/UT? Requisitos
Diligenciar Formato,

Propuesta econdémica debe ser expresada en
numeros enteros, no debe exceder el presupuesto

oficial.

segun se trate de
persona natural, juridica,
consorcio o] unién
temporal. VER
FORMATO ANEXO 2.

Si Si

. . Si aplica
aplica aplica

23.1.3 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

En el presente proceso se exigird gue los posibles oferentes ostenten la siguiente experiencia:

Tipo de

1 2
documento PN PJ

Cons/UT? Requisitos

EXPERIENCIA

ESPECiFica | Siaplica | Siaplica

Si aplica | 3) Objeto claramente definido

Los proponentes deberan acreditar la experiencia
especifica en la ejecucion de maximo dos (2)
contratos, cuyo objeto incluya la prestacién del
servicio de impresiéon de volantes y/o tarjetones
y/o plegables, cuyo valor ejecutado sumados
(expresados en salarios minimos vigentes a la
fecha de terminacién del contrato) sea igual o
superior al presupuesto oficial de la presente
contrataciéon (expresado en salarios minimos
legales del afio 2025).

Para tal efecto, ademas del contrato, se debe
aportar la respectiva  certificacion de
cumplimiento, acta de recibo final y/o liquidacion,
las cuales deben contener la siguiente
informacion:

1) Nombre o razén social del contratante
2) Nombre o razon social del contratista

4) Fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato
(dia, mes y afio).

5) Fecha de terminacién de la ejecucién del
contrato (dia, mes y afo).

6) Valor total ejecutado del contrato

7) Cuando la experiencia que se pretenda
acreditar corresponda a un consorcio 0 unién
temporal, el oferente deberd acreditar el
porcentaje de participacion de cada uno de sus
integrantes y soOlo se tendrd en cuenta su
porcentaje de participacion.

8) Firma del interventor o supervisor del contrato
en caso del acta finales o de recibo; o la del
representante legal del contratante, en caso de
tratarse del acta de liquidacion.

En caso de Consorcio o Unién Temporal, la
experiencia se tomard de la suma de la
experiencia de cada uno de los integrantes.
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24. CAPACIDAD FINANCIERA

No se verificara la capacidad financiera toda vez que, por la cuantia, el objeto y la forma de pago del presente
proceso, la entidad no lo considera necesario. Sin perjuicio de la informacioén requerida, y en aplicacion de los
principios que inspiran el Decreto 0019 de 2012, la Entidad verificard antecedentes penales, fiscales y
disciplinarios del proponente que haya presentado la mejor oferta econdmica.

Los proponentes autorizan al Municipio de Santander de Quilichao, Cauca, para verificar, por cualquier medio
y/o con cualquier autoridad, toda la informacién que suministren en las propuestas.

25. CAUSALES DE RECHAZO
En el presente proceso de seleccion, las siguientes seran consideradas causales de rechazo:

a) Las propuestas no cumplan con los requisitos de fondo, especificaciones técnicas (aquellos que son
indispensables para la comparacion de las propuestas).

b) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibicion sefialadas en la Constitucion y en la ley para celebrar contratos con el Estado.

¢) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente es decir por fuera de la hora estipulada para el
cierre de entrega propuestas.

d) Cuando la propuesta se presente en oficina o lugar distinto a la indicada en esta invitacion.

e) Cuando las propuestas no cumplan con los requisitos subsanables, después de requeridos, dentro del
término sefialado para ello.

f)  Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial de esta invitacion.

g) Cuando el objeto social de la persona juridica no corresponda o tenga relacion con el objeto de la
contratacion.

h) Cuando existan dos o méas propuestas presentadas por la misma persona, natural o juridica,
individualmente o formando parte de consorcio o union temporal o la presentacion de ofertas de
personas juridicas y/o naturales que tengan el mismo representante legal

i) Los oferentes hayan ocultado inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber
suministrado informacién o documentos falsos, para contratar o presentar propuestas, establecidas en
la legislacion vigente sobre la materia.

j)  Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes planteados en la invitacién.

k) Cuando la propuesta sea parcial o condicionada.

I) Cuando la propuesta econdmica sea presentada en formato diferente al establecido por la entidad.

m) Cuando se verifique falta de veracidad en la informacion de la propuesta

n) Cuando se altere, omita o modifique la descripcion, cantidad o unidad de medida de alguno de los
items de la propuesta econémica.

0) Cuando el proponente no atienda los requerimientos hechos por el comité evaluador dentro del término
concedido.

p) Cuando el proceso haya sido limitado a mipymes con un domicilio especifico y el domicilio de la
persona no corresponda al establecido en el aviso de limitacion.

26. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

El presente proceso sera declarado desierto cuando se presente alguna de las siguientes causales:

a. Cuando no se presente ningin proponente

b. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a las exigencias contenidas en la invitacién publica

c. Cuando ningun proponente resulte habilitado, conforme a la evaluacién que realice la entidad territorial
en los términos del Decreto 1082 del 2015.

d. En general cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva del contratista. Para ello la
Administracion mediante acto motivado sefialara en forma expresa las razones que le inducen a tomar
tal decision.
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27. FACTORES DE SELECCION

La seleccion de la propuesta mas favorable a la entidad se realizara teniendo como Unico criterio o factor de
seleccién: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 1474/11) de conformidad con las siguientes reglas:

Se deberéan ofertar los precios unitarios de todos los productos requeridos incluido el IVA, si es sujeto
obligado. Los errores u omisiones en que incurra el proponente al diligenciar o presentar el contenido de su
propuesta, seran de su exclusiva responsabilidad, y las omisiones en las discriminaciones de los impuestos
exigidos se entenderan incluidos dentro del valor ofertado.

Si solo se presentare un proponente la entidad podra adjudicar el contrato si este cumple con los requisitos
exigidos.

El comité evaluador realizara las correcciones aritméticas cuando el proponente incurra en algun error de esta
clase, sin cambiar la descripcion del item, la cantidad, la unidad de medida o el valor unitario.

De la evaluacion inicial econdmica y verificacion de requisitos habilitantes del proponente favorecido se correra
traslado durante un dia habil para que los interesados presenten observaciones, las cuales, seran respondidas
y publicadas de manera concomitante con la carta de aceptacion de la propuesta.

Si no es posible realizar una seleccion objetiva que satisfaga las necesidades de la entidad se declarara desierto
mediante acto administrativo debidamente motivado que se publicara en el SECOP.

Se deberan ofertar los precios unitarios de todos los items requeridos, sin que sea permitido exceder el
presupuesto oficial:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD DE MEDIDAS VALOR VALOR

UNIDADES UNITARIO TOTAL

VOLANTES.

MATERIAL: Tamafio media carta. Papel recubierto brillante
de 150gr. DISENO: Volantes con disefios personalizados en
papel recubierto brillante, con full acabados a todo color y
1 full terminado. 12.220 13¢m de ancho x $500 $6.110.000
ACABADOS: A todo color, terminado full. 20cm de alto
MEDIDAS: La dimension del impreso es de 13cm de ancho x ’
20cm de alto.

IMPRESION: Impreso a color.

TARJETONES.

MATERIAL: Tarjetdn electoral tamano carta, papel Bond
120gr, a todo color, terminado full.

2 DISENO: El arte del plegable seré con disefios personalizados 5.000
en papel Bond.
IMPRESION: Impreso a color. MEDIDAS: La dimensién del $500 $2.500.000
impreso es de 21/cm de ancho por 28cm de alto.

21/cm de ancho
por 28cm de alto

TOTAL IVA INCLUIDO $8.610.000
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28. CRITERIOS DE DESEMPATE

Los criterios de desempate que observara la entidad son los establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020 que establece: En caso de empate en el puntaje total de dos o més ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de Contrataciéon de
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes

1.

2.

Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicion de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento 125%) en el consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (¢) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
s0cios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente
plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o0 asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por MIpymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
vas 0 asociaciones mutuales.

FECHA:23-12-2024
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10.

11.

12.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni
la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1o. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas

PARAGRAFO 2o0. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion
inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la misma.

Para tal efecto, el oferente, acreditara el requisito(s) o si confluyen varios, los que estime necesarios,
para acreditar las condiciones para que en caso de que haya empate con relacion al valor de la oferta
econdmica la entidad proceda a verificar las condiciones que determina la norma y proceder al
desempate.

29. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA PROPUESTA

Realizado el traslado de la evaluacion y respondidas las observaciones, si las hubiere, se procedera a proferir
por el ordenador del gasto la comunicacion de aceptacion de la propuesta, designando para el efecto el
supervisor del contrato. La comunicacion de la aceptacion de la propuesta y la propuesta presentada por el
proponente constituyen para todos los efectos legales el contrato, por lo tanto, el mismo se perfecciona con la
publicacion de la primera, o su equivalente en la plataforma transaccional SECOP Il, documentos que serviran
de soporte para el respectivo registro presupuestal.

30. GARANTIAS: El contratista debe constituir a favor del municipio, en una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia, cuya casa matriz esta aprobada por la Superintendencia Financiera, dentro del plazo
establecido en el cronograma electrénico, una garantia Gnica que debera amparar los siguientes riesgos:

Coberturas Valor Asegurado Vigencia

Cumplimiento. 20% del valor del Contrato

meses mas.

Calidad del servicio. 20% del valor del Contrato

meses mas.

En caso de prorroga del contrato, el contratista deberé a su vez extender el periodo de cobertura de la garantia.
De igual forma, ante la reduccion de las garantias por acaecimiento de algun siniestro, multa o cualquier otro
evento, el contratista debera reponer la garantia hasta el valor inicial.

Para todos los efectos, la garantia debera tener la siguiente informacion:
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BENEFICIARIO: MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO - CAUCA

NIT: 891.500.269-2

DIRECCION: CALLE 3 No. 9-75. EDIFICIO CAM

MUNICIPIO: SANTANDER DE QUILICHAO — CAUCA

TELEFONO: (602)8443000

31. CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento (total o parcial), el Municipio de Santander de Quilichao,
Cauca, hara efectiva una sancion penal pecuniaria, la cual tendrd un monto del veinte por ciento (20 %) del
valor del contrato, pena que se pacta por el mero retardo y sin perjuicio del cumplimiento de la obligacion
principal, para efectos de cobrar la clausula penal se podra hacer uso de la compensacion de sumas o
jurisdiccion coactiva.

El contratista renuncia a ser requerido para efectos de constitucién en mora y a la tasacién proporcional de la
pena.

32. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En el contrato a celebrar se pactaran expresamente las clausulas de
interpretacion, modificacion y terminacion unilateral y de caducidad de conformidad con los articulos 15, 16, 17
y 18 de la ley 80 de 1993.
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ANEXO N.°1

Carta de presentacioén de la propuesta

Sefiores
MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO

REF: INVITACION PUBLICA NUMERO MSQ-CMIC- -2025

El suscrito, actuando en nombre y representacion de
someter a su consideracion la presente propuesta para
la contratacion: EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON EL MUNICIPIO A PRESTAR EL SERVICIO DE
IMPRESION DE PLEGABLES INFORMATIVOS Y TARJETONES ELECTORALES, COMO APOYO A LAS
ELECCIONES DE LOS REPRESENTANTES DE LA COMUNIDAD, AL COMITE PERMANENTE DE
ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA — CPESE; CONVOCADA POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
SANTANDER DE QUILICHAO, CAUCA.

El suscrito declara expresamente:

1. Que conoce los documentos, estudios previos, la invitacion publica y acepta todas sus condiciones.

2. El suscrito acusa recibo de los documentos de la contratacion.

3. Que acepta la ficha técnica y las condiciones técnicas adicionales establecidas en la invitacion publica N.©
MSQ-CMIC- -2025

4. Asi mismo dejamos constancia de no encontrarnos dentro de las inhabilidades e incompatibilidades de que
trata la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

5. El suscrito declara bajo la gravedad del juramento, que toda la informacién suministrada en la propuesta es
veridica y que autoriza al municipio para que compruebe por cualquier medio esa veracidad.

6. El suscrito informa que las comunicaciones relativas a esta invitacion podran ser enviadas a:

Direccion:

Teléfonos: FAX:
Nombre completo del participante (sin abreviaturas):
Correo electrénico:

Atentamente,
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Sefores

ANEXO N.° 2

PROPUESTA ECONOMICA

MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO

REF: INVITACION PUBLICA NUMERO MSQ-CMIC-___-2025

OBJETO: EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON EL MUNICIPIO A PRESTAR EL SERVICIO DE
IMPRESION DE PLEGABLES INFORMATIVOS Y TARJETONES ELECTORALES, COMO APOYO A LAS
ELECCIONES DE LOS REPRESENTANTES DE LA COMUNIDAD, AL COMITE PERMANENTE DE
ESTRATIFICACION SOCIOECONOMICA — CPESE; CONVOCADA POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
SANTANDER DE QUILICHAO, CAUCA.

PRESUPUESTO
ITEM DESCRIPCION CAUNN-I-IIDD:DDESDE MEDIDAS VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

VOLANTES.
MATERIAL: Tamafio media carta. Papel recubierto brillante
de 150gr. DISENO: Volantes con disefios personalizados en
papel recubierto brillante, con full acabados a todo color y

1 full terminado. 12.220 13em de ancho x
ACABADOS: A todo color, terminado full. 20cm de alto
MEDIDAS: La dimension del impreso es de 13cm de ancho x ’
20cm de alto.
IMPRESION: Impreso a color.
TARJETONES.
MATERIAL: Tarjeton electoral tamafio carta, papel Bond
120g£, a todo color, terminado full. 21/cm de ancho

2 DISENO: El arte del plegable sera con disefios personalizados 5.000

por 28cm de alto

en papel Bond.
IMPRESION: Impreso a color. MEDIDAS: La dimensién del
impreso es de 21/cm de ancho por 28cm de alto.
TOTAL IVA INCLUIDO

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (EN LETRAS):, CON TODO INCLUIDO, INCLUIDO IVA:

Atentame

NOMBRE
C.C.N.°

nte,

DEL PROPONENTE

Direccion:
Telefono:

Correo Electronico:

Firma del

proponente:
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