Paya, (Boyacd) 06 de junio de 2025

Doctor:

OSCAR ARMANDO ALVARADO GONZALEZ
Personero Municipal de Paya

Ref.: Informe de actividades No. 05 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTION EN EL AREA DE CONTRATACION Y CARGUE DE INFORMACION EN LAS
PLATAFORMAS DEL SECOP |, SECOP I, FURAG, SIA OBSERVA, SIGOB-CIPRAT, PAGINA WEB,
REDES SOCIALES Y DEMAS PLATAFORMAS QUE REQUIERA LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
PAYA-BOYACA. No: PMPB 300.06-02-002 de 2025

LAURA TATIANA LEGUIZAMON URREGO, identificada como aparece al pie de mi
correspondiente firma en mi calidad de contratista de la Personeria Municipal de Paya,
con confrato que coresponde a los siguientes datos:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION EN
EL AREA DE CONTRATACION Y CARGUE DE INFORMACION EN LAS

CONTRATO: | p| ATAFORMAS DEL SECOP I, SECOP I, FURAG, SIA OBSERVA, SIGOB-
CIPRAT, PAGINA WEB, REDES SOCIALES Y DEMAS PLATAFORMAS QUE
REQUIERA LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PAYA-BOYACA. No: PM-PB
300.06-02-002 DE 2025

FECHA: ENERO 08 DE 2024

CONTRATANTE: | MUNICIPIO DE PAYA

NIT: 901.834.825-7

DURACION: | CINCO (05) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS

VALOR: QUINCE MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($15.080.000,00)

Manifiesto respetuosamente a usted sehor supervisor, que presento informe de actividades
No. 05 en el cual da cuenta del cumplimiento de las obligaciones contraidas en el confrato

referido.

Atentamente,

(AL A

LAURA TATIANA LEGUIZAMON URREGO
C.C. 1.057.598.317 de Sogamoso - Boyaca



INFORME PRESENTADO PARA SUSCRIPCION DEL ACTA No. 05

INFORME DE ACTIVIDADES

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. CONTRATO Y FECHA:

PM-PB 300.06-02-002 DE 2025, del OCHO (08) DE ENERO
DE 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

LAURA TATIANA LEGUIZAMON URREGO

TELEFONO DE CONTRATISTA:

3175734751

PLAZO DE EJECUCION

CINCO (05) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS

VALOR

QUINCE MILLONES OCHENTA MIL  PESOS
($15.080.000,00)

M/CIE

IMPUTACION PRESUPUESTAL

CDP: 2 DEL 07/01/2025
RP: 2 DEL 08/01/2025

FECHA ACTA DE INICIO

OCHO (08) DE ENERO DE 2025

FECHA DE ESTA ACTA

CUATRO (04) DE FEBRERO DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A
LA GESTION EN EL AREA DE CONTRATACION Y CARGUE DE
INFORMACION EN LAS PLATAFORMAS DEL SECOP |, SECOP
I, FURAG, SIA OBSERVA, SIGOB-CIPRAT, PAGINA WEB,
REDES SOCIALES Y DEMAS PLATAFORMAS QUE REQUIERA
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PAYA-BOYACA.

FORMA DE PAGO

Un primer pago parcial por un valor de DOS MILLONES
OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($2.080.000,00),
correspondiente a los servicios prestados en el mes de
enero de 2025 y cinco pagos parciales por un valor de DOS
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.600.000,00),
correspondientes a los servicios prestados entre los meses

de febrero a junio de 2025.

En cumplimiento del confrato nUmero No: PM - PB 300.06-02-002 DE 2025 desarrolle las siguientes

actividades:

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Apoyar en la proyecciéon de estudios previos,
andlisis del sector, invitaciones publicas y demas
documentos requeridos dentro de los procesos de
confratacion  adelantados  la Personeria
Municipal.

No se requirid de la ejecucion de esta obligacion.

2. Proyectar actas de inicio, actas de recibo final,
liquidacion y demds requeridas dentro del
desarrollo de los contrafos suscritos por la
Personeria Municipal.

No se requirié de la ejecucion de esta obligacion.

3. Redlizar el cargue de la documentacion de los
procesos de contratacion adelantados la
Personeria Municipal en las plataformas del Secop
|y Secop Il, segun corresponda.

Se presta apoyo para el framite de la cuenta parcial 04
del confrato No. PMPB 300.06-02-002-2025 en la
plataforma del Secop I, cargando ademas los
documentos acta parcial € informe de supervision.

4. Brindar capacitacion al personero municipal y
confratistas adscritos a la personeria para el
regisiro y manejo del Secop Il en sus diferentes
maodulos.

Se brindd capacitacion al Personero Municipal en la
gestion de actas de pago de los contratos en Ia
plataforma del SECOP Il

5. Efectuar el cargue de informacion y rendicion
mensual de la confratacion adelantada por
parte de la Personeria Municipal dentro de la
plataforma del Sia Observa, asi como los demdas
informes que se requieran en dicha plataforma.

Se redlizo el cargue y rendicidn del mes de Abril 2025
dentro de la plataforma del SIA OBSERVA.

6. Apoyar el proceso de diligenciamiento del
reporfe del FURAG para la Medicion del
Desempeno Institucional durante la vigencia
2025.

Ya se cumplié con esta obligacion en el mes de marzo
de 2025.




7. Prestar apoyo para el cargue de los reportes de
informacion de las alertas tempranas emitidas por
la Defensoria del Pueblo dentro de la plataforma
SIGOB.

No se requiri¢ de la ejecucion de esta obligacion.

8. Actudlizar la pdagina web de la Personeria
Municipal de acuerdo a lo solicitado por el
SUPErVIsor.

Se actualizo la pagina web de la entidad, cargando
acto administrativo RESOLUCION No. 300.18-2-20-035,
de acverdo a lo solicitado por el superviso.

9. Publicar la informacion que solicite el personero
municipal en las redes sociales de la personeria.

No se requirid de la ejecucion de esta obligacion.

10. Prestar apoyo a la Personeria Municipal para
el manejo de las demds plataformas donde se
requiera el cargue de informacion, de acuerdo a
lo solicitado por el supervisor.

Se registro en la plataforma del SIGEP |l el contrato No.
PMPB 300.06-02-005 de 2025.

11. Las demas relacionadas con el objeto
contractual.

Se presto apoyo para la proyeccion del documento de
diagndstico de los lideres sociales en el Municipio de
Paya.

VERIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

De conformidad con la norma vigente,

adjunto Comprobante de Recaudo Aportes

correspondiente al pago de salud, pension y riesgos laborales de cada mes.

. FECHA DE VALOR
PLANILLAS PAGADAS No. planilla PAGO PAGADO
No. 01 — Mes Enero de 2025 9481314443 04/02/2025 $316,900
No. 02 — Mes Febrero de 2025 9482000680 01/03/2025 $413,300
No. 03 — Mes Marzo de 2025 9483294963 28/03/2025 $615,300
No. 04 — Mes Abril de 2025 9484178056 04/04/2025 $615,300
No. 05 — Mes Mayo de 2025 9486044875 15/05/2025 $615,300

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del
contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a
las actividades efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que
seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que

sirve
AP A l
FIRMA CONIRATISTA LAURA TATIAN L&»UIZAMON URREGO
C.C. No. 1.057.598.317 de Sogamoso- Boyaca
= ya 1
APROBO:
OSCAR A PR O GONZALEZ
=rsonerd Municipal de Paya
ANEXOS

ANEXO 1 - PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

ANEXO 2 - SOPORTE EJECUCION OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ANEXO 3 - CERTIFICACION BANCARIA




