Barranquilla, 30 de mayo de 2025

Serior:

LEONARDO ENRIQUE JIMENEZ CARRASQUILLA
Supervisor

SIEMBRA MAS S.A.S.

E.S.D.

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN MAYO.

Cordial saludo;

De manera atenta me permito presentar el siguiente informe de gestién de las actividades
realizadas en el mes de mayo de conformidad con las obligaciones establecidas -en el
Contrato 006-2025 suscrito entre SIEMBRA MAS S.A.S. y mi persona:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Durante el mes de mayo asisti a reuniones con el coordinador log|st|co para
organizar los siguientes temas:
e Planeacién de eventos y lo que se requiere para desarrollar dicho
evento.
e Programacion dlarla de vehiculos.
e Planeacion del cronograma del comedor comumtano
Hice seguimiento al pago de facturas de proveedores.
. Hago revisién de las facturas gue se tienen para organizarlas y constatar que se
encuentren todos los soportes de pago para su posterior archivo.
4. Busque cotizaciones a diferentes proveedores segun las necesidades requendas
- por la entidad. é
Asisti los dfas 10 y 17 de mayo al comedor comunitaric. :
6. Hago seguimiento del cdnsumo de combustible durante el mes de mayo
. constatando que los consumos correspondan con el corte de facturacién.
7. Hice revision de las fechas de inicio de los jardineros. , ‘
8. Apoye al drea administrativa en casos de accidente de trénsito.
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"Atentamente;
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RODRIGO FAEL NIEBLES BOTERO
Contratista _ : filadia
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