
FECHA 
PRESENTE 
ACTA

23-05-2025

CONTRATO No. ECO-CD-021-2025 FECHA 24 de Enero de
2025

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN 
DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO 
CENTRAL E HISTÓRICO DE 
ECOVIVIENDA

CONTRATISTA Julieth Niño Castillo CC 
1.053.611.107, 
lugar de 
expedición: 
Paipa

INTERVENTOR 
Y/O 
SUPERVISOR

Yeison Alfonso Sarmiento Fautoque CC 
1.052.399.506, 
lugar de 
expedición: 
Duitama

VALOR DEL 
CONTRATO/CO
NVENIO

11.800.000

ADICIONAL No.
1

0

VALOR TOTAL 
CON 
ADICIONALES

11.800.000

PLAZO INICIAL 120 días

PRORROGA 
No. 1

0

PLAZO TOTAL 120 días

FECHA DE 
INICIO

24-01-2025
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FECHA DE 
SUSPENSIÓN

N/A

FECHA DE 
REINICIACIÓN

N/A

FECHA DE 
TERMINACIÓN

23-05-2025

PERIODO 
ULTIMO PAGO

01 AL 30 DE ABRIL 2025

PERIODO 
TOTAL DE 
EJECUCIÓN

24 DE ENERO AL 23 DE MAYO 2025

En la ciudad de Tunja, a los  23 días del mes de Mayo del año 2025 ,  se reunierón 
en las instalaciones de ECOVIVIENDA, el (la) señor(a) Yeison Alfonso Sarmiento 
Fautoque, identificado(a) con cédula de ciudadania No.1.052.399.506 expedida en 
Duitama, obrado como supervisor y el(la) señor(a)Julieth Niño Castillo, 
identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 1.053.611.107 , expedida en Paipa ,en 
su condición de contratista, con el fin de suscribir la presente acta de LIQUIDACIÓN
Y RECIBO A SATISFACCIÓN, de acuerdo a las siguientes CONSIDERACIONES: 1)
Que el Contrato de prestación de servicios No. ECO-CD-021-2025 del 24 de Enero 
de 2025 , fijó un PLAZO DE EJECUCIÓN, de 120. 2) el contrato de prestación de 
servicios se terminó por cumplimento del plazo y objeto contractual, por tal razón se 
debe liquidar en el término legal (si ésta consideración no aplica se requiere 
ajustarla al caso concreto). 3) Que el interventor o supervisor del contrato de 
prestación de servicios certificó el cumplimiento hasta el 23 de Mayo de 2025 . (Si 
ésta consideración no aplica se debe ajustar según el caso y si se requiere, 
adicionar otras consideraciones).  4) Que la presente liquidación se realiza en 
cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. El 
presente documento se regirá por las siguientes cláusulas:en los siguientes 
terminos:  CLAUSULA: PRIMERA - LIQUIDACION: Liquidar de común acuerdo el 
Contrato de prestación de servicios No. ECO-CD-021-2025 suscrito entre 
ECOVIVIENDA y EL CONTRATISTA, de acuerdo a la información  contenida en el 
acta de terminación  y recibo final a satisfacción, expedido por el 
supervisor/interventor del contrato de prestación de servicios, en los siguientes 
términos:

BALANCE DE TERMINACIÓN
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VALOR DEL CONTRATO 11.800.000

VALOR ACTAS PAGADAS 9.636.666

VALOR DE LA PRESENTE ACTA 2.163.334

SALDO SIN EJECUTAR 0

SALDO A FAVOR DE ECOVIVIENDA 0

SEGUNDA - DOCUMENTOS: Hacen parte integral de esta acta, acta de terminación
y recibo a satisfacción informe de actividades y demás documentos que reposan en 
la carepta del contrato y los allegados, para realizar el trámite de liquidación  del 
mismo. TERCERA – PAZ Y SALVO: Las partes se declaran a paz y salvo por todo 
concepto derivado del Contrato de prestación de servicios No. ECO-CD-021-2025 
de 24 de Enero del 2025 , incluyendo el Pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social y Parafiscales, si aplica  de acuerdo a la normatividad vigente. CUARTA – 
MANIFESTACIÓN: Las partes manifiestan libremente  que han procedido a la 
lectura total y cuidadosa del presente documento, por lo que en consecuencia, se 
obligan a todo lo ordenado y manifestado. 

En constancia se firma por los que en ésta intervinieron.

OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES: 

..

No siendo otro el objeto de la presente reunión se firma el acta por los que en ella 
intervinieron.

__________________________
Nombre: Yeison Alfonso Sarmiento 
Fautoque
INTERVENTOR/SUPERVISOR

__________________________
Nombre: Julieth Niño Castillo
CONTRATISTA

Nota: De presentarse saldo a favor o sin ejecutar requiere la firma del 
ordenador del Gasto
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CONTRATO No:ECO-CD-021-2025 PERIODO REPORTE:01 AL 23 DE MAYO 
2025

FECHA PRESENTE INFORME:23-05-
2025

FECHA INICIO DE CONTRATO:24-01-
2025

FECHA TERMINACION CONTRATO:23-
05-2025

CONTRATISTA:  Julieth Niño Castillo SUPERVISOR: Yeison Alfonso Sarmiento 
Fautoque

OBJETO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN DOCUMENTAL EN EL 
ARCHIVO CENTRAL E HISTÓRICO DE ECOVIVIENDA

REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE DEL INTERVENTOR

ITEM ACTIVIDADES
PACTADAS

ACTIVIDADES 
EJECUTADAS

T P N N/A OBSERVACIONES

1 MANEJO Y 
CONTROL 
DEL ARCHIVO
CENTRAL E 
HISTÓRICO 
DE LA 
ENTIDAD

SE ORGANIZO Y SE 
REALIZO LA 
RESPECTIVA 
FOLIACION A 
DOCUMENTACION 
DEL AÑO 2008 Y 
2009, ASI MISMO SE 
ALIMENTO EL 
INVENTARIO DEL 
ARCHIVO CENTRAL 
E HISTÓRICO DE LA 
ENTIDAD

X

2 ALIMENTAR 
LOS 
INVENTARIOS
DOCUMENTA
LES DE LA 

SE CLASIFICO, 
ORGANIZO Y 
VERIFICO LOS 
EXPEDIENTES 
DOCUMENTALES DE 

X



ENTIDAD, 
VERIFICANDO
Y 
CONSOLIDAN
DO LOS 
INVENTARIOS
DOCUMENTA
LES DE LA 
INFORMACIÓ
N RECIBIDA 
EN EL 
ARCHIVO 
CENTRAL 
POR 
TRANSFEREN
CIA VIGENCIA
ACTUAL Y 
ANTERIORES,
CON BASE EN
LOS 
INSTRUMENT
OS  
ARCHIVÍSTIC
OS VIGENTES
EN LA 
ENTIDAD.

LAS CAJAS DEL AÑO
2008 2009 QUE NO 
ESTABAN 
ROTULADAS NI 
FOLIADAS Y SE 
ASIGNARON EN EL 
CONSECUTIVO 
RESPECTIVO

3 APOYAR LA 
BÚSQUEDA 
DE 
INFORMACIÓ
N EN EL 
ARCHIVO 
CENTRAL E 
HISTÓRICO 
PARA LA 
CONSULTA Y 
PRÉSTAMO 
QUE 
REALIZAN 
FUNCIONARI
OS, 
CONTRATIST
AS 

EN SOLICITUD DE 
LOS FUNCIONARIOS 
Y CONTRATISTAS SE
REALIZO LA 
BUSQUEDA EN EL 
ARCHIVO CENTRAL 
E HISTÓRICO DE LA 
ENTIDAD LOS 
EXPEDIENTES PARA 
CONSULTA Y SE 
DILIGENCIO EL 
RESPECTIVO 
FORMATO DE 
PRESTAMO 
DOCUMENTAL

X



BENEFICIARI
OS Y ENTES 
DE CONTROL 
DE ACUERDO 
CON LOS 
PROCEDIMIE
NTOS Y 
DILIGENCIAMI
ENTO DE LOS
FORMATOS 
PARA ESTE 
FIN.

4 APOYAR LAS 
CAPACITACIO
NES DE 
SEGUIMIENT
O A LOS 
DIFERENTES 
INSTRUMENT
OS 
ARCHIVÍSTIC
OS (CCD, 
TRD, PGD, 
PINAR, FUID) 
CON EL FIN 
DE GUIAR A 
LAS OFICINAS
O UNIDADES 
PRODUCTOR
AS 
DOCUMENTA
LES EN 
CUANTO AL 
ALISTAMIENT
O DE LA 
DOCUMENTA
CIÓN PARA 
REALIZAR 
LAS 
TRANSFEREN
CIAS 
DOCUMENTA 
LES

NO SE DESARROLLO
ESTA ACTIVIDAD EN 
EL PERIODO 
EJECUTADO

X



5 ELABORAR 
ACTAS DEL 
COMITÉ 
INTERNO DE 
ARCHIVO A 
LA 
SECRETARÍA 
TÉCNICA

NO SE DESARROLO 
ESTA ACTIVIDAD EN 
EL PERIODO 
EJECUTADO

X

6 CONTINUAR 
CON EL 
ESCANEO 
DOCUMENTA
L Y 
ACTUALIZAR 
LAS 
CARPETAS 
DIGITALES DE
LA VIGENCIA 
QUE SE 
EJECUTEN 
DURANTE EL 
AVANCE DEL 
CONTRATO, 
HASTA 
DONDE SE 
ALCANCE DE 
ACUERDO 
CON EL 
CRONOGRAM
A QUE SE 
PACTE DE 
LAS 
TRANSFEREN
CIAS DE LAS 
ÁREAS.

SE AVANZO EN EL 
ESCANEO DE 
TODOS LOS 
ACUERDOS 
INTERNOS DEL 2001 
AL 2023

X

7 SOLICITAR 
ASESORAMIE
NTO TÉCNICO
A LA 
DIRECCIÓN 
GENERAL 
DEL ARCHIVO
NACIONAL O 

NO APLICA ESTA 
ACTIVIDAD PARA EL 
PERIODO 
EJECUTADO

X



EL ENTE 
DEPARTAMEN
TAL CUANDO 
SEA 
NECESARIO

8 ELABORACIÓ
N DE LOS 
PLANES DE 
ARCHIVO 
PARA LA 
VIGENCIA 
2025

NO SE DESARROLLO
ESTA ACTIVIDAD EN 
EL PERIODO 
EJECUTADO X

9 APOYO EN LA
RESPUESTA 
A 
PETICIONES 
Y/O 
REQUERIMIE
NTOS 
RELACIONAD
OS CON LOS 
ASUNTOS 
PROPIOS DE 
LAS 
ACTIVIDADES 
A SU CARGO 
Y QUE 
CORRESPON
DAN A LA 
DIRECCIÓN 
ADMINISTRAT
IVA Y 
FINANCIERA

NO APLICA ESTA 
ACTIVIDAD PARA EL 
PERIODO 
EJECUTADO

X

10 APOYAR EN 
EL MOMENTO
DE SER 
REQUERIDO, 
EL PROCESO 
DE EMPALME 
EN LO QUE 
RESPECTA AL
ARCHIVO DE 
LA EMPRESA 

NO APLICA ESTA 
ACTIVIDAD PARA EL 
PERIODO 
EJECUTADO

X



CONSTRUCT
ORA DE 
VIVIENDA, 
TENIENDO EN
CUENTA SUS 
DIFERENTES 
ETAPAS

11 TODAS LAS 
ACTIVIDADES 
EN MATERIA 
ARCHIVÍSTIC
A O 
DOCUMENTA
L, 
ADMINISTRAT
IVA Y 
FINANCIERA 
QUE EMANAN
EN EL 
CONTRATO 
DE 
PRESTACIÓN 
DE 
SERVICIOS 
LAS CUALES 
HABRÁN DE 
SER 
EJECUTADAS 
DE ACUERDO 
CON LO 
DISPUESTO 
POR LAS 
DIRECTIVAS 
Y/O 
SUPERVISOR.

SE REALIZO CAMBIO
DE ROTULOS EN 
UNAS UNIDADES DE 
CONSERVACION 
DOCUMENTAL, AL 
INVENTARIO DE 2008
Y 2009 DE IGUAL 
FORMA SE 
ACTUALIZARON LOS 
INVENTARIOS 
TANTO FÍSICOS 
COMO EN EL 
REPOSITORIO 
DIGITAL QUE HACEN
PARTE DEL 
ARCHIVO 
HISTÓRICO Y 
CENTRAL

X

12 REALIZAR LA 
SOLICITUD A 
LA 
DIRECCIÓN 
ADMINISTRAT
IVA Y 
FINANCIERA 
EN EL ÁREA 

SE SOLICITO POR 
MEDIO DE CORREO 
ELECTRONICO EL 
PAZ Y SALVO DEL 
SOFTWARE 
DOCUMENTAL KEDO
TENIENDO EN 
CUENTA LA 

X



DE SISTEMAS
LA CREACIÓN
Y 
AUTENTICACI
ÓN DEL 
USUARIO 
PARA 
ACCESO AL 
SOFTWARE 
DOCUMENTA
L DE LA 
ENTIDAD 
(KEDO) Y A LA
FINALIZACIÓN
DEL 
CONTRATO 
SOLICITAR EL
PAZ Y SALVO 
DEL 
SOFTWARE 
DOCUMENTA
L DE LA 
ENTIDAD 
(KEDO).

FINALIZACION DEL 
CONTRATO

__________________________
FIRMA CONTRATISTA

__________________________
FIRMA SUPERVISOR

T: Cumple totalmente las actividades pactadas. P: Cumple parcialmente las actividades pactadas. 
N: No cumplió las actividades pactadas. N/A: No Aplica 
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LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

Ciudad: TUNJA Depto: BOYACA (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

1 CC 1053611107 NIÑO JULIETH                  23030
1

30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 0.522% $7,500 0 $0 $0 No $413,300

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1053611107 NIÑO CASTILLO JULIETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cra 14 a n 13 11 TUNJA-BOYACA 7456373 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-05 2025-05 1000000773 9486507538 I 2025/06/04 2025/05/23 BANCO DE BOGOTA 0 $413,300

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1053611107 NIÑO CASTILLO JULIETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL Cra 14 a n 13 11 TUNJA-BOYACA 7456373 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-05 2025-05 1000000773 9486507538 I 2025/06/04 2025/05/23 BANCO DE BOGOTA 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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