INFORME DE ACTIVIDADES

N° DE CONTRATO

CD-48-2025-0051

NOMBRE CONTRATISTA

TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ

CORRESPONDIENTE A

MAYO DEL 2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION EN EL
PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL DISTRITO
ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA.

Dicho objeto fue desarrollado con las siguientes actividades:

El dia 8 de Mayo se asistio a la jornada de socializacion del foro de la OCDE, en el
horario de 9am a 10am en la Secretaria General.

Se vel6 porque las cuentas por cobrar cumplan con los previsto en la norma,
reglamento, procedimiento y demas disposiciones de caracter general y las
estipuladas por la Administracion Distrital segun las circulares 006 y 007 del 2021 de
la Secretaria General.

En aplicativo de Dozzier con mi usuario se procedié a dar tramite a cada una las
cuentas que dia a dia llegan a la bandeja de entrada.

En este periodo se validé en Secop2 toda la documentacién de cada una de las
asignadas y que se encuentren aprobadas por el Supervisor de cada contrato. Se
valido que se encuentre anexa la cuenta de cobro, informe del supervisor y planilla
de seguridad social principalmente.

En los primeros pagos y adiciones se verificO la existencia de las estampillas
canceladas e igualmente la afiliacién de ARL en la plataforma Secop2. Las estampillas
a su vez son validadas en la plataforma de la Alcaldia de Barranquilla.

Una vez validado lo anterior verifiqué la documentacién en la plataforma Dozzier y
revisé cada cuenta de cobro 6 factura segun cada caso de contratista; verificando
a su vez la planilla de seguridad social segun corresponda al periodo de cobro. Para
primer pago valide que se encuentren anexos los certificados de afiliaciones a salud
y pension.

Se le adiciona contrato a aquellos contratos de primer pago que lo requieran los cuales
son descargados de Secop?2.




e Validé en Treasury los pagos que haya tenido lugar dicho contrato y radiqué dichas
cuentas, cuando cumplieron los requisitos previos para aprobarla. Durante el periodo
radiqué 446 cuentas.

¢ Ingresé nuevamente en Dozzier a fin de escribir el nUmero de radicado del Treasury,
Numero de RP, Valor a pagar y direccionamiento de pago (Portal o Fiduciaria). Se
avanza la cuenta que se encuentre debidamente soportada, documentada y
correcta.

e Se realizo el proceso de remision cuando se tiene un cierto numero de cuentas ya
aprobadas y radicadas se realiza el proceso de Remision para elaboracion de
Ordenes de pago a través de la Plataforma Treasury.

A continuacioén, se anexan los nimeros de las remisiones.

[EE remision_1243161 2/05/2025 %51 a. m
remision_ 2/05/2025 10:34 a. m
& remision_1245188 2/05/2025 10:34
remision_ 2/05/2025 11:42 a. m
[FoF | ision_1243316 2/05/2025 11:42
remision_ 2/05/2025 316 p. m
ision_1243481 2/05/2025 316 p
remision_ 2/05/2025 &2 p. m
ision_1245600 2/05/2025 4:21 p
remision_ 2/05/2025 £:49 p. m
ision_1245645 2/05/2025 4:49 p
& remision_1245966 5/05/2025 8:06 a. m
remision_ 5/05/2025 2:40 p. m.
ision_1246350 5/05/2025 2:40 p
remision_ [ 5/03/2025 517 p. m.
ision_1246475 3/05/2025 317 p
remision_ [ 5/05/2025 5:45 p. m.
ision_1246487 5/05/2025 5:45 p

[E remision_1246500 6/05/2025 %51 a. m.

[Ed remision_1246544 6/03/2025 2:35 p. m.

[Ed remision_1246626 6/05/2025 4:37 p. m.
[Ed remision_1243942 & remision_1247354 7/05/2025 9:09 a. m.
& remision_1243952 & remision_1247757 7/05/2025 2:22 p. m.
& remision_1244113 &3 remision_1247973 7/05/2025 4:43 p. m.
IEd remision_1244123 E8 remision_1248463 8/05/2025 %29 a. m
& remision_1244126 [Ed remision_1248648 8/05/202511:22 a. m
£ remision_12441338 [E remision_1248776 8/05/2025 2:28 p. m
IEd remision_1244150 E8 rerision_1249073 8/05/2025 4:49 p. m.
& remision_1244161 [Ed remision_1245345 0/05/2025 10:22 a. m
I remision_1244414 [EE remision_1249353 9/05/2025 10:31 a. m
[E remision_1244462 & remision_1243535 9/05/2025 2219 p. m
I remision_1244706 [ remision_1249762 9/05/2025 3:01 p. m
& remision_1244731 EE rerision_1249907 9/05/2025 4:45 p. m



&8 remision_1250306
I remision_1250414
&8 remision_1250625
L& remision_1250749
& remision_1251276
IEH remision_1251494
& remision_1251584
& remision_1252087
&8 remision_1252311
&l remision_1252588
&8 remision_1252745
& remision_1252845
& remision_1252906
& remision_1253283
& remision_1253372
& remision_1253386
L& remision_1253476
&l remision_1253547
L& remision_1253833
@ remnision_123385%9
& remision_1253962
&8 remision_1254053
@ rernision_1256880
@ remision_1256929
[EH remision_1257259
[E remision_1257702
[ remision_1258011
[EH remision_1258067
[ remision_1258334
[ remision_1258378

12/05/2025 %:21 a. m.
12/05/2025 11:50 a. m.
12/05/2025 3:29 p. m.
12/05/2025 4:38 p. m.
13/05/2025 10:35 a. m.
13/05/2025 3:21 p. m.
13/05/2025 4:38 p. m.
14/05/2025 11:34 a. m.
14/05/2025 4:25 p. m.
15/05/2025 9:06 a. m.
15/05/2025 11:05 a. m.
15/05/2025 2:37 p. m.
15/05/2025 411 p. m.
16/05/2025 11:06 a. m.
16/05/2025 2:22 p. m.
16/05/2025 3:04 p. m.
16/05/2025 4:44 p. m.
8/05/2025 &:56 a. m.
19/05/2025 10:39 a. m.
8/05/2025 214 p. m.
19/05/2025 4:00 p. m.
19/05/2025 4:55 p. m.
27/05/202511:50 a. m.
27/05/2025 4:16 p. m.
28/05/2025 &34 a. m.
26/05/2025 7113 a. m.
29/05/2025 2:18 p. m.
9/05/2025 3:48 p. m.
30/05/2025 10:59 a. m.
30/05/202512:10 p. .

&8 remision_1254252
&l remision_1254322
& remision_1254331
L& remision_1254372
@ remision_1254443
L& remision_1254783
I remision_1254874
@ remision_1254904
L& remision_1255007
&l remision_1255030
&8 remision_1255147
L& remision_1255253
& remision_1255531
&8 remision_1255554
&8 remision_1255597
& remision_1255916
& remision_1255986
&l remision_1256136
&8 remision_1256219
L& remision_1256396
& remision_1256665
&8 remision_1256749

20/05/2025 &:57 a. m.
20/05/2025 11:02 a. m.
20/05/2025 11:44 a. m.
0/05/2025 1:31 p. m.
20/05/2025 5:06 p. m.
21/05/2025 10:10 a. m.
21/05/2025 12:15 p. m.
21/05/2025 2:22 p. m.
21/05/2025 3:41 p. m.
21/05/2025 418 p. m.
21/05/2025 4:46 p. m.
22/05/2025 &:59 a. m.
22/05/2025 3:22 p. m.
22/05/2025 3:58 p. m.
22/05/2025 4:54 p. m.
23/05/202510:13 a. m.
23/05/2025 11:228 a. m.
23/05/2025 3:21 p. m.
23/05/2025 4:31 p. m.
26/05/2025 10:16 a. m.
26/05/2025 2:43 p. m.
26/05/2025 4:43 p. m.



e Devoluciones: escribi de manera clara, precisa y concisa las causales de devolucion
de la cuenta en espera de su reingreso por parte del contratista. Durante el periodo
devolvi 56 cuentas.

| RESUMEN MES |

Radicadas 446
Descartadas 35
Devueltas 56
Cesion 4
Vig. Expirada 0
TOTAL MES 541

Cordialmente,

TERESA DE JESUS RODRIGUEZ PERTUZ
C.C. 32.715.499 de Barranquilla




