
3 de Junio de 2025.

Ref. Informe organizacion de archivo.

Se realizo:

Clasificacion de la documentacion a organizar.1.

2.

Rotulacion de 27 carpetas.3.

Realizacion del FUID.4.

Demas funciones asignadas.5.

Anexo evidencia fotografica de las actividades realizadas.

For medio de la presente, me permito remitir a la suscrita Dra. MARIA BENILDA 
PRECIADO GUZMAN. Las evidencias del trabajo realizado en la fecha comprendida entre 
el 6 de Mayo de 2025 hasta el 3 de Junio de 2025, correspondiente a la organizacion del 
archivo en la GRIP GUAMO.

Nota: no todas las carpetas se encuentran diligenciadas en el FUID debido a la falla tecnica del 
equipo, pero se encuentra en ese proceso. Ademas se pone en conocimiento a la supervisora de 
la propuesta realizada a soporte documental, de si era posible llevar el plan de trabajo por 
porcentaje.

Superintendencia de Notariadoy Registro
DirecciOn: Calle 26 ND13 - 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

Dra. MARIA BENILDA PRECIADO GUZMAN.
Regislradora sectional II.PP
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Ordenacion de 13 cajas de la documentacidn “Circulares, comunicaciones oficiales, 
consultas, matric.ulas, tomas de posesidn, etc. Con su debida depuracion: retiro de 
duplicados, retiro de documentos que no corresponden a las circulares, retiro de ganchos 
metalicos y conteo de la documentacidn sin foliacidn.
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Anexos: 1 (FU1D)

probo port

Cargo: argo:

REGISTRADORA SECCIONAL II.PP GUAMO TOLIMAAUXILIAR ADMINISTRATIVO

GESTION DOCUMENTAL SUPERVISORA.

Fecha de Aprobacion: 3 DE JUNIO DE 2025Fecha de elaboration: 3 DE JUNIO DE 2025

ORGANIZACION Tipo de informePagina 3 de 3 Version:
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De igual forma se realize busqueda de documentos en el archivo central, de gestion, 
antiguo sistema, radicacion de documentos al DOCU y contestacion a solicitudes por 
correo de la Agencia National de tierras, IGAC, etc.
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