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1. INTRODUCCION

Dado los riesgos a los que estan expuestos los archivos, especialmente aquellos generados
por factores bioldgicos (microorganismos, insectos, roedores, aves y otros mamiferos), es
fundamental implementar acciones para el control efectivo y la mitigacién de sus efectos
tanto en las personas que trabajan y transitan estas areas, como en el acervo documental
resguardado.

Entre las acciones a implementar para mitigar el riesgo derivado de los factores bioldgicos
se encuentra el saneamiento ambiental preventivo. Este consta de un conjunto de
procedimientos orientados a reducir las plagas que puedan afectar la conservacién
documental, manteniéndola en niveles que no representen un riesgo para la salud del
personal ni para la integridad de los documentos preservados en el archivo.

El saneamiento ambiental comprende tres procedimientos fundamentales:

o Desinfeccién ambiental: reduce y controla la carga microbioldégica del ambiente
hasta niveles adecuados para la conservacion documental y la salud de las
personas. Este proceso se complementa con una prueba de efectividad, mediante
la cual se verifica la disminucion de la poblaciéon microbiana comparando los conteos
de la carga microbioldgica antes y después del procedimiento.

o Desinsectacion: tiene como objetivo controlar y eliminar insectos rastreros que
puedan representar un riesgo para los documentos de archivo.

e Control de roedores: es realizado mediante la instalacién de cebos rodenticidas para
regular y reducir la presencia de esta poblacién.

e En desarrollo y cumplimiento de las actividades contempladas en el “Anexo técnico
— Organizacion, digitalizacion e indexacién de la serie documental Registro de
Matriculas Inmobiliarias” sujeto al contrato 1515 de 2025, se presentan en este
documento las actividades realizadas durante el saneamiento ambiental preventivo,
previo al inicio de las actividades técnicas de alistamiento en la ORIP de
Villavicencio.
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2. OBJETIVO

Presentar las actividades que hicieron parte del saneamiento ambiental preventivo de la
ORIP de Villavicencio, realizadas en las areas de archivo donde se encontraban los
Registros de Matriculas Inmobiliarias.

3. RESPONSABLES

ROL

NOMBRE ENTIDAD

Saneamiento ambiental
preventivo

Ferney Morales Lozano

Empresa Fumigaciones
Industriales M.S. S.A.S.

Microbidloga

Natali Ramirez Rodriguez

Consorcio Soluciones BPO
SNR

Tabla 1. Relacion responsables proceso de saneamiento ambiental preventivo

4. GENERALIDADES DEL PROYECTO

CONTRATO No.: 1515 de 2025
EMPRESA , : , :
CONTRATANTE: Superintendencia de Notariado y Registro
EMPRESA : :
CONTRATISTA: Consorcio soluciones BPO SNR 2025
Contratar los servicios técnicos, logisticos y de traslado
para la implementacion de procesos archivisticos como;
organizacién (clasificacion, ordenacion, foliacion,
OBJETO DEL depuracion, hoja de control, testigo documental, inventario
CONTRATO: documental, rotulacién y almacenamiento), digitalizacion,
indexacion y traslado de registros de matriculas
inmobiliarias de las oficinas de registro de instrumentos
publicos (ORIP) priorizados al archivo central de la SNR
TIEMPO DE 9 meses
EJECUCION:
FECHA INICIAL: 14/03/2025
FECHA FINAL: 15/12/2025
FECHA DE PRORROGA:
. N/A
(Cuando aplique)

Tabla 2. Generalidades del proyecto
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5. SANEAMIENTO AMBIENTAL PREVENTIVO

Las actividades que enmarcan el saneamiento ambiental preventivo de la ORIP de
Villavicencio fueron realizadas el dia 31 de marzo de 2025, en horas de la tarde, teniendo
en cuenta que los funcionarios y en general ninguna persona se encontraba dentro de las
areas a intervenir.

5.1. Capacitacion

Se realizé la socializacion de los aspectos concernientes al saneamiento ambiental
preventivo como: alistamiento, tiempos minimos de exposicion a los productos y de
aireacion que se deben tener en cuenta durante y después del proceso. Esta informacién
fue expuesta al personal de la ORIP por parte del personal de la Empresa Fumigaciones
Industriales M.S. S.A.S.

5.2. Prueba de efectividad: Primer muestreo de la carga microbiolégica de ambiente

Se realiz6 la toma de muestras microbiolégicas de ambientes en el depésito de archivo de
la ORIP (llustracién 2).

Se situaron las cajas Petri para el aislamiento de hongos y levaduras con medio de cultivo
Sabouraud, en cada punto de muestreo y se expusieron por 20 minutos antes de la
desinfeccion ambiental.
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llustracion 1. Plano segundo piso ORIP Villavicencio. Ubicacion de las muestras microbioldgicas de ambiente.
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%Punto de muestreo: Ubicacion de las muestras microbiol6gicas de ambiente dentro del archivo.

llustracion 2. Muestreo de carga microbiana

Con el fin de determinar si las concentraciones microbianas se encuentran dentro de niveles
controlados o, por el contrario, alcanzan valores elevados que puedan representar un riesgo
para los libros o el personal de la entidad, se toma como referencia la Norma ISO
14698:2003 sobre salas limpias y ambientes controlados asociados, enfocada en el control
de biocontaminacién, asi como el Boletin N.° 12 Contacto del Archivo General de la Nacion.
Ambos documentos establecen como limite maximo aceptable una concentracion
microbiana de 500 UFC/m?® (unidades formadoras de colonia por metro cubico) o 500
UFC/cm? (unidades formadoras de colonia por centimetro cuadrado) en areas de archivo.

5.3. Proceso de Saneamiento ambiental / Desinfeccion ambiental, desinsectacion y
control de roedores

El saneamiento ambiental preventivo se realiz6 el 31 de marzo de 2025 en horas de la tarde
e incluyd el proceso de desinfeccion ambiental, control de insectos (desinsectacion) y
control de roedores (desratizacion).

Ver anexo N°1 Informe técnico: Saneamiento ambiental preventivo.
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Desinfeccion Desinsectacion Desratizacion

llustracion 3. Saneamiento ambiental preventivo. Procesos de desinfeccion ambiental, desinsectacion y desratizacion en el
archivo de la ORIP de Villavicencio.

5.4. Prueba de efectividad: segundo muestreo de carga microbiolégica

Una vez finalizada la desinfeccidn ambiental, se permitié un tiempo de accion de 30
minutos. Transcurrido este periodo, se procedié al ingreso al area para tomar la segunda
muestra microbioldgica de ambiente, siguiendo el procedimiento descrito en el numeral 5.2.

Este segundo muestreo sera el punto comparativo que indicara la reduccion de la poblacion
de microorganismos en el archivo.

5.5. Resultados microbiolégicos - Prueba de efectividad del proceso de desinfeccion

A continuacién, se presentan los resultados obtenidos en el primer y segundo muestreo de
la carga microbiana del archivo de la ORIP de Villavicencio.

La carga microbiana se determino en UFC/cm?, por medio de la siguiente formula:

X =a.5.10*
b.t
Donde,

X= nimero de microorganismos en el aire (UFC/m?3)
a: numero de colonias en la placa de Petri

b: (1. r?) superficie de la caja de Petri expresada en cm?
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t: tiempo de exposicion (minutos)

Asi mismo, se tuvo en cuenta el limite recomendado para ambientes en areas de archivo
de 500 UFC/m?® o UFC/cm?.

RESULTADOS MICROBIOLOGICOS PRUEBA DE EFECTIVIDAD DESINFECCION AMBIENTAL ORIP VILLAVICENCIO
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Chaetomium sp., . .
penicilium s ; No se evidencia
1 637 . P <1 crecimiento de 100 [CUMPLE
Geotrichum sp., . )
X microorganismos
Alternaria sp.
N;Zr;iﬁﬁ;l:nmssp., No se evidencia
2 605 um sp., <1 crecimiento de 100 |CUMPLE
Aspergillus sp. . )
microorganismos
levaduras
Penicillium sp., No se evidencia
3 732 Cladosporium sp, <1 crecimiento de 100 |CUMPLE
Alternaria sp. microorganismos
Chaetomium sp., No se evidencia
4 446 Alternaria sp., <1 crecimiento de 100 |CUMPLE
Penicillium sp. microorganismos

Tabla 3. Resultados microbiolégicos antes y después del proceso de desinfeccion ambiental en el depésito de archivo de la
ORIP de Villavicencio.

El muestreo inicial evidencié que la carga microbiolégica presente en el archivo superaba
los limites recomendados para la conservacion documental. De los cuatro puntos
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evaluados, los puntos de muestreo 1, 2 y 3 registraron valores superiores a 500 UFC/cm?.
Aunque el punto de muestreo 4 presenté un recuento dentro del rango permitido (446
UFC/cm?), se encontraba en un umbral critico, cercano al limite de no conformidad.

La elevada carga microbiana puede atribuirse a la falta de ventilacion adecuada y a la
ausencia de procesos de limpieza que incluyan tanto las unidades de conservacién como
las estanterias e infraestructura en general, permitiendo la acumulacion de material
particulado; ademas el almacenamiento inadecuado del material de archivo, genera
espacios de dificil acceso para la limpieza que junto a la acumulacién de material
particulado beneficia la proliferacion de microorganismos.

Cabe resaltar que los hongos filamentosos como: Penicillium sp., Cladosporium sp.,
Aspergillus sp., Chaetomium sp., Nigrosporum sp., etc., encontrados en las muestras son
habitantes habituales del ambiente, que en concentraciones no controladas pueden causar
afectaciones en la salud de las personas y que sumado a condiciones ambientales
inadecuadas puede generar deterioro en los soportes documentales.

El control de los factores bioldgicos (microorganismos, insectos, roedores, aves, etc.) es
importante no solo por la preservacion de la informacién que se resguarda en los archivos.
Estos organismos ademas de utilizar los soportes papel como alimento o resguardo también
puede afectar la salud del personal que manipula la documentacion y asiste los archivos,
su proliferacién puede generar afectaciones de salud como alergias, enfermedades
respiratorias y cutaneas; por ello se reitera la implementacién de los programas de
saneamiento ambiental que contenga las actividades de limpieza, desinfeccion,
desinsectacion y desratizacién, en el marco del Sistema Integrado de Conservacion,
implementado mediante un cronograma en los archivos.

Reduccion carga microbiana después de la desinfeccion ambiental

800
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Muestra 1 Muestra 2 Muestra 3 Muestra 4

Concentracién microbiana (UFC/cm?)

M Antes desinfeccion B Después desinfeccion

Grafica 1. Reduccion de la carga microbiana de la desinfeccion ambiental.



{Qﬁ) Consorcio Soluciones
- BPO SNR 2025

Superintendencia de @ &
Notariado y Registro (DN

El muestreo microbiolégico realizado posterior a la desinfeccion ambiental evidencioé una
reduccion del 100 % en la carga microbiana, lo que permitié determinar que el proceso de
desinfeccién fue completamente efectivo.

Es importante destacar que, ademas de los procesos de saneamiento ambiental
implementados como medidas preventivas frente a agentes bioldgicos, resulta fundamental
aplicar actividades de limpieza tanto documental como estructural en los archivos. Estas
acciones contribuyen a prevenir la proliferacion de microorganismos y otros organismos que
puedan comprometer tanto la integridad del material documental como la salud de los
colaboradores. Asimismo, la implementacion oportuna de estas medidas puede representar
una reduccion significativa en los costos futuros asociados a la recuperacion de archivos o
a la erradicacién de plagas.

6. CONCLUSIONES

e El proceso de desinfeccion ambiental tuvo una efectividad del 100% evidenciado
por la reduccion total de la carga microbiana en los analisis microbioldgicos de los
ambientes intervenidos.

e Se realiz6 el proceso de saneamiento ambiental preventivo desinfeccion con el fin
de prevenir, reducir y controlar agentes bioldégicos que pueden afectar la
conservacion de la documentacion.

7. RECOMENDACIONES

¢ Implementar el programa de saneamiento ambiental preventivo en todas las areas
de la ORIP, teniendo en cuenta la limpieza documental y estructural en los archivos.

o Efectuar revisiones periddicas en los sistemas de ductos de agua y electricidad, asi
como en la infraestructura en general, como medida preventiva ante posibles
riesgos que puedan comprometer la integridad del archivo.

e Realizar el control microbiolégico ambiental junto con los procesos de desinfeccion
con mayor frecuencia para evitar el aumento de carga microbiologica en el
ambiente.

e Implementar un programa de limpieza y desinfeccion de archivos, que contemple
unidades de conservacion, estanterias e infraestructura, para evitar generar un
ambiente propicio para la proliferacion de plagas.



Consorcio Soluciones
BPO SNR 2025

Superintendencia de @ Ay
Notariado y Registro & 20

8. ANEXOS
ANEXO N°1

SAS. JIE

Bogota D.C.. 31 de marzo de 2025

INFORME TECNICO: SANEAMIENTO AMBIENTAL
PREVENTIVO

El lunes 31 de marzo de 2025, siendo las 04:00 pm. el técnico Ferney Morales Lozano de la
Empresa Funugaciones Industriales M&S SAS, se hizo presente en la ciudad de
Villavicencio para realizar los servicios de desinfeccion, desinsectacion y desratizacion por
sistema de nebulizacion v aspersion a las areas de los expedientes. este Gltimo procedimiento
realizado a solicitud de la Empresa Consorcio Soluciones BPO SNR 2025.

Cabe resaltar que el sistema de nebulizacion es el método mas adecuado para la fumigacion
de archivos y equipos electronicos, ya que genera una dispersion fina del biocida en forma
de microgotas suspendidas en el aire, lo que permite una cobertura uniforme sin afectar los
documentos ni los dispositivos. En contraste, el sistema de aspersion implica la aplicacion
directa de liquidos, lo que puede aumentar el riesgo de humedad en los documentos v posibles
afectaciones en equipos electronicos.

No obstante. el técnico encargado toma todas las precauciones necesarias durante la
aplicacion del tratamiento para minimizar cualquier posible impacto v garantizar la
proteccion de los expedientes v equipos presentes en el area intervenida. Sin embargo. para
esfe tipo de espacios se recomienda el uso exclusivo del sistema de nebulizacion, va que
minimiza el resgo de afectaciones en los documentos y dispositivos electronicos.

1. Objeto del Informe

Presentar los resultados de las actividades de desinfeccion, desinsectacion y desratizacion
asociadas a la implementacion del Saneanuento Ambiental Preventivo de la sede de
Villavicencio, en las areas de expedientes.

1. Metodologia
11. Acompafamiento v socializacion

Se socializo al personal de la entidad los aspectos claves de las acfividades como parte del
sistema infegrado de conservacion de SNE. para la implementacion del mismo en la
frecuencia minima para favorecer la conservacion documental v 1a salud de los funcionarios
v usuarios de 1a ORIP. Los puntos clave expuestos fueron:

Direccidn: Calle 25 No. 34-10 Teléfono: 5160004 | Movil: 314 299 3043 — 311 839 1572

www.fumigacionesindustrialesms.com - fumigacionesms@hotmail.com
Bogota D.C., Colombia
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+ Informe de la fecha, hora y actividades a desarmrollar durante el saneamiento
ambiental; dada la necesidad de preparacion de los puestos de trabajo v culminacion
de las actividades por parte de la enfidad.

+ Revision v visto bueno del Concepto Sanitario, favorable vy vigente de la empresa a
cargo del saneamiento (Fumigaciones Industriales M&S SAS).

+ Revision v visto bueno de la autorizacion de wso v manejo de plaguicidas por parte
de Fumigaciones Industriales M&S SAS, asi como de la vigencia del carnet del
personal designado para la aplicacion de los productos.

+ Revision v visto bueno de los elementos de proteccion personal -EPP usados por el
personal responsable de 1a aplicacion de los productos, acorde a la actividad:

o Desinfeccion v desinsectacion: proteccion respiratoria con mascara de gases
para todo el personal involucrado en el proceso, asi como el uso de bata n
overol impermeable, guantes de latex / mitrilo v cofias.

2.2, Inspeccion previa

En la visita se tuvieron los sigunienfes parametros de inspeccion:
+ Ubicacion de puntos estratégicos para la ejecucion de la actividad.
Definicion del proceso a realizar
Definicion del producto a aplicar
Identificacion de 1a plaga para conocer sus caracteristicas fundamentales
Con base en el tipo de plaga a tratar se establece el producto a emplear v su respectivo
control.

13.  Control Organismos — Saneamiento Ambiental

De manera previa a la ejecucion de actividades, se entregaron las licencias sanifanas,
certificactones reglamentarias del personal aplicador de plagwicidas calificado, fichas
técnicas de los productos utilizados v procedimientos para el manejo de los productos
gquinucos. Una vez obtenido el visto bueno, se implementaron las distintas estrategias para
prevenir, reducir v controlar los agentes biologicos que pueden afectar 1a conservacion de la
documentacion, enmarcandelas dentro de lo descrifo en el Decreto 1843 de 1991 en torno al
Manejo Integrado de Plagas y utilizando productos debidamente autorizados por el
Ministerio de Salud.

Direccion: Calle 25 No. 34-10 Teléfono: 5160904 | Movil: 314 299 3043 — 311 839 1572

www.fumigacionesindustrialesms.com — fumigacionesms@hotmail.com
Bogota D.C., Colombia
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2.3.1. Desinfeccion Ambiental

Consorcio Soluciones
BPO SNR 2025

Saneamiento preventivo
Pt Desinfeccion Registro fotografico
realizado (cpntrol g - :
MICTO0rganismos)
Producto TIMSEN
empleado
Compuesto
formulado de
radicales
Principio alqui'11pos i
action bencilicos (40%).
encapsulados en
urea quelatada
tipo GRAS.
(60%)
Concentracion ;
sitilizada 10g /L de agua
Yecuica Nebulizacién
utilizada 2

Direccion: Calle 25 No. 34-10 Teléfono: 5160904 | Movil: 314 299 3043 — 311 839 1572

www.fumigacionesindustrialesms.com — fumigacionesms@hotmail.com

Bogota D.C., Colombia
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Direccion: Calle 25 No. 34-10 Teléfono: 5160904 | Movil: 314 299 3043 — 311 839 1572
www.fumigacionesindustrialesms.com — fumigacionesms@hotmail.com
Bogota D.C., Colombia
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2.3.2. Desinsectacion
Saneamiento preventivo
Proceso Desi facién
ST (control de
realizado \

msectos)

Producto PERMOST
empleado
Principio | permetrina 2575
activo -
Concentracion ;
atilizada 6 mL /L de agua
Técnica Ll
Siiada Nebulizacion

Direccion: Calle 25 No. 34-10 Teléfono: 5160904 | Movil: 314 299 3043 — 311 839 1572
www.fumigacionesindustrialesms.com — fumigacionesms@hotmail.com
Bogota D.C., Colombia
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2.3.3. Desratizacion

Saneamiento preventivo

Process Desratizacion
sealizadi (control de

roedores)
Producto Rodenticida Cebo
empleado en Pasta
Pn'}l-cipio Brodifacouma
activo

Registro fotografico

Direccion: Calle 25 No. 34-10 Teléfono: 5160904 | Movil: 314 299 3043 — 311 839 1572
www.fumigacionesindustrialesms.com — fumigacionesms@hotmail.com

Bogota D.C., Colombia
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Concentracion 120 &
utilizada At
Técnica Puntos de cebado
utilizada

3. Resultados
3.1. Estado de la infraestructura

En el recorrido por las instalaciones se identifica que estas presentan un buen estado en
general en las fachadas pero en los muros interiores se evidencia humedad y/o
crecimiento fungico al interior de las areas de almacenamiento. Asi mismo. se evidencia
presencia de polillas. Por tanto, se recomienda venfilar con frecuencia para evitar la
humedad. Asi mismo, se sugiere llevar a cabo el movimiento vy limpieza puntual de cada
expediente, dado que la desinfeccion v desinsectacion se realiza con una maquina
nebulizadora que actia Gnicamente sobre las superficies visibles. sin penetrar en el
interior de los expedientes. Como consecuencia, es posible que, tras completar la
desinsectacion, al manipular expedientes que nunca se habian manejado. se detecten
insectos ViVos.

Cabe recordar que el proceso de desinsectacion esta disefiado para controlar la plaga y no
necesariamente para eliminarla en su totalidad durante la primera aplicacion. siendo este
un proceso confinuo que puede requerir tratamientos posteriores. Es por ello que se
recuerda que se deben mantener con frecuencia los procedimientos de limpieza previos
al procedimiento de las estanterias y unidades de almacenamiento siguiendo los
protocolos establecidos en el SIC. Estas actividades son fundamentales para garantizar la

Direccion: Calle 25 No. 34-10 Teléfono: 5160904 | Movil: 314 299 3043 — 311 839 1572
www.fumigacionesindustrialesms.com — fumigacionesms@hotmail.com
Bogota D.C., Colombia
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eficacia de las acciones de desinfeccion, toda vez que el material particulado de
naturaleza organica puede ejercer un fuerte efecto inhibitorio de la accion desinfectante.

4. Conclusiones v recomendaciones

s Programar las jornadas de Saneamiento Ambiental con medicion de la efectividad,
de forma que se verifique el control de la carga microbiologica en las dreas de
almacenamiento de la OFIP, de forma que se favorezca la conservacidn v
preservacion documentales.

s La consulta de los expedientes con indicadores de biodeterioro se debe realizar con
implementos de proteccidn personal, minimo guantes v tapabocas, después realizar
la manipulacién realizar el lavado de manos, para prevenir la afectacidn de l1a salud.
Limpieza puntual v contimma a los expedientes v estanterias de 1a ORIP.

Realizar limpieza continua al logar con un desinfectante para evitar problematica de
dcaros.
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