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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3 FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACIONGENERAL | D Mes am
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | YORLADY ANDREA LAVERDE MOLINA .

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.048.016.193 DE | URRAO- ANTIOQUIA l‘l

CODIGO AGTIVIDAD RUT | 0000000081 | cELLAR [ 3226140306 | .

E-MAIL PERSONAL | andrealaverdel1@gmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL | yorlady laverde @supernotariado.gov.co

BANCO | Bancolombia le NoDECUENTA [ 33369119295 |« cA[ X |« cc|[

o T MIRATO ACTUAL. ss VALOR TOTAL DEL CONTRATO ([ $ 20.603.520,00 | «
712 DE 2025 « HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 |«

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomifa técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
OBJETO DEL CONTRATO  |presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de| ®

honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ] DR. PAULA ANDREA GOMEZ DUQUE e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA ENCARGADA HE
CDP No. 38825 #« CRP No. 128825 ®
FECHA APROBACION
FecHacpp| 2/01/2025 | FecHACRA  6/02/2025 RS Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 11 l 02 | 2025 lv
CIUDAD MEDELLIN - Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA A CONTRATO L 10 | 10 | 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
camTeaT [+ ] oo [ooes (o[-
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No. s
I ERORROCA l l | e copno. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes Ao MESES DIAS VALOR
PRORROGA l e | . p .
_—— = | ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |« n:: o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS [iore—— | —|- l J'
$ 2.575.440,00 ] _I Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [04 | 2025 |« PAGONo. NoDlAs |  ABRIL
PERIODO DE PAGO
AL[ 30 Jo4] 2025 || 03 |« |30 [100%[  ABRIL
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 EPS SURA « 125%
2. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS « o

3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 77328808 | .

~ 24.1. RELACION DEPAGOS

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [§ 1.716.960,00 ||« [$  1.716.960,00] [[s 18.886.560,00
PAGO 02 VALORDELPAGO (['§ 2.575.440,00 ||« [s  4.292.400,00] |[s 16.311.120,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |[« || $ 6.867.840,00 $ 13.735.680,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «| 3 =, $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «[s s S
PAGO 06 VALOR DEL PAGO alf s ¥ S i
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «f s - $ =
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «| 8 = $ 2
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs IS =
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “ls z s =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s s =
PAGO 12 VALOR DEL PAGO o3 a1 s =
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s a1 I =
PAGO 14 VALOR DEL PAGO E - $ =
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «ls 1 s :
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «ls s %
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «s -1 [s .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO el s = S 3
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fs 1 s 5
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «fs . s N

Dia Mes Ano
pec[ 01 [ 04| 2025 |  pagono. ABRIL |
FERRFRREEASS au[ 30 [04] 2025 | [o03] ABRIL |
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versi6n: 2
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES et _EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera. correcta rotulacién y archivo de documentos segln los
2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo|procedimientos internos establecidos, ademés, el registro y
electronico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésito de elaborar el plan archivo del FUID del érea de produccién
de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién, depuracion y foliacién de
los documentos

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos
técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la .,

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |[Fecha: 24 - 01 - 2025

1. Apoyo en produccién conorganizacién de documentos. 2.

identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestiéon documental. Esta actividad,
podré ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a
las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestién Documental,

cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los
plazos

establecidos.
8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la
entidad
10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcion de la prestacién de los servicios contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.
12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza de este.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros coma texto o imagenes, favor colocarlas
COMmo anexos.
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Superintcndencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |(Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO PE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista YORLADY ANDREA LAVERDE MOLINA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.048.016.193 de URRAO-ANTIOQUIA cumplié6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 712 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 128825 CDP No 38825

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Ao
pe.[ 01 [ 04| 2025 | pacomo. |  ABRIL |
PERIODO DE PAGO
AL 30 [o04] 2025 | [03| | ABRIL |
Para constancia se fima en MEDELLIN 08 dias del mes de MAYO de 2025

Firma Supervisor
DR. PAULA A.NDREA GOMEZ DUQUE
REGISTRADORA ENCARGADA

~ CONTRATISTA

;./ Weﬂ %ﬂﬁ/e 7)//

Firma Contratista
YORLADY ANDREA LAVERDE MOLINA
Cedula de Ciudadania No
1.048.016.193 de URRAO- ANTIOQUIA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR- 03

Version: 01

Fecha: 08- 05 - 2025

Que el(la) sefior(a) YORLADY ANDREA LAVERDE MOLINA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1048016193 de Urrao- Antioquia, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 712 de 2025 realiz6 el

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

pago de la seguridad social correspondiente al mes de abiril.

Dependencia

Gestion documental

Perfil Contratista

Auxiliar administrativo

Dia [Mes| Aio Dia |Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 01 | 04 | 2025 Hasta 30 | 04 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $ 227.800
] ] Valor ARL $ 7.500
:clf::ri'::a seguridad Pensionado / anexar resolucion
Namero de planilla 77328808
Periodo de la planilla Abril del 2025
Fecha pago planilla 14 de abril 2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los ocho (08) dias del

mes de mayo de 2025.

DR. PAULA AN

AufD
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 08- 05- 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. e
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. N
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. X
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de frabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (S)), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT %

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 08 dias del mes de Mayo de 2025.

Atentamente,

A %Jfﬁ %Mcé A

Yorlady Andrea Laverde Molina

CC. 1048016193

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

Al X rnotariado.gov.
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

RESOLUCION NUMERO RES-2025-004432-6
15 de abril de 2025

Por la cual se efectua un encargo

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, especialmente las que le fueron conferidas por el
numeral 15 de articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, y

CONSIDERANDO:

Que mediante radicado No. SNR2025IE-006832-3, de fecha 14 de abril de 2025, la
Direccion Técnica de Registro, allegd certificado expedido por INCODOL otorgandole
Incapacidad por medicina general, al doctor GEORGE ZABALETA TIQUE, identificado con
cedula de ciudadania 79.428.552, Registrador Principal de Instrumentos Publicos Cdodigo
0191 Grado 20, de Medellin Zona Norte, por el término de treinta (30) dias, contados a partir
del 13 de abril y hasta el 12 de mayo de 2025.

Que en consideracion a lo dispuesto en el numeral 15 del articulo 13 del Decreto 2723 de
2014, se estima procedente por este despacho encargar a la funcionaria PAULA ANDREA
GOMEZ DUQUE, identificada con cédula de ciudadania 32.244.383, Profesional
Universitario Codigo 2044 Grado 10, como Registrador Principal de Instrumentos Publicos
Cdédigo 0191 Grado 20, de Medellin Zona Norte, quien de acuerdo con la certificacion
expedida el 14 de abril de 2025, por la Directora de Talento Humano, cumple con los
requisitos establecidos en los articulos 76 y 77 de la Ley 1579 de 2012, para desempenar
dicho cargo.

En mérito de expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar a la funcionaria PAULA ANDREA GOMEZ DUQUE,
identificada con cédula de ciudadania 32.244.383, Profesional Universitario Codigo 2044
Grado 10, como Registrador Principal de Instrumentos Publicos Cddigo 0191 Grado 20, de
Medellin Zona Norte, a partir del 15 de abril y hasta el 12 de mayo de 2025, en razén a la
incapacidad del titular del cargo.

PARAGRAFO PRIMERO: El funcionario encargado, debera cumplir durante el lapso que
dure el encargo, con lo establecido en la Ley 1579 de 2012 y las funciones descritas en el
Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales adoptado mediante
Resolucion No. 211 de fecha 11 de enero de 2022, asumiendo asi las responsabilidades
que implica el cargo de Registrador de Instrumentos Publicos y los deberes y obligaciones
de los servidores publicos, dispuestas en la Ley 1952 de 2019.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Para dar posesién del encargo, el funcionario debera dar
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 2013 de 2019, realizando la respectiva declaracion
de bienes y rentas, y el registro de conflictos de interés, con el diligenciamiento
correspondiente en el aplicativo SIGEP II.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente resoluciéon a los funcionarios GEORGE
ZABALETA TIQUE, PAULA ANDREA GOMEZ DUQUE, a la Direccién Técnica de
Registro, a la Direccion Regional Andina, a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Medellin Zona Norte, a los Administradores Regionales del Sistema de Informacion
Registral - SIR de la respectiva Oficina de Registro de Instrumentos Publicos, a la Oficina
de Tecnologias de la Informacion, a la Direccion Administrativa y Financiera, asi como a la
Direccion de Talento Humano, para los fines pertinentes.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

o

\

ROOSVELT RODRIGUEZ RENGIFO
Superintendente de Notariado y Registro
Despacho del Superintendente de Notariado y Registro
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