
Obligación 5 

Mantener relación permanente con los medios de comunicación locales, regionales y 

nacionales, proponiendo el logro de la máxima difusión y ampliación de las notas 

institucionales. 

Descripción  Evidencias  

Invitación a 
medios a la 

inauguración del 
Multideportivo.  

 
Envío 

comunicado de la 
inauguración del 
Multideportivo 

 
Invitación a 
medios a la 

Celebración del 
Día del 

Campesino 

 
Envío de 

invitación a 
RTVC y 

entrevista del 
alcalde al Campo 
en la Radio TV.  

 



 
 

Obligación 6 

Redactar y generar las notas y publicaciones que se lleven a cabo en la administración 

municipal.  

Descripción  Evidencia 

Redacción 
guiones Sibaté en 

Señas  

 

 

 



 
 
 

 
 

 
Redacción de 

copy para 
Sibatenseñas 

 



 
 

 
 

 
Redacción copys 

 

 

 

 
 



 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

   



 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
Redacción minuto 
a minuto Cóctel 

ExpoSibaté 

 
Redacción Guion 
voz en Off video 
Óscar Guaqueta 

 
Redacción 

guiones audios 
Sibaté de mi Alma 

 



Redacción guion 
cóctel Exposibaté  

 
 

Obligación 7 

Realizar el cubrimiento, grabaciones y transmisiones en vivo de los diferentes en vivos 

de los diferentes eventos organizados por la administración municipal en los diferentes 

canales de comunicación.  

Descripción  Evidencia 

Toma de 
fotografías y 

publicación en 
redes.  

 
Cubrimiento 
jornada de 

Guardianes de 
Vida 

 



Toma de 
fotografía Control 
Político Secretaría 

de Hacienda.  

 
Cubrimiento de 

Feria de Turismo 
de Bojacá. 

 
Resumen de 

información para 
diseño.  

 
Redacción video 

Gametics 

 



Cubrimiento Pablo 
Neruda 

 
Presentación 
video Día del 
Campesino 

 
 

Obligación 9 

Realizar seguimiento y verificación de la información para la construcción de la agenda 

pública semanal, en correlación con la rendición de cuentas institucional.  

Descripción  Evidencia 

Recepción, 
corrección 
de estilo y 
publicación 

en Drive 
para diseño.  

 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 
 
 

 
 
 

 
Resumen de 
agenda para 
programa de 

radio. 

 

 
 

 

 


