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Mayo de 2025REGIONAL QUINDÍO
CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION FP ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 52042-820946ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JANETH SANCHEZ JURADONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
41.937.721Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jsanchezj@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 06900001246

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7371642/2025 Nº Compromiso SIIF 20125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTORES: PRESTAR SERVICIOS PARA PLANEAR, ORIENTAR Y EVALUAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL
INTEGRAL TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA PRESENCIAL Y/O VIRTUAL, CONFORME A LOS MODELOS FORMATIVOS
ESTABLECIDOS EN EL CENTRO RAD 63-9-2025-001142

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 35.416.235Saldo Anterior del Contrato:31/05/2025Al01/05/2025Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 48.908.134
Nuevo Saldo del Contrato: $ 30.816.724Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.311.242 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.910.753
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.039.353 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 4.039.353,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 85962960 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8299 - ARMENIA 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.347.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.997.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.599.511,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Atención programas de formación como instructor para impartir formación profesional en las áreas de la construcción e infraestructura
Planeación y orientación de las Actividades de Enseñanza – Aprendizaje- Evaluación para los programas de formación
Ingreso a la plataforma compromiso para descargar los formatos de todos los documentos que se generan durante el mes de Mayo
Organización, estructuración y mantenimiento de drive compartido con documentos de seguimiento de la formación
Entrega de juicios evaluativos correspondientes al curso complementario ficha 3188146
Participar en la feria Expoconstrucción y Expodiseño 2025 del 20 al 23 de mayo en la ciudad de Bogotá
Apoyo al cronograma proyecto de Investigación SENNOVA 2025
Se entregó informe correspondiente al mes de mayo 2025 al Supervisor del Contrato

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JANETH SANCHEZ JURADO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

LUIS ALBERTO GOMEZ GRAJALES
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ADRIANA MARITZA VANEGAS CASTILLO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

27/05/25 10:54:32 USUARIO: SIC - C.C. 41937721



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 231.300 231.300

Pensión 1 296.000 296.000

Riesgos Laborales 1 9.700 9.700

CCF 1 11.100 11.100

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 4 548.100 548.100

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 231.300 0 0 0 0 0 0 231.300 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 296.000 0 0 0 0 0 0 296.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 9.700 9.700 0 0 9.700 97 9.700 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF43 Comfenalco Quindio 890000381-0 11.100 0 0 11.100 1

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 41937721 JANETH  SANCHEZ JURADO 
CL 22 NO. 40-57 CASA 

16 PORTAL DE 
GALICIA

7343958 jasanjur@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente QUINDIO ARMENIA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-04 2025-04 I 05/05/2025 85962960 $548.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 41937721 SANCHEZ JURADO JANETH 59 0 N 25-14 1.850.000 296.000 0 0 0 0 EPS037 1.850.000 231.300 14-23 1.850.000 1 9.700 CCF43 1.850.000 11.100 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 41937721 JANETH  SANCHEZ JURADO 
CL 22 NO. 40-57 CASA 

16 PORTAL DE 
GALICIA

7343958 jasanjur@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente QUINDIO ARMENIA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-04 2025-04 I 05/05/2025 85962960 $548.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



*Si descontó incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Fecha de Pago: 05/05/2025

Periodo liquidación Salud:

Empresa: JANETH  SANCHEZ JURADO NIT: 41937721

Número de Radicación: 85962960

Número Autorización: 1458654794

Número de Administradoras: 4

Total de empleados: 1

Medio de Pago: Pago Electronico por PSE

Banco: BANCOLOMBIA

Código NIT Administradoras Num. Afiliados
*Número de 

incapacidad por 
riesgos laborales

Valor descontado 
en incapacidad 

y/o licencia
Total Pagado

14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $9,700

25-14 900336004 Administradora Colombiana de Pensiones - 1 $0 $296,000

CCF43 890000381 Comfenalco Quindio Caja de Compensacion Fliar 1 $0 $11,100

EPS037 900156264 Nueva Promotora de Salud - Nueva EPS 1 $0 $231,300

$548,100

Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL

Tipo Planilla: I Periodo liquidación Pensiones: abril 2025

Total a pagar: $548,100

Fecha de vencimiento: 07/05/2025

Razón social recaudo:

Descripción:

Estado de la transacción: Transacción aprobada

Compensar OI

MiPlanilla.com Pago Proteccion Social

Nit recaudo: 9998600669427

abril 2025

Información básica de la planilla

Detalles del pago

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA 
CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - 
QUINDIO

36-02-00-063-
923110

MHavamegas ADRIANA MARITZA VANEGAS  
CASTILLO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20125 Fecha Solicitud 2025-04-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-923110  CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - QUINDIO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Coordinación Académica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 923145 CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - 
QUINDIO- SERVICIOS PRESTAD

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JANETH  
SANCHEZ JURADO CC:  41937721 Contratista-

Instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-05-20 2025-05-23 QUINDIO / ARMENIA BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 3,5 No 50

3,5 4.599.511,00 336.520,00 1.177.820,00 133.422,00 1.311.242,00

Participar en la feria Expoconstrucción 
y Expodiseño 2025 que impulsa el 
desarrollo y crecimiento de los 
sectores de la construcción, 
arquitectura, infraestructura con el fin 
de orientar con pertinencia nuestras 
acciones de formación

Totales Solicitud de Comisión 1.177.820,00 133.422,00 1.311.242,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Participar en la feria Expoconstrucción y Expodiseño 2025 que impulsa el desarrollo y crecimiento de los sectores de la construcción, arquitectura, infraestructura con el fin de orientar con pertinencia nuestras acciones de formación

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41906249 Nombre: ADRIANA MARITZA VANEGAS CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION - QUINDIO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/29 14:30:44 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA 
CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - 
QUINDIO

36-02-00-063-
923110

MHavamegas ADRIANA MARITZA VANEGAS  
CASTILLO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LINA MARCELA GOMEZ Fecha Verificación: 29/04/2025 11:51:09

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ADRIANA MARITZA VANEGAS
CASTILLO
Cédula de ciudadanía: 41906249
Usuario SIIF: MHavamegas
29/04/2025 2:30:58 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 41937721

No. 
No. 

CO1.PCCNTR.7371642
AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

23 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

20 5 2025 23 5 2025

1

2

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/04/2025

Adriana Maritza Vanegas Castillo Subdirectora (E)

Centro para el Desarrollo Tecnológico de la 

Construcción y la Industria

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal para planear, orientar y evaluar la formación profesional integral titulada y/o  

complementaria en la modalidad presencial y/o virtual, conforme a  los modelos formativos establecidos en el Centro Para El Desarrollo 

Tecnológico de la Construcción y la Industria del SENA Regional Quindío, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Quindío

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JANETH SÁNCHEZ JURADO

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Participar en la feria Expoconstrucción y Expodiseño 2025 que impulsa el desarrollo y crecimiento de los sectores de la construcción, 

arquitectura, infraestructura con el fin de orientar con pertinencia nuestras acciones de formación, en beneficio de nuestros aprendices.

Centro de Tecnologías para la Construcción y la 

Madera

Luis Alberto Gomez Grajales Coordinador

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Distrito_Capital

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Distrito_Capital

Calle 81 sur 47F-75

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA ARMENIA-BOGOTA-ARMENIA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Atender oportunamente las solicitudes y requerimientos hechos por la Subdirección del Centro, Coordinaciones, Supervisor de Contrato y/o demás miembros de la 

comunidad educativa, que estén directamente relacionadas con el objeto contractual y presentar informes mensuales y/o periódicos de la ejecución del contrato, 

según lo determine la entidad o el centro de formación.

Día 1:  20-05 -2025

Desplazamientos ruta de ida: ARMENIA – BOGOTÁ 

Medio de transporte: TERRESTRE 

Día 2: 21-05 -2025 

Registro e ingreso a la Exposición. Recorrido de stands de acabados arquitectónicos. Construcción, sistemas de iluminación, materiales y accesorios eléctricos.

Día 3: 22-05 -2025 

Recorrido de stands de infraestructura edificaciones, sistema de climatización y calefacción, automatización, manejo del agua y medio ambiente, eficiencia energética, 

software y otros productos.

 

Día 4: 23-05 -2025 

Desplazamientos ruta de Regreso: BOGOTÁ- ARMENIA

Medio de transporte: TERRESTRE

Observaciones: Según autorización enviada por: Adriana Maritza Vanegas Castillo (avanegasc@sena.edu.co)  el10 de abril de 2025 a las 12:14 p.m.

ACTIVIDADES  

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Coordinador Académico  Nombres y Apellidos:

Janeth Sánchez Jurado

 Nombres y Apellidos: 

Adriana Maritza Vanegas Castillo

 Nombres y Apellidos:

Luis Alberto Gomez Grajales

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por 
Adriana Maritza Vanegas 
Castillo 
Fecha: 2025.04.24 16:02:20 
-05'00'



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO PARA EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION Y LA 
INDUSTRIA - QUINDIO

Fecha y Hora Sistema: 2025-01-10-7:29 a. m.

36-02-00-063-
923110

MHktobon KARLA  ANDREA TOBON SUAREZReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 3225 Fecha Registro: 2025-01-10 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

36-02-00-063-923110  CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA 
- QUINDIO

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 89.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 89.000.000,00 Saldo x 
Comprometer: 89.000.000,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 3225 Fecha Registro: 2025-01-10 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

923145  CENTRO PARA 
EL DESARROLLO 
TECNOLOGICO DE LA 
CONSTRUCCION Y LA 
INDUSTRIA - QUINDIO- 
SERVICIOS PRESTAD

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 89.000.000,00 0,00 89.000.000,00 89.000.000,00 0,00

Objeto: VIÁTICOS FORMACIÓN:  ATENDER ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS PARA LAS ACCIONES DE FORMACIÓN DE ACUERDO CON EL COMPORTAMIENTO PRESUPUESTAL DEL CENTRO DE FORMACIÓN RAD 63-9-2025-000142

Firma Responsable
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Outlook

RV: CPE No. 63-9-2025-005500 - 923110 SOLICITUD REGISTRO DE COMISIÓN 20125

Desde Lina Maria Diaz <ldiaz@sena.edu.co>
Fecha Jue 8/05/2025 3:08 PM
Para comisionesquindio <comisionesquindio@sena.edu.co>
CC Paola Andrea Vanegas Torres <pavanegas@sena.edu.co>; Claudia Isabel Parra Ortiz <ciparrao@sena.edu.co>; John Mario Correa Tabares

<jcorrea@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (2 MB)

C.E.(FRM) - 63-9-2025-005500-(63)-631040 + CLAUDIA ISABEL PARRA ORTÍZ 923110.tif; 20125 ORDNE DE VIAJE JANETH SÁNCHEZ JURADO_.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2025-00550.pdf; C.I.(FRM)-9-2025-005500-(63)-631040-+ CLAUDIA ISABEL PARRA ORTÍZ--923110 SOLI.html; COMP_9231_20125_67625.pdf;

Cordial Saludo

Con gusto envío soportes, para tramite de pago de comisión

Quedo atenta

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Enviado el: martes, 29 de abril de 2025 3:53 p. m.
Para: Claudia Isabel Parra Or�z <ciparrao@sena.edu.co>
CC: Adriana Maritza Vanegas Cas�llo <avanegasc@sena.edu.co>; Paola Andrea Vanegas Torres <pavanegas@sena.edu.co>; John Mario Correa Tabares
<jcorrea@sena.edu.co>; Laura Isabel Tea�no Sanchez <latea�no@sena.edu.co>; Claudia Marcela Burgos Alzate <cmburgos@sena.edu.co>; Lina Maria
Diaz <ldiaz@sena.edu.co>
Asunto: CPE No. 63-9-2025-005500 - 923110 SOLICITUD REGISTRO DE COMISIÓN 20125

Firefox https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADJlNTQ5ZTZjLWEwNzktNDE5NC1hNjA...
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Apreciado(a) * CLAUDIA ISABEL PARRA ORTÍZ

Para su respec�vo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:

Radicado N.I.S. Fecha

63-9-2025-005500 2025-02-164615 4/29/2025 3:52:41 PM

Asunto Descripción del asunto

SOLICITUDES
PRESUPUESTALES

923110 SOLICITUD REGISTRO DE COMISIÓN 20125

Autorizo el registro presupuestal del gasto, registro de la obligación y el pago de viá�cos a favor:

Nombre: JANETH SÁNCHEZ JURADO

CDP: 3225
Periodo: 20 al 23 de mayo de 2025
Valor Viá�cos: $ 1.177.820
Entre terminales (Terrestres) $ 49.622
Tiquetes (Terrestres) $ 83.800
Total Valor Solicitud: $ 1.311.242

Dado lo anterior presento los siguientes anexos:
Anexo 1: Orden de Viaje
Anexo 2: Agenda Desplazamiento o labores
Anexo 3: CDP

Cordialmente,
ADRIANA MARITZA VANEGAS CASTILLO

Firefox https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADJlNTQ5ZTZjLWEwNzktNDE5NC1hNjA...
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Subdirectora (E)
Centro para el desarrollo tecnológico de la construcción y la industria

Proyectó Revisó: Paola Andrea Vanegas Torres Apoyo Administra�vo

Atentamente,

NOTA: Este correo es generado por medios automá�cos, por favor no dar respuesta al remitente

Lina Maria Diaz
Despacho Direccion - Tecnico G01
ldiaz@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:72110
Calle 22 No. 11 Este-05. Via a Oriente

Este  mensaje  y  cualquier  archivo adjunto  pueden contener  información pública  clasificada  y/o  reservada bajo  custodia  o  propiedad del  SENA, destinada exclusivamente  a  su(s)

destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

20125 SOLICITUD 

1.311.242,00 1.311.242,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-063-923110 CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE 

LA CONSTRUCCION QUINDIO

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-05-08

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 20125; 20 AL 23 MAY; BOGOTA D.C.; PARTICIPAR EN LA FERIA EXPOCONSTRUCCIÓN Y EXPODISEÑO 2025 QUE IMPULSA EL DESARROLLO Y CRECIMIENTO DE LOS SECTORES DE LA 

CONSTRUCCIÓN, ARQUITECTURA, INFRAESTRUCTURA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.311.242,00 0,00 1.311.242,00 1.311.242,00

1.311.242,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

923145  CENTRO PARA EL 

DESARROLLO TECNOLOGICO 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 2025 Tipo: Fecha: 2025-05-08

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41906249 ADRIANA MARITZA VANEGAS CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA 

CONSTRUCCION - QUINDIO

CUENTA BANCARIA

Número: 06900001246 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
41937721 JANETH  SANCHEZ JURADO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.311.242,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.311.242,00 Saldo x Obligar: 1.311.242,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 67625 2025-05-08 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-063-923110  CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION 

Y LA INDUSTRIA - QUINDIO

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmdiaz LINA MARIA DIAZ DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-063-

923110

CENTRO PARA EL DESARROLLO 

TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION Y LA 

Fecha y Hora Sistema: 2025-05-08-11:04 a. m.
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EXPRESO BOLIVARIANO S.A
NIT. 860005108

Tiquete N° / Ticket N° 019991974662

Articulo 6 Decreto 1165 de 1996

Tiquete Vendido por Colombia Travel Systems SAS NIT.900.269.036

ARMENIA
Origen / Origin

BOGOTA
Destino / Destination

2GGold
Servicio / Service

20-05-2025 09:00 AM
Fecha Salida / Boarding Time

464090
Número Viaje / N° trip

JANETH SANCHEZ JURADO
Pasajero / Passenger

41937721
ID

B01
Silla / Seat at

Pasajeros /
Passengers: 1 Valor: $ 41.000

Plan: 25.00%. WEB 5-25
Forma. pago /
Payment method TRJ.DEBITO

WEB-WMODAL@84431-2025-04-22 18:44
Expide / Expedition

8109195684
Id Compra / Purchase ID WEB

EN EL CASO DE CAMBIO DE VIAJE DE ESTE TIQUETE REQUIERE PAGO DE EXCEDENTE
POR AJUSTE EN LA TARIFA

http://bolivariano.com.co/

CLAUSULAS GENERALES DE CONTRATACIÓN
El pasajero debe presentarse en la agencia o terminal del lugar de despacho treinta (30) minutos antes de la hora indicada en
el tiquete.

1.

Los niños mayores de dos (2) años ocupan puesto.2.
La empresa no es responsable de retardos originados por riesgos del transporte.3.
Si el pasajero no se presenta en el sitio de abordaje en la fecha y media hora antes de la señalada en su tiquete, se entenderá
que desiste de su viaje, y la empresa podrá disponer del cupo para ser reasignado a otro pasajero. En tal evento, el pasajero
podrá solicitar reprogramación de su viaje pagando excedente de acuerdo a las tarifas vigentes a la fecha en que reprograme
su viaje.

4.

En todos los casos, el tiquete de transporte terrestre tendrá una validez de un(1) año a partir de la fecha de compra del tiquete
de viaje, vigencia durante la cual, el pasajero deberá hacer uso del mismo.

5.

Si se solicita cambio de viaje para un servicio superior o para el mismo servicio y la tarifa es mayor, el pasajero deberá pagar
el excedente a que haya lugar, en caso contrario la empresa no efectuará devoluciones de dinero.

6.

El pasajero podrá transportar hasta veinticinco(25) kilos de equipaje en máx dos(2) valijas cada una de máx. 80cms. sin
sobreprecio, el exceso se pagará por kilo de acuerdo a las tarifas establecidas por la Empresa.

7.

La empresa responderá hasta por cien mil pesos ($100.000 m/cte) únicamente cuando el equipaje haya sido entregado al
conductor y este a su vez haya entregado la "ficha de equipaje" cuyo número debe ser igual a la ficha adherida en la valija, sin
la presentación de la ficha no se le entregará el equipaje al Pasajero cliente.

8.

La empresa no transportará personas en estado de embriaguez, bajo la influencia de estupefacientes o notorio estado de
desaseo.

9.

Cada una de estas condiciones están definidas en el contrato de transporte publicado en la página web
www.bolivariano.com.co/TransportContract y www.continentalbus.com.co/html/pdf/contrato_transporte_07012021.pdf

10.

El contrato de transporte de pasajeros fue leído, comprendido y aceptado por el cliente al comprar el tiquete de viaje.11.



EXPRESO BOLIVARIANO S.A
NIT. 860005108

Tiquete N° / Ticket N° 019991974663

Articulo 6 Decreto 1165 de 1996

Tiquete Vendido por Colombia Travel Systems SAS NIT.900.269.036

BOGOTA
Origen / Origin

ARMENIA
Destino / Destination

2GGold
Servicio / Service

23-05-2025 10:00 AM
Fecha Salida / Boarding Time

415100
Número Viaje / N° trip

JANETH SANCHEZ JURADO
Pasajero / Passenger

41937721
ID

A01
Silla / Seat at

Pasajeros /
Passengers: 1 Valor: $42 .800

Plan: 25.00%. WEB 5-25
Forma. pago /
Payment method TRJ.DEBITO

WEB-WMODAL@84431-2025-04-22 18:44
Expide / Expedition

8109195684
Id Compra / Purchase ID WEB

EN EL CASO DE CAMBIO DE VIAJE DE ESTE TIQUETE REQUIERE PAGO DE EXCEDENTE
POR AJUSTE EN LA TARIFA

http://bolivariano.com.co/

CLAUSULAS GENERALES DE CONTRATACIÓN
El pasajero debe presentarse en la agencia o terminal del lugar de despacho treinta (30) minutos antes de la hora indicada en
el tiquete.

1.

Los niños mayores de dos (2) años ocupan puesto.2.
La empresa no es responsable de retardos originados por riesgos del transporte.3.
Si el pasajero no se presenta en el sitio de abordaje en la fecha y media hora antes de la señalada en su tiquete, se entenderá
que desiste de su viaje, y la empresa podrá disponer del cupo para ser reasignado a otro pasajero. En tal evento, el pasajero
podrá solicitar reprogramación de su viaje pagando excedente de acuerdo a las tarifas vigentes a la fecha en que reprograme
su viaje.

4.

En todos los casos, el tiquete de transporte terrestre tendrá una validez de un(1) año a partir de la fecha de compra del tiquete
de viaje, vigencia durante la cual, el pasajero deberá hacer uso del mismo.

5.

Si se solicita cambio de viaje para un servicio superior o para el mismo servicio y la tarifa es mayor, el pasajero deberá pagar
el excedente a que haya lugar, en caso contrario la empresa no efectuará devoluciones de dinero.

6.

El pasajero podrá transportar hasta veinticinco(25) kilos de equipaje en máx dos(2) valijas cada una de máx. 80cms. sin
sobreprecio, el exceso se pagará por kilo de acuerdo a las tarifas establecidas por la Empresa.

7.

La empresa responderá hasta por cien mil pesos ($100.000 m/cte) únicamente cuando el equipaje haya sido entregado al
conductor y este a su vez haya entregado la "ficha de equipaje" cuyo número debe ser igual a la ficha adherida en la valija, sin
la presentación de la ficha no se le entregará el equipaje al Pasajero cliente.

8.

La empresa no transportará personas en estado de embriaguez, bajo la influencia de estupefacientes o notorio estado de
desaseo.

9.

Cada una de estas condiciones están definidas en el contrato de transporte publicado en la página web
www.bolivariano.com.co/TransportContract y www.continentalbus.com.co/html/pdf/contrato_transporte_07012021.pdf

10.

El contrato de transporte de pasajeros fue leído, comprendido y aceptado por el cliente al comprar el tiquete de viaje.11.



 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Armenia 26/05/2025 

PRESENTADO A: Adriana Maritza Vanegas Castillo- Subdirectora ( E) 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
20125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/05/2025 23/05/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

NA Bogotá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Participar en la feria Expoconstrucción y Expodiseño 2025 que impulsa el desarrollo y crecimiento de los 
sectores de la construcción, arquitectura, infraestructura con el fin de orientar con pertinencia nuestras 
acciones de formación, en beneficio de nuestros aprendices 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Día 1:  20-05 -2025 
Desplazamientos ruta de ida: ARMENIA – BOGOTÁ  
Medio de transporte: TERRESTRE 
 

2. Día 2: 21-05 -2025  
Registro e ingreso a la Exposición.  
Recorrido de stands según las siguientes temáticas 
Aceros, Cerraduras, Construcción en seco, Estructuras metálicas y perfilería, Pinturas, 
Cementos y concretos, Formaletas y sistemas constructivos, Ladrillos y productos de arcilla, 
Prefabricados de concreto, Productos ferreteros, Iluminación y materiales eléctricos, Tuberías 
y accesorios, Impermeabilizantes y productos químicos, Maquinaria liviana 
 

3. Día 3: 22-05 -2025  
Recorrido de stands según las siguientes temáticas 
Materiales varios de construcción, Servicios de software y tecnología de interés para el sector 
de la construcción, Acabados de construcción, Carpintería metálica y de madera, Cocinas y 
baños, Domótica, Electrodomésticos y gasodomésticos, Equipos especiales, Equipos de 
transporte vertical, Griferías, Maquinaria pesada, Piscinas, jacuzzis y otros relacionados, Pisos, 
enchapes y otros recubrimientos, Vidrios, Materiales varios de construcción. Espacio exclusivo 
para expositores de China, Equipos para construcción, Infraestructura en general, Maquinaria 
pesada, Casas prefabricadas, Cubiertas, Sistemas industrializados. 
 

4. Día 4: 23-05 -2025  
Desplazamientos ruta de Regreso: BOGOTÁ- ARMENIA 
Medio de transporte: TERRESTRE 
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RESULTADOS:  

1. Actualización de conocimientos: La visita a la feria favorece la actualización en los avances y 
tecnologías utilizadas en materiales, procesos constructivos, servicios y gestión en la 
construcción. 

2. Interacción con profesionales del sector: Durante la visita, se tuvo la oportunidad de 
interactuar con profesionales de la industria de la construcción, como ingenieros, técnicos, 
distribuidores de materiales, prestadores de servicios y tecnología en construcción, 
desarrolladores y distribuidores de software y soluciones para gestión de procesos; 
intercambiando conocimientos, haciendo preguntas y obteniendo información de primera 
mano sobre la industria de la construcción. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
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2. Tiquetes 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enviar Informe 
Legalización 
Desplazamiento 
Contratista 

Janeth Sánchez Jurado 26/05/2025 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
La visita constituyó una oportunidad valiosa, brindando una experiencia práctica, actualización de 
conocimientos, contextualización de contenidos, interacción con profesionales del sector, y estímulo a 
la curiosidad y motivación, permitiendo una comprensión más profunda y aplicada de las tendencias de 
la industria. 
La visita a la feria fortalece las alianzas internas y con el sector productivo, como una posibilidad de 
articulación en procesos de formación, actualización de procesos constructivos y capacitación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Janeth Sánchez Jurado 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Luis Alberto Gómez Grajales 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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