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CAPITULO I DEL PROCESO 
 

1.1 OBJETO DEL PROCESO  
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA REALIZACIÓN DE UNA 
ACTIVIDAD ARTÍSTICA A CARGO DE LA ESCUELA MUNICIPAL DE ARTES, EN EL MARCO 
DE LA EXTENSIÓN "CULTURA PARA EL ENCUENTRO DE CREADORES DE FUTURO", A 
DESARROLLARSE EN EL MUNICIPIO DE PUERTO BOYACÁ. 
 

1.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: DOS 2 MESES. Contados a partir del 
cumplimiento de requisitos de ejecución. La fecha de inicio la establecerán al en el acta de inicio el 
contratista y el supervisor y será obligación de la supervisión verificar las condiciones necesarias 
para la ejecución del Programa. 
 

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIACION  
Para dar cumplimiento al objeto de la presente convocatoria y del contrato que posteriormente se 
celebre, el Municipio ha asignado un presupuesto de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MCTE ($ 
22.000.000). incluido impuestos e IVA. El valor total de la propuesta o cotización deberá ser igual o 
inferior valor de los precios del mercado, que es el equivalente al presupuesto oficial de la entidad. 
En caso de ser superior el valor de la propuesta, esta será rechazada. La contratación cuenta con el 
Certificado de disponibilidad presupuestal: 
 

CDP : 2025.CEN.01.030163 

CODIGO PRESUPUESTAL 

: 2.3.2.02.02.006 – COMERCIO Y DISTRIBUCION; 
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE 
COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y 
SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTR 

FUENTE O RECURSO  1 - RECURSOS PROPIOS 

PRODUCTO CPC  63391 – SERVICIOS DE CATERING PARA EVENTOS 

  
1.4. CODIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC: 

De acuerdo a la Codificación de Bienes y Servicios del Código Estándar de productos y servicios 
de Naciones Unidas, los servicios a suministrar se encuentran codificados, hasta el cuarto nivel de 
la siguiente manera: 
 

OBJETO DEL GASTO 2.3.2.02.02.009 SERVICIO PARA LA COMUNIDAD SOCIALES Y PERSONALES 

FUENTE  RECURSOS PROPIOS  

PRODUCTO MGA 3301053 SERVICIOS DE PROMOCION Y ACTIVIDADES GENERALES 

PRODUCTO CPC 85999 - OTROS SERVICIOS DE APOYO N.C.P. 

VALOR FUENTE $ 22.000.000 

 
1.5. FORMA DE PAGO: FORMA DE PAGO: La Alcaldía Municipal de Puerto Boyacá, pagará 

el valor del contrato de la siguiente manera:  
 
De conformidad con el valor del contrato que se suscribe con ocasión del presente estudio previo 
será cancelado mediante un pago anticipado del 30% sobre el valor total del contrato y un pago final 
una vez se evidencie el cumplimiento del objeto contractual y se presenten los informes 
correspondientes. Precedidos de la certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del 
contrato, igualmente deberá anexar comprobantes de pago de Seguridad Social (Salud, Pensión y 
Riesgos Laborales). 
 
 
 



 

 

 
1.6. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS:  

DESCRIPCIÓN 
VALOR 

UNITARIO 
 UNIDAD   CANTIDAD   VALOR TOTAL  

* DECORACION Y AMBIENTACION 
Diseño y Montaje de Escenografia:  
Incluye, tarima, andamios, luces, Utileria , 
decoracion (cintas, telas, carton, 
pinturas,arcos, y la decoracion necesaria 
para optimmizar el espacio) 

    

CENA TIPO BUFFET INCLUYE: 
Descripción: sopa casera (220 ml), proteína: 
pollo, carne de res, carne de cerdo (220 ml), 
cereal: arroz blanco, con zanahoria (80 gr), 
alimento energético: papas, yuca cocinada o 
frita, tajadas de maduro, patacón (50 gr), 
ensalada cruda o cosida: lechuga, 
zanahoria, cilantro, cebolla, tomate (70 gr), 
jugo o limonada (7 onza). Para (500 raciones 
de cena) 

    

APOYO LOGISTICO PARA EL 
DESARROLLO DEL DISEÑO Y 
EJECUCION DEL ENCUENTRO DE 
CREADORES PARA EL FUTURO 
INCLUYE: MATERIAL DIDATICO, JUEGOS 
EDUCATIVOS, ACTIVIDADES QUE SE 
PUEDAN HACER CON TELA, CARTON, 
PAPEL, LANAS DE COLORES, 
PLASTICOS, LAZOS. 

    

  

1.7. TIPO DE CONTRATO 
Para la ejecución de este objeto, se celebrará una prestación de servicios. 
 

1.8. OBLIGACIONES GENERALES: 

• Cumplir con el objeto y las especificaciones técnicas mínimas descritas en la invitación 
publica, fichas técnicas y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos forma 
parte integral del contrato.  

• Constituir las respectivas garantías para amparar los riesgos del contrato.  

• Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que 
se puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 



 

 

1993, Ley 1150 de 2007, ley 1474 del 2011 y decreto 019 del 2012 y sus Decretos 
Reglamentarios. 

• Suscribir el acta de inicio, Acta de Liquidación del contrato y las modificaciones a las que 
hubiera lugar.  

• Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecución del contrato.  

• El CONTRATISTA asumirá el pago los impuestos, gravámenes, aportes parafiscales y 
servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas.  

• El CONTRATISTA deberá aportar certificación expedida por el revisor fiscal cuando exista 
de acuerdo con los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del cumplimiento 
de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas de salud, 
pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la Cajas de Compensación Familiar, Servicio 
Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello hubiere lugar, obligación que deberá 
adjuntarse al informe del interventor y deberá ser verificada por éste.  

• Informar oportunamente al supervisor durante la ejecución del contrato las variaciones que 
se presenten al régimen de imposición por IVA u otras cargas tributarias en atención a los 
bienes o servicios contratados o al régimen tributario del contratista. 

• Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o 
con ocasión del contrato a suscribirse.  

• Las demás obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual. 
 

1.9. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 

• Cumplir con el objeto del contrato con idoneidad y de acuerdo con las especificaciones técnicas 
señaladas en los estudios previos y en la propuesta presentada. 

• Disponer de su capacidad de gestión y organizacional necesarios para ejecutar el objeto del 
contrato. 

• Ejecutar las actividades inherentes a los servicios contratados en los días, sitios y horarios 
fijados por la Alcaldía Municipal y de acuerdo a la programación establecida. 

• Ejecutar en forma eficiente y oportuna las actividades encomendadas y que son propias de la 
organización de los eventos desde el punto de vista de logística. 

• El contratista deberá entregar los elementos relacionados en el cuadro de cantidades, de 
acuerdo a sus especificaciones o sus equivalentes, garantizando el óptimo rendimiento de cada 
elemento entregado, los elementos serán entregados en las en las fechas acordadas por el 
supervisor, dentro del plazo de ejecución del contrato 

• Asumir la responsabilidad sobre el cuidado y seguridad de los insumos, materiales y bienes en 
general que utilicen en desarrollo de cada una de las actividades. 

• Suministrar conductor debidamente capacitado que cuente con (licencia de tránsito)  

• Solucionar de manera inmediata cualquier eventualidad que afecte el buen desarrollo del 
evento. 

• Poner a disposición el personal requerido para la realización de las actividades programadas 

• Estar presto a atender las sugerencias y recomendaciones realizadas por el supervisor del 
contrato con el fin de mantener un servicio óptimo. 

• Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la 
Alcaldía Municipal de Puerto Boyacá y el supervisor o interventor del contrato. 

• Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del proceso. 

• Presentar informe de las actividades realizadas con los respectivos registros fotográficos y 
listados de asistencia al evento, en el formato que le provea el supervisor. 

• Garantizar la calidad de los servicios a suministrar y responder por ellos. 

• Contar con la disponibilidad inmediata de atender oportunamente en todos los ítems 
especificados para el desarrollo del objeto contractual. 

Las demás que sean inherentes a la naturaleza y esencia del contrato. 
 
 
 



 

 

 
1.10. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y JUSTIFICACIÓN 
  

El numeral 5to, del artículo 2do, de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 
de 2020, señala las reglas del proceso de selección de mínima cuantía: 
 
“5. Contratación mínima cuantía. Numeral modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020. 
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará 
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas 
exigidas; 

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día 
hábil; 

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta 
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 

d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el 
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

 
PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad que 
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mlpymes o establecimientos que 
correspondan a la definición de "gran almacén" señalada por la Superintendencia de Industria y 
Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. 
 
PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente 
con las reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en 
la Ley 816 de 2003.” 
 
El mencionado artículo fue reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, compilado por el Decreto 
1082 de 2015, específicamente, frente al procedimiento, en el artículo 2.2.1.2.1.5.2: 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes 
reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor 
cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 
 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en  
2. procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del 

artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la 
experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 

3. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 
capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

4. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados 
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán 
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De 
conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular 
observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. 

5. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los 
términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se 
establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de 
que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para 
modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha 
y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_2069_2020.html#30
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0816_2003.html#INICIO


 

 

sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar 
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido 
en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá 
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro 
del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día 
hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 

6. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar 
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 
1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir 
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no 
se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de 
que finalice el traslado del informe de evaluación. 

7. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, 
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser 
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor o interventor del contrato. 

9. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la 
Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

10. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.”. 
 

1.11. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN  
Según corresponda al cronograma del presente proceso. 

 
1.12. CONSULTA DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES  

Para consultar los pliegos de condiciones se podrá acudir al Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, a la página web del Municipio www.puertoboyaca-boyaca.gov.co y 
en la Secretaría General de la Alcaldía Municipal, ubicada en la Biblioteca Municipal en la carrera 5° 
entre calles 23 y 24, tercer piso.  
 

1.13. CORRESPONDENCIA  
La invitación y demás documentos podrán ser consultados y descargados de internet en el Portal 
Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co, a partir del momento de su publicación. Las 
versiones que allí aparezcan de los documentos del proceso tienen el carácter de oficiales. No 
obstante, lo anterior, quien lo desee podrá obtener a su costa las fotocopias pertinentes de los 
documentos.  
  
Adicionalmente, la consulta la invitación y los estudios previos en medio físico podrá efectuarse de 
lunes a viernes, en horario de oficina. 
 
En el Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co, se publicará: Los estudios 
previos, la invitación; las observaciones que al mismo se formulen y las respuestas de la entidad 
sobre éstas últimas, y todos los demás actos administrativos que se produzcan durante este proceso 
de selección; las solicitudes de aclaraciones a los documentos de la selección y sus respuestas; las 
adendas.  
  
Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicación del Municipio con los interesados en el 
proceso, y los mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen carácter oficial para 
el mismo. Se podrán publicar documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

teniendo en cuenta la disponibilidad del servicio de escáner y la urgencia de publicación del 
documento. Constituye obligación de los interesados el consultar de manera permanente la precitada 
dirección electrónica. 
  
Las solicitudes a los proponentes para que aclaren o subsanen ofertas, serán realizadas por el 
Municipio mediante la publicación de los informes de evaluación. 
  
Será responsabilidad de los PROPONENTES solicitar por escrito cualquier aclaración que 
consideren necesaria en relación con la información y/o omisiones en el pliego de condiciones y 
cualquier inquietud o pregunta que puedan tener al respecto.  
  
Los PROPONENTES se entenderán notificados, y por lo tanto debidamente informados, de cualquier 
información adicional, interpretación, aclaración, adenda, modificación y/o cambio efectuado por el 
Municipio mediante la publicación que de ellos haga en el Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, sin requerirse ningún procedimiento de comunicación adicional. 
  

1.14. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1860 de 2021, las entidades deben limitar 
la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia. Requisitos: 

 
1. Que el valor del proceso de contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 

Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo (CERTIFICACIÓN UMBRAL MIPYMES 2022-2023) 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas. 
3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 

administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación. 

4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

5. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad 
de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo.  

6. Para la acreditación de MIPYMES, deberán observarse los rangos de clasificación 
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, 
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 
De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021. No obstante, de conformidad con el 
numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán 
durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este 
artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el 
artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 
 

1.15. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN”  
En el evento que conozca casos de corrupción en las Entidades del Estado, debe reportar el hecho 
al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de los números telefónicos: 
conmutador (57 1) 587 0555; vía fax al número telefónico (57 1) 565 8671, la línea transparente del 
programa 01 8000 913040; correo electrónico, en la dirección: buzon1@presidencia.gov.co; al sitio 
de denuncias del programa, en la página de internet www.anticorrupción.gov.co; dirección  
correspondencia Calle 7 No. 6 - 54 o personalmente, en la dirección Carrera 8 No 7–27, Bogotá, 
D.C. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://contratacionenlinea.co/index.php?action=view&id=5490&module=newsmodule&src=%40random6117e16c9d429
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0


 

 

1.16. VEEDURÍA  
De acuerdo con lo previsto en los artículos 66 de la Ley 80 de 1993 y del Decreto 1082 de 2015, en 
concordancia con lo previsto en la Ley 850 de 2003, se convoca a veedurías ciudadanas y, en 
general, a la comunidad interesada en el proyecto que se pretende ejecutar, quienes podrán ejercer 
la vigilancia y control social del presente proceso de contratación en todas sus etapas. La citación 
se entenderá surtida con la publicación de este pliego en SECOP. 
 

1.17. ESTIMACIÓN DE RIESGOS  
De conformidad a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y a la guía de 
riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedió a realizar el respectivo análisis 
del riesgo aplicable a la presente contratación, procediendo a establecer el contexto, identificar y 
clasificar, evaluar, calificar, asignar y mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propósitos 
y metas esperados por la administración en el presente proceso de selección, para lo cual estableció 
especificaciones técnicas y obligaciones que mitigaban el impacto y probabilidad del riesgo, sin 
embargo también procede en esta oportunidad a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se 
tipificó, estimó y asignó las principales eventualidades que afectan esta.  
  
Para efectos de la valoración del riesgo se procedió a utilizar la tabla de valoración establecida por 
Colombia Compra Eficiente 
 

1.18. COMITÉ EVALUADOR  
De acuerdo con lo establecido en el Decreto Municipal No. 284 de 2022, el comité evaluador para el 
presente proceso de selección de mínima cuantía estará a cargo de la SECRETARIA DE 
GOBIERNO. 
 

1.19. INTERPRETACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA  
La información contenida en la Invitación Publica, sustituye totalmente cualquier información que, 
por medio de avisos, cartas o cualquier otro sistema pudiese haber suministrado el Municipio o sus 
representantes con anterioridad a la fecha de apertura de la presente contratación. Por consiguiente, 
todas las informaciones preliminares que en cualquier forma haya recibido el proponente o cualquiera 
otra persona o entidad interesada en la contratación quedan sin ningún valor. Es entendido que los 
documentos de la contratación, incluidos los estudios y documentos previos, presupuestos, 
especificaciones técnicas, etc., se complementan mutuamente de tal manera que lo indicado en uno 
de ellos se tomará como indicado en todos. Es de importancia que los interesados anexen sus 
documentos debidamente diligenciados y con papelería de su empresa, incluyendo los anexos de la 
presente invitación, puesto que con la presentación de la propuesta será evidencia que el proponente 
estudió, conoce y acoge completamente las condiciones establecidas en todos los documentos del 
proceso de selección objetiva, (estudios previos e invitación publica), la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 del 2015, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 del 2012, Ley 1882 del 2018 y las 
demás del Estatuto General de Contratación Pública. 
 

1.20. INFORMACIÓN SUMINISTRADA AL MUNICIPIO  
El Municipio, de conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, presume que toda la 
información que el proponente allegue a este proceso de contratación es veraz y corresponde a la 
realidad, no obstante, éste podrá verificar la información suministrada por el oferente. 
 

CAPITULO II DE LOS PROPONENTES Y REQUISITOS HABILITANTES 

2.1. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 
La capacidad jurídica de los oferentes se acreditará conforme los requisitos y documentos que se 
establecen a continuación:  
 
2.1.1. Carta de Presentación de la Oferta. La carta de presentación se deberá diligenciar 
conforme al formato del Anexo No. 1 del presente pliego de condiciones. 
 



 

 

Carta de presentación de la oferta debidamente diligenciada con firma autógrafa por el proponente, 
persona natural, o el Representante Legal de la persona jurídica o, por el representante de la Unión 
Temporal o Consorcio. En esta carta el proponente manifestará bajo la gravedad del juramento que 
no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las 
prohibiciones establecidas en la Constitución Política o en la Ley.  
  
2.1.2. Existencia y Representación Legal o Registro Mercantil. El oferente deberá aportar 
copia del Certificado de Existencia y Representación Legal o Registro Mercantil, conforme las 
siguientes precisiones, y fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal. En caso de 
propuestas conjuntas cada uno de sus integrantes presentará este documento. Certificado de 
Existencia y Representación Legal. Si quien presenta la propuesta es persona jurídica se deberá 
anexar certificado de existencia y representación legal que acredite que el proponente se encuentra 
debidamente constituido y registrado ante la Cámara de Comercio. Este certificado de existencia y 
representación legal, expedido por la Cámara de Comercio, deberá encontrarse vigente a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección, donde conste quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo. La Sociedad debe tener, como mínimo, una duración no inferior al plazo del 
contrato y un año más. (Art. 6º Ley 80/93).  Afines al presente objeto. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el 
oferente deberá anexar la correspondiente autorización impartida por la Junta de Socios, o el 
estamento de la sociedad que tenga esa función, y que lo faculte específicamente para presentar la 
propuesta dentro de este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.  
 
En el evento que del contenido del certificado expedido por Cámara de Comercio, se haga la 
remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el 
oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de estos se desprende 
que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberá igualmente adjuntar, 
la autorización específica para participar en este proceso y suscribir el contrato con LA ENTIDAD, 
en caso de resultar seleccionado, debidamente otorgados por el órgano competente de la persona 
jurídica.  
  
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberá anexar los certificados tanto de la 
sucursal como de la casa principal.  
En ofertas conjuntas, cada uno de ellos, debe aportar el citado certificado.  
  
Cuando no se allegue el certificado expedido por la Cámara de Comercio, o la fecha de expedición 
no se encuentre dentro de la requerida por LA ENTIDAD, o no se anexe la parte pertinente de los 
estatutos para establecer las facultades del representante, LA ENTIDAD le solicitará al proponente 
el respectivo documento, para que sea allegado de forma perentoria dentro del plazo fijado en la 
respectiva comunicación.  
 
2.1.3. Documento de conformación del consorcio o unión temporal. En el evento de 
participación conjunta, Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal deberá adjuntar 
los Certificados de Existencia y Representación Legal en original de cada uno de los miembros que 
los conforman, en caso de ser persona jurídica, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentación de propuestas del presente 
proceso. El objeto social de la persona jurídica deberá estar acorde con el objeto y las actividades a 
contratar y a las exigencias del proceso de selección; la duración de la persona jurídica de cada uno 
de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, será igual al plazo de ejecución del contrato y 
un (1) año más (artículo 6 de la Ley 80 de 1993), contados a partir de la fecha de cierre del plazo de 
presentación de la propuesta. Adicionalmente, deberá aportar el Acta de Constitución, con el lleno 
de los requisitos exigidos por el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993 e indicando lo 
siguiente: 
 



 

 

- En caso que el proponente sea una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación de 
cada uno de sus integrantes, en la ejecución del contrato, así como las obligaciones 
contractuales que estarán a cargo de cada uno de sus miembros. 

- En el caso de la Unión Temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones 
derivadas de la propuesta y del contrato, se impondrán de acuerdo con la participación en la 
ejecución de cada uno de los miembros de la misma. 
 

Los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal, designarán en el respectivo Acto de 
Constitución, la persona que los representará en lo atinente a la presentación de la propuesta, 
suscripción, legalización, ejecución y liquidación del contrato.  
 
2.1.4. Certificación aportes al sistema de seguridad social.  
 
2.1.4.1. Para personas jurídicas: Presentar certificación, expedida por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad de juramento cuando 
no se requiera revisor fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aporte a las cajas de compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. 
 
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del proceso de selección, ha realizado el 
pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (06) meses contados a partir 
del mes anterior a la fecha de presentación de la propuesta, en los cuales se haya causado la 
obligación de efectuar dichos pagos, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día 
en cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la 
entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 
 
Cuando se trate de Consorcio o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que 
sea persona jurídica, deberá aportar el certificado aquí exigido. 
 
Así mismo se debe anexar los documentos del revisor fiscal (tarjeta profesional y certificado de 
antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de Contadores). 
 
2.1.4.2. Para personas naturales con personal a cargo: Deberá presentar una declaración donde 
certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar, Servicio Nacional de Aprendizaje y CREE cuando a ello haya lugar (artículo 25 Ley 1607 
de 2012). Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del proceso de selección, ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (06) meses 
contados a partir del mes anterior a la fecha de presentación de la propuesta, en los cuales se haya 
causado la obligación de efectuar dichos pagos, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día 
con el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior a la fecha de presentación de la 
propuesta. 
 
Cuando se trate de Consorcio o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que 
sea persona natural, deberá aportar el certificado aquí exigido. 
 
2.1.4.3. Para persona natural sin personal a cargo: De conformidad con lo establecido en el inciso 
primero del artículo 23 del decreto 1703 de 2002, que señala que en los contratos en donde esté 



 

 

involucrada la ejecución de un servicio por una persona natural a favor de una persona natural o 
jurídica de derecho público o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de servicios, 
de prestación de servicios, consultoría, asesoría, la parte contratante deberá verificar la afiliación al 
Sistema de Seguridad Social. Por tanto, deberá aportar la Planilla Integrada de Liquidación de 
Aportes –PILA-, con la cual acredite que se encuentra al día en el pago de sus aportes al sistema 
de seguridad social.  
  
2.1.5. Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y medidas correctivas. El oferente 
podrá aportar los certificados de antecedentes disciplinarios emitidos por la Procuraduría General 
de la República; antecedentes fiscales emitidos por la Contraloría General de la República; 
antecedentes judiciales emitidos por la Policía Nacional, los cuales deberán encontrarse vigentes a 
la fecha de cierre del presente proceso de selección.  
  
En todo caso, LA ENTIDAD deberá verificar esta información a través de los aplicativos 
institucionales mediante internet.  
 
2.1.6. Certificado REDAM (persona natural y representante legal de persona jurídica). 
  
2.1.7. Registro Único Tributario RUT. Los oferentes deberán anexar copia de su RUT, el cual 
debe encontrarse con la correspondiente clasificación actualizada, la cual deberá comprender o 
estar relacionada con el objeto del presente proceso de selección.   
  
Tratándose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe acreditar el anterior requisito. 
 
2.1.8. Compromiso anticorrupción. El proponente deberá anexar dentro de su propuesta el anexo 
del pliego de condiciones, debidamente diligenciado y suscrita por el representante legal.  
 

2.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS  
 

2.2.1. Experiencia (Anexo 6).   
La entidad exigirá la siguiente experiencia específica principal:  
 
Acreditar la celebración y ejecución de dos (2) negocios jurídicos mediante actas de liquidación, 
actas de recibo final o certificados expedidos por la entidad contratante, cuyo objeto corresponda al 
apoyo logístico, acreditando un valor que sumado sea igual o superior al presupuesto oficial, 
expresado éste en salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
La experiencia que haya sido realizada de manera conjunta se tomará como válido en valor total del 
negocio jurídico por su porcentaje de participación. 
 
El no cumplimiento de este factor dará lugar a que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA  
 
 

2.3. OFERTA ECONOMICA (ANEXO 2) 
 
El oferente deberá anexar oferta económica indicando el valor total de la propuesta, la cual, incluye 
todos los costos directos e indirectos.  
 
El contratista deberá contemplar en su oferta las deducciones directas aplicadas por la entidad al 
momento de realizar los pagos, los cuales se discriminan así: 
 

 
CARGA TRIBUTARIA DIRECTA 

 

TASA PRODEPORTE 2% 

ESTAMPILLA PROCULTURA 1.5% 



 

 

ESTAMPILLA PROADULTO MAYOR 4% 

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2% 

TOTAL 9.5% 

 
 
Todos los gastos que se deriven de la preparación de las propuestas corren a cargo exclusivo del 
oferente. 
 
Al momento de preparar su oferta, el proponente deberá tener en cuenta todos los posibles gastos 
que afecten la estructuración de la misma. 
 
En estos gastos deberá incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos valor de primas, 
constitución de pólizas, tasas parafiscales, publicaciones y demás erogaciones derivadas del 
perfeccionamiento del contrato y su ulterior ejecución. 
 
 
CAPITULO III OFERTA ECONOMICA Y FACTORES DE SELECCIÓN 
 
3.1. FACTORES DE VERIFICACIÓN   
Se verifica en primer lugar los requisitos de quien ofertó el menor precio, en caso de no cumplir con 
las condiciones descritas en los estudios previos y mínima cuantía, se evaluará al segundo 
proponente cuya oferta tenga el menor precio y así sucesivamente. Para ello, la entidad verificará la 
propuesta económica. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima en los 
Procesos de Contratación de mínima cuantía cuando paga antes de la entrega a satisfacción de los 
bienes, obras o servicios.  
 
 
Si sólo se presenta una sola oferta y cumple las condiciones establecidas por el Municipio se le 
aceptará la propuesta, siempre y cuando no exceda el presupuesto oficial. En caso de no cumplir 
con las condiciones se declarará desierto el proceso.  
 
 
La evaluación de las propuestas se hará con base en los documentos aportados por el proponente 
y estará a cargo de quien sea designado por el delegado para contratar conforme al Decreto 012 de 
2024. 
 
La capacidad financiera deberá acreditarse mediante los estados financieros correspondientes 
debidamente auditados o mediante el registro de proponentes para quienes cuentan con el 
respectivo certificado.  
 
El oferente deberá garantizar su oferta con garantía de seriedad por un valor igual al diez por ciento 
del presupuesto oficial y con una vigencia de dos meses contados a partir del cierre del proceso de 
selección. Para el caso de los oferentes que no acrediten calidad de MIPYME o emprendimiento de 
mujeres, deben aportar garantía de seriedad de la oferta por valor igual al diez punto veinticinco por 
ciento del presupuesto oficial 
 
La verificación de los requisitos habilitantes se realizará en el siguiente orden:  
 

1 OFERTA ECONOMICA Habilitado/ No habilitado  

2 
REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 

Habilitado/ No habilitado  

3 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS Habilitado/ No habilitado  

 
CAPITULO IV PRESENTACION DE OFERTAS, CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN - 
APERTURA DE LAS PROPUESTAS Y VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS 



 

 

   

4.1. IDIOMA Y MONEDA DE LA PROPUESTA   
La propuesta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los Proponentes y LA 
ENTIDAD deberán estar escritos en idioma español. Los documentos de apoyo y el material impreso 
proporcionado por el Proponente junto con la propuesta deberán estar previamente traducidos, o en 
el idioma original siempre y cuando se acompañen de una traducción oficial de los aspectos 
pertinentes en idioma requerido. Para efectos de interpretación de la propuesta prevalecerá el texto 
en castellano.  
  
El proponente presentará su propuesta únicamente en PESOS COLOMBIANOS. La presentación 
de propuestas en moneda extranjera será causal de rechazo.  
  

4.2. FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS.  
Las propuestas deben ser presentadas a través de a través de la plataforma SECOP II - 
www.colombiacompra.gov.co, de acuerdo al cronograma fijado en la presente invitación, se 
presentará sin tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido de la 
propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la oferta, deberá ser aclarada y validada por el 
proponente en la misma propuesta.  
 
4.3. PROPUESTAS PARCIALES.   
El Municipio NO aceptara propuestas parciales.  
  
4.4. LUGAR Y FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.  
Las propuestas deberán ser presentadas a través de la plataforma SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co 
  
A partir de la fecha y hora de cierre del plazo de la presente en el proceso los proponentes no podrán 
retirar, adicionar o corregir sus propuestas.  
 
4.5. CIERRE DE LA OFERTA Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS  
El cierre del proceso y Apertura de las propuestas se realizará a través de la plataforma SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, en el cronograma de este pliego.   
  
4.6. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS   
Se rechazarán las propuestas extemporáneas recibidas después de la fecha y hora fijada para su 
presentación, y se devolverán al proponente sin abrir.  
  
4.7. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO   
La información relativa a la verificación, análisis, aclaración, y comparación de las propuestas y las 
recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrán ser reveladas a los participantes ni a 
otra persona que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que El Municipio comunique a los 
Proponentes que los informes de evaluación de las propuestas se encuentran a su disposición en el 
Portal Único de Contratación y/o en la página web del Municipio.  
 
4.8. TERMINO PARA LA VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES.  

La verificación del cumplimiento de requisitos la realizará el Comité Asesor, o los miembros o 
funcionarios que el mencionado comité determine, durante los días señalados en el cronograma del 
pliego de condiciones.  
 

4.9. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS  
Se rechazarán las propuestas cuando además de los casos ya anotados en el pliego se presenten 
los siguientes eventos:  
  

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

1. Presentar más de una propuesta, ya sea como proponente individual, proponente plural o como 
integrante de más de un proponente plural, o la combinación de todas las anteriores 
posibilidades. En este caso sólo se evaluará la propuesta que se haya presentado primero, 
según la constancia de recibido de la entidad.   

2. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural o sus representantes 
legales, o el representante del proponente plural, registren antecedentes como responsables 
fiscales, disciplinarios o penales, que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado o, en 
general, que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural o sus 
representantes legales, o el representante del proponente plural estén incursos en cualquiera 
de las causales de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad, que le impida contratar con la 
entidad, de conformidad con la Constitución Política y la Ley.  

3. Cuando el proponente no cumpla con cualquiera de los requisitos verificables y no los subsane 
en el término requerido por el Municipio.  

4. Cuando el oferente no presente la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
5. Cuando la oferta se presente extemporáneamente o no se presente en el lugar establecido en 

estos pliegos.  
6. Cuando la oferta presentada contenga deficiencias e inexactitudes que no puedan ser 

aclaradas y que impidan compararla con las demás.  
7. Cuando de acuerdo con el dictamen del revisor fiscal, el proponente o alguno de sus miembros 

se encuentre en causal de liquidación judicial obligatoria.  
8. Cuando el contador y/o el revisor fiscal del proponente, según el caso, haya sido sancionado 

por la Junta Central de Contadores en el período en el que prepararon y/o auditaron los estados 
financieros presentados dentro de la oferta.  

9. Cuando se presente propuesta condicional o sujeta a modalidad no prevista en el pliego de 
condiciones. Cuando la oferta se presente en forma parcial.  

10. Cuando el Comité evaluador recomiende el rechazo de la oferta como consecuencia de la 
revisión de la misma y de su consistencia con la propuesta técnica, previo el agotamiento del 
procedimiento establecido en estos pliegos, o por precio artificialmente bajo.  

11. Cuando presenten oferta quienes hubieren participado en la elaboración de estudios o 
asesoren a la entidad en asuntos que tengan directa relación con el objeto del proceso de 
selección.  

12. Cuando una sociedad distinta de las anónimas abiertas, en la cual el representante legal o 
cualquiera de sus socios sea socio de hecho o de derecho con el representante legal o con 
cualquiera de los socios de una sociedad o persona que formalmente haya presentado oferta, 
dentro de este proceso contractual.  

13. Cuando el representante legal o cualquiera de sus socios sea cónyuge, compañero o 
compañera permanente, o tenga parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o 
segundo de afinidad con el representante legal o con cualquiera de los proponentes (persona 
jurídica, persona natural, consorcio o unión temporal) que formalmente hayan presentado 
propuesta en este mismo proceso, o cuando dicho parentesco se extienda a cualquiera de los 
socios de alguno de éstos.  

14. Cuando se compruebe que los proponentes se han puesto de acuerdo para desarrollar 
actuaciones que atenten contra la transparencia del desarrollo del proceso de selección.  

15. Cuando a la apertura el sobre que contiene la propuesta económica, esta no corresponda al 
proceso de selección, excepto si se trata de un error en el número de identificación del proceso, 
más no en el objeto.  

16. Si el valor total de la oferta económica se presenta en blanco.  
17. Si se comprueba el incumplimiento del compromiso anticorrupción por parte del proponente, 

sus empleados, representantes, asesores, o de cualquier otra persona que en el proceso de 
contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de su oferta o para la 
terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a adjudicación 
del mismo, sin perjuicio de que tan incumplimiento tenga consecuencias adicionales.   

18. Cuando se trate de ofertas que presenten inconsistencias o inexactitudes que a juicio del 
Municipio requieran aclaración, se requerirá al proponente para que presente las explicaciones 
correspondientes dentro del plazo que se señale de traslado inicial. Si el Municipio cumplido el 
traslado inicial, acepta la recomendación del Comité de Asesor y decide aplicar una causal de 



 

 

rechazo, con el fin de garantizar el derecho de defensa y debido proceso al proponente (s) 
correrá nuevamente traslado. Vencido el término otorgado, las observaciones o aclaraciones 
brindadas por el interesado serán presentadas nuevamente al Comité Asesor para lo de su 
competencia.   

19. Todas aquellas que deban ser rechazadas de acuerdo con la ley y del texto de este pliego.  
  
Nota: Cuando se configuren las causales contempladas en los numerales 11 y 12 se dará aplicación 
a lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015.  
 
4.10. CRITERIOS DE DESEMPATE  
En caso de existir empate se adjudicará el contrato, de conformidad con los criterios de desempates 
establecidos en el artículo 35 Factores de Desempate de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado a 
través del artículo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación del Decreto 1860 del 2021. 
 

2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación: En caso de empate en el puntaje total de 
dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, 
en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su 
régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las 
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, 
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional. 

 

4.11. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS  
Las personas que deseen participar en el presente proceso de selección tendrán en cuenta que sus 
ofrecimientos deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la 
seriedad de la propuesta, esto es, dos (2) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso 
y con un valor del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.  
 
 
CAPITULO V CONDICIONES DEL CONTRATO 

 
5.1. VALOR 
El presupuesto oficial de la presente contratación corresponde a la suma de: VEINTIDOS 
MILLONES DE PESOS MCTE ($ 22.000.000). Iva incluido, el cual, corresponde a los honorarios por 
el componente adicional y externo.  
 
5.2. CESIÓN 
EL CONTRATISTA no podrá en ningún evento ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito 
del Municipio, pudiendo reservarse las razones que tenga para negar la aceptación de la cesión. La 
cesión se efectuará de conformidad con lo dispuesto en el artículo 893 del Código de Comercio. 
 
5.3. SUBCONTRATACIÓN 
No se podrá subcontratar el objeto del contrato con persona alguna, salvo autorización previa por 
parte del Municipio. 
 
 
5.4. MULTAS 
Por el incumplimiento de cualquier obligación contractual, el contratista se hará acreedor a una multa 
equivalente hasta por el diez (10%) del valor básico del contrato. 
 
En el caso de que el contratista se haga acreedor a cualquiera de las multas por incumplimiento, su 
valor será tomado de cualquier saldo a favor del contratista como liberatorio o atenuante de 
cualquiera de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato. Las multas se causan por el simple 



 

 

incumplimiento sin que el contratante tenga que demostrarlo y los perjuicios que por ello se causen 
al contratante, podrán hacerse efectivos en forma separada. 
 
El procedimiento de imposición de multas será el establecido por la Ley 1474 de 2011 en su artículo 
86. 
 
La aplicación de la multa como consecuencia del incumplimiento de cualquier obligación contractual 
no agota la posibilidad de volverla a aplicar si se presenta nuevamente el incumplimiento de esa o 
de cualquier otra obligación. 
 
5.5. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 
En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las obligaciones 
contraídas con el contrato o de declaratoria de caducidad. La entidad podrá hacer valedera la 
cláusula penal pecuniaria al contratista hasta por el valor del 10% del valor del contrato, suma que 
la entidad hará efectiva mediante el cobro de los costos que adeude al contratista, si los hubiere, 
para lo cual se entiende expresamente autorizado con la comunicación de aceptación de la oferta; 
si esto no fuere posible, se cobrará por vía judicial. La aplicación de la cláusula penal no excluye la 
indemnización de perjuicios tal como lo permite los artículos 870 del Código de Comercio y 1546 del 
Código Civil. 
 
5.6. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES 
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993, 
artículos 15, 16, 17 y 18 en relación con la modificación, terminación e interpretación unilaterales, 
adicionalmente el Municipio podrá declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de 
resolución motivada, a través de la cual lo dará por terminado y ordenará su liquidación, cuando el 
contratista incurra, con ocasión del contrato, en cualquiera de las causales de caducidad previstas 
en la ley. 
 
5.7. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
La comunicación de aceptación, junto con la oferta, constituyen para todos los efectos el contrato 
celebrado, con base en el cual se efectuará el respectivo registró presupuestal. 
 
Para la ejecución del contrato se tendrán en cuenta las regulaciones y previsiones de los estudios y 
documentos previos, la invitación pública y propuesta presentada.  
 
5.8. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
La liquidación del contrato será de común acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 
terminación del contrato; en todo caso de no darse la liquidación dentro de este término, se dará 
aplicación a lo preceptuado en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. Dentro del plazo el Contratista 
y el Municipio acordarán los ajustes y revisiones a que haya lugar. En el acta de liquidación constarán 
los acuerdos y transacciones a que se llegaren para poner fin a divergencias presentadas. Si el 
Contratista no se presentare a la liquidación o no se llegare a un acuerdo sobre la misma, se 
practicará por el Municipio unilateralmente mediante resolución motivada. 
 
5.9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO 
Hacen parte del contrato todos los documentos correspondientes a la presente Contratación de 
Mínima Cuantía, principalmente los estudios previos, la disponibilidad presupuestal, la invitación 
pública, propuesta presentada y los documentos necesarios para la ejecución del contrato. 
 
 
5.10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
Las obligaciones serán las establecidas en los estudios previos. 
 
Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con lo regulado en la normativa vigente 
y con las condiciones del Municipio, proponentes o contratista.  
 



 

 

5.11. GARANTÍAS CONTRACTUALES.  
 

GARANTIA VALOR ASEGURADO VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO 
Equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor del contrato 

Igual al término de duración y 
seis (6) meses más 

DEVOLUCION DEL PAGO 
ANTI CIPADO 

Equivalente al cien por ciento 
(100%) del valor del anticipo. 

Vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y seis 
(6) meses más. 

 
La entidad pública empleará como medios de comunicación el SECOP II, en caso de indisponibilidad 
el correo electrónico de la entidad contratación@puertoboyaca.boyaca.gov.co  
 
 
 
WILTON ALEXIS CULMAN CAMBEROS 
SECRETARIA DE DESARROLLO MUNICIPAL 
 
 
 
Proyecto: MACM 
Reviso y aprobó: W.A.C.C 
 
 

 
 
 

 

mailto:contratación@puertoboyaca.boyaca.gov.co

