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=2 TR , FECHA DE EXPEDICION
N INFORMACION GENERAL N ANiAe
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ VICTOR ALFONSO DURAN BEDOYA lo
CEDULA DE CIUDADANIA No. { 1.075.239.289 | oe | NEIVA 8
CODIGO ACTIVIDAD RUT 8299 J CELULAR l 3204593037 .
E-MAIL PERSONAL VICOURAN3D @HOTMAIL.COM |.
E-MAIL INSTITUCIONAL | VICTOR.DURAN @ SUPERNOTARIADO.GOV.CO }c
BANCO | BANCOLOMBIA  |&  NoDECUENTA [ 45554918020 v ca[ X J¢ cc[ s
o VIO RETURL o VALOR TOTAL DEL CONTRATO 5 20.603.520,00 |«
[[ 726 | oe| 2025 | HONORARIOS MENSUALES | § 2.575.440.00 |*

OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del

presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero. a litulo de .
honorarios.

lDanandancia: NISECCIAN ADMIMISTRATIVA Y EINANCIERA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER # |
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE |« |
CDP No. 38825 & CRP No. 122425 @
FECHACDP|  22/01/25 FECHA CRP 5/02/25 FECHA::SS:ACION Dia _Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [06] 02 | 2025 |»
CIUDAD NEIVA o Dla Mes At
DEPARTAMENTO HUILA FECHJ:;;E:::&:CION fﬂl l 10 | 2025 |o

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO I

Dia Mes Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO I
11 | 02 | 2025 |e 3 ..

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA No. -
Y/O PRORROGA I | I

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes An

e cop No. —j

MESES DIAS

]
PARAIDER [ 1L o [ EGE] |
—=— | ESFACTURADOR ELECTRONICO !
VALOR A COBRAR | $ 2.575.440,00 e e No de factura
s o |
VALOR TOTAL # DE DIAS ]. s e ‘ I! [ J" ‘
IR, — — |}
: P 2.5775:54%0“ —ed Dia Mas Afio MES A COBRAR i
DEL| O1 05 2025 |« PAGONo. NoDIAS MAYO

| PERIODO DE PAGO ¥
% aL [ 31 J05] 2025 Jo [ 04 e [ 30 |100% MAYOQ i
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) $ 178.000 NUEVA EPS SA & 12.5%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES
. FONDO DE PENSION : 16%
= SREr ST Y CESANTIA PROTECCION SA ¢
ASEGURADORA DE RIESGOS ’ g
* LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 33291378 &

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMUE ADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.716.960,00 [« || $ 1,716.960,00 $ 18.886.560,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 [|¢ || $ 4,292.400,00 3 16.311.120,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |[& (| § 6.867.840,00 $ 13.735.580,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 ||& || § 9.443.280,00 $ 11.160.240,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO al$ - 5 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO @l $ - k3 =
PAGO 07 VALOR DEL PAGO alls T 5 E
PAGO 08 VALOR DEL PAGO el s & [ =

PAGO 09 VALCR DEL PAGO ells E 5

PAGO 10 VALOR DEL PAGO al $ = 3
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el s - $ ¥
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al$s = 3 2
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all % = 3 :
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «fs z $ E
PAGO 15 VALOR DEL PAGO all $ - % =
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ef $ - $ -

PAGO 17 VALOR DEL PAGO afl $ 2 3

PAGO 18 VALOR DEL PAGO els 5 3
PAGO 19 VALOR DEL PAGO els 7 S 7
PAGO 20 VALOR DEL PAGO | 3 i $ R

Dia Mes Ao
per[ 01 [ 05| 2025 PAGO No. MAYO
PERIPDOBEPAGE - 4 el ol 0ol 2005 [04] MAYO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electronico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propésilo de elaborar el plan de
trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los
documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos
establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas eslablecidas por la entidad para facilitar la
localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion documental. Esta aclividad,
podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las
directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Geslion Documental, cumpliendo
con los esténdares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos
establecidos.

8, Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

8. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad.
10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada.

132. Las demas funciones gque el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaieza de este.

1. Actividad cumplida: el confratista anexa el documento en el
SECOP en el punto de ejecucion 7, en un archivo con extensidn
.zip y el nombre correspondiente al mes,
2. El contratista envid un correo electronico an el mes de
faebrero a la coordinacién del grupo de gestién documental,
describiendo la cantidad de cajas pendientes por realizar los
respectivos procesos archivisticos. En respuesta, ellos
generaron un plan a cumplir durante la ejecucién del contrato.
3, Para este periodo de mayo, El contratista terminc de
organizar todo el afio, para lo cual toco desacomodar Ia cajas
armadas y organizar estas carpetas respetando la cantidad de
folios que tenian, para no perder el praceso de |z foleacidn
realizada y encarpetacién hacha.
4. En el proceso actual el contratista, realizo el FUID de las 7
cajas respectivas de derecho de peticion del afio 2023
5. En el proceso actual, el contratista realizo fa rotulacién de
cajas y carpetas.
6. En el proceso actual, en los documentos de derechos de
pelicién, se realizo el proceso de 7 cajas.
7. El contratista garantiza la calidad de su trabajo, asistiendo a
las diferentes capacitaciones realizadas per &l grupe de soporte
documental y formulando las preguntas necasarias para hacer
un trabajo de calidad.
8. El contratista participd en las reuniones y mesas de trabajo
realizadas por el grupo de soporte decumental durante los dias
21y de mayo del 2025.
9. Se atendieron en el tiempo comecto todas las solicitudes
formuladas por el grupo de gestion documental.
10. No se reportaron dificultades, novedades o cualguier otra
situacién que generara la interrupcion de la prestacién de los

servicios contratados.

11. El contratista cumplié con cuicar, proteger y guardar la
reserva de los documentos manipulados y seleccionados, baje
los principios de la ética profesional.

12. El contratista presto los servicios profesianales de forma
personal.

13. El contratista realizd las actividades designadas en 2l
tiempo correcto.

NOTA: Si se
COMO anexos.

requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros co

mo texto o imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificado

el desarollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista VICTOR ALFONSO DURAN BEDOYA identificado  (a) con cedula de diudadania
No 1.075.239.289 de NEIVA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y abligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 726 de 2025 conforme |as normas, especificacianies, procedimientos,
y demads normas técnicas exigibles.

del CRP No. 122425 CDP No 38825

[ o e e e e e T e e e gl

|se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00 \

Valor en letras:

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00 ?

CTVOS
e Dia Mes Afio 2
DEL | 01 05 2025 MAYO
PERIODO DE PAGO PAGO No.
au[ 31 Jo5] 2025 [[04 ] MAYO
Para constancia se fima en NEIVA alos 03 dias del mes de JUNIO de S0ds
SUPERVISOR

REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE NEIVA

CONTRATISTA

Effma Contratista !

VICTOR ALFONSO DURAN BEDOYA
Cedula de Ciudadania No |
1075239289 de  NEIVA \
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