
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR.01

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTALSuperintendencia de
Notariado y Registro

Versión: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO
FECHA DE EXPEDICION

Dia Mes Año

I Ü3 I Ü6 i '20251
INFORMACIÓN GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGASCONTRATISTA ¥

27.590.952 CUCUTACEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 3125840831000-0008211 ¥CELULAR

HROCI04231@GMAIL.COME-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL HEIDY.VEJEL@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

709-000108-59~~]* >BANCOLOMBIA ♦ No DE cuenta C.A. X ♦ C.C.BANCO

CONTRATO ACTUAL
$ 10.301.760,00 #VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Año

I ¥1601 2025 2.575.440,00 pDE HONORARIOS MENSUALES

EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y COMPLENTA AUTONOMIA TÉCNICA Y|
ADMINISTRATIVA.DENTRO DEL PLAZO ACORDADO. LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO

LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACtÓN RECIBIRÁ POR PARTE DEL CONTRATANTE ♦

UNAS SUMAS DE DINERO, A TÍTULO DE HONORARIOS
OBJETO DEL CONTRATO

DR. LINNETTE ANDREA GUTIERREZ GONZALEZNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADORA ORIP OCAÑACARGO DEL SUPERVISOR

23592556125CDP No. ¥ CRP No. ¥

FECHA APROBACIÓN

POLIZA
FECHA CDP 27/02/2025 fecha crf 14/03/2025 Día Mes Año

13 03 2025 ♦lugar de EJECUCION

OCAÑACIUDAD ¥ Dia Mes Año

FECHA/FINALIZACIÓN

CONTRATO
18 07 2025 ¥NORTE DE SANTANDERDEPARTAMENTO ¥

MESES DIAS
Día Mes AñoFECHA DE INICIO DEL

CONTRATO
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

4 ♦ ¥19 03 2025 ♦

-wADICION Y/O PRORROGA No.
Día Mes AñoFECHA DE INICIO DE LA ADICION

Y/O PRORROGA

J# CRPNo.|1^ CDP No.l ¥

MESES DIAS VALOR
FECHA FINAL DE LA ADICION

Y/O PRORROGA

Día Mes Año

¥¥ ¥ ¥

ES FACTURADOR ELECTRÓNICO

No de facturaE 52.575.440,00 ♦VALOR A COBRAR
OI

¥♦VALOR TOTAL # DE DIAS

MES A COBRAR$ 2.575.440,00 Día Mes Año

DEL 01 05 2025 ¥ PAGO No. No DÍAS

AL I 30 I 05 I 2025 \¥ I 03 |» | 30 |i00%

MAYO
PERIODO DE PAGO

MAYO
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Código: MP • GNFA - PO • 08 • PR-
OS-FR-01

MACROPROCESO; GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 2
Superintendencia de
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razón Social Aporte

q
1. COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 178000 COOSALUD ESS # 12.5%

2. FONDO DE PENSIÓN 227800 COLPENSIONES « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS

LABORALES (ARL)
* 0.522%POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A3. 7500

$ 413.300TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. 4600948195 ¥

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

VALOR PAGO

ACUMULADO
$ 10.301.760,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01

PAGO 02

PAGO 03

PAGO 04

PAGO 05

PAGO 06

PAGO 07

PAGO 08

PAGO 09

PAGO 10

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

PAGO 14

PAGO 15

PAGO 16

PAGO 17

PAGO 18

PAGO 19

PAGO 20

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

$ 1.030.176,00 1.030.176,00 9.271.584,00

$ 2.575.440,00 3.605.616,00 6.696.144,00

$ 2.575.440,00 6.181.056,00 4.120.704,00

VALOR DEL PAGO

Dia Mes Año

DEL I 01 I 05 I 2025
AL r 30 I 05 I 2025

MAYOPAGO No.
PERIODO DE PAGO

03 MAYO
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Código: MP - GNPA ■ PO • Ó6 - Pft-
OS-FR-OI

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 2
Superintendencia de
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 • 01 ■ 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

Dando cumplimiento al Plan de Trabajo - Procesos de Gestión'

Documental 2025 de la ORIP Ocaña, me permito comunicar las

actividades realizadas desde el 01 AL 30 DE MAYO 2025:

□ En el informe anterior se realizó el Inventario Descriptivo de

los Libros Antiguo Sistema -ORIP Ocafta. con un total de 561

libros; la cual se modificó anexando:

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo

en cuenta los líneamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.
2, Contactar al Grupo de Gestión Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo

electrónico soporte.documental@supemotariado.gov.co. con el propósito de elaborar el plan de

trabajo, que definirá las metas específicas y el cronograma a cumplir durante la ejecución del
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentación asignada de acuerdo con los procesos de gestión archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificación, depuración y foliación de los
documentos,

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Único de Inventario Documental (FUID)
correspondientea cada carpetay caja, asegurandoel cumplimientode los lineamientostécnicos
establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulación de las cajas y carpetas, garantizando que la

identificación sea clara y cumpla con las nom^as establecidas por la entidad para facilitar la
localización y conservación de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente

organizada, adelantándole todos los procesos técnicos de gestión documental. Esta actividad,

podrá ser ajustada según las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a

las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestión Documental, cumpliendo

con los estándares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos
establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

relacionados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestión Documental,

garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situación que genere la

interrupción de la prestación de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,

seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrá subconü-atar la labor
encomendada.

13. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

• CARPETA; Patrimonio de Familia 1966-1969.

• CARPETA: Escrituras del Libro de Testamento (1980-2002),
• SOBRE: Libros Varios 1974-1976: Matrimonios Civiles •

Cambio de Nombre - Correcciones Varias. (14 folios de cartón)

□ Archivo Administrativo (FUID):

Archivo Administrativo:

‘ Número de Cajas; 18

• Número de Carpetas; 133
• Número de Folios; 22337

NOTA: SI se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas

como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MAGROS Pagina 3

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle26 No. 13.49lnt. 201

Bogotá D.C., - Colombia
http//www.supemolaríado.gov.co
corresponde ncl8@supemot arlado. gov co



Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05.FR-01

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTALSuperintendencia de
Notariado y Registro

Versión: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

identificado (a) con cédula de ciudadanía

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

CUCUTA

(la) contratista

27.590.952

del contrato de Prestación de Servicios No 1601

y demás noimas técnicas exigibles.

235925

No de

de 2025

56125delCRP No. CDP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONESQUINIENTOSSETENTAY CINCO MIL CUATROCIENTOSCUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Valor en letras:

Día Año

del 01 05 2025 MAYOPAGO No.
PERIODO DE PAGO

AL 30 05 2025 03 MAYO

OCAÑAPara constancia se firma en a los 03 días del me: JUNIO de 2025

SUPERVISOR

/Q

I

Firma Supeevisor

D^JJtlMETTE ANDREA Gi/tIERREZ GONZALEZ
REGISTRADORA^ORIP OCAÑA

CONTRATISTA

V
3

Firma Contratista

HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

Cédula de Ciudadanía No

27.590.952 de CUCUTA
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Código: MP-GNFA-PO-
08-PR-05-FR-03

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versión: 01Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 - 2025

CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la señora HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS, identificada con Cédula de Ciudadanía

No. 27.590.952 de Cúcuta, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1601 de 2025 realizó el pago de la seguridad social

correspondiente al mes de MAYO 2025.

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - DAF GDDependencia

Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Día Mes Año Día Mes Año
Mes a cobrar Desde Hasta

01 05 2025 30 05 2025

Valor Salud $ 178.000

$ 227.800Valor Pensión

$7.500Valor ARL

Planilla seguridad
social

Pensionado / anexar resolución $0

Número de planilla 4603568334

Periodo de la planilla 2025-05

Fecha pago planilla 2025-05-27

Se expide la presente certificación una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los tres (03) días del

mes de junio de 2025.

7

LINNETTE^ANDREA GUTÍERREZ GONZÁLEZ
Regjsiradora Seccional Ocaña

Superintendencia de Notariado y Registro

Dirección:Calle 26 N* 13 - 49 Interior 201

http://www.supernotariado.aov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotá D.C., Colombia



Código: MP - GNFA - PO - 08 • PR • 05
.FR.02

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 -01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, parágrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retención en la fuente

establecida en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de

trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACIÓN CÁLCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2024 mis

ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Económico: parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Público, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,

cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

X

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancarlo del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada. Adjuntar certificación de
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

X

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar

costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T

(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 del E.T.

de acuerdo con depuración de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el año 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar únicamente para contratos cuyos honorarios superen el
$6.000.000 mensuales

En constancia de lo anterior, se firma a los tres (03) días del mes de junio de 2025.

Atentamente,

HEIDY ROZtO VBRJEL ARCINIEGAS

CC 27590952 de Cúcuta

Superintendenciade Notariadoy Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57+ (601) 5140313

Bogotá D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.flov.co

correspondencia@supernotaríado.gov.co



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 27590952
HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

ABREGO NORTE DE SANTANDER
CARRERA 7 # 12-44 CALLE LA ESTRELLA 9999999

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4603568334 I-INDEPENDIENTES
mayo 2025 mayo 2025

0
2025/05/27 9992790040

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800 $ 0 $ 227.800
SUBTOTALES: $ 227.800 $ 0 $ 227.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

ESSC24 ESSC24-COOSALUD ESS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000
SUBTOTALES: $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.500 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500
SUBTOTALES: $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
27590952

VERJEL
ARCINIEGAS
HEIDY
ROCIO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.423.500

$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800ESSC24-
COOSALU
D ESS

30 $
1.423.500

$ 178.000 $ 0 $ 178.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.423.500

27590952 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 413.300

2025/05/27 4:11 PM USUARIO: SOI CC27590952 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 27590952
HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

ABREGO NORTE DE SANTANDER
CARRERA 7 # 12-44 CALLE LA 9999999

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4603568334 I-INDEPENDIENTES
mayo

2025

mayo

2025
0

2025/05/27 9992790040

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 227.8001

SUBTOTAL: $ 227.8001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

9002267153 ESSC24 ESSC24-COOSALUD ESS $ 178.0001

SUBTOTAL: $ 178.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 7.5001

SUBTOTAL: $ 7.5001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 413.300

TOTAL PAGADO: $ 413.300

2025/05/27 4:09 PM USUARIO: SOI - CC27590952 PÁGINA 1 DE 1



INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL DEL 01 AL 30 DE MAYO 2025 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 1601-2025 SUSCRITO ENTRE 

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y 

HEIDY ROCÍO VERJEL ARCINIEGAS 

 

Contrato Número: 1601 de 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit:  899.999.007-0 

Contratista: HEIDY ROCÍO VERJEL ARCINIEGAS  

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 27.590.952 

Servicios: Servicios de Apoyo a la Gestión 

Perfil: Auxiliar Administrativo 

 

Dando cumplimiento al Plan de Trabajo – Procesos de Gestión Documental 2025 de la ORIP 

Ocaña, me permito comunicar las actividades realizadas desde el 01 AL 30 DE MAYO 

2025: 

 En el informe anterior se realizó el Inventario Descriptivo de los Libros Antiguo 

Sistema -ORIP Ocaña, con un total de 561 libros; la cual se modificó anexando: 

 

 CARPETA: Patrimonio de Familia 1966–1969. 

 CARPETA: Escrituras del Libro de Testamento (1980-2002). 

 SOBRE: Libros Varios 1974-1976: Matrimonios Civiles - Cambio de Nombre 

- Correcciones Varias. (14 folios de cartón )  

 

 Archivo Administrativo (FUID): 

 

 Archivo Administrativo:  

 Número de Cajas: 18 

 Número de Carpetas: 133 

 Número de Folios: 22337 

 Atentamente, 

 

 

 

HEIDY ROCÍO VERJEL ARCINIEGAS 
Contratista - Gestión Documental 
ORIP – Ocaña 
 
 
 

 



REGISTRO DE ENTRADA

                                                                                                                                                                                                                       

AA MM DD AA MM DD

1 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE I) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 06 23 2005 06 30 FÍSICO 1 1 1 DE 1 N/A 1-239 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

2 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE II) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 06 21 2005 07 06 FÍSICO 1 2 1 DE 1 N/A 1-185 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

3 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

REPORTE REGISTRO POBLACIÓN DESPLAZADA ZONA 

RURAL HACARÍ Y LA PLAYA (PARTE III) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 05 16 2005 07 06 FÍSICO 1 3 1 DE 1 N/A 1-264 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

4 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE IV) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 06 09 2005 06 16 FÍSICO 1 4 1 DE 1 N/A 1-185 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

5 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE V) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 05 23 2005 06 08 FÍSICO 1 5 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

6 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE VI) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 05 24 2005 05 27 FÍSICO 1 6 1 DE 1 N/A 1-167 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

7 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

ZONA RURAL OCAÑA DECLARATORIA DE ZONA DE 

DESPLAZAMIENTO (PARTE IX) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005

2005 05 24 2005 07 06 FÍSICO 1 7 1 DE 1 N/A 1-208 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

8 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 
HACARÍ: ZONA DE RIESGO -FORMULARIO DE CALIFICACIÓN 

(CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005
2005 04 19 2005 04 29 FÍSICO 1 8 1 DE 1 N/A 1-339 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

9 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 
LA PLAYA: ZONA DE RIESGO -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN) 2005
2005 05 06 2005 05 06 FÍSICO 1 9 1 DE 1 N/A 1-343 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

10 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 
LISTADO DE MATRÍCULAS NATURALEZA DE 

DESPLAZAMIENTO LA PLAYA - HACARÍ  2009
2009 01 02 2009 12 30 FÍSICO 1 10 1 DE 1 N/A 1-107 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

11 7.350.05
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

OFICIOS PARA ENVIAR A LOS JUZGADOS AÑO 2009 - 

RELACIÓN DE OFICIOS - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - 

FORMATO DE SOLICITUD - CONCILIACIÓN BANCARIA 2009

2009 03 03 2009 05  FÍSICO 1 11 1 DE 1 N/A 1-10 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH NINGUNA

12 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2010 - ESCRITURA PÚBLICA 2010 2010 02 03 2010 07 30 FÍSICO 2 1 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

13 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2010 - ESCRITURA PÚBLICA 2010 - 2011 2010 07 29 2011 12 17 FÍSICO 2 2 2 DE 1 N/A 201-330 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH EXISTE SOLO UNA NOTA DEVOLUTIVA DE FECHA 29/12/2011

14 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2011 2011 01 18 2011 12 29 FÍSICO 2 3 1 DE 1 N/A 45931 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

15 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2012 2012 01 02 2012 03 02 FÍSICO 2 4 1 DE 4 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

16 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2012 2012 03 02 2012 05 17 FÍSICO 2 5 2 DE 4 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

17 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2012 2012 05 17 2012 10 09 FÍSICO 2 6 3 DE 4 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

18 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2012 2012 11 09 2012 12 31 FÍSICO 2 7 4 DE 4 N/A 601-752 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

19 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2013 - CARPETA 1 2013 01 02 2013 03 18 FÍSICO 2 8 1 DE 1 N/A 1-262 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

20 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2013 - CARPETA 2 2013 03 18 2013 08 06 FÍSICO 2 9 1 DE 1 N/A 263-744 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

21 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2013 - CARPETA 3 2013 07 18 2013 12 31 FÍSICO 2 10 1 DE 1 N/A 745-1189 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

22 7.541 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2013 - 2014 2013 01 02 2014 01 13 FÍSICO 2 11 1 DE 1 N/A 1-23 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

23 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 05 27 2014 12 30 FÍSICO 2 12 1 DE 1 N/A 1-31 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

24 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 - CARPETA 1 2015 01 02 2015 07 30 FÍSICO 2 13 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

25 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 - CARPETA 2 2015 07 30 2015 10 09 FÍSICO 2 14 2 DE 1 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

26 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 - CARPETA 3 2015 10 13 2015 12 17 FÍSICO 2 15 3 DE 1 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

27 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 - CARPETA 4 2015 12 17 2015 12 31 FÍSICO 2 16 4 DE 1 N/A 601-664 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

28 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 01 03 2014 02 28 FÍSICO 3 1 1 DE 6 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

29 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 02 28 2014 05 21 FÍSICO 3 2 2 DE 6 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

30 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 05 21 2014 07 22 FÍSICO 3 3 3 DE 6 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

31 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 07 22 2014 09 21 FÍSICO 3 4 4 DE 6 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

32 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 09 10 2014 11 24 FÍSICO 3 5 5 DE 6 N/A 801-1000 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

33 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA NOTA DEVOLUTIVA 2014 2014 11 24 2015 03 04 FÍSICO 3 6 6 DE 6 N/A 1001-1080 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH
EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

34 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 2015 01 24 2015 04 24 FÍSICO 3 7 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

35 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 2015 04 27 2015 07 09 FÍSICO 3 8 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

36 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2015 2015 06 26 2015 07 28 FÍSICO 3 9 3 DE 3 N/A 401-495 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

37 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2016 2016 01 12 2016 03 13 FÍSICO 3 10 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

38 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2016 2016 02 11 2016 11 22 FÍSICO 3 11 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

39 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2016 2016 11 22 2016 12 29 FÍSICO 3 12 3 DE 3 N/A 401-568 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

40 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 01 10 2017 05 31 FÍSICO 4 1 1 DE 5 N/A 1-201 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

41 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 05 31 2017 06 29 FÍSICO 4 2 2 DE 5 N/A 202-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

42 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 06 29 2017 08 09 FÍSICO 4 3 3 DE 5 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

43 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 08 09 2017 09 14 FÍSICO 4 4 4 DE 5 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD

44 170.1.35
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS PÚBLICOS
NOTA DEVOLUTIVA 2017 2017 09 14 2017 11 24 FÍSICO 4 5 5 DE 5 N/A 801-1029 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

EN ALGUNAS NOTAS DEVOLUTIVAS EXISTE COMO ANEXO: 

OFICIO Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD
ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

Código:  MP - GNDM - PO - 02 - PR - 01 - FR - 02

Versión: 4

Fecha: 29/05/2024

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SUPERINTEDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
AÑO

ORIP OCAÑA

ARCHIVO ADMINISTRATIVO

PROCESO: ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID

ENTIDAD PRODUCTORA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ENTIDAD REMITENTE

OBJETO 

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO 

OFICINA PRODUCTORA

DESCRIPCIÓN

CAJA CARPETA
CORRELA

TIVO

TOMO/

LEGAJO/

LIBRO

N° 

FOLIOS
TIPO

SIGNATURA TOPOGRÁFICA

ARCHIVO CENTRAL

MÓDULO ESTANTE ENTREPAÑO

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

CONSERVACIÓN

CLASIFICACIÓN DE 

DETERIORO

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

NIVEL DE 

SEGURIDAD

FRECUENCIA DE 

CONSULTA

CANTIDAD

TAMAÑO DE 

LOS 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO 

No. 

ORDENE13:

AN29E13:AP

29AH1E13:A

J17

CÓDIGO 

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

NOMBRE DE LA

SERIE, SUBSERIE O

ASUNTOS 

ARCHIVO CENTRAL

SERIE DE DDHH 

/ DIH

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
ELECTRÓNICO 

FISICO

PAPEL OTROS

     FECHAS  EXTREMAS 

(AAAA-MM-DD)

SOPORTE O 

FORMATO 
INICIAL UBICACIÓ

N 

CANTIDAD DE 

DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICO

S 

DEPÓSITO

NOTAS



45 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2012 2011 03 03 2012 06 21 FÍSICO 4 6 1 DE 1 N/A 1-95 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2012

46 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2013 2011 02 10 2013 12 13 FÍSICO 4 7 1 DE 1 N/A 1-112 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2013

47 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2014 2011 02 10 2014 02 13 FÍSICO 4 8 1 DE 1 N/A 1-179 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH POR INGRESO Y EGRESO - REPORTE SIIF 2011 Y 2014

48 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES TRASLADO DE FONDOS 2013 2013 09 02 2013 12 30 FÍSICO 4 9 1 DE 1 N/A 1-139 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH TRASLADO DE FONDOS 2013

49 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - ACTA INICIO REGISTRO 

CUENTAS DE GASTOS 2011-2012-2013
2011 01 03 2013 12 12 FÍSICO 4 10 1 DE 1 N/A 1-55 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - ACTA INICIO REGISTRO CUENTAS 

DE GASTOS 2011-2012-2013

50 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS MAYO 

2012
2012 05 01 2012 05 31 FÍSICO 4 11 1 DE 1 N/A 1-30 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS MAYO 2012

51 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS AGOSTO 

2012
2012 06 12 2012 09 03 FÍSICO 4 12 1 DE 2 N/A 1-197 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS AGOSTO 

2012

52 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS AGOSTO 

2012
2012 05 25 2012 08 22 FÍSICO 4 13 2 DE 2 N/A 198-426 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS AGOSTO 

2012

53 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

OCTUBRE 2012
2012 10 01 2012 10 31 FÍSICO 5 1 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS OCTUBRE 

2012

54 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

OCTUBRE 2012
2012 10 08 2012 10 08 FÍSICO 5 2 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS OCTUBRE 

2012

55 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

OCTUBRE 2012
2012 10 08 2012 11 30 FÍSICO 5 3 3 DE 3 N/A 401-498 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS OCTUBRE 

2012

56 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

DICIEMBRE 2012
2012 12 01 2012 12 31 FÍSICO 5 4 1 DE 2 N/A 1-237 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS DICIEMBRE 

2012

57 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS 

DICIEMBRE 2012
2012 12 01 2012 12 31 FÍSICO 5 5 2 DE 2 N/A 238-474 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - CUENTAS DE GASTOS DICIEMBRE 

2012

58 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES ENTRADAS Y SALIDAS 2013 Y RESOLUCIONES 2012 09 17 2013 11 30 FÍSICO 5 6 1 DE 1 N/A 1-165 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH ENTRADAS Y SALIDAS 2013 Y RESOLUCIONES

59 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES CUENTAS ORIP OCAÑA 2014 2014 08 01 2014 11 30 FÍSICO 5 7 1 DE 1 N/A 1-312 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH CUENTAS ORIP OCAÑA 2014

60 6.14 NÓMINA DESCUENTOS - FONDO DE PENSIONES 1999 A 2005 1999 01 02 2005 11 30 FÍSICO 5 8 1 DE 1 N/A 1-191 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH DESCUENTOS - FONDO DE PENSIONES 1999 A 2005

61
7.400.05 Y 

170.1.25.5 

COMPROBANTES CONTABLES Y INFORMES DE 

GESTIÓN

POR INGRESO Y EGRESO - REGISTRO CONTABLE (SIIF) 

2014, 2015, 2016 Y 2017
2014 01 27 2017 12 26 FÍSICO 5 9 1 DE 1 N/A 1-40 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y EGRESO - REGISTRO CONTABLE (SIIF) 2014, 

2015, 2016 Y 2017

62 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (EVIDENCIA 

DE ACUERDO COMPROMISOS LABORALES 2010)
2010 01 02 2011 01 14 FÍSICO 5 10 1 DE 1 N/A 1-169 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (EVIDENCIA DE 

ACUERDO COMPROMISOS LABORALES 2010)

63 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ
2009 11 26 2010 03 15 FÍSICO 5 11 1 DE 2 N/A 1-205 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ

64 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ 2010
2010 03 15 2010 06 25 FÍSICO 5 12 2 DE 2 N/A 206-391 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ 2010

65 7.320.10 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ 2009-

2012

2009 11 24 2012 02 23 FÍSICO 6 1 1 DE 1 N/A 1-209 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH
CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO / INFORMES (ACTA DE 

SUPERVISIÓN 2010) YADDY ALEXANDRA VELÁSQUEZ 2009-2012

66 7.350.10 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 
RECIBIDAS - PERSONAS INHABILITADAS PARA EL REGISTRO 

POR LA FISCALÍA 2006 - 2010
2006 08 17 2010 12 29 FÍSICO 6 2 1 DE 1 N/A 1-178 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - PERSONAS INHABILITADAS PARA EL REGISTRO 

POR LA FISCALÍA 2006 - 2010

67 7.350.10 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS - EXPEDIENTE Nº 270-ND-2010-1 PETICIONARIOS: 

ADALBERTO GUERRERO LOBO Y EMIRO ALFONSO 

NAVARRO M. 2010

2010 04 26 2010 10 12 FÍSICO 6 3 1 DE 1 N/A 1-77 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - EXPEDIENTE Nº 270-ND-2010-1 PETICIONARIOS: 

ADALBERTO GUERRERO LOBO Y EMIRO ALFONSO NAVARRO 

M. 2010

68 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO 

CATASTRAL MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL 

INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

2009 04 15 2010 05 03 FÍSICO 6 4 1 DE 3 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO CATASTRAL 

MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL INSTITUTO 

GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

69 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO 

CATASTRAL MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL 

INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

2010 05 03 2010 05 03 FÍSICO 6 5 2 DE 3 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO CATASTRAL 

MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL INSTITUTO 

GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

70 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO 

CATASTRAL MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL 

INSTITUTO GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

2010 05 03 2010 05 03 FÍSICO 6 6 3 DE 3 N/A 401-484 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

LISTADO MATRÍCULAS REGISTRALES Y NÚMERO CATASTRAL 

MUNICIPIO OCAÑA 2008, 2009 Y 2010 AL INSTITUTO 

GEOGRÁFICO AGUSTÍN CODAZZI

71 7.350.10 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 
RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA -

NOTAS DEVOLUTIVAS 2008 - 2010
2008 10 29 2010 03 15 FÍSICO 6 7 1 DE 1 N/A 1-112 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA -

NOTAS DEVOLUTIVAS 2008 - 2010

72 7.350.10 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 
RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA -

NOTAS DEVOLUTIVAS 201 0- 2011 
2010 01 04 2011 06 10 FÍSICO 6 8 1 DE 1 N/A 1-244 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA -

NOTAS DEVOLUTIVAS 201 0- 2011 

73 6.7.1 LIBRO MAYOR Y BALANCE ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 2005 - 2008 2005 01 12 2008 11 05 FÍSICO 6 9 1 DE 2 N/A 1-222 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 2005 - 2008

74 6.7.1 LIBRO MAYOR Y BALANCE ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 2008 - 2010 2008 11 05 2010 12 29 FÍSICO 6 10 2 DE 1 N/A 223-444 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 2008 - 2010

75 6.7.1 LIBRO MAYOR Y BALANCE ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 1999 - 2003 1999 02 19 2003 06 12 FÍSICO 6 11 1 DE 1 N/A 1-42 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH ORDEN DE INGRESO - FACTURAS - RECIBOS 1999 - 2003

76
6.13 Y 

7.350.05

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES 
OFICIOS ENVIADOS 2008 - 2012 2008 01 08 2012 12 31 FÍSICO 6 12 1 DE 1 N/A 1-124 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS 2008 - 2012

77
6.13 Y 

7.350.05

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 1988 - 

2010 

1988 06 01 2010 01 02 FÍSICO 7 1 1 DE 4 N/A 1-201 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 1988 - 

2010 

78
6.13 Y 

7.350.05

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2010 - 

2012

2010 01 02 2012 10 01 FÍSICO 7 2 2 DE 4 N/A 202-405 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2010 - 

2012

79
6.13 Y 

7.350.05

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2013 - 

2016

2013 01 02 2016 09 01 FÍSICO 7 3 3 DE 4 N/A 406-599 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2013 - 

2016

80
6.13 Y 

7.350.05

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2016
2016 09 01 2016 09 01 FÍSICO 7 4 4 DE 4 N/A 600-762 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - CIRCULARES - RESOLUCIONES - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA - LEYES - DECRETOS - NORMATIVAS 2016

81 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS: ENERO A ABRIL 2003 2003 01 02 2003 04 30 FÍSICO 7 5 1 DE 1 N/A 1-257 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: ENERO A ABRIL 2003

82 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS: MAYO A JULIO 2003 2003 05 02 2003 07 31 FÍSICO 7 6 1 DE 1 N/A 1-224 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: MAYO A JULIO 2003

83 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS: AGOSTO A OCTUBRE 2003 2003 08 01 2003 10 31 FÍSICO 7 7 1 DE 1 N/A 1-216 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: AGOSTO A OCTUBRE 2003

84 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS: NOVIEMBRE A DICIEMBRE 2003 2003 11 04 2003 12 31 FÍSICO 7 8 1 DE 1 N/A 1-131 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS: NOVIEMBRE A DICIEMBRE 2003

85 6.13 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2003 2003 01 15 2003 12 29 FÍSICO 7 9 1 DE 1 N/A 1-136 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2003

86 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES 2003 - INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS - 

RECURSOS - PETICIONES
2003 01 02 2005 01 26 FÍSICO 7 10 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIONES 2003 - INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS - 

RECURSOS - PETICIONES

87 6.13 RESOLUCIONES
RESOLUCIONES 2003 - INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS - 

RECURSOS - PETICIONES
2003 02 12 2004 06 10 FÍSICO 7 11 2 DE 2 N/A 201-306 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

RESOLUCIONES 2003 - INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS - 

RECURSOS - PETICIONES

88 6.15 COMPROBANTES

FACTURAS - ORDEN DE PAGO Y DE COMPRA - 

CERTIFICADO PRESUPUESTAL - CONTRATO  - RELACIÓN 

DESCUENTOS - RUT - COTIZACIONES 

2007 04 16 2007 07 17 FÍSICO 7 12 1 DE 1 N/A 1-247 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

FACTURAS - ORDEN DE PAGO Y DE COMPRA - CERTIFICADO 

PRESUPUESTAL - CONTRATO  - RELACIÓN DESCUENTOS - RUT 

- COTIZACIONES 

89 6.13 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2000 Y 2001 2000 01 14 2001 12 28 FÍSICO 8 1 1 DE 1 N/A 1-171 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2000 Y 2001

90 6.13 RESOLUCIONES INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2000 Y 2001 2000 03 03 2001 08 28 FÍSICO 8 2 1 DE 1 N/A 1-131 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2000 Y 2001

91 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 01 03 2000 03 07 FÍSICO 8 3 1 DE 5 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

92 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 03 07 2000 05 15 FÍSICO 8 4 2 DE 5 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

93 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 05 15 2000 08 03 FÍSICO 8 5 3 DE 5 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

94 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 08 03 2000 10 30 FÍSICO 8 6 4 DE 5 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

95 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000 2000 10 30 2000 12 29 FÍSICO 8 7 5 DE 5 N/A 801-946 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2000

96 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 01 02 2001 03 16 FÍSICO 8 8 1 DE 5 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

97 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 03 20 2001 05 24 FÍSICO 8 9 2 DE 5 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

98 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 05 24 2001 08 14 FÍSICO 8 10 3 DE 5 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

99 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 08 14 2001 10 25 FÍSICO 8 11 4 DE 5 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

100 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001 2001 10 29 2001 12 28 FÍSICO 8 12 5 DE 5 N/A 801-997 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2001

101
6.3  - 6.13 - 

6.16

REGISTRO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA - 

RESOLUCIONES - HISTORIA LABORAL

OFICIOS - NOTIFICACIÓN PERSONAL - ESCRITURA PÚBLICA - 

RECIBOS - FORMULARIO DE CALIFICACIÓN - EDICTO - 

FOLIO DE MATRÍCULA INMOBILIARIA - RELACIÓN DE 

DESCUENTOS - COMPLEMENTACIÓN DE FOLIO 

REAL(ESCRITURA DEL 28-47-66-58) - INSTRUCCIÓN 

ADMINISTRATIVA 1999 - FORMULARIO APORTE AL SISTEMA 

DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 1998 Y 1999 

1998 05 28 1999 12 24 FÍSICO 9 1 1 DE 1 N/A 1-252 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

OFICIOS - NOTIFICACIÓN PERSONAL - ESCRITURA PÚBLICA - 

RECIBOS - FORMULARIO DE CALIFICACIÓN - EDICTO - FOLIO 

DE MATRÍCULA INMOBILIARIA - RELACIÓN DE DESCUENTOS - 

COMPLEMENTACIÓN DE FOLIO REAL(ESCRITURA DEL 28-47-66-

58) - INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 1999 - FORMULARIO 

APORTE AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 1998 Y 

1999 

102 6.13 RESOLUCIONES

INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2004  Y 2005 - ANEXOS 

(TABLA DE CONTENIDO - CIRCULARES - OFICIOS - 

CONSULTA - COMPROBANTE DE PAGO  Y CONSIGNACIÓN - 

NOTA DEVOLUTIVA) 

2004 01 02 2004 12 15 FÍSICO 9 2 1 DE 1 N/A 1-155 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2004  Y 2005 - ANEXOS (TABLA 

DE CONTENIDO - CIRCULARES - OFICIOS - CONSULTA - 

COMPROBANTE DE PAGO  Y CONSIGNACIÓN - NOTA 

DEVOLUTIVA) 

103 6.3 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA 

REPORTE REGISTRO POBLACIÓN DESPLAZADA ZONA 

RURAL HACARÍ Y LA PLAYA (PARTE VII) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN)

2005 05 24 2005 06 08 FÍSICO 9 3 1 DE 1 N/A 1-224 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO PÚBLICO MEDIA DDHH Y DIH

REPORTE REGISTRO POBLACIÓN DESPLAZADA ZONA RURAL 

HACARÍ Y LA PLAYA (PARTE VII) -FORMULARIO DE 

CALIFICACIÓN (CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN)

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO CENTRAL
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104
6.15 Y 

7.400.05

COMPROBANTES - COMPROBANTES CONTABLES 

POR INGRESO Y POR EGRESO

COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR 

EGRESO 2004-2014: TABLA DE CONTENIDO - CIRCULAR ES - 

RESOLUCIONES - OFICIOS 

2004 12 06 2014 07 12 FÍSICO 9 4 1 DE 1 N/A 1-159 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO MEDIA DDHH Y DIH

COMPROBANTES CONTABLES POR INGRESO Y POR EGRESO 

2004-2014: TABLA DE CONTENIDO - CIRCULAR ES - 

RESOLUCIONES - OFICIOS 

105 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004 2004 01 02 2004 03 27 FÍSICO 9 5 1 DE 4 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004

106 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004 2004 03 29 2004 06 11 FÍSICO 9 6 2 DE 4 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004

107 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004 2004 06 15 2004 09 17 FÍSICO 9 7 3 DE 4 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004

108 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004 2004 09 17 2004 31 12 FÍSICO 9 8 4 DE 4 N/A 601-817 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2004

109 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005 2005 01 03 2005 04 13 FÍSICO 9 9 1 DE 3 N/A 1-230 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005

110 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005 2005 04 13 2005 09 27 FÍSICO 9 10 2 DE 3 N/A 231-460 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005

111 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005 2005 09 27 2005 12 30 FÍSICO 9 11 3 DE 3 N/A 461-689 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2005

112 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006 2006 02 09 2006 02 27 FÍSICO 10 1 1 DE 4 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006

113 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006 2006 04 27 2006 07 06 FÍSICO 10 2 2 DE 4 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006

114 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006 2006 07 05 2006 11 16 FÍSICO 10 3 3 DE 4 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006

115 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006 2006 11 17 2006 12 29 FÍSICO 10 4 4 DE 4 N/A 601-701 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2006

116 6.13 RESOLUCIONES INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2006 2006 01 11 2006 12 28 FÍSICO 10 5 1 DE 1 N/A 1-68 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA 2006

117 6.13 RESOLUCIONES
COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2006
2006 10 06 2008 10 21 FÍSICO 10 6 1 DE 1 N/A 1-95 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

COMUNICACIONES RECIBIDAS RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

RUPTA Y ANEXOS 2006

118 6.13 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2006 2006 01 02 2006 12 28 FÍSICO 10 7 1 DE 1 N/A 1-174 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2006

119 6.13 RESOLUCIONES

EXPEDIENTES: 270-ND 200-01(HENRY SOLANO) - 270-

5029(JORGE ELIECER MANOSALVA) - 270-02-06(HERNÁN 

PINEDA MANRIQUE)

2006 07 12 2006 10 23 FÍSICO 10 8 1 DE 1 N/A 1-86 N/A N/A N/A N/A N/A MEDIO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

EXPEDIENTES: 270-ND 200-01(HENRY SOLANO) - 270-

5029(JORGE ELIECER MANOSALVA) - 270-02-06(HERNÁN 

PINEDA MANRIQUE)

120 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 01 02 2007 03 21 FÍSICO 10 9 1 DE 6 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

121 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 03 21 2007 05 31 FÍSICO 10 10 2 DE 6 N/A 201-400 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

122 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 05 31 2007 07 31 FÍSICO 10 11 3 DE 6 N/A 401-600 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

123 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 07 31 2007 10 01 FÍSICO 10 12 4 DE 6 N/A 601-800 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

124 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 10 02 2007 12 05 FÍSICO 10 13 5 DE 6 N/A 801-1000 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

125 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007 2007 12 05 2007 12 31 FÍSICO 10 14 6 DE 6 N/A 1001-1059 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2007

126 6.13 RESOLUCIONES

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS - 

PETICIONES - AUTOS - OFICIOS - RECIBOS -CERTIFICADOS - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - ESCRITURAS PÚBLICAS  2006

2006 12 22 2007 12 20 FÍSICO 11 1 1 DE 1 N/A 1-129 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS - PETICIONES - 

AUTOS - OFICIOS - RECIBOS -CERTIFICADOS - NOTAS 

DEVOLUTIVAS - ESCRITURAS PÚBLICAS 

127 6.13 RESOLUCIONES INSTRUCCIÓN ADMNISTRATIVA - CONSULTA 2006 2006 05 24 2007 11 01 FÍSICO 11 2 1 DE 1 N/A 1-28 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMNISTRATIVA - CONSULTA

128 6.13 RESOLUCIONES

EXPEDIENTE 270-AA-2007-01(LUDELINA VERGEL TORRADO) - 

EXPEDIENTE 270-ND-2007-01(CLAUDIA Y ELDA MARÍA 

CARVAJALINO

2007 08 14 2008 02 05 FÍSICO 11 3 1 DE 1 N/A 1-148 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

EXPEDIENTE 270-AA-2007-01(LUDELINA VERGEL TORRADO) - 

EXPEDIENTE 270-ND-2007-01(CLAUDIA Y ELDA MARÍA 

CARVAJALINO

129 6.13 RESOLUCIONES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUP) 2007 
2007 06 05 2007 06 15 FÍSICO 11 4 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO RUP - OFICIOS - RESOLUCIONES - ESCRITURA 

PÚBLICA - RECIBOS - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

130 6.13 RESOLUCIONES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUP) 2007 
2007 06 15 2008 09 05 FÍSICO 11 5 2 DE 2 N/A 201-401 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO RUP - OFICIOS - RESOLUCIONES - ESCRITURA 

PÚBLICA - RECIBOS - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

131 6.13 RESOLUCIONES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUP) 2008
2008 01 02 2008 12 30 FÍSICO 11 6 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO RUP - OFICIOS - RESOLUCIONES - ESCRITURA 

PÚBLICA - RECIBOS - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

132 6.13 RESOLUCIONES
SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUP) 2008
2008 01 02 2008 12 30 FÍSICO 11 7 2 DE 2 N/A 201-273 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH

FORMULARIO RUP - OFICIOS - RESOLUCIONES - ESCRITURA 

PÚBLICA - RECIBOS - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 

133 6.13 RESOLUCIONES

SOLICITUD INDIVIDUAL DE INGRESO AL AL REGISTRO 

ÚNICO DE PREDIOS (RUPTA) E INSCRIPCIÓN MEDIDA DE 

PROTECCIÓN POR ABANDONO POR LA VIOLENCIA 2009

2009 01 29 2009 09 07 FÍSICO 11 8 1 DE 1 N/A 1-165 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO MEDIA DDHH Y DIH
FORMULARIO RUP - OFICIOS - RECIBOS - CONSTANCIA DE 

INSCRIPCIÓN - DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

134 7.540 REGISTRO MATRÍCULA INMOBILIARIA
PREDIOS MUNICIPIOS DE CÁCHIRA Y LA ESPERANZA 2009 

(ACTA DE ENTREGA)
2009 12 08 2009 12 18 FÍSICO 11 9 1 DE 1 N/A 1-145 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

OFICIO - ACTA DE ENTREGA - LISTADO DE MATRÍCULAS 

INMOBILIARIA MUNICIPIO CÁCHIRA Y LA ESPERANZA 2009

135 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2008 2008 04 01 2008 05 30 FÍSICO 11 10 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2008

136 6.13 RESOLUCIONES OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2008 2008 05 30 2008 07 11 FÍSICO 11 11 2 DE 2 N/A 201-318 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS ENVIADOS Y ANEXOS 2008

137 6.13 RESOLUCIONES INSTRUCCIÓN ADMNISTRATIVA 2009 -2010 Y ANEXOS 2009 01 19 2010 12 09 FÍSICO 11 12 1 DE 1 N/A 1-93 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH INSTRUCCIÓN ADMNISTRATIVA 2009 -2010 Y ANEXOS

138 6.13 RESOLUCIONES

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS - 

PETICIONES - AUTOS - OFICIOS - RECIBOS -CERTIFICADOS - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - ESCRITURAS PÚBLICAS  2006

2006 02 09 2006 11 16 FÍSICO 11 13 1 DE 1 N/A 1-192 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO PÚBLICO BAJA DDHH Y DIH

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS - RECURSOS - PETICIONES - 

AUTOS - OFICIOS - RECIBOS -CERTIFICADOS - NOTAS 

DEVOLUTIVAS - ESCRITURAS PÚBLICAS  2006

139 320.10 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

ACTA DE SUPERVISIÓN - CERTIFICADOS - INFORMES - 

PLANILLA - OFICIOS - CONTRATO  YADDY ALEXANDRA 

VELÁSQUEZ

2009 12 26 2022 08 09 FÍSICO 11 14 1 DE 1 N/A 1-85 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ACTA DE SUPERVISIÓN - CERTIFICADOS - INFORMES - 

PLANILLA - OFICIOS - CONTRATO  YADDY ALEXANDRA 

VELÁSQUEZ

140 6.14 NÓMINA DESCUENTOS PARAFISCALES 2006 2005 12 02 2006 12 22 FÍSICO 12 1 1 DE 1 N/A 1-229 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH DESCUENTOS PARAFISCALES 2006

141
6.13 Y 

7.350.05

RESOLUCIONES Y CONSECUTIVOS 

COMUNICACIONES OFICIALES 
OFICIOS A LA DIAN  - CIRCULAR 2006 07 06 2012 02 28 FÍSICO 12 2 1 DE 1 N/A 1-34 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS A LA DIAN  - CIRCULAR

142 7.350.05
CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

2010
CERTIFICACIONES DE RETENCIÓN AÑO 2010 2011 02 08 2011 02 08 FÍSICO 12 3 1 DE 1 N/A 1-22 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH CERTIFICACIONES DE RETENCIÓN AÑO 2010

143
6.13 Y 

7.400.05

RESOLUCIONES Y COMPROBANTES CONTABLES 

POR INGRESO POR EGRESO
OFICIOS - COTIZACIONES - FACTURAS 2008 01 24 2012 10 30 FÍSICO 12 4 1 DE 1 N/A 1-26 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH OFICIOS - COTIZACIONES - FACTURAS 

144 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 2010, 2011 Y 

2012 - INVITACIÓN PÚBLICA 2010, 2011 Y 2012 - CUENTAS 

TRAMITADAS VIGENCIA 2012 Y 2013 - REGISTRO 

PRESUPUESTAL SIIF 2012 Y 2013

2010 01 02 2013 12 30 FÍSICO 12 5 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 2010, 2011 Y 

2012 - INVITACIÓN PÚBLICA 2010, 2011 Y 2012 - CUENTAS 

TRAMITADAS VIGENCIA 2012 Y 2013 - REGISTRO 

PRESUPUESTAL SIIF 2012 Y 2013

145 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

REGISTRO PRESUPUESTAL SIIF  2013 - DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL Nº1212(ANULADO) -  CUENTAS 

TRAMITADAS VIGENCIA 2012

2010 01 02 2013 12 30 FÍSICO 12 6 2 DE 2 N/A 201-296 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

REGISTRO PRESUPUESTAL SIIF  2013 - DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL Nº1212(ANULADO) -  CUENTAS TRAMITADAS 

VIGENCIA 2012

146 7.90 DERECHOS DE PETICIÓN ACTUACIONES ADNIMISTRATIVAS 2009 01 29 2012 11 29 FÍSICO 12 7 1 DE 1 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH ACTUACIONES ADNIMISTRATIVAS 

147 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2011 Y 2012 2011 09 05 2012 12 27 FÍSICO 12 8 1 DE 1 N/A 1-235 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2011 Y 2012

148 7.350.10 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS - RECIBOS - DOCUMENTOS 

DE IDENTIDAD - ESCRITURAS PÚBLICAS - COMPRAVENTA  

2012 - 2013

2012 01 04 2013 06 13 FÍSICO 12 9 1 DE 2 N/A 1-206 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS - RECIBOS - DOCUMENTOS DE 

IDENTIDAD - ESCRITURAS PÚBLICAS - COMPRAVENTA  2012 - 

2013

149 7.350.10 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS - RECIBOS - DOCUMENTOS 

DE IDENTIDAD - ESCRITURAS PÚBLICAS - COMPRAVENTA   

2013

2013 07 09 2013 10 31 FÍSICO 12 10 2 DE 2 N/A 207-354 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH

RECIBIDAS - UNIDAD DE VICTIMAS - FORMULARIO RUPTA - 

NOTAS DEVOLUTIVAS - OFICIOS - RECIBOS - DOCUMENTOS DE 

IDENTIDAD - ESCRITURAS PÚBLICAS - COMPRAVENTA   2013

150 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES
POR INGRESO Y POR EGRESO - CONTROL DE 

APROPIACIÓN  2010, 2011, 2012 Y 2013
2010 01 04 2013 12 30 FÍSICO 12 11 1 DE 1 N/A 1-98 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y POR EGRESO - CONTROL DE APROPIACIÓN  

2010, 2011, 2012 Y 2013

151 7.400.05 COMPROBANTES CONTABLES

POR INGRESO Y POR EGRESO - DEVOLUCIÓN DE DINERO 

MESES NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2011 - CUENTAS DE 

GASTOS EN ABRIL 2012 (PAGOS)

2011 11 01 2012 04 30 FÍSICO 12 12 1 DE 1 N/A 1-255 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH

POR INGRESO Y POR EGRESO - DEVOLUCIÓN DE DINERO 

MESES NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2011 - CUENTAS DE GASTOS 

EN ABRIL 2012 (PAGOS)

152 7.350.10 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES EXPEDIENTE 270-ND-2012-01(MARIO NAVAS) 2011 11 15 2011 08 01 FÍSICO 12 13 1 DE 1 N/A 1-51 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO RESERVADO BAJA DDHH Y DIH EXPEDIENTE 270-ND-2012-01(MARIO NAVAS)

153 7.350.05 CONSECUTIVOS COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS - CERTIFICACIONES OPERARIA CASALIMPIA 2011 

Y 2013 - CERTIFICACIONES ARCHIVO VIGILANCIA 2011 Y 

2013 - CERTIFICACIONES ALARMA 2011 Y 2013

2011 06 24 2014 03 25 FÍSICO 12 14 1 DE 1 N/A 1-175 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO NINGUNA DDHH Y DIH

ENVIADAS - CERTIFICACIONES OPERARIA CASALIMPIA 2011 Y 

2013 - CERTIFICACIONES ARCHIVO VIGILANCIA 2011 Y 2013 - 

CERTIFICACIONES ALARMA 2011 Y 2013

154 6.13 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 1996 - 1999 - 2000 1996 08 21 2000 04 24 FÍSICO 13 1 1 DE 1 N/A 1-120 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 1996 - 1999 - 2000

155 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2002 2002 01 09 2002 12 27 FÍSICO 13 2 1 DE 1 N/A 1-157 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2002

156 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2004 Y OFICIO PM 203 (30/08/2004) 2004 01 09 2004 12 29 FÍSICO 13 3 1 DE 1 N/A 1-113 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2004 Y OFICIO PM 203 (30/08/2004)

157 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2005 2005 01 10 2005 12 30 FÍSICO 13 4 1 DE 1 N/A 1-196 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2005

158 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2007 2007 01 02 2007 10 17 FÍSICO 13 5 1 DE 2 N/A 1-200 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2007

159 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2007 2007 10 18 2007 12 28 FÍSICO 13 6 2 DE 2 N/A 201-255 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2007

160 7.270 RESOLUCIONES RESOLUCIONES 2008 2008 01 15 2008 12 23 FÍSICO 13 6 1 DE 1 N/A 1-175 N/A N/A N/A N/A N/A ALTO CLASIFICADO BAJA DDHH Y DIH RESOLUCIONES 2008
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DDHH
DIH

Firma:

Lugar: ORIP OCAÑALugar: ORIP OCAÑA

Nombres y Apellidos: HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma

Lugar: ORIP OCAÑA Fecha: /2025

Nombres y Apellidos: HEIDY ROCIO VERJEL ARCINIEGAS

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Firma:

Fecha: /2025

Cargo: REGISTRADORA

Nombres y Apellidos: LINETTE ANDREA GUTIERREZ GONZALEZ

DDHH Y DIH

 DERECHOS HUMANOS
DIH: DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO
DDHH Y DIH: RELACIONA CONJUNTAMENTE LOS DOS

SERIE DE DDHH / DIH

ENTREGADO POR:ELABORADO POR: RECIBIDO POR:




