22/5/25, 10:37 a.m. Correo: Hector Vladimir Fajardo Abril - Outlook

[5 Outlook

Actualizacion Ejecucidn y liberaciones presupuestales OC Aseo y Cafeteria vigencia 2024 y 2025.

Desde Hector Vladimir Fajardo Abril <hector.fajardo@supernotariado.gov.co>
Fecha Lun 19/05/2025 13:11

Para Eliana Patricia Bastidas Maduro <eliana.bastidas@supernotariado.gov.co>; Alvaro Lozano Lopera
<alvaro.lozano@supernotariado.gov.co>; Cesar Augusto Burgos Contreras
<cesar.burgos@supernotariado.gov.co>; Hanner Alexis Sabogal Gonzalez
<hanner.sabogal@supernotariado.gov.co>; Ana Cecilia Bedoya Valencia
<ana.bedoya@supernotariado.gov.co>

cC Maria del Pilar Pefia Millan <mariad.pena@supernotariado.gov.co>; Oscar Alberto Serna Valencia
<oscar.serna@supernotariado.gov.co>; Mayiled Martinez Ramirez
<mayiled.martinez@supernotariado.gov.co>; Yasmin Gonzalez Caucha
<yasmin.gonzalez@supernotariado.gov.co>; Lina Isabel Campo Gutierrez
<lina.campo@supernotariado.gov.co>

Buenas tardes, mediante el presente solicito informen y actualicen las bases de datos de excel existentes
en el DRIVE, de las OC de aseo y cafeteria de las vigencias 2024 y 2025 en cuanto a:

1. Ejecucioén ala fecha de las 18 OC de aseo y cafeteria vigentes.

2. Los tramites de liberacion de saldos realizados de las OC correspondientes a la
vigencia 2024.

3. Y los saldos pendientes por liberar de las 18 OC vigencia 2024.

Informacién que se debe actudlizar y enviar a mas tardar el dia de manana 20 de
mayo de 2025 antes de las 2:00 p.m. a este correo.

Lo anterior debido a que se debe entregar un informe con esta informacion el dia 21 de mayo antes de
las 10 de la mafiana.

Quedo atento a cuaquier inquietud.

35 CONSOLIDADO EJECUCION ASEO Y CAFETERIA SNR 2023-2024-2025.xlsx

Se envia accesop a la base de dddatos para alimentar el cuadro de cada una de las Ordenes de Compra.

Cordialmente;

Héctor Vladimir Fajardo Abril

Grupo de Servicios Administrativos
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int 201 Bogota.
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Daniel Quintero Pacifico.
Buenos dias la regional pacifico ya tiene aprobadas las 3 pélizas

14/5/2025

Buenos dias, envio cuadro en donde se evidencian los doc que faltan por subir a las carpetas del DRIVE, de
las 6rdenes de compra del servicio de aseo y cafeteria de la vigencia 2025, correspondientes a la adicion y prorroga.
Lo anterior para que se suban los soportes correspondientes a la mayor brevedad. 1226 p. . .
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Buenas tardes, envio cuadro en donde se evidencian los documentos que faltan por subir a las carpetas del DRIVE,
de las érdenes de compra del servicio de aseo y cafeteria de la vigencia 2025.
Lo anterior para que se suban los soportes correspondientes a a mayor brevedad. 327p.m
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Buenos dias, envio cuadro de control de p6lizas actualizado. ... . .
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TRAMITES DE LIBERACION DE SALDOS Y SALDOS PENDIENTES POR LIBERAR DE LAS 18 OC VIGENCIA 2024.

Mediante el presente, se envia el estado de los saldos por liberar y el tramite realizado por cada uno de los supervisores,

para solicitar dicha liberacidn.

EJECUCION A LA FECHA DE LAS 18 OC DE ASEO Y CAFETERIA VIGENTES

Durante el periodo solicitado, mediante correo electrénico y mensajes enviados via WhatsApp, se solicité a los
supervisores y los apoyos de dichas supervisiones, que actualizaran las bases de datos existentes en las carpetas
ubicadas en el drive para que actualizaran no solo la ejecucion presupuestal, sino también anexaran todos y cada uno

de los documentos solicitados para la correcta ejecucién de dichas ordenes d compra. (Se anexan imagenes).

Buenos dias la regional pacifico ya tiene aprobadas las 3 pélizas |, ;.

14/5/2025

Buenos dias, envio cuadro de control de pélizas actualizado. ... =,
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Buenos dias, envio cuadro en donde se evidencian los documentos que faltan por subir a las carpetas del DRIVE, de
las 6rdenes de compra del servicio de aseo y cafeteria de la vigencia 2025, correspondientes a la adicién y prorroga.
Lo anterior para que se suban los soportes correspondientes a la mayor brevedad.

>

1226 p.m. W/

B i—- =254

il

Buenas tardes, envio cuadro en donde se evidencian los documentos que faltan por subir a las carpetas del DRIVE,
de las 6rdenes de compra del servicio de aseo y cafeteria de la vigencia 2025.
Lo anterior para que se suban los soportes correspondientes a la mayor brevedad.

viernes

327p.m. W




TRAMITES DE LIBERACION DE SALDOS

Revisada la informacién ingresada por los supervisores con respecto a los tramites de liberacién de saldos de cada una
de las 6rdenes de compra de la vigencia 2025 con corte al 20 de mayo de 2025, se informa lo siguiente:

REGIONAL ANDINA

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENACIA 07 DE MARZO AL 31 DE AGOSTO 2024

Los saldos de las drdenes de compra de aseo y cafeteria con nimeros 125489 y 125490 que corresponden que a las
regionales 3y 4 respectivamente, ya fueron liberados y las mismas se encuentran en el proceso de liquidacion por parte
del supervisor.

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 02 SEPTIEMBRE AL 31 DICIEMBRE 2024
Los saldos de las érdenes de compra de aseo y cafeteria con niumeros 132339 y 132620 que corresponden a las
regionales 3 y 4 respectivamente, el supervisor informa que esta realizando el tramite para la liberacidn de los saldos
correspondientes a los CRP numeros 475924 de la OC 132339 y el CRP de la OC 132620 cuyos valores a liberar son
$31.824.452.58 y $ 29.393.280,19, respectivamente.
ADICION Y PRORROGA ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 01 ENERO AL 15 FEBRERO 2025

Los CRP que se expidieron para respaldar la adicidn y prérroga para las OC 132339 y 132620 se gastaron en su
totalidad, por tal razén no hay saldos que liberar, informacidn suministrada por el supervisor.

REGIONAL CARIBE

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENACIA 07 DE MARZO AL 31 DE AGOSTO 2024

Los saldos de las 6rdenes de compra de aseo y cafeteria con nimeros 125511, 125512 Y 125498, que corresponden a
las regionales 1, 2 y 12 respectivamente, no tienen ningun saldo por liberar de los CRP 204224, 204324, 205724.

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 02 SEPTIEMBRE AL 31 DICIEMBRE 2024
A continuaciodn, se informa el estado actual de las liberaciones de las OC 132619, 132638 y 132652:

e Orden de Compra 132619: en la actualidad estd pendiente por cancelar 2 facturas por valor de $43.914.761,14,
quedando un saldo por liberar después del pago de dicha factura de aproximadamente $ 15.650.954.84.

e Orden de Compra 132338: en esta OC existe un saldo por liberar del CRP nimero 476124 de aproximadamente
de $16.634.616.24.

e Orden de Compra 132652: En la actualidad el saldo por liberar del CRP nimero 492124 por valor de
$4,155.589,98, se encuentra en proceso por parte del supervisor.



ADICION Y PRORROGA ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 01 ENERO AL 15 FEBRERO 2025
Con respecto a la liberacion de los saldos de las érdenes de compra 132619, 132638 y 132652 se informa lo siguiente:
ORDEN DE COMPRA 132619

e Aun falta el desembolso de los pagos de enero y febrero (1-15) que, de acuerdo a la informacidn suministrada
por la Direccion Administrativa y financiera, se encuentran en tesoreria. Por lo anterior, hasta no tener la
evidencia del pago efectivamente realizado, no se podra dar tramite a la liberacién de saldos, luego de que el
contratista envie el paz y salvo.

ORDEN DE COMPRA 132338

e Aun falta el desembolso de los pagos de enero y febrero (1-15) que, de acuerdo a la informacidn suministrada
por la Direccion Administrativa y financiera, se encuentran en tesoreria. Por lo anterior, hasta no tener la
evidencia del pago efectivamente realizado, no se podra dar trdmite a la liberacidn de saldos, luego de que el
contratista envie el paz y salvo.

ORDEN DE COMPRA 132652

e El proveedor solicito certificacién de ingresos y retencién para poder solicitar la liberacién de saldos, solicitud
que realizaron desde la supervisién a tesoreria el dia 16 de mayo. Por lo anterior hasta no contar con el
respectivo paz y salvo no se podra gestionar liberacion de los saldos, del respectivo CRP, esta informacion es
con cote al 20 de mayo no se debe ninguna factura.

REGIONAL CENTRO

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENACIA 07 DE MARZO AL 31 DE AGOSTO 2024
Para las ordenes 125493, 125494 y 125495 ya se liberaron los saldos existentes.

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 02 SEPTIEMBRE AL 31 DICIEMBRE 2024
Para las ordenes 132623, 132624 y 132625 ya se liberaron los saldos mediante acta No. 2.

ADICION Y PRORROGA ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 01 ENERO AL 15 FEBRERO 2025
El supervisor informa que se solicitaron paz y salvos al proveedor para iniciar el proceso de liquidacidn.
NIVEL CENTRAL

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENACIA 07 DE MARZO AL 31 DE AGOSTO 2024
El supervisor informa que el saldo del CRP nimero 205824 ya fue liberado.

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 02 SEPTIEMBRE AL 31 DICIEMBRE 2024

El supervisor informa que el saldo del CRP nimero 484124 ya fue liberado.



ADICION Y PRORROGA ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 01 ENERO AL 15 FEBRERO 2025
Para la orden de compra nimero 132340 se expidieron los CRP nimeros 20725 y 157625 por $ 403.405.398,91 y
$33.613.323,91 respectiva mente, el CRP 20725 se gastd en su totalidad y el CRP nimero 157625, tiene un saldo a favor
de la SNR por valor $ 20.073.429,26, saldo al que se le tramito su liberacion el 19 de mayo del 2025.

REGIONAL ORINOQUIA

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENACIA 07 DE MARZO AL 31 DE AGOSTO 2024

Para la vigencia del 7 de marzo al 31 de agosto en la regional Orinoquia se firmaron 6 OC que se identificaron en su
momeo con los siguientes nimeros, 125496, 125504, 125500, 125501, 125502 y 125503, para dichas OC el supervisor
manifiesta que los saldos que quedaron a favor de la SNR, ya fueron liberados.

PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 02 SEPTIEMBRE AL 31 DICIEMBRE 2024
Para la vigencia del 2 de septiembre al 31 de diciembre en la regional Orinoquia se firmaron 6 OC que se identificaron
en sumomeo con los siguientes nimeros: 132628, 132653, 132648, 132649, 132650 y 132651, el supervisor manifiesta
que los saldos que quedaron a favor de la SNR, ya fueron liberados.
ADICION Y PRORROGA ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 01 ENERO AL 15 FEBRERO 2025
De las 6 OC que se firmaron en esta regional para prestar el servicio de aseo y cafeteria la Unica OC que dejo saldo a
favor de la SNR fue la 132651, por un valor de $60.200,60, saldo que ya se envid al drea respectiva para el tramite de

liberacién, informacién dada por el supervisor.

REGIONAL PACIFICO

Para la regional pacifico se firmaron 3 OC para prestar el servicio de aseo y cafeteria para la vigencia que trata este
informe, por lo anterior se muestra a continuacion el estado de los saldos a favor de la SNR si existen:

e 0C 132621: El supervisor informa que el proveedor a la fecha de presentacién del presente informe, no ha
radicado la factura del mes de febrero, para de esta manera tener la certeza si queda saldo a favor de la SNR,
para liberar, es importante mencionar que en varias ocasiones se le ha reiterado al supervisor la importancia
de tramitar las cuentas de manera oportuna.

e 0C132622: para esta OC el supervisor manifiesta que la orden no tiene saldo por liberar.

e (0C 132654 para esta OC el supervisor informa que existe un saldo por liberar de $ 3.026.469,79, solicitud que
esta en tramite.

CONSOLIDADO SALDOS POR LIBERAR

A continuacién, se anexan cuadros con los consolidados de los saldos por liberar de las OC de la vigencia
2024, “es importante mencionar que los saldos a liberar mostrados en los mismos son aproximados, ya que
en algunos casos los proveedores no han radicado las cuentas del mes de febrero y/o los proveedores no han
enviado el respectivo paz y salvo para poder iniciar el tramite de liberacion, por parte de los supervisores”.



PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENACIA 07 DE MARZO AL 31 DE AGOSTO 2024

No. de
CRP | Fecha de inicio| _ Fechade Orden de Proveedor REGIONAL Valor inicial TOTAL EJECUTADO TOTAL SIN EJECUTAR
terminacion
Compra.
204624 7/03/2024 31/08/2024 125491 UNION TEMPORAL PACIFICO $501.589.300,24 $ 436.440.463,84 $ 65.148.836,40)
EMINSER SOLOASEO
TOTAL SALDO A LIBERAR $ 65.148.836,40|
PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 02 SEPTIEMBRE AL 31 DICIEMBRE 2024
. Fecha de No. Orden .. TOTAL SALDOS
CRP Fecha de inicio . Proveedor REGIONAL Valor inicial TOTAL EJECUTADO
terminacion de Compra. LIBERADOS
UNION TEMPORAL
491324 2/09/2024 31/12/2024 132619 R&J 2022 CARIBE $210.414.278,64 $ 150.848.562,66 $15.650.954,84
476124 2/09/2024 31/12/2024 132338 UNloR'\;]'i'(\JAZF;ORAL CARIBE $446.278.054,91 $429.643.438,67 $ 16.634.616,24
UNION TEMPORAL
475924 2/09/2024 31/12/2024 132339 ANDINA $557.724.715,19 $525.900.262,61 $31.824.452,58
CLEAN COLOMBIA
UNION TEMPORAL
491424 2/09/2024 31/12/2024 132620 ANDINA $424.842.135,86 $395.448.855,67| S 29.393.280,19
CLEAN COLOMBIA
NION TEMPORAL
491524 2/09/2024 31/12/2024 132621 UNIO 0 PACIFICO $306.400.138,37 $ 275.358.941,49 $31.041.196,88
ECOLIMPIEZA 4G
491624 2/09/2024 31/12/2024 132622 SERCIOS KVAL SAS PACIFICO $153.536.231,16 $ 143.654.291,26 $9.881.939,90
SOCIETY SERVICES
492124 2/09/2024 31/12/2024 132652 0 CARIBE $17.249.434,40 $13.093.844,42 $ 4.155.589,98
GENERAL SAS
492324 2/09/2024 31/12/2024 132654 ASECOLBAS LTDA PACIFICO $ 66.180.558,88 $61.373.822,45 S 4.806.736,43
492424 2/09/2024 31/12/2024 132648 ASECOLBAS LTDA ORINOQUIA $17.377.210,61 $ 16.814.073,49 $563.137,12

SALDO TOTAL EN TRAMITE POR LIBERAR

$ 143.951.904,16




PAGOS ORDENES DE COMPRA DE ASEO Y CAFETERIA VIGENCIA 01 ENERO AL 15 FEBRERO 2025

Supervisor
cop | crp | Fechade | Fechade | No.Orden| 1o Contratosy OC | REGIONAL |  Valor Adicién | ToTAL EJEcuTADo| TCTALSALDOS A
inicio terminacion | de Compra. actual LIBERAR
19125 | 19125 | 10112025 UNION ELIANA PATRICIA $78.905.354,50| $78.905.354,50 $0,00
150022025 | 132619 | TEMPORAL R8J BASTIDAS CARBE
43725 | 156325 | 14102/2025 2022 Region 1 $6.702.717,00]  $942.99724|  $5759.719,76
20125 | 20125 | 1/01/2025 $ 167.354.270,60] $ 166.831.372,56 $522.898,04
132338 : : *
43725 | 156425 | 14102/2025 | 1510212025 TEMPLg\IFg,I\_I R EL'%':‘;%EC'A CARBE |_$14:282.18684 $0,00] $14.282.186,84
43725 | 156525 | 0211412025 132339 202 Rogion 2 $18.052.05355] $7.536.374,39] $10515.679,16
43725 | 156625 | 0211412025 132620 g $13.801.654,58] $5.605.513,96]  $8.196.140,62
19825 | 19825 | 1/01/2025 — UNION ALVARO LOZANO $114.900.051,90| $68.286.075,87| $46.613.976,03
43725 | 156725 | 02/14/2025 | 15/02/2025 TEMPORAL LOPERA- PACIFICO $9.909.933,99 $0,00 $9.909.933,99
43725 | 156825 | 1410212025 130622 | ECOLMPIEZA 4G Region 5 $4.773.700,07| $2922017,04] $1.851.692,03
19525 | 19525 | 1/01/2025 TE,‘\JA’:'SSAL CESAR AUGUSTO $109.526.743,62| $ 109.526.743 46 $0,16
150022025 | 132623 CLEAN BURGOS - CENTRO
43725 | 156925 | 1/01/2025 COLOMBIA Region 7 $9.300.10145| $6.073.634,30|  $3.235.467,15
19625 | 19625 | 1/01/2025 TE&"F"'SE‘AL CESAR AUGUSTO $101.882.097,05 $ 101.882.097,05 $0,00
150022025 | 132624 CLEAN BURGOS - CENTRO
43725 | 157025 | 14102/2025 COLOMBIA Region 8 $8.857.374,16| $2.695130,10]  $6.162.244,06
19325 | 19325 | 1/01/2025 SOCIETY CESAR AUGUSTO $149.269.682,96| $ 148.361.895,17 $907.787,79
150022025 | 132625 SERVICES BURGOS - CENTRO
43725 | 157125 GENERAL SAS Region 9 $12.847.030,83 $0,00| $12.847.030,83
20225 | 20225 | 3/01/2025 UNION $46.241.938,14| $46.241.938,14 $0,00
1500212025 | 132628 | TEMPORAL RaJ | TANNER SABOGAL - o ioouia
43725 | 157325 | 14102/2025 2022 Regién 10 $4.006.358,09| $3.984.581,08 $21.777,01
20725 | 20725 | 301/2025 UNION $403.405.398,91| $ 403.405.398,91 $0,00
150022025 | 132340 TEMPORAL | ATANAATEHORTUA|  NIVEL
43725 | 157605 | 14102/2025 CLEAN BOGOTA Region 11 CENTRAL | $33613.32391| $13539.894,65| $20.073.42926
SOCIETY ELIANA PATRICIA
10425 | 10425 | 1012025 | oo | e SERVIGES BASTIDAS CARBE $6.468537,90| $3.390534,40|  $3.078.003,50
43725 | 157725 | 14102/2025 GENERAL SAS Region 12 $511.317,31 $0,00 $511.317,31
20825 | 20825 | 3/01/2025 ASECOLBAS | HANNER SABOGAL - $6.332.606,96] $ 6.332.606,96 $0,00
25725 | 158025 | 3012025 | D0A20%5 | 132683 LTDA Region 13 ORINOQUIA $ 509.068.55 $33.127.26 $ 475.041.29
20325 | 20325 | 1/01/2025 ASECOLBAS AN $24.817.709,59| $21.791.239,80 $3.026.469,79
25725 | 158125 | ajozi2005 | V0A20%5 | 132654 LTDA LOPERA- PACIFICO ™ 009.612.84 $0,00]  $2.009.612,84
20425 | 20425 | 3/0112025 ASECOLBAS | HANNER SABOGAL - $6516.453,98] $ 651645308 $ 0,00
25725 | 158325 | w20z | 00X20%5 | 132648 LTDA Region15 |0 WNOQUIA $516.830,86]  $ 122.462,20 $394.368,57
19725 | 19725 | 3/01/2025 ASECOLBAS | HANNER SABOGAL - $5.881.032,46] $5.881.032,46 $ 0,00
150022025 | 132649 > ORINOQUIA : : :
43725 | 158525 LTDA Region 16 Q $ 483.788,94 $126.251,68 $ 357.537,26
19925 | 19925 | 3/01/2025 ASECOLBAS | HANNER SABOGAL - $6.131.073,74] $6.131.073,74 $0,00
25725 | 158725 | 3otiz0zs | V0H20% | 132680 LTDA Region 17 |ORINOQUIA $496.791,00]  $208.165.77 $288.625.32
21025 | 21025 | 3/01/2025 ASECOLBAS | HANNER SABOGAL - $6.153510,24] $6.093.309,64 $ 60.200,60
23725 | 158925 | 0t2005 | 0022055 | 132691 LTDA Regin 18 ORINOQUIA $497.957,78 $0,00 $497.957,78

TOTAL SALDO APROXIMADO A LIBERAR

$151.599.996,99

EJECUCION A LA FECHA DE LAS 18 OC DE ASEO Y CAFETERIA VIGENTES

En la actualidad existen 18 érdenes de compra que iniciaron el 17 de febrero de 2025 para prestando el
servicio de aseo y cafeteria para cada una de las sedes de la SNR que existen a nivel nacional, para cada una
de las 6 regiones, se puede informar que la ejecucidn presupuestal se encuentra de la siguiente manera:

Teniendo en cuenta la informacion enviada por cada uno de los supervisores, con corte al 20 de mayo de 2025 y
sabiendo que el valor total de las 18 6rdenes de compra es de $ 8.557.353.937,54, se puede informar lo siguiente:



Que el mes de febrero ya fue cancelado por 17 de las 18 OC lo que equivale al 94.44% del total de las 6rdenes,
la regional que aun no tramita el pago de los dias de febrero es la Regién 14 (Pacifico}) cuya orden de compra
es la numero 141810.

Que el mes de marzo ya fue cancelado por 12 de las 18 OC, lo que equivale al 66.66% del total de las érdenes
de compra, las regionales que aln no tramitan el pago del mes de marzo son:

o Regional Centro con los nimeros de orden 141780. 141781 y 141787.
o Regional Pacifico con los numeros de orden 141790, 141791 y 141810.

Que el mes de abril ya fue cancelado por 4 de las 18 OC, lo que equivale al 22.22% del total de las 6rdenes de
compra, las regionales que aun no tramitan el pago del mes de marzo son:

Regioén Caribe con los nimeros de orden 141784, 141785y 141792.

Regioén Pacifico con los nimeros de orden 141790, 141791 y 141810.

Region Centro con los numeros de orden 141787, 141780 y 141781.

Regién Orinoquia con los numeros de orden 141809, 141811, 141812, 141813 y 141814

O O O O

Que el valor total de las 18 6rdenes de compra es de OCHO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SIETE
MILLONES TRECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS CON
CINCUENTA Y CUATRO CENTAVOS ($8.557°353.937.54), que en el mes de febrero se cancelé un total de
DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS
TREINTA Y OCHO PESOS CON NOVENTA Y UN CENTAVOS ($256°746.538,91), que en marzo se cancelo
un valor de SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y OCHO MIL
SETECIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS CON SESENTA CENTAVOS ($666°778.756.60), y en el mes de
abril un valor de cuatrocientos ochenta y seis millones veintisiete mil novecientos treinta y un pesos con ochenta
y dos centavos ($486°027.931,82) lo que equivale a una ejecucién del 16% del valor total de las 6rdenes de
compra.

Con todo lo anterior mente expuesto, se anexa tabla donde se puede verificar dicha informacion:

canT| cop | crp [Féchade| Fechade |No.Ordende| o o ooy |RecioNAL|  valorinicial | 7 FEBREROAL mar-25 abr-25 TOTAL EJECUTADO [TOTAL SIN EJECUTAR| . 2PE
inicio |terminaciéon| Compra. 28 EJECUCION
SooET
1 |20225|153125 | 17/01/2005| 310812025 | 141784 SERVICES CARIBE $421.002.23024|  $13.110.784,46  $43.027.210,83 $56.137.995,20 $364.954.234.05  13%
2 |20225|153225| 17/01/2025| 31/08/2025 | 141785 UN'OS ;JEZ":');ZORAL CARIBE $002.032.765,26|  $46.203.562,80| $ 102.421.690,66 $148.625.253,46] $753.407.511,80|  16%
UT. ECOLIMPIEZA
3 |20225|153325| 17/00/2025| 31/08/2025 | 141786 - ANDINA | $1.072.658.20333 $28.732106,32| $148.936.704,36| $152.481.546,22|  $330.150.356,90 $742.507.846.43|  31%
UT. ECOLIMPIEZA
4 |29225|153425 | 17/01/2025| 31/08/2025 | 141788 o ANDINA $801.806.837,59|  $20.747.220,48| $113.332.258,01| $113.950.350,76|  $248.029.838,25 $553.776.999.34|  31%
5 [20225 |153525 | 17/01/2025| 3082025 | 141790 | VT ECOMPERA pacirico | se1083825.600  § 2174643221 $21.746.432,21 $580.000.303,39| 4%
6 |29225|153625 | 17/01/2025| 310872005 | 141701 | UT: ECOALG'MP'EZA PACFICO|  $266.411.509,10|  $1.214.649,23 $1.214.649,23 $265.196.949.87 0%
7 |20225|153825| 17/00/2025| 31/0812025 | 141787 UN'OSKLEZ":'):;’RAL CENTRO |  $550150.338,92| $15.848.500,17 $15.848.500,17 $534.301.838,75| 3%
8  |20225|154025| 17/00/2025| 31/08/2025 | 141780 UN'OSXLEZ":')';?RAL CENTRO |  $539.333.91300| $12.716.497,72 $12.716.497,72 $526.617.41528) 2%
9 |20225|154125| 17/01/2025| 31/08/2025 | 141781 “N'Og &TJE;‘:');ZORAL CENTRO |  $751.302233,30| $19.894.316,11 $19.894.316,11 $731.407.917,09] 3%
UNION TEMPORAL
10 |20225|154325| 17/00/2025| 31/0812025 | 141782 Neros UJORINOQUA  $234594.78207|  $13710.25373  $41.017.92301 $2924531371)  $83.973.490.45 $150.621.20162]  36%
11 |20225|154525 | 17/00/2025| 31082025 | 141783 | UT- ECZ"G'MP'EZA cg"'\:’Ti';\L $2080.053.212,80| $48.846.611,32 $192.163576,06| $190.350.712,13|  $431.360.899,51|  $1.657.692.313,20  21%
SOCIETY
12 |20205|154725| 17/00/2025| 31/0812025 | 141792 SERVICES CARIBE $32.506.058,20) $668.827,28|  $4.512.420,90 $5.181.257,18 $27.324801,02)  16%
GENERAL SAS
13 |29225 155125 17/01/2025] 31/08/2025 | 141809 | ASECOLBAS LTDA [ORINOQUIA| __ $32.697.989,04 __$ 2.870.869,76, 143.442, $7.014.311,98 $25.683.677,00] _ 21%
14 |29225]155325 | 17/01/2025] 31/08/2025 | 141810 | ASECOLBAS LTDA| PACIFICO | __$ 124.279.016,24) $0,00 $124.279.016,24] 0%
15 |20225|155525| 17/01/2025] 31/08/2025 | 141811 | ASECOLBAS LTDA|ORINOQUIA] _ $33.378.841,23|  $3.124.636,70 518.734, $7.643.371,31 $25735.469,92]  23%
16 |20225|155625 | 17/01/2025] 31/08/2025 | 141812 | ASECOLBAS LTDA [ORINOQUIA| __ $31.025.710,07] __$2.722.137,17] $ 6.940.486,30 $24.985223,77] _ 20%
17 |29225]155825 | 17/01/2025] 31/08/2025 | 141813 | ASECOLBAS LTDA [ORINOQUIA| __ $31.636.523,54] __$ 2.854.356,69) $7.163.766,68 $24.472.756,86] _ 23%
18 |29225]156025 | 17/01/2025] 31/08/2025 | 141814 | ASECOLBAS LTDA [ORINOQUIA| __ $31.656.858,01] _ $2.734.776,76) $6.911.804,58 $24.745.053,43] _ 20%
VALOR ORDEN DE COMPRA $ 8.557.353.937,54| $ 257.746.538,91] $ 666.778.756,60] $ 486.027.931,82] $ 1.410.553.227,33] _$ 7.146.800.71021] _ 16%




Cordialmente;

A

_‘/ZJ”?'%”?‘J
HECTOR VILADIMIR FAJARDO ABRIL
Contratista/ /

Grupo de Servicios Administrativos.
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Especificaciones del servicio - Sede 1

b

Informac

Nombre de la Sede OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SAN ANDRES

SUEEED DANN Centro Comercial Internacional de San Andrés Locales No. 5-157, 5-161, 5-159 Av. Newball Kra 1 lecony

Departamento Municipio

SAN ANDRES -PROVIDENCIA- SANTA CATALINA SAN ANDRES ISLAS

Informacion de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion:

Si selecciond otro, indique cual:

N° de pisos: Area total aproximada en m2:

N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:

Area total estimada en m2

Tipo de area Cantidad Observaciones

Ascensores

Auditorios

Bafios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/sétano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Marque con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacion. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunion, zonas comunes y X
puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamp. de escritorio fit -
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo -
requieran, lamparas colgantes y otras lamparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maquina -
lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de -
Areas Comunes |0Osa plastica. - - — .
Limpieza de los equipos y para el servicio de cafeteria, entre X
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas de
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion en X
empaques adecuados y disposicion en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (maximo 5000 litros). No incluye insumos X
especializados.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, sétanos y casetas de seguridad. No debe requerir maquinar X
adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a las X
instalaciones Entidad Compradora
Eliminacion de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X
baldosas o ladrillos.
Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una X
altura menor a 1,5 metros.
Realizacion de brigadas de aseo. X
Limpieza de los equipos y ili para el servicio de aseo. X
Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas, X
Ofici estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.
icinas L 3 5 = - 7
Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y demas X

equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad Compradora.

Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes.

Risosvibizadcs Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye

despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores,
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicacion de

X

X

X
s
de cOLOMI IPARA TODOS
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Bafios

Zonas exteriores

Buenas préacticas
de aseo

Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimientn de

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos.

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabon de
manos y otros elementos requeridos para su uso.

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores
aledafias a las instalaciones de la Entidad Compradora.

Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion.

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores.

Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares de
las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccion y posterior
Utilizacion de las sefiales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar
accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.

Actividades de servicio de cafeteria

Preparacion de bebidas calientes y frias segun las especificaciones de la Entidad Compradora

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora.
Realizacion de recorridos periédicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que
indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacion de té, aromatica, aztcar,

Atencion a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora.

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados para
la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio de
cafeterfa.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la prestacion
del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la prestacion del

Actividades de mantenimiento locativo béasico

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones, cunetas,
cafierfas, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato

Limpieza de luminarias, 14 , balastos, transfor (externa), fusibles, tubos
de descarga, cebadores (starter), casqulllns bomblllos mterrupmres automaticos (breakers),
Revision externa de res, cableado e ir icas. Aviso al supervisor del

contrato sobre cualquier falla o annmaha.

Inspeccién de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,

vidrios, ventanas estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas, bisagras,
de de manos y di de jabon, liquido antibacterial, papel

higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen

Marque con una X Frecuencia

X

X

Margue con una X Frecuencia

PROSPERIDAD
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"Mellemelrl{t_c;.s;/w Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento. Aviso

equipos a! supen/i_sor del contrato sobre cualquier falla o a_nomall’a. ) S
Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecanicas, cambio de filtros, illas y resi: ias cuando sea io y revision de las
Limpieza en In‘s‘peccio'n y limpieza dg vgﬁlanas, persianas, coryipgs, cortinas tipo balckout, »acn’licus, techos,
. . rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
lugares de difjcil = - - - 2= .
acceso Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo en
alturas.
Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
General ejecutadas por los operarios auxiliar y de 1to deben incluir G ite las
Mantenimiento correctivo
Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes.
Plomeria Reemplazo de piezas dafiadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, tubos
de descarga, cebadores (starter), casquillos, interruptores aticos (| 3

A Reparacion de cortos menores.
Mantenimiento

eléctrico Instalacién y traslado de salidas eléctricas.

Reparacion de la sefial de television por dafios menores.

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de las
instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.

Rgparaclones Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.
locativas menores
Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de
oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si es
Instalacion o ) de de manos y di de jabon, liquido antibacterial,
papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
SUS iNSUMOS Y repuestos.
Traslado de Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacién de paneles y médulos de oficina
materialesy  (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunion, auditorios y salones comunes segin lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Margue con una

Fumigacion
X

M2 de &rea interior M2 de area exterior Detalles y observaciones

Roedores
Insectos rastreros y voladores

Desinfeccién ambiental

Jardineria

Marque ;0" Uy Equipos o materiales Detalles y observaciones

Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye
trabajo en alturas).

Aplicacion de fertilizantes de uso comdn (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por
Remoci6n de tierra para oxigenacion.

Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un metro,
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas, jardineras
y soportes. Descarte de agua de los recipientes’

Revisién de humedad y riego de plantas, prados y arboles.

Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comun.

Empaque y traslado de desechos producto de la
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.

Marque con una
X

Lavado, limpieza y desinfeccion de tanques m2

Trabajo en alturas nivel avanzado Unidad Cantidad Detalles y observaciones
Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
Reparacion de cortinas numero de cortinas
Instalacion de cortinas numero de cortinas

Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Pisa 17 + Bogata - Colombia
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Especificaciones del servicio - Sede 1

Informacioén basica

Nombre de la Sede OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LETICIA

Direccion CALLE 11 No 9-10/18 Telefono

Departamento AMAZONAS Municipio LETICIA

Informacioén de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion: Si selecciond otro, indique cual:
N° de pisos: Area total aproximada en m2:

N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:

Area total estimada en m2

Tipo de area Cantidad Observaciones

Ascensores

Auditorios

Bafios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/sétano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Margue con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacion. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunién, zonas X
comunes y puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, lamparas fluorescentes, X
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo X
requieran, lamparas colgantes y otras lamparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maquina X
lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de X
s CTITES bolsa plastica.
Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de cafeteria, entre X
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion X
en empaques adecuados y disposicion en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (maximo 5000 litros). No incluye insumos X
especializados.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, sotanos y casetas de seguridad. No debe requerir X
maquinar adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a X
las instalaciones Entidad Compradora
Eliminacién de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X

baldosas o ladrillos.

@ Gobierno PROSPERIDAD
\./4 de coLomBIA UPARA TODOS
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Oficinas

Pisos y tapizados

Bafios

Zonas exteriores

Buenas précticas
de aseo

Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Limpieza en
lugares de dificil
acceso

General

Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una
altura menor a 1,5 metros.

Realizacion de brigadas de aseo. X

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo. X

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas,
estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.

Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y
demas equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad

Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. X

Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye
despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.

Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores,
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicaciéon de

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. X

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabén de
manos y otros elementos requeridos para su uso.

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores
aledarias a las instalaciones de la Entidad Compradora.

Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. X

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. X

Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares
de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccién y posterior
Utilizacion de las sefales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar
accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.

Actividades de servicio de cafeteria Marque con una X

Preparacion de bebidas calientes y frias segtn las especificaciones de la Entidad Compradora X

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora.
Realizacién de recorridos periédicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que

indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacién de té, aromatica, azucar,

X

Atencién a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora. X

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados
para la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores,
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio
de cafeteria.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la
prestacion del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la

Actividades de mantenimiento locativo basico Marque con una X

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones,
cunetas, caferias, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor
Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, transformadores (externa), fusibles,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos
Revision externa de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al supervisor
del contrato sobre cualquier falla 0 anomalia.

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas,
Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial, papel
higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen
Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento.
Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecanicas, cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revision de las
Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo balckout, acrilicos, techos,
rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo
en alturas.

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir Gnicamente las

Mantenimiento correctivo

Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes.

“}.‘" Gobierno PROSPERIDAD
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Reemplazo de piezas dafadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y
duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores autométicos

Plomeria

Mantenimiento | REParacion de cortos menores.

eléctrico " " P
Instalacién y traslado de salidas eléctricas.

Reparacion de la sefial de televisién por dafios menores.

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de
las instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.
Reparaciones
locativas Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.

menores Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de

oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si
Instalacion o reemplazo de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial,
papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
sus insumos y repuestos.
Traslado de  Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacion de paneles y médulos de oficina
materialesy | (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunién, auditorios y salones comunes segun lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Fumigacion MaL?]L;e;OH M2 de érea interior M2 de area exterior Detalles y observaciones
Roedores
Insectos rastreros y voladores
Desinfeccion ambiental
Jardineria Malrj?ll;excon Equipos o materiales Detalles y observaciones
Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye X
trabajo en alturas).
Aplicacion de fertilizantes de uso comun (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por
Remocién de tierra para oxigenacion. X
Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante X
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas, X
jardineras y soportes. Descarte de agua de los
Revision de humedad y riego de plantas, prados y
arboles.
Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comun.
Empagque y traslado de desechos producto de la X
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.
Trabajo en alturas nivel avanzado Malrjil;e; on Unidad Cantidad Detalles y observaciones
Lavado, limpieza y desinfeccion de tanques m2
Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
Reparacién de cortinas numero de cortinas
Instalacion de cortinas numero de cortinas
Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos
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Informac ca

Nombre de la Sede OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ISTMINA

Direccién Carrera 5A No. 25 - 188 Telefono

Departamento CHOCO Municipio ISTMINA

Informacion de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion:

Si selecciond otro, indique cual:

N° de pisos: Area total aproximada en m2:
N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:
1 .
Tipo de area Cantidad Area total estimada en m2 Observaciones
Ascensores
Auditorios
Bafios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/s6tano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Marque con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacion. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunion, zonas comunes y X
puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamy de escritorio fit -
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo -
requieran, lamparas colgantes y otras lamparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maquina -
lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de -
i bolsa plastica.
Are mune — - = it — =
RESCOILR Limpieza de los equipos y para el servicio de cafeteria, entre -
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas de
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion en -
empaques adecuados y disposicion en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (maximo 5000 litros). No incluye insumos -
especializados.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, s6tanos y casetas de seguridad. No debe requerir maquinar -
adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a las -
instalaciones Entidad Compradora
Eliminacion de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X
baldosas o ladrillos.
Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una X
altura menor a 1,5 metros.
Realizacion de brigadas de aseo. X
Limpieza de los equipos y ili para el servicio de aseo. X
Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas, X
- estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.
Oficinas — - = - - =
Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y demas X
equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad Compradora.
Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. X
sosvibizaccs Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye X
despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores, X
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicacién de
Barfios Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. X
Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabon de X
manos y otros elementos requeridos para su uso.
Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores X
aledafias a las instalaciones de la Entidad Compradora.
Zonas exteriores | Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. X
Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. X
Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares de X
Buenas practicas | las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccion y posterior
de aseo Utilizacion de las sefiales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar X
accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.
Actividades de servicio de cafeteria Gobierno PROSPERIDAD  Frecuencia Observaciones
de cOLOMI IPARA TODOS
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Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimiento de

Preparacion de bebidas calientes y frias segtn las especificaciones de la Entidad Compradora

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora.
Realizacion de recorridos periédicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que
indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacion de té, aromatica, aztcar,

Atencion a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora.

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados para
la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio de
cafeterfa.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la prestacion
del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la prestacion del

Actividades de mantenimiento locativo basico

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones, cunetas,
cafierfas, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato

Limpieza de luminarias, la 3 , balastos, transfor (externa), fusibles, tubos
de descarga, cebadores (starter), casquillos, interruptores atico: ,
Revision externa de ores, cableado e ir i éctricas. Aviso al supervisor del

contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas, bisagras,
ion de de manos y di de jabon, liquido antibacterial, papel

higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Pisa 17 + Bogata - Colombia
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elementos y

I I |
o "7 77 lInspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento. Aviso - " || ”l ||| ”l |||

equipos a! supen/i_sor del contrato sobre cualquier falla o a_nomall’a. ) S
Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecénicas, cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revisién de las ~olombia Com pra Eficiente
Limpieza en Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo balckout, acrilicos, techos,
. rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
lugares de difjcil =~ - - - 2= .
acceso Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo en
alturas.
Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
General ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir inicamente las establecidas
Mantenimiento correctivo
Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, s, | [ , duchas,
piletas y fuentes.
Plomeria Reemplazo de piezas dafiadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, tubos
de descarga, cebadores (starter), casquillos, interruptores aticos (| 3

A Reparacion de cortos menores.
Mantenimiento

eléctrico Instalacién y traslado de salidas eléctricas.

Reparacion de la sefial de television por dafios menores.

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de las
instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.

Reparaclones Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.
locativas menores
Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de
oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si es
Instalacion o ) de de manos y di de jabon, liquido antibacterial,
papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
SUS iNSUMOS y repuestos.
Traslado de Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacién de paneles y médulos de oficina
materialesy  (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunion, auditorios y salones comunes segin lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Margue con una

Fumigacion
X

M2 de area interior M2 de area exterior Detalles y observaciones
Roedores
Insectos rastreros y voladores
Desinfeccién ambiental

Marque con una
X

Jardineria Equipos o materiales Detalles y observaciones

Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye
trabajo en alturas).

Aplicacion de fertilizantes de uso comdn (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por:

Remocioén de tierra para oxigenacion.

Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un metro,
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas, jardineras
y soportes. Descarte de agua de los recipientes:

Revision de humedad y riego de plantas, prados y arboles.

Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comdn.

Empaque y traslado de desechos producto de la
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.

Trabajo en alturas nivel avanzado Marque)::on Lna

Unidad Cantidad Detalles y observaciones
Lavado, limpieza y desinfeccion de tanques m2
Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
Reparacion de cortinas numero de cortinas
Instalacion de cortinas numero de cortinas

Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos
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Rombielicliaiece OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE NUQUI

D MUNICIPIO DE NUQUI (CHOCO) e=ione

Departamento CHOCO Municlpio NUQUI

Informacion de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion:

Si selecciond otro, indique cual:

N° de pisos: Avrea total aproximada en m2:
N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:
1 .
Tipo de area Cantidad Area total estimada en m2 Observaciones
Ascensores
Auditorios
Barfios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/sétano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Marque con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacion. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunion, zonas comunes y X
puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, lamparas fluorescentes, X
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo %
requieran, lamp y otras 1& que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maguina %
lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de %
bolsa plastica.
Ar mun == = - = — -
Eecnue Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de cafeteria, entre %
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas de
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion en %
empaques adecuados y disposicién en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (méximo 5000 litros). No incluye insumos %
especializados.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, sétanos y casetas de seguridad. No debe requerir maquinar %
adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a las %
instalaciones Entidad Compradora
Eliminacion de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X
baldosas o ladrillos.
Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una X
altura menor a 1,5 metros.
Realizacion de brigadas de aseo. X
Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo. X
Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas, X
- estanterfas, repisas, archivadores y cajoneras.
Oficinas — - Z - - 7
Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y demas X
equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad Compradora.
Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. X
oS japzatcs Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye X
despegue de los tapetes o para lavado iali
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores, X
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicacién de
Barfios Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. X
Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jab6n de X
manos y otros elementos requeridos para su uso.
Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores X
aledafias a las instalaciones de la Entidad Compradora.
Zonas exteriores | Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. X
Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. X
Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares de X
Buenas practicas | las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccion y posterior
de aseo Utilizacion de las sefiales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar X

accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.

Actividades de servicio de cafeteria Frecuencia Observaciones
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Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimientn de

Preparacion de bebidas calientes y frias seglin las especificaciones de la Entidad Compradora

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora.
Realizacion de recorridos periodicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que

indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacién de té, aromatica, azdcar,

Atencion a reuniones de trabajo o eventos iales de la Entidad Cc

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados para
la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio de
cafeteria.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la prestacion
del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la prestacion del

Actividades de mantenimiento locativo basico

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones, cunetas,
cafierias, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato
Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, transformadores (externa), fusibles, tubos
de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos (breakers),
Revision externa de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al supervisor del
contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas, bisagras,
Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabén, liquido antibacterial, papel
higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen

Gobierno
de COLOMBIA
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elementos y

(T T
- "7 77 |Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento. Aviso S
1

equipos a! supervi;or del contrato sobre cualquier falla o anomalia. . I
Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecanicas, cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revision de las bia Com pra Eficiente
Limpieza en In§peccién y limpieza dg vg[]tanas, persianas, cor‘Ii as, cortinas Iipo balckout, ‘acrilicos, techos,
. rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
lugares de dificil == . - - 2 -
acceso Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo en
alturas.
Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
General ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir tinicamente las establecidas
Mantenimiento correctivo
Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes.
Plomeria Reemplazo de piezas dafiadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y duchas.

Reparacion de taponami en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, tubos
de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos (breakers),

Aty Reparacion de cortos menores.
Mantenimiento

GLEiED Instalacion y traslado de salidas eléctricas.
Reparacion de la sefial de television por dafios menores.
Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de las
instalaciones.
Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.
Reparaciones

. Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.
locativas menores

Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de
oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si es
Instalacion o reemplazo de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial,
papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
Instalacion, reparacién o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
SUS iNsUMOS y repuestos.
Trasladode  Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacion de paneles y modulos de oficina
materialesy  (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunién, auditorios y salones comunes segin lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Marque con una

X M2 de area interior M2 de area exterior Detalles y observaciones

Fumigacion

Roedores
Insectos rastreros y voladores

Desinfeccién ambiental

Marque con una

% Equipos o materiales Detalles y observaciones

Jardineria

Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye
trabajo en alturas).

Aplicacién de fertilizantes de uso comun (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por

Remocion de tierra para oxigenacion.

Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un metro,
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas, jardineras
y soportes. Descarte de agua de los recipientes

Revision de humedad y riego de plantas, prados y arboles.

Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comun.

Empaque y traslado de desechos producto de la
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.

Trabajo en alturas nivel avanzado Unidad Cantidad Detalles y observaciones

Marque con una
X
Lavado, limpieza y desinfeccién de tanques m2

Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
Reparacion de cortinas numero de cortinas

Instalacion de cortinas numero de cortinas

Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos
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bmpra Eficiente

Nombre de la Sede OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE QUIBDO

EEHMD Carrera 3 Calle 24 Palacio de Justicia eeong

Departamento CHOCO RERTHED QUIBDO

Informacién de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion:

Si selecciond otro, indique cual:

N° de pisos: Area total aproximada en m2:
N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:
1 .
Tipo de area Cantidad Area total estimada en m2 Observaciones
Ascensores
Auditorios
Bafios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/s6tano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Marque con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacion. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunion, zonas comunes y X
puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorio: flu 5
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo 5
requieran, lamparas colgantes y otras lamparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maquina 5
lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de 5
i bolsa plastica.
Are mune — - it — =
REECOILR Limpieza de los equipos y para el servicio de cafeteria, entre 5
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas de
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion en 5
empaques adecuados y disposicion en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (méximo 5000 litros). No incluye insumos 5
especializados.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, s6tanos y casetas de seguridad. No debe requerir maquinar 5
adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a las X
instalaciones Entidad Compradora
Eliminacion de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X
baldosas o ladrillos.
Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una X
altura menor a 1,5 metros.
Realizacion de brigadas de aseo. X
Limpieza de los equipos y ili para el servicio de aseo. X
Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas, X
- estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.
Oficinas — - = - - =
Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y demas X
equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad Compradora.
Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. X
sosvibizaccs Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye X
despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores, X
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicacién de
Barfios Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. X
Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabon de X
manos y otros elementos requeridos para su uso.
Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores X
aledafias a las instalaciones de la Entidad Compradora.
Zonas exteriores | Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. X
Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. X
Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares de X
Buenas précticas las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccion y posterior
de aseo Utilizacion de las sefiales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar X
accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.
Actividades de servicio de cafeteria Gobierno PROSPERIDAD , na x Frecuencia Observaciones
de COLOM IPARA TODOS
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Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimiento de

Preparacion de bebidas calientes y frias segun las especificaciones de la Entidad Compradora X
Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora. X
Realizacion de recorridos periédicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que X
indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacion de té, aromatica, aztcar,
Atenci6n a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora. X
Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados para X
la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio de X
cafeterfa.
Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la prestacion X
del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la prestacion del

Actividades de mantenimiento locativo basico Marque con una X

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones, cunetas,
cafierfas, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato
Limpieza de luminarias, 14 3 , balastos, transfor (externa), fusibles, tubos
de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos (breakers),
Revision externa de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al supervisor del
contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas, bisagras,
Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabén, liquido antibacterial, papel
higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen

e
de COLOMBIA IPARA TODOS
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LN
Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento. Aviso | ”l |||

elementos y

equipos a! su;_nen/i§or del contrato sobre cualquier falla o a_nomall’a. ) _—
Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecénicas, cambio de filtros, illas y resi ias cuando sea io y revisién de las mpra Eficiente
Limpieza en Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo balckout, acrilicos, techos,
. rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
lugares de difjcil =~~~ - - - 2= .
acceso Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo en
alturas.
Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
General ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir inicamente las establecidas
Mantenimiento correctivo
Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes.
Plomeria Reemplazo de piezas dafiadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, tubos
de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos (breakers),

A Reparacion de cortos menores.

Mantenimiento

eléctrico Instalacion y traslado de salidas eléctricas.

Reparacion de la sefial de television por dafios menores.

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de las
instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.

Reparaclones Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.
locativas menores
Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de
oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si es
Instalacion o reemplazo de de manos y di de jabon, liquido antibacterial,
papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
SUS iNSUMOs y repuestos.
Traslado de Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacion de paneles y médulos de oficina
materialesy  (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunion, auditorios y salones comunes segun lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Margue con una

Fumigacion
X

M2 de area interior M2 de area exterior Detalles y observaciones
Roedores
Insectos rastreros y voladores
Desinfeccién ambiental

Marque con una
X

Jardineria Equipos o materiales Detalles y observaciones

Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye
trabajo en alturas).

Aplicacion de fertilizantes de uso comdn (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por:

Remocién de tierra para oxigenacion.

Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un metro,
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas, jardineras
y soportes. Descarte de agua de los recipientes

Revision de humedad y riego de plantas, prados y arboles.

Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comdn.

Empaque y traslado de desechos producto de la
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.

Trabajo en alturas nivel avanzado Marque)é:on Lna

Unidad Cantidad Detalles y observaciones
Lavado, limpieza y desinfeccion de tanques m2
Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
Reparacion de cortinas numero de cortinas
Instalacion de cortinas numero de cortinas

Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos
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Especificaciones del servicio - Sede 1

Informacioén basica

Nombre de la Sede OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ARAUCA

Direccion CALLE 18 No 18-20 Telefono

Departamento ARAUCA Municipio ARAUCA

Informacioén de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion: Si selecciond otro, indique cual:
N° de pisos: Area total aproximada en m2:

N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:

Area total estimada en m2

Tipo de area Cantidad Observaciones

Ascensores

Auditorios

Bafios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/sétano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Margue con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacion. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunién, zonas X
comunes y puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, lamparas fluorescentes, X
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo X
requieran, lamparas colgantes y otras lamparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maquina X
lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de X
s CTITES bolsa plastica.
Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de cafeteria, entre X
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion X
en empaques adecuados y disposicion en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (maximo 5000 litros). No incluye insumos X
especializados.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, sotanos y casetas de seguridad. No debe requerir X
maquinar adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a X
las instalaciones Entidad Compradora
Eliminacién de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X

baldosas o ladrillos.

@ Gobierno PROSPERIDAD
\./4 de coLomBIA UPARA TODOS
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Oficinas

Pisos y tapizados

Bafios

Zonas exteriores

Buenas précticas
de aseo

Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Limpieza en
lugares de dificil
acceso

General

Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una
altura menor a 1,5 metros.

Realizacion de brigadas de aseo. X

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo. X

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas,
estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.

Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y
demas equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad

Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. X

Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye
despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.

Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores,
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicaciéon de

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. X

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabén de
manos y otros elementos requeridos para su uso.

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores
aledarias a las instalaciones de la Entidad Compradora.

Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. X

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. X

Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares
de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccién y posterior
Utilizacion de las sefales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar
accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.

Actividades de servicio de cafeteria Marque con una X

Preparacion de bebidas calientes y frias segtn las especificaciones de la Entidad Compradora X

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora.
Realizacién de recorridos periédicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que

indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacién de té, aromatica, azucar,

X

Atencién a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora. X

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados
para la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores,
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio
de cafeteria.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la
prestacion del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la

Actividades de mantenimiento locativo basico Marque con una X

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones,
cunetas, caferias, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor
Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, transformadores (externa), fusibles,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos
Revision externa de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al supervisor
del contrato sobre cualquier falla 0 anomalia.

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas,
Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial, papel
higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen
Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento.
Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecanicas, cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revision de las
Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo balckout, acrilicos, techos,
rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo
en alturas.

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir Gnicamente las

Mantenimiento correctivo

Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes.
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Frecuencia

Frecuencia

IV 1a0
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Observaciones
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Colombia Compra Eficiente

Reemplazo de piezas dafadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y
duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores autométicos

Plomeria

Mantenimiento | REParacion de cortos menores.

eléctrico " " P
Instalacién y traslado de salidas eléctricas.

Reparacion de la sefial de televisién por dafios menores.

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de
las instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.
Reparaciones
locativas Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.

menores Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de

oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si
Instalacion o reemplazo de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial,
papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
sus insumos y repuestos.
Traslado de  Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacion de paneles y médulos de oficina
materialesy | (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunién, auditorios y salones comunes segun lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Marque con

Fumigacion
¢ una X

M2 de area interior M2 de area exterior Detalles y observaciones
Roedores
Insectos rastreros y voladores

Desinfeccién ambiental

Marque con
una X

Jardineria Equipos o materiales Detalles y observaciones

Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye
trabajo en alturas).

Aplicacion de fertilizantes de uso comun (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por

Remocién de tierra para oxigenacion.

Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas,
jardineras y soportes. Descarte de agua de los

Revision de humedad y riego de plantas, prados y
arboles.

Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comun.

Empagque y traslado de desechos producto de la
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.

Marque con

Trabajo en alturas nivel avanzado
una X

Unidad Cantidad Detalles y observaciones
Lavado, limpieza y desinfeccion de tanques m2
Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
Reparacién de cortinas numero de cortinas

Instalacion de cortinas numero de cortinas

Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos
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Especificaciones del servicio - Sede 1

Informacioén basica

MEmR e R EeEe OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PUERTO CARRERIO

Direccion CALLE 12 No 18-10 Telefono

BRI VICHADA Municipio PUERTO CARRERO

Informacioén de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion: Si selecciond otro, indique cual:
N° de pisos: Area total aproximada en m2:

N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:

Area total estimada en m2

Tipo de area Cantidad Observaciones

Ascensores

Auditorios

Bafios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/sétano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Margue con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacion. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunién, zonas X
comunes y puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, lamparas fluorescentes, X
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo X
requieran, lamparas colgantes y otras ld&mparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maquina X
lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de X
A CETTES bolsa plastica.
Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de cafeteria, entre X
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion X
en empaques adecuados y disposicién en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (maximo 5000 litros). No incluye insumos X
especializados.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, sétanos y casetas de seguridad. No debe requerir X
maquinar adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a X
las instalaciones Entidad Compradora
Eliminacién de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X

baldosas o ladrillos.
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Oficinas

Pisos y tapizados

Bafios

Zonas exteriores

Buenas précticas
de aseo

Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Limpieza en
lugares de dificil
acceso

General

Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una
altura menor a 1,5 metros.

Realizacion de brigadas de aseo. X

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo. X

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas,
estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.

Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y
demas equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad

Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. X

Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye
despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.

Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores,
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicaciéon de

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. X

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabén de
manos y otros elementos requeridos para su uso.

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores
aledarias a las instalaciones de la Entidad Compradora.

Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. X

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. X

Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares
de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccién y posterior
Utilizacion de las sefales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar
accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.

Actividades de servicio de cafeteria Marque con una X

Preparacion de bebidas calientes y frias segtn las especificaciones de la Entidad Compradora X

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora.
Realizacién de recorridos periédicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que

indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacién de té, aromatica, azucar,

X

Atencién a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora. X

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados
para la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores,
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio
de cafeteria.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la
prestacion del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la

Actividades de mantenimiento locativo basico Marque con una X

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones,
cunetas, caferias, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor
Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, transformadores (externa), fusibles,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos
Revision externa de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al supervisor
del contrato sobre cualquier falla 0 anomalia.

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas,
Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial, papel
higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen
Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento.
Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecanicas, cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revision de las
Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo balckout, acrilicos, techos,
rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo
en alturas.

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir Gnicamente las

Mantenimiento correctivo

Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes.
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Reemplazo de piezas dafadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y
duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores autométicos

Plomeria

Mantenimiento | REParacion de cortos menores.

eléctrico " " P
Instalacién y traslado de salidas eléctricas.

Reparacion de la sefial de televisién por dafios menores.

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de
las instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.
Reparaciones
locativas Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.

menores Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de

oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si
Instalacion o reemplazo de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial,
papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
sus insumos y repuestos.
Traslado de  Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacion de paneles y médulos de oficina
materialesy | (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunién, auditorios y salones comunes segun lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Marque con

Fumigacion
¢ una X

M2 de area interior M2 de area exterior Detalles y observaciones
Roedores
Insectos rastreros y voladores

Desinfeccién ambiental

Marque con
una X

Jardineria Equipos o materiales Detalles y observaciones

Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye
trabajo en alturas).

Aplicacion de fertilizantes de uso comun (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por

Remocién de tierra para oxigenacion.

Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas,
jardineras y soportes. Descarte de agua de los

Revision de humedad y riego de plantas, prados y
arboles.

Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comun.

Empagque y traslado de desechos producto de la
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.

Marque con

Trabajo en alturas nivel avanzado
una X

Unidad Cantidad Detalles y observaciones
Lavado, limpieza y desinfeccion de tanques m2
Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
Reparacién de cortinas numero de cortinas

Instalacion de cortinas numero de cortinas

Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos
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Especificaciones del servicio - Sede 1

Informacioén basica

MEmR e R EeEe OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MITU

BIEEEm CALLE 13 No 13-28 Barrio Vila Alix TElE D

Departamento VAUPES Municipio MITU

Informacioén de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion: Si selecciond otro, indique cual:
N° de pisos: Area total aproximada en m2:

N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:

Area total estimada en m2

Tipo de area Cantidad Observaciones

Ascensores

Auditorios

Bafios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/sétano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Margue con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacion. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunién, zonas X
comunes y puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, lamparas fluorescentes, X
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo X
requieran, lamparas colgantes y otras lamparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en maquina X
lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de X
s CTITES bolsa plastica.
Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de cafeteria, entre X
ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas
Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion X
en empaques adecuados y disposicion en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (maximo 5000 litros). No incluye insumos X
especializados.
Limpieza de parqueaderos, terrazas, sotanos y casetas de seguridad. No debe requerir X
maquinar adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes.
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a X
las instalaciones Entidad Compradora
Eliminacién de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X

baldosas o ladrillos.
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Oficinas

Pisos y tapizados

Bafios

Zonas exteriores

Buenas précticas
de aseo

Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Limpieza en
lugares de dificil
acceso

General

Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una
altura menor a 1,5 metros.

Realizacion de brigadas de aseo. X

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo. X

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas,
estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.

Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y
demas equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad

Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. X

Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye
despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.

Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores,
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicaciéon de

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. X

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabén de
manos y otros elementos requeridos para su uso.

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores
aledarias a las instalaciones de la Entidad Compradora.

Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. X

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. X

Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares
de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccién y posterior
Utilizacion de las sefales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar
accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.

Actividades de servicio de cafeteria Marque con una X

Preparacion de bebidas calientes y frias segtn las especificaciones de la Entidad Compradora X

Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora.
Realizacién de recorridos periédicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que

indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacién de té, aromatica, azucar,

X

Atencién a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora. X

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados
para la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores,
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio
de cafeteria.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la
prestacion del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la

Actividades de mantenimiento locativo basico Marque con una X

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones,
cunetas, caferias, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor
Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, transformadores (externa), fusibles,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos
Revision externa de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al supervisor
del contrato sobre cualquier falla 0 anomalia.

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas,
Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial, papel
higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen
Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento.
Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecanicas, cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revision de las
Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo balckout, acrilicos, techos,
rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo
en alturas.

Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir Gnicamente las

Mantenimiento correctivo

Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes.
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Reemplazo de piezas dafadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y
duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacion, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores autométicos

Plomeria

Mantenimiento | REParacion de cortos menores.

eléctrico " " P
Instalacién y traslado de salidas eléctricas.

Reparacion de la sefial de televisién por dafios menores.

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de
las instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.
Reparaciones
locativas Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.

menores Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de

oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si
Instalacion o reemplazo de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial,
papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios. Reemplazo de
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
sus insumos y repuestos.
Traslado de  Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacion de paneles y médulos de oficina
materialesy | (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunién, auditorios y salones comunes segun lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

Marque con

Fumigacion
¢ una X

M2 de area interior M2 de area exterior Detalles y observaciones
Roedores
Insectos rastreros y voladores

Desinfeccién ambiental

Marque con
una X

Jardineria Equipos o materiales Detalles y observaciones

Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye
trabajo en alturas).

Aplicacion de fertilizantes de uso comun (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por

Remocién de tierra para oxigenacion.

Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas,
jardineras y soportes. Descarte de agua de los

Revision de humedad y riego de plantas, prados y
arboles.

Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comun.

Empagque y traslado de desechos producto de la
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.

Marque con

Trabajo en alturas nivel avanzado
una X

Unidad Cantidad Detalles y observaciones
Lavado, limpieza y desinfeccion de tanques m2
Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
Reparacién de cortinas numero de cortinas

Instalacion de cortinas numero de cortinas

Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos
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Especificaciones del servicio - Sede 1

Informacion basica

Nombre de la Sede OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PUERTO INIRIDA

Direccion CALLE 26 No 6-11 Telefono

Departamento Municipio

GUAINIA PUERTO INIRIDA

Informacién de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion: Si selecciond otro, indique cual:
N° de pisos: Area total aproximada en m2:

N° de personas trabajando en las intalaciones: N° estimado de visitantes por dia:

Tipo de area Cantidad Arealtotallestimadalenim2 Observaciones

Ascensores

Auditorios

Bafios

Oficinas (N° de cubiculos)
Parqueadero/sétano
Salones comunes
Terrazas

Zonas comunes

Zonas de cafeteria

Zonas verdes

Otro:

Actividades a desarrollar

Tipo de servicio requerido en la sede: Aseo y cafeteria
Actividades de servicio de aseo Marque con una X Frecuencia Observaciones
Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X
otras areas comunes solicitadas por la Entidad Compradora.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y mesas. X
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacién. X
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, médulos, salas de reunién, zonas X
comunes y puertas,.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones modulares. X
Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, lamparas fluorescentes, X
marcos, enchufes e interruptores.
Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros, plantas interiores, elementos decorativos que lo X
requieran, lamparas colgantes y otras lamparas que lo requieran.
Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores X
Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de manteles, servilletas y banderas en X
maquina lavadora.
Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de X
RS GAhES bolsa plastica.
Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de cafeteria, X
entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi como las instalaciones
Apoyo en la limpieza y organizacién de elementos luego de comidas, reuniones de trabajo o X
eventos especiales realizados por la Entidad Compradora
Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacion del servicio: Introduccion X
en empaques adecuados y disposicién en los lugares destinados para su posterior recoleccion.
Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (maximo 5000 litros). No incluye insumos X

especializados.




Oficinas

Pisos y tapizados

Barios

Zonas exteriores

Buenas préacticas
de aseo

Servicio de
bebidas y
atencion de
eventos

Limpieza y
cuidado

Plomeria

Mantenimiento
eléctrico

Reparaciones
locativas

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Limpieza en
lugares de dificil
acceso

General

Limpieza de parqueaderos, terrazas, sé6tanos y casetas de seguridad. No debe requerir

magquinar adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego de condicioenes. X
Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y riego de los jardines exteriores aledafios a X
las instalaciones Entidad Compradora
Eliminacién de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de X
baldosas o ladrillos.
Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la Entidad Compradora a una X
altura menor a 1,5 metros.
Realizacion de brigadas de aseo. X
Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el servicio de aseo. X
Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros, objetos decorativos, sillas, X
estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.
Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y X
demas equipos para uso administrativo con sus componentes que tenga la Entidad
Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y estantes. X
Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de alfombras, tapetes y tapizados. No incluye X
despegue de los tapetes o alfombras para lavado especializado.
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales lavamanos, duchas, griferias, dispensadores, X
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y divisiones, pisos y papeleras. Aplicacién de
Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos. X
Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas de basura, jabén de X
manos y otros elementos requeridos para su uso.
Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas verdes y zonas exteriores X
aledarias a las instalaciones de la Entidad Compradora.
Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de obstruccion. X
Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores. X
Clasificacion y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de estos en los lugares X
de las instalaciones fisicas de la Entidad Compradora indicados para su recoleccion y posterior
Utilizacion de las sefiales de seguridad peatonal o equipos de seguridad industrial para evitar X
accidentes, de acuerdo a las instrucciones de la Entidad Compradora.
Actividades de servicio de cafeteria Marque con una X Frecuencia
Preparacion de bebidas calientes y frias segun las especificaciones de la Entidad Compradora X
Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por la Entidad Compradora. X
Realizacion de recorridos periédicos para recoger los elementos utilizados para el consumo de
Preparacion de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en el lugar y horarios que X
indique la Entidad Compradora. Lo anterior con la respectiva dotacion de té, aromatica, azlcar,
Atencién a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad Compradora. X
Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos y equipos empleados X
para la prestacion del servicio, entre ellos, microondas, neveras, grecas, dispensadores,
Abastecimiento del area de cafeteria de los insumos requeridos para la prestacion del servicio X
de cafeteria.
Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos empleados en la X
prestacion del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las cafeterias dispuestas para la
Actividades de mantenimiento locativo basico Marque con una X Frecuencia
Mantenimiento preventivo
Inspeccidn de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones,
cunetas, cafierias, piletas y fuentes para verificar su buen funcionamiento. Aviso al supervisor
Limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos, transformadores (externa), fusibles,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos
Revision externa de transformadores, cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al supervisor
del contrato sobre cualquier falla o anomalia.
Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes, marcos, puertas, casilleros,
vidrios, ventanas, estanterias, repisas, mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas,
Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabon, liquido antibacterial, papel
higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios para verificar su buen
Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su buen funcionamiento.
Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.
Limpieza interna y extena de los elementos y equipos anteriores. Lubricacion de sus partes
mecanicas, cambio de filtros, escobillas y resistencias cuando sea necesario y revision de las
Inspeccion y limpieza de ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo balckout, acrilicos, techos,
rejillas, canales de ventilacion y otros lugares de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato
Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el operario no implique trabajo
en alturas.
Apoyo en las brigadas de mantenimiento que programe la Entidad Compradora. Las actividades
ejecutadas por los operarios auxiliar y de mantenimiento deben incluir inicamente las
Mantenimiento correctivo
Reparacion de fugas menores en tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, duchas,
piletas y fuentes.
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Reemplazo de piezas dafiadas de tuberias, sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y
duchas.

Reparacion de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes.

Instalacion, reparacién, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas, reflectores, balastos,
tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos

Plomeria

e Reparacioén de cortos menores.
Mantenimiento

eléctrico ” . P
Instalacion y traslado de salidas eléctricas.

Reparacion de la sefial de televisién por dafios menores.

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de parades, pisos y techos interiores de
las instalaciones.

Ajuste y desmonte de marcos, puertas, vidrios y ventanas.
Reparaciones
locativas Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes.

DAIEElEs Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros muebles de

oficina.
Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y fallebas de puertas,
escritorios, archivadores, casilleros y similares. Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras si
Instalacion o reemplazo de secadores de manos y dispensadores de jabén, liquido
antibacterial, papel higiénico, toallas de papel, ambientador y desodorizador de sanitarios.
Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores de agua. Reemplazo de
sus insumos y repuestos.
Traslado de  Traslado de muebles, instalacion, reparacion y adecuacion de paneles y modulos de oficina
materialesy  (puestos de trabajo).
adecuacion de  Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas de reunion, auditorios y salones comunes segun lo
espacios requiera la Entidad Compradora.

Mantenimiento de
elementos y
equipos

Describa los elementos, equipos y maquinaria que requiere la sede de la Entidad Compradora para las actividades de mantenimiento basico locativo, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios

Servicios Especiales

. A Mar n a . . a q :
Fumigacion au?:;e;o M2 de éarea interior M2 de area exterior Detalles y observaciones
Roedores
Insectos rastreros y voladores
Desinfeccién ambiental
Jardineria Maﬂ‘:}:on Equipos o materiales Detalles y observaciones
Poda de prado, bordes, cercas vivas y plantas (no incluye 5
trabajo en alturas).
Aplicacion de fertilizantes de uso comdn (la tarifa debe
incluir un estimado 500 gramos de fertilizante al afio por
Remocién de tierra para oxigenacion. X
Trasplante y reemplazo de plantas. (No incluye trasplante X
de arboles, ni arbustos con una altura superior a un
Traslado, mantenimiento y limpieza de macetas, X
jardineras y soportes. Descarte de agua de los
Revision de humedad y riego de plantas, prados y
arboles.
Aplicacion de plaguicidas y funguicidas de uso comun.
Empaque y traslado de desechos producto de la X
prestacion del servicio hasta los lugares de recoleccion.
Trabajo en alturas nivel avanzado Maﬂ:e; on Unidad Cantidad Detalles y observaciones
Lavado, limpieza y desinfeccion de tanques m2
Limpieza de cristales numero de pisos
Limpieza de cortinas numero de cortinas
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Reparacion de cortinas numero de cortinas
Instalacion de cortinas numero de cortinas
Limpieza y mantenimiento de fachada numero de pisos
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22/5/25, 10:37 a.m. Correo: Hector Vladimir Fajardo Abril - Outlook

[5 Outlook

Actualizacion Ejecucidn y liberaciones presupuestales OC Aseo y Cafeteria vigencia 2024 y 2025.

Desde Hector Vladimir Fajardo Abril <hector.fajardo@supernotariado.gov.co>
Fecha Lun 19/05/2025 13:11

Para Eliana Patricia Bastidas Maduro <eliana.bastidas@supernotariado.gov.co>; Alvaro Lozano Lopera
<alvaro.lozano@supernotariado.gov.co>; Cesar Augusto Burgos Contreras
<cesar.burgos@supernotariado.gov.co>; Hanner Alexis Sabogal Gonzalez
<hanner.sabogal@supernotariado.gov.co>; Ana Cecilia Bedoya Valencia
<ana.bedoya@supernotariado.gov.co>

cC Maria del Pilar Pefia Millan <mariad.pena@supernotariado.gov.co>; Oscar Alberto Serna Valencia
<oscar.serna@supernotariado.gov.co>; Mayiled Martinez Ramirez
<mayiled.martinez@supernotariado.gov.co>; Yasmin Gonzalez Caucha
<yasmin.gonzalez@supernotariado.gov.co>; Lina Isabel Campo Gutierrez
<lina.campo@supernotariado.gov.co>

Buenas tardes, mediante el presente solicito informen y actualicen las bases de datos de excel existentes
en el DRIVE, de las OC de aseo y cafeteria de las vigencias 2024 y 2025 en cuanto a:

1. Ejecucioén ala fecha de las 18 OC de aseo y cafeteria vigentes.

2. Los tramites de liberacion de saldos realizados de las OC correspondientes a la
vigencia 2024.

3. Y los saldos pendientes por liberar de las 18 OC vigencia 2024.

Informacién que se debe actudlizar y enviar a mas tardar el dia de manana 20 de
mayo de 2025 antes de las 2:00 p.m. a este correo.

Lo anterior debido a que se debe entregar un informe con esta informacion el dia 21 de mayo antes de
las 10 de la mafiana.

Quedo atento a cuaquier inquietud.
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Se envia accesop a la base de dddatos para alimentar el cuadro de cada una de las Ordenes de Compra.

Cordialmente;

Héctor Vladimir Fajardo Abril

Grupo de Servicios Administrativos
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int 201 Bogota.
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