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DEPENDENCIA

SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS
PUBLICAS

1.INFORMACION GENERAL

1.1 FECHA DE PRESENTACION

30 DE MAYO DE 2025

1.2. PILAR DEL DESARROLLO

SABANALARGA EMPRENDEDORA, PRODUCTIVA
Y COMPETITIVA

1.2.1 SECTOR

COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

1.2.2 PROGRAMA

PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS
EMPRESAS COLOMBIANAS

1.2.3 PROYECTO

FORTALECIMIENTO DE LA COMPETITIVIDAD
EMPRESARIAL Y TURISTICA DEL MUNICIPIO DE
SABANALARGA, CASANARE

1.2.4 CODIGO DEL PROYECTO

2024853000024

1.2.5 META DE PRODUCTO

1) ORGANIZAR Y REALIZAR CAPACITACIONES
CON CENTROS DE EDUCACION INFORMAL

2) COFINANCIACION Y/O APOYO FINANCIERO
A TRAVES DEL IFC, FONTUR, BANCOLDEX A
PROYECTOS PARA LA FORMACION,
CAPACITACION Y SENSIBILIZACION DE LOS
PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS PARA
MEJORAR LA PRODUCTIVIDAD Y
COMPETITIVIDAD TURISTICA DEL MUNICIPIO.

1.2.6 ACTIVIDADES DEL PROYECTO

1) REALIZAR ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE
APOYO PROFESIONAL  Y/O CAPACITACION
PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE
EDUCACION INFORMAL EN ASUNTOS
TURISTICOS.

2) APOYAR E INCENTIVAR PROYECTOS
TURISTICOS PARA MEJORAR LA PRODUCTIVIDAD
Y COMPETITIVIDAD TURISTICA.

1.2.7 PRODUCTO DEL OBIJETO A
CONTRATAR

ASISTENCIA TECNICA ESPECIALIZADA

1.2.8 POBLACION BENEFICIARIA

4156 HABITANTES DEL MUNICIPIO DE
SABANALARGA -CASANARE, SEGUN BASE DE
DATOS DEL DEPARTAMENTO NACIONAL DE
PLANEACION, PARA EL ANO 2025

1.2.9 No DE EMPLEOS GENERADOS

DIRECTOS: UNO (1) INDIRECTOS (2)

1.2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRAR

RESPONSABLES: Todas las Dependencias
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1.2.1 OBJETO O PRODUCTO A
CONTRATAR

“REALIZAR ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE
ASESORIA ESPECIALIZADA Y CAPACITACION A
EMPRENDIMIENTOS TURISTICOS Y PRESTADORES
DE SERVICIOS TURISTICOS PARA EL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y LA
COMPETITIVIDAD TURISTICA DEL MUNICIPIO DE
SABANALARGA, CASANARE”

1.2.2. TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

1.2.3. PLAZO

TRES (3) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

1.2.4. LUGAR DE EJECUCION

MUNICIPIO DE SABANALARGA-CASANARE

1.2.5. PRESUPUESTO OFICIAL

TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA
Y NUEVE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE
($36.399.720)

1.2.6. FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO CANCELARA EL VALOR DEL
CONTRATO DE LA SIGUIENTE MANERA: EL CIEN
POR CIENTO (100%) DEL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO, PREVIA  PRESENTACION  DEL
INFORME POR PARTE DEL CONTRATISTA Y
APROBACION POR PARTE DE LA SUPERVISION,
PRESENTACION DE LA FACTURA O DOCUMENTO
EQUIVALENTE, SOPORTES DE PAGOS DE LOS
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
(SALUD, PENSION Y RIESGOS PROFESIONALES) Y
APORTES  PARAFISCALES DEL  PERIODO
CORRESPONDIENTE AL PAGO  SEGUN
CORRESPONDA, INGRESO AL ALMACEN
MUNICIPAL (cuando  haya lugar) Y
SUSCRIPCION DEL ACTA DE RECIBO Y
LIQUIDACION DEL CONTRATO.

1.3 INFORMACION PRESUPUESTAL

1.3.1 FUENTES DE ASIGNACION DE
LOS RECURSOS

TCRU-TRANSPORTE DE HIDROCARBUROS

1.3.2 CODIGO PRESUPUESTAL

1) 2.3.2.35.02.001.24.02.02.09.01

2) 2.3.2.35.02.001.24.02.02.09.02

1.3.3 NOMBRE RUBRO

1) Realizar asistencia técnica mediante apoyo
profesional y/o capacitacién para el
desarrollo de actividades de educaciéon
informal en asuntos turisticos.
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2) Apoyar e incentivar proyectos turisticos
para mejorar la productividad y
competitividad turistica

1) 000585

<BF N 2) 000586

2. NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

2.1 ANALISIS DE LA NECESIDAD. -

Que el art. 1 de la Ley 300 de 1996, Ley General de Turismo, sobre la importancia de la
industria turistica, indica:

El turismo es una industria esencial para el desarrollo del pais y en especial de las
diferentes entidades territoriales, regiones, provincias y que cumple una funcidn social.

Que uno de los principios generales de la industria turistica establecidos en el articulo
2 de la ley 2068 de 2020 "Por la cual se modifica la Ley General de Turismo y se dictan
otras disposiciones” indica:

Modificacién del Articulo 2 - de la Ley 300 de 1996. Modifiquense los numerales 8y 9 Y
adiciénese el numeral 12 al articulo 2 de la Ley 300 de 1996, modificado por el articulo
3 de la Ley 1558 de 2012, el cual quedard asi:

"Articulo 2. Principios. Son principios rectores de la actividad turistica los siguientes:

[...]

Desarrollo social, econdmico y cultural. La actividad turistica, conforme al articulo 52
de la Constituciéon Politica, es un derecho social y econdmico que confribuye al
desarrollo integral de las personas, de los seres sintientes y d los territorios y
comunidades, que fomenta el aprovechamiento del tiempo libre y revaloriza la
identidad cultural de las comunidades y se desarrolla con base en que todo ser
humano y sintiente tiene derecho a una vida saludable productiva en armonia con la
naturaleza.

Desarrollo sostenible. La actividad turistica es un derecho social de las personas, que
contribuye al bienestar del ser humano y se desarrolla en observancia de los principios
del desarrollo sostenible contemplados en el articulo 3 de la Ley 99 de 1993, o aquel
que la adicione, modifique o sustituya.

La actividad turistica deberd propender por la conservacién e integracion del
patrimonio cultural, natural y social, y en todo caso, conducir al mejoramiento de la
calidad de vida de la poblacién, especialmente de las comunidades locales o
receptoras, el bienestar social y el crecimiento econdmico, las satisfaccion del
visitante, sin agotar la base de los recursos naturales en que se sustenta, ni deteriorar
el medio ambiente o el derecho de las generaciones futuras a utilizarlo para la

satisfaccidn de sus propias necesidades.
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Que, el cuarto eje estratégico del PLAN SECTORIAL DE TURISMO 2022-20246 es: “Turismo:
Internacionalizacion y economia para la vida y la justicia social”, el cual busca
“fomentar el desarrollo productivo del sector, y de los prestadores de servicios
turisticos, de las economias populares y las nuevas formas de trabajo comunitario en
los territorios, ampliando la cadena de valor del turismo a los demds actores vinculados
directa o indirectamente al sector, para elevar la productividad, mejorar las
estrategias de mercadeo y promocién; y con ello el posicionamiento turistico del pais
promoviendo la justicia social".

En el PLAN DE DESARROLLO TURISTICO DE CASANARE 2024-2027, en el capitulo 1.3
PRINCIPALES INDICADORES SECTORIALES DEPARTAMENTALES, establece en el
apartado 1.3.6. TURISMO DEPARTAMENTAL, que:

“La llegada de turistas infernacionales a Casanare, aunque modesta, subraya el
considerable potencial turistico aldn por explorar del Departamento. Por otro lado, el
turismo interno ha demostrado ser una fuente robusta y resiliente de visitantes,
especialmente con una recuperacion significativa observada en 2022. Este escenario
indica que Casanare estd dotado de atributos singulares que pueden ser
capitalizados para impulsar tanto el turismo local como el internacional
contribuyendo de manera destacada a su desarrollo y promocidn turistica"

Ademds, en el sector COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO, el programa 2.5.3.2.1
PROGRAMA PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS CASANARENAS
establece que:

"Se buscardn y apoyardn estrategias para acelerar el crecimiento econdémico del
Departamento, apoyando a las empresas en su camino hacia la formalizacién,
desarrollo, innovacién, sostenibilidad, admisibilidad de mercados y la excelencia
operativa, para asegurar su éxito en un entorno empresarial global cada vez mds
competitivo".

El objetivo general del PLAN DE DESARROLLO TURISTICO DE SABANALARGA 2019-2029,
adoptado mediante Acuerdo No. 005 del 31 de mayo de 2019, es “Consolidar a
Sabanalarga como destino de bienestar a partir de la gestidon eficiente de sus
autoridades, el empoderamiento de sus pobladores, la mejora en la infraestructura
para el turismo y la excelencia en la prestacién de servicios, con el fin de generar
confianza en los mercados y cumplir la promesa de venta”. Es asi que, dando
cumplimiento con la accién 5.1.4.1. FOMENTAR LA FORMALIDAD Y LA CALIDAD EN LA
PRESTACION DE SERVICIOS TURISTICOS establecida en la linea estratégica 3.3.5.
FORTALECIEMIENTO DEL CAPITAL HUMANO PARA LA COMPETITIVIDAD, el programa
SERVICIOS DE EXCELENCIA PARA EL TURISMO DE BIENESTAR, el proyecto 5. PAZCIFICA
HOSPITALIDAD, subproyecto 5.1. MARCANDO LA DIFERENCIA, es pertinente desarrollar
un proyecto que fortalezca iniciativas, emprendimientos y/o empresas turisticas de los
habitantes de Sabanalarga en los sectores de gastronomia y alojamiento, puesto que
son eslabones fundamentales de la cadena de valor que posibilita la consolidacion
de una oferta turistica diferenciada.
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De acuerdo a lo expuesto anteriormente, para dar cumplimiento a esta accién del
PLAN DE DESARROLLO TURISTICO DE SABANALARGA 2019-2029 desde el drea de turismo
de la Secretaria de Planeacién y Obras Publicas se elabord el “PROYECTO DE
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A EMPRENDIMIENTOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS
TURISTICOS EN LOS SECTORES DE ALOJAMIENTO Y GASTRONOMIA DEL MUNICIPIO DE
SABANALARGA CASANARE" cuyo objetivo consiste en "realizar asistencia técnica
mediante asesoria especializada y capacitaciones presenciales con el fin de
fortalecer las capacidades técnicas, legales, fributarias, comerciales 'y
organizacionales de diez (10) emprendimientos fturisticos y establecimientos
formalizados, para mejorar su sostenibilidad, competitividad y su alineacidon con los
principios del turismo slow.

Asi mismo, se cred la CONVOCATORIA PUBLICA DEL PROYECTO DE FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL A EMPRENDIMIENTOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS EN LOS
SECTORES DE ALOJAMIENTO Y GASTRONOMIA DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA
CASANARE" para gque las personas residentes del municipio de Sabanalarga con
establecimientos o emprendimientos en los sectores de gastronomia o alojamiento
presentaran su postulacion. Estos documentos fueron publicados en la pdgina web de
la alcaldia municipal https://www.sabanalarga-casanare.gov.co/noticias/atencion-
emprendedores-y-prestadores-de-servicios-turisticos . Para la divulgacion de esta
informacidn se publicd una pieza gréfica y audiovisual en la pdgina de Facebook de
la Alcaldia Municipal y en la cartelera fisica, ademds, se realizd perifoneo por el casco
urbano de Sabanalarga.

Mediante Resolucion No 134 del 25 de alboril de 2025 “POR LA CUAL SE DA APERTURA
A LA CONVOCATORIA PUBLICA, PARA EL PROYECTO DE FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL A EMPRENDIMIENTOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS EN LOS
SECTORES DE ALOJAMIENTO Y GASTRONOMIA DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA,
CASANARE" se establecieron los criterios de seleccién, el comité de evaluacién y el
cronograma de la convocatoria para seleccionar 10 prestadores de servicios
turisticos y emprendimientos relacionados con los sectores de gastronomia y
alojamiento.

De acuerdo al cronograma de la convocatoria, se realizd el proceso de verificacion
de los documentos habilitantes de las propuestas recibidas, y posteriormente el
comité evaluador realizé el proceso de cdlificacion de los postulantes segun los
criterios establecidos en la resolucién, seleccionando: cinco (5) actores del sector
alojamiento en la modalidades correspondientes, y cinco (5) actores del sector
gastronomia en las modalidades correspondientes, para un total de diez (10)
beneficiarios del proyecto de fortalecimiento empresarial.

Por lo anterior y teniendo en cuenta la importancia de consolidar el desarrollo turistico
del municipio de Sabanalarga, dando cumplimiento a las acciones establecidas en el
Plan de Desarrollo turistico 2019-2029, se hace necesario redlizar el actual proceso
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contractual para: “REALIZAR ASISTENCIA TECNI,CA MEDIANTE ASESORIA ESPECIALIZADA
Y CAPACITACION A EMPRENDIMIENTOS TURISTICOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS
TURISTICOS PARA EL FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y LA COMPETITIVIDAD TURISTICA".

Con el presente proceso contractual se estaria dando cumplimiento a las metas
planteadas en el Plan de Desarrollo Municipal “SABANALARGA SOLIDARIA Y
EMPRENDEDORA 2024-2027", aprobado mediante Acuerdo Municipal No. 003 de 31
de mayo 2024, linea estratégica SABANALARGA EMPRENDEDORA, PRODUCTIVA Y
COMPETITIVA; proyecto: FORTALECIMIENTO DE LA COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL Y
TURISTICA DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE; cédigo BPIN 2024853000024:
Sector: COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO; programa: PRODUCTIVIDAD Y
COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS COLOMBIANAS, Meta: 1) ORGANIZAR Y REALIZAR
CAPACITACIONES CON CENTROS DE EDUCACION INFORMAL, 2) COFINANCIACION
Y/O APOYO FINANCIERO A TRAVES DEL IFC, FONTUR, BANCOLDEX A PROYECTOS PARA
LA FORMACION, CAPACITACION Y SENSIBILIZACION DE LOS PRESTADORES DE
SERVICIOS TURISTICOS PARA MEJORAR LA PRODUCTIVIDAD Y COMPETTIVIDAD
TURISTICA DEL MUNICIPIO, Producto: ASISTENCIA TECNICA ESPECIALIZADA.

Finalmente, se considera oportuna la necesidad planteada en el presente estudio
previo, como quiera que se encuentra previsto en el Plan Anual de Adquisiciones para
la vigencia 2025, conforme lo establece el Decreto 1082 de 26 de mayo de 2015
(arficulo 2.2.1.1.1.4.1), por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
publica, expedido por el Departamento Nacional de Planeacién. El contratista
ejecutard el objeto contractual de forma temporal e independiente, para ello
dispondrd de su tiempo para la realizacion de las actividades.

2.3 ANALISIS DE LA CONVENIENCIA.

El presente proceso de contratacién se considera conveniente puesto que se elabora
de acuerdo al Régimen Juridico vigente para la contrataciéon estatal, dispuesto en la
Ley 80 de 1993, Lay 1150 de 2007; Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y demds
normas civiles y comerciales, asi como los decretos reglamentacién en materia de
contratacién.

Que el presente estudio previo se considera conveniente dado que, llevar a cabo
acciones de fortalecimiento empresarial dirigidas a los actores de la cadena de valor
turistica contribuye a mejorar la calidad, sostenibilidad y competitividad de la oferta
turistica del municipio de Sabanalarga, incentivando la dinamizacién econdmica,
fomentando la innovacion en los negocios turisticos y la profesionalizacién del talento
humano.

Finalmente, se considera conveniente el proceso contractual porque con el mismo se
estaria dando cumplimiento a las metas propuestas en el PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL "SABANALARGA SOLIDARIA Y EMPRENDEDORA, aprobado mediante
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Acuerdo Municipal No. 003 de 31 de mayo 2024, linea estratégica, SABANALARGA
EMPRENDEDORA, PRODUCTIVA Y COMPETITIVA, Proyecto: FORTALECIMIENTO DE LA
COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL Y TURISTICA DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA,
CASANARE; codigo BPIN 2024853000024"; Sector: COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO;
programa: PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS COLOMBIANAS.

2.3 ANALISIS DE LA OPORTUNIDAD. -

Que la Administracién municipal, "SABANALARGA SOLIDARIA Y EMPRENDEDORA 2024-
2027", considera oportuno adelantar el presente proceso contractual, teniendo en
cuenta que la necesidad se encuentra identificada vy justificada; asimismo, se
encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025, conforme
lo establece el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 (articulo 2.2.1.1.1.4.1), por el cual
se reglamenta el sistema de compras y confratacién publica, expedrdo por el
Departamento Nacional de Planeacion.

Finalmente, para la contratacién de los servicios descritos en el presente estudio
previo, la entidad cuenta con la dlsponlblhdod presupuestal para la VIGENCIA 2025.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, FUNDAMENTO JURIDICO Y
JUSTIFICACION

3.1. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION. -

En anuencia con el estudio adelantado en el andlisis del sector, se evidencio en el
marco juridico, que el articulo 2.2.1.2.1.2.7. Del Decreto 310 de 2021, es obligatorio la
aplicacién de los acuerdos marco de precios y por contera la utilizacidn de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, a partir de 2022 para aquellas entidades de categorias
4,5y 6 sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica,
que pretendan adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes de
comun utilizacién.

Que mediante el Decreto 0142 de 2023, modifico entre otros, el articulo 2.2.1.2.1.2.8.
del Decreto 310 de 2021, en el que establecid la obligatoriedad para el uso de los
acuerdos marco de precios para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniforme y no uniformes de comun utilizacién, ampliando entonces la
vinculacién al AMP de cualquier tipo de bien o servicio y excluyendo Unicamente las
obras.

Que mediante el concepto emitido por Colombia Compra Eficiente Rad No.
RS20210928010148 de fecha 28 de septiembre de 2021, expresd ‘si se tiene un proceso
de contratacién cuyo presupuesto no excede el 10% de la menor cuantia de la
entidad un producto o servicio que tiene Acuerdo Marco Vigente, el procedimiento
que se debe adelantar serd el establecido en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
esto es a través del procedimiento de minima cuantia”.
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Conforme lo anterior, el proceso de seleccidon se adelanta bagjo la modalidad de
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, con fundamento en lo sefialado en el articulo
94 de la LEY 1474 DE 2011, numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del DECRETO 1082 DE 2015 y subsiguientes (Subseccién, Modificada por el

Art. 2 del Decreto 1860 de 2021) y demds disposiciones legales que le complementen,
modifiquen, reglamenten o deroguen.

3.2. FUNDAMENTO JURIDICO. -

Son aplicables los principios de la Constitucién Politica, Estatuto General de
Conftratacion de la Administracién PUblica - LEY 80 DE 1993, LEY 1474 DE 2011, LEY 1150
DE 2007 y el DECRETO 1082 DE 2015.

e LEY 1474 DE 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencidn, investigacién y sancién de actos de corrupcidn
y la efectividad del control de la gestién piblica.”

ARTICULO 94. Transparencia en coniratacién de minima cuanfia. Adicidnese al
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.

La contfratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las
siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia hébil, en la cual
se sefialard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como
las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podrd ser inferior

- aun dia habil;

¢) La entidad seleccionard, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta,
la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en
establecimientos que correspondan a la definicién de "gran almacén' sefialada por
la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn en el reglamento que
para el efecto expida el Gobierno Nacional. {...)
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e Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se intfroducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Piblicos.”

TITULO | DE LA EFICIENCIA Y DE LA TRANSPARENCIA

Numeral 5 del Articulo 2°. De las modalidades de seleccion. La escogencia del
contratista se ef@c’ruoré con arreglo a las modalidades de seleccidon entre ofras, la
modalidad de MINIMA CUANTIA.

e DECRETO 1082 DE 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico
reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional"

SUBSECCION 5 (Subseccién, Modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como
minimo, lo siguiente.

1. La descripciéon de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer
nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucion del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

oA~ W

De conformidad con el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. se llevard a cabo el Procedimiento para
la contratacién de minima cuantia. Dichas reglas son aplicables a la contratacion
cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto. (...)

LAS NORMAS ACTUALMENTE VIGENTES SE PRESUMEN CONOCIDAS POR TODOS LOS
PROPONENTES QUE PARTICIPEN LA INVITACION

4. DESCRIPCION DEL OBJETO Y ACTIVIDADES A CONTRATAR

4.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR. -

El Municipio de Sabanalarga (Casanare), estd interesado en contratar a la persona
NATURAL O JURIDICA que pueda realizar el objeto relacionado con: “REALIZAR
ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE ASESORiA ESPECIALIZADA Y CAPACITACION A
EMPRENDIMIENTOS TURISTICOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS PARA EL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y LA COMPETITIVIDAD TURISTICA DEL MUNICIPIO DE

SABANALARGA, CASANARE"
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4.2 ACTIVIDADES. -

De conformidad con el cumplimiento de las especificaciones técnicas, el Contratista

en cumplimiento del objeto contractual, deberd cumplir con las siquientes

actividades:

ITEM

DESCRIPCION DEL PRODUCTO Y/O SERVICIOS A
CONTRATAR

ELABORACION DE DOCUMENTO DIAGNOSTICO
CUALITATIVO Y CUANTITATIVO: Redlizar una visita
presencial para la recoleccidon de informacién vy
elaboracién de un documento diagndstico cualitativo
y cuantitativo de cada uno de los diez (10)
beneficiarios, referente a los aspectos a fortalecer
segun corresponda.

PLAN DE TRABAIJO: Elaborar un plan de trabajo para
cada uno de los diez (10) beneficiarios que contenga
acciones especificas de mejora en el corto, mediano
y largo plazo, relacionadas con el fortalecimiento en:
dreas del establecimiento, estructuraciéon de la oferta
de servicios y norma técnica sectorial que aplique a
cada establecimiento. Este Plan de trabagjo debe
socializarse con cada uno de los diez (10) beneficiarios
y establecerse la asignacién de actividades y tareas
por parte del contratista para dar cumplimiento a los
objetivos del Plan de Trabajo propuesto.

CAPACITACIONES: Desarrollar capacitaciones
grupales tedrico/practicas de manera presencial para
los diez (10) beneficiarios donde se aborden los
siguientes temas:

1) Aspectos administrativos y planeacion
financiera

2) Planeacion tributaria y aspectos de higiene,
seguridad y riesgos del establecimiento

3) Disefo de experiencias aplicadas a los
eslabones de la cadena de valor del turismo,
construccién de una cultura de servicio y
narrativa del producto a ofertar.

4) Estandarizacién de servicios, atributos de
marca, estrategias de innovacioén, publicidad

UNIDAD CANTIDAD
UNIDAD 10
UNIDAD 10
HORA 16
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y comercializacion de los bienes y servicios
turisticos.

VISITAS DE INTERVENCION IN SITU: Realizar tres (3) visitas
presenciales de intervencién in situ a cada uno de los
diez (10) beneficiarios, donde se desarrollen las
siguientes actividades:

1) Acompafamiento en la ejecucion de cada
una de las actividades propuestas en el Plan de
Trabajo y seguimiento del cumplimiento de las
mismas.

2) Fortalecimiento de cada uno de los temas
establecidos en las capacitaciones realizadas
segun corresponda.

3) Realizar actividades de mejora relacionadas
con aspectos de organizacién légica vy
armoniosa de los elementos visuales del
establecimiento (cuando aplique) siguiendo
los estdndares establecidos en la norma
técnica sectorial que aplique a cada
establecimiento.

TALLER DE GASTRONOMIA SLOW: Realizar un taller
presencial tfedrico practico de gastronomia slow
donde se desarrollen las siguientes actividades:

1) Introduccién: filosofia slow aplicada a la cocina

2) Exploracion sensorial: el arte de la degustacién

3) Emplatado y presentacion

4) Creacién de recetas slow

5) Cierre y degustacién consciente

BANCO DE FOTOGRAFIAS: Realizar un banco de quince
(15) fotografias digitales en alta resolucién y a través
de camara profesional, para cada uno de los diez (10)
beneficiarios, donde se evidencie el servicio que cada
uno oferta.

DISENO, IMPRESION Y ENTREGA DE DIPLOMAS DE
RECONOCIMIENTO: Realizar el disefio, impresién y
enfrega de diplomas de reconocimiento con disefo
sobrio y corporativo que incluya: nombre del
establecimiento o emprendimiento beneficiario,
nombre del propietario, nombre de la empresa que
realizd el proceso de fortalecimiento y entidad que
otorga el reconocimiento, es decir la alcaldia

UNIDAD 3
GLOBAL 1
UNIDAD 150
UNIDAD 10
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municipal de Sabanalarga; junto con los logotipos de
cada uno vy las firmas de los representantes
autorizados.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

10

11

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto consagrado en la CARTA DE
ACEPTACION DE LA OFERTA.

Desarrollar las actividades establecidas en los estudios previos, invitacidon y a
las que se comprometa en la propuesta.

Garantizar la calidad y eficiencia de los bienes obras y/o servicios a
contratar.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Avisar oportunamente a la Administracién Municipal de Sabanalarga -
Casanare las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
financiero del contrato.

Atender las observaciones de quien ejerce la supervisidn del contrato.
Presentar los informes especificos o extraordinarios cuando le sean
solicitados por el supervisor.

Constituir las garantias establecidas a que hubiere lugar, en el presente
estudio previo de conveniencia y oportunidad.

Presentar los soportes exigidos por el SUPERVISOR O INTERVENTOR para la
liguidacién del contrato.

En caso de que la Administracién Municipal de Sabanalarga - Casanare le
facilite algin elemento para el desarrollo del objeto contractual, deberd
devolverlo en buen estado a la finalizacion del contrato.

Realizar y presentar informe final de las actividades en medio fisico vy
magnético (CD), el cual debe contener como minimo: Introduccion,
Informacién del contrato, Ubicacién, Estado y vigencia de la pdliza, actas
suscritas, Descripcidon de actividades readlizadas (se debe identificar el
producto o servicio segun corresponda), Registro fotografico de cada una
de las actividades realizadas, Personal y equipo utilizado, pagos de
Seguridad social y aportes parafiscales, paz y salvo del personal utilizado
(cuando aplique) y demds observaciones que a bien prescriba la
supervision. Como anexo al informe final de actividades ejecutadas,
entfregar un informe con indicadores estadisticos que evidencie los logros,
objetivos y resultados alcanzados en el proceso de fortalecimiento
empresarial de los diez (10) prestadores de servicios turisticos y/o
emprendimientos turisticos en relacién con el fortalecimiento de las dreas

Calle 4 No 6 - 15 - Teléfono: 313 885 0270. Codigo Postal 855050
E-mail: alcaldia@sabanalarga-casanare.qov.co
www.sabanalarga-casanare.qov.co

Sabanalarga - Casanare

Panina 12 de 17

RESPONSABLES: Todas las Dependencias




CODIGO: F-CT-001

ALCALDIA SABANALARGA

DEPARTAMENTO CASANARE VERSION: 03

ESTUDIOS PREVIOS

FECHA DE ACTUALIZACION: 21/07/2020

(MINIMA CUANTIA)

del establecimiento: aspectos adminsitrativos, planeaciéon financiera,
planeacién tributaria; fortalecimiento y estructuracién de la oferta de
servicios y Fortalecimiento norma técnica sectorial .

12 Las demds obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato a
celebrarse o que se deriven de la oferta presentada y que garanticen su
cabal y oportuna ejecucién.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1. Designar el supervisor.
2. Suscribir las actas de inicio, modificacion, suspension, reinicio, recibo
parcial, recibo final y demds que se requieran.
3. Realizar el registro presupuestal respectivo.
Realizar los pagos en la forma y términos pactados en el contrato.
5. Liquidar el contrato dentro de los CUATRO (04) MESES siguientes a la
terminacion del plazo pactado.

>

NOTA.: El personal que llegare a requerir el contratista para el cumplimiento del objeto
contractual del presente proceso, serd exclusiva responsabilidad del PROPONENTE; I
Administracion Municipal de Sabanalarga - Casanare, declara que no asume
responsabilidad laboral alguna con ellos. Serd obligaciéon del contratista cumplir
estrictamente todas las obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, segun corresponda, y, en su defecto el contratista deberd suministrar
al Supervisor la informacidén que éste requiera.

5. IDENTIFICACION DEL CODIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

RESPONSABLES: Todas las Dependencias

El Clasificador de Bienes y Servicios es:
SEGMENTO " FAMILIA CLASE PRODUCTO UNSPSC
SERVICIOS SERVICIOS CSAEEX'(%ZSC%N CAPACITACION
EDUCATIVOS Y DE | EDUCATVOS Y | lATTASION | geLacioNADA 86101702
FORMACION DE FORMACION | (SSAEERAL | CON ELTURISMO
SERVICIOS DE
GESTION, SERVICIOS SERVIGIOS
S OFSISNALES OF | SERVICIOS DE SERVICIOS DE | TEMPORALES DE
EPREA RECURSOS PERSONAL RECURSOS 80111620
i HUMANOS TEMPORAL HUMANOS
ADMINISTRATIVOS
SERVICIOS PUBLICIDAD SERVICIOS DE SERVICIOS DE 82101802
EDITORIALES, DE AGENCIA DE PRODUCCION
DISENO, DE ARTES PUBLICIDAD PUBLICITARIA
GRAFICAS Y BELLAS
ARTES

6. ANALISIS Y JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
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El Municipio a través de la Ing. MONICA YULIETH RODRIGUEZ TORRES, en calidad de
secretaria de Planeacién y Obras publicas, realizd invitacidn a cotizar, con el fin de
establecer el estudio de precios del mercado, el cual, estd debidamente suscrito y
hace parte integral del presente proceso, estudio de precios de mercado que se
obtuvo con tres (03) cotizaciones, teniendo en cuenta la de menor valor.

PRESUPUESTO OFICIAL: TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($36.399.720) el cual incluye los impuestos tasas y
contribuciones de Ley.

7. VERIFICACION DE EXISTENCIA DE ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el ARTICULO 2.2.2.1.8.5.De los acuerdos y tratados
internacionales en materia de contratacién piblica de la SECCION 8 del DECRETO 1082
DE 2015y el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS
DE CONTRATACION (CCE-EICP-MA-03 V1. 24/11/2021) Las Entidades Estatales que
adelanten sus Procesos de Contrataciéon bajo el régimen del Estatuto General de la
Administracién PUblica, no deben hacer este andlisis en la modalidad de MINIMA
CUANTIA.

8. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

Para realizar seguimiento al cumplimiento del objeto contractual, no se requiere de
conocimientos especializados, por lo cual, no se requiere contratar interventoria, sino
que el seguimiento técnico, administrativo, financiero vy juridico se efectuard a través
de Supervisién, la cual serd ejercida por la SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS
PUBLICAS, para lo cual deberd dar cumplimiento a los contemplado en los articulos
82,83y 84 dela Ley 1474 de 2011 y demds normas complementarias y reglamentarias
sobre la materia

9. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Las especificaciones técnicas del producto a contratar se relacionan en el Anexo
Ficha Técnica del bien o servicio.

10. RIESGOS

El Municipio a través de la secretaria de Planeacién y Obras PUblicas, identificd los
riesgos asociados al proceso de contrataciéon y la forma de mitigarlos de conformidad
con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y demds normas concordantes que modifique,
adicionen o deroguen.

Por lo tanto, los RIESGOS PREVISIBLES son todas aquellas circunstancias que, de
presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato, tienen la potencialidad de
alterar el equilibrio financiero del mismo, siempre que sean identificables vy
cuantificables en condiciones normales.
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Una vez efectuado el andlisis respectivo y aplicada la guio_ MANUAL PARA LA
IDENTIFICACION Y COBERTURA DEL RIESGO EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION"
expedido por Colombia Compra Eficiente, se pudo establecer los riesgos sefalados
en el Anexo (Matriz de Riesgos)
_11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS
Con fundamento en el alcance del objeto, obllgacmnes coniraciuales y anqhsis de
.ries_gj SE REQUIERE EXIGIR AMPAROS AL CONTRATISTA '
COBERTURA EXIGIBLE SI | NO CUANTIA VIGENCIA
Garantia de seriedad de Diez (10%) por ciento | Tres (3) m'esesopor’rir
i ircarstmsics X | del valor total del| del cierre del
prop

contrato proceso

DIEZ (10%) POR CIENTO | DURACION DEL
CUMPLIMIENTO GENERAL X DEL VALOR TOTAL DEL | CONTRATO Y
DEL CONTRATO CONTRATO CUATRO (4) MESES

MAS

Diez por ciento (10%) | Cinco (5) anos a
Estabilidad de Obra X | del valor total del| partir de la entrega

confrato de la obra
Buen Manejo y correcta Ciento por ciento | Duracién del
. : - X | (100%) del Valor del | contratoy cuatro (4)
inversidon del Anticipo " ;]

Anticipo meses mdAs
SALARIOS, CINCO POR CIENTO | DURACION DEL
PRESTACIONES E| X (5%) DEL VALOR TOTAL | CONTRATO Y TRES (3)
INDEMNIZACIONES DEL CONTRATO ANOS MAS

MINIMO DE 200 SMLMV | DURACION DEL

O HASTA EL 5% DEL | CONTRATO

VALOR DEL CONTRATO

CUANDO ESTE SEA

SUPERIOR A 10.000
RESPONSABILIDAD CIVIL X SMLMV, CASO EN EL
EXTRACONTRACTUAL CUAL EL VALOR

ASEGURADO DEBE SER

MAXIMO HASTA 75.000

SMLMV, AL MOMENTO

DE LA EXPEDICION DE

LA POLIZA

Diez por ciento (10%) | Duracidén del
Suministro de repuestos X | del valor total del| contrato Un (1) ano

contrato mas
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Correcto Diez por ciento (10%) | Duracién del
funcionamiento de los X | del valor ftotal del| contrato Un (1) afo
equipos contrato mas
DIEZ (10%) POR CIENTO | DURACION DEL
CALIDAD DEL BIEN O X DEL VALOR TOTAL DEL | CONTRATO Y
SERVICIO CONTRATO CUATRO (04) MESES
MAS.
Oftras. X

12

'CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Tenlendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrary conforme
a lo expresado en articulo 5 De la seleccién objetiva. de la Ley 1150 de 2007,
concordado con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, los factores de seleccidn
que permiten la escogencia del ofrecimiento mds favorable para la entidad son los

siguientes:
PROCESO FACTORES CONSECUENCIA
CAPACIDAD JURIDICA X HABILITA/INHABILITA
EXPERIENCIA X HABILITA/INHABILITA
] CAPACIDAD FINANCIERA NA HABILITA/INHABILITA
VERIFICACION CAPACIDAD TECNICA NA HABILITA/INHABILITA
CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL NA HABILITA/INHABILITA
OTRO NA
PUNTUACION /
PRECIO X' | PONDERACION
CALIDAD (PROPUESTA .
TECNICA) NA PUNTUACION
PONDERACION CALIDAD Y .
EVALUACION PRECIO NA | PUNTUACION
RELACION COSTO - ¢
BENEFICIO NA VALORACION MONETARIA
CALIFICACION DEL .
PERSONAL PROFESIONAL NA PUNTUACION
OTRO NA
- o , - 13. ANEXOS
1. Cerhflcooon del plon onucl de adquisiciones
2. Solicitud y Cotizaciones
3. Andilisis del Sector
4. Anexo Matriz Estudio de Mercado
5. Anexo Ficha técnica del bien o servicio
6. Anexo Matriz de Riesgo
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ELABORO ESTUDIO PREVIO

NQMBRE: ] ERIKA ANDREA PRECIADO BARAJAS

CEDULA NUMERO: 1.019.137.031 de Bogotd D.C.

CARGO: ProfeS|or,1c1I. contratado Secretariac de Planeacidon vy
Obras Publicas.

FIRMA: — R M&(ob

REVISO ESTUDIO PREVIO

REVISO COMPONENTE JURIDICO

Nombre: MONICA YULIETH RODRIGUEZ
TORRES

Cédula: 1.019.015.402 de Bogotd D.C
Cargo: Secretaria de Planeacion y Obras
Publicas !
Firma:

dmaa (oot G {-

Nombre: MONICA ANDREA
MONTOYA GUALDRON
Cédula: 1.116.041.238
Casanare

Cargo: Profesional contratado

Se‘ﬂﬁ w Genaraly de Gobierno
J
Firma: ~t{x

de Pore

REVISION COMPONENTE TECNICO

REVISION COMPONENTE FINANCIERO

Nombre: DIEGO ORLANDO GONZALEZ ROA

Cédula: 9.431.171 de Yopal Casanare
Cargo: Profesional Contratado Secretaria

Generolyrde obierno
Firma: — “ﬁ
T

Nombre: ©SWALDO SANDOVAL
PEDRAZA

Cédula: 9.659.706 de Yopal
Casanare

Cargo: Profesional Cohtratado
Secretayig Genetdly de Gobierno
Firma: :

AL

-

SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS
(Vo Bo de coherencia con el Plan de Desarrollo)

Nombre: MONICA YULIETH RODRIGUEZ TORRES

Cédula: 1.019.015.402 de Bogotd D.C

Cargo: Secretaria de Planeacién y Obras Publicas.

\\v%v\\ca @de\\ﬂue% B

Firma:

OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR

“REALIZAR ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE
ASESORIA ESPECIALIZADA Y
CAPACITACION A  EMPRENDIMIENTOS
TURISTICOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS
TURISTICOS PARA EL FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL 'Y LA COMPETITIVIDAD
TURISTICA DEL MUNICIPIO DE
SABANALARGA, CASANARE"
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