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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
No. SC-SG-MC-017 DE 2025

OBJETO

“REALIZAR  ASISTENCIA TECNICA  MEDIANTE  ASESORIA
ESPECIALIZADA Y CAPACITACION A  EMPRENDIMIENTOS
TURISTICOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS PARA EL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y LA COMPETITIVIDAD TURISTICA
DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE"

VALOR: TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($36.399.720)
PLAZO
PLAZO: TRES (3) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

2025 | -
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~_ CONVOCATORIA DE VEEDORES

El Municipio De Sabanalarga del Departamento de Casanare, convoca a los VEEDORES
CIUDADANQOS para que redlicen el control social en las etapas PRE-CONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y POST-CONTRACTUAL del presente proceso de contratacién, en cumplimiento
del articulo 66 de la ley 80/93 y lo previsto en la Ley 850 de 20083.

PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al programa presidencial “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION" a traveés de los
numeros telefénicos (1) 560 10 95 — (1) 565 76 49 — (1) 562 41 28, via fax nUmero telefénico (1)
565 8671; la linea transparente del programa, a los nimeros telefénicos 9800 91 30 40 6 (1) 540
75 56, correo electrénico, en la direccidn: webmasteranticorrupcién.gov.co , al sitio de
denuncias del programa, en la pdgina de Internet: www.anticorrupcién.gov.co
correspondencia o personalmente en la direccién: Carrera 8 No. 7 — 27 Bogotd D. C.

- CAPITULO |

INFORMACION GENERAL

1.1. GENERALIDADES DE LA INVITACION PUBLICA

En el documento se describen las condiciones JURIDICAS, FINANCIERAS, TECNICAS, DE
EXPERIENCIA Y ECONOMICAS que los proponentes deben tener en cuenta para elaborar y
presentar las ofertas relacionadas con el objeto de la contratacién y que hardn parte integral
de los contfratos que resulten del proceso de seleccidn.

El proponente debe analizar cuidadosamente la informacién contenida en esta invitacién, asi
como la de los estudios previos y sus anexos y cerciorarse que cumple las condiciones y
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requisitos exigidos, que no estd incurso en inhabilidades e incompatibilidades generales o
especiales para contratar. Asimismo, debe tener en cuenta el presupuesto estimado, la
informacién y documentacién exigida y la vigencia que aquella requiera; ademds debe tener
presente las fechas y horas fijadas para las etapas que conforman el proceso de seleccion.

El proponente debe examinar todas las instrucciones, y especificaciones que figuren en los
documentos del proceso, los cuales constituyen la Unica fuente de informacién para la
preparacidon de la propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o informacién
requeridos en los pliegos de condiciones, y como consecuencia de ello su oferta no se ajusta
sustancialmente a lo solicitado en éstos, el riesgo serd de su cargo.

Para lo anterior se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus
propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

1. Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar.

2. Examinar rigurosamente el contenido en la invitacion como en los estudios previos y de
las normas que regulan la contratacion administrativa con entidades del Estado (Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, Ley 1450 de 2011, Decreto 1082 de 2015 asi
como las demds normas reglamentarias y complementarias).

3. Adelantar oportunamente los frdmites fendientes a la obtencion de los documentos que
deben allegar con las propuestas y verificar que contienen la informacion completa que
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la Ley y en la presente invitacion.

4. Examinar las fechas de expedicidn de los documentos; para que los mismos se
encuentren dentro de los plazos exigidos en la invitacién publica.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE
JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

El proceso de seleccidon a adelantar es bajo la modalidad de CONTRATACION DE MINIMA
CUANTIA, con fundamento en lo sefalado en el articulo 94 de la LEY 1474 DE 2011, numeral 5
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del DECRETO 1082 DE 2015 y
subsiguientes (Subseccidén, Modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021) y demds
disposiciones legales que le complementen, modifiquen, reglamenten o deroguen.

FUNDAMENTO JURIDICO. -

Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracién PUblica — LEY 80 DE 1993, LEY 1474 DE 2011, LEY 1150 DE 2007 y el DECRETO 1082
DE 2015.
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e LEY 1474 DE 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencién, investigacién y sancién de actos de corrupcién v la efectividad del

control de la gestién piblica.”

ARTICULO 94. Transparencia en contratacién de minima cuantia. Adicidnese al arficulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.

La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia hdbil, en la cudl se
senalara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia
habil;

¢) La entidad seleccionard, mediante comunicacién de aceptacidén de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad
gue tengan las entidades de realizar estas adquisiciones  en establecimientos que
correspondan a la definicién de “gran almacén" sefialada porlaSuperintendencia de Industria
y Comercio, se determinardn en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno
Nacional. (...)

* Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la

transparencia en la Ley 80 de 1993 vy se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacién con Recursos Piblicos.”

TITULO | DE LA EFICIENCIA Y DE LA TRANSPARENCIA

Numeral 5 del Articulo 2°. De las modalidades de seleccién. La escogencia del contratista se

efec‘rugré con arreglo a las modalidades de seleccién entre ofras, la modalidad de MINIMA
CUANTIA.

e DECRETO 1082 DE 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario
del sector administrativo de planeacién nacional”

SUBSECCION 5 (Subseccién, Modificada por el Art. 2 del Decreto 1840 de 2021)
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ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad
Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente.

La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

La descripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucidén del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

b

O 5 b

De conformidad con el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. se llevard a cabo el Procedimiento para la
contrataciéon de minima cuantia. Dichas reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no
excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto. |...) '

LAS NORMAS ACTUALMENTE VIGENTES SE PRESUMEN CONOCIDAS POR TODOS LOS PROPONENTES
QUE PARTICIPEN LA INVITACION.

1.3. OTRAS DISPOSICIONES
(CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME)
DECRETO 1860 DE 2021

Que el ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccién 2 de la Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.2.4.2.3.y 2.2.1.2.4.2.4, de la Subseccidén 2 de la Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedardn asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Enfidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Enfidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) aino de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea MENOR A CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES
DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio

que para el efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.
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2. Se hayan recibido SOLICITUDES DE POR LO MENOS DOS (2) MIPYME COLOMBIANAS PARA
LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYME COLOMBIANAS. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacidon, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos UN (1) DIA HABIL ANTES DE LA EXPEDICION
DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacidn.

TratGndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Ademds, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. ibidem y subsiguientes
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, Ia presente convocatoria podrd ser
limitada a Mipyme territorial, (con domicilio en el Municipio de Sabanalarga, el Departamento
de Casanare o Mipyme nacionales), siempre que dentro del término dispuesto en el
cronograma del proceso se presenten al menos dos (2) solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme y éstas acrediten los siguientes requisitos:

a) Acreditar minimo un (1) afio de existencia.

b) Acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el literal d, del presente
numeral.

c) Acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

I. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

i. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de

existencia y representaciéon legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacidn.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

En fodo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con la copia del

certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacién.
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d) Aportar copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representaciéon legal o
del Registro Unico de Proponentes, vigente y en firme al momento de su presentacién, segin
corresponda, con una fecha de mdximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista
en el cronograma del Proceso de Conftratacidén para la presentacion de la solicitud de
limitacion.

Nota 1. Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo
objeto social y/o actividades econdmicas les permita ejecutar el contrato relacionado con el
presente proceso confractual.

Nota 2. En caso de concurrencia enfre solicitudes de limitar la convocatoria a Mipyme
territoriales, se aplicardn las siguientes reglas:

A. Concurrencia entre Mipyme Municipales, Departamentales y Nacionales se limitar&
exclusivamente a Mipyme territoriales, con domicilio en el Municipio de Sabanalarga
Casanare.

B. Concurrencia entfre Mipyme Municipales y Departamentales se limitard exclusivamente a
Mipyme territoriales, con domicilio en el Municipio de Sabanalarga Casanare.

C. Concurrencia entre Mipyme Departamentales y Nacionales se limitard exclusivamente a
Mipyme territoriales, con domicilio en el Departamento de Casanare.

D. Concurrencia entre Mipyme Municipales y Nacionales se limitard exclusivamente a Mipyme
territoriales, con domicilio en el Municipio de Sabanalarga Casanare.

Nota 3. Si la convocatoria se limita a Mipyme territoriales, la Entidad solo aceptard las ofertas
de Mipyme con domicilio en el Municipio de Sabanalarga Casanare o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme con domicilio en el Municipio de Sabanalarga Casanare.
Nota 4. Con fundamento en lo dispuesto por Colombia Compra eficiente en Concepto C-160
de fecha 20 de abril de 2021, las fundaciones, corporaciones, asociaciones y demds entidades
sin dnimo de lucro no pueden participar en las solicitudes para limitar la convocatoria a
Mipyme y tampoco pueden participar en los procesos de contratacion limitados a Mipymes

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que fengan
la calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

1.4 OBJETO

El Municipio de Sabanalarga (Casanare), estd interesado en recibir propuestas para contratar
directamente con personas naturales o juridicas, en consorcio o unidn temporal que gocen de
la capacidad técnica, administrativa, financiera y de experiencia para: “REALIZAR ASISTENCIA
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TECNICA MEDIANTE ASESORIA ESPECIALIZADA ' Y CAPACITACION A EMPRENDIMIENTOS
TURISTICOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS PARA EL FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y
LA COMPETITIVIDAD TURISTICA DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE"

Para lo cual solicita ofertas que cumplan con los requisitos y especificaciones de la presente
invitacion publica teniendo en cuenta las previsiones dispuestas en Ias Leyes 80 de 1993, 1150
de 2007, el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011, Cdédigo de Comercio,
Cddigo Civil, Ley 1437 de 2011 y demds normas que regulan la materia, focalizando Ia

transparencia como valor esencial en la contratacién estatal y en el uso de los recursos
pUblicos.

1.4.1 CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

En virtud de lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del DECRETO 1082 de 2015, Ia descripcién
del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de
ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel., de la siguiente forma:

& SEGWENTO T EAMOAS [ GIASETT [ FRODUCTO.
' ‘ ‘ ~ SERVICIOS DE
SERVICIOS EDUCATIVOS Y DE | SERVICIOS EDUCATIVOS Y CAPACITACION 86101702
FORMACION DE FORMACION VOCACIONAL NO -
CIENTIFICA

SERVICIOS DE GESTION,
SERVICIOS PROFESIONALES SERVICIOS DE RECURSOS | SERVICIOS DE PERSONAL

DE EMPRESA Y SERVICIOS HUMANOS TEMPORAL SRl el
ADMINISTRATIVOS
SERVICIOS EDITORIALES, DE PUBLICIDAD SERVICIOS DE AGENCIA
DISENO, DE ARTES GRAFICAS DE PUBLICIDAD 82101802

Y BELLAS ARTES

1.4.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas del producto a contratar se relacionan a continuacion:

ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO Y/O SERVICIOS A CONTRATAR |  UNIDAD | CANTIDAD
ELABORACION DE DOCUMENTO DIAGNASTICO CUALITATIVO
Y CUANTITATIVO: Realizar una visita presencial para la
recoleccion de informacién y elaboracién de un
1 documento diagnéstico cualitativo y cuantitativo de cada UNIDAD 10

uno de los diez (10) beneficiarios, referente a los aspectos a
fortalecer segin corresponda.
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PLAN DE TRABAJO: Elaborar un plan de frabagjo para cada
uno de los diez (10) beneficiarios que contenga acciones
especificas de mejora en el corto, mediano y largo plazo,
relacionadas con el fortalecimiento en: dreas del
establecimiento, estructuracion de la oferta de servicios y
norma técnica sectorial que aplique a cada
establecimiento. Este Plan de trabagjo debe socializarse con UNIDAD 10
cada uno de los diez (10) beneficiarios y establecerse la
asignacion de actividades y tareas por parte del contratista
para dar cumplimiento a los objetivos del Plan de Trabajo
propuesto.
CAPACITACIONES: Desarrollar capacitaciones grupales
tedrico/practicas de manera presencial para los diez (10)
beneficiarios donde se aborden los siguientes temas:
1) Aspectos administrativos y planeacién financiera
2) Planeacion tributaria y aspectos de higiene,
seguridad y riesgos del establecimiento HORA 16
3) Disefio de experiencias aplicadas a los eslabones
de la cadena de valor del turismo, construccion de
una cultura de servicio y narrativa del producto a
ofertar.
4) Estandarizacién de servicios, atributos de marca,
estrategias de  innovacién, publicidad vy
comercializacion de los bienes y servicios turisticos.
VISITAS DE INTERVENCION IN SITU: Redlizar tres (3) visitas
presenciales de intervencion in situ a cada uno de los diez
(10) beneficiarios, donde se desarrollen las siguientes
actividades:
1) Acompanamiento en la ejecucién de cada una de
las actividades propuestas en el Plan de Trabajo y UNIDAD 3
seguimiento del cumplimiento de las mismas.
2) Fortalecimiento de cada uno de los temas
establecidos en las capacitaciones realizadas segun
corresponda.
3) Redlizar actividades de mejora relacionadas con
aspectos de organizacion légica y armoniosa de los
elementos visuales del establecimiento (cuando
aplique) siguiendo los estdndares establecidos en la
norma técnica sectorial que apliqgue a cada
establecimiento.
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TALLER DE GASTRONOMIA SLOW: Realizar un taller presencial
tedrico prdctico de gastronomia slow donde se desarrollen
las siguientes actividades:

1) Infroduccién: filosofia slow aplicada a la cocina

5 2) Exploracién sensorial: el arte de la degustacion

GLOBAL 1
3) Emplatado y presentacidn

4) Creacién de recetas slow

5) Cierre y degustacién consciente

BANCO DE FOTOGRAFIAS: Redlizar un banco de quince (15)
6 fotografias digitales en alta resolucién y a través de cédmara
profesional, para cada uno de los diez (10) beneficiarios, UNIDAD 150
donde se evidencie el servicio que cada uno oferta.
DISENO, IMPRESION Y ENTREGA DE DIPLOMAS DE
RECONOCIMIENTO: Realizar el disefio, impresion y entrega
de diplomas de reconocimiento con disefio sobrio y
corporativo que incluya: nombre del establecimiento o UNIDAD 10
emprendimiento  beneficiario, nombre del propietario,
7 nombre de la empresa que realizd el proceso de
fortalecimiento y entidad que otorga el reconocimiento, es
decir la alcaldia municipal de Sabanalarga; junto con los
logotipos de cada uno y las firmas de los representantes
autorizados.

1.4.3 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES - OBLIGACIONES A CONTRATAR

La Administracién Municipal de Sabanalarga - Casanare, estd interesado en contratar a la PERSONA
NATURAL O JURIDICA que pueda realizar el objeto relacionado con “REALIZAR ASISTENCIA TECNICA
MEDIANTE ASESORIA ESPECIALIZADA Y CAPACITACION A EMPRENDIMIENTOS TURISTICOS Y
PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS PARA EL FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y LA
COMPETITIVIDAD TURISTICA DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE"

De conformidad con el cumplimiento de las especificaciones técnicas, el Contratista en cumplimiento
del objeto contractual, deberd cumplir con las siguientes actividades:
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CODIGO:FET.022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA e
DEPARTAMENTO CASANARE e T
INVITACION PUBLICA Pecin ACTUALIZACION: 03/10/
MINIMA CUANT] o s
UANTIA 'RESPONSABLES:  Todas  Ias
dépendenciss ..

ITEM | DESCRIPCION DEL PRODUCTO Y/O SERVICIOS ACONTRATAR | UNIDAD | CANTIDAD

ELABORACION DE DOCUMENTO DIAGNOSTICO CUALITATIVO
Y CUANTITATIVO: Redlizar una visita presencial para la
recoleccion de informacién y elaboracion de un
] documento diagndstico cudalitativo y cuantitativo de cada UNIDAD 10
uno de los diez (10) beneficiarios, referente a los aspectos a
fortalecer segun corresponda.

PLAN DE TRABAJO: Elaborar un plan de trabajo para cada
uno de los diez (10) beneficiarios que contenga acciones
especificas de mejora en el corto, mediano y largo plazo,
relacionadas con el fortalecimiento en: dreas del
establecimiento, estructuracion de la oferta de servicios y
2 norma técnica sectorial que apligue a cada
establecimiento. Este Plan de trabajo debe socializarse con UNIDAD 10
cada uno de los diez (10) beneficiarios y establecerse la
asignacién de actividades y tareas por parte del contratista
para dar cumplimiento a los objetivos del Plan de Trabajo
propuesto.

CAPACITACIONES: Desarrollar capacitaciones grupales
tedrico/practicas de manera presencial para los diez (10)
beneficiarios donde se aborden los siguientes temas:

1) Aspectos administrativos y planeacion financiera
2) Planeacion tributaria y aspectos de higiene,
seguridad y riesgos del establecimiento HORA 16
3) Disefio de experiencias aplicadas a los eslabones
de la cadena de valor del turismo, construccidon de
una cultura de servicio y narrativa del producto a
ofertar.

4) Estandarizacién de servicios, atributos de marca,
estrategias de  innovacion, publicidad vy
comercializacion de los bienes y servicios furisticos.

VISITAS DE INTERVENCION IN SITU: Redlizar fres (3) visitas
presenciales de intervencioén in situ a cada uno de los diez
(10) beneficiarios, donde se desarrollen las siguientes
actividades:

4 4) Acompanamiento en la ejecucion de cada una de
las actividades propuestas en el Plan de Trabajo y UNIDAD 3
seguimiento del cumplimiento de las mismas.

5) Fortalecimiento de cada uno de los temas
establecidos en las capacitaciones realizadas segin
corresponda.
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ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
INVITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA

CODIGO: F-CT-022

'VERSION: 1

FECHA DE ACTU
205

‘ALIZACI‘ON: 03/10/

dependencias

'RESPONSABLES:  Todas

las

6) Redlizar actividades de mejora relacionadas con
aspectos de organizacion légica y armoniosa de los
elementos visuales del establecimiento (cuando
aplique) siguiendo los estandares establecidos en Ia
norma técnica sectorial que apligue a cada
establecimiento.

TALLER DE GASTRONOMIA SLOW: Realizar un taller presencial
tedrico préctico de gastronomia slow donde se desarrolien
las siguientes actividades:

1) Introduccién: filosofia slow aplicada a la cocina

2) Exploracién sensorial: el arte de la degustacién

3) Emplatado y presentacién

4) Creacioén de recetas slow

5) Cierre y degustacion consciente

GLOBAL

BANCO DE FOTOGRAFIAS: Realizar un banco de quince (15)
fotografias digitales en alta resolucidn y a través de cdmara
profesional, para cada uno de los diez (10) beneficiarios,
donde se evidencie el servicio que cada uno oferta.

UNIDAD

150

DISENO, IMPRESION Y ENTREGA DE DIPLOMAS DE
RECONOCIMIENTO: Redlizar el disefio, impresion y entrega
de diplomas de reconocimiento con disefio sobrio y
corporativo que incluya: nombre del establecimiento o
emprendimiento beneficiario, nombre del propietario,
nombre de la empresa que realizd el proceso de
fortalecimiento y entidad que otorga el reconocimiento, es
decir la alcaldia municipal de Sabanalarga; junto con los

logotipos de cada uno vy las firmas de los representantes
autorizados.

UNIDAD

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto consagrado en la CARTA DE

ACEPTACION DE LA OFERTA.
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.CODIGO F- CT 022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION: 1
DEPARTAMENTO CASANARE e :
INVITACION PUBLICA ;(I)E%HA DE AC”T‘UALIZACION 0310/
MINIMA CUANTIA "RESPONSABLES: Todas TTas
dependencias L

10

11

Desarrollar las actividades establecidas en los estudios previos, invitacion y a las que
se comprometa en la propuesta.

Garantizar la calidad y eficiencia de los bienes obras y/o servicios a contratar.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas confractuales.

Avisar oportunamente a la Administracién Municipal de Sabanalarga - Casanare las
situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato.

Atender las observaciones de quien ejerce la supervision del contrato.

Presentar los informes especificos o extraordinarios cuando le sean solicitados por el
supervisor.

Constituir las garantias establecidas a que hubiere lugar, en el presente estudio
previo de conveniencia y oportunidad.

Presentar los soportes exigidos por el SUPERVISOR O INTERVENTOR para la liquidacion
del contrato.

En caso de que la Administraciéon Municipal de Sabanalarga - Casanare le facilite
algun elemento para el desarrollo del objeto contractual, deberd devolverlo en
buen estado a la finalizacién del contrato.

Redalizary presentarinforme final de las actividades en medio fisico y magnético (CD),
el cual debe contener como minimo: Introduccion, Informaciéon del contrato,
Ubicacidn, Estado y vigencia de la pdliza, actas suscritas, Descripcidon de actividades
realizadas (se debe identificar el producto o servicio segin corresponda), Registro
fotografico de cada una de las actividades realizadas, Personal y equipo utilizado,
pagos de Seguridad social y aportes parafiscales, paz y salvo del personal utilizado
(cuando aplique) y demds observaciones que a bien prescriba la supervision. Como
anexo al informe final de actividades ejecutadas, enfregar un informe con
indicadores estadisticos que evidencie los logros, objetivos y resultados alcanzados
en el proceso de fortalecimiento empresarial de los diez (10) prestadores de servicios
turisticos y/o emprendimientos turisticos en relacién con el fortalecimiento de las
dreas del establecimiento: aspectos adminsitrativos, planeacién financiera,
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CODIGO: F-CT-022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA Nersiont.,
DEPARTAMENTO CASANARE Sl o 0000
INVITACION PUBLICA SE%HA“ DE ACTUALIZACI‘ON. 0310/
MINIMA CUANTIA RESPONSABLES:  Todas  las
dependencias ‘

planeacién tributaria; fortalecimiento y estructuracién de la oferta de servicios y
Fortalecimiento norma técnica sectorial .

12 Las demds obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato a celebrarse o
que se deriven de la oferta presentada y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1. Designar el supervisor.

2. Suscribir las actas de inicio, modificacién, suspensidn, reinicio, recibo parcial, recibo
final y demds que se requieran.

3. Redlizar el registro presupuestal respectivo.

4. Realizarlos pagos en la formay términos pactados en el contrato.

5. Lliguidar el contrato dentfro de los CUATRO (04) MESES siguientes a la terminacidn

del plazo pactado.

NOTA: El personal que llegare a requerir el contratista para el cumplimiento del objeto
contractual del presente proceso, serd exclusiva responsabilidad del PROPONENTE: |a
Administracion Municipal de Sabanalarga - Casanare, declara que no asume responsabilidad
laboral alguna con ellos. Serd obligacidon del contratista cumplir estrictamente todas Ias
obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, segun

corresponda, y, en su defecto el contratista deberd suministrar al Supervisor la informacién que
este requiera.

1.5 LOCALIZACION DEL LUGAR A EJECUTAR EL CONTRATO.

El contrato se ejecutard en el MUNICIPIO DE SABANALARGA-CASANARE
1.6 PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO Y JUSTIFICACION.

El Municipio a fravés de la Ing. MONICA YULIETH RODRIGUEZ TORRES, en calidad de secretaria
de Planeacion y Obras publicas, realizé invitacidon a cotizar, con el fin de establecer el estudio
de precios del mercado, el cual, estd debidamente suscrito y hace parte integral del presente

proceso, estudio de precios de mercado que se obtuvo con tres (03) cotizaciones, teniendo en
cuenta la de menor valor.
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CODIGO: F-CT-022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION: 1
DEPARTAMENTO CASANARE ‘
INVITACION PUBLICA ;5106HA DE ACTUALIZACION 037107
MiNIMA CUANTIA : - ;
MA CUANTI RESPONSABLES:  Todas  las
dependencias. e :

PRESUPUESTO OFICIAL: TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($36.399.720) el cual incluye los impuestos tasas vy
contribuciones de Ley.

El valor del presupuesto oficial es a todo costo: (incluye todos los gastos, costos, impuestos,
estampillas, tasas, contribuciones que se causen con ocasidn de la presentacion de la oferta,
suscripcién, legalizaciéon y ejecucion del contrato; y demds variables que se requieran en la
contratacion pL’Jinco. Para respaldar este proceso se cuenta con el CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD asi:

2.3.2.35.02.001.24.02.02.09.01 $16.399.72
30-05-2025 000585

2.3.2.35.02.001.24.02.02.09.02 $20.000.000
30-05-2025 000585

1.7 FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO CANCELARA EL VALOR DEL CONTRATO DE LA SIGUIENTE MANERA: EL CIEN POR
CIENTO (100%) DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO, PREVIA PRESENTACION DEL INFORME POR
PARTE DEL CONTRATISTA Y APROBACION POR PARTE DE LA SUPERVISION, PRESENTACION DE LA
FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE, SOPORTES DE PAGOS DE LOS APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y RIESGOS PROFESIONALES) Y APORTES PARAFISCALES DEL
PERIODO CORRESPONDIENTE AL PAGO SEGUN CORRESPONDA, INGRESO AL ALMACEN
MUNICIPAL (cuando haya lugar) Y SUSCRIPCION DEL ACTA DE RECIBO Y LIQUIDACION DEL
CONTRATO.

1.8 PLAZO DE EJECUCION

TRES (3) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.
1.9 IMPUESTOS, DEDUCCIONES Y GARANTIAS

Al preparar la propuesta, el proponente deberd tener en cuenta todos los impuestos que hayan de
causarse para la celebracion y ejecucion del contrato, los cuales corren por cuenta del proponente
al cual se adjudique el contrato y no dardn lugar a ningun pago adicional de los precios pactados.

Con relacion ala retencion en la fuente por renta, se procederd de conformidad con la normatividad
tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato; y en caso de que no haya lugar a ello,
deberd indicarse la norma que lo excluye o le otorga la exencidn.
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CODIGO: F-CT-022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION: 1
DEPARTAMENTO CASANARE :
INV[TACION PUBI,ICA EE‘ICGHA DE ACTUALIZACION. 03/10/
WINIMA BUANTIA RESPONSABLES:  Todas las
(dependencias ionett

A continuacion, se relacionan los impuestos que serdn a cargo del oferente:

CONCEPTO TARIFA

Conforme a lo previsto en la ley 1607 de 2012 y sus decretos

Retenclon en la fuente reglamentarios Nos. 099 y 1070 de 2013,

IVA (conforme a la normativa

19% de la suma de los costos de personal + costos directos
vigente)

Industria y comercio 10 x 1000 del valor total del contrato

15% del valor liquidado del impuesto de industria y comercio

Avisos y tableros (Régimen de rentas del Municipio de Sabanalarga)

3% del valor del impuesto de industria y comercio (Régimen de

Sobretasa bomberil rentas del Municipio de Sabanalargal)

Estampilla pro Cultura 1% del valor total del contrato

Estampilla Pro Anciano 4% del valor total del contrato
Estampilla Pro Deporte 1.5% del valor total del contrato
_ CAPITULO I

LA PROPUESTA Y ETAPAS DEL PROCESO DE ©

2.1 PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberdn ser presentadas Unica y exclusivamente por el SECOP II. Los documentos previos
y definitivos para la contratacién podrédn consultarse o través de la pdgna Web:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Nota 1. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP II, en cualquiera de las etapas
del proceso de seleccidn, se deberd seguir las indicaciones contempladas en la Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP Il expedido por Colombia Compra Eficiente. Para los casos all
establecidos, el correo electrdnico es: secretariageneral@sabanalarga-casanare.qov.co

2.2 CIERRE DEL PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTAS

Antes de la fecha y hora prevista para el cierre en el cronograma, los proponentes entregardn sus
propuestas por medio de la plataforma SECOP |I.

Vencido el plazo para entrega de propuestas, se procederd a publicar la lista de oferentes en la
plataforma SECOP II.
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ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA

"CODIGO F- CT 022

VERSION 1

DEPARTAMENTO CASANARE : - i
INVI]'ACION PUBL’ICA 551(76HA DE AC&TAUALIZACION 03/10/
MININA GLANTIA ;RESPONSABLES ':Todas o las
_dependencias o

Los proveedores pueden acudir al protocolo de indisponibilidad de plataforma por falla particular o
general, cumpliendo a cabalidad el procedimiento con el fin de que las propuestas sean recibidas por
correo electrénico si la entidad no amplia el plazo para presentar las propuestas.

Aguellas propuestas que no cumplan con a la letra el protocolo de indisponibilidad no serd tenidas en

cuenta para la evaluacion adelantada por la entidad.

Las propuestas se presentardn de la siguiente forma:

MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO DE CASANARE

SC-§G-MC-XXX-20XX
OBJETO:
PRESENTADA POR: __ (XXXXX)
ORIGINAL / (XX FOLIOS) :
SOBRE No. XXX (DE ACUERDO AL NUMERAL 2.1)

El MUNICIPIO DE SABANALARGA — DEPARTAMENTO DE CASANARE no exigird sellos, autenticaciones,
documentos originales o autenticados, reconocimiento de firmas, traducciones oficiales, ni cualquier
ofra clase de formalidades o exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exijan
leyes especiales (numeral 15, art, 25, Ley 80 de 1993 y Decreto 019 de 2012.)

2.2 IDIOMA

El proponente debe enfregar la propuesta en idioma espaiiol.
2.3 MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta serd presentada en moneda legal colombiana.

2.4 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta presentada debe mantenerse vigente durante TREINTA (30) DIAS, contados a partir de la

fecha de cierre de la invitacion publica.

2.5 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas serdn rechazadas en los siguientes casos:

* Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite
su verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciardn las acciones

correspondientes si a ello hubiere lugar.

* Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio y

andlisis de las ofertas.
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CODIGO: F-CT-022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION: 1
DEPARTAMENTO CASANARE : : ,
INVITACION PUBLICA ;g%HA pE ‘AC,TUALIZACION. 03/10/
oM Gl 'RESPONSABLES:  Todas  las
dependencias

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibiciones consagradas en la Constitucién o la Ley.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos minimos para participar, sefalados
en la presente invitacién publica.

No entregar la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta - cuando haya
lugar.

Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un
requisito habilitante, o aportdndolos no lo haga de forma correcta, en los términos
establecidos por la entidad.

Cuando la propuesta se presente en forma extempordnea.
No presentar oferta econdmica

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) sea socio o integrante de ofra sociedad proponente, o propietario de una
empresa unipersonal proponente.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables fiscales
emitido por la Contraloria General de la Nacidn.

Cuando se presenten varias propuestas por el proponente por si o por interpuesta
persona, en Consorcio, Unién Temporal, u otras formas de asociacion contempladas en
la Ley 80 de 1993, o individualmente o cuando se presenten varias propuestas de
Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal. Igual regla se tendrd en
cuenta para los consorcios y uniones temporales.

En el evento que se requiera al oferente aclarar la oferta econdmica por considerarse
ARTIFICIALMENTE BAJA vy las aclaraciones del proponente no son satisfactorias para
garantizar la sostenibilidad de la oferta durante la ejecucién del contrato.

En el evento que se requiera al oferente aclarar la oferta econdmica por considerarse

artificialmente baja, y este no envié parte o la totalidad de la informacidn solicitada por
la entidad estatal.

Cuando el proponente no presente por escrito a la Entidad Estatal la aclaracién de la
oferta econémica por considerarse artificialmente baja.
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cODIGO: FCT322 .
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION 1.
DEPARTAMENTO CASANARE
INVI]'ACION PUBI,IC A S(I)E%HA DE ACTUALIZACION 03/10/
WRIMAGLANTIA RESPONSABLES: Todas las
_dependencias. = :

= Cuando el proponente no cumpla con los requisitos minimos técnicos descritos en la
invitacién publica

= La propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial estimado incurrird en causal
de rechazo.

=  Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccidon aritmética exceda el
presupuesto oficial estimado del contrato.

= Superar el valor unitario de alguno de los items establecidos en el Presupuesto Oficial.

= Cuando el objeto social de la persona juridica o la clasificacion de actividades
economicas — CllU no establezca la actividad relacionada con el objeto contractual, en
lo que respecta a los bienes, obras o servicios a adquirir.

* Cuando la oferta econdmica no sea clarag, llevando a dudas e imprecisiones respecto al
valor de los items y el valor final.

* Cuando el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion,
las unidades o cantidades sefaladas por la entidad en el presupuesto oficial.

=  Cuando se presenten ofertas parciales.
» Cuando la oferta se presente con IVA y sea un bien o servicio excluido por Ley.

» Cuando la sociedad no acredite estar constituida el dia de la presentaciéon de la oferta
y su duracién no sea igual a la del plazo de ejecucién del contrato y un (1) aflo mds.

= Cuando no se cumpla con los requerimientos juridicos, financieros, de experiencia y
técnicos minimos exigidos en la presente invitacién publica.

= Cuando el proponente y/o cualquiera de los infegrantes de los consorcios y/o uniones
temporales no posean la capacidad para presentar oferta, de acuerdo con lo dispuesto
en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, entendida ésta como
la facultad juridica para adquirir derechos y contraer obligaciones a nombre propio y/o
de ofro.

=  Cuando se haya solicitado al proponente cualquier aclaracién y no se dé respuesta o se
dé en forma insatisfactoria o incompleta durante el plazo fijado para ello.

= Las demdas previstas en la Ley.

2.5.1. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE
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CODIGO: F-CT-022
ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSIONG.
DEPARTAMENTO CASANARE = ,
INVITACION PUBLICA oA DE AGTUALIZACION: 03/10/
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De conformidad con el Art. 35, ley 2069 de 2020 y el articulo 2 del Decreto 1840 de 2021 mediante el cual
se adiciona al decreto 1082 de 2015 el articulo 2.2.1.2.4.2.17, Factores de Desempate y acreditacion, se
procederd asi:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. En caso de empate en el puntaje total
de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién realizados con cargo a recursos publicos, en los
Procesos de Contratacién realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de Confratacién de los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberd utilizar Ias siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso
las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de
trato nacional.

Requisito de Desempate

Acreditacién del Requisito

1.
nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros

Preferir

la oferta de bienes o servidos

A. BIENES. Inscripcién en el Registro de productor de
bienes nacionales (RPBN). Este es un instrumento
mediante el cual el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo recopila informacién (base de
datos) sobre la produccién de bienes existentes en
el pais. La preferencia de oferta se concederd al
proponente que cuenta con el respéctivo RPBN
para los bienes que ofrece.

B. SERVICIOS Para el caso de los servicios, se
considera que es nacional si se hace por una
persona natural colombiana o residente en el
pais, circunstancias que se acreditardn con la
Cédula de Ciudadania o con la visa de
residente. Para el caso de personas juridicas se
considera que el servicio es nacional si es prestado
por una persona constituida en Colombia lo cual se
verificard con el cerfificado de existencia y
representacion legal.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza
de familia, mujeres victimas de la violencia
intfrafamiliar o de la persona juridica en Ila
cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas
de violencia

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza
de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la

* Mujer cabeza de Familia; Declaracién Notarial (De
acuerdo con lo establecido en Art 2 la ley 82
de1993)

* la situacién de violencia: Medida de proteccién
expedida por autoridad competente, (De acuerdo
con el art 16,17 de la ley 1257 de 2008) se impartird
por comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos a falta de este el juez
municipal o promiscuo o autoridad indigena
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cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas
de violencia

Para el caso personas juridicas o proponente
plural, la partficipacién de acreditar con el
certificado de existencia vy representaciéon o
estatutos, adicionalmente el acta de constitucion
como proponente plural.

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina estd en
condicién de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. Sila oferta es presentada por
un proponente pluradl, el integrante del oferente
gue acredite que el diez por ciento (10%) de
su  noémina estd en condicién de
discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de
por lo menos el veinticinco por ciento 125%)
en el consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

*  Cerfificacién de representante legal o
contador o revisor fiscal en el cual se indique el
nimero total de trabajadores vinculados a la
planta se personal del proponente junto con el
certificado expedido por el ministerio del trabajo
el cual debe estar vigente a la fecha de cierre del
proceso.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculaciéon en mayor
proporcién de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensidén de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en
la Ley.

*certificacion de la persona natural o representante
legal de la persona juridica en el cual se indique el
nUmero total de trabajadores que cumplan con
esta condicidon junto con la copia de ultima
nomina pagada.

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por
ciento (10%) de su ndmina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanguera, Rrom o gitanas.

* cerfificacion de la persona natural o
representante legal de la persona juridica junto con
la certificacion expedida por el Ministerio del Interior
en el cudl se indique a que poblacidn pertenece.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracién o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de wun
proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacién, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

*  certificacion de la persona natural o
representante legal de la persona juridica junto
con la certificacion de la Agencia para la
reincorporacién y la Normalizacién. — ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que:

*literal A. Acreditacion de los literales, serdn los
detallados anteriormente y el documento de
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(a) esté conformado por al menos una | constitucidn de proponente plural en el cual se

madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacién o reintegraciéon, o
una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona
en proceso de reincorporacion o
reintegracién, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

© ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion 0
reintegracién, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

evidencie el porcentaje % de participacion

*literal B. Acreditacién de los literales, serdn los
detallados anteriormente, el documento de
constitucion de proponente plural en el cual se
evidencie el porcentaje % de participacién vy
contratos de Experiencia que acrediten el
porcentaje % de participacion.

*literal C. Acreditacién de los literales, serdn los
detallados anteriormente, Mediante el certificado
de existencia vy representacion o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademds se debe aportar el
acta de constitucién en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme
o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

*  Certificacion de representante legal o
contador o revisor fiscal en el cual se indique la
condicion de Mipyme o cooperativa o asociacidn
mutual y certificado de Existencia y representacion
legal

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o}
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representaciéon legal de  sus
miembros, en el cual se evidencie estar
constituido por micro y/o pequefas empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de
acuverdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de
diciembre del ano anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a  MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el
ano anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual que tenga
una parficipacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la

El oferente acreditara con la presentaciéon del
Registro Unico de proponentes, estados
financieros con corte a 31 de diciembre del afo
anterior.

Para la oferta presentada por un proponente plural:

La acreditacién, de acuerdo al literal (a) serd de la
siguiente manera:  (Mediante el certificado de
existencia y representacién legal de los
infegrantes del proponente plural)

La acreditacion de acuerdo dl literal (b) serd de la
siguiente manera: (Certificado de experiencia y/o
confratos que acrediten el 25% de la experiencia
acreditada en la oferta.
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experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni
la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni
suUs accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural

La acreditacion de acuerdo al literal © serd de la
siguiente manera: (Mediante el certificado de
existencia y representacion o) con los
documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademds se debe aportar el
acta de constitucién en la que se evidencie la
participaciéon de sus miembros

11. Preferir las empresas reconocidas vy
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

Se acredita con el certificado de existencia vy
representacion legal de la sociedad en el que
conste que reune los requisitos del articulo 2 de la
Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que
«Tendrdn la denominacién de sociedad BIC
todas aquellas companias que sean constituidas
de conformidad con la legislacién vigente para
tales efectos, las cuales, ademds del beneficio e
interés de sus accionistas, actuardn en procura del
Interés de la colectividad y del medio ambienten

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar
el oferente, método que deberd haber sido
previsto previamente en los Documentos del
Proceso.

A. La entidad ordenard a los proponentes
empatados en orden alfabético segun el nombre
de la persona natural, la persona juridica o el
proponente plural. Una vez ordenados, la entidad
compradora le asigna un nimero entero a cada
uno de estos de forma ascendente, de ftal
manera gue al primero de la lista le corresponde
el nimero 1

B. Seguidamente, la entidad debe tomar la
parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM que rigié el dia del cierre del
proceso. La entidad debe dividir esta parte entera
entre el nUmero total de proponentes en empate,
para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo
en la seleccion final.

Cx Realizados estos cdlculos, la entidad
seleccionard a aquel proponente que presente
coincidencia entre el nUmero asignado vy el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero
(0), la entfidad seleccionard al proponente con
el mayor nUmero asignado.

Para los fines prdcticos, empleard la funcion

“=RESIDUQ ()" de Microsoft Excel para calcular el
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residuo del cual trata el literal b. del procedimiento
previamente descrito.

2.6 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los Estudios Previos, la invitacién, sus adendas, sus anexos y formatos, las comunicaciones,
modificaciones y aclaraciones que el MUNICIPIO DE SABANALARGA — DEPARTAMENTO CASANARE
expida en relaciéon con este proceso, la propuesta del oferente adjudicatario, la comunicacién de
adjudicacion.

2.7 VERIFICACION DE LA INFORMACION

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE rechazard la propuesta cuando aparezca
demostrado que no es veraz la informacién suministrada en Ia propuesta, relacionada con la validez
juridica de la misma o con cualquiera de los criterios de evaluacién.

El MUNICIPIO DE SABANALARGA — DEPARTAMENTO CASANARE podrd igualmente obtener por cualquier
medio idéneo la informacién que requiera para verificar la documentacién suministrada en Ias
propuestas.

2.8 CORRESPONDENCIA

El soporte documental que conforma el archivo en original de la convocatoria publica, y que de
acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, deba ser publicado en medio magnético, como los estudios y
documentos previos, la invitacion publica y el aviso de convocatoria, serdn dispuestos en el sistema
electrénico para la contratacién publica (SECOP) a través del Portal Unico de Contratacién, cuyo sitio
web es identificado como www.colombiacompra.gov.co, y en la pagina web de la entidad http://
dlcaldia@Sabanalarga-casanare.gov.co, asi mismo todo el soporte documental que conforma el
archivo en original de la convocatoria publica, serd dispuesto en medio fisico en el Palacio Municipal,
Secretaria General (segundo piso) ubicado en la Calle 4 No 6-15, en el horario comprendido desde Ias
07:00 A.M. hasta las 12:00 pm y desde las 02:00 P.M. hasta las 05:00 P.M, Teléfono: 098-6245006 — 313
8850270. La correspondencia deberd estar debidamente identificada con el nombre la convocatoria
de minima cuantia.

2.9 SISTEMA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL CONTRATO
El proponente deberd diligenciar la totalidad del ANEXO 2 PROPUESTA ECONOMICA.

El valor de la propuesta debe cubrir todos los costos en los que vaya a incurrir durante el desarrollo del
contrato. Deberd expresarse en letras y nUmeros Y en caso de existir discrepancia entre lo expresado en
letras y nUmeros prevalecerd lo expresado en letras.
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El valor total de la propuesta (ajustado al peso) debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados de la compra. El IVA deberd discriminarse tal y como se indica en el ANEXO 2. El proponente
que no seda responsable del IVA debe informarlo en documento adjunto al citado anexo.

El valor total de la propuesta, incluido el IVA, no podrd superar el presupuesto oficial, so pena de rechazo.

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE corregird los errores aritméticos
contenidos en los productos y en la sumatoria, segun lo indicado al efecto en la invitacion publica.

Los requisitos minimos habilitantes serdn verificados exclusivamente en relacién con el proponente con
el precio mdas bajo. Si este no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la oferta con segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

De lograrse la habilitacion de los proponentes, o de no presentarse proponentes al proceso de la
presente invitacién, se declarard desierto el presente proceso.

2.11 CRONOLOGIA DEL PROCESO.

iTE FECHA LUGAR
M ACTIVIDAD (DD/MM/AAAA)
Plataforma
i & SECORP ||
p |fusieEEen B o 04-06-2025
invitacion
Fecha mdaxima para Plataforma
2 | hacer observaciones a Hasta las 02:00 PM del 05-06-2025 SECORP ||
la invitacién publica
Plazo para LIMITAR LA _ Plataforma
4 ROPVCRAIERA A Hasta las 02:00 PM del 05-06-2025 sECp
MIPYME
Respuesta a las . Plataforma
4 observaciones Hasta las 03:00 PM del 05-06-2025 SECOP Il
Publicacién del AVISO Plataforma
INFORMANDO SI EL . SECORP ||
5 PROCESO SE LIMITO A Hasta las 09:00 AM del 06-06-2025
MIPYME O NO
i Plataforma
6 Z'gé‘r’] e SxpRdlr Hasta las 07:00 PM del 06-06-2025 SECOP i
CIERRE =~ DE LA Plataforma
INVITACION Y SECORP ||
, | PRESENTACION DE LA " &9;23'029933AM
OFERTA (literal b del art. as :
94 de la ley 1474 de
2011)
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APERTURA DE SOBRES y 09-06-2025 Plataforma
8 |verificacion de la Hasta las 09:30 AM SECOP I
oferta
Informe de 09-06-2025 Plataforma
9 |presentacién de Hasta las 09:35 AM SECOP I
ofertas
Plataforma
SECORP ||
PUb 50 dislTiE 10-06-2025
1o | FHRISHCIRN SRURRImE Hasta las 10:00 AM
de evaluaciéon
Traslad inf g 11-06-2025 Plataforma
rasiado informe de Hasta las 10:00 AM SECOP ||
1 evaluacion plazo para
subsanar la oferta
Respuesta a las Plataforma
; 11-06-2025
12 observaciones Hasta las 10:30 AM SECORP ||
formuladas y
comunicacién oferta
Plataforma
lzacid del SECORP ||
13 | Legalizacion o Después de la comunicacién de aceptacién de la oferta
contrato

Cualquier modificaciéon a las fechas contenidas en esta cronologia se efectuard y comunicard a los
proponentes, mediante adendas, las que se publicardn  En  la pdgina  Web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, hasta antes del cierre.

2.12.  INVITACION PUBLICA

El MUNICIPO DE SABANALARGA — DEPARTAMENTO CASANARE, dard apertura al proceso de seleccidn,

de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el Decreto 1082 de 2015
con los requisitos contemplados.

2,13 PRESENTACION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION
El lugar, la fecha y hora del cierre de la presente Invitacion Publica, entendido como el limite para la
entrega de propuestas, la plataforma SECOP Il segin la fecha establecida en la "CRONOLOGIA DEL

PROCESQO" y debe estar firmada por la persona natural o el representante legal del proponente de ser
persona juridica.

Nota. En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP I, en cualquiera de las etapas del
proceso de seleccion, se deberd seguir las indicaciones contempladas en la Guia para actuar ante una

indisponibilidad del SECOP Il expedida por Colombia Compra Eficiente. Para los casos alli establecidos,
el correo electrénico es: secretariageneral@sabanalarga-casanare.qov.co
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2.14 TERMINO PARA DEVOLUCION DE PROPUESTAS

Los proponentes podrdn solicitar a la oficina de SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO el refiro de sus
propuestas, mediante escrito presentado antes de la fecha y hora previstas para el cierre de la
invitacion, la propuesta serd devuelta sin abrir.

2.15 EVALUACION DE LAS OFERTAS

Teniendo en cuentalo previsto en el Articulo 2.2.1.1.2.2.3. Del Decreto 1082 de 2015, "Comité Evaluador".
La verificacidn y la evaluacién de las ofertas para la MINIMA CUANTIA serd adelantada por quien sea
designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural.

2.16 TRASLADO DE LOS INFORMES DE EVALUACION

Dentro del plazo indicado en la CRONOLOGIA DEL PROCESO, los informes de evaluacién de las ofertas
permanecerdn a disposicion de los oferentes en la SECRETARIA GENERAL DEL PALACIO MUNICIPAL y en
la plataforma SECOP I, por el término establecido en la invitacion publica.

2.17 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS.

EL Municipio de Sabanalarga dard respuesta a las observaciones presentadas por los oferentes en
relacion con el informe evaluador durante el tiempo establecido en la CRONOLOGIA DEL PROCESO,
conforme a lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

2.18 COMUNICACION DE ACEPTACION

El Municipio de Sabanalarga procederd a comunicar la aceptacién de la propuesta o a declararlo
desierto, dentro del término fijado en la "CRONOLOGIA DEL PROCESO" y en los términos previstos en el
Decreto 1082 de 2015.

2.19 CELEBRACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE, adjudicard el proceso a fraveés de la
comunicacién de aceptacion, este documento — comunicacion de aceptacion- junto con la oferta
constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.

2.20. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA

El Municipio de Sabanalarga declarard desierta la convocatoria Unicamente por causa o moftivos que
le impidan efectuar la escogencia objetiva del contratista y lo hard a través de acto administrativo, en
el que se motiva de manera detallada y precisa, las razones que conducen a adoptar tal decision.

En el caso de que el proponente que presente la oferta con el precio mas bajo y no cumpla con los
requisitos habilitantes se procederd a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar
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(considerando el tiempo de entrega de la propuesta) y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion,
se declarard desierto el proceso.

Serdn causales de declaratoria de desierto del proceso:

a) Cuando no se presente ningun oferente al presente proceso.
b) Cuando ningUn oferente cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en Ia presente invitacion.

CAPITULO Il
REQUISITOS HABILITANTES

3.1 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS
3.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

El municipio de Sabanalarga verificard la capacidad juridica del proponente, a través de los
documentos que sefialara a continuacién y también revisard que los proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para celebrar o ejecutar el contrato.
Para ello revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el
certificado de antecedentes judiciales. :

3.1.2 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente deberd allegar la carta de presentacién de la propuesta de acuerdo con el modelo
suministrado por el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE, firmada por la persona
natural, o el representante legal de la persona juridica, Consorcio o Unién Temporal proponente,
indicando su nombre, documento de identidad y demds datos requeridos en el ANEXO 1 del presente
documento de invitacién publica.

3.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTOR’IZACI(')N POR PARTE DE LA JUNTA DE
SOCIOS CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR Y/O CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

3.1.3.1 Personas Juridicas Colombianas

Las personas juridicas colombianas de derecho privado DEBERAN ADJUNTAR A SU PROPUESTA UN
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO o por
la entidad que fuere competente.

Los anteriores documentos deberdn haber sido expedidos con una fecha NO MAYOR A TREINTA (30) DiAS
CALENDARIO anteriores al cierre de la presente Convocatoria, y una vez renovado el registro
correspondiente. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacién tendrd validez con la primera
fecha de cierre. En este certificado debe constar que EL TERMINO DE DURACION DE LA PERSONA JURIDICA
NO SERA INFERIOR A LA DEL PLAZO DE EJECUCION Y LIQUIDACIAN DEL CONTRATO Y UN (01) ANO MAS.
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Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd anexar a la propuesta el acta
en la que conste la decision del érgano social correspondiente, que autorice la presentacidon de la
propuesta y la celebracién del contrato hasta por el valor del presupuesto oficial. Esta autorizacion
deberd contar con un TERMINO DE EXPEDICION NO MAYOR DE TREINTA (30) DiAS CALENDARIO con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso contractual.

3.1.3.2 Personas Juridicas Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn acreditar su existencia vy
representacion legal con documentos expedidos por quien fuere competente, dentro de los treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de vencimiento del plazo previsto para la presentacion de
propuestas.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberdn presentar la propuesta mediante
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
presentar la Propuesta, para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o
extrajudicialmente. Deberdn conservar dicho apoderado por el término del contrato y seis (6) meses
mds como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion
de establecer sucursal en Colombia.

Los documentos publicos exfranjeros deberdn ser legalizados de conformidad con lo establecido en los
articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil, y 480 del Cédigo de Comercio, o de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, mediante la cual se aprobd la "Convencidn sobre
la abolicidon del requisito de legalizacidon para los documentos pUblicos extranjeros”, segun sea el caso.

Las Sucursales en Colombia de personas juridicas extranjeras, cuando presenten la propuesta a nombre
de éstas, deberdn adjuntar a la propuesta el respectivo Certificado de la Cdmara de Comercio de su
domicilio, expedido con igual anticipaciéon a la sefalada en el numeral anterior.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd anexar a la propuesta el acta
en la que conste la decision del érgano social correspondiente, que autorice la presentacién de la
propuesta y la celebracién del contrato hasta por el valor del presupuesto oficial. Esta autorizacion
deberd contar con un término de expedicidon no mayor de treinta (30) dias calendario con anterioridad
a la fecha de cierre del presente proceso contractual.

3.1.3.3 Personas Naturales

Sila propuesta fuere presentada por una persona natural, se deberd adjuntar CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL del proponente, CON FECHA DE EXPEDICION NO SUPERIOR A 30 DIAS CALENDARIO, ANTERIORES
A LA FECHA DEL CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION, en el que se sefiale dentro de las actividades
econdémicas registradas, una actividad relacionada con el objeto a contratar. Ademds, se deberd anexar
copia de la cédula ciudadania del proponente.

3.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
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Cada una de las personas juridicas miembros de Consorcios o Uniones Temporales que participen en
este procedimiento de seleccion deberd aportar el Certificado de Existencia y Representaciéon Legal en
las condiciones antes descritas para las personas juridicas colombianas o extranjeras, dependiendo de
si se frata de unas u ofras y de ser personas naturales los miembros del consorcio o Unién temporal
deberdn aportar cada uno de sus integrantes el registro mercantil

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para
comprometerlas en el contrato a celebrar con el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO
CASANARE, deberdn aportar autorizacién del érgano social competente facultando a quien obre en
nombre y representacién de la persona juridica para participar en el Consorcio o Unién Temporal, y a
través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato, hasta el valor del presupuesto
oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 70. de la Ley 80/93 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cédigo Civil.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral,
deberdn presentarse legalizados en la forma prevista en el inciso 2 del numeral 22.4 del Art. 22 de la Ley

80/93, en concordancia con los Arts. 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Cédigo
de Comercio.

3.1.5 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Para los eventos previstos en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, el Proponente deberd indicar en el
documento de conformacion si su propuesta se formula a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

El proponente deberd aportar en la propuesta el documento de constitucion del Consorcio o Unidn
Temporal (Anexos 3y 4), en el cual deberd indicarse lo siguiente:

- Si la participacién es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal, y las reglas bdsicas que regulen Ias
relaciones entre sus integrantes.

- Sise trata de una Unién Temporal deberdn indicarse os t&rminos y extension (actividades y porcentaije)
de la participacién de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecucién del contrato, |os
cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE SABANALARGA
- DEPARTAMENTO CASANARE. La omisidn en la propuesta de los términos, extensién, actividades y

porcentajes de participacion de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal generardn el rechazo
de la Propuesta.

- La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal deberd ser por el lapso comprendido entre la fecha
de presentacion de la Propuesta y la liquidacién del contrato. Lo anterior, sin perjuicio de que con
posterioridad los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u

omisiones ocurridos durante la ejecucion del contrato que se celebre como conclusidn de este
procedimiento de seleccion.

- La designacion de la persona que tendrd la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal,
indicando expresamente sus facultades. El representante legal deberd contar con facultades amplias y
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suficientes para formular la propuesta, suscribir el contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio
o Unién Temporal.

Si en el documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal se le imponen limitaciones al
representante legal para formular la propuesta, y éste las excede, la propuesta serd rechazada.

Una vez constituido el Consorcio o Unidn Temporal no se podrd efectuar la cesién del mismo entre
quienes lo infegran, salvo que el MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE lo autorice
previamente y por escrito en los casos en que legalmente estd permitido.

3.1.6 CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES (Anexo 5)

Para poder ofertar se debbe ACREDITAR EL PAGO DE LOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS
PROFESIONALES, PENSIONES Y APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR Y SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA-, CUANDO A ELLO
HAYA LUGAR, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o a través del Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejardn constancia de los
aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
de la presente Convocatoria.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros deberd certificar el pago de
los aportes de manera independiente y como corresponda acreditarlo, téngase en cuenta que la
certificacion de encontrarse al dia se exige para las personar juridicas, las personas naturales por su
parte, deberdn acreditar la afiliacidén o el pago al sistema integral de seguridad social.

En caso de no ser adjuntado el Proponente debe presentarlo, dentro del término que establezca el
MUNICIPIO DE SABANALARGA - DEPARTAMENTO CASANARE.

NOTA 1. Las PERSONAS JURIDICAS, SOCIEDADES Y ASIMILADAS CONTRIBUYENTES declarantes del
impuesto sobre larenta y complementarios que de acuerdo con lo sefialado en el articulo 65 de
la ley 1819 del 29 de Diciembre de 2016 — que modificd el Articulo 114-1 del Estatuto tributario,
que estén exoneradas del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del
Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al
Régimen Confributivo de Salud, deberdn expresarlo en la certificacion.

1. En caso gue el proponente u oferente no tenga personal a cargo dentro del periodo requerido,
y por ende no esté obligado a efectuar el pago de pardfiscales v seguridad social, debe
certificar esta circunstancia, en el respectivo documento.

2. Lainformacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, fomblen bajo la gravedad
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de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion. Anexo Certificacion pago
aportes parafiscales y sistemas de seguridad social integral.

3.1.7. CERTIFICACION DE AFILIACION AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

El Proponente u oferente debe anexar la certificacién vigente, CON FECHA DE EXPEDICION NO SUPERIOR
A 30 DiAS CALENDARIO, ANTERIORES A LA FECHA DEL CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION, expedida por
la entidad competente en el que se demuestre que se encuentra afiiado al Sistema General de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién) activo, para las personas naturales.

NOTA 1: Las PERSONAS NATURALES empleadoras estardn exoneradas de la obligacion de pago de los
aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados que
devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales vigentes, (articulo 65 de la ley 1819
del 29 de Diciembre de 2016 - que modificd el Articulo 114-1 del Estatuto tributario), deberdn expresarlo
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal y/o de contador publico certificado, si es del caso,
y la persona naturdl.

Lo anterior no aplicard para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales
seguirdn obligados a efectuar los aportes de que trata el inciso 2 del articulo 65 de Ia ley 1819 del 29 de
diciembre de 2016 que modificé el Articulo 114-1 del Estatuto tributario. igualmente, para el proponente
favorecido deberd allegar dicha certificacion actualizada, para cada pago, de conformidad con lo
senalado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion. Anexo Certificacién pago
aportes parafiscales y sistemas de seguridad social integral.

3.1.8 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT

El proponente deberd presentar copia del Registro Unico Tributario —RUT- actualizado o reporte expedido
por la DIAN donde incluya la informacién bdsica, responsabilidades, clasificacion y la actividad.

3.1.9 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

PARA PERSONA NATURAL:

- Carta de presentacién de la propuesta, firmada en original por el proponente. (Anexo No. 1)
- Formato Compromiso Anticorrupcién diligenciado (Anexo No. 6)

- Propuesta debidamente diligenciada, firmada en original por el proponente. (Anexo No. 2)

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

- Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloria), vigente.

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria) vigente.
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- Certificado de Antecedentes Judiciales (Policia) vigente

- Certificado de Medida Corretivas (Policia) vigente.

- Libreta militar (Menores de 50 Anos) Si aplica

- Nit. o Registro Unico Tributario (RUT).

- Certificado de Matricula Mercantil inferior a (30) dias de expedicion.

- Certificado afiliacion al sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales.
-Certificado REDAM

PARA PERSONA JURIDICA:

Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el Representante Legal de la Persona
Juridica. (Anexo No. 1)
Formato Compromiso Anticorrupcion diligenciado (Anexo No. 6)
Propuesta debidamente diligenciada, firmada por el Representante Legal de la Persona Juridica.
(Anexo No. 2)
Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.
Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal, vigente.
Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloria) del Representante Legal y Persona Juridica,
vigente.

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria) del Representante Legal y Persona
Juridica, vigente.
Certificado de Medidas Correctivas del Representante Legal, vigente.
Libreta militar (Menores de 50 Afios)
Nit. o Registro Unico Tributario (RUT) de la Persona Juridica o los integrantes del consorcio o unién
temporal.
Documento de conformacidn de la Unidn temporal o consorcio, si a ello hubiera lugar. (Anexo No. 3
y Anexo 4).

- Autorizacién del organismo, segun los estatutos de la sociedad oferente para presentar la propuesta
y para la suscripcion del contrato, si a ello hubiese lugar.
Certificado de Existencia y Representacion Legal (Cédmara de Comercio), actualizado. Se verificard
que el objeto social permite realizar los actos directamente relacionados con el objeto a confratar.
Certificado del pago de aportes de Seguridad Social Integral y Parafiscales. (Anexo No. 5).
Certificado REDAM del representante legal.

3.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Deberd diligenciarse totalmente el Formato No. 7 y/o 8, en el cual se consignard la informacion sobre la
experiencia del proponente.

3.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
Para el desarrollo de las actividades previstas se requiere contratar una persona natural, juridica o en
consorcio o unidn temporal, que acredite la experiencia requerida.
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Nota: Para la experiencia que sea aportada por socios de empresas que no cuentan con mds de tres
(3) anos de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor
fiscal o contador publico (segun corresponda) donde se indigue la conformacion de la empresa. En
estos casos, la entidad no tendrd en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren
inhabilitados. La entidad tendrd en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o
constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) afos de constituidas.

3.2.1 Personal Minimo requerido

-El proponente deberd relacionar con su propuesta, carta disponibilidad del personal requerido en la
ficha técnica, sus hojas de vida y los documentos que soportan idoneidad y experiencia alli establecida.

3.3 REQUISITOS HABILITADORES FINANCIEROS
N/A

Teniendo en cuenta lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1 2.1.5.2, al momento de elaborarse
la invitacién correspondiente para esta modalidad de contratacién, y en razén a la forma de pago
pactada en el estudio previo, no se requerird verificacion de la capacidad financiera del oferente.

4. VERIFICACION DE REQUISITOS

PERSONA JURIDICA: El oferente que se interese en participar en la invitaciéon que se adelanta para tal
efecto, puede ser una PERSONA JURIDICA, que dentro su objeto social contemple actividades
relacionadas con el objeto contractual, y cuya actividad econdémica sea 8559 Otros tipos de educacién
n.c.p., la cual debe estar inscrita en el REGISTRO UNICO TRIBUTARIO Y EN EL CERTIFICADO DE EXISTENCIA
Y REPRESENTACION LEGAL.

PERSONA NATURAL: El oferente que se interese en participar en la invitacién que se adelanta para tal
efecto, puede ser una PERSONA NATURAL, que dentro de sus actividades econdmicas contemple la
actividad: 8559 Otros tipos de educacién n.c.p., la cual debe estar inscrita en el REGISTRO UNICO
TRIBUTARIO Y EN EL CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

EXPERIENCIA REQUERIDA: Deberd acreditar que ha suscrito en méximo dos (2) contratos y/o convenios
con entidades publicas y/o privadas, que dentro su alcance incluya o cuyo objeto haya sido o guarde
similitud con “REALIZAR'ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE ASESORIA ESPECIALIZADA Y/O CAPACITACION A
EMPRENDIMIENTOS TURISTICOS Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS PARA EL FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL Y LA COMPETITIVIDAD TURISTICA", que sumados en conjunto sean iguales o superiores al
presupuesto oficial expresado en S.M.M.L.V.

Nota. 1: Las personas juridicas con menos de 3 afos de constitucion, para acreditar experiencia de

alguno de sus socios deberd presentar certificacion que contenga la composicién accionaria de |a
misma.
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Para tal efecto no solo se tendrdin en cuenta la relacidon de los contratos, sino que deberdn anexarse
fotocopia de los CONTRATOS SUSCRITOS Y ACTAS DE LIQUIDACION o EN SU DEFECTO CERTIFICACIONES
DE CUMPLIMIENTO. Dichos documentos deberdn contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.

Nombre del contratista a quien se le expide la certificacion.

Objeto o descripcién del contrato.

Actividades o en su defecto anexar copia del contrato.

NUmero del contrato.

Valor total del contrato.

Fecha de iniciaciéon del contrato.

Fecha de terminacién del contrato.

Teléfono y direccién de la entidad contratante.

Para el caso de la experiencia que se soporte con certificaciones, esta debe contener como minimo:

©No kWD~

ol

Nombre del contratante o empleador

Teléfono o direccidon del contratante o empleador.

Nombre y cédula de ciudadania del contratista.

Objeto del contrato.

Actividades contratadas o en su defecto copia del contrato.
Tiempo de ejecucion del contrato

Valor total del contrato o contrato.

Noouhobd~

PARA ACREDITAR EXPERIENCIA, DEBE ACREDITARSE DE ACUERDO A LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
1. CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO DIRECTAMENTE POR UNA ENTIDAD ESTATAL:

e Se debe anexar la certificacion expedida por la entidad estatal.

e Enlo posible la certificacién debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacién, el cargo desempefnado
y dedicacién.

e En el caso en gue el Municipio no pueda verificar la informaciéon suministrada Unicamente con la
certificacioén, el proponente podrd anexar el contrato celebrado y sus adiciones acompaniada
de las actas complementarias con el fin de acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes
establecidos anteriormente.

2. CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UN CONTRATISTA DE UNA ENTIDAD ESTATAL:

e Se debe anexar la certificacion expedida por el contratfista de dicha entidad estatadl,
acompanada del acta de liquidaciéon y/o acta de recibo final y/o acta de terminacién y/o
soporte de ejecucidn del contrato y/o certificacidon expedida directamente por la entidad estatal
del contfrato que acredita la respectiva experiencia del profesional o demds personal del equipo
de trabqgjo.
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e Enlo posible la certificaciéon debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacién, el cargo desempefiado
y dedicacién.

3. CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UN CONTRATISTA DE UNA ENTIDAD PRIVADA:

e Se debe anexar la certificacion expedida por el contratista de dicha entidad privada, firmada
por el representante legal o del jefe de talento humano o quien haga sus veces, acompafiada
del acta de liquidacion y/o acta de recibo final y/o acta de terminacién y/o cerfificacion
expedida por la entidad privada del contrato que acredita la respectiva experiencia del
profesional o demds personal del equipo de trabajo.

e Enlo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacion, el cargo desemperfiado
y dedicacion.

4. CUANDO HAYA SIDO CONTRATADO POR UNA ENTIDAD PRIVADA:

e Se debe anexar la certificacion o liquidacién expedida por la entidad privada, firmada por el
representante legal o del jefe de talento humano o quien haga sus veces.

e Enlo posible la certificacion debe contener: Nombre de la entidad contratante, el contratista, el
objeto del contrato, las fechas de inicio y finalizacién de la vinculacion, el cargo desempefiado
y dedicacion y la relacién de las funciones desempefiadas.

NOTA 2: En los casos en que existan traslapos en tiempo por multiples certificaciones y/o contratos para
la acreditacion de experiencia del proponente o del profesional de este, el proponente deberd indicar
en el Anexo Formato Experiencia del profesional Propuesto las fechas entre las cuales desee que la
administracion valide la respectiva experiencia, lo anterior siempre y cuando no curse traslapo en tiempo,
de lo contrario el Municipio realizard los ajustes a los tiempos que considere bajo su criterio, bajo el
entendido que los tiempos de experiencia se contabilizardn por una sola vez.

CAPACIDAD FINANCIERA: N/A.

NOTA: Se verificard que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en Ia
invitacién publica y su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

ECONOMICA

El Proponente diligenciard el ANEXO 2 - FORMATO PROPUESTA ECONAOMICA (Tener en cuenta las notas
de dicho anexo). Este debe indicar en el ANEXO No. 2, en pesos colombianos, el valor total de la
Propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que vaya a incurrir durante el desarrollo del
contrato. Deberd expresarse en letras y nimeros y en caso de existir discrepancia entre lo expresado en
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lefras y nimeros prevalecerd lo expresado en letras. Y ser entregada en sobre cerrado de conformidad
con las caracteristicas establecidas en el numeral 2.1 de la presente invitacion.

El formato de la propuesta econdmica debe ir debidamente firmada por el broponen’re.

El valor total de la Propuesta (ajustado al peso) debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados del contrato. Deberd cubrir, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar
y en general todo costo en que incurra el Contratista para la prestacion de los servicios; Si el Proponente
no incluye el IVA u otro impuesto y gasto inherente a la prestacion del servicio, el MUNICIPIO no serd
objeto de reclamaciones posteriores. El Proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en
documento adjunto al citado anexo.

INDEMNIZACIONES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

TRES (3) ANOS MAS

=  CAPITULOV o
REQUERIMIENTO DE GARANTIA
COBERTURA EXIGIBLE CUANTIA VIGENCIA
CUMPLIMIENTO GENERAL DEL | DIEZ (10%) POR CIENTO DEL VALOR | DURACION DEL CONTRATO Y
CONTRATO TOTAL DEL CONTRATO CUATRO (4) MESES MAS
SALARIOS, PRESTACIONES E | CINCO POR CIENTO (5%) DEL | DURACION DEL CONTRATO Y

RESPONSABILIDAD
EXTRACONTRACTUAL

CIviL

MINIMO DE 200 SMLMV O HASTA
EL 5% DEL VALOR DEL CONTRATO
CUANDO ESTE SEA SUPERIOR A
10.000 SMLMV, CASO EN EL CUAL
EL VALOR ASEGURADO DEBE SER
MAXIMO HASTA 75.000 SMLMV, AL
MOMENTO DE LA EXPEDICION DE
LA POLIZA

DURACION DEL CONTRATO

CALIDAD DEL BIEN

DIEZ (10%) POR CIENTO DEL VALOR
TOTAL DEL CONTRATO

DURACION DEL CONTRATO Y
CUATRO (04) MESES MAS.

CONVOCA

Sec General y de Gobierno

ONICA A-ASNTOYA G.

Elaboré:

cl Ols\‘QY\ A

KAREN /l}I:IANA ARENAS VILLAMOR

Alcalde Municipal (E)

Decreto No. 030 de 03 de junio de 2025

Aprobd: KAREN JULIANA ARENAS VILLAMOR&U\’

Cargo: Prefesional Contratado Secretaria General y de Gobierno
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DIEGO ORLANDO GONZALEZ ROA
Cargo. Profesional Contratado Secretaria General y de Gobierno

OSWALDO SANDOVAL PEDRAZA
Cargo. Profesional Contratado Secretaria General y de Gobierno

- CAPITULO VI
~ ANEXOS
ANEXQ 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y Fecha

Ref: INVITACION PUBLICA- Contratacién de Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.

Nosotros de acuerdo con la invitacién publica, hacemos la siguiente propuesta
para contratar elXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXXEXXXKXKXKXXKXKXXXXKXXKX, Yy en caso que Nnos sed

aceptada por el MUNICIPIO DE SABANALARGA, nos comprometemos a firmar el contrato
correspondiente.

Declaramos asi mismo:

1. Que conocemos la informacién general, la invitacién publica y aceptamos los requisitos en ellos
contenidos.

2. Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en la invitacién
publica.

3. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a
suscribir el contrato dentro de los términos sefalados para ello.

4. Que hemos recibido las siguientes adendas: (indicar el nimero y la fecha de cada uno)
y manifestamos que aceptamos su contenido.
5. Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente numerados.

6. Asimismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en
el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

6.1 Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad
frente al MUNICIPIO DE SABANALARGA, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la
realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demds normas concordantes.

6.2 Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas
en la Constitucién y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar.

NOTA: Se recuerda al proponente que, si_estd incurso en alguna causal _de inhabilidad o

incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccién de contratistas v debe abstenerse de
formular propuesta).

6.3 Que la presente oferta tiene una VALIDEZ de TREINTA (30) DIAS.
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Atentamente,
Nombre o Razdn Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

C.C. No. de

Direccidn

Teléfonos Fax

Ciudad

Direccidn electronica

FIRMA
NOMBRE DE QUIEN FIRMA

ANEXO 2.

PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO: “REALIZAR ASISTENCIA TECNICA MEDIANTE ASESORIA ESPECIALIZADA 'Y CAPACITACION A
EMPRENDIMIENTOS TURISTICOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS PARA EL FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL Y LA COMPETITIVIDAD TURISTICA DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE".

ITEM DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

VALOR
UNITARIO | SUBTOTAL | IVA
BASE

VALOR
TOTAL

ELABORACION DE DOCUMENTO DIAGNOSTICO
CUALITATIVO Y CUANTITATIVO: REALIZAR UNA
VISITA PRESENCIAL PARA LA RECOLECCION DE
INFORMACION Y ELABORACION DE UN
DOCUMENTO DIAGNOSTICO CUALITATIVO Y
CUANTITATIVO DE CADA UNO DE LOS DIEZ (10)
BENEFICIARIOS, REFERENTE A LOS ASPECTOS A
FORTALECER SEGUN CORRESPONDA.

10

UNIDAD

PLAN DE TRABAJO: ELABORAR UN PLAN DE
TRABAJO PARA CADA UNO DE LOS DIEZ (10)
BENEFICIARIOS QUE CONTENGA ACCIONES
ESPECIFICAS DE MEJORA EN EL CORTO,
MEDIANO Y LARGO PLAZO, RELACIONADAS
2 | CON EL FORTALECIMIENTO EN: AREAS DEL
ESTABLECIMIENTO, ESTRUCTURACION DE LA
OFERTA DE SERVICIOS Y NORMA TECNICA
SECTORIAL QUE APLIQUE A CADA
ESTABLECIMIENTO. ESTE PLAN DE TRABAJO DEBE
SOCIALIZARSE CON CADA UNO DE LOS DIEZ

UNIDAD
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(10) BENEFICIARIOS Y ESTABLECERSE LA
ASIGNACION DE ACTIVIDADES Y TAREAS POR
PARTE DEL CONTRATISTA PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LOS OBJETIVOS DEL PLAN DE
TRABAJO PROPUESTO.

CAPACITACIONES: DESARROLLAR
CAPACITACIONES GRUPALES
TEORICO/PRACTICAS DE MANERA PRESENCIAL
PARA LOS DIEZ (10) BENEFICIARIOS DONDE SE
ABORDEN LOS SIGUIENTES TEMAS:

1) ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y PLANEACION
FINANCIERA

2) PLANEACION TRIBUTARIA Y ASPECTOS DE
HIGIENE, SEGURIDAD Y RIESGOS DEL
ESTABLECIMIENTO

3) DISENO DE EXPERIENCIAS APLICADAS A LOS
ESLABONES DE LA CADENA DE VALOR DEL
TURISMO, CONSTRUCCION DE UNA CULTURA DE
SEVICIO Y NARRATIVA DEL PRODUCTO A
OFERTAR.

4) ESTANDARIZACION DE SERVICIOS, ATRIBUTOS
DE MARCA, ESTRATEGIAS DE INNOVACION,
PUBLICIDAD Y COMERCIALIZACION DE LOS
BIENES Y SERVICIOS TURISTICOS.

16 HORA

VISITAS DE INTERVENCION IN SITU: REALIZAR TRES
(3) VISITAS PRESENCIALES DE INTERVENCION IN
SITU A CADA UNO DE LOS DIEZ (10)
BENEFICIARIOS, DONDE SE DESARROLLEN LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1) ACOMPANAMIENTO EN LA EJECUCION DE
CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS
EN EL PLAN DE TRABAJO Y SEGUIMIENTO DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS MISMAS.

2) FORTALECIMIENTO DE CADA UNO DE LOS
TEMAS ESTABLECIDOS EN LAS CAPACITACIONES
REALIZADAS SEGUN CORRESPONDA.

3) REALIZAR ACTIVIDADES DE MEJORA
RELACIONADAS CON ASPECTOS DE
ORGANIZACION LOGICA Y ARMONIOSA DE LOS
ELEMENTOS VISUALES DEL ESTABLECIMIENTO
(CUANDO APLIQUE) SIGUIENDO LOS
ESTANDARES ESTABLECIDOS EN LA NORMA

3 UNIDAD

Péagina 40d
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TECNICA SECTORIAL QUE APLIQUE A CADA
ESTABLECIMIENTO.

TALLER DE GASTRONOMIA SLOW: REALIZAR UN
TALLER PRESENCIAL TEORICO PRACTICO DE
GASTRONOMIA SLOW DONDE SE DESARROLLEN
LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1) INTRODUCCION: FILOSOFIA SLOW APLICADA
A LA COCINA

2) EXPLORACION SENSORIAL: EL ARTE DE LA ] GLOBAL

DEGUSTACION
3) EMPLATADO Y PRESENTACION
4) CREACION DE RECETAS SLOW

5) CIERRE Y DEGUSTACION CONSCIENTE

BANCO DE FOTOGRAFIAS: REALIZAR UN BANCO
DE QUINCE (15) FOTOGRAFIAS DIGITALES EN
ALTA RESOLUCION Y A TRAVES DE CAMARA
PROFESIONAL, PARA CADA UNO DE LOS DIEZ
(10) BENEFICIARIOS, DONDE SE EVIDENCIE EL
SERVICIO QUE CADA UNO OFERTA.

150 UNIDAD

DISENO, IMPRESION Y ENTREGA DE DIPLOMAS DE
RECONOCIMIENTO:  REALIZAR EL  DISENO,
IMPRESION Y ENTREGA DE DIPLOMAS DE
RECONOCIMIENTO CON DISENO SOBRIO Y
CORPORATIVO QUE INCLUYA: NOMBRE DEL
ESTABLECIMIENTO ©) EMPRENDIMIENTO 10 UNIDAD
BENEFICIARIO, NOMBRE DEL PROPIETARIO,
NOMBRE DE LA EMPRESA QUE REALIZO EL
PROCESO DE FORTALECIMIENTO Y ENTIDAD QUE
OTORGA EL RECONOCIMIENTO, ES DECIR LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE SABANALARGA,;
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JUNTO CON LOS LOGOTIPOS DE CADA UNO Y
LAS FIRMAS DE LOS  REPRESENTANTES
AUTORIZADOS.

* NOTA No 1: EL VALOR TOTAL (DEBE INCLUIR IVA (EN CASO DE APLICAR), IMPUESTOS, TASAS Y

CONTRIBUCIONES DE LEY)

e NOTA No 2: ESTE ANEXO DEBE IR DE CONFORMIDAD AL CUADRO DEL PRESUPUESTO ESTABLECIDO
POR LA ENTIDAD

* NOTA No 3: EXPRESAR EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA EN LETRAS Y EN NUMEROS:

Firma Representante Legal
Nombre
Identificacion

ANEXO 3

CARTA INFORMACION CONSORCIO
Ciudad y fecha,

Sefores
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Ciudad

Ref: INVITACION PUBLICA - Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.
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Los suscritos y , debidamente autorizados para actuar

en nombre y representaciéon de y , manifestamos por este

documento que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO para participar en el proceso de -
Contratacion De Minima Cuantia No. CM-XXXXXXXXX y, por tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio serd igual al término de ejecucién del contrato.
2. El Consorcio estdintegrado por:

NOMBRE PARTICIPACION PORCENTAJE DE

A. %

B. %

3. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

4. El representante del Consorcio es: , identificado con la cédula de
ciudadania nUmero de , quien estd expresamente facultado para firmar y

presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecuciéon y liquidacién del
contrato, con amplias y suficientes facultades.

5. La sede del consorcio es:

Direccién
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad
En constancia, se firma en alos dias del mes de de 20__

NOMBRE, FIRMA y NOMBRE, FIRMA y
C.C. No. C.C. No.

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO

ANEXO 4
CARTA INFORMACION UNION TEMPORAL
Ciudad y fechaq,

Senores
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Ciudad

Ref: Invitacién publica- Contratacion De Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.
Los suscritos y , debidamente autorizados para actuar
en nombre y representacion de y , manifestamos
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por este documento que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el
proceso de la referencia que ha abierto esa Entidad para contratar el XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX y. por
tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de esta Unién Temporal serd igual al término de ejecucion del contrato.
2. La Unién Temporal estd integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE

PARTICIPACION EN PROPUESTA

Y SU EJECUCION (discriminar actividades

a ejecutar por c/u de los integrantes)

A %

B %
3. Laresponsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria e ilimitada.

El representante de la Unién Temporal es:

identificado con la cédula de
ciudadania nUmero de . quien estd expresamente facultado para firmar y
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del
contrato, con amplias y suficientes facultades.

4, La sede de la Unién Temporal es:
Direcciéon
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad
En constancia se firma en a los dias del mes de de
200
NOMBRE, FIRMA y NOMBRE, FIRMA y
C.C. No. C.C. No.

ANEXO 5
CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
PERSONA JURIDICA
ART. 50 LEY 789 DE 2002

(Use la opcién que corresponda, segun certifique el Representante legal o el Revisor Fiscal)

Yo, . identificado con ., en mi condicién de
Representante Legal de (Razédn Social) identificada con Nit. , debidamente inscrito en la
cdmara de comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compania

durante los Ultimos seis (6) meses calendario legaimente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra
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propuesta para el presente proceso de seleccidn, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos
profesionales, Instituto Colombiano de bienestar Familiar (ICBF), Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior segun lo dispuesto en el art. 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con y con Tarjeta Profesional Ne°.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de
(Razdén Social) identificada con Nit, , debidamente inscrito en la cédmara de comercio de

luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas
en Colombia, los estados financieros de la compania, certifico el pago de los aportes realizados por la
compania durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién
de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccidn, por los conceptos de salud, pensiones,
riesgos profesionales, Instituto Colombiano de bienestar Familiar (ICBF), Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA) estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compania durante
dichos seis (6) meses.

Lo anterior segun lo dispuesto en el art. 50 de la Ley 789 de 2002.

Dada en alos del mes de de

FIRMA
Nombre De Quien Declara

ANEXO 6
COMPROMISO ANTICORRUPCION
Lugary fecha

Senores
MUNICIPIO DE SABANALARGA
Ciudad

Ref: Invitacion publica- Contratacion De Minima Cuantia No. SC-SG-MC-00X-20XX.

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente xxxxxxxxxxx], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de]
[nombre del Proponente], manifiesto que:
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ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
INVITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA

CODIGO: F-CT-022
VERSION:® .
FECHA DE ACTUALIZACION: 03/10/
2006 o

- RESPONSABLES: Todas las
_dependencias

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE SABANALARGA, para fortalecer la
transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de

Contratacion [XXXXXXXXXXXXX].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dddivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores pUblicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a

través de sus empleados, contratistas o terceros.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o

efecto la colusion en el Proceso de Contratacion [Xxxxxxxxxxxx].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion [XXXXXXXXX] NOS

soliciten los organismos de control de la RepuUblica de Colombia.
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y a

sesores el contenido del presente

Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por

nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso

anticorrupcién.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [xxxxx] dias del mes de Dooxxx] de [xxxx].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]

Nombre: [xxxxxxx]
Cargo: [Xxxxxxxx]
Documento de Identidad: [Xxxxxxx]

Nota: SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE S| ES PLURAL
(CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES LEGALES O APODERADOS

ANEXO 7.
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

NUMERO DEL PROCESO:

OBJETO DEL PROCESO:

PROPONENTE

ITEM
ENTIDAD
CONTRATANTE
CONTRATISTA (1)
CONTRATO No.
OBJETO DEL
CONTRATO
VALOR DEL
CONTRATOEN
PESOS

VALOR DEL
CONTRATO
EXPRESADO EN
S.M.M.LV.(2)
FORMA DE
EJECICION (3)
FECHA DE
TERMINACION MES
ANO
pesos* %
Participacién

FECHA DE
INICIACION MES ANO
Valor facturado en el

periodo exigido, en

U.T.| C.

=
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CODIGO: FCT 022 -

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA VERSION 1
DEPARTAMENTO CASANARE
e RESPONSABLES Todas |as
dependencias L
Firma Representante Legal
Nombre
Identificacién
FORMATO No 8.
RELACION DE EXPERIENCIA DEL PROFESIONAL

CARGO:

OBJETO:

N° | Objeto Entidad Cargo Fecha de | Fecha de | Experiencia

contratante desempenado | inicio terminacién (meses)

TOTAL EXPERIENCIA
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ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA
DEPARTAMENTO CASANARE
INVITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA

CODIGO: F-CT-022

'VERSION: 1

FECHA DE ACTUALIZACION: 03/10/
2016.; ¢

RESPONSABLES: Todas las
dependencias

Firma Representante Legal
Nombre

Identificaciéon
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