
DD MM AA

13 MAY 2025

DD MM AAAA

Número: 2025 Fecha Suscripción: 07 ABR 2025

Duración: Meses 18 días 14 ABR 2025

Fecha de terminación: 13 JUN 2025

Número: D.V. 7

Celular:

Numero de Cuenta Tipo  Banco: 

No. De Factura TWEL 1290 Fecha Factura:

Verificado en RUT:         SI

No. Codigo CIIU: 7310 Tarifa:
9,66*100

0

Horas totales a 

dictar según 

contrato

0 Número CDP:  Fecha :

Número RP:    190825 Fecha : 

Registro Presupuestal Adicional:

0 Número RP:    Fecha : 

Centro de Costo:

Uso presupuestal:

Tipología contractual

CONTRATO

Vigencia:

Horas dictadas a 

pagar
VALOR A PAGAR

$ 30,940,000.00 #¡DIV/0! 112125 12 de marzo de 2025

Valor por hora

Dirección Domicilio: CALLE 127 BIS #46-10 Correo Electronico Personal: zamira.aguilera@20agenciacreativa.com

No. Telefono Fijo: Extensión Oficina: 3187643382

12 de mayo de 2025

2500147505 AHORROS Banco Davivienda S.A.

Nombre/Razon Social : TWENTY AGENCIA CREATIVA S.A.S
Identificación: Tipo documento: NIT 900,812,787                

Fecha de Suspensión

(Desde/Hasta)
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Fecha de Terminación Anticipada dd/mm/aaaa

3. INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

Adición No. ___  $ ADICIÓN No. ___  $ 

Cesión A: Fecha de Cesión dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Prórroga No. ___

(Desde/Hasta)
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

2. MODIFICACIONES DEL CONTRATO

(Inserte tantas filas como requiera en cada tipo de modificación)

Modificación contractual Fecha de Modificación dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

9 de abril de 2025

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

842
Fecha de iniciación/Acta de 

inicio     

Origen de la obligación OBJETO

Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del stand para la participación de la Escuela Superior de Administración Pública-ESAP, en la Feria 

Internacional del Libro de Bogotá FILBo -2025.

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
GRUPO DE PUBLICACIONES

Número de 

pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Prórroga No. ___

(Desde/Hasta)

Lugar de prestación del servicio:

$ 0.00 $ 0.00

4.1  Cálculo de valor 

a pagar cuando se 

trate de contratos 

de capacitación

Aspectos tributarios Seleccione:
Es Declarante de Renta: SI

4. INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor del contrato Valor por hora 4.2 Información presupuestal del contrato

Persona Natural

IVA Regimen Simplificado

IVA Régimen Comun

Gran Contribuyente

Autoretenedor

R.U.T. (Actividad Economica 

Persona Juridica Entidad Sin Animo de Lucro

R.I.T. (Actividad ICAl)

mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
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mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
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mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com


DD MM AA

13 MAY 2025

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
GRUPO DE PUBLICACIONES

Número de 

pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Pagos: Pago Uno (1) Pago Dos (2) Pago Tres (3) Pago Cuatro (4)  Pago Trece (13)  Pago Catorce (14) 

 Pago 

Quince 

(15) 

$ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00

Pago Cinco (5) Pago Seis (6) Pago Siete (7) Pago ocho (8)
 Pago Diescisiete 

(17) 

 Pago Dieciocho 

(18) 

 Pago 

Diecinueve 

(19) 

$ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00

Pago Nueve (9) Pago Diez (10) Pago Once (11) Pago Doce (12)
 Pago Veintiuno 

(21) 

 Pago Veintidos 

(22) 

 Pago 

Veintitres 

(23) 

$ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00

Persona Natural: Persona Jurídica ESAL

Valor pagado  -$                  Periodo: Valor pagado  -$                  Periodo:

Comprobante de pago Número: Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:  Fecha de pago:  

Valor pagado  -$                  Periodo:

Comprobante de pago Número:

Saldo a favor del contratista: -$                                         

Valor NO ejecutado por liberar: -$                                         

4.5 Aportes a Seguridad Social

Aportes a Salud Aportes a Pensión

Aportes ARL Información y anexos

Pensionado

Anexa certificación de Revisor Fiscal

Valor a Pagar en el período: 30,940,000.00$                       

Aplica para personas jurídicas

 Pago Dieciseis (16) 

$ 0.00

 Pago Veinte (20) 

$ 0.00

 Pago Veinticuatro (24) 

4.4 Relacion de anticipo y pagos

Anticipos -$                                         CONSECUTIVO PAGOS SUPERIORES A UN (1) AÑO

$ 0.00

Valor Total Pagado al contratista: -$                                         

Valor adiciones -$                                         

Valor Total del contrato 30,940,000.00$                       

4.3 Balance del contrato

Valor inicial del contrato 30,940,000.00$                       



DD MM AA

13 MAY 2025

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
GRUPO DE PUBLICACIONES

Número de 

pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Certifico que los informes y demás documentos generados en la etapa de ejecución del contrato, han sido debidamente publicados de acuerdo con la 

periodicidad establecida por el contrato o convenio, en la plataforma SECOP y reposan en el expediente contractual.

Certifico el cumplimiento de las obligaciones, actividades y/o entrega de productos o servicios, establecidos, por parte del contratante y del contratista 

durante toda la ejecución contractual.

8. SALVEDADES u OBSERVACIONES

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

7. CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO A LA FECHA DEL PRESENTE INFORME

Seleccione de conformidad con las cláusulas establecidas, si el contrato requiere o no liquidación. 

(Verifique lo establecido en el contrato y lo previsto en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto 019 de 2012, 

Manual de contratación, Manual de supervisión y demás normatividad vigente aplicable)

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

6. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO

(Ingresar tantas filas como supervisores haya tenido o tenga el contrato)

DESDE HASTANOMBRES Y APELLIDOS DEL(LOS) SUPERVISOR(ES) IDENTIFICACIÓN CARGO Y DEPENDENCIA

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

5. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES, ACTIVIDADES O PRODUCTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CUMPLIMIENTO

(SI-NO-N/A)
EJECUCIÓN (%)

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

SI NO

SI NO

SI NO



DD MM AA

13 MAY 2025

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
GRUPO DE PUBLICACIONES

Número de 

pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Peso Vr. Real

0.03

0.03

0.03

0.02

0.02

0.02

0.15

BUENO

FIRMA
Nombre Supervisor:

Doc. Identidad: De

Telefono: Extension

FIRMA

Nombre Supervisor: DIEGO LEÓN BLANDÓN GÓMEZ

Doc. Identidad: 1.017.157.679 De MEDELLÍN

Telefono: Extension

Firma: RECIBIDO CONTABILIDADFirma: 

Proyectó:
NOMBRE: NOMBRE:

Nombre: DIEGO B. FECHA Y HORA: FECHA Y HORA:

Nota: Agregar tantos campos de firmas como supervisores se encuentren designados a la fecha del presente informe final.

              DIEGO LEÓN BLANDÓN GÓMEZ

1.017.157.679 MEDELLÍN

REEVALUACION DEL 

PROVEEDOR

Criterios de Evaluación: 

TEMA: Celda no modificable

PESO: Se define cuando se realiza la firma del contrato

CRITERIO: Celda no modificable

CALIFICACIÓN: Se diligencia con un valor de 1 a 5, siendo 1 el inferior y 5 el superior dependiendo del cumplimiento de las obligaciones por parte del proveedor

Vr. Real - Vr. Ideal - Diferencia: Valores con fórmula - Celdas no modificables

BUENO SI LA CALIFICACION TOTAL ES MAYOR O IGUAL A 80%

REGULAR SI LA CALIFICACION TOTAL  ESTA ENTRE 51% Y 79%

DEFICIENTE SI LA CALIFICACION TOTAL ES MENOR  A 50%

Acción a seguir:

Otras actividades 40%

Atención a reclamos y/o aclaraciones 05 0.02

05 0.03

Presentó Informes Oportunamente 05 0.03

El Grupo de Contratación Certifica que el 

contratista presento el Informe de Actividades y 

correspondientes soportes.

10. SOLICITUD DE PAGO

Certifico que las actividades se ejecutaron conforme a lo establecido en el  contrato, que el contratista cumplió con los pagos de seguridad social conforme a las 

normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en el Manual de Interventoría de la ESAP vigente, los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados con 

los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto SI ___ o NO ___ autorizo el pago.

11. FIRMAS

Anexos obligatorios para efectuar el Radicado:   

CONTRATACIÓN CONTABILIDAD

9. REVALUACIÓN DEL PROVEEDOR

REEVALUACION DEL 

PROVEEDOR

Tema Criterio Calificacion Vr. Ideal

Cumplimiento 

Exigencias 

Contractuales

60%

Productos y/o servicios acordes con los requeridos 05

0.02

100%
TOTALES 0.15

CALIFICACION TOTAL 100.00%

Servicio al cliente 05 0.02

Conocimiento o idoneidad del contratista en la prestación del servicio o suministro del 

bien 05

0.03

Cumplimiento de plazos contractuales o de cronogramas acordados

Informe de Actividades

Proyecto de Acta de Liquidación o de 
Cierre según corresponda

SI NO

Anexa todos los Documentos 

requeridos en Circular de Pagos 

Vigente.



DD MM AA

13 MAY 2025

DD MM AAAA

Número: 2025 Fecha Suscripción: 07 ABR 2025

Duración: Meses 18 días 14 ABR 2025

Fecha de terminación: 13 JUN 2025

Número: D.V. 7

Celular:

Numero de Cuenta Tipo  Banco: 

No. De Factura TWEL 1290 Fecha Factura:

Verificado en RUT:         SI

No. Codigo CIIU: 7310 Tarifa:
9,66*100

0

Horas totales a 

dictar según 

contrato

0 Número CDP:  Fecha :

Número RP:    190825 Fecha : 

Registro Presupuestal Adicional:

0 Número RP:    Fecha : 

Centro de Costo:

Uso presupuestal:

Tipología contractual

CONTRATO

Vigencia:

Horas dictadas a 

pagar
VALOR A PAGAR

$ 30,940,000.00 #¡DIV/0! 112125 12 de marzo de 2025

Valor por hora

Dirección Domicilio: CALLE 127 BIS #46-10 Correo Electronico Personal: zamira.aguilera@20agenciacreativa.com

No. Telefono Fijo: Extensión Oficina: 3187643382

12 de mayo de 2025

2500147505 AHORROS Banco Davivienda S.A.

Nombre/Razon Social : TWENTY AGENCIA CREATIVA S.A.S
Identificación: Tipo documento: NIT 900,812,787                

Fecha de Suspensión

(Desde/Hasta)
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Fecha de Terminación Anticipada dd/mm/aaaa

3. INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

Adición No. ___  $ ADICIÓN No. ___  $ 

Cesión A: Fecha de Cesión dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Prórroga No. ___

(Desde/Hasta)
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

2. MODIFICACIONES DEL CONTRATO

(Inserte tantas filas como requiera en cada tipo de modificación)

Modificación contractual Fecha de Modificación dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

9 de abril de 2025

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

842
Fecha de iniciación/Acta de 

inicio     

Origen de la obligación OBJETO

Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del stand para la participación de la Escuela Superior de Administración Pública-ESAP, en la Feria 

Internacional del Libro de Bogotá FILBo -2025.

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
GRUPO DE PUBLICACIONES

Número de 

pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Prórroga No. ___

(Desde/Hasta)

Lugar de prestación del servicio:

$ 0.00 $ 0.00

4.1  Cálculo de valor 

a pagar cuando se 

trate de contratos 

de capacitación

Aspectos tributarios Seleccione:
Es Declarante de Renta: SI

4. INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor del contrato Valor por hora 4.2 Información presupuestal del contrato

Persona Natural

IVA Regimen Simplificado

IVA Régimen Comun

Gran Contribuyente

Autoretenedor

R.U.T. (Actividad Economica 

Persona Juridica Entidad Sin Animo de Lucro

R.I.T. (Actividad ICAl)

mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
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mailto:zamira.aguilera@20agenciacreativa.com
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DD MM AA

13 MAY 2025

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
GRUPO DE PUBLICACIONES

Número de 

pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Pagos: Pago Uno (1) Pago Dos (2) Pago Tres (3) Pago Cuatro (4)  Pago Trece (13)  Pago Catorce (14) 

 Pago 

Quince 

(15) 

$ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00

Pago Cinco (5) Pago Seis (6) Pago Siete (7) Pago ocho (8)
 Pago Diescisiete 

(17) 

 Pago Dieciocho 

(18) 

 Pago 

Diecinueve 

(19) 

$ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00

Pago Nueve (9) Pago Diez (10) Pago Once (11) Pago Doce (12)
 Pago Veintiuno 

(21) 

 Pago Veintidos 

(22) 

 Pago 

Veintitres 

(23) 

$ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00 $ 0.00

Persona Natural: Persona Jurídica ESAL

Valor pagado  -$                  Periodo: Valor pagado  -$                  Periodo:

Comprobante de pago Número: Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:  Fecha de pago:  

Valor pagado  -$                  Periodo:

Comprobante de pago Número:

Saldo a favor del contratista: -$                                         

Valor NO ejecutado por liberar: -$                                         

4.5 Aportes a Seguridad Social

Aportes a Salud Aportes a Pensión

Aportes ARL Información y anexos

Pensionado

Anexa certificación de Revisor Fiscal

Valor a Pagar en el período: 30,940,000.00$                       

Aplica para personas jurídicas

 Pago Dieciseis (16) 

$ 0.00

 Pago Veinte (20) 

$ 0.00

 Pago Veinticuatro (24) 

4.4 Relacion de anticipo y pagos

Anticipos -$                                         CONSECUTIVO PAGOS SUPERIORES A UN (1) AÑO

$ 0.00

Valor Total Pagado al contratista: -$                                         

Valor adiciones -$                                         

Valor Total del contrato 30,940,000.00$                       

4.3 Balance del contrato

Valor inicial del contrato 30,940,000.00$                       



DD MM AA

13 MAY 2025

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
GRUPO DE PUBLICACIONES

Número de 

pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Certifico que los informes y demás documentos generados en la etapa de ejecución del contrato, han sido debidamente publicados de acuerdo con la 

periodicidad establecida por el contrato o convenio, en la plataforma SECOP y reposan en el expediente contractual.

Certifico el cumplimiento de las obligaciones, actividades y/o entrega de productos o servicios, establecidos, por parte del contratante y del contratista 

durante toda la ejecución contractual.

8. SALVEDADES u OBSERVACIONES

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

7. CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO A LA FECHA DEL PRESENTE INFORME

Seleccione de conformidad con las cláusulas establecidas, si el contrato requiere o no liquidación. 

(Verifique lo establecido en el contrato y lo previsto en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto 019 de 2012, 

Manual de contratación, Manual de supervisión y demás normatividad vigente aplicable)

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

6. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO

(Ingresar tantas filas como supervisores haya tenido o tenga el contrato)

DESDE HASTANOMBRES Y APELLIDOS DEL(LOS) SUPERVISOR(ES) IDENTIFICACIÓN CARGO Y DEPENDENCIA

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

5. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES, ACTIVIDADES O PRODUCTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CUMPLIMIENTO

(SI-NO-N/A)
EJECUCIÓN (%)

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

SI NO

SI NO

SI NO



DD MM AA

13 MAY 2025

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
GRUPO DE PUBLICACIONES

Número de 

pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Peso Vr. Real

0.03

0.03

0.03

0.02

0.02

0.02

0.15

BUENO

FIRMA
Nombre Supervisor:

Doc. Identidad: De

Telefono: Extension

FIRMA

Nombre Supervisor: DIEGO LEÓN BLANDÓN GÓMEZ

Doc. Identidad: 1.017.157.679 De MEDELLÍN

Telefono: Extension

Firma: RECIBIDO CONTABILIDADFirma: 

Proyectó:
NOMBRE: NOMBRE:

Nombre: DIEGO B. FECHA Y HORA: FECHA Y HORA:

Nota: Agregar tantos campos de firmas como supervisores se encuentren designados a la fecha del presente informe final.

              DIEGO LEÓN BLANDÓN GÓMEZ

1.017.157.679 MEDELLÍN

REEVALUACION DEL 

PROVEEDOR

Criterios de Evaluación: 

TEMA: Celda no modificable

PESO: Se define cuando se realiza la firma del contrato

CRITERIO: Celda no modificable

CALIFICACIÓN: Se diligencia con un valor de 1 a 5, siendo 1 el inferior y 5 el superior dependiendo del cumplimiento de las obligaciones por parte del proveedor

Vr. Real - Vr. Ideal - Diferencia: Valores con fórmula - Celdas no modificables

BUENO SI LA CALIFICACION TOTAL ES MAYOR O IGUAL A 80%

REGULAR SI LA CALIFICACION TOTAL  ESTA ENTRE 51% Y 79%

DEFICIENTE SI LA CALIFICACION TOTAL ES MENOR  A 50%

Acción a seguir:

Otras actividades 40%

Atención a reclamos y/o aclaraciones 05 0.02

05 0.03

Presentó Informes Oportunamente 05 0.03

El Grupo de Contratación Certifica que el 

contratista presento el Informe de Actividades y 

correspondientes soportes.

10. SOLICITUD DE PAGO

Certifico que las actividades se ejecutaron conforme a lo establecido en el  contrato, que el contratista cumplió con los pagos de seguridad social conforme a las 

normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en el Manual de Interventoría de la ESAP vigente, los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados con 

los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto SI ___ o NO ___ autorizo el pago.

11. FIRMAS

Anexos obligatorios para efectuar el Radicado:   

CONTRATACIÓN CONTABILIDAD

9. REVALUACIÓN DEL PROVEEDOR

REEVALUACION DEL 

PROVEEDOR

Tema Criterio Calificacion Vr. Ideal

Cumplimiento 

Exigencias 

Contractuales

60%

Productos y/o servicios acordes con los requeridos 05

0.02

100%
TOTALES 0.15

CALIFICACION TOTAL 100.00%

Servicio al cliente 05 0.02

Conocimiento o idoneidad del contratista en la prestación del servicio o suministro del 

bien 05

0.03

Cumplimiento de plazos contractuales o de cronogramas acordados

Informe de Actividades

Proyecto de Acta de Liquidación o de 
Cierre según corresponda

SI NO

Anexa todos los Documentos 

requeridos en Circular de Pagos 

Vigente.
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Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

ESAP CENTRAL

Fecha y Hora Sistema: 12/03/2025 12:00:00 p. m.

05-03-00-01

MHdaperez DAVID  ARTURO PEREZ POLANIACertificado de Disponibilidad Presupuestal – Comprobante.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 112125 Fecha Registro: 2025-03-12 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

05-03-00-01  ESAP CENTRAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 50.429.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual.: 50.429.000,00 Saldo x 
Comprometer: 50.429.000,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 113325 Fecha Registro: 2025-03-12 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

0106GP  GRUPO DE 
PUBLICACIONES 

C-0503-1000-16-20203K-0503014-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE EDUCACIÓN FORMAL EN EL 
SABER ADMINISTRATIVO PÚBLICO. - 
FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD 
INSTITUCIONAL PARA EL ASEGURAMIENTO DE 
LA CALIDAD ACADEMICA DE LOS PROGRAMAS 
DE PREGRADO Y POSGRADO DE LA ESAP   N

Propios 21 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

Total: 50.429.000,00 0,00 50.429.000,00 50.429.000,00 0,00

Objeto:
L1362 0106GP1312-2959 PRESTAR LOS SERVICIOS DE ALQUILER, MONTAJE Y DESMONTAJE DEL STAND PARA LA PARTICIPACIÓN DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA-ESAP, EN LA FERIA 
INTERNACIONAL DEL LIBRO DE BOGOTÁ FILBO -2025.

Firma Responsable

1 de 1Página



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

CONTRATO DE 

PRESTACION 

DE SERVICIOS  

30.940.000,00 30.940.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

001 Sede Central 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-06-08

Objeto: Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del stand para la participación de la Escuela Superior de Administración Pública-ESAP, en la Feria Internacional del Libro de Bogotá FILBo -2025.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 30.940.000,00 0,00 30.940.000,00 30.940.000,00

30.940.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

0106GP  GRUPO DE 

PUBLICACIONES 

C-0503-1000-16-20203K-0503014-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Propios 21 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: BOG-842-2025 Tipo: Fecha: 2025-04-09

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 15042303 DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO Cargo: SUBDIRECTOR NACIONAL DE GESTIÓN CORPORATIVA

CUENTA BANCARIA

Número: 002500147505 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: NIT 900812787 TWENTY AGENCIA CREATIVA  S.A.S Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 30.940.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 30.940.000,00 Saldo x Obligar: 30.940.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 112125  de fecha 2025-03-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 190825 2025-04-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 05-03-00-01  ESAP CENTRAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjcmosque JUAN  CARLOS  MOSQUERA  JORDAN 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

05-03-00-01 ESAP CENTRAL

Fecha y Hora Sistema: 2025-04-10-3:06 p. m.
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CERTIFICACION 

 
BOGOTA D.C., DISTRITO CAPITAL, 03/05/2025 

 

 
Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente​ TWENTY AGENCIA 
CREATIVA SAS con NIT 900.812.787-7 posee en el Banco Davivienda: 

 
 
CUENTA DE AHORROS DAMAS 
Número​ 002500147505 

 
 
Cordialmente, 

 
 
 
 
 
 
BANCO DAVIVIENDA 



 

 
 
 

 
 
 

El suscrito contador de la Sociedad  
 
 

TWENTY AGENCIA CREATIVAS.A. S  
NIT 900.812.787-7  

 
 

Certifica que la empresa TWENTY AGENCIA CREATIVA S.A.S con NIT 
900.812.787-7 representada por DOLLY ZAMIRA AGUILERA CASTRO con 
Cedula de Ciudadanía 52.808.715, se encuentra al día con los pagos al sistema 
de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes 
parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de 
trabajo.  
Por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas 
Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos 
Profesionales -ARP-, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.  
Esta certificación se expide por solicitud del interesado a los doce días del mes de 
mayo del 2025.  
 
Cordialmente  
 
 
 
 
 
DOLLY ZAMIRA AGUILERA CASTRO  
CC 52.808.715 
Representante Legal 
Twenty Agencia Creativa SAS 
Nit: 900.812.787 
 
 
 
 
TP 42711-T 
Contador 

 



      

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS001 ALIANSALUD EPS S.A. 830113831-0 114.000 0 0 0 13 1.000 0 115.000 2

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 80.000 0 0 0 13 700 0 80.700 1

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 516.000 0 0 0 13 4.400 0 520.400 5

EPS010 EPS Sura 800088702-2 128.000 0 0 0 13 1.100 0 129.100 1

EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 208.000 0 0 0 13 1.800 0 209.800 2

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 57.000 0 0 0 13 500 0 57.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 464.000 0 0 0 0 13 4.000 0 468.000 1

230301 Porvenir 800224808-8 2.384.000 0 0 0 0 13 20.200 0 2.404.200 6

25-14 Colpensiones 900336004-7 1.335.600 0 0 0 0 13 11.300 0 1.346.900 4

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 144.800 144.800 13 1.300 146.100 1.448 146.100 12

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF24 Compensar Caja 860066942-7 1.103.000 13 9.400 1.112.400 12

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 3

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 900812787-7 TWENTY AGENCIA CREATIVA SAS Diagonal 94bis # 56-49 3165255255 zamira.aguilera@20agenciacrea
tiva.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

CONVENIO C – MIPYME BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-04 2025-03 E 05/05/2025 85946066 $6.590.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

12

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 13 0 0 0

ICBF

0 13 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 6 1.103.000 1.112.500

Pensión 3 4.183.600 4.219.100

Riesgos Laborales 1 144.800 146.100

CCF 1 1.103.000 1.112.400

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 11 6.534.400 6.590.100

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 3

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 900812787-7 TWENTY AGENCIA CREATIVA SAS Diagonal 94bis # 56-49 3165255255 zamira.aguilera@20agenciacrea
tiva.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

CONVENIO C – MIPYME BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-04 2025-03 E 05/05/2025 85946066 $6.590.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

12

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
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n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1014257544 ROJAS BELTRAN JUAN FELIPE 1 0 S 230201 2.900.000 464.000 0 0 0 0 EPS017 2.900.000 116.000 14-11 2.900.000 1 15.200 CCF24 2.900.000 116.000 0 0 0 0 0

2 CC 1018495573 VELOZA MORENO LORENA 1 0 S 230301 2.000.000 320.000 0 0 0 0 EPS005 2.000.000 80.000 14-11 2.000.000 1 10.500 CCF24 2.000.000 80.000 0 0 0 0 0

3 CC 1019005637 RODRIGUEZ RIVERA LAURA ANDREA 1 0 S 25-14 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS001 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 1 7.500 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

4 CC 1019108692 RODRIGUEZ RIVERA LINA PAOLA 1 0 S 25-14 2.300.000 368.000 0 0 0 0 EPS008 2.300.000 92.000 14-11 2.300.000 1 12.100 CCF24 2.300.000 92.000 0 0 0 0 0

5 CC 1020786259 RODRIGUEZ RICO PEDRO EMILIO 1 0 S 230301 3.000.000 480.000 0 0 0 0 EPS008 3.000.000 120.000 14-11 3.000.000 1 15.700 CCF24 3.000.000 120.000 0 0 0 0 0

6 CC 1020798287 TRIVIÑO TRIVIÑO ROSANGELICA 1 0 S 230301 2.900.000 464.000 0 0 0 0 EPS008 2.900.000 116.000 14-11 2.900.000 1 15.200 CCF24 2.900.000 116.000 0 0 0 0 0

7 CC 1032440885 CUESTA LOSADA LAURA ANGELICA 1 0 S 230301 3.200.000 512.000 0 0 0 0 EPS008 3.200.000 128.000 14-11 3.200.000 1 16.800 CCF24 3.200.000 128.000 0 0 0 0 0

8 CC 1032450576 RINCON LEON BIBI ALEJANDRA 1 0 S X 25-14 3.200.000 512.000 0 0 0 0 EPS010 3.200.000 128.000 14-11 3.200.000 1 16.800 CCF24 3.200.000 128.000 0 0 0 0 0

9 CC 1073976033 MORELO FLOREZ LUIS ALFREDO 1 0 S 230301 1.500.000 240.000 0 0 0 0 EPS008 1.500.000 60.000 14-11 1.500.000 1 7.900 CCF24 1.500.000 60.000 0 0 0 0 0

10 CC 35507298 SANTOS RAMIREZ EDNA MARGARITA 1 1 S 0 0 0 0 0 0 EPS037 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 1 7.500 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

11 CC 52808715 AGUILERA CASTRO DOLLY ZAMIRA 1 0 S 25-14 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS001 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 1 7.500 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

12 CC 80928075 GONZALEZ MORENO JOHN FREDDY 1 0 S 230301 2.300.000 368.000 0 0 0 0 EPS017 2.300.000 92.000 14-11 2.300.000 1 12.100 CCF24 2.300.000 92.000 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 3 de 3

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 900812787-7 TWENTY AGENCIA CREATIVA SAS Diagonal 94bis # 56-49 3165255255 zamira.aguilera@20agenciacrea
tiva.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

CONVENIO C – MIPYME BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-04 2025-03 E 05/05/2025 85946066 $6.590.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

12

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador público BERNARDO EDGAR SANTOS RAMIREZ identificado con CÉDULA DE
CIUDADANÍA No 79233527 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 42711-T
SI tiene vigente su inscripción en la Junta Central de Contadores y desde los últimos 5 años.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *

Dado en BOGOTA a los 2 días del mes de Abril de 2025 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedición.

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO

REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la página web
www.jcc.gov.co digitando el número del certificado

http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:400DC092F2DF1C91


Número del contrato

Duración del contrato
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminación del
contrato

Liquidación
Obligaciones Ambientales

Obligaciones pos consumo
Reversión

Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir
mínimo el 30% de los recursos
del presupuesto destinados a

comprar alimentos, cumpliendo
con lo establecido en la Ley

2046 de 2020, reglamentada por
el Decreto 248 de 2021?

Contrato asociado a las
órdenes impartidas por la
Corte Constitucional en la

Sentencia T-302 de 2017

¿Se requieren emisiones de
códigos de autorización?

¿Solicitud de
garantías?

Garantías por
lotes, grupos o

etapas

Identificación del contrato

ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.7754704  
Versión del contrato 1  

Estado de contrato En ejecución  
Fecha de generación del estado 7 días de tiempo transcurrido (4/7/2025 3:18:22 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

BOG- 842-2025  

Objeto del contrato
Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del stand para la participación de la
Escuela Superior de Administración Pública-ESAP, en la Feria Internacional del Libro de
Bogotá FILBo -2025.

 

Tipo de Contrato Prestación de servicios  
¿Asociado a otro contrato? Sí No  

2 Meses  
1 día de tiempo transcurrido (4/14/2025 8:00:00 AM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

6/13/2025 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

Tiempo adiciones en días 0 días  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  

Información de la Entidad Estatal contratante

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PUBLICA

COLOMBIA, Bogotá 

0 Recomendación
(es)

Información del Proveedor contratista

Twenty Agencia Creativa 

COLOMBIA, Bogotá 
Número de documento 900812787

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Número de cuenta

Twenty Agencia Creativa S.A.S.

Aprobación del contrato

Aprobador – Proveedor
Aprobado
por:

Dolly Zamira
Aguilera Castro

Fecha de
aprobación:

4/8/2025 11:34:12 AM ((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Aprobador – Entidad Estatal
Aprobado
por:

DARIO JOSE
OVIEDO CASTAÑO

Fecha de
aprobación:

4/9/2025 4:09:52 PM ((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_7754704_Firmado
Contrato en ejecución:

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022
del 2020  

Decreto 248 de 2021

Sí No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen recursos
públicos, a adquirir alimentos comprados a pequeños productores
agropecuarios y/o de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria
locales y sus organizaciones, mínimo el (30%) del presupuesto destinados
a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No
Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relación
con los derechos de los niños del pueblo Wayúu.  

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega: Como acordado previamente  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Configuraciones generales

Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No  

Sí No  

javascript:void(0);
javascript:void(0);


Seriedad de la
ofertaCumplimiento

Responsabilidad
civil extra

contractual

Fecha límite
para entrega de

garantías:

Definir Plan de Pagos?

Número del Contrato
Proveedor

Creado por
Agregado en

Comentario

Dirección de notificaciones
Ubicación

País
Departamento

Municipio
Dirección

Código postal

Latitud:
Longitud:

1 Calle 44 # 53-37 COLOMBIA > Distrito Capital de Bogotá > Bogotá

Sí No  

Sí No  
Cumplimiento del contrato  

 % del valor del
contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 6/16/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  
Pago de salarios  

 % del valor del
contrato 5.00 Fecha de vigencia (desde) 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 6/13/2028 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  
Calidad del servicio  

 % del valor del
contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 6/13/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes  

 % del valor del
contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 6/13/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

Sí No  

 No. de SMMLV 200  

6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)Fecha de entrega de garantías: 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 5:58:29 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado

CO1.WRT.16873083 Cumplimiento - Cumplimiento del contrato Contrato de seguro 10,829,000.00 COP Compañia Mundial de Seguros 6/16/2028 ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) Aprobada Detalle

CO1.WRT.16873000 Responsabilidad civil extra contractual Contrato de seguro 284,700,000.00 COP Compañia Mundial de Seguros 6/16/2025 ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) Aprobada Detalle

Configuración financiera - Pago de anticipos

Sí No  

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago Abono en cuenta  

Plazo de pago de la factura 30 días  

Comentarios

CO1.PCCNTR.7754704
Twenty Agencia Creativa S.A.S.

-

Anexos del contrato

Descripción Nombre

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Dirección de notificaciones

Calle 44 # 53-37  
CO-DC-11001 - Bogotá  
COLOMBIA  
Distrito Capital de Bogotá  
Bogotá  
Calle 44 # 53-37  
11001000  

 
 Grados (º) Minutos (') Segundos ('')  

 

  
Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección Ubicación

  

 1  CO1.PCCNTR.7754704

 1.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Precio total estimado Incluya el precio como lo

indique la Entidad Estatal
49,672,367.00 30,940,000.00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Precio total estimado Incluya el precio como lo indique
la Entidad Estatal

    1 72153600

Prestar los servicios de alquiler, montaje y
desmontaje del stand para la participación de
la Escuela Superior de Administración Pública-
ESAP, en la Feria Internacional del Libro de
Bogotá FILBo -2025.

1.00 VG 49,672,367.00 30,940,000.00 49,672,367.00 30,940,000.00

Documentos del contrato

Descripción Nombre del documento Detalle

vf1 ACEPTACION DE OFERTA ESAP-MC-003-2025 ..pdf vf1 ACEPTACION DE OFERTA ESAP-MC-003-2025 ..pdf (detalle)

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);


Guardar y
notificar
Guardar y
notificar

Guardar y
notificar

Proyecto del Plan Marco para la
Implementación del Acuerdo de

Paz o asociado al Acuerdo de
Paz

Destinación del gasto
Fuente de los recursos: Valor

Presupuesto General de la
Nación - PGN
Sistema General de
Participaciones - SGP
Sistema General de Regalias -
SGR
Recursos Propios (Alcaldías y
Gobernaciones)
Recursos de Crédito
Otros Recursos (Especie,
Privados, Cooperación, Propios
Entidades Autónomas)

Total
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalías (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP si es el caso)

Entidad Estatal registrada en el
SIIF

Código de autorización
Código unidad/subunidad

ejecutora
CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

112125 CDP Generado 50,429,000 COP 49,672,367 COP 05-03-00-01 -

Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer

Última consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF

190825 Presupuestal
(CDP)

- No se ha
iniciado

30,940,000
COP

30,940,000
COP

- -

Saldo de compromisos CDP
Saldo de compromisos AVF

Saldo total comprometido
Última consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF

6. CDP.pdf 6. CDP.pdf (detalle)

FORMATO. OFERTA ECONOMICA STAND FILBO (3).xlsx FORMATO. OFERTA ECONOMICA STAND FILBO (3).xlsx (detalle)

3. ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS (1).pdf 3. ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS (1).pdf (detalle)

 

Asignaciones para el seguimiento

Ordenador del Gasto DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑOTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 15042303  

Supervisor DIEGO LEON BLANDON GOMEZTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 1017157679  

Asignaciones Ordenador del pago

Ordenador del pago DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑOTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 15042303  

Histórico de asignaciones

Posición Nombre Fecha de seguimiento Cambiado por

Ordenador del Gasto DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO 5 días de tiempo transcurrido (4/9/2025 4:09:52 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO

Supervisor DIEGO LEON BLANDON GOMEZ 5 días de tiempo transcurrido (4/9/2025 4:09:52 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO

Ordenador del pago DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO 5 días de tiempo transcurrido (4/9/2025 4:09:52 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO

Información presupuestal

Sí No *

Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de
Implementación (CONPES 3932) derivado de intervenciones en
cumplimiento del Acuerdo.

 

Inversión  
  

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No * 30,940,000

30,940,000

 

Código CDP Tipo Estado del CDP Valor Total Saldo Valor a utilizar Estado de la consulta Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Sí No  

 

05-03-00-01  

Código Tipo Estado Saldo Valor a utilizar Código unidad/subunidad ejecutora Estado

Editar

50,429,000 COP  
0 COP  
49,672,367 COP  
Consulta Exitosa  
3/21/2025 8:47 AM  

Compromiso presupuestal de gastos

Código compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso Valor compromiso AVF/CDP Monto por consumir Monto presupuestal a liberar Código Posición de Gasto Consulta Ejecución

SIIF Detalle Editar

30,940,000 COP  
0 COP  
30,940,000 COP  

 
-  

Agregar usuario
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javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
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Número del contrato

Duración del contrato
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminación del
contrato

Liquidación
Obligaciones Ambientales

Obligaciones pos consumo
Reversión

Documentos Tipo

¿Debe cumplir con invertir
mínimo el 30% de los recursos
del presupuesto destinados a

comprar alimentos, cumpliendo
con lo establecido en la Ley

2046 de 2020, reglamentada por
el Decreto 248 de 2021?

Contrato asociado a las
órdenes impartidas por la
Corte Constitucional en la

Sentencia T-302 de 2017

¿Se requieren emisiones de
códigos de autorización?

¿Solicitud de
garantías?

Garantías por
lotes, grupos o

etapas

Identificación del contrato

ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR.7754704  
Versión del contrato 1  

Estado de contrato En ejecución  
Fecha de generación del estado 7 días de tiempo transcurrido (4/7/2025 3:18:22 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

BOG- 842-2025  

Objeto del contrato
Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del stand para la participación de la
Escuela Superior de Administración Pública-ESAP, en la Feria Internacional del Libro de
Bogotá FILBo -2025.

 

Tipo de Contrato Prestación de servicios  
¿Asociado a otro contrato? Sí No  

2 Meses  
1 día de tiempo transcurrido (4/14/2025 8:00:00 AM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

6/13/2025 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

Tiempo adiciones en días 0 días  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  
Sí No *  

Información de la Entidad Estatal contratante

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PUBLICA

COLOMBIA, Bogotá 

0 Recomendación
(es)

Información del Proveedor contratista

Twenty Agencia Creativa 

COLOMBIA, Bogotá 
Número de documento 900812787

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Número de cuenta

Twenty Agencia Creativa S.A.S.

Aprobación del contrato

Aprobador – Proveedor
Aprobado
por:

Dolly Zamira
Aguilera Castro

Fecha de
aprobación:

4/8/2025 11:34:12 AM ((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Aprobador – Entidad Estatal
Aprobado
por:

DARIO JOSE
OVIEDO CASTAÑO

Fecha de
aprobación:

4/9/2025 4:09:52 PM ((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_7754704_Firmado
Contrato en ejecución:

Documentos Tipo

No
Documentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virtud de la Ley 2022
del 2020  

Decreto 248 de 2021

Sí No

El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen recursos
públicos, a adquirir alimentos comprados a pequeños productores
agropecuarios y/o de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria
locales y sus organizaciones, mínimo el (30%) del presupuesto destinados
a la compra de alimentos

 

Sentencia T-302 de 2017

Sí No
Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales en relación
con los derechos de los niños del pueblo Wayúu.  

Condiciones ejecución y entrega

Condiciones de entrega: Como acordado previamente  

El contrato puede ser prorrogado Sí No  

Configuración financiera - Configuraciones generales

Sí No  

Configuración financiera - Garantías

Sí No  

Sí No  

javascript:void(0);
javascript:void(0);


Seriedad de la
ofertaCumplimiento

Responsabilidad
civil extra

contractual

Fecha límite
para entrega de

garantías:

Definir Plan de Pagos?

Número del Contrato
Proveedor

Creado por
Agregado en

Comentario

Dirección de notificaciones
Ubicación

País
Departamento

Municipio
Dirección

Código postal

Latitud:
Longitud:

1 Calle 44 # 53-37 COLOMBIA > Distrito Capital de Bogotá > Bogotá

Sí No  

Sí No  
Cumplimiento del contrato  

 % del valor del
contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 6/16/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  
Pago de salarios  

 % del valor del
contrato 5.00 Fecha de vigencia (desde) 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 6/13/2028 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  
Calidad del servicio  

 % del valor del
contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 6/13/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes  

 % del valor del
contrato 10.00 Fecha de vigencia (desde) 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

 Valor de la garantía Fecha de vigencia (hasta) 6/13/2026 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

Sí No  

 No. de SMMLV 200  

6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 11:59:00 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)Fecha de entrega de garantías: 6 días de tiempo transcurrido (4/8/2025 5:58:29 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)  

Garantías del proveedor:

Id de la garantía Justificación Tipo de garantía Valor Emisor Fecha fin Estado

CO1.WRT.16873083 Cumplimiento - Cumplimiento del contrato Contrato de seguro 10,829,000.00 COP Compañia Mundial de Seguros 6/16/2028 ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) Aprobada Detalle

CO1.WRT.16873000 Responsabilidad civil extra contractual Contrato de seguro 284,700,000.00 COP Compañia Mundial de Seguros 6/16/2025 ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) Aprobada Detalle

Configuración financiera - Pago de anticipos

Sí No  

Condiciones de facturación y pago

Forma de pago Abono en cuenta  

Plazo de pago de la factura 30 días  

Comentarios

CO1.PCCNTR.7754704
Twenty Agencia Creativa S.A.S.

-

Anexos del contrato

Descripción Nombre

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Dirección de notificaciones

Calle 44 # 53-37  
CO-DC-11001 - Bogotá  
COLOMBIA  
Distrito Capital de Bogotá  
Bogotá  
Calle 44 # 53-37  
11001000  

 
 Grados (º) Minutos (') Segundos ('')  

 

  
Municipio de ejecución del contrato

ID Dirección Ubicación

  

 1  CO1.PCCNTR.7754704

 1.1   Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal

    
Precio total estimado Incluya el precio como lo

indique la Entidad Estatal
49,672,367.00 30,940,000.00

    Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Precio total estimado Incluya el precio como lo indique
la Entidad Estatal

    1 72153600

Prestar los servicios de alquiler, montaje y
desmontaje del stand para la participación de
la Escuela Superior de Administración Pública-
ESAP, en la Feria Internacional del Libro de
Bogotá FILBo -2025.

1.00 VG 49,672,367.00 30,940,000.00 49,672,367.00 30,940,000.00

Documentos del contrato

Descripción Nombre del documento Detalle

vf1 ACEPTACION DE OFERTA ESAP-MC-003-2025 ..pdf vf1 ACEPTACION DE OFERTA ESAP-MC-003-2025 ..pdf (detalle)

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);


Guardar y
notificar
Guardar y
notificar

Guardar y
notificar

Proyecto del Plan Marco para la
Implementación del Acuerdo de

Paz o asociado al Acuerdo de
Paz

Destinación del gasto
Fuente de los recursos: Valor

Presupuesto General de la
Nación - PGN
Sistema General de
Participaciones - SGP
Sistema General de Regalias -
SGR
Recursos Propios (Alcaldías y
Gobernaciones)
Recursos de Crédito
Otros Recursos (Especie,
Privados, Cooperación, Propios
Entidades Autónomas)

Total
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalías (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP si es el caso)

Entidad Estatal registrada en el
SIIF

Código de autorización
Código unidad/subunidad

ejecutora
CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

112125 CDP Generado 50,429,000 COP 49,672,367 COP 05-03-00-01 -

Saldo de CDP
Saldo de vigencias futuras
Saldo total a comprometer

Última consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF

190825 Presupuestal
(CDP)

- No se ha
iniciado

30,940,000
COP

30,940,000
COP

- -

Saldo de compromisos CDP
Saldo de compromisos AVF

Saldo total comprometido
Última consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF

6. CDP.pdf 6. CDP.pdf (detalle)

FORMATO. OFERTA ECONOMICA STAND FILBO (3).xlsx FORMATO. OFERTA ECONOMICA STAND FILBO (3).xlsx (detalle)

3. ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS (1).pdf 3. ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS (1).pdf (detalle)

 

Asignaciones para el seguimiento

Ordenador del Gasto DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑOTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 15042303  

Supervisor DIEGO LEON BLANDON GOMEZTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 1017157679  

Asignaciones Ordenador del pago

Ordenador del pago DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑOTipo de documento Cédula de Ciudadanía Número de documento 15042303  

Histórico de asignaciones

Posición Nombre Fecha de seguimiento Cambiado por

Ordenador del Gasto DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO 5 días de tiempo transcurrido (4/9/2025 4:09:52 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO

Supervisor DIEGO LEON BLANDON GOMEZ 5 días de tiempo transcurrido (4/9/2025 4:09:52 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO

Ordenador del pago DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO 5 días de tiempo transcurrido (4/9/2025 4:09:52 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito) DARIO JOSE OVIEDO CASTAÑO

Información presupuestal

Sí No *

Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de
Implementación (CONPES 3932) derivado de intervenciones en
cumplimiento del Acuerdo.

 

Inversión  
  

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No *

Sí No * 30,940,000

30,940,000

 

Código CDP Tipo Estado del CDP Valor Total Saldo Valor a utilizar Estado de la consulta Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Sí No  

 

05-03-00-01  

Código Tipo Estado Saldo Valor a utilizar Código unidad/subunidad ejecutora Estado

Editar

50,429,000 COP  
0 COP  
49,672,367 COP  
Consulta Exitosa  
3/21/2025 8:47 AM  

Compromiso presupuestal de gastos

Código compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso Valor compromiso AVF/CDP Monto por consumir Monto presupuestal a liberar Código Posición de Gasto Consulta Ejecución

SIIF Detalle Editar

30,940,000 COP  
0 COP  
30,940,000 COP  
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INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

CONTRATANTE ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA  

CONTRATO NRO. BOG- 842-2025 

 
OBJETO 

Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del 
stand para la participación de la Escuela Superior de 
Administración Pública-ESAP, en la Feria Internacional del 
Libro de Bogotá FILBo -2025. 

CONTRATISTA Twenty Agencia Creativa S.A.S. 

CC o NIT 900812787-7 

LUGAR DE EJECUCIÓN Los productos deberán ser entregados en CORFERIAS en la 
ciudad de Bogotá. 

FECHA DE INICIO 14/04/2025 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO 

El plazo para la ejecución del contrato será de dos (2) 
meses, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato 

VALOR DEL CONTRATO 30.940.000 

FECHA DE TERMINACIÓN 13/06/2025 

FORMA DE PAGO Único pago 

 
 
 
EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 
 
 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

PRODUCTO O 
EVIDENCIA 

1. Cumplir cabalmente con el objeto, las 
obligaciones y las condiciones establecidas en 
el Anexo de especificaciones técnicas.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

2. Coordinar de manera previa con el 
supervisor del contrato, el itinerario y el 
desarrollo de cada una de las actividades 

se coordina con el supervisor 
del contrato y el equipo 
designado de ESAP el día : vie 
11 de abr de 2025 2:30pm – 
4:30pm en las instalaciones de 
la ESAP la diferentes actividades  

 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

3. Cumplir durante toda la ejecución del contrato 
con el Anexo de especificaciones técnicas, así como 
con todas las especificaciones técnicas señaladas en 
la oferta.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

  

4. Garantizar el cumplimiento de las características 
de calidad y diseño requerido de acuerdo con lo 
establecido en el Anexo de especificaciones técnicas 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

  

5. Atender los requerimientos o recomendaciones 
que durante el desarrollo del contrato determine el 
supervisor del contrato, en especial algún cambio 
necesario en la instalación del Stand, de tal manera 
que contribuya a la correcta ejecución del objeto 
contractual. 

Se cumple con los 
requerimientos y condiciones 

  

6. Instalar los elementos necesarios que forman 
parte del stand, según el diseño definido, acordado 
y autorizado por el supervisor del contrato y 
establecido en el Anexo de especificaciones 
técnicas.  

Se instala stand, según el 
diseño definido, acordado y 
autorizado por el supervisor 
del contrato y establecido en 
el Anexo de especificaciones 
técnicas.  

  

 
 
 
 
 



 

 

 

7. Asumir los gastos de transporte, alimentación e 
imprevistos del personal que emplee para la ejecución 
del contrato. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

8. Ser responsable de cualquier daño causado por el 
personal a su cargo, a la infraestructura instalada al 
público, o a las áreas intervenidas en los diferentes 
eventos y actividades, en desarrollo de la ejecución del 
contrato. 

NA NA 

 
 
9. Responder por la buena calidad de los materiales y 
elementos utilizados en el objeto del contrato.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

10. Informar de inmediato y por escrito, a la 
supervisión la ocurrencia de situaciones de fuerza 
mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecución 
del contrato, incluyendo las recomendaciones que 
procedan según el caso. 

NA NA 

11. Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el 
personal, los equipos y elementos necesarios para el 
cumplimiento del objeto contractual.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

 
 
 
12. Garantizar que los conectores, cables y demás 
elementos tanto para los componentes de pantallas, 
tomas eléctricas e iluminación, dando cumplimiento 
con las normas técnicas vigentes, de tal modo que 
queden camuflados y ocultos a la vista del público, 
para que no interfieran con el diseño del stand.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

 
 
 
 
 
  

13. Incluir todos los elementos, instrumentos, 
dispositivos y módulos necesarios, esenciales y útiles, 
que se requieran, para la instalación y funcionamiento 
óptimo de todas las actividades logísticas y técnicas 
requeridas para la correcta ejecución del presente 
contrato. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

 
 
 



 

 

14. Garantizar la continua funcionalidad del mobiliario 
y demás elementos, ante eventuales fallos y daños 
físicos se deberán reemplazar los mismos de forma 
inmediata.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

 
 
 
 
 
15. Realizar el ingreso y retiro del mobiliario y todos 
los elementos que forman parte del montaje. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

 

16. Tramitar y presentar las respectivas licencias y/o 
autorizaciones o permisos requeridos, así como las 
normas establecidas por CORFERIAS para la ejecución 
del contrato 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

17. Garantizar el desmonte y aseo de todas las áreas 
del stand, con el fin de entregar los espacios a los 
organizadores del evento en las fechas y horarios 
acordados con CORFERIAS.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

 

18. Atender oportunamente los imprevistos o fallas de 
instalación y montaje del stand, durante la realización 
de FILBo 2025.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

19. Contar con un programa o acciones de manejo y 
gestión adecuada de residuos sólidos reciclables y 
peligrosos durante el proceso de fabricación del 
mobiliarios, montaje y desmontaje del stand (envases 
de pinturas, lacas, pegamentos, luminarias, entre 
otros), que garanticen la correcta separación en la 
fuente, aprovechamiento y la adecuada disposición 
final de los mismos. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones, se entregan a la 
ESAP materiales con impresión 
reutilizables 

NA 

 



 

 

 
 

21. Subir los informes para pago y soportes 
correspondientes a la plataforma 
transaccional SECOP II, acorde con los lineamientos y 
guías de la Agencia Nacional para la Contratación 
Pública – Colombia Compra Eficiente. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

 
 
 
 
 
 
 
Firmas 
 
 
Contratista                                                                                           Supervisor 
 
 

 
 
 
 
 
DOLLY ZAMIRA AGUILERA CASTRO                                                            DIEGO LEÓN BLANDÓN GÓMEZ 
C.C. No. 52.808.715  
Twenty Agencia Creativa S.A.S  
NIT. 900812787-7 



 

 

 
INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

CONTRATANTE ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA  

CONTRATO NRO. BOG- 842-2025 

 
OBJETO 

Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del 
stand para la participación de la Escuela Superior de 
Administración Pública-ESAP, en la Feria Internacional del 
Libro de Bogotá FILBo -2025. 

CONTRATISTA Twenty Agencia Creativa S.A.S. 

CC o NIT 900812787-7 

LUGAR DE EJECUCIÓN Los productos deberán ser entregados en CORFERIAS en la 
ciudad de Bogotá. 

FECHA DE INICIO 14/04/2025 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO 

El plazo para la ejecución del contrato será de dos (2) 
meses, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato 

VALOR DEL CONTRATO 30.940.000 

FECHA DE TERMINACIÓN 13/06/2025 

FORMA DE PAGO Único pago 

 
 
 
EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 
 
 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

PRODUCTO O 
EVIDENCIA 

1. Cumplir cabalmente con el objeto, las 
obligaciones y las condiciones establecidas en 
el Anexo de especificaciones técnicas.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

2. Coordinar de manera previa con el 
supervisor del contrato, el itinerario y el 
desarrollo de cada una de las actividades 

se coordina con el supervisor 
del contrato y el equipo 
designado de ESAP el día : vie 
11 de abr de 2025 2:30pm – 
4:30pm en las instalaciones de 
la ESAP la diferentes actividades  

 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

3. Cumplir durante toda la ejecución del contrato 
con el Anexo de especificaciones técnicas, así como 
con todas las especificaciones técnicas señaladas en 
la oferta.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

  

4. Garantizar el cumplimiento de las características 
de calidad y diseño requerido de acuerdo con lo 
establecido en el Anexo de especificaciones técnicas 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

  

5. Atender los requerimientos o recomendaciones 
que durante el desarrollo del contrato determine el 
supervisor del contrato, en especial algún cambio 
necesario en la instalación del Stand, de tal manera 
que contribuya a la correcta ejecución del objeto 
contractual. 

Se cumple con los 
requerimientos y condiciones 

  

6. Instalar los elementos necesarios que forman 
parte del stand, según el diseño definido, acordado 
y autorizado por el supervisor del contrato y 
establecido en el Anexo de especificaciones 
técnicas.  

Se instala stand, según el 
diseño definido, acordado y 
autorizado por el supervisor 
del contrato y establecido en 
el Anexo de especificaciones 
técnicas.  

  

 
 
 
 
 



 

 

 

7. Asumir los gastos de transporte, alimentación e 
imprevistos del personal que emplee para la ejecución 
del contrato. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

8. Ser responsable de cualquier daño causado por el 
personal a su cargo, a la infraestructura instalada al 
público, o a las áreas intervenidas en los diferentes 
eventos y actividades, en desarrollo de la ejecución del 
contrato. 

NA NA 

 
 
9. Responder por la buena calidad de los materiales y 
elementos utilizados en el objeto del contrato.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

10. Informar de inmediato y por escrito, a la 
supervisión la ocurrencia de situaciones de fuerza 
mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecución 
del contrato, incluyendo las recomendaciones que 
procedan según el caso. 

NA NA 

11. Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el 
personal, los equipos y elementos necesarios para el 
cumplimiento del objeto contractual.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

 
 
 
12. Garantizar que los conectores, cables y demás 
elementos tanto para los componentes de pantallas, 
tomas eléctricas e iluminación, dando cumplimiento 
con las normas técnicas vigentes, de tal modo que 
queden camuflados y ocultos a la vista del público, 
para que no interfieran con el diseño del stand.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

 
 
 
 
 
  

13. Incluir todos los elementos, instrumentos, 
dispositivos y módulos necesarios, esenciales y útiles, 
que se requieran, para la instalación y funcionamiento 
óptimo de todas las actividades logísticas y técnicas 
requeridas para la correcta ejecución del presente 
contrato. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

 
 
 



 

 

14. Garantizar la continua funcionalidad del mobiliario 
y demás elementos, ante eventuales fallos y daños 
físicos se deberán reemplazar los mismos de forma 
inmediata.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

 
 
 
 
 
15. Realizar el ingreso y retiro del mobiliario y todos 
los elementos que forman parte del montaje. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

 

16. Tramitar y presentar las respectivas licencias y/o 
autorizaciones o permisos requeridos, así como las 
normas establecidas por CORFERIAS para la ejecución 
del contrato 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

17. Garantizar el desmonte y aseo de todas las áreas 
del stand, con el fin de entregar los espacios a los 
organizadores del evento en las fechas y horarios 
acordados con CORFERIAS.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

 

18. Atender oportunamente los imprevistos o fallas de 
instalación y montaje del stand, durante la realización 
de FILBo 2025.  

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

19. Contar con un programa o acciones de manejo y 
gestión adecuada de residuos sólidos reciclables y 
peligrosos durante el proceso de fabricación del 
mobiliarios, montaje y desmontaje del stand (envases 
de pinturas, lacas, pegamentos, luminarias, entre 
otros), que garanticen la correcta separación en la 
fuente, aprovechamiento y la adecuada disposición 
final de los mismos. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones, se entregan a la 
ESAP materiales con impresión 
reutilizables 

NA 

 



 

 

 
 

21. Subir los informes para pago y soportes 
correspondientes a la plataforma 
transaccional SECOP II, acorde con los lineamientos y 
guías de la Agencia Nacional para la Contratación 
Pública – Colombia Compra Eficiente. 

Se cumple a cabalidad con las 
condiciones  

NA 

 
 
 
 
 
 
 
Firmas 
 
 
Contratista                                                                                           Supervisor 
 
 

 
 
 
 
 
DOLLY ZAMIRA AGUILERA CASTRO                                                            DIEGO LEÓN BLANDÓN GÓMEZ 
C.C. No. 52.808.715  
Twenty Agencia Creativa S.A.S  
NIT. 900812787-7 
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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

INVITACIÓN PÚBLICA 

 

SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 

ESAP-MC-003-2025 

 

 

 

 

 

 

OBJETO: Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del stand para la 

participación de la Escuela Superior de Administración Pública-ESAP, en la Feria 

Internacional del Libro de Bogotá FILBo -2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MARZO DE 2025 
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INTRODUCCIÓN Y RECOMENDACIONES 

 

La Escuela Superior de Administración Pública pone a disposición de los interesados la invitación 

pública del proceso de selección de mínima cuantía que tiene por objeto: Prestar los servicios de 

alquiler, montaje y desmontaje del stand para la participación de la Escuela Superior de 

Administración Pública-ESAP, en la Feria Internacional del Libro de Bogotá FILBo -2025. 

 

Los Documentos del Proceso que incluyen los estudios y documentos previos, la invitación 

pública, las observaciones y respuesta a las mismas, las adendas, las ofertas, el informe de 

verificación y evaluación, el contrato – Aceptación de la Oferta y cualquier otro documento 

expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratación, los cuales estarán a 

disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II. 

 

La Entidad diligenciará los datos en el pliego electrónico del SECOP II, teniendo en cuenta la 

información correspondiente a cada una de las secciones.  

 

Se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus ofertas, tengan en cuenta lo 

siguiente:  

 

a. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar 

en el proceso de selección y para celebrar contratos con la Entidad. 

b. Examinar la invitación pública de la selección de mínima cuantía, los documentos que 

hacen parte de la misma y las normas que regulan la contratación Administrativa con 

Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 

2011, Decreto 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021 y demás normas 

reglamentarias y complementarias).  

c. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 

deben adjuntar con la propuesta y verificar que contienen la información completa que 

acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la invitación pública. 

d. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los 

plazos exigidos en la invitación pública.  

e. Suministrar toda la información requerida en la invitación pública 

f. Diligenciar totalmente los anexos y formatos de la invitación pública.  

g. Elaborar su oferta teniendo en cuenta los requisitos de la invitación pública, el 

presupuesto oficial, los límites del presupuesto estimado, las exigencias del ANEXO 
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TECNICO y verificando la integridad y coherencia de su ofrecimiento.  

 

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR 

TODA LA INFORMACIÓN Y DOCUMENTOS QUE LOS PROPONENTES INCLUYAN EN SU OFERTA Y 

DE SOLICITAR A LAS AUTORIDADES COMPETENTES O A LOS PARTICULARES 

CORRESPONDIENTES, INFORMACIÓN RELACIONADA CON EL CONTENIDO DE LOS MISMOS. 

 

CAPÍTULO PRIMERO 

ASPECTOS GENERALES DE LA SELECCIÓN 

 

1.1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO  

 

Prestar los servicios de alquiler, montaje y desmontaje del stand para la participación de la Escuela 

Superior de Administración Pública-ESAP, en la Feria Internacional del Libro de Bogotá FILBo -2025. 

 

1.1.2 ALCANCE DEL OBJETO 

 

N/A 

 

1.1.3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 
Las especificaciones técnicas de la prestación del servicio a contratar están descritas en el ANEXO 
DE CONDICIONES TÉCNICAS que hace parte integral de este documento.  
 
1.2 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR  

 

Conforme con la naturaleza jurídica del objeto, el tipo de contrato a celebrar es prestación de 

servicios. 

 

1.3 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 

 

El objeto del presente proceso de contratación se encuentra enmarcado dentro de las siguientes 

clasificaciones de bienes y servicios: 

 

Código 
Segmento 

Nombre Segmento 
Código 
Familia 

Nombre Familia 
Código 
Clase 

Nombre Clase 

72 
Servicios de 
Edificación, 

7215 
Servicios de 

mantenimiento y 
72153600 

Servicios de 
terminado 
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Código 
Segmento 

Nombre Segmento 
Código 
Familia 

Nombre Familia 
Código 
Clase 

Nombre Clase 

Construcción e 
Instalaciones y 
Mantenimiento 

construcción de 
comercio 

especializado 

interior, 
dotación y 

remodelación 

80 

Servicios de gestión, 
servicios 
profesionales de 
empresa y servicios 
administrativos 

8014 
Comercialización y 

distribución  
80141900 

Exhibiciones y 
ferias 

comerciales 

80 

Servicios de gestión, 
servicios 
profesionales de 
empresa y servicios 
administrativos 

8014 
Comercialización y 

distribución  
80141600 

Actividades de 
ventas y 

promoción de 
negocios 

93 
Servicios políticos y de 
asuntos cívicos 

9314 
Servicios 

comunitarios y 
sociales 

93141700 Cultura 

 

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL 

 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES 

SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($49.672.367) incluido el 

Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 

contribuciones nacionales, distritales y/o municipales de carácter legal, costos directos e 

indirectos. 

 

Los costos y gastos en que incurran los proponentes y contratistas para la elaboración y 

presentación de las propuestas, al igual que los costos y gastos generados durante la ejecución del 

contrato derivado del presente proceso serán de su propia cuenta y riesgo. La ESAP no reconocerá 

ni reembolsará valor alguno por este concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta serán 

a cargo del proponente o contratistas. 

 

Para la presentación de la propuesta el proponente o contratistas debe contemplar los costos 

directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la 

ejecución del contrato. 

 

El presupuesto oficial se estableció con base en un estudio de mercado de cuatro cotizaciones 

recibidas, de las cuales arrojó el valor por media armónica basado en una lista de necesidades. Lo 

anterior se detalla en el ANEXO de “ESTUDIO DE MERCADO”. 
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Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se 

encuentran descritas en el Análisis del Sector y Estudio de Mercado, documento que hace parte 

integral del presente Estudio Previo 

 

1.5 CERTIFICADO DE DIPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACIÓN. 

 

Los recursos señalados en el valor estimado del contrato incluido IVA, impuestos, deducciones, 

retenciones, según la legislación vigente y todos los costos asociados, se encuentran amparados 

en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 112125 del 12 de marzo de 2025. La necesidad 

se encuentra incluida en el Plan de Adquisiciones de la vigencia 2025, en la LINEA 1362. 

 

1.6 PLAZO DE EJECUCIÓN  

 

El plazo de ejecución del Contrato será de dos (2) meses, previo cumplimiento de los requisitos 

de perfeccionamiento y ejecución del contrato. El plazo de ejecución no podrá exceder del 30 de 

diciembre de 2025. 

 

1.7 LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

El domicilio contractual será la ciudad de Bogotá D.C., en la Sede Central de la entidad, ubicada en 

la Calle 44 # 53 - 37 CAN de la ciudad de Bogotá.  

 

El objeto se desarrollará en el Recinto Ferial de CORFERIAS ubicado en la carrera 37 No. 24-67 en 

Bogotá D.C., Pabellón 3, Nivel 2, Stand 125. 

 

1.8 VALOR DEL CONTRATO. 

 

El presupuesto oficial para la presente contratación será hasta por la suma de CUARENTA Y NUEVE 
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE 
($49.672.367), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas, contribuciones nacionales, distritales y/o municipales de carácter legal, costos 
directos e indirectos.  
 
Los costos y gastos en que incurran los proponentes y contratistas para la elaboración y 
presentación de las propuestas, al igual que los costos y gastos generados durante la ejecución del 
contrato derivado del presente proceso serán de su propia cuenta y riesgo. La ESAP no reconocerá 



 

 
P á g i n a  6 | 55 

 
 

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 
 

ni reembolsará valor alguno por este concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta serán 
a cargo del proponente o contratistas. 
 
Para la presentación de la propuesta el proponente o contratistas debe contemplar los costos 
directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la 
ejecución del contrato. 
 
Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se 
encuentran descritas en el Análisis del Sector y Estudio de Mercado, documento que hace parte 
integral del presente Estudio Previo. 
 

1.9 FORMA DE PAGO 

 

La ESAP, cancelará el valor del contrato que resulte del proceso de selección, en un (1) solo pago, 

correspondiente al 100% del valor total del contrato de acuerdo con la propuesta económica, 

incluido todos los costos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demás tributos a que haya 

lugar, el cual estará supeditado a la expedición del certificado de recibido a satisfacción y 

evaluación al contratista por parte del Supervisor del Contrato, al pago del Sistema Integral de 

Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales y al pago de los Aportes de Parafiscales 

así como a la factura. 

 

Para el pago, el contratista deberá tener en cuenta lo siguiente: 

 

Parágrafo primero: Presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN y por la 

Plataforma SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, conforme las disposiciones legales y 

reglamentarias vigentes. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los 

soportes requeridos para el pago, y/o se presentan de manera incorrecta, el término para el pago 

sólo empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último documento y/o se presente 

en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 

CONTRATISTA y no tendrán por ellos derecho al pago de intereses o compensación de ninguna 

naturaleza. 

 

Parágrafo segundo: Los pagos estarán sujetos a la programación y aprobación del Programa Anual 

Mensualizado de caja (PAC) autorizado y a la colocación de los recursos por parte de la Dirección 

General de Crédito Público y Tesoro Nacional – DGCPTN, situación que EL CONTRATISTA declara 

conocer y aceptar. 

 

Parágrafo tercero: Para los pagos EL CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes 
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establecidos en el Artículo 50 de la ley 789 de 2002, (seguridad social y parafiscales) y demás 

normas que lo modifiquen, reglamenten o complementen, lo cual se hará mediante certificación 

expedida por el revisor fiscal o el representante legal según aplique.  

 

Parágrafo cuarto: Los pagos se realizarán a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que 

disponga EL CONTRATISTA acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada 

por EL CONTRATISTA.  

 

Parágrafo quinto: LA ESAP no reconocerá pagos sobre la entrega de elementos y/o prestación de 

servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por el Supervisor del 

contrato.  

 

Parágrafo sexto: El contratista deberá cargar en la plataforma transaccional SECOP II, en el 

numeral 7 “Ejecución del Contrato” los documentos que soportan el pago de conformidad con los 

lineamientos y guías de Colombia Compra Eficiente.  

 

Parágrafo séptimo: Para el último pago, el contratista deberá entregar el informe final, con el visto 

bueno del supervisor del contrato, el cual deberá constar en la plataforma del SECOP II (Si aplica). 

Parágrafo octavo: En todo caso y para efectos de pagos, EL CONTRATISTA deberá atender las 

instrucciones impartidas por la Dirección Financiera a través de la Circular que emita la ESAP para 

el efecto. 

 

1.10 VEEDURÍAS CIUDADANAS  

 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el artículo 9 de la Ley 850 

de 2003, el artículo 5 del Decreto 2623 de 2009, los artículos 76 y 78 de la Ley 1474 de 2011, el 

artículo 63 de la Ley 1757 de 2015 y el numeral 5 del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 

2015, la ESAP convoca a las Veedurías Ciudadanas para que participen de la vigilancia y control 

del presente proceso de selección. 

 

1.11 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN  

 

Los costos y gastos en que incurran los interesados con ocasión del análisis de los documentos del 

proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de ofertas, así como 

cualquier otro relacionado con su participación en el proceso de contratación, serán asumidos 

exclusivamente por los interesados y proponentes. 
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1.12 COMUNICACIONES  

 

Las comunicaciones que se realicen en el marco del Proceso de Selección deben hacerse 

EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma SECOP II, utilizando las herramientas del sistema 

denominadas “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES” o “MENSAJES” si se trata de otro 

tipo de comunicaciones diferentes a las observaciones. En las comunicaciones se debe indicar el 

nombre del remitente, correo electrónico y número telefónico.  

 

La ESAP, por su parte, también enviará todas las comunicaciones del proceso a los interesados a 

través del SECOP II. Se tendrá por no recibida, la documentación o información que se allegue por 

medios diferentes a la plataforma SECOP II.  

 

En los Eventos en los cuales la plataforma presenta fallas generales o particulares que 

interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratación se dará aplicación al Protocolo de 

Indisponibilidad del SECOP II expedido por Colombia Compra Eficiente, el cual debe ser 

consultado por las personas interesadas en participar en el proceso de contratación en el link 

https://colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 

 

Las actuaciones que pueden ser afectadas, entre otros, por las fallas son: Observaciones o 

subsanaciones, publicación de respuestas a las observaciones, elaboración o aplicación de 

Adendas en el SECOP II, presentación o apertura de ofertas y publicación de informes de 

evaluación. 

 

El protocolo aplica cuando dichas fallas se presentan dentro de las cuatro (4) horas calendario 

previas al evento y/o actuación señalada en el cronograma publicado por la Entidad. 

 

Dentro del Protocolo de Indisponibilidad se tiene en cuenta las siguientes definiciones: 

 

Fallas Generales: Afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos 

sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedirá un certificado con 

la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminación. El certificado se publicará cuando sea 

superada la Falla en un plazo máximo de tres horas siguientes a la terminación de la misma en el 

siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii. 

 

Mientras se esté presentando la Falla, Colombia Compra Eficiente lo anunciará por sus diferentes 

Medios de Comunicación (banner principal de su página web, IVR de Mesa de servicio y banner 

de la página de inicio de SECOP II). 

https://colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en 

particular y que impiden la culminación de una etapa o acto del Proceso de contratación en 

específico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra 

Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso radicado por el Proveedor o 

Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en 

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. 

 

En el correo Colombia Compra Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo 

constituye el certificado que habilitará, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer 

uso del Protocolo de indisponibilidad. 

 

Medios de Comunicación: Son los medios que Colombia Compra Eficiente ha dispuesto para dar 

a conocer al público en general del Estado y novedades del SECOP II. Los Medios de Comunicación 

son: Banner en la página inicial de la Agencia, Banner de la página del SECOP II y el mensaje de 

IVR de la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, (el IVR o Interactive Response Unit es 

el mensaje automático que los usuarios escuchan en el momento de comunicarse con la Mesa de 

Servicio, es un mensaje que responde a una llamada e interactúa con el usuario mediante 

reconocimiento de voz o tonos. Los IVR se emplean en servicios de atención al cliente). 

 

Entidad Compradora: Para el uso del SECOP II y la implementación del protocolo mencionado, se 

entenderá como Entidad Compradora toda cuenta compradora perteneciente a una Entidad en 

términos de la Ley 80 de 1993, a una Entidad con régimen especial, particular o privado y aquellas 

instancias, gremios o particulares en general que ejecuten recursos públicos y desarrollen su 

actividad contractual por medio del SECOP II. 

 

Proveedor: Entiéndase como Proveedor toda cuenta de persona natural o jurídica, de derecho 

privado o público que desee contratar con una Entidad Compradora y que adelanta una o varias 

tareas de un Proceso de Contratación, como por ejemplo presentar ofertas, presentar 

observaciones, responder solicitudes de información 

 

Evento: momento clave de las diferentes fases de los Procesos de Contratación y contratos 

realizados en el SECOP II. 

 

Ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular es importante que tanto la Entidad 

como Proveedores estén atentos a los Medios de Comunicación de Colombia Compra Eficiente y, 

en caso de Fallas Particulares, el proveedor se debe comunicar oportunamente con la Mesa de 
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Servicio a través del formulario de soporte  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-desoporte y con la Entidad. En 

cualquier evento, la comunicación con la ESAP debe realizarse antes de finalizar los tiempos 

definidos en el cronograma para cada una de las actuaciones contenido en el pliego de 

condiciones del Proceso de Contratación. 

 

Para los eventos en los que se registre falla general con certificado de indisponibilidad o falla 

particular certificada de la plataforma del Secop II, la Entidad pone a disposición el siguiente 

correo: contratacion@esap.edu.co 

 

Ante una Falla General con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, no se hará 

uso de los mensajes del SECOP II como mecanismo de comunicación hasta tanto no se certifique 

que se superó la Falla ya que los mensajes podrían estar afectados por la Falla y no llegar, o llegar 

con retraso. En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, la 

Procuraduría General de la Nación tendrá la opción de a) modificar el cronograma del Proceso de 

contratación, incluyendo la fecha límite para presentar ofertas; o b) adoptar procedimientos 

alternativos para dar continuidad al Proceso con base en las instrucciones descritas para cada 

momento del Proceso de contratación del protocolo de indisponibilidad. Durante el transcurso 

de la Falla, la ESAP, comunicará a los interesados por los medios adecuados (a través del correo 

electrónico de los interesados y se publicara en la página web de la entidad) la decisión que tome 

frente a la Falla general certificada por Colombia Compra Eficiente y el correo electrónico 

dispuesto en el pliego de condiciones para las acciones que los Proveedores deben realizar. En 

uno u otro caso, la Entidad seguirá las instrucciones impartidas por Colombia Compra Eficiente en 

el protocolo de indisponibilidad del SECOP II. 

 

Una vez superada la Falla, la Entidad comunicará su decisión a través de un mensaje público en el 

SECOP II. 

 

1.13 PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES 

 

Las observaciones radicadas en cualquier etapa del presente proceso fuera del término señalado 

en esta invitación pública no serán atendidas dentro de los plazos establecidos en el cronograma 

del proceso ni publicadas en la plataforma Secop II. No obstante, la entidad suministrará 

respuesta en los términos previstos en la Ley 1755 de 2015. 

 

 

mailto:contratacion@esap.edu.co
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1.14 IDIOMA 

 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o 

por terceros, para efectos del proceso de selección o para su consideración dentro del mismo, 

deberán estar en idioma castellano. La oferta y sus anexos deberán presentarse en idioma 

castellano.  

 

Si se presentan documentos en un idioma distinto, estos deberán entregarse en su lengua original 

junto con su traducción oficial al castellano, la cual debe corresponder fielmente al texto original, 

para ser considerados en el presente proceso de selección.  

 

No obstante, en el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o 

fichas técnicas, que en el mercado sean de amplia utilización y aceptación en un idioma distinto 

al castellano, estos podrán ser aportados en su lengua original acompañados de una traducción 

simple al castellano. 

 

1.15 LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  

 

La Entidad exige la legalización de acuerdo con la Convención de la Apostilla o la legalización de 

documentos públicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalización no es procedente para 

los documentos privados. Cuando en un Proceso de Contratación un proponente presenta un 

documento público legalizado de acuerdo con la Convención de la Apostilla, la ESAP no solicitará 

legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o 

extranjera, puesto que el trámite de la Apostilla es suficiente para certificar por sí mismo la 

autenticidad.  

 

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Práctico de la Convención de la Apostilla, el 

país de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos 

documentos públicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite 

la Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la 

autoridad centralizadora correspondiente1 

 

 
1 Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado. Apostille handbook. A handbook on the practical 

operation of the Apostille Convention. Sección 217, Pg.50. Documento disponible en http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf 2 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/cce_circular_unica.pdf actualizada el 16 de abril de 2019 – consulta 
del 18 de mayo de 2020. 
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1.16 PARTICIPANTES 

 

Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 

2015, en el proceso de selección pueden participar personas naturales, jurídicas, nacionales, 

extranjeras, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidas, con capacidad legal para 

proponer, contratar y ejecutar el objeto del presente proceso y consideradas legalmente capaces 

de conformidad con las disposiciones legales colombianas, cuyo objeto social esté relacionado 

con el objeto del contrato a celebrarse, las cuales deberán acreditar el cumplimiento de requisitos 

exigidos en la invitación pública.  

 

1.17 CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN LEGAL  

 

No podrán participar en el presente Proceso de Contratación y, por tanto, no serán objeto de 

evaluación, ni podrán ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en 

situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios 

de la contratación pública, de acuerdo con las causales previstas en la ley.  

 

1.18 PRESENTACIÓN DE OFERTAS  

 

Las propuestas deberán presentarse únicamente a través de la plataforma SECOP II. Los 

proponentes deberán revisar en su totalidad el contenido de la invitación pública del proceso de 

selección y diligenciar completamente el CUESTIONARIO, adjuntando los documentos y formatos 

requeridos, debidamente diligenciados, según corresponda. 

 

Los documentos presentados deben ser claros y legibles. La entidad podrá solicitar, en cualquier 

momento, aclaraciones o documentos adicionales en caso de que su contenido presente dudas o 

no sea comprensible. No se aceptarán propuestas complementarias ni modificaciones 

presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del plazo para la presentación de ofertas. 

La ESAP solo acepta la presentación de una oferta por proponente. 

 

Si una misma persona presente más de una oferta, ya sea de manera individual o como integrante 

de Consorcio o Unión Temporal, todas sus ofertas serán rechazadas. No obstante, en el caso 

previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, se evaluará únicamente la primera 

oferta presentada dentro del término fijado en la invitación pública, según la fecha y hora 

registradas en la plataforma SECOP II.  

 

Se rechazará la oferta del proponente plural (consorcio o unión temporal) si no es presentada a 
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través del usuario registrado del consorcio o unión temporal en el SECOP II. No se aceptarán 

ofertas de proponentes plurales presentadas desde el usuario de uno de sus miembros.  

 

Las ofertas se considerarán recibidas únicamente por la entidad si se encuentran registradas en 

la plataforma SECOP II antes de la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso. Una 

vez vencido este plazo, el SECOP II no permitirá la recepción de más propuestas. 

 

Vencido el término para la presentación de ofertas, la ESAP realizará su apertura y publicará la 

lista de oferentes. Posteriormente, una vez publicados los informes de verificación y evaluación, 

la entidad publicará las ofertas en la plataforma, momento a partir del cual cualquier persona 

podrá consultarlas.  

 

Las propuestas que no sean entregadas en la plataforma dentro del plazo previsto en la presente 

Invitación se considerarán no presentadas. No se considerarán recibidas las ofertas presentadas 

por medios distintos al SECOP II o que no cumplan los Términos y Condiciones de Uso de la 

plataforma SECOP II.  

 

En caso de indisponibilidad del SECOP II, confirmada mediante certificado de indisponibilidad 

expedido por Colombia Compra Eficiente, la entidad procederá conforme a los lineamientos del 

“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente  enlace: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_ind

isponibilidad_secop_ii.pdf.  

 

1.19 ADENDAS  

 

Cualquier modificación a los términos de la Invitación se efectuará a través de ADENDAS, las 

cuales se incorporarán a la Invitación Pública a través del aplicativo definido para el efecto en la 

plataforma SECOP II.  

 

1.20 VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS  

 

Las personas que deseen participar en el presente proceso de selección tendrán en cuenta que 

sus ofrecimientos deben tener un término de validez de noventa (90) días contados a partir del 

momento de la presentación de la oferta. En caso de incluirse un plazo de validez de la oferta 

menor al exigido, éste no será tenido en cuenta.  

 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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1.21 OFERTAS CONDICIONADAS  

 

No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en la invitación pública. En caso de 

que se presenten propuestas con condiciones diferentes a las establecidas, se aplicará causal de 

rechazo. 

  

1.22 OFERTAS PARCIALES  

 

Como quiera que la forma de adjudicación es total, NO se pueden presentar ofertas parciales.  

 

1.23 RESERVA DE INFORMACIÓN DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN. 

 

Los proponentes serán responsables de identificar y advertir si alguna de la información contenida 

en sus ofertas es confidencial, privada o constituye secreto industrial, de acuerdo con la 

legislación colombiana. Para ello, deberán indicar expresamente tal calidad y fundamentarla en 

las normas legales aplicables. 

 

La Entidad Estatal garantizará la reserva de esta información frente a terceros durante el proceso 

de contratación. En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de revelar dicha información a sus 

agentes o asesores para efectos de la evaluación de la propuesta. 

 

CAPÍTULO SEGUNDO 

CRONOGRAMA DEL PROCESO 

 

El proceso se selección se tramitará conforme al siguiente cronograma el cual se parametrizará 

en la plataforma SECOP II: 

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

1.- Publicación de la Invitación 
Pública, anexos, formatos y 
estudios previos en el SECOP II 

 
25 de marzo de 2025 

 

Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP II. 

2.- Plazo máximo para presentar 
observaciones y solicitudes de 
aclaración 

 
26 de marzo de 2025 

 

Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP II 

3. Plazo para la manifestación de 
interés de limitar la convocatoria a 
MIPYMES. 

 
26 de marzo de 2025 

 

Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP II 

4. – Respuesta a las observaciones  Sistema Electrónico de 
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

a la Invitación. 28 de marzo de 2025 
 

Contratación Pública – SECOP II 

5. – Publicación del Aviso de limitar 
a MIPYMES o si en el proceso podrá 
participar cualquier interesado 

 
28 de marzo de 2025 

 

Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP II. 

6. – Plazo máximo para expedir 
adendas. 

28 de marzo de 2025 hasta las 
19:00 PM 

Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP II. 

7. – Presentación de la oferta  
01 de abril de 2025 a las 10:00 

AM 
Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II. 

8.- Apertura de las propuestas. 
01 de abril de 2025 a las 10:05 

AM 
Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II. 

9.- Verificación de requisitos 
habilitantes, evaluación de las 
ofertas y solicitud de aclaraciones 
o subsanaciones por parte del 
comité evaluador. 

02 de abril de 2025 

La ESAP podrá solicitar a los 
oferentes la subsanación de 

inconsistencias o errores que no 
representen reformulación de la 

oferta. 
 

La solicitud de subsanación de 
inconsistencias o errores se 

publicará en el Sistema Electrónico 
de Contratación Pública - SECOP II. 

10.- Publicación del informe de 
evaluación de las ofertas. 

02 de abril de 2025 
Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II. 

11.- Traslado del informe de 
evaluación para la presentación de 
observaciones al informe de 
evaluación y subsanación de 
requisitos habilitantes  

03 de abril de 2025 
A través del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II. 

12.- Publicación de respuesta a 
observaciones, comunicación de 
aceptación de la oferta y decisión 
de adjudicación o comunicación de 
declaratoria de desierta del 
proceso 

04 de abril de 2025 
Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II. 

13.- Aceptación de la Oferta 07 de abril de 2025 
Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II. 

14.- Entrega de las garantías de 
ejecución del contrato 

08 de abril de 2025 
A través del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II. 

15. Aprobación de las garantías de 
ejecución del contrato 

08 de abril de 2025 
A través del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II. 
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CAPÍTULO TERCERO 

REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN 

 

La ESAP realizará la verificación de los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el 

cronograma del proceso para la presente contratación, de acuerdo con los soportes 

documentales que acompañan la PROPUESTA presentada.  

 

Los requisitos habilitantes corresponden a las condiciones que debe cumplir un proponente para 

participar en un proceso de contratación como oferente. Estos requisitos están relacionados con 

su capacidad jurídica, financiera, organizacional y experiencia, y tienen como propósito establecer 

un mínimo de condiciones que garanticen que la Entidad Estatal.  

 

Conforme a la modalidad del presente proceso, mínima cuantía, la Entidad Estatal revisará las 

ofertas económicas y verificará los requisitos habilitantes de aquella oferta que presente el menor 

precio. Si dicha oferta no cumple, se procederá a revisar la segunda mejor oferta en precio, y así 

sucesivamente. 

 

Lo anterior se realizará sin perjuicio del derecho de los proponentes a subsanar documentos 

dentro del proceso de selección, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1150 

de 2007. Para ello, la Entidad Estatal deberá establecer en la invitación un término preclusivo para 

la recepción de documentos subsanables, según los requerimientos aplicables. 

 

La ESAP puede solicitar en aquellos casos en los que las condiciones particulares del objeto a 

contratar, lo requiera, los documentos necesarios, para ser verificados a través de mensaje en la 

plataforma SECOP II.  

 

La ESAP se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para lo cual solicitará 

a las entidades estatales y privadas la información que considere necesaria.  

 

Para el presente proceso de selección, EL PROPONENTE deberá cumplir con los siguientes 

requisitos: 

 

REQUISITO RESULTADO 

3.1 Verificación Jurídica Habilitado / No Habilitado 

3.2 Verificación Económica Habilitado / No Habilitado 

3.3Verificación Técnica y de Experiencia Habilitado / No Habilitado 
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3.1 REQUISITOS JURÍDICOS. 

 

CAPACIDAD JURÍDICA. 

 

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, pueden celebrar contratos con las 

entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes. 

La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad 

Estatal, es decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades 

o incompatibilidades que impidan la celebración del contrato.  

 

Las personas naturales mayores de 18 años son capaces jurídicamente a menos que estén 

expresamente inhabilitadas por decisión judicial o administrativa, como la interdicción, judicial, y 

que no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar 

derivadas de la ley. 

 

La capacidad jurídica de las personas jurídicas está relacionada con: (i) la posibilidad de adelantar 

actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la 

autorización del órgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos 

sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar 

derivadas de la ley.  

 

El objeto social de las personas jurídicas integrantes de un proponente plural debe permitir 

adelantar las actividades del proceso de contratación, bien por ser parte de su objeto social 

principal o ser una actividad conexa a este.  

 

Los representantes legales de las personas jurídicas integrantes del proponente plural deben estar 

plenamente facultados para comprometer a la persona jurídica en el cumplimiento de la totalidad 

del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la ESAP.  

 

Si la propuesta la presenta una persona jurídica, su objeto social será verificado en el certificado 

de existencia y representación o el documento que haga sus veces, donde se verificará quién 

ejerce la representación legal, las facultades de este, el objeto social, dentro del cual se debe 

hallar el objeto del proceso y la duración de la sociedad.  

 

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberán acreditar que dentro de 

su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el 
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acuerdo de conformación correspondiente.  

 

En todo caso el consorcio o la unión temporal, deberá en conjunto, acreditar que sus objetos 

sociales comprenden el objeto del proceso. La sociedad debe tener una duración no inferior al 

plazo del contrato y un año más (artículo 6 Ley 80 de 1993).  

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el 

oferente deberá allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la Junta de 

Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función.  

 

En el evento que en el certificado de existencia y representación legal o el documento que haga 

sus veces se haga la remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del 

Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, 

y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, 

se deberá igualmente allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por la 

Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función. 

 

Respecto de la capacidad jurídica, se verificarán los siguientes aspectos: 

 

3.1.1 Certificado de constitución, existencia y representación legal 

 

Cuando el proponente sea persona jurídica, el proponente deberá acreditar con el certificado de 

existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio o autoridad competente 

con fecha no superior a un (1) mes calendario anterior a la fecha de cierre del proceso de 

selección, su personería jurídica, el haber sido legalmente constituida como tal con antelación a 

la fecha de apertura del presente proceso y que su duración no será inferior al término de 

ejecución del contrato y un (1) año más contados a partir de la fecha de cierre del proceso. 

Además, el objeto social deberá comprender el objeto de la presente contratación. 

 

Si figuran limitaciones en los Estatutos para el Representante Legal, deberá adjuntar fotocopia de 

los mismos. 

 

En caso de prórroga del plazo para la entrega de propuestas, la matrícula mercantil o el certificado 

de representación legal, tendrán validez con la primera fecha para la presentación de las 

propuestas, señalada en esta Invitación Pública. 
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Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y 

comprometer a la sociedad, deberá acreditar mediante copia o extracto del Acta aprobada de la 

Junta de Socios o Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar 

propuesta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicársele el 

contrato que resulte del proceso de selección. En todo caso este documento debe cumplir los 

requisitos señalados en el artículo 189 del Código de Comercio.  

 

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas 

privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán acreditar la 

inscripción en el registro equivalente del país en donde tiene su domicilio principal. Este 

documento deberá presentarse legalizado en la forma prevista en las normas vigentes sobre la 

materia. 

 

Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: Las personas jurídicas 

extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y representación 

legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, 

expedido a más tardar dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre 

del presente proceso, en el que conste su existencia, su fecha de constitución, objeto, vigencia, 

nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para 

comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente que el representante no 

tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización 

o documento correspondiente del órgano directivo que le faculte expresamente: 

  

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, 

de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y las 

demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. Si una parte de la información 

solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y 

representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan 

estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, la información deberá presentarse 

en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal país o en su 

defecto, en documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica. Las 

personas jurídicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho señalado en 

este párrafo deberán declarar que, según la legislación del país de origen, las certificaciones 

o información no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo 

dispone el artículo 188 del Código de Procedimiento Civil Colombiano. 
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PERSONAS NATURALES: 

 

En el caso de que el proponente sea una persona natural, deberá anexar matricula mercantil, cuya 

expedición no podrá ser mayor a treinta (30) días calendario al momento del cierre del proceso 

de selección. La actividad comercial deberá enmarcarse en el objeto a contratar. 

 

3.1.2 No estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad: (FORMATO - 

Inhabilidades e Incompatibilidades) 

 

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los artículos 8 y 9 de la 

Ley 80 de 1993, en los artículos 2.2.1.1.2.2.5. y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, artículo 60 

de la Ley 610 de 2000, artículo 5 de la Ley 828 de 2003, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 

1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016 y en las demás disposiciones constitucionales y legales 

vigentes sobre la materia. 

 

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso de 

selección o durante la ejecución del contrato o sobre alguno de los miembros de un Consorcio o 

Unión Temporal, se dará aplicación al artículo 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes y 

complementarias. Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se 

observarán las indicadas en el artículo 10 de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y 

complementarias. 

 

En virtud de lo anterior, el proponente deberá declarar bajo juramento si están o no incurso en 

causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la ESAP. 

 

3.1.3 Carta de presentación de la propuesta: (FORMATO J-01) 

 

El proponente deberá presentar Carta de Presentación de la propuesta, de acuerdo con el modelo 

suministrado en el FORMATO J-01, el cual deberá estar firmado por el representante legal o por 

quien tenga facultades para contratar en cuantía igual o superior a la del valor de la propuesta del 

presente proceso de contratación. En caso de que la oferta sea presentada por un consorcio o 

unión temporal, la carta de presentación deberá ser suscrita por la persona que represente el 

consorcio o la unión temporal. 
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En la carta de presentación el oferente deberá indicar cuál de la información suministrada es de 

carácter reservado, siempre y cuando no sea objeto de evaluación, señalando la norma que le 

otorga tal carácter.  

 

El proponente deberá manifestar a través de la carta de presentación de la propuesta que con la 

presentación y firma de este documento ha leído, entendido y que puede garantizar el 

cumplimiento total de las condiciones y especificaciones técnicas contenidas en la invitación y sus 

anexos, y en caso de resultar adjudicatario se compromete a cumplirlo en su totalidad. 

 

3.1.4 Documento de conformación del consorcio o unión temporal: (FORMATOS J-05, J-06) 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal se debe anexar el documento 

suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en 

el artículo 7º. de la ley 80 de 1993. 

 

El proponente, con la propuesta, deberá anexar un documento suscrito por todos los integrantes 

de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que 

conste la constitución de la Unión Temporal o el Consorcio, según corresponda, en el cual se 

exprese lo siguiente:  

 

a) Identificación de cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número del 

documento de identificación y domicilio.  

b) Designación del representante: Señalar su identificación, facultades, entre otras, las de 

presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las de celebrar, 

modificar, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, así como la de suscribir 

todos los documentos contractuales y pos contractuales que sean necesarios, es decir que se 

pueda verificar que el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma 

asociativa y adoptar todas las decisiones. 

c) Indicación de los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del 

contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, así como las reglas básicas que 

regularán sus relaciones. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente.  

e) En todo caso, la vigencia de la forma de asociación escogida no podrá ser inferior al término de 

ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más. 

f) Se deben anexar los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus 

integrantes y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadanía, certificado de 
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cumplimiento del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales 

y aportes parafiscales. 

g) Ningún integrante del consorcio o de la unión temporal, podrá formar parte de otros proponentes 

que participen en el presente proceso de selección, ni formular propuesta independiente, para el 

mismo grupo. 

h) Se deberá indicar el nombre del consorcio o unión temporal, el cual no podrá ser modificado 

dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este será tenido en cuenta para la 

celebración del contrato y deberá corresponder con la identificación tributaria del proponente 

asociativo. 

i) Las autorizaciones que los órganos de dirección otorguen a los representantes legales de las 

sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como mínimo el presupuesto 

oficial del proceso. 

j) Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir, individualmente, con los 

requisitos establecidos como persona natural o jurídica según sea el caso. 

k) Dirección, número telefónico o de celular y correo electrónico de notificaciones del consorcio o 

unión temporal. 

 

Si va a presentar oferta al Proceso de Contratación como proponente plural, debe constituir la 

unión temporal o el consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta. Para 

ello podrá consultar las guías sobre manifestación de interés y creación de proponentes plurales 

en www.colombiacompra.gov.co 

 

3.1.5 Condiciones de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal  

 

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unión Temporal deberán tener en cuenta lo 

siguiente:  

 

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben permitirle el desarrollo del objeto 

del presente proceso y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no puede ser inferior 

al plazo de ejecución del contrato hasta su liquidación y un (1) año más.  

b) Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, además de sus integrantes, deberá registrarse 

la figura asociativa con la cual se presentará al proceso de contratación en la plataforma del SECOP 

II. 

c) Si la facturación se va a realizar directamente por el Consorcio o Unión Temporal, se deberá 

indicar los datos de razón social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de 

participación de cada uno dentro del contrato. Si el proceso le es adjudicado, deberá presentar, 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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previo al momento de la suscripción del contrato, la identificación tributaria – NIT que haya 

solicitado para el consorcio o UT ante la Dirección de Impuestos Nacionales. 

d) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los 

integrantes de un Consorcio o Unión Temporal, para efectos de pago deberán manifestar con 

respecto a la facturación, dentro de su propuesta: - Si la va a efectuar en representación del 

Consorcio o la Unión Temporal uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el número 

de identificación tributaria - NIT de quien va a facturar. - Si la facturación la van a presentar en 

forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, deberán informar su 

número de identificación tributaria – NIT y establecer la participación de cada uno dentro del valor 

del contrato.  

 

Nota 1: Es importante recalcar que de conformidad con el Concepto Número 44491 de 2000 

emitido por la DIAN, las Uniones Temporales o Consorcios se encuentran obligadas a tener NIT 

cuando intervengan como agentes retenedores y/o como responsables del impuesto sobre las 

ventas, en el evento de realizar directamente ventas o prestar servicios gravados con dicho 

impuesto. En consonancia con lo anterior, la unión temporal que resulte adjudicataria del proceso 

deberá tramitar el NIT si se encuentra incursa en una de las causales indicadas anteriormente.  
 

Nota 2: En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas deberán cumplir los requisitos 

establecidos en las disposiciones legales. 

 

e) No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal ni a terceros, 

salvo que LA ESAP lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.  

f) Una vez suscrita la aceptación de oferta, las condiciones que establezcan los integrantes con 

respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no podrán ser 

modificadas sin el consentimiento previo de la ESAP. En ningún caso durante el proceso de 

selección, se autorizará modificaciones al documento de conformación del Consorcio o Unión 

Temporal con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la participación.  

g) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unión 

Temporal o Consorcio, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito a la ESAP 

dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.  

h) Las personas integrantes de un Consorcio o Unión Temporal deberán acreditar individualmente 

los requisitos de que trata el presente capítulo. 
 

3.1.6 Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales: (FORMATO J-02) 
 

De conformidad con lo consagrado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente persona 

jurídica deberá allegar la certificación que expida el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo 
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con los requerimientos de ley, o por el representante legal, del cumplimiento de sus obligaciones 

con los sistemas de salud, riesgos profesionales, de pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 

Aprendizaje de sus empleados durante los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso en caso 

de ofertas conjuntas cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal deberá diligenciar 

el anexo en comento. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 

constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de constitución. 

 

El contador y/o revisor fiscal deberán aportar copia de su tarjeta profesional y certificado de 

antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores. 

 

Para el caso de personas naturales se deberá allegar certificación del cumplimiento de las 

obligaciones relacionadas con el sistema de seguridad integral de seguridad social, adjuntando la 

respectiva certificación de afiliación y pago. 

 

NOTA: En todo caso, la Entidad se reserva el derecho a solicitar en cualquier momento las planillas 

y pago al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, con el objeto de corroborar 

la información allegada por los proponentes. 

 

3.1.7 Compromiso de Transparencia suscrito por el Representante Legal (FORMATO J-03). 

 

El representante legal del proponente deberá diligenciar el Formato J-03, para el caso de 

proponentes plurales, el representante legal de cada uno de sus integrantes deberá suscribir dicho 

formato. 

 

3.1.8 Compromiso Anticorrupción y Proceso de Integridad (FORMATO J-04). 

 

El representante legal del proponente deberá diligenciar el Formato J-04, para el caso de 

proponentes plurales, el representante legal de cada uno de sus integrantes deberá suscribir 

dicho formato. 

 

3.1.9 Antecedentes de responsables Fiscales – Contraloría General de la República 

 

La ESAP verificará que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un 

Consorcio o una Unión Temporal, así como que sus respectivos representantes legales y personas 

naturales, no se encuentre (n) reportado (s) en el último boletín de responsables fiscales expedido 

por la Contraloría General de la República. (Artículo 60 de la Ley 610 de 2000). 
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3.1.10 Antecedentes disciplinarios - Procuraduría General de la Nación. 

 

La ESAP realizará la correspondiente verificación de antecedentes del proponente, de cada uno de 

sus integrantes cuando el mismo sea un Consorcio o una Unión Temporal, así como de sus 

respectivos representantes legales. 
 

3.1.11 Antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional.  

 

LA ESAP consultará y verificará, de la página Web de la Policía Nacional de Colombia los 

antecedentes penales del proponente y su representante legal, y de los representantes legales de 

los consorcios y/o uniones temporales que van a participar en el presente proceso. En caso de que 

los antecedentes judiciales del proponente o su representante legal reporte que alguno de estos 

presenta inhabilidad para contratar con el Estado, conforme lo previsto en el artículo 8 de la Ley 

80 de 1993, artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, la propuesta será RECHAZADA. 

 

3.1.12 Certificado expedido por la Policía Nacional de Colombia donde conste que no se 

encuentra reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas.  

 

LA ESAP consultará y verificará en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC (página 

Web de la Policía Nacional de Colombia), el pago de multas del proponente y su representante 

legal, y de los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar 

en el presente proceso, para efectos de verificar la existencia de la inhabilidad contenida en el 

Artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de Policía y 

Convivencia” Nota: Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, todos sus 

miembros deberán cumplir con los requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral. 
 

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 

consorcio o unión temporal, según el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta 

será rechazada. 
 

3.1.13 Consulta inhabilidades por delitos sexuales. 

 

La ESAP consultara y verificara de la página web de la Policía Nacional de la República de Colombia, 

las inhabilidades generadas por delitos sexuales cometidos contra menores de edad. 
 

3.1.14 Consulta certificado REDAM - Registro de Deudores Alimentarios Morosos. 

 

El proponente deberá allegar el certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos, del 

representante legal el cual debe estar vigente a la fecha de presentación de la oferta.  
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3.1.15 Implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 

 

El oferente deberá cumplir con lo establecido en el Decreto Único Reglamentario 1072 de 2015 y 

la Resolución 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo. Este requisito se acreditará mediante la 

presentación de una certificación expedida por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) con 

la que tenga contrato vigente, en la que se especifique un nivel de cumplimiento superior al 85% 

del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), conforme a lo dispuesto en 

la normativa aplicable. 

 

Dicha certificación deberá: 

 

• Tener una fecha de expedición no superior a un año con respecto a la publicación de este 

proceso. 

• Garantizar, como mínimo, el cumplimiento de los estándares mínimos aplicables a la 

empresa, de acuerdo con el número de empleadores, contratantes o trabajadores. 

• Acreditar la gestión en los términos establecidos en el Capítulo I, Capítulo II y Capítulo III 

de la Resolución 0312 de 2019. 

 

3.1.16 Fotocopia del documento de identidad del proponente del representante legal o del 

apoderado 

 
El proponente, persona natural, debe presentar con su oferta la fotocopia de su documento de 
identidad, según corresponda.  
 
El proponente persona jurídica, consorcio o unión temporal, deben presentar fotocopia del 
documento de identidad del representante legal, según corresponda.  
 

3.2. REQUISITOS ECONÓMICOS 

 

3.2.1 OFERTA ECONÓMICA 

 

Para seleccionar la oferta más favorable, se evaluará la propuesta que contenga el menor valor de 
acuerdo con la información diligenciada por el proponente en la Plataforma del SECOP II y en el 
FORMULARIO DE OFERTA ECONÓMICA dispuesto por la Entidad, en la sección Cuestionario - 
OFERTA ECONÓMICA. Lo anterior, de acuerdo al presupuesto oficial establecido por la entidad que 
asciende a la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL 
TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($49.672.367), incluido el IVA y demás costos, de 
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conformidad con lo establecido en el numeral 5° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015.  
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado 
en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el 
proceso.   
 
La ESAP puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que 
cumpla con los requisitos habilitantes y demás especificaciones de la presente invitación. 
  
La evaluación de la oferta económica se efectuará así:   
 

1. Se deberá diligenciar en la Plataforma del SECOP II, la sección Cuestionario - OFERTA 
ECONÓMICA sin exceder el valor del presupuesto oficial del proceso el cual asciende a la 
suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS 
SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($49.672.367). El proponente deberá tener presente no 
exceder los precios techa por cada item o componente requerido por la Entidad. 

2. Los proponentes deberán formular su propuesta económica únicamente de acuerdo con 
el formato de OFERTA ECONÓMICA dispuesto por la Entidad, el cual se deberá anexar en 
la Plataforma del SECOP II, en la sección Cuestionario – ítem 2 de la OFERTA ECONÓMICA. 

 
La oferta deberá incluir todos los costos en que incurra el contratista para la ejecución del objeto 
contractual. Cualquier error u omisión en los valores propuestos será responsabilidad exclusiva del 
proponente, quien deberá asumir los costos o pérdidas derivadas. 
 
No se podrán modificar las descripciones o especificaciones requeridas por la Entidad, ni dejar 
casillas en blanco, ya que esto constituirá causal de rechazo. 
 
El proponente deberá ofertar la totalidad de los servicios cumpliendo con los requisitos técnicos; 
no se aceptarán ofertas parciales.  
 
Será causal de rechazo aquella oferta que supere el valor techo unitario establecido en el 

CUESTIONARIO - OFERTA ECONÓMICA del presente proceso. 

 

3.2.2 IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA - RUT 

 

El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de 

impuestos al que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario 

RUT. Las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal 

acreditarán individualmente este requisito cuando intervengan como responsables del impuesto 

sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. 
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Lo anterior conforme el artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de 

la ley 488 de 1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto, y al Decreto 2645 del 27 de 

julio de 2011, modificado parcialmente por el Decreto 2820 de 2011. 

 

3.2.3 FORMATO REGISTRO DE PROVEEDORES 

 

El proponente deberá diligenciar el formato dispuesto por la Entidad denominado FORMATO 3 

REGISTRO DE PROVEEDORES. La Entidad pondrá a disposición de los interesados el documento 

en cita. 

 

3.3. REQUISITOS TÉCNICOS. 

 

El proponente deberá anexar a la propuesta, los documentos exigidos para acreditar el 

cumplimiento de requisitos técnicos mínimos establecidos por la Entidad, como se presenta a 

continuación: 

 

3.3.1. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
El proponente deberá diligenciar el FORMATO 1 CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, 
mediante el cual declarará expresamente que cumple y acepta todas y cada una de las condiciones 
técnicas establecidas en el presente proceso de contratación. En evento de adjudicársele el 
contrato, se obliga a ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las especificaciones 
técnicas descritas en los anexos de la invitación pública, en los términos, condiciones y plazos 
establecidos. Para ello, el proponente deberá realizar una evaluación integral de las condiciones y 
demás aspectos que sustenten su oferta técnica. 
 
No se aceptarán manifestaciones que contravengan o modifiquen las condiciones técnicas 
requeridas y establecidas en los documentos del proceso, si se llegaren a encontrar 
manifestaciones en ese sentido darán lugar a la no habilitación técnica. 
 
La experiencia exigida es un requisito que no otorga puntaje y la Entidad lo certificará como 

CUMPLE o NO CUMPLE. 

 
3.3.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 
El proponente deberá acreditar su experiencia hasta con TRES (3) CERTIFICACIONES de contratos 
ejecutados, terminados y liquidados, anteriores al cierre del proceso, con entidades públicas y/o 
privadas, cuyo objeto sea similar al objeto del presente proceso y qué esté relacionado con 
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“alquiler, montaje y desmontaje de stand”, y cuyo valor de los contratos sumados o de manera 
individual sean igual o superior al valor del presupuesto oficial asignado al presente proceso. 
 
En caso de los proponentes plurales todos sus miembros deberán aportar experiencia, que se 
considerará en proporción al porcentaje de participación de cada uno de los integrantes, sin 
perjuicio de que la acreditación de la experiencia como requisito habilitante se verifique con 
máximo tres (3) certificaciones de contratos que sumen un valor igual o superior al cien por ciento 
(100%) del presupuesto oficial. 
 
Condiciones para acreditar experiencia: 
 

A) La verificación de la Experiencia se realizará con base en la información que reporte el 
proponente en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos 
soportes de la información consignada en el mismo. En dicho formato el proponente 
certifica que toda la información contenida en el mismo es veraz, al igual que en los 
documentos soporte. Este formato deberá entregarse firmado por el proponente bien sea 
persona natural; por el Representante Legal del proponente si es persona jurídica; y en el 
caso de Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por el representante de la 
unión temporal o consorcio. 
 

B) El proponente deberá remitir las CERTIFICACIONES de los contratos que se pretenden 
acreditar como experiencia, la(s) cual(es) deberá(n) contener como mínimo, la siguiente 
información: 

 
 i. Nombre del Contratista y/o Unión Temporal o Consorcio.  
 Ii. Nombre de la entidad, empresa o persona contratante que certifica  
 iii. Objeto del contrato: El objeto y/o alcance y/u obligaciones de los contratos deberán 

estar relacionados con el objeto del presente proceso de selección.  
 iv. Valor del contrato: La sumatoria del valor de los contratos aportados, expresados en 

número de salarios mínimos legales vigentes, debe ser igual o superior al 100% del 
presupuesto oficial del presente proceso.  

v. Fecha de inicio y fecha de terminación (día, mes y año)  
vi. Plazo de ejecución  
vii. El porcentaje de participación, si el contrato se suscribió en cualquier forma asociativa.  
viii. Los datos de nombre, cargo, números de teléfono y domicilio del contratante que expide 

la certificación, para su respectiva verificación.  
ix. Fecha de expedición de la certificación día, mes y año).  
x. Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por 

la persona competente para suscribirla. 
 

C) Si las certificaciones no incluyen todos los datos solicitados, el proponente deberá anexar 
Actas de liquidación o terminación y/o contrato y/o constancia de ejecución y/o facturas 
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con la respectiva resolución de numeración de la DIAN. Cuando la certificación la expidan 
personas de derecho privado, naturales o jurídicas, además de certificaciones y 
documentos soporte, deberá adjuntar el contrato respectivo relacionado con la 
certificación de experiencia acreditada cuando aplique y la respectiva factura en la que 
acredite el valor final ejecutado.  

 
D) Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en 

cesión, la certificación deberá especificar la fecha de la cesión y discriminar el valor del 
contrato ejecutado por el cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendrá en cuenta la 
fecha de terminación del contrato para la actualización del valor expresado en Salarios 
Mínimos Legales Mensuales Vigentes y el valor ejecutado por el proponente que pretenda 
acreditar la experiencia. El valor que se contabilizará para los efectos de los valores 
requeridos en este numeral será aquel que se certifique como ejecutado por el 
proponente, es decir, no se tendrá en cuenta el valor no ejecutado por éste.  

 
E) Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal, todos sus miembros podrán 

diligenciar su experiencia conjuntamente en un mismo anexo. La experiencia habilitante 
será la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan. Para contratos 
ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unión Temporal, 
deberá aportar certificación en la cual se indique clara y expresamente el nombre de los 
miembros del consorcio o la unión temporal y el porcentaje de participación de cada uno 
de ellos en dicho contrato. El porcentaje allí acreditado será el tenido en cuenta por la 
entidad a efectos de verificar el cumplimiento del porcentaje aquí solicitado.  

 
F) La ESAP se reservará el derecho de verificar la información y solicitará los soportes que 

considere convenientes tales como: copias de contratos, actas de liquidación y demás 
documentos. Se tendrán en cuenta para la verificación aquellas certificaciones que reúnan 
la totalidad de los requisitos exigidos en la invitación. No obstante, lo anterior, la ESAP 
podrá verificar la información contenida y podrá solicitar aclaraciones sobre los datos 
consignados en las certificaciones. 

 
Reglas para la verificación de la experiencia 
 
Además de las condiciones señaladas anteriormente para la acreditación de la experiencia, se 
deberán tener en cuenta las siguientes reglas para la verificación de la experiencia:  
  
1. No se aceptarán certificaciones de contratos en ejecución, ni relación de contratos celebrados 

o referencias comerciales o facturas por sí solas.  

 

2. En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación, se tomará cada 

contrato de manera individual, de tal forma que cada uno represente una certificación, en orden 
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de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas 

en el presente documento.  

 

3. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre 

expresado en moneda extranjera se seguirá este procedimiento: a. Para el caso de contratos en 

dólares americanos, se hará la conversión a pesos colombianos con la TRM publicada en las 

estadísticas del Banco de la República publicadas en su página oficial, para la fecha de 

terminación del contrato. b. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda 

extranjera diferente al dólar americano, se realizará su conversión a dólares americanos de 

acuerdo con las tasas de cambio estadísticas publicadas por el Banco de la República en su página 

oficial teniendo en cuenta la fecha de terminación del contrato, y seguidamente a pesos 

colombianos.  

 

4. Cuando en la certificación mediante la cual se pretende acreditar experiencia se encuentren 

también relacionados bienes y/o servicios de características disímiles a la requerida en el 

presente numeral, se tendrá en cuenta únicamente la experiencia correspondiente a la solicitada 

en el presente proceso de selección. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) 

valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificación. Cabe 

resaltar que los valores relacionados a la entrega se tendrán en cuenta para certificar 

experiencia.  

 

5. Solamente serán admitidas las certificaciones o actas de liquidación o actas de terminación de 

contratos expedidas por los contratantes directamente, razón por la cual no se tendrán en 

cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratistas de Entidades públicas o privadas.  

 

No se tendrán en cuenta las auto certificaciones, ni las aclaraciones que provengan del comitente 

vendedor. De igual forma cuando se trate de consorcios o uniones temporales no serán válidas 

aquellas certificaciones provenientes, suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del 

consorcio o unión temporal, por considerarse auto certificaciones.  

 

6. En caso de que el proponente presente más de las cantidad de certificaciones requeridas, sólo 

se tendrán en cuenta las primeras según corresponda con su orden de presentación. No 

obstante, si las certificaciones aportadas no cumplen con lo requerido en la invitación pública, la 

entidad continuará la verificación de las certificaciones según el orden en que fueron 

presentadas dentro de la propuesta. 

 

3.3.3 CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYME 
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Para el Estado es prioritario fomentar la participación de las MiPymes; así pues, dando 
cumplimiento al marco regulatorio que propicia el emprendimiento, crecimiento, consolidación y 
sostenibilidad de las empresas en Colombia, establecido en la Ley 2069 de 2020 “Por medio de la 
cual se impulsa el emprendimiento en Colombia” y el Decreto 1860 de 2021, “Por el cual se 
reglamentan los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de 
compras públicas y se dictan otras disposiciones”, la ESAP establece el requisito habilitante de 
criterio diferencial para incentivar las MiPymes en el sistema de compras públicas, con domicilio 
en el territorio nacional, como se describe a continuación:   
 
El proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de MiPymes, de conformidad con 
lo previsto en los artículos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 adicionada por 
el Artículo 3 del Decreto 1860 del 2021 podrá acreditar la experiencia solicitada hasta con DOS (2) 
CERTIFICACIONES DE CONTRATOS ADICIONALES a las TRES (3) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS 
exigidas en la experiencia del proponente, que cumplan con los criterios señalados dentro del 
proceso. 
 
Para el caso de proponentes plurales, todos sus integrantes deben acreditar la calidad de 
MiPymes, de conformidad con lo previsto en los artículos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del 
Decreto 1082 de 2015, adicionada por el Artículo 3 del Decreto 1860 del 2021, podrán acreditar 
la experiencia solicitada con hasta con DOS (2) contratos adicionales a los inicialmente previstos 
en el numeral 3.3.3 de la presente invitación. En todo caso, por lo menos uno de los integrantes 
deberá ser MiPyme y tener una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el 
consorcio o unión temporal. 
 
Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantará bajo la modalidad de Mínima Cuantía, 
el criterio diferencial de emprendimiento y empresa de mujeres no aplica. 
 
3.4 CAPACIDAD FINANCIERA  

 

Conforme a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.1.5.2., no se verificará la 

capacidad financiera de los proponentes, teniendo en cuenta que el pago se efectuará una vez se 

reciban a satisfacción los servicios a contratar. 

 

 

 

3.5 REQUISITOS HABILITANTES DE PERSONAS EXTRANJERAS  

 

Cuando se trate de proponentes extranjeros, la ESAP, verificará directa y únicamente la 

información sobre la capacidad jurídica, y las condiciones de experiencia de los proponentes bien 
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sea individuales o integrantes de una unión temporal, consorcio. De acuerdo con el manual para 

determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación, la capacidad 

jurídica de las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia se acredita mediante los 

documentos previstos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al Proceso 

de Contratación. En la participación de proponentes extranjeros en el presente proceso se tendrá 

en cuenta lo establecido en la guía para la participación de proveedores extranjeros de Colombia 

Compra Eficiente que podrá consultarse en:  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_prove 

edores_extranjeros.pdf 

 

A continuación, se indica la forma como las personas extranjeras deben acreditar su capacidad 

legal.  

 

a) Personas naturales: Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la 

presentación de la copia de su documento de identificación, bien sea la cédula de 

extranjería o el pasaporte. Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso de 

Contratación, para la celebración del contrato, debe presentar copia simple de la 

respectiva visa y en caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia 

igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjería. 

b) Personas jurídicas: Las personas jurídicas extranjeras deben presentar los documentos 

que acrediten su existencia y conformación de acuerdo con la normativa de su país de 

origen, bien sea un certificado general de la autoridad competente para demostrar su 

existencia, una copia del contrato societario, una copia de los estatutos, o cualquier otro 

documento que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o propósito de la persona 

jurídica, y (ii) la información de su representante legal2. 

 

En ocasiones es necesario presentar más de un documento para acreditar la capacidad 

legal. 

 

Las personas jurídicas extranjeras no están obligadas a constituir una sucursal en Colombia 

para presentar ofertas. Solamente están obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de 

contratos de obra, prestación de servicios, concesión o cualquier otro contrato que para 

su ejecución requiera presencia constante en Colombia. 

 
2 Artículos 2.2.1.11.5.1 y 2.2.1.11.6 del Decreto 1067 de 2015 8  
Artículo 2.2.1.11.4.4 del Decreto 1067 de 2015 9 Colombia Compra Eficiente. Guía de Asuntos Corporativos en los Procesos de 
Contratación 
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c) Apoderados y representantes legales: Los proveedores extranjeros pueden estar 

representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual el interesado 

debe acreditar que quien presenta la oferta está legalmente facultado para comprometer 

al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un 

nombramiento en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del 

apoderado o representante legal con su documento de identificación. 

 

NOTA: Conforme con lo establecido en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente y 

la Circular Externa No. 17 de 11 de febrero de 2015, todos los documentos expedidos en el 

exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el país de origen, 

para que puedan surtir efectos legales en Colombia. 

 

Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos otorgados en el exterior se 

debe tener en cuenta lo establecido en la Resolución No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por 

la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el 

Ministerio de Relaciones Exteriores de la República de Colombia”, esta exigencia aplica 

únicamente para documentos públicos, en el caso de los documentos privados, no se requiere la 

realización del trámite de legalización o apostille, por lo que serán tenidos en cuenta bajo la 

presunción de autenticidad salvo que ésta se desvirtúe en el trámite del proceso de selección. 

 

Los poderes especiales para actuar en el presente proceso requieren nota de presentación 

personal. 

 

Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original 

junto con la traducción al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una traducción 

simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción oficial al 

castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el 

mismo texto presentado (Circular Externa No. 17 CCE) 

 

CAPÍTULO CUARTO 

 

FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MÀS FAVORABLE, DE 

CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2 DEL 

DECRETO 1082 DE 2015, CAUSAS QUE DAN LUGAR AL RECHAZO DE LA OFERTA, 

DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCIÓN Y FACTORES DE DESEMPATE. 
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4.1 PARÁMETROS GENERALES DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS:  

 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 

2 del Decreto 1060 de 2021, la entidad seleccionará la propuesta con el menor precio, y cuando 

cumpla con las condiciones exigidas de conformidad con el artículo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de 

2007, reglamentado por el “Capítulo V del Título I – De la Mínima Cuantía” – del Decreto 1082 de 

2015 y el manual de la modalidad de selección de mínima cuantía expedida por Colombia Compra 

Eficiente.  

 

“Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la 

contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la entidad estatal, 

independientemente de su objeto:  

 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 

información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 

interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 

cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del 

futuro contrato. 

 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 

entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 

financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados 

se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados 

por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el 

parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán 

presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los 

términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se 

establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que 

trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la 

invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista 

para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con 

posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; 

en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del 
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Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el 

proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 

Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar 

sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe 

si el proceso se limita o no a Mipyme. 

 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 

con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 

cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 

sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades 

Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo 

cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, 

frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 

proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 

evaluación. 

 

6.La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para 

que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas 

por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 

condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 

aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o 

interventor del contrato. 

 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente 

Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 

9.La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 

2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 

2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 

presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 

previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
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indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 

o si podrá participar cualquier Mipyme nacional.” 

 

En desarrollo de lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 

la  ESAP dentro del plazo de verificación y evaluación de las propuestas, verificará el cumplimiento 

de los requisitos al proponente que presente el menor valor, al cual le solicitará que en el término 

que se le fije en el cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los 

documentos que se le requieran en relación con el proponente o la futura contratación, sin que 

con ello se pretenda adicionar, modificar y/o completar lo insubsanable.  

 

En la verificación y evaluación de las ofertas primará lo sustancial sobre lo formal. La omisión de 

los requisitos, documentos e información necesarios para la verificación de las ofertas 

relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se 

acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podrán subsanarse.  

 

En caso de que éste no cumpla con los requisitos, la entidad verificará el cumplimiento de los 

requisitos de la invitación de la oferta con el segundo menor valor, y así sucesivamente.  

 

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos 

de la asociación haya pactado la facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá 

allegar para la firma de la aceptación de la oferta, que para el efecto hace las veces de contrato 

estatal, el RUT correspondiente. 

 

4.2 CRITERIOS DE SELECCIÓN 

 

La selección del contratista se efectuará bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, en virtud de que 

el valor de los servicios y/o bienes requeridos, independiente del objeto a contratar NO excede el 

10% de la menor cuantía (Resolución 03 del 2 de enero de 2025 lo anterior, en los términos 

previstos en la ley 1474 de 2011, en subsección 5 de la sección 1 del capítulo 2 del decreto 1082 

de 2015, Ley 1955 de 2019 “Transparencia en contratación de mínima cuantía”, Ley 2069 de 2020 

“Impulso al emprendimiento en Colombia”, Decreto 1860 de 2021 y demás disposiciones 

reglamentarias. 

 

En ese sentido, por tratarse de una selección de mínima cuantía, se tendrá como único factor de 

escogencia el MENOR PRECIO, producto de la revisión de los valores ofrecidos y las operaciones 

aritméticas de todas las ofertas, realizadas por el comité evaluador, teniendo en cuenta las reglas 

y el procedimiento que se definen en la presente invitación pública y de conformidad con lo 
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establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 

 

La ESAP determinará la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a la 

modalidad de selección del contratista; y que para el presente proceso corresponde a una Mínima 

cuantía, siendo la oferta más favorable aquella de menor precio en la propuesta económica y que 

una vez verificados, cumpla los requisitos habilitantes jurídicos y técnicos, de conformidad con lo 

establecido en el (Artículo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del Decreto 1082 de 2015), por lo que dicho 

ofrecimiento debe relacionarse en el CUESTIONARIO- OFERTA ECONÓMICA, establecido en la 

plataforma SECOP II. por lo que dicho ofrecimiento debe relacionarse sobre el precio del ítem con 

IVA incluido (de aplicarse), y demás impuestos que se establezca en la invitación 

 

Se evaluará la propuesta económica en la modalidad electrónica a través de la plataforma Secop II, 

en la cual deberá determinar el Valor del presupuesto, de no estar gravada la actividad se deberá 

soportar lo pertinente. El valor presentado regirá para las partes durante la vigencia del contrato.  

 

4.3 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA  

 

Una propuesta será rechazada: 

 

1. Cuando no haya sido presentada oportunamente. No se tendrán por recibidas las ofertas que 

se alleguen por medios diferentes a la plataforma SECOP II. Solo en caso de indisponibilidad 

comprobada de la plataforma, se deberá seguir el procedimiento previsto en la Guía para 

actuar ante una indisponibilidad del SECOP II que puede consultarse en el siguiente link 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_in 

disponibilidad_secopii.pdf. 

 

2. Cuando la ESAP haya solicitado presentar durante el término de traslado del informe, la 

presentación de algún documento o subsanar o aclarar alguna información, necesarios para 

la verificación de cumplimiento de los requisitos habilitantes y estos no sean subsanados en 

tiempo o en debida forma. 

 

3. Cuando la propuesta sea presentada en un idioma diferente al idioma castellano lo cual no 

permita la comparación de las ofertas o cuando, en la oferta inicial de precio impresa, se 

presente algún valor en moneda extranjera. 

 

4. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la Invitación 

Pública y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_in%20disponibilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_in%20disponibilidad_secopii.pdf
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artículo 5 de la Ley 1150 de 2007.  

 

5. Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes, 

o no los subsane en debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse.  

 

6. Cuando la oferta presentada por proponente plural no se haga desde el usuario del 

proponente plural sino desde el usuario de uno de sus integrantes.  

 

7. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas mínimas exigidas en los 

documentos del proceso; no obstante, la ESAP, podrá solicitar aclaraciones y explicaciones a 

que hubiere lugar. 

 

8. Cuando tras el análisis económico se evidencien precios artificialmente bajos. Para el efecto 

se solicitarán las explicaciones a que haya lugar y de no resultar satisfactorias, la Entidad 

podrá rechazar el ofrecimiento.  

 

9. Cuando no se diligencie correctamente y en su totalidad el CUESTIONARIO- OFERTA 

ECONÓMICA en la plataforma SECOP II. 

 

10. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o 

documentación allegada por el proponente y lo verificado por la Entidad, siempre y cuando 

no puedan ser aclaradas oportunamente, sin perjuicio de las acciones legales que puedan 

iniciarse por este hecho.  

 

11. Cuando el proponente cotice alguno de los ítems que conforman la oferta económica, por 

encima de los valores tope establecidos por la Entidad, en los anexos y documentos del 

proceso. También se dará el mismo tratamiento cuando el proponentes oferte excediendo el 

presupuesto oficial del proceso de contratación.  

 

12. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, 

por si o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 o más 

consorcios o Uniones Temporales.  

 

13. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad 

o en conflicto de interés fijados por la Constitución y la Ley, para presentar la propuesta. 

 

14. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente 
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con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta. 

 
15. En los demás casos en que la Invitación Pública expresamente lo diga. 

 
16. En las demás causales que expresamente consagre la Ley. 

 
17.  La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratación o al 

proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas, no servirá de título 

suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos (artículo 5º de Ley 1150 de 2007). 

 

4.4 CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO  

 

El proceso será declarado desierto:  

 

1. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial o se determine 

que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 

del Decreto 1082 de 2015. 

2. Cuando no se presente ninguna oferta.  

3. Cuando ninguno de los oferentes resulte habilitado. 

 

La declaratoria de desierto del proceso se hará mediante acto motivado conforme lo establecido 

en el artículo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificará a todos los proponentes. 

 

Contra dicho acto procede únicamente el recurso de reposición. 

 

4.5 FACTORES DE DESEMPATE  

 

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 

de 2015, adicionado por el artículo 3° del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, 

adicionen o sustituyan. 

 

FACTOR DESEMPATE 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que 

trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 

2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
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para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 

efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en 

el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de 

la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 

indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 

documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 

deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y 

los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este 

factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional 

establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 

Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el 

artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse 

de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 

del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 

2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 

cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo 

evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de 

mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 

requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 

1232 de 2008. 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 

dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se 

profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del 

artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia 

del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo 

municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta 

naturaleza. 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 

representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el 

cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 

familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8788#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#21
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#16
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indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de 

cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 

sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 

manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 

artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 

en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, 

de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del 

Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) 

año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 

constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 

adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del 

contrato. 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 

(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 

tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y 

aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 

conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador.  
4.  Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 

de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 

y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona 

natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará 

un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su 

nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 

vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 

vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre 

del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 

hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#24
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El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 

jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 

vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 

integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 

cualquiera de sus integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 

uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 

mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de 

vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el 

documento de identificación del trabajador que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 

planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 

de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 

vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.  
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 

(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 

Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 

corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 

número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 

aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 

contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 

año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución 

de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 

conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 

cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 

modifique, sustituya o complemente. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 

el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 

pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 

porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 

proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 

sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio 

del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 

la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 

expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 

de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para 

lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 

desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 

que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 

desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 

y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 

reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 

entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 

reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 

del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 

está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 

aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación 

de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 

personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 

inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) 

de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 

reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6


 

 
P á g i n a  45 | 55 

 
 

Sede principal 
Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 
 

acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en 

proceso de reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 

los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 

de este criterio de desempate.  
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones 

de los siguientes numerales: 

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 

previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 

revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 

bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 

indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de 

familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de 

cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 

veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 

proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 

certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 

de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 

reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 

términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento 

del criterio de desempate. 
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 

Decreto 1074 de 2015. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 

cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 

cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 

junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 

mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento 

en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 

junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 

preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes 

sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 

definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 

presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 

2015. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 

en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 

junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 

preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 

sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 

definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 

financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 

el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 

asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 

anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
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la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de 

la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo 

la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del 

total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 

que: 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual 

se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante 

acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 

del presente artículo; 

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 

de la experiencia acreditada en la oferta; y 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 

legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo 

cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural 

o el representante legal de la persona jurídica. 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 

requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 

cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 

en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 

de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 

o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 

o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 

representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 

de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme 

en los términos del numeral 8 del presente artículo. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.  
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido 

previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 

 

CAPÍTULO QUINTO 

GARANTÍAS EXIGIDAS EN EL CONTRATO Y SUS CONDICIONES 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual, derivados del incumplimiento del 

contrato y de su liquidación que puedan surgir para la administración por las actuaciones, hechos 

u omisiones del contratista, éste debe presentar cualquiera de las garantías que de conformidad 

con el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.3.1.2, sean aplicables en los términos indicados en 

el cronograma del proceso de selección, teniendo en cuenta la importancia del cumplimiento 

satisfactorio del objeto del contrato, con la siguiente cobertura: 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Cumplimiento: por el 10% del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 
un (1) años mas y hasta la liquidación.  

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 5% 
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

X 
Calidad del servicio: por el 10% del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución 
del contrato y un (1) año más. 

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por el 10% del valor del contrato, 
vigente por el plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 

X 
Responsabilidad civil extracontractual por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una 
vigencia igual al plazo de ejecución del contrato.  

 

CAPÍTULO SEXTO 

DEL CONTRATO Y OTROS ASPECTOS  

 

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082, artículo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 8, el 

contrato se genera con la ACEPTACIÓN DE OFERTA en los términos allí señalados. 

 

6.1 REQUISITOS DE LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO.  

 

El contrato, se entiende legalizado con la aceptación de la oferta y la expedición del registro 

presupuestal correspondiente. El proponente a quien se le adjudique el contrato, deberá 

aprobarlo en el SECOP II. 

 

Para dar inicio a la ejecución, el Contratista debe subir en la plataforma SECOP II dentro del 

término descrito en el cronograma del proceso de selección, LA GARANTÍA UNICA DE 

CUMPLIMIENTO junto con el soporte del pago de la misma, de acuerdo con los parámetros 

exigidos por la Entidad; una vez aprobada por parte de la entidad, se procederá a dar inicio a la 

ejecución del contrato, previa designación del supervisor por parte del Ordenador del Gasto. 
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Una vez aprobado el contrato, el contratista deberá subir a la plataforma SECOP II los siguientes 

documentos: 

 

• Formulario Beneficiario-cuenta, diligenciado y firmado, en el cual indicará el número de la 

cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde pueda consignarse el valor 

del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y con el NIT del contratista.  

• Certificación de la entidad bancaria en la que conste el nombre del cuentahabiente, su 

número de identificación, número de la cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha está activa. 

Esta documentación hará parte integral del contrato. El nombre del beneficiario y número 

de identificación debe ser el mismo en el contrato, en el formulario Beneficiario Cuenta, 

en la certificación del banco y en las facturas que posteriormente se presenten.  

• En caso de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe allegar 

estos documentos. 

 

6.2 CLÁUSULA DE INDEMNIDAD  

 

El contratista se obliga a mantener a la ESAP libre de toda reclamación que tenga origen en las 

actuaciones del contratista o de sus colaboradores a través de las cuales se causen daños a 

terceros. 

 

6.3 CLÁUSULA DE SUBCONTRATACIÓN  

 

En caso de que EL CONTRATISTA subcontrate con terceros la ejecución de actividades 

relacionadas con el objeto del presente contrato, no exonerará a éste de la responsabilidad de 

ejecución del contrato ni del cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas de este. 

LA ESAP no tendrá ninguna vinculación con el subcontratista. 

 

6.4 SUPERVISIÓN Y CONTROL DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

 

La supervisión será ejercida por el profesional especializado, código 2028, grado 14 adscrito a la 

Subdirección Nacional de Servicios Académicos – Diego León Blandón de la ESAP. 

 

6.5 PREVENCIÓN DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO  

 

En la carta de presentación de la oferta el proponente y posterior contratista manifiesta bajo la 
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gravedad de juramento, que se entiende prestado con la suscripción de la misma y del contrato, 

que los recursos que componen el patrimonio de la sociedad, sus socios el representante legal no 

provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de 

dineros y en general de cualquier actividad ilícita y que los dineros recibidos como pago de este 

contrato, no serán destinados a ninguna de las actividades antes descritas. 

 

6.6 LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO  

 

La liquidación del contrato se llevará a cabo bajo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 

fecha de terminación del plazo de ejecución establecida en el contrato, aplicando los parámetros 

establecidos en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto 

Ley 019 de 2012 y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007.  

 

6.6.1 CLAUSULA DE LIQUIDACIÓN UNILATERAL 

 

Según lo dispuesto en el artículo 19 de la Ley 80 de 1993, en aquellos casos en que el contratista 

no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la Entidad, o las 

partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendrá la facultad de liquidar de 

forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en la 

norma anteriormente citada y de conformidad de conformidad con lo dispuesto en el artículo 136 

del Código Contencioso Administrativo Los amparos de la garantía única que se constituyan, 

relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que queden pendientes a la fecha de la 

suscripción del acta de liquidación y la garantía técnica, deberán permanecer vigentes hasta la 

satisfacción total de las mismas. 

 

En este proceso, la entidad determinará las obligaciones pendientes, los pagos a realizar y los 

ajustes necesarios, con base en la ejecución efectiva del contrato. La liquidación unilateral debe 

llevarse a cabo de acuerdo con las disposiciones contractuales y bajo el cumplimiento de los 

principios de legalidad y transparencia que rigen la contratación pública 

 

6.7 CIERRE DEL EXPEDIENTE  

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015 “vencidos 

los términos de las garantías de calidad…”: se llevará a cabo el cierre del expediente. 

 

6.8 RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE 
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El proponente y posterior contratista responderá por haber ocultado inhabilidades, 

incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado información falsa (numeral 7 

artículo 26 de la ley 80 de 1993). 

 

6.9 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. 

 

6.9.1 OBLIGACIONES GENERALES 

 

1. Acatar la Constitución, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el 
gobierno nacional y demás disposiciones pertinentes.  

2. Cumplir con el objeto contractual bajo las condiciones técnicas, económicas, de gestión y 
demás relacionadas y presentadas en su propuesta, en atención a lo requerido en los 
estudios previos, y garantizar su ejecución dando pleno cumplimiento a los lineamientos 
y políticas establecidos por LA ESAP y a las instrucciones que ésta imparta a través del 
supervisor.  

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que 
afecten el objeto del Contrato.  

4. Acreditar el pago de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en 
Salud, Pensión y Riesgos Laborales, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, según el caso, de conformidad con lo establecido en el inciso 3º 
del artículo 50 de la ley 789 de 2002 y demás normas vigentes, presentando los soportes 
de pago correspondientes, anexos al informe de actividades con el fin de tramitar cada 
pago.  

5. Constituir las garantías pactadas en el contrato por los valores y con los amparos previstos 
en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad.  

6. Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a 
ello hubiere lugar.  

7. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y 
responsabilidad, sin sujeción o condiciones diversas a aquellas que requieran para el 
cumplimiento de este.  

8. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones 
acorde con la solicitud del supervisor, cuando a ello hubiere lugar. 9.  

9. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 
10. Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que 

el Supervisor de este establezca, dentro de los términos del Contrato.  
11. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, relacionados con 

el objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de LA 
ESAP, cuando a ello hubiere lugar.  

12. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del contrato y de 
la ejecución del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demás 
normas concordantes.  
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13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o 
amenazas el contratista deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la ESAP y a 
las demás autoridades correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos 
que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligación y la celebración de pactos o 
acuerdos prohibidos podrá dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposición de 
las sanciones a que haya lugar.  

14. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.  
15. Cumplir con la normativa vigente, en materia ambiental aplicable al objeto contractual, 

con lo cual se contribuye a la política ambiental establecida por la ESAP y es responsable 
de los daños, perjuicios, pérdidas y siniestros que a nivel ambiental se ocasionen debido 
a alguna acción, retardo, omisión o negligencia suya o de sus subcontratistas  

16. Cumplir con la legislación en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre 
otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto único reglamentario 1072 de 2015 de conformidad 
con las actividades a desarrollar según el objeto del contrato.  

17. Atender los lineamientos dados por LA ESAP en materia de procesos y procedimientos 
relacionados con el Sistema Integrado de Gestión.  

18. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados por LA 
ESAP relacionados con el Sistema de Gestión de Seguridad de la Información.  

19. Concurrir a la liquidación del contrato dentro de los plazos y en las condiciones 
establecidas en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidación parcial, se 
obliga a mantener vigente la garantía única de cumplimiento por los plazos que demande 
el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o 
satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.  

20. Cargar en la plataforma del SECOP II, todos los informes que se generen durante el 
desarrollo de la ejecución del contrato.  

21. Mantener indemne a la ESAP, contra todo reclamo, demanda, acción y costo que pueda 
causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, que se 
ocasionen durante la ejecución del contrato con ocasión de este. En caso de que se 
instaure demanda o acción legal alguna, o se formule reclamo contra la ESAP, por asuntos 
que conforme al contrato sean responsabilidad de El CONTRATISTA, la ESAP se lo 
comunicará para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes 
previstas en la ley para mantenerla indemne a ella, para que adelante los trámites para, 
en lo posible, llegar a un arreglo del conflicto en cualquiera de los eventos previstos en 
esta cláusula. Si EL CONTRATISTA no asumiere debida y oportunamente la defensa de los 
intereses de la ESAP, ella podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita a EL 
CONTRATISTA y éste pagará todos los gastos en que la ESAP, incurra por tales hechos.  

22.  Suscribir dentro de los tres días hábiles siguientes a la legalización del contrato, la 
declaración de conflicto de intereses dispuesto por el Departamento Administrativo de la 
Función Pública- DAFP- Ley 2013 de 2019.  

23. Garantizar que todo el personal del contratista que preste sus servicios para la ejecución 
del contrato se encuentre vinculado contractualmente con éste y se encuentre afiliado al 
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Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con la normatividad vigente que regule 
la materia.  

24. Presentar con la debida antelación las solicitudes de modificaciones contractuales 
debidamente sustentadas y con los soportes necesarios para el respectivo análisis por 
parte de la supervisión del contrato.  

25. Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información de la que haga 
uso o tenga conocimiento en el cumplimiento del objeto contractual, comprometiéndose 
a no utilizarla para provecho propio, ni divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla, 
revelarla o reproducirla de manera directa e indirecta o ponerla a disposición de terceros 
que no estén autorizados por la Superintendencia Nacional de Salud para conocerla.  

26.  Tomar las precauciones necesarias para la bioseguridad del personal a su cargo o servicio, 
de acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el país.  

27. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto. 
 

6.9.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA. 

 
1. Cumplir cabalmente con el objeto, las obligaciones y las condiciones establecidas en el 

Anexo de especificaciones técnicas.  
2. Coordinar de manera previa con el supervisor del contrato, el itinerario y el desarrollo de 

cada una de las actividades.  
3. Cumplir durante toda la ejecución del contrato con el Anexo de especificaciones técnicas, 

así como con todas las especificaciones técnicas señaladas en la oferta.  
4. Garantizar el cumplimiento de las características de calidad y diseño requerido de 

acuerdo con lo establecido en el Anexo de especificaciones técnicas.  
5. Atender los requerimientos o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato 

determine el supervisor del contrato, en especial algún cambio necesario en la instalación 
del Stand, de tal manera que contribuya a la correcta ejecución del objeto contractual.  

6. Instalar los elementos necesarios que forman parte del stand, según el diseño definido, 
acordado y autorizado por el supervisor del contrato y establecido en el Anexo de 
especificaciones técnicas.  

7. Asumir los gastos de transporte, alimentación e imprevistos del personal que emplee para 
la ejecución del contrato.  

8. Ser responsable de cualquier daño causado por el personal a su cargo, a la infraestructura 
instalada al público, o a las áreas intervenidas en los diferentes eventos y actividades, en 
desarrollo de la ejecución del contrato.  

9. Responder por la buena calidad de los materiales y elementos utilizados en el objeto del 
contrato.  

10. Informar de inmediato y por escrito, a la supervisión la ocurrencia de situaciones de 
fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecución del contrato, incluyendo las 
recomendaciones que procedan según el caso.  

11. Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos 
necesarios para el cumplimiento del objeto contractual.  
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12. Garantizar que los conectores, cables y demás elementos tanto para los componentes de 
pantallas, tomas eléctricas e iluminación, dando cumplimiento con las normas técnicas 
vigentes, de tal modo que queden camuflados y ocultos a la vista del público, para que 
no interfieran con el diseño del stand.  

13. Incluir todos los elementos, instrumentos, dispositivos y módulos necesarios, esenciales 
y útiles, que se requieran, para la instalación y funcionamiento óptimo de todas las 
actividades logísticas y técnicas requeridas para la correcta ejecución del presente 
contrato.  

14. Garantizar la continua funcionalidad del mobiliario y demás elementos, ante eventuales 
fallos y daños físicos se deberán reemplazar los mismos de forma inmediata.  

15. Realizar el ingreso y retiro del mobiliario y todos los elementos que forman parte del 
montaje.  

16. Tramitar y presentar las respectivas licencias y/o autorizaciones o permisos requeridos, 
así como las normas establecidas por CORFERIAS para la ejecución del contrato. 

17.  Garantizar el desmonte y aseo de todas las áreas del stand, con el fin de entregar los 
espacios a los organizadores del evento en las fechas y horarios acordados con 
CORFERIAS.  

18. Atender oportunamente los imprevistos o fallas de instalación y montaje del stand, 
durante la realización de FILBo 2025.  

19. Contar con un programa o acciones de manejo y gestión adecuada de residuos sólidos 
reciclables y peligrosos durante el proceso de fabricación del mobiliarios, montaje y 
desmontaje del stand (envases de pinturas, lacas, pegamentos, luminarias, entre otros), 
que garanticen la correcta separación en la fuente, aprovechamiento y la adecuada 
disposición final de los mismos.  

20. Garantizar que por lo menos con un (1) día de antelación previo al inicio del evento FILBo 
2025, se realizará la instalación final y se verificará el correcto funcionamiento del stand.  

21. Subir los informes para pago y soportes correspondientes a la plataforma transaccional 
SECOP II, acorde con los lineamientos y guías de la Agencia Nacional para la Contratación 
Pública – Colombia Compra Eficiente. 

 

6.10. OBLIGACIONES DE LA ESAP 

 

1. Ejercer la supervisión y seguimiento de la ejecución del contrato.  
2. Realizar el seguimiento y acompañamiento al contratista desde la adjudicación hasta la 

liquidación del contrato.  
3. Expedir el Registro Presupuestal.  
4. Suscribir el acta de inicio del contrato (cuando aplique).  
5. Aprobar oportunamente la garantía única que en debida forma constituya el contratista. 
6. Pagar al contratista el valor del contrato en la forma pactada, cumpliendo con los 

requisitos establecidos por la Ley y reglamentos, previa programación del PAC de la 
Escuela Superior de Administración Pública – ESAP.  

7. Verificar que los bienes y/o el servicio prestado por el contratista se ajustan a las 
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especificaciones señaladas en la propuesta y el contrato  
8. Expedir oportunamente el informe de supervisión y certificado de cumplimiento a 

satisfacción, por conducto del supervisor, previa presentación por parte del contratista de 
la factura y de los demás requisitos exigidos para el pago.  

9. Suministrar en forma oportuna la información y generar los medios o elementos para que 
el contratista pueda cumplir lo pactado.  

10. Velar por la correcta ejecución del contrato a través del Supervisor (a), quien será el 
conducto regular entre el contratista y la entidad, verificando que se cumplan de forma 
oportuna y a satisfacción la totalidad de las obligaciones del mismo.  

11. Dar las instrucciones que requiera el contratista para la correcta ejecución del contrato. 
12. Exigir el pago efectuado por el contratista por concepto de aportes a seguridad social y 

parafiscales de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás 
normas que regulen la materia. 

 

CAPÍTULO SÉPTIMO 

LIMITACIÓN DEL PROCESO A MIPYME 

 

El presente proceso de contratación es susceptible de limitarse a MIPYME colombianas, de 

conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del decreto 1082 de 2015, modificado 

a través del artículo 5° del Decreto 1860 de 2021. 

 

La ESAP limitará el proceso de selección a Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 

existencia, cuando se acrediten los siguientes presupuestos: 

 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 

Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 

efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 

convocatoria a Mipyme colombianas. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo 

las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado 

con el proceso contractual. 

 

Para efectos de acreditar los requisitos legales para la limitación del proceso a MIPYME, se deberá 

cumplir con las condiciones descritas en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 

modificado por el Artículo 5° del Decreto 1860 de 2021. En ese sentido, será responsabilidad de 

cada proponente el cumplimiento de los requisitos previstos en la norma para acreditar las 

condiciones necesarias para la limitación del proceso a MIPYME, prueba de su condición, los 

cuales aplicarán para proponente plural integrados únicamente por MIPYME.  
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GARANTÍA ÚNICA DE 

CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE 

ENTIDADES ESTATALES (DECRETO 

1082 DE 2015) 

 
 1. RIESGOS AMPAROS  

 
LA ASEGURADORA OTORGA A LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA HASTA EL 

MONTO DEL VALOR ASEGURADO, LOS AMPAROS MENCIONADOS EN LA CARATULA DE LA 

PRESENTE PÓLIZA. 

 
LOS AMPAROS DE LA PÓLIZA SERÁN INDEPENDIENTES UNOS DE OTROS RESPECTO DE SUS 

RIESGOS Y DE SUS VALORES ASEGURADOS. LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA 

NO PODRÁ RECLAMAR O TOMAR EL VALOR DE UN AMPARO PARA CUBRIR O INDEMNIZAR EL 

VALOR DE OTROS. ESTOS NO SON ACUMULABLES Y SON EXCLUYENTES ENTRE SI, SEGÚN LAS 

DEFINICIONES Y ALCANCE QUE A CONTINUACIÓN SE ESTIPULAN: 

 
 1.1 AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA  

 
LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA CUBRE LA SANCIÓN DERIVADA DEL INCUMPLIMIENTO 

DE LA OFERTA, EN LOS SIGUIENTES EVENTOS: 

 

1.1.1 LA NO AMPLIACIÓN DE LA VIGENCIA DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

CUANDO EL PLAZO PARA LA ADJUDICACIÓN O PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO ES PRORROGADO, 

SIEMPRE QUE TAL PRÓRROGA SEA INFERIOR A TRES (3) MESES. 

 
1.1.2 EL RETIRO DE LA OFERTA DESPUÉS DE VENCIDO EL PLAZO FIJADO PARA LA PRESENTACIÓN 

DE LAS OFERTAS. 

 
1.1.3 LA NO SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO SIN JUSTA CAUSA POR PARTE DEL ADJUDICATARIO. 

 
1.1.4 LA FALTA DE OTORGAMIENTO POR PARTE DEL PROPONENTE SELECCIONADO DE LA 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. 

 
 1.2 AMPARO DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSIÓN DEL ANTICIPO. 

 
ESTE AMPARO CUBRE LOS PERJUICIOS SUFRIDOS POR LA ENTIDAD ESTATAL CON OCASIÓN DE: 

(I) LA NO INVERSIÓN DEL ANTICIPO; 

(II) EL USO INDEBIDO DEL ANTICIPO; Y 

(III) LA APROPIACIÓN INDEBIDA DE LOS RECURSOS RECIBIDOS EN CALIDAD DE ANTICIPO. 

 
1.3 AMPARO DE DEVOLUCIÓN DE PAGO ANTICIPADO 

ESTE AMPARO CUBRE LOS PERJUICIOS SUFRIDOS POR LA ENTIDAD ESTATAL POR LA NO 

DEVOLUCIÓN TOTAL O PARCIAL DEL DINERO ENTREGADO AL CONTRATISTA A TÍTULO DE PAGO 

ANTICIPADO, CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR. 

1 
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1.4 AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

 
ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DE: (A) EL 

INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DEL CONTRATO, CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES 

IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (B) EL CUMPLIMIENTO TARDÍO O DEFECTUOSO DEL CONTRATO, 

CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (C) LOS DAÑOS IMPUTABLES 

AL CONTRATISTA POR ENTREGAS PARCIALES DE LA OBRA, CUANDO EL CONTRATO NO PREVÉ 

ENTREGAS PARCIALES; Y (D) EL PAGO DEL VALOR DE LAS MULTAS Y DE LA CLÁUSULA PENAL 

PECUNIARIA. 

 
1.5 AMPARO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES 

LABORALES 

ESTE AMPARO DEBE CUBRIR A LA ENTIDAD ESTATAL DE LOS PERJUICIOS OCASIONADOS POR 

EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES DEL CONTRATISTA DERIVADAS DE LA 

CONTRATACIÓN DEL PERSONAL UTILIZADO EN EL TERRITORIO NACIONAL PARA LA EJECUCIÓN 

DEL CONTRATO AMPARADO. 

 
LA ENTIDAD ESTATAL NO DEBE EXIGIR UNA GARANTÍA PARA CUBRIR ESTE RIESGO EN 

LOS CONTRATOS QUE SE EJECUTEN FUERA DEL TERRITORIO NACIONAL CON PERSONAL 

CONTRATADO BAJO UN RÉGIMEN JURÍDICO DISTINTO AL COLOMBIANO. 

 
1.6 AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE OBRA. 

ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL DE LOS PERJUICIOS OCASIONADOS POR 

CUALQUIER TIPO DE DAÑO O DETERIORO, IMPUTABLE AL CONTRATISTA, SUFRIDO POR LA 

OBRA ENTREGADA A SATISFACCIÓN. 

 
 1.7 AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO.  

 
ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL POR LOS PERJUICIOS DERIVADOS DE LA 

DEFICIENTE CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO 

 
 1.8 AMPARO DE CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES  

 
ESTE AMPARO CUBRE LA CALIDAD Y EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES QUE 

RECIBE LA ENTIDAD ESTATAL EN CUMPLIMIENTO DE UN CONTRATO. 

 
1.9 RESPONSABILIDAD FISCAL 

EN VIRTUD DE LO SEÑALADO EN EL ARTICULO 44 DE LA LEY 610 DE 2000, LA GARANTÍA DE 

CUMPLIMIENTO CUBRIRÁ LOS PERJUICIOS CAUSADOS A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA 

COMO CONSECUENCIA DE LA CONDUCTA DOLOSA O CULPOSA, O DE LA RESPONSABILIDAD 

IMPUTABLEALCONTRATISTAGARANTIZADO, DERIVADOSDE UNPROCESODERESPONSABILIDAD 

FISCAL, SIEMPRE Y CUANDO ESOS PERJUICIOS DERIVEN DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS 

OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO AMPARADO POR LA GARANTÍA. 
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 2. EXCLUSIONES  

 
LOS AMPAROS PREVISTOS EN LA PRESENTE PÓLIZA NO OPERARAN EN LOS CASOS SIGUIENTES: 

 
2.1 CAUSA EXTRAÑA, ESTO ES LA FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO, EL HECHO DE UN TERCERO 

O LA CULPA EXCLUSIVA DE LA VICTIMA). 

2.2 DAÑOS CAUSADOS POR EL CONTRATISTA A LOS BIENES DE LA ENTIDAD NO DESTINADOS 

AL CONTRATO. 

2.3 USO INDEBIDO O INADECUADO O LA FALTA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO AL QUE ESTE 

OBLIGADA LA ENTIDAD ESTATAL. 

2.4 EL DETERIORO NORMAL QUE SUFRAN LOS BIENES ENTREGADOS CON OCASIÓN DEL 

CONTRATO GARANTIZADO, COMO CONSECUENCIA DEL TRANSCURSO DEL TIEMPO. 

 3. SUMA ASEGURADA  

 
LA SUMA ASEGURADA DETERMINADA PARA CADA AMPARO EN LA CARATULA DE ESTA PÓLIZA, 

DELIMITA LA RESPONSABILIDAD MÁXIMA DE LA COMPAÑÍA EN CASO DE SINIESTRO. 

 
 4. VIGENCIA  

 
LA VIGENCIA DE LOS AMPAROS OTORGADOS POR LA PRESENTE PÓLIZA, SE HARÁ CONSTAR 

EN LA CARATULA O EN SUS ANEXOS. EN LOS CONTRATOS DE QUE TRATA EL ARTÍCULO 

2.2.1.2.3.1.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015, EL GARANTE TIENE LA FACULTAD LEGAL DE DECIDIR 

NO GARANTIZAR LA ETAPA SIGUIENTE, CASO EN EL CUAL DEBE INFORMAR SU DECISIÓN POR 

ESCRITO A LA ENTIDAD ESTATAL GARANTIZADA SEIS (6) MESES ANTES DEL VENCIMIENTO DEL 

PLAZO DE LA GARANTÍA. ESTE AVISO NO AFECTA LA GARANTÍA DE LA ETAPA CONTRACTUAL O 

PERÍODO CONTRACTUAL EN EJECUCIÓN. SI EL GARANTE NO DA EL AVISO CON LA ANTICIPACIÓN 

MENCIONADA Y EL CONTRATISTA NO OBTIENE UNA NUEVA GARANTÍA, QUEDA OBLIGADO A 

GARANTIZAR LA ETAPA DEL CONTRATO O EL PERÍODO CONTRACTUAL SUBSIGUIENTE. 

 
 5. EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA  

 
DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 1077 EN CONCORDANCIA CON EL ARTÍCULO 

1080 DEL CÓDIGO DE COMERCIO LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA DEBERÁ DEMOSTRAR LA 

OCURRENCIA DEL SINIESTRO Y ACREDITAR LA CUANTÍA DE LA PERDIDA PREVIO AGOTAMIENTO 

DEL DERECHO DE DEFENSA DEL CONTRATISTA Y DEL GARANTE, DE LA SIGUIENTE FORMA: 

 
5.1 EN CASO DE CADUCIDAD, UNA VEZ AGOTADO EL DEBIDO PROCESO Y GARANTIZADOS 

LOS DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCIÓN DEL CONTRATISTA Y DE SU GARANTE DE 

CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 86 DE LA LEY 1474 DE 2011, POR MEDIO 

DEL ACTO ADMINISTRATIVO EN EL CUAL LA ENTIDAD ESTATAL DECLARE LA CADUCIDAD DEL 

CONTRATO Y ORDENE EL PAGO AL CONTRATISTA Y AL GARANTE, BIEN SEA DE LA CLÁUSULA 

PENAL O DE LOS PERJUICIOS QUE HA CUANTIFICADO. EL ACTO ADMINISTRATIVO DE CADUCIDAD 

CONSTITUYE EL SINIESTRO. 
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6. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE 

INCUMPLIMIENTO. 

 
 
 
 
 

 
5.2 EN CASO DE APLICACIÓN DE MULTAS, UNA VEZ AGOTADO EL DEBIDO PROCESO Y 

GARANTIZADOS LOS DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCIÓN DEL CONTRATISTA Y DE SU 

GARANTE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 86 DE LA LEY 1474 DE 

2011, POR MEDIO DEL ACTO ADMINISTRATIVO EN EL CUAL LA ENTIDAD ESTATAL IMPONE 

MULTAS, DEBE ORDENAR EL PAGO AL CONTRATISTA Y AL GARANTE. EL ACTO ADMINISTRATIVO 

CORRESPONDIENTE CONSTITUYE EL SINIESTRO. 

 
5.3 EN LOS DEMÁS CASOS DE INCUMPLIMIENTO, UNA VEZ AGOTADO EL DEBIDO PROCESO Y 

GARANTIZADOS LOS DERECHOS DE DEFENSA Y CONTRADICCIÓN DEL CONTRATISTA Y DE SU 

GARANTE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 86 DE LA LEY 1474 DE 

2011, POR MEDIO DEL ACTO ADMINISTRATIVO EN EL CUAL LA ENTIDAD ESTATAL DECLARE 

EL INCUMPLIMIENTO, PUEDE HACER EFECTIVA LA CLÁUSULA PENAL, SI ESTÁ PACTADA EN EL 

CONTRATO, Y ORDENAR SU PAGO AL CONTRATISTA Y AL GARANTE. EL ACTO ADMINISTRATIVO 

CORRESPONDIENTE ES LA RECLAMACIÓN PARA LA COMPAÑÍA DE SEGUROS. 
 

 
LAS ENTIDADES SOMETIDAS AL ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA PODRÁN DECLARAR EL INCUMPLIMIENTO, CUANTIFICANDO LOS PERJUICIOS DEL 

MISMO, IMPONER LAS MULTAS Y SANCIONES PACTADAS EN EL CONTRATO, Y HACER EFECTIVA 

LA CLÁUSULA PENAL. PARA TAL EFECTO OBSERVARAN EL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO: 

 
A) EVIDENCIADO UN POSIBLE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL 

CONTRATISTA, LA ENTIDAD PÚBLICA LO CITARA A AUDIENCIA PARA DEBATIR LO OCURRIDO. 

EN LA CITACIÓN, HARÁ MENCIÓN EXPRESA Y DETALLADA DE LOS HECHOS QUE LA SOPORTAN, 

ACOMPAÑANDO EL INFORME DE INTERVENTORÍA O DE SUPERVISIÓN EN EL QUE SE SUSTENTE 

LA ACTUACIÓN Y ENUNCIARA LAS NORMAS O CLAUSULAS POSIBLEMENTE VIOLADAS Y LAS 

CONSECUENCIAS QUE PODRÍAN DERIVARSE PARA EL CONTRATISTA EN DESARROLLO DE LA 

ACTUACIÓN. EN LA MISMA SE ESTABLECERÁ EL LUGAR, FECHA Y HORA PARA LA REALIZACIÓN 

DE LA AUDIENCIA, LA QUE PODRÁ TENER LUGAR A LA MAYOR BREVEDAD POSIBLE, ATENDIDA 

LA NATURALEZA DEL CONTRATO Y LA PERIODICIDAD ESTABLECIDA PARA EL CUMPLIMIENTO DE 

LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. EN EL EVENTO EN QUE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

CONSISTA EN PÓLIZA DE SEGUROS, EL GARANTE SERÁ CITADO DE LA MISMA MANERA; 

 
B) EN DESARROLLO DE LA AUDIENCIA, EL JEFE DE LA ENTIDAD O SU DELEGADO, PRESENTARÁ 

LAS CIRCUNSTANCIAS DE HECHO QUE MOTIVAN LA ACTUACIÓN, ENUNCIARÁ LAS POSIBLES 

NORMAS O CLÁUSULAS POSIBLEMENTE VIOLADAS Y LAS CONSECUENCIAS QUE PODRÍAN 

DERIVARSE PARA EL CONTRATISTA EN DESARROLLO DE LA ACTUACIÓN. ACTO SEGUIDO SE 

CONCEDERÁ EL USO DE LA PALABRA AL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONTRATISTA O A QUIEN 

LO REPRESENTE, Y AL GARANTE, PARA QUE PRESENTEN SUS DESCARGOS, EN DESARROLLO DE 

LO CUAL PODRÁ RENDIR LAS EXPLICACIONES DEL CASO, APORTAR PRUEBAS Y CONTROVERTIR 

LAS PRESENTADAS POR LA ENTIDAD; 

 
C) HECHO LO PRECEDENTE, MEDIANTE RESOLUCIÓN MOTIVADA EN LA QUE SE CONSIGNE LO 

OCURRIDO EN DESARROLLO DE LA AUDIENCIA Y LA CUAL SE ENTENDERÁ NOTIFICADA EN DICHO 
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ACTO PÚBLICO, LA ENTIDAD PROCEDERÁ A DECIDIR SOBRE LA IMPOSICIÓN O NO DE LA MULTA, 

SANCIÓN O DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO. CONTRA LA DECISIÓN ASÍ PROFERIDA SÓLO 

PROCEDE EL RECURSO DE REPOSICIÓN QUE SE INTERPONDRÁ, SUSTENTARÁ Y DECIDIRÁ EN 

LA MISMA AUDIENCIA. LA DECISIÓN SOBRE EL RECURSO SE ENTENDERÁ NOTIFICADA EN LA 

MISMA AUDIENCIA; 

 

D) EN CUALQUIER MOMENTO DEL DESARROLLO DE LA AUDIENCIA, EL JEFE DE LA ENTIDAD 

O SU DELEGADO, PODRÁ SUSPENDER LA AUDIENCIA CUANDO DE OFICIO O A PETICIÓN DE 

PARTE, ELLO RESULTE EN SU CRITERIO NECESARIO PARA ALLEGAR O PRACTICAR PRUEBAS 

QUE ESTIME CONDUCENTES Y PERTINENTES, O CUANDO POR CUALQUIER OTRA RAZÓN 

DEBIDAMENTE SUSTENTADA, ELLO RESULTE NECESARIO PARA EL CORRECTO DESARROLLO DE 

LA ACTUACIÓN ADMINISTRATIVA. EN TODO CASO, AL ADOPTAR LA DECISIÓN, SE SEÑALARÁ 

FECHA Y HORA PARA REANUDAR LA AUDIENCIA. LA ENTIDAD PODRÁ DAR POR TERMINADO 

EL PROCEDIMIENTO EN CUALQUIER MOMENTO, SI POR ALGÚN MEDIO TIENE CONOCIMIENTO 

DE LA CESACIÓN DE SITUACIÓN DE INCUMPLIMIENTO. 

 
 7. COMPENSACIÓN  

 
SI LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA AL MOMENTO DE TENER CONOCIMIENTO 

DEL INCUMPLIMIENTO, O CON POSTERIORIDAD A ESTE O DEL RESULTADO DE LA LIQUIDACIÓN, 

FUERE DEUDORA  DEL  CONTRATISTA GARANTIZADO POR 

CUALQUIER CONCEPTO, SE APLICARA LA COMPENSACIÓN Y LA INDEMNIZACIÓN SE DISMINUIRÁ 

EN EL MONTO DE LAS ACREENCIAS, SEGÚN LA LEY, DE CONFORMIDAD CON LO SEÑALADO EN 

LOS ARTÍCULOS 1417 Y SS. DEL CÓDIGO CIVIL. IGUALMENTE DISMINUIRÁ EL VALOR DE 

LA INDEMNIZACIÓN, EL CORRESPONDIENTE A LOS BIENES QUE LA ENTIDAD ESTATAL 

CONTRATANTE ASEGURADA HAYA OBTENIDO DEL CONTRATISTA GARANTIZADO JUDICIAL O 

EXTRAJUDICIALMENTE, EN EJERCICIO DE LAS ACCIONES DERIVADAS DEL CONTRATO CUYO 

CUMPLIMIENTO SE GARANTIZA POR LA PRESENTE PÓLIZA. 

 
 8. PAGO DEL SINIESTRO.  

 
LA ASEGURADORA PAGARA EL VALOR DEL SINIESTRO, ASÍ: 

 
8.1 PARA EL CASO PREVISTO EN EL NUMERAL 5.1, DENTRO DEL MES SIGUIENTE A LA 

COMUNICACIÓN ESCRITA QUE CON TAL FIN HAGA LA ENTIDAD CONTRATANTE PARA 

RECLAMAR EL PAGO, ACOMPAÑADA DE UNA COPIA AUTENTICA DEL ACTO ADMINISTRATIVO 

CORRESPONDIENTE EJECUTORIADO Y DEL ACTA DE LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO O DE LA 

RESOLUCIÓN EJECUTORIADA QUE ACOJA LA LIQUIDACIÓN UNILATERAL. 

 
8.2 PARA EL CASO DEL NUMERAL 5.2, DENTRO DEL MES SIGUIENTE A LA COMUNICACIÓN ESCRITA 

QUE HAGA LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE, ACOMPAÑADA DE LA COPIA AUTENTICA DEL 

ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EJECUTORIADO, JUNTO CON LA CONSTANCIA DE 

LA ENTIDAD ESTATAL DE LA NO EXISTENCIA DE SALDOS A FAVOR DEL CONTRATISTA RESPECTO 

DE LOS CUALES SE PUEDA APLICAR LA COMPENSACIÓN DE QUE TRATA LA CONDICIÓN SEXTA 

DE ESTE CLAUSULADO, O EN LA QUE CONSTE LA DISMINUCIÓN EN EL VALOR A INDEMNIZAR 

EN VIRTUD DE LA COMPENSACIÓN. 
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8.3 PARA EL CASO PRESENTADO EN EL NUMERAL 5.3, DENTRO DEL MES SIGUIENTE A LA 

COMUNICACIÓN ESCRITA QUE CON TAL FIN HAGA LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE, 

ACOMPAÑADA DE UNA COPIA AUTENTICA DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE CONSTITUYA LA 

OCURRENCIA DEL SINIESTRO, JUNTO CON LA CONSTANCIA DE LA ENTIDAD ESTATAL DE LA 

NO EXISTENCIA DE SALDOS AL FAVOR DEL CONTRATISTA RESPECTO DE LOS CUALES SE PUEDA 

APLICAR LA COMPENSACIÓN DE QUE TRATA LA CONDICIÓN SEXTA DE ESTE CLAUSULADO 

O EN LA QUE CONSTE LA DISMINUCIÓN EN EL VALOR A INDEMNIZAR EN VIRTUD DE LA 

COMPENSACIÓN. 

 
PARÁGRAFO. – DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 1110 DEL CÓDIGO DE COMERCIO LA 

ASEGURADORA PODRÁ OPTAR POR CUMPLIR SU PRESTACIÓN MEDIANTE EL PAGO DE LA 

INDEMNIZACIÓN, O CONTINUANDO CON LA EJECUCIÓN DE LA OBLIGACIÓN GARANTIZADA, 

PARA ESTE ÚLTIMO EVENTO SE REQUIERE LA ACEPTACIÓN DE LA ENTIDAD ESTATAL 

CONTRATANTE ASEGURADA. 

 
LA DECLARATORIA DE CADUCIDAD NO IMPEDIRÁ QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE 
ASEGURADA TOME POSESIÓN DE LA OBRA O CONTINÚE INMEDIATAMENTE LA EJECUCIÓN DEL 

OBJETO CONTRATADO, BIEN SEA A TRAVÉS DEL GARANTE O DE OTRO CONTRATISTA. 
 

EN EL EVENTO QUE POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA GARANTIZADO LA ASEGURADORA 

RESOLVIERA CONTINUAR, COMO CESIONARIO O A FAVOR DE QUIEN DETERMINE ESTA, CON LA 

EJECUCIÓN DEL CONTRATO Y LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA ESTUVIESE DE 

ACUERDO CON ELLO, EL CONTRATISTA GARANTIZADO ACEPTA DESDE AHORA LA CESIÓN DEL 

CONTRATO A FAVOR DE LA ASEGURADORA. EN TAL EVENTO LA ASEGURADORA PRESENTARÁ 

GARANTÍAS. 

 
 9. CERTIFICADOS DE MODIFICACIÓN  

 
PARA LOS CASOS EN QUE LA SUMA ASEGURADA SEA AUMENTADA O DISMINUIDA Y PARA 

AQUELLOS EN LOS CUALES LAS ESTIPULACIONES DEL CONTRATO ORIGINAL SEAN MODIFICADAS, 

LA ASEGURADORA A SOLICITUD DEL CONTRATISTA GARANTIZADO EXPEDIRÁ UN CERTIFICADO 

O ANEXO DE MODIFICACIÓN DEL SEGURO, EN DONDE EXPRESE SU CONOCIMIENTO AL 

RESPECTO DE LAS MODIFICACIONES ACORDADAS ENTRE EL CONTRATISTA GARANTIZADO Y 

LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA. 

 
 10. SUBROGACIÓN  

 
EN VIRTUD DEL PAGO DE LA INDEMNIZACIÓN, DE ACUERDO CON EL ARTICULO 1096 DEL 

CÓDIGO DE COMERCIO, EN CONCORDANCIA CON EL ARTÍCULO 203 DEL DECRETO 663 DE 

1993 ESTATUTO ORGÁNICO DEL SISTEMA FINANCIERO, LA ASEGURADORA SE SUBROGA 

HASTA CONCURRENCIA DE SU IMPORTE, EN TODOS LOS DERECHOS QUE LA ENTIDAD ESTATAL 

CONTRATANTE TENGA CONTRA EL CONTRATISTA GARANTIZADO. 

 
 11. NO EXPIRACIÓN POR FALTA DE PAGO DE PRIMA E IRREVOCABILIDAD  

 
LA PRESENTE PÓLIZA NO EXPIRARA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA NI POR REVOCACIÓN 

UNILATERAL. 
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COMPAÑÍA MUNDIAL DE SEGUROS S.A. 

 
 

 
EL TOMADOR/ASEGURADO 

 
 

 

   

 
 12. NATURALEZA DEL SEGURO  

 
LA GARANTÍA OTORGADA POR ESTA PÓLIZA O SUS CERTIFICADOS DE MODIFICACIÓN, NO ES 

SOLIDARIA, NI INCONDICIONAL Y SU EXIGENCIA ESTÁ SUPEDITADA A LA OCURRENCIA DEL 

SINIESTRO Y SU CUANTIFICACIÓN. 

 
 13. NOTIFICACIONES Y RECURSOS  

 
LA ENTIDAD CONTRATANTE DEBERÁ NOTIFICAR A LA ASEGURADORA LOS ACTOS 

ADMINISTRATIVOS ATINENTES A LA EFECTIVIDAD DE LA PÓLIZA, PREVIO AGOTAMIENTO DEL 

DERECHO DE DEFENSA   DEL  CONTRATISTA GARANTIZADO Y EL GARANTE. 

 
 14. COEXISTENCIA DE SEGUROS  

 
EN CASO DE EXISTIR, AL MOMENTO DE SINIESTRO, OTRO SEGURO DE CUMPLIMIENTO CON 

RELACIÓN AL MISMO CONTRATO, EL IMPORTE DE LA INDEMNIZACIÓN A QUE HAY LUGAR, 

SE DISTRIBUIRÁ ENTRO LOS ASEGURADORES EN PROPORCIÓN A LAS CUANTÍAS DE SUS 

RESPECTIVOS SEGUROS 

 
 15. COASEGURO  

 
EN CASO DE EXISTIR COASEGURO AL QUE SE REFIERE EL ARTÍCULO 1095 DE CÓDIGO DE 

COMERCIO, EL IMPORTE DE LA INDEMNIZACIÓN A QUE HAYA LUGAR SE DISTRIBUIRÁ ENTRE 

LOS ASEGURADORES EN PROPORCIÓN DE LAS CUANTÍAS DE SUS RESPECTIVOS SEGUROS, SIN 

QUE EXISTA SOLIDARIDAD ENTRE LAS ASEGURADORAS PARTICIPANTES, Y SIN EXCEDER DE LA 

SUMA ASEGURADA BAJO EL CONTRATO DE SEGURO. 

 16. PRESCRIPCIÓN   

LA PRESCRIPCIÓN DE LAS ACCIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO SE REGIRÁ POR 

LAS NORMAS DEL CÓDIGO DE COMERCIO SOBRE CONTRATO DE SEGURO. 

 
 17. DOMICILIO  

 
SIN PERJUICIO DE LAS DISPOSICIONES PROCESALES, PARA LOS EFECTOS RELACIONADOS EN 

EL PRESENTE CONTRATO SE FIJA COMO DOMICILIO DE LAS PARTES LA CIUDAD DE BOGOTÁ EN 

LA REPÚBLICA DE COLOMBIA EN FE DE LO ANTERIOR, SE FIRMA A LOS  DÍAS DEL MES 

DE  DE 20   
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Referencia de Pago No.  

Fecha de Facturación 08/04/2025 Fecha Límite de Pago 08/05/2025 

EFECTIVO $ 

Datos del Cliente 

Nombre / Razón Social 
 

Cheque 

Banco No Cuenta No Cheque Valor Cheque 

 
 

TOTAL 

 
Apreciado Cliente: 

 
No se aceptan pagos parciales. 

Al realizar su pago de forma presencial (ante el cajero del banco) UNICAMENTE presente esta boleta de recaudo para garantizar la correcta referenciación del pago. 

ESPACIO PARA EL TIMBRE 

3. 

esta (artículo1068 código de comercio) 

Si realiza su pago en cheque o de forma mixta (efectivo y cheque), solamente gire cheque local a nombre de PATRIMONIOS AUTÓNOMOS CREDICORP CAPITAL FIDUCIARIA 

Nit 900531292-7, al respaldo endóselo correctame y diligencie los datos del girador (nombre, NIT, teléfono) y el número de referencia de esta boleta. En caso de devolución del 

cheque se cobrará sanción del 20% de acuerdo con lo establecido en el artículo 731 del código de comercio. NO SE ACEPTAN CHEQUES DE OTRAS PLAZAS. 

Para realizar el pago a través del botón PSE, ingrese a nuestra página web www.segurosmundial.com.co en la imagen de PSE haga clic y continúe el proceso de pago. 

08/05/2025 

VÁLIDO COMO RECIBO DE PAGO 

Referencia de Pago No.  

Fecha de Facturación 08/04/2025 Fecha Límite de Pago 08/05/2025 

EFECTIVO $ 

Datos del Cliente 

Nombre / Razón Social 
 

Cheque 

Banco No Cuenta No Cheque Valor Cheque 

 
 

TOTAL 

  

 
Bancos 

Corresponsales 
OPCIÓN 2 

Mundial de Seguros S.A. 

860.037.013-6 

- CLIENTE- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- BANCO - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    

 
 
 

 
Corresponsales 

OPCIÓN1 
(415)7709998434219(8020)00000280130957(3900)000000053473(96)20250508 

 

(415)7709998039933(8020)031594(8020)22990280130957(3900)000000053473(96)20250508 

Recibo de Pago 

http://www.segurosmundial.com.co/


 

 

Tu compañía siempre 

 

 
Mundial de Seguros S.A. 

860.037.013-6 

 

 
INFORMACIÓN DE PAGO 

 
 

 
A continuación te brindamos información de los distintos medios de pago que tendrás a disposición: 

 
OPCIÓN 1 

 
 
 
 
 

 
CORRESPONSALES 

 

 
OPCIÓN 2 

 
 
 
 
 
 
 

 

BANCOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

CORRESPONSALES 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Recibo de Pago 







RECIBO ELECTRONICO No. 100000008

CIUDAD Y FECHA: BOGOTA D.C. 8/04/2025 5:28:38 p.m.NIT: 860.037.013-6

VALOR TOTAL: $219.537,00

RECIBO DE: TWENTY AGENCIA CREATIVAS.A.S

NUMERO DE IDENTIFICACION: 900812787

POR CONCEPTO DE: PAGO ELECTRONICO DE PRIMAS

FORMA DE PAGO:

No. De DocumentoMedio De Pago No. Autorización ValorEntidad

P.S.E. 20250100079512 1397842050 BANCO DAVIVIENDA 219.537,00

CAJA COMPAÑIA MUNDIAL DE SEGUROS

FIRMA AUTORIZADA

Ramo: CUMPLIMIENTO Póliza(s): 100053468 Certificado(s): 280130957; Ramo: RESP.CIVIL Póliza(s): 100014130 Certificado(s): 280130961
OBSERVACIONES:

DIRECCIÓN IP: 10.158.85.50 CORREO:

TES-08N-05/2019



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14986945711

     9 0 0 8 1 2 7 8 7 7 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona jurídica 1                               

           

TWENTY AGENCIA CREATIVA  S.A.S

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CL 127 BIS   46   10
zamira.aguilera@20agenciacreativa.com

1 1 1 2 1 1              9 2 6 1 0 0 4       3 1 8 4 6 6 4 8 1 8

7 3 1 0 2 0 1 5 0 1 2 4 7 4 1 0 2 0 1 5 0 1 2 3 8 2 3 0 7 1 1 1          

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

07- Retención en la fuente a título de  rent

7  

09- Retención en la fuente en el impuesto 

9  

14- Informante de exogena

1 4

48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8

52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5                                       

                              

                              
  

   

      

 X   0

RODRIGUEZ RIVERA LAURA ANDREA 

Representante legal Certificado
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67. Sociedades y organismos 
extranjeros

Página                           de

95. Número de Identificación Tributaria (NIT) de la 
Matriz o Controlante

   Espacio reservado para la DIAN

68. Sin personería jurídica

93. Vinculación 
económica

81. Hasta

80. Desde

79. Ciudad/Municipio

78. Departamento

77. No. Matrícula mercantil

76. Fecha de registro

75. Entidad de registro

74. Número de notaría

73. Fecha

72. Número

71. Clase

70. Beneficio

64. Entidades o institutos de derecho público de orden nacional, departamental, 
municipal y descentralizados

69. Otras organizaciones no clasificadas

66. Cooperativas

63. Formas asociativas

65. Fondos

62. Naturaleza

94. Nombre del grupo económico y/o empresarial

4. Número de formulario

88. Entidad de vigilancia y control

97. Nombre o razón social de la matriz o controlante

96. DV.

82. Nacional %

83. Nacional público %

84. Nacional privado %

85. Extranjero %

86. Extranjero público %

87. Extranjero privado %

Hoja 2

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

173. Nombre o razón social de la sociedad o natural del exterior con EP

-

-

-

-

-5

89. Estado actual 90. Fecha cambio de estado

1

Item

2

3

4

Vinculación económica

Características y formas de las organizaciones

170. Número de identificación tributaria 
otorgado en el exterior

171. País 172. Número de identificación tributaria 
sociedad o natural del exterior con EP

Documento 2. Reforma1. Constitución

Constitución, Registro y Última Reforma Composición del Capital

 Vigencia

Entidad de vigilancia y control

91. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  92. DV

Estado y Beneficio

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

14986945711

     9 0 0 8 1 2 7 8 7 7 Impuestos de Bogotá 3 2

2 4
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103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                         

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

1

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                        

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

2

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                         

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

3

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                          

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

4

103. Número de tarjeta profesional102. DV101. Número de identificación                                                                        

98. Representación

100. Tipo de documento

99. Fecha inicio ejercicio representación

104. Primer apellido  105. Segundo apellido  106. Primer nombre

108. Número de Identificación Tributaria (NIT)

107. Otros nombres

109. DV 110. Razón social representante legal

5

Página                           de

   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 3

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

Representación

14986945711

     9 0 0 8 1 2 7 8 7 7 Impuestos de Bogotá 3 2

3 4

REPRS LEGAL PRIN 1 8

REPRS LEGAL SUPL 1 9

  

  

  

2 0 1 5 0 1 2 7

2 0 1 5 0 1 2 7

        

        

        

Cédula de Ciudadaní 1 3

Cédula de Ciudadan 1 3

  

  

  

1 0 1 9 0 0 5 6 3 7           

5 2 8 0 8 7 1 5             
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127. Número de tarjeta profesional125. Número de identificación                                                                                     

132. Número de Identificación Tributaria (NIT)    

144. Número de Identificación Tributaria (NIT)           

147. Fecha de nombramiento

156. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  

148. Tipo de documento

124. Tipo de documento

135. Fecha de nombramiento

159. Fecha de nombramiento

152. Primer apellido  

140. Primer apellido  

128. Primer apellido  129. Segundo apellido  

141. Segundo apellido  

153. Segundo apellido

130. Primer nombre

142. Primer nombre

154. Primer nombre

131. Otros nombres

143. Otros nombres

155. Otros nombres

133. DV

145. DV

157. DV

126. DV
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Revisor Fiscal y Contador

136. Tipo de documento

134. Sociedad o firma designada

146. Sociedad o firma designada

149. Número de identificación                                                                                            150. DV 151. Número de tarjeta profesional

158. Sociedad o firma designada

137. Número de identificación                                                                                          138. DV 139. Número de tarjeta profesional
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Página                           de

   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 5

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

14986945711

     9 0 0 8 1 2 7 8 7 7 Impuestos de Bogotá 3 2

4 4

                               

               

        

                               

               

        

Cédula de Ciudadanía 1 3 7 9 2 3 3 5 2 7              4 2 7 1 1    

SANTOS RAMIREZ BERNARDO EDGAR

               

2 0 2 2 0 6 0 1
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