El suscrito Director y la Secretaria del Instituto de Educacién para el Trabajo y el
Desarrollo Humano COMPUJER, aprobado mediante Resolucidn Departamental Nro.
201500356936 del 23 de diciembre de 2015, y la aprobacién de los programas
Técnicos Laborales Nro. 020113 del 7 de julio de 2011 de la Secretaria de
Educacidon para la Cultura del Departamento de Antioquia.

CERTIFICA

Que: SARA MANUELA ALVAREZ TANGARIFE, identificada con tarjeta de identidad
nimero 1.001.517.501 de Jerico Ant, asistié y aprobd el programa Técnico Laboral
por Competencias en:

SECRETARIADO EJECUTIVO

Con una duracién de 842 horas Tedrico - Practicas en las siguientes asignaturas:

NIVEL | NIVEL Il

HERRAMIENTAS DE INFORMATICA | (PRINCIPIOS INFORMATICOS ~ HERRAMIENTAS DE INFORMATICA Il WINDOWS,
INTERNET, WORD) (EXCEL, POWERPOINT, ACCESS)

TECNICAS DE DIGITACION LENGUAJE Y COMUNICACION

REDACCION Y ORTOGRATIA | ADMINISTRACION DOCUMENTAL (ARCHIVO)
DOCUMENTOS LEGALES Y COMERCIALES REDACCION Y ORTOGRAFIA i

SERVICIO AL CLIENTE MATEMATICAS FINANCIERAS

NIVEL Il

ELABORACION Y FORMULACION DE PROYECTOS
LEGISLACION LABORAL

ESTADISTICA

FUNDAMENTOS CONTABLES

FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION
MULTIMEDIA Y RECURSOS COMPARTIDOS
ETICA PROFESIONAL (SEMINARIO

PRACTICA LABORAL

El presente certificado se expide en Fredonia Antioqula, a los 3 dias del mes de junio de
2017,
Se suprlmon qolloq nmdlnnto Resolucléon 016 de Diciembre 22 de 1995 (Decreto 2150, Art. 11)
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Joc.f MARI, u/l vn A /m ﬁ RIA ALEXANDRA ROMAN MARQUEZ
Director Seeretnrin




